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TUKI JA INTERNET

Y hteystiedot:

Puh. (09) 350 7530
atsoft@atsoft.fi
www.asteri.fi

Internet-sivuiltamme 10ydéat kattavasti ajankohtaisia neuvoja, etatuen,
paivitykset ja ohjekirjat

Ajankohtaiset tiedotteet  Tapahtumat netistd -ohjelmaan uusia Liittymia

Asteri LN

ETUSIVU ASTERI-TUCTTEET + ASIAKKAAKSI + KAYTTAJALLE + TIETGPANKKI YHTEYSTIEDOT TILAUSLOMAKE

Me Atsoftilla nukumme hyvin, kun
tiedamme, etta asiakkaillamme on

kaikki hyvin.

Taloushallinnon ohjelmistoja kolmannessa sukupolvessa.

Me Atsoftilla haluamme, etta asiakkaillamme kaikki sujuu mukavasti. Meidan @
rimamme on korkealla, ja haluamme kirjanpiden ja taloushallinnon chjelmamme

olevan aidosti helppokéyttéinen. Meille on kunnia-asia, ettd Asteri on

mahdollisimman intuitiivinen kirjanpidon ohjelmiste, johon paasee nopeasti

sisalle ja jossa paivittaisista tehtavista selviad nopeasti. Tarjoamme

kayttajaystavalliset ratkaisut kaikenkokoisille toimijoille kahdenkertaiseen

Vinkki! Valitse Yritysluettelo-ikkunasta Ohje|Avaa ohjekirja. Tama au-
kaisee koneellesi ohjekirjan pdf-muodossa. Siitd hakeminen on nopeam-
paa ja helpompaa kuin paperisesta versiosta.

Vinkki! Manuaalityyppiset online-kayttéohjeet [6ytyvat sivulta
https://asteri.fi/kayttajalle/kayttotuki/palkanmaksu/



mailto:tuki@atsoft.fi
http://www.asteri.fi/
https://asteri.fi/category/ajankohtaista/
https://asteri.fi/kayttajalle/etatuki/
https://asteri.fi/kayttajalle/paivitykset/
https://asteri.fi/kayttajalle/paivitykset/
https://asteri.fi/kayttajalle/kayttotuki/palkanmaksu/
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LISENSSIEHDOT

Ajantasaiset lisenssiehdot luettavissa https://asteri.fi/asiakkaaksi/kayttoo-
ikeussopimus/

ATSOFT
Atsoft Oy Makinen, Y-tunnus 0705493-3. Ohjelmiston tekijdnoikeuk-
sien haltija.

LOPPUKAYTTAJA
Se luonnollinen tai oikeushenkild, joka on ostanut ohjelmiston Atsof-
tista.

KAYTTOOIKEUS

Taman kayttooikeussopimuksen mukaisesti saatte kayttaa yhta Asteri
ohjelmistoa (Ohjelmisto’) yksittaisessa tietokoneessa, edellyttden kui-
tenkin ettd Ohjelmisto on kdytossa ainoastaan yhdessa tietokoneessa sa-
maan aikaan. Ohjelmisto on k&ytdssa tietokoneessa kun se on luettu tie-
tokoneen muistiin (RAM muistiin) tai asennettu kovalevylle (tai muulle
vastaavalle). Ohjelmaa ei saa asentaa verkkopalvelimeen jaettavaksi tyo-
asemien kesken. Tallaiseen kayttoon tarvitsette erillisen kayttoikeusso-
pimuksen. Ohjelmisto lisensioidaan yhtena tuotteena. Sen ohjelmia
(EXE tiedostoja) ei saa milloinkaan erottaa kaytettavéksi useammassa
kuin yhdessa tietokoneessa. Ohjelman tuottamaa aineistoa ei ole luval-
lista siirtd4 kayttajalta toiselle. Tybasemaversion kayttd oikeus koskee
tyGasemaversiota, pilviversion pilviversiota.

PAIVITYKSET

Kaikkia ohjelmistoon liittyvié paivityksia koskevat samat saannét kuin
ohjelmistoa. Ohjelmiston alkuperaiset toimituslevyt, asennustiedostot ja
kaikki paivityslevyt muodostavat jakamattoman kokonaisuuden.

TEKIJANOIKEUS

Ohjelmiston omistaa Atsoft ja se on suojattu tekijanoikeuslailla. Siksi
Teidan on kasiteltavd Ohjelmistoa kuten mita tahansa tekijanoikeudelli-
sesti suojattua materiaalia.



https://asteri.fi/asiakkaaksi/kayttooikeussopimus/
https://asteri.fi/asiakkaaksi/kayttooikeussopimus/
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RAJOITUKSET

Teilla ei ole oikeutta vuokrata ohjelmistoa. Teill& ei ole oikeutta Ohjel-
miston koodin muuttamiseen tai ohjelman tuottaman aineiston kasitte-
lyyn kolmannen osapuolen sovelluksilla. My6s ohjelman tuottaman ai-
neiston, kuten tietokantojen, avaaminen kolmannen osapuolen sovelluk-
silla on ehdottomasti kiellettyd. Ohjelmien kayttoikeus edellyttdd mak-
settua lisenssimaksua. Erdiden ohjelmistojen kaytto edellyttaa yllapito-
sopimusta. Tybasemaversioiden kayttojarjestelma on Windows.

KONKURSSI / SELVITYSTILA

Ohjelmiston kayttdoikeus lakkaa konkurssin tai selvitystilan vuoksi.
Konkurssipesalla ei ole oikeutta myyda ohjelmistoa. Konkurssipesalle
annettava kayttajatuki ei sisally yllapitoon, vaan on erillisveloitetttavaa.

LIIKETOIMINTAKAUPPA, Y-TUNNUS VAIHTUU
Tilanteissa, joissa liiketoiminta myydaan (Y-tunnus vaihtuu) ja liiketoi-
minnan ostanut asiakas jatkaa Asterin kayttamista, litketoiminnan osta-
jan tulee hankkia uudet taysihintaiset lisenssit Asteriin.

TAKUU

Atsoft takaa, ettd ohjelmisto suoriutuu toimitushetkelld olennaisilta osin
niisté tehtévista, joihin se on suunniteltu seka toimii toimitushetkell
niissa ymparist0issa, joissa ohjelmaa on ajettu todetusti toimivasti.

VASTUU VALILLISISTA VAHINGOISTA

Misséén tapauksessa Atsoft ei ole vastuussa mistaan taloudellisesta tap-

piosta tai vahingoista, jotka syntyvét suoraan tai valillisesti Asteri ohjel-
man kaytosta. Korvauksen enimmaismaéara vahinkotilanteissa on kolmen
kuukauden yhden kayttajan yllapitomaksua vastaava summa.

OHJELMISTON KAYTTOOIKEUDEN SIIRTO

Ohjelmiston kayttdoikeus ei ole siirrettdvissa. Ohjelmiston ostajalla on
ohjelmaan kayttooikeus. Omistusoikeus on Atsoft Oy Makiselld Helsin-
gissd. Ohjelman kayttajalla ei ole oikeutta myyda tai luovuttaa (esimer-
kiksi lainaamalla tai vuokraamalla) Asteri ohjelmia tai mitd&n ohjelman
osaa kolmannelle osapuolelle.



https://asteri.fi/asiakkaaksi/yllapitosopimus/
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1
1.1

ASENTAMINEN
ASENTAMINEN YHDELLE KONEELLE

Ohjelman asennetaan netisté https://asteri.fi/kayttajalle/paivitykset/.
Asennusta varten tarvitaan tunnukset, jotka saa Atsoftista.

Ohjelma toimitetaan tarvittaessa cd-levyllg, jossa on asennusohjelma.
CD-levylta 16ytyy mm.

¢ Ensiasennuspaketti hakemistossa \Winpl6
s Kayttéohjeet PDF-muodossa \WinpI\Ohje

Ohjelma asennetaan cd-levylta seuraavasti:

1. Sammuta k&ynnissé olevat ohjelmat.

2. Laita levy cd-rom-asemaan. Jos asennusikkuna ei avaudu hetken
kuluttua, valitse Kaynnistéd|Suorita x:\asenna.exe (x on esimerkis-
sdmme cd-rom-aseman tunnus, vaihda tdman tilalle oikea, esim. d).

3. Aloita ohjelman asennus painamalla Asenna ensiasennus -paini-
ketta. Valitse Jatka. Jos asennus tassa vaiheessa herjaa kdynnissa
olevista ohjelmista, kdynnisté tietokone uudestaan, sammuta kaikKi
kéynnissa olevat ohjelmat ja kokeile asentamista uudestaan.

4. Asennusohjelma ehdottaa hakemistoksi c:\winpl-hakemistoa. Hy-
vaksy tdmé painamalla Asenna-painiketta.

5. Asennusohjelma luo tarvittavat hakemistot, kopioi tarvittavat tie-
dostot seké luo K&ynnista-valikkoon uuden ohjelmaryhman ja kayn-
nistyskuvakkeen ohjelmaa varten.

6. Siirrd pikakuvake tyopoydélle klikkaamalla sitd avautuneesta ikku-
nasta hiiren oikealla painikkeella kerran ja valitsemalla La&-
hetd| Tyopoyta(luo pikakuvake). Sulje pikakuvakeikkuna ruksista.
Sulje cd-levyn valikko valitsemalla Sulje.

7. Ohjelma on kayttévalmis. K&ynnista se napsauttamalla hiiren va-
semmanpuoleista painiketta tai valitsemalla kdynnistyskuvake ja
painamalla ENTER.



https://asteri.fi/kayttajalle/paivitykset/
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1.2 ASENTAMINEN VERKKOON

Asteri Windows Palkanmaksu voidaan asentaa verkkokéayttoiseksi siten,
ettd usealta tybasemalta paastaa kasittelemaan samoja aineistoja.
Asentamisen voi tehdd mm. sellaisessa tilanteessa, kun toimistolla on jo
ollut vanhassa koneessa palkanmaksuohjelma ja on hankittu toinen uu-
delle tyontekijalle. Erillinen serveri ei ole valttamaton.

Tarvittavat lisenssit
Asentaminen verkkokayttoon edellyttaa, ettd kaytdssé on tarvittava

maéara lisensseja. Jokaista tydasemaa kohden tarvitaan lisenssi. Lisétie-
toja osoitteessa https://asteri.fi/asiakkaaksi/monen-kayttajan-lisenssit/

Tapa 1: Asentaminen palvelimelle (*'sama levyasematunnus")

Tdassd tavassa "Asentaminen palvelimelle™ tarkoittaa sita, etta kaikKki
tybasemat nakevét kirjanpidon samalla levyasematunnuksella, esim.
SAWINPL

o Madrita jokainen tybasema siten, ettd tybasemat nakevat palveli-
men hakemiston samalla kirjaimella, esim. S: (kirjaimella ei ole
muuta valid kuin ett4 se on sama jokaiselle tydasemalle)

e Asenna Asteri Palkanmaksu jokaiselta tydasemalta palvelimelle
SA\WINPL-hakemistoon:

- Asennus on tehtava jokaiselta tydasemalta, jotta palkanmak-
suohjelma rekisterdityy oikein tytaseman Windowsiin

- Palkanmaksu on asennettava alihakemistoon (esim. S:\WINPL
el suoraan paadhakemistoon S:\)

- TyOasemien kayttojarjestelmat voivat olla eri Windows-versi-
oita

- Palvelinkoneella ei tarvitse asentaa kirjanpitoa: asennus teh-
daan tydasemilta



https://asteri.fi/asiakkaaksi/monen-kayttajan-lisenssit/
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Tapa 2: Asentaminen yhdelle tydasemalle, joka toimii palvelimena
muille ("'eri levyasematunnus')

Tama tilanne soveltuu esim. kun olet jo kayttanyt palkanmaksuoh-
jelmaa yhdessa koneessa ja hankit toimistolle lisenssin toiselle ko-
neelle.

Jaa palvelimena toimivan ty6aseman kovalevy muille koneille:

e Perustilanteessa palkanmaksu on asennettu palvelimena toi-
mivan ty0asemaan C:\WINPL-hakemistoon. Jotta muilta
tydasemilta voisi kdyttaa palvelimen palkanmaksu-hakemis-
toa, tulee palvelimelta jakaa C:\-asema eikd C:\WINPL-ha-
kemistoa.

e Palkanmaksuhakemistoa ei pida jakaa siten, ettd palveli-
mena toimiva ty6asema nakee palkanmaksuhakemiston
C:\WINPL ja muut tydasemat nakisivat palkanmaksun ha-
kemiston juurihakemistona S:\

Oleellista on, ettd tydasemat nakevét palvelimen palkanmaksun hake-
miston alihakemistona eika suoraan juurihakemistona, siis esim.
S:\WINPL eik& suoraan S:\

Miké& on mahdollista verkkok&ytdssa
s Eri yrityksié voi kasitella eri koneilta samanaikaisesti.

Mika ei ole mahdollista
s Saman yrityksen palkanmaksuja ei voi kdyttdaa samanaikaisesti.
Se aiheuttaa pulmia.

Huomioitavaa
% Huomaa, ettd moniyrityskaytto vaatii erillisen lisenssin, jokai-
sessa ty0asemassa on oltava oma kayttdoikeus ohjelmaan.
s Atsoftin neuvonta ei tue verkkokayttéa. Kayttd on kayttajan va-
rassa.
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Asteri Palkanmaksu

1.3 ASTERI PILVIKAYTOSSA

Asteri-ohjelmia voi kayttdd myos pilvessa.
Katso tarkempia ohjeita nettisivuilta

https://asteri.fi/pilviversio/
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2 JOHDATUS OHJELMISTOON

2.1 OHJELMISTON OSAT JA NIIDEN TEHTAVAT

Asteri Windows Palkanmaksu on kotimainen palkanmaksuun tarkoitettu
ohjelma. Sill& voidaan maksaa yhden tai useamman yrityksen palkat.

Palkansaajakortistossa maaritelladn palkansaajien henkil6tiedot.

Oletustekstien syotossa madritellaan kaikille palkansaajille yhteisia tie-
toja, kuten palkanosasien tekstiselitteet, verottomien korvauksien euro-
maaréat ja ennakonpidatyksen jalkeisten vahennysten prosenttimaarat.

Palkkojen syottOvaiheessa palkan osat nédkyvét ruudulla omissa ikku-
noissaan, joista on nopeaa ja helppoa tarkistaa palkansaajan palkanmak-
superusteet. Tassa tyovaiheessa maksetaan palkat palkanmaksukerroit-
tain ja otetaan niista tarvittavat tulosteet, seké otetaan vuosittaiset tulos-
teet kuten palkkakortit ja erilaiset yhteenvedot

2.2 LAITTEISTOVAATIMUS

L aitteisto, jossa ohjelma toimii

’0

% Asteri ohjelmat toimivat Windows kayttojarjestelmaisissa poy-
tatietokoneissa ja kannettavissa tietokoneissa, joissa nayton re-
soluutio on vahintddn 1024x768 pistetta.

» Nykyisin myynnissa olevien koneiden suorituskyky ja tallen-

nuskapasiteetti riittdd Asteri ohjelmille varsin hyvin

Kayttojarjestelmaksi soveltuu mm. Winl11/10/Win8/Win7

Kirjoittimista parhaiten toimivat perustulostimet

L)

*0

K/ K/
0’0 0’0

Lisatietoja sivulla https://asteri.fi/asiakkaaksi/ukk/



https://asteri.fi/asiakkaaksi/ukk/
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2.3 HAKEMISTORAKENNE JA TIEDOSTOT

Ohjelma, aputiedostot ja esimerkkiaineisto asentuvat kiintolevylle valit-
tuun hakemistoon, esim. c:\winpl. Kunkin yrityksen aineisto tallentuu
omaan alihakemistoon, esim. c:\winpl\firmal. Erillisia levykkeita kayte-
taan ainoastaan varmuuskopiointi- ja siirtdmistarkoituksiin.

Kustakin palkanmaksuvuodesta muodostuu yksi tietokanta jonka tarken-
teena on .wpl. Siihen tallentuvat palkanmaksukerrat, oletustekstit ja pal-
kansaajakortisto.

Muita aputiedostoja ovat:

Jdom lomakesovitukset

.oma yrityskohtaiset tiedot, ikkuna-asennot
tos tilidintitositteen méarittelyt

Ipl, .rp2, .rp3, .rp4 omaraportit

.rod kahden vuoden raportit

.pvk tilidintitositteet Dos-paivakirjoina

Palkanmaksuohjelman tiedostonimen tarkenne (*.wpl)

Asteri Palkanmaksu tekee palkanmaksuvuodesta tiedoston, jonka nimi-
tarkenne on "*.wpl". Tiedosto on nimeltdan esimerkiksi nn10.wpl. Sa-
maa tiedostotarkennetta kayttad myos Windowsin soittoluettelot eli
Windows playerit. Palkanmaksun tietokannat eivét soi, eika palkanmak-
suohjelma kayta soittotiedostoja.

Asia kannattaa korjata seuraavin toimenpitein:

Tiedostotarkenteet ndkymaan: Resurssienhallinta / Jarjesta / Kansion ja
haun asetukset / Nayta / ruksi pois kohdasta [ ] Piilota tunnettujen tie-
dostotyyppien tunnisteet / Kayta kansioille

winpl-alikansioista Esittajat|/Albumi tilalle paivamaarét ja tiedostokoot:
Resurssienhallinta / Kakkospainikkeella C:\winpl Ominaisuudet / Mu-
kauta / Optimoi tdmé kansio: Yleiset kohteet / [x] Ota tamé& malli kéyt-
t06n myos alikansioissa.
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Hairion nakoinen tilanne syntyy, jos koneesi on asetettu "palvelemaan™
kayttajaa niin, ettd resurssienhallinta kertoo .wpl-tarkenteisen palkan-
maksutiedoston olevan Windowsin mediasoittoluettelo. Kyse on silloin
koneesi resurssienhallinnan tulkinnasta.

Varsinainen virhe voi syntya siitd, ettd kdyttdja luottaa Windowsiin ja
sen perusteella poistaa palkanmaksutiedostoja.

Tilanteen voi valttaa sillg, ettd asettaa resurssienhallinnan siten, etta se ei
kerro vaaréé tietoa palkanmaksutiedoista. Jos tuli vahingossa poistettua
palkanmaksutiedostoja, niin ne pitdd palauttaa roskakorista, jos ne ovat
vield sielld, tai varmuuskopiolta.
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2.4 AINEISTOT ERI KANSIOSSA KUIN OHJELMA

Perustilanteessa yritysten aineistot ovat ohjelmakansion alla, esim. kun
ohjelma on C:\WINPL\WINPL.EXE niin yrityksen aineisto on
CAWINPL\MALLI -kansiossa.

Yritysten aineistot voivat olla eri kansiossa kuin ohjelmakansion alla.
Luo muistiossa AINEHAKE.OMA -niminen tiedosto, ja tallenna se oh-
jelmakansioon: C:\WINPL\AINEHAKE.OMA

Maéaérit4 ainehake.oma-tiedostoon yksi rivi, joka osoittaa kansion, jonka
alikansioissa ovat yritysten aineistot:

- Aineisto on EX\WINPL-kansion alla,
Tiedosto | Muokkas Mudtolle Mayts Ohie Kirjoita muistioon E:\WINPL

E: " WINPL

s O - Aineisto on Omat tiedostot -kansion
“Oomat Tiedostotswinp] alikansiossa, kirjoita muistioon

*Omat tiedostot\winpl
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2.5 YLEISKUVA KAYTTOLIHITTYMASTA

Ohjelma on tyypillinen Windows-ohjelma ikkunoineen, valikkoineen,
painikkeineen jne. Ohjelmassa liikkumista havainnollistaa kuva 2.

Vaihda palkanmaksuvuosi
Palkansaaja-
kortisto
Luo uysi
1 Uusi
Yritys- ] Yrityksen 7
luettelo palkanmaksu-|_|
vuodet s Avaa
Siirry
Palkkojen syotto
Vaihda yritys

Yritysluettelo-ikkunassa
voidaan luoda uusi yritys tai valita vanha. Ohjelma kdynnistyy tahén ik-
kunaan. Muualta ohjelmasta tdhan paaset valitsemalla Yritys|Vaihda

yritys.

Yritysluetteloikkunassa valinnalla Maarita|Tulostimen kysyminen va-
litaan, tulostaako ohjelma suoraan oletustulostimelle vai kysytaanko tu-
lostin ennen tulostamista. Tulostimen kysyminen on oletuksena péaallé.
Maarita|Nopeuttaminen —toiminnolla voit valita, jatetddnko taydenta-
métta palkkarivien jarjestys ja/tai tarkistuslaskematta ennakonpidatystie-
dot, kun avataan palkanmaksukerta. Jattamalla em. tarkistukset pois, oh-
jelman toiminta nopeutuu, misté on hyotya, jos palkansaajia on suuri
maara.
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Yrityksen palkanmaksuvuodet -ikkunassa

nakyvat yrityksen palkanmaksuvuodet. Ikkunassa voidaan valita kasitel-
tdva palkanmaksuvuosi, vanha palkanmaksuvuosi tai perustaa uusi. Sa-
maten voidaan palkanmaksukertoja nimeté uudelleen ja poistaa. Tahén
iIkkunaan paastaan Yritysluettelo-ikkunasta valitsemalla yritys tai luo-
malla uusi ja kaikista muista tyOvaiheista valitsemalla Yritys|Vaihda
palkanmaksuvuosi.

TyoOvaihe: Palkansaajakortisto

vaiheessa lisatdan ja muokataan palkansaajien tietoja ja tulostetaan pal-
kansaajaluetteloita, palkkatodistuksia tai palkkakortteja. Tahan vaihee-
seen paastaan valitsemalla Ty6vaihe|Palkansaajakortisto.

TyO0vaihe: Oletustekstit

vaiheessa maaritell&dén kaikille palkansaajille yhteisia tietoja ensim-
maéista palkanmaksukertaa varten, kuten palkanosasien tekstiselitteet, ve-
rottomien korvauksien euro-maaréat ja ennakonpidatyksen jalkeisten va-
hennysten prosenttimaarat. Tahan vaiheeseen paastaan valitsemalla Tyo-
vaihe|Oletustekstien syotto.

Tyovaihe: Palkkojensyotto

on palkanlaskennan perusnayttd, jossa lasketaan palkansaajille palkat.
Palkanmaksukerrat tallentuvat palkanmaksuvuoden tietokantaan, josta
niitd voidaan myohemmin avata korjattavaksi tai tarkistettavaksi. Palk-
kojensyOtdstéd voidaan tulostaa perustulosteiden lisédksi myds itse maari-
teltyja tulosteita sekd vuodenvaihteen tulosteita kuten palkkakortteja ja
vuosiyhteenvetoja. Tahan vaiheeseen pééstaan valitsemalla Tyo-
vaihe|Palkkojen syotto.

TyoOvaihe: Pikakortisto

Pikakortistossa paasee muokkaamaan kaikkien taulukoiden tietoja. Se on
tydkalu, joka ohittaa kaikki ohjelman tarkistukset ja jolla voi muokata
vakisin tietokannan tietoja.

Pikakortisto-tyOvaihetta ei tule kdyttaa ilman erityista syyta. Se on tar-
koitettu kéytettdvaksi vain Atsoftin neuvojan ohjeiden mukaan.

Tietokannan tietojen muuttaminen Pikakortisto-ty0vaiheessa voi aiheut-
taa tietojen sekaantumisen.
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2.6

2.7

KAYTTOLHTTYMAN OSAT

Ohjelmassa kaytetdadn Windows-ohjelmille tyypilliseen tapaan ikku-
noita, valikoita, painikkeita jne.

Ikkunoissa kaytetaan tavallisia Windowsin kayttoliittyma-ohjaimia, ku-
ten

valikoita

painikkeita

valintapainikkeita

tekstikenttia

luetteloita

alasvetovalikoita

yhdistelmakentti4 ja

vierityspalkkeja

R/ / / R/ / / R/ /
0’0 0’0 0’0 0’0 0’0 0’0 0’0 0’0

Néaiden kaytto on tarvittaessa syyta opetella Windowsin ohjekirjoista tai
opetusohjelmista.

TULOSTEET

Asteri palkanmaksuohjelma on yrityksen osakirjanpitoa.

Esimerkiksi tilidintitosite on kirjanpitolain 2. luvun 28:n 3 momentin
mukainen osakirjanpidon tuloste jolla tiedot vied&&n paakirjanpitoon yh-
distelmakirjauksina.

Ohjelmasta saadaan mm. seuraavia tulosteita:
Palkkojen syotosta:

Palkanmaksukerran tulostenippu
Palkkalaskelma

Ennakonpidatyslaskelma

Yhdistetty palkka- ja ennakonpidatyslaskelma
Séhkopostita palkkalaskelmat

Palkkakortti

Maksulista

K/ X/ K/ K/ X/ K/ K/
0’0 0’0 0’0 0’0 0’0 0’0 0’0
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Palkkalista
Palkkalistojen yhdistelma/veroilmoitus oma-aloitteisista ve-
roista
Veroilmoitus ja maksutiedot oma-aloitteisista veroista
Maksulappu oma-aloitteisista veroista
Palkkatodistus
KTA/lomapalkkalaskelma
Paivapalkka/lomapalkkalaskelma
Muut listaukset (oma raportti)
- palkan osioiden vertailu
- palkan osion jako osasiin
- palkan osasten vertailu
- palkanosat laskusaanngin
Muut lomakkeet (omalomake)
Sepa-tilisiirron XML
Sahkoinen valvontailmoitus
Tilidintitosite
Vuodenvaihdetulosteet
- palkkakortti
- vuosiyhteenveto
- vuosi-ilmoituksen saajakohtainen erittely
- omalomake
omayhteenveto
Tyottomyyspalkkatodlstus
Kahden vuoden raportti
TyEL-tiedosto
Kyselytilastot (SQL)

R/ R/
0‘0 0‘0

R/ R/
0‘0 0‘0

J/
0‘0

J/ R/ R/
0‘0 0’0 0’0

)
0’0

4

o
*%

*e

%

X3

%

J/
0‘0

)
0‘0

e

*

e

*%

)
0‘0

Palkansaajakortistosta:

*

L)

» Palkansaajaluettelo
Palkkakortti
Palkkatodistus

L)

J )
0‘0 0’0

Tulosteet saadaan valitsemalla kulloisessakin ikkunassa Tulosta-valikon
toimintoja.
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3 NOPEAT ALOITTAMISEN OHJEET

OHJELMAN ASENTAMINEN
Ennen asentamista sammuta kaikki muut kdynnissé olevat ohjelmat.
ASENNA C-ASEMALLE

Asennus ohjaa sinua automaattisesti eteenpain. Hyvéksy ohjelman eh-
dottama hakemisto (C:\WINPL), jolloin varmistat my6s puhelintuen toi-
mivuuden.

YRITYKSEN PERUSTAMINEN

Yrityksen perustaminen pitéé tehda yhdella istunnolla ensimmaiseen
palkanmaksukertaan asti, jotta tietokanta toimii tdydellisesti. Jos perus-
taminen jaa kesken, se luultavasti taytyy tehdd uudestaan. Sinun ei kui-
tenkaan tarvitse syottaa kaikkien palkansaajien tietoja eiké kaikkia yri-
tyksen tietoja, vaan voit palata myéhemmin lisdédmaan niita.

LUO UUSI YRITYS

Syota yrityksesta pelkkéd nimi ja pankkitili. Pyyhi muut pankkitilinume-
rot tyhjiksi.

UUSI PALKANMAKSUVUQOSI

Padset ensin Palkanmaksajan tiedot -ikkunaan. Ohita se ruutu valitse-
malla OK. Paaset my6hemmin tdydentdamé&én ndma tiedot.

PALKANSAAJIEN TIETOJEN MAARITTAMINEN

Syota palkansaajista pelkkéd nimi ja ryhmé, jos kéytat sita (esim. kk tai
2vKk). Jos palkansaajakortistosi on iso, Sinun ei tarvitse syottéé kaikkia
palkansaajia vield, voit syottaa vain esim. ensimmaéiseen palkanmaksu-
kertaan tulevat henkil6t. Kéyté valintoja Lisaa ja Paivita. ID-kentta on
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ohjelman oma jarjestysnumero, jota kayttaja ei voi muuttaa. Ennakonpi-
datystiedot syoOtetddn vasta palkkojensyottotilassa, joten jata ne tyhjiksi.
Kun palkansaajien tiedot on syO0tetty, valitse Jatka perustamista.

OLETUSTEKSTIEN MAARITTAMINEN

Syota tanne oikeat TyELIit, tydnantajan sairausvakuutusmaksut (ent. so-
tut), paivarahat, km korvaukset yms. Jos liséat tdnne uuden rivin, esim.
ulosotto, syotd myos koodi-sarakkeeseen itse keksimasi koodi, esim.
ulos. Suosituksemme on kayttaa koodin alussa kirjaimia, ei numeroita.
Tarkista ja tdydennd myaos tulolajit tulorekisteria varten. Kun tiedot on
Kirjoitettu, valitse Jatka perustamista.

ENSIMMAISEN PALKANMAKSUKERRAN ALOITTAMINEN

Nimed uusi palkanmaksukerta esim. 01 Tammikuu 2019

Syoté palkkajaksoksi esim. 1.1.-31.1.2019

Syota tai valitse Palkanmaksukausi/ansaintakausi alkoi -koh-
taan pvm

Syoté tai valitse Palkanmaksukausi/ansaintakausi paattyi -koh-
taan pvm

Syota tai valitse erapéivéksi esim. 31.1.2019

Valitse ennakonpidatyslaskennan vuosijakaja pudotusvalikosta
Valitse ryhma4, jolle maksat palkat tai kaikki palkansaajat
Valitse Mitka tiedot otetaan pohjaksi -kohtaan Oletustekstit.
Paina OK

Mustaa ne palkansaajat, jotka otat mukaan. Valinnalla "Mustaa
kaikki’ saat valittua kaikki palkansaajat.

Paina OK.

J/ ) )
0.0 0’0 0’0

)
0‘0

)
0’0

e

*%

e

*%

e

*

e

*%

)
0‘0

e

*%

PALKANMAKSUN SYOTTORUUTU

Kun olet saanut perustettua ensimmaisen palkanmaksukerran, voit pois-
tua ohjelmasta halutessasi tai voit aloittaa palkkojen syottamisen.
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4
4.1

4.2

UUDEN PALKANMAKSUN PERUSTAMINEN
YRITYKSEN PERUSTAMINEN

s Siirry yritysluettelo-ikkunaan. Kaynnistyessaan ohjelma tulee
siihen itsestaan. Muulloin voit siirtya siihen valitsemalla Y'ri-
tys|Vaihda yritys.

Paina Luo uusi yritys -painiketta.

Syota yrityksen nimi (vapaamuotoinen teksti, esim. Asteri Mal-
liyritys Oy). Ohjelma tarjoaa yritykselle perustettavan alihake-
miston nimeksi 5 merkkia nimen alusta. Malliyrityksessa:
malli. Tarvittaessa kirjoita tilalle jokin kuvaavampi, enintéén 8-
merkkinen nimi. Korjaa yrityksen muut tiedot, kuten osoitteet,
pankki, yms.

% Paina OK.

R/ R/
0’0 0’0

Yrityksen alihakemisto on nyt valmis. Tésta jatketaan perustamalla uusi
palkanmaksuvuosi.

UUDEN PALKANMAKSUVUODEN PERUSTAMINEN

Palkanmaksuvuosi sisaltdd palkanmaksukerrat eli palkanmaksutiedot
vuoden ajalta. Yhden yrityksen palkanmaksukerrat tulee olla vuoden
ajalta yhdessa ainoassa palkanmaksuvuodessa. Yrityksen palkanmaksu-
vuoden nimessé on yleensa 2 merkkia yrityksen nimesté ja vuodesta
esim. mal3.wpl.

Palkanmaksuvuosi luodaan ohjelmassa olevan perustamisautomaatin
avulla. Se johdattelee tarkistamaan, korjaamaan ja/tai luomaan perusta-
vat madritykset, palkansaajakortiston ja oletustekstit. Lopuksi se auttaa
luomaan ensimmaéisen palkanmaksukerran ja kaynnistéé palkkojensyot-
totilan.

Siirry yritysluettelo-ikkunaan. Mene sen yrityksen kohdalle, jota haluat
késitelld. Paina Siirry yritykseen -painiketta.
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Jos olet vasta perustanut yrityksen, ohjelma on vienyt sinut ko. ikkunaan
automaattisesti.

Jos olet vasta kdynnistanyt ohjelman tai olet jo Yritysluettelo-ikkunassa,
valitse haluamasi yritys ja paina Siirry yritykseen -painiketta.

Jos olet muualla ohjelmassa, kéyta toimintoja Yritys|Vaihda yritys ja
Yritys|Vaihda palkanmaksuvuosi.

R/
0‘0

Paina Uusi palkanmaksuvuosi -painiketta.
Perustamisautomaatti kertoo perustamisen vaiheet. Paina OK.
Tarkista ja korjaa palkanmaksajan tiedot.

Paina OK.

Hyvaksy ohjelman ehdottama lyhenne ja paina OK.
Perustamisen vaiheet -ikkunassa paina OK.

J/
0‘0

X3

%

*e

%

J/
0‘0

)
0’0

4.3 SEURAAVAN PALKANMAKSUVUODEN PERUSTAMINEN

Talla kuvallisella step-by-step ohjeella saat perustettua seuraavan pal-
kanmaksuvuoden perustilanteissa. Jos palkanmaksutapasi tai -aineistosi
on poikkeavaa, voit joutua kdyttamaan muuta tapaa.

1. Paivita ohjelma sivulta https://asteri.fi/kayttajalle/paivitykset/

2. Aloita uuden palkanmaksuvuoden perustaminen palkanmaksuvuo-
det -ndkymassa valitsemalla ”Uusi palkanmaksuvuosi”.

|ASTERT PALKANMAKSU - - frmVuodet

| Tiedosto |Ens. prkerta |iim. prkesta | Uusi e
[ c \winplinutatin B.wpl 01 T ammiku 2018 12 Jouluku 2018 usi palkanmakukerta

Himes palkanmaksukerta
Poista palkanmaksukesta

Luskeibugs:

Falkanzaajakortisto
Dttt

Ulusi palk anmak suvuost

Tauolle
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Asteri Palkanmaksu

KAYTTOOHJEET

3. Aukeaa ikkuna ”Palkanmaksuvuoden perustamisen vaiheet: Pal-

kanmaksajan tietojen maarittiminen”, paina OK.

ASTERI PALKANMAKSU - Inu & Taisa Tes

" Palkanmaksuvuoden perustamizen vatheel: ~ | oK
Palkanmak zajan hietojen maarittaminen
. . Pernuta
Palk anmmak zutietok ahnan luominen —

Tauolle |

Falkanzaajien tietojen maarittaminen
Qletuztekstien maarittaminen

Enzimmaizen palkanmakzukernan aloittaminen

4. Tarkista yrityksen perustiedot, sava% ja laita ruksi kohtaan Edel-
lisvuoden oletustekstit pohjaksi”, valitse Selaa-painikkeella edel-

lisvuoden tiedosto. Paina OK.

Palkanmaksajan tiedot

e
Hakemisto CAWINPLAMALLITS
P*kwmwl L alt lw
oK I Peruuta | Tycnantajan sava’ (ent. sotu%) 0.7
Nirmi IInu&Taisa Testifima Oy Teksti Palkkasumman laskuk aava 7Laskantqamslyj* Prozentt
Osoite IAs{erinkaluH Laskenia 1 I l |—(: M‘rvm,l
Pakka [00400 HELSINKI baaksoia2:| [ (& mat € esint |[
Yitunnws [70614155 taienia iy [ [ & mat © esiot ||
Puhein [0335075 30 Lot | | [© mat C esint ||
- Laskerta5 | [ | & mat C esint ||
TSAtiedosto | s e e l & mat € esink ||
LMPtiedosto [ | el l © mat C esint ||
Rehapkskks [EURD 7] Lssoa g | [ [ & mat © esint ||
Laskenta 8 | [ @ mat O esint ||
Laskenta 10 | [ Tt e |
S

[V Edellisvuoden oletustekstk pohisksi
Edellisvuoden tiedosto [C:A\WINPLAMALLITS\INTS WPL

B3|

Nimitys moksuistassa = [Nordea

Nimnitys maksulistassa = I

Nirmitys maksulistassa = I

Pankki [ e[
Wl _>J 1BAN [FI0819503000000051
Parkki2 [ ge2 [

w2 [ s> | man2]
Pankki3 [ ges [
wal o> | mans]
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5. Aukeaa ikkuna ”Palkanmaksuvuoden perustamisen vaiheet: Pal-
kanmaksutietokannan luominen”. Ohjelma ehdottaa palkanmaksu-
vuodelle uutta nimed, paina OK.

ASTERI PALKANMAKS

" Palkanmaksuvuoden perustamizen vaiheet: | o ; -
Syota perustettavan palkanmakzutietok annan nimi

Palkanmakzajan tietojen maarittaminen

C:SwMPLAALLIT Y |M£‘-.1 9.l
Palkanmakzutietokannan luominen

. e esim. MA197.wpl
Falkanzaajien tietojen maaritkaminen

Oletuztekstien maarttaminen ok Peruuta

Enzimmaizen palkanmaksukerran alaittaminen T aualle

6. Aukeaa ikkuna ’Palkanmaksuvuoden perustamisen vaiheet: Pal-
kansaajien tietojen méarittdminen”, paina OK,

ASTERI PALEAN

" Palkanmakzuvuoden perustamizen vatheet: |

k.
Palkanmak zajan tistojen maarittaminen
: . FPeruta
Palkanmak zutietok.annan luaminen —
Palkanzaajien tietojen maarnttaminen T aualle

Oletuztek ztien maarittaminen

Ensimmaizen palkanmaksukerran alaittaminen
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7. Aukeaa ikkuna ”Sairausvakuutuksen padivdarahamaksun prosentin
asettaminen”. Paina “Kirjoita” ja sen jidlkeen Jatka perusta-
mista!” ohjelman vasemmasta ylédnurkasta.

@ ASTUIT PALCANSAAAKOR TISTO - Tiwa & Taksa Testifioma Oy (IURO)

woowtn Muotbas Mats  Tusts weotmtoon e Chie
-0l x]
| ID|Rywa e 1050 12 (1 Joss xanns omuto
1] |Pageren 1 apn0 |Ksapelkamyrie 3/ 5. -
2 [Mongss Jubo Pekka Kapakpoku 2| 70100 KUORD (s ] [ oMbzt it 5 H
3 | Rl Ero) Kodhuzpuctonkaty € 74130 lisa M
4 [Fah Moy Koimdobarkshu 5B 22N EOERD | of [
5 (HtkareenMan  Phkhdshdeina 7 85100 SYVASKAA | !
6 [Taprmers P Ila-semporcartate 71200 TUUSKIEM | L2 wl timml
. -

- @ S stk pieie shamakvan prosentin settmien USRS | =y Py T e

mlrwm 7 W».uhsao
mlmm:mxm Imla

Smmauvahuhk harsa oy 2013, pakansswat 1 54% T — Tewss[im
Saamvakintuksen pavirshamakau 2019, yitas, ehka 177%  —— T
Heu[0103747250  Kedhdonwoswo[0

: Tapa[+ =5 KeskiursianccPet 00000
 Varhore arvern sabttameen s -~ E—

© Sabts varhat arvot
(5 Kipka myon venboen stvopn pasle

B O —
T —

vat

8. Aukeaa ikkuna ”Palkanmaksuvuoden perustamisen vaiheet: Ole-
tustekstien maarittiminen”, paina OK.

ASTERI PALKANMAKSL - Inu & Taisa Testifirma O

" Palkanmakzuvuoden perustamizen vatheet: |

ok
Palkanmak zajan tistojen maarittaminen
: . Pemiuta
Palkanmak zutietok.annan luaminen —
Palk.arzasjien tietojen masrittEminen T aualle

Oletustekstien maarittaminen

Enzimmaizen palkanmaksukerran alaittaminen
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9. Ohjelma kysyy ”Tuodaanko alkaneen vuoden lukuarvot ja puuttu-
vat tulolajit OLETUS2.0OMA tiedostosta? Vastaa tahan Kylla.
Muokkaa tarvittaessa riveja. Paina lopuksi vasemmasta ylakul-
masta ~Jatka perustamistal!”.

. Tuodaanko alkaneen vuoden lukuarvot ja puutttuvat tulolajit
OLETUS2.0MA tiedostosta

kyla | 8 |

10. Aukeaa ikkuna ’Palkanmaksuvuoden perustamisen vaiheet: En-
simmaisen palkanmaksukerran aloittaminen”, paina OK.

ASTERI PALEAMNMARKS
" Palkanmaksuvuoden perustamizen vaiheet: oK
Palk.anmak zajan tigtojen maarittaminen
. . Peruuta
Palkanmak zutietokannan [uominen —
Palkanzaajien hietojen maarittaminen T aunlle

Oletuztekztien maarnttaminen

Enzimmaizen palkanmaksukerran aloittaminen

11. Aukeaa ikkuna ”Uuden palkanmaksukerran perustaminen”. Syota
palkanmaksukerralle nimi, paina OK.

Uuden palkanmak

Mimea uuzi palkanmakzukerta, ezsim. 07 tammikuu 2003

{1 tammikuu 2019 oK

Aiemmat palk.anrmakzukemrat Peruuta




Asteri Palkanmaksu KAYTTOOHJEET 31/228

12. Aukeaa ikkuna ”Uuden palkanmaksukerran perustaminen”. Sy0ta
tiedot: Palkkajakso, Palkanmaksukausi / ansaintakausi alkoi,
Palkanmaksukausi / ansaintakausi paattyi ja Maksupaiva.
Tarkista/korjaa tieto Sava-prosentti. Valitse kohtaan pohjaksi
otetaan *edellisvuoden summat nollattuina, valitse listasta ha-
luamasi palkanmaksukerta ja paina OK.

Pakkajakso [1-31.1.2019  pohiaksi otetaan
C ed k mat nollattui
Palkanmaksukausi / ansaintakausi alkoi | 1.1.2019 'I SIEN TR [ottn

" ed kerran summat
Palkanmaksukausi / ansaintakausi paattyi |31.1.2019 vI

" alkaneen vuoden oletustekstit

Maksupaiva [31.1.2019 ~| C valtun kerran summat nallattuina  [G7 T ammikuu 2018

02 Helmikuu 2018

" valitun kerran summat 03 Maaliskuu 2018

Vuosirajan jakaja 12 ;

| palkka 1 kuukauden ajalta) v IS " : 04 Huhtikuu 2018
ep-laskennassa I _j I * edellisvuoden summat nollattuina I 05 Toukokuu 2018
SR r77 % " edellisvuoden summat gg EZ?:;E:UZZU&BB

08 Elokuu 2018

Ketka palkansaajat naytan valintalistassa? edelisvuoden 09 Syyskuu 2018

- palkanmaksukerran tiedot 10 Lokakuu 2018
@ kaikki e s RS @2 11 Maraskuu 2018

12 Joulukuu 2018

 yhma aineiston yhdistely)

[V nayta vain ne, joiden tyasuhde ei ole paattynyt

| oK II Peruuta | Tauolle |

13. Aukeaa ikkuna ”Uuden palkanmaksukerran perustaminen”, jossa
voit valita ne palkansaajat jotka tulevat mukaan ensimmaiseen
palkanmaksukertaan. Tee valinnat ja paina lopuksi OK.

akk Mustas ne palkansasat. jolle maksetaan tals kestas pakkas
B Must. A o htuu nSp&Rtamalls haren vazempas pandetts
Valkaise kak tauhk ¥ kK Pids CTRL Sints poh

nen semimin mustatul pyspval Vo kapttal mpos vieteins paindkeda
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14. Koska valitsit palkanmaksukerran pohjaksi edellisvuoden palkan-
maksukerran, tuo oletusteksteista tulolajit ja verottomien korvaus-
ten arvot Tiedosto|Tuo oletusteksteistd, paina OK.

oletuste

[ Mile palkansaajile?
(% Kaikille tamankertaisile palkansaajile
(" Yalitse ne, jolla

| Ryhma =] fsisanas = |

~ Mista tietokannasta oletustekstit tuodaan?

(+ asta tietokannasta

" muusta tietokannasta = | Selaa.. l

- Mita oletusteksteists tuodaan?

& saita palkanmaksukeran tekstit, tuo oletustek steista lukuarvot ja puuttuvat tulolajt (33 lisaa puuttuvia oletustekstiiveia)
" sailyta palkanmak sukerran tekstit, tuo oletusteksteista lukuarvot ja puuttuvat tulolajit seka isaa puuttuvat oletustekstirivit
(" tshoa palkanmaksuketran tekstit ja luvut, tuo oletusteksteista kaikki tialle

[~ Kohdista oletusarvoien ja -tulolajien tuonti-
(+ Kood: kentan mukaan

" Koodi ja Selite kenttien mukaan (seka sefitesn stta koodin oltava samat, kayta jos haluat e tulolsjeja samalle koodile)

[Co ] e

15. Valmis! Nyt voit alkaa syottaa palkkoja uuteen palkanmaksuvuo-
teen.

16. Kun perustat uuteen palkanmaksuvuoteen seuraavan palkanmak-
sukerran, muista vaihtaa ’Pohjaksi otetaan” -kohtaan valinta ole-

maan takaisin *ed. kerran summat tai *ed. kerran summat

nollattuina.

Palkkajakso [1.-29.22013 pohiaksi otetaan
ol s
Pakanmaksukausi / ansaintakausi akoi [ 1.2 2019 | ed. kenan summat polattuina
" ed kenran summat
Palkanmaksuksusi / ansaintakausi paatty |28 2209 -|

(" alkaneen vuoden oletustekstit

Maksupava |28.2.2019 v " yalitun kesran summat nollattuina

€ valitun kerran summat

Vuosirajan jakaj
opuzzﬂml*ﬂs: [1 2 (palkka 1 kuukauden ajska) El " edelisyuoden summat nollattuina
Sava-prosentti |.77 % " edellisvuoden summat
Ketka palkansaagat naytan valintakistassa? edelerndac
o : palkanmak sukerran tiedot
© kakki C sellaisenaan muuntamatta (2
C yhma aineiston yhdistely)

[V néyta vain ne. joiden tycsuhde ei ole paattynyt

Eetuulal Tauole
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4.4 PALKANSAAJAKORTISTON PERUSTAMINEN

+ Paina Selaustilassa Lisaa-painiketta ja syota palkansaajan tie-
dot, jonka jalkeen paina Péivita-painiketta. Toista edellista,
kunnes olet syottanyt kaikki palkansaajat kortistoon (sy6ta tassa
kohtaa ainakin kaksi palkansaajaa kortistoon). Palkansaajien
ennakonpidéatystiedot sy6tetdan vasta myohemmin, palkkojen-
syottotilan ennakonpidéatys/verokortti-ikkunassa.

Paina Jatka perustamista.

Perustamisen vaiheet -ikkunassa paina OK.

/ R/
0’0 0’0

4.5 OLETUSTEKSTIEN MAARITTELEMINEN

Maéaérita palkanmaksun oletusteksteihin tarvittavat tiedot. Lisaa tarvitta-
vat, poista turhat, méaarittele oletusarvoja / koodeja, tdydenna tulolajeja.

% Paina Jatka perustamista.
% Paina OK.
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4.6 UUDEN PALKANMAKSUN ALOITTAMINEN

Kirjoita palkanmaksukerran nimi ja paina OK.

Nimea palkanmaksukerrat niin, etté niissé nakyy juokseva palkanmaksu-
kerran numero, mista palkanmaksukerrasta on kyse ja vuosi esim. seu-
raavasti:

kk-palkat
01 Tammikuu 2013, 02 Helmikuu 2013, ...

tal
01 1301, 02 1302, 03 1303, ...

tunti-/viikkopalkkaiset

01 Tammikuu 2013 tp1, 02 Tammikuu 2013 tp2, ...
tai

01 1301 vk1, 02 1301 vk2, ...

tai

01 Tammi 13 vk 13.1., 02 Tammi 13 vk 27.1., ...)

Jos osa palkansaajista saa kuukausipalkkaa ja osa viikkopalkkaa, tee mo-
lemmille ryhmille omat palkanmaksukerrat, jotka nimetéd&n palkanmak-
sukerran, kuukauden, vuoden ja palkanmaksutavan mukaan. Tdma siksi,
ettei veropdivia tarvitsisi korjata kasin.

Jos kuitenkin haluat lisata esim. Liisa Ahkeran mukaan palkanmaksu-
kertaan, (vaikka hén on ollut toissé vasta 2 viikkoa) jossa maksetaan kk-
palkkalaisten palkat, perusta palkanmaksukerta siten, etta valitset vero-
paivat enemmiston mukaan (eli kk-palkka, 30,3333).

Valitse Palkkojensyottotilassa Liisa Ahkeran kohdalla Palkan erét yh-
teensa -ikkunassa Ennakonpidatys [...]-painike ja sy0té tdnne eridva
palkkajakso seké eridavat veropaivat (2 viikon jakson veropaivat = 14).
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Kohdassa pohjaksi otetaan, on 8 vaihtoehtoa:

+» oletustekstit

ed. kerran summat nollattuina

ed. kerran summat

valitun kerran summat nollattuina

valitun kerran summat

edellisvuoden summat nollattuina

edellisvuoden summat

edellisvuoden palkanmaksukerran tiedot sellaisenaan muunta-
matta (2 aineiston yhdistely)

)

R/ / / R/ / / R/
0’0 0’0 0’0 0’0 0’0 0’0 0’0

Oletustekstit otetaan aina ensimmaéisen palkanmaksukerran pohjaksi
uuden yrityksen kohdalla, koska edellisia palkanmaksukertoja ei vield
ole.

Ed. kerran summat nollattuina -vaihtoehto tuo edellisen palkanmak-
sukerran a-hinta -tiedot henkildittéin (esimerkiksi hlokohtaisen tuntipal-
kan), mutta nollaa kpl-sarakkeet (esimerkiksi tuntiméérat). Tamé on
hyva vaihtoehto vaihteleville palkoille seké jos haluat sy6ttaa itse palkat
kuukausittain, koska tdma tuo jokaisen palkansaajan ehk& yksilollisiksi-
kin muokatut palkanmaksun ikkunat valmiiksi esille.

Ed. kerran summat on hyvé vaihtoehto, jos maksat esim. kk-palkkoja,
joissa ei juuri muutoksia tapahdu. T&ssé pitéé olla kuitenkin tarkkana,
koska vaihtoehto maksaa ilman napin painallustakaan tdsmalleen saman
verran kuin edellisessa kuussa palkkaa palkansaajille!

Valitun kerran summat nollattuina -vaihtoehto tuo tiedot kuten ed.
kerran summat nollattuina -vaihtoehto, mutta toimii kdtevammin jos
maksat esim. tunti- ja kuukausipalkkalaisille eri kertoina. Tallgin voit
valita palkanmaksukerran pohjaksi esim. edellista edeltdvén kerran,

Valitun kerran summat -vaihtoehto toimii kuten edelld mainittu, mutta
tuo summat sellaisenaan.

Edellisvuoden summat nollattuina -vaihtoehtoa voit kayttaa esim.
vuodenvaihteessa kun perustat uuden palkanmaksuvuoden tietokannan.
Talloin saat pohjaksi palkansaajakohtaiset rivit nollattuina.
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Edellisvuoden summat -vaihtoehto toimii kuten edella mainittu, mutta
tuo summat sellaisenaan.

Edellisvuoden palkanmaksukerran tiedot sellaisenaan muuntamatta
(2 aineiston yhdistely) —vaihtoehdolla voidaan yhdistaa kahden eri pal-
kanmaksuvuositiedoston tiedot esimerkiksi sellaisessa tilanteessa, kun
on tullut syotettyd vahingossa vaaralle vuodelle jokin palkanmaksukerta.

R/
0’0

J/ )
0.0 0’0

) R/
0’0 0‘0

Anna palkkajakson nimi, erdpéivé ja vuosirajan jakaja ep-las-
kennassa. Valitse ketkd palkansaajat ndytetddn valintalistassa
kaikki tai ryhmé4, jolloin annetaan ryhman tunniste (ryhman tun-
niste on mééritelty palkansaaja-kortistossa), mitka luvut otetaan
pohjaksi: oletustekstit (mitd on syotetty pohjatiedoksi), ed. ker-
ran summat nollattuina, ed. kerran summat, tai muu vaihtoehto
ja rasti kohtaan naytd vain ne, joiden tyosuhde ei ole paattynyt.
Ensimmaiselld kerralla valitse Oletustekstit.

Paina OK.

Valitse kaikki tai mustaa ne palkansaajat, jotka haluat mukaan
palkanmaksukertaan. Valitse ensimmaéinen henkil, paina
CTRL-n&ppain pohjaan ja valitse loput.

Paina OK.

Ohjelma siirtyy palkkojen syottoon. Painamalla palkansaajan
peréssa olevaa [...] -painiketta saat palkansaajan kortin esille.
Rahapalkka-ikkuna saadaan auki joko painamalla rahapalkka
yhteensd summa kentédn vieressd olevaa [...] -painiketta ja
syottdmalla kpl sarakkeeseen halutut luvut tai klikkaamalla se
aktiiviseksi ndyton oikeasta reunasta.
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Palkanmaksukertaa perustettaessa voit ottaa palkkatiedot misté tahansa

Asteri Palkanmaksu

ailemmasta palkanmaksukerrasta:

Uuden palkanmaksukerran perustaminen

Palkkajakso |1_-28.2.2005
b akzupaivd |28.2.2005

/

I pohjaksi otetaan

™ olatustek stit

Yuosirajan jakaja I1 2
ep-laskenhazsa

Sotu-prozentti |2.988 #

K.etka palkanzaajat naytan valintalistassea?
% kaikki

" whma I

[+ napta vain ne. joiden ldzuhde i ale padtnpt

ed. keran summat nollattuina

ed. keman summat

walitun keman summat nollatiuing

tammi 2005 kory

Ol | e Tae

walitun keran summat

edellisvuoden summat nollatiuing

i i

edellizvuoden summat

Pohjaksi otettavat palkkatiedot voit my0s ottaa edellisesta vuodesta.
Edellisvuoden tietokantana ohjelma kayttaa sitd, minka olet maaritellyt
Palkanmaksajan perustietoihin:

Uuden palkanmaksukerran perustaminen

Palkkajaksa |1_-28.2.2005
M akzupaiva |28_2.2DD5

Wuogirajan jakaja I.I 2
ep-lazkennassa

Sotu-prozentti |2.988 %

[ pohjaksi otetaan
" oletustekstit
" ed. kemran summat nollattuina

ed. kerran summat

-
7 walitun kerran summat nollatiuing
-

walitun kerran summat

Ketka palkansaajat naytan valintalistassa? maal_iskuu 2004
o Ll < edellizvuaden summat nollal rouuhliﬁﬁjuzgﬂugat
Cohmd [ e 2004

¥ nayta vain ne, joiden twasuhde &i ole pastynyt :Etﬁﬂuzgggél
lok.akuu 2004

Peruuta

Palkanmaksajan tiedot

Hakemisto

marraskuu 2004

CNwWINPLASARAPLES

Nimi [Asteri Mallyritys Oy

Ok Peruuta |

Dzoite |Dhielmistokuia 14

’ — Palkkalistan loppuun laskettavat vt
Paikka ISSBSS SOFTALS ’ )

Ytunnus [12345678 | ot [2.965
Puhelin |I3Uh (09351 1122 Teksti Palkkasumman laskukaava Laskentajdriestys
Fax |fa (03] 351 5532 Laskenta1 [Tel [@104.@154eiel & mat O esint
Pankki INDrdea Laskenta 2 I | & mat O esiint.
Tili |1U1?1U'122 Laskenta 3 I | @ mat.  esiint,
Parkki 2 I Laskenta 4 I | @ mat.  esiint,
Tili 2 I Laskenta § I | @ mat.  esiint,
Parkki 3 I Laskenta & I I & mat. © esiint.
Tili 3 I Laskenta 7 I | @ mat.  esiint,
E dellizvuaden liedosto ICi\W|NPL\SAMPLES\3504-WD| Laskenta 8 I | & mat  esint,
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4.7 PALKANMAKSUN ALOITTAMINEN KESKEN VUODEN

Jos otat ohjelman kayttoon kesken kalenterivuoden, tadytyy huomioida
seuraavat asiat:

«»» verokortit, kumulatiivisuus
+ lomapalkan ansainta
+* vuodenvaihdetulosteet

Paras tilanne on tietysti se, ettd otetaan ohjelma tammikuusta kaytt6éon ja
syOtetadn palkat reaaliajassa sisélle. Jos néin ei kuitenkaan ole, olisi vii-
sainta syo6ttaa alkuvuosi sisélle palkanmaksukerroittain/kuukausittain ai-
kajarjestyksessa (Tapa 1). Voit myds niputtaa muutamia palkanmaksu-
kertoja yhteen (Tapa 2) sill4 tavalla, etté se el kuitenkaan haittaa enna-
konpidatyksen eika lomapalkan laskentaa.

Tapal
1. Perusta yritys
2. Perusta palkanmaksuvuosi
3. Perusta ensimmainen palkanmaksukerta, '01 Tammikuu 2019’
4. Syoéta tammikuun palkat sisalle, k&dytd Ennakonpidatys-koh-
dassa valintaa 'Kasinsy0tt0', jotta verot menevat niin kuin ne on
pidatettykin
5. Perusta palkanmaksukerta, '02 Helmikuu 2019', sy0té palkat,
valitse Ennakonpidatys-kohtaan 'Kasinsyotto'
Jatka samalla tavalla nykyhetkeen asti
7. Kun olet ensimmaisen oikeasti maksettavan palkanmaksukerran
kohdalla, valitse Ennakonpidatys-kohtaan verokortin mukainen
pidatystapa (yksi raja) sekd Aloituspalkanmaksukerraksi vero-
kortin ilmoittama voimaantulokuukausi

o
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Tapa 2
1.
2.
3.

4.

Perusta yritys

Perusta palkanmaksuvuosi

Perusta ensimmainen palkanmaksukerta, '01 Tammi- 02 Helmi-
kuu 2019

Syo6ta tammi + helmikuun palkat sisdlle yhteen palkanmaksu-
kertaan, kdytd Ennakonpidatys-kohdassa valintaa '‘Kasinsyotto’,
jotta verot menevaét niin kuin ne on pidatettykin

Perusta palkanmaksukerta '03 Maaliskuu 2019', sy0té palkat,
valitse Ennakonpidatys-kohtaan 'Kasinsyotto'

Perusta palkanmaksukerta '04 Huhtikuu-08 Elokuu 2019', sy6té
palkat, valitse Ennakonpidatys-kohtaan 'Kasinsyotto'

Perusta palkanmaksukerta '09 Syyskuu 2019', sy6té palkat, va-
litse Ennakonpidéatys-kohtaan verokortin mukainen pidéatystapa
(yksi raja) seké Aloituspalkanmaksukerraksi verokortin voi-
maantulokuukausi
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3)
5.1

5.2

PALKANSAAJAKORTISTO
JOHDANTO

Palkansaajien tietoja voidaan késitella Palkansaajakortisto-tydvaiheessa
ja Palkkojensyotto-tydvaiheessa. Nimi-, osoite- ja henkil6tiedot syote-
tdan Palkansaajakortisto-tytvaiheessa. Ennakonpidatystiedot sy6tetdan
Palkkojensydttdtilan ennakonpidatys/verokortti-ikkunassa. Palkansaaja-
kortistossa ndama kentat on lukittu, koska sita kautta niiden muokkaami-
sessa syntyy helposti virheita.

Palkansaajien tietoja voidaan lukea tall4 ohjelmalla tehdysta edellisesta
palkanmaksuvuodesta tai Asteri Palkanmaksu DOS-ohjelman tekemista
tiedostoista.

Palkanmaksuvuotta perustettaessa palkansaajia voi vapaasti lisaill,
poistaa ja niiden tietoja voi muokata. Kesken palkanmaksuvuotta ei voi
poistaa sellaista palkansaajaa, joka esiintyy jossakin palkanmaksuker-
rassa.

Palkansaajakortiston voi haluttaessa kopioida leikepdydaélle, siit4 voi ot-
taa erilaisia rajattuja kortistoja ja tulostaa palkansaajaluetteloita.

Palkansaajien tiedot tallentuvat palkanmaksuvuosikohtaisesti palkan-
maksuvuoden tietokantaan Palkansaajat-tauluun. Tietokantaa voi halut-
taessa késitelld muullakin Microsoft Access 2.5 -muotoa lukevalla ohjel-
mistolla.

PALKANSAAJAKORTISTON KENTAT

ID numero

Tama kenttd sisaltad ohjelman oman palkansaajakohtaisen jarjestysnu-
meron. T&td numeroa ei kayttdja padse muuttamaan. Numero léhtee
yleensd jossain vaiheessa ’pomppimaan’, mutta tistd ei kannata huoles-
tua, koska numero voi olla vaikka 10 000.
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Ryhma
Tahan voit syottaa esim. kk-palkkalaisille ’kk’ ja tuntipalkkalaisille "h’.

Taman kentén avulla voit ottaa esim. omatulosteita kk-palkkalaisille.

Nimi

Osoite

Paikka

Puhelin

Verotuskunta

Hetu

Palkansaajan perustietoja, joista osa tulostuu palkkalaskelmaan. Nimi
syOtetdén kaikille palkansaajille samassa jarjestyksessa, joko suku- tai
etunimi ensin. Hetu tarkoittaa henkil6tunnusta.

Ep tapa
Perus %

Lisd %

Vuosiraja

KumuAlkoi (kum. Ep:n aloituspaivamé&ara)

KumuAlkuPmk (kum. aloitus palkanmaksukerta)

PorrasAlkoi

PorrasAlkuPmk

Alaraja 1-4 (porrasverokortin alarajojenméérét)

Prosentti 0-4

Namé& kentat ovat verokorttien tietoja ja oletuksena ne on lukittu. Ne
syOtetdan palkkojensyottotilan kohdassa ennakonpidétys/verokorttitie-
dot, koska se on helpompaa ja ne tallentuvat palkkojensyottotilasta myds
palkansaajakortistoon. Valinnalla Maarita|\VVerokorttikenttien lukitus voit
avata palkansaajakortiston verokorttitietokentdt muokkaamista varten.

Selite
Vapaa tekstikentta.

Tyb6suhdeAlkoi
Syota tahan tydsuhteen alkamispaivamaara.
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Ty6suhdePaattyi

Syota tahan tyosuhteen loppumispaivamaara. Ala kayta kenttdd muuhun
tarkoitukseen, koska se vaikuttaa tulosteiden ottamiseen (jos kentédssa on
esim. piste (.), ja palkanmaksukertaa perustettaessa kohdassa "Nayta
vain ne, joiden tydsuhde ei ole pddttynyt’ on vikénen, palkansaaja ei ndy
valintaluettelossa).

Tehtdvanimike
Osasto
Vapaaehtoisia ja -muotoisia tietoja.

PankKi
Palkansaajan pankin nimi.

Tili

Palkansaajan tilinumero vanhassa kansallisessa muodossa. Jos syotat
suomalaisen tilinumeromuodon, IBAN ja BIC muodostuvat automaatti-
sesti. Kansallisessa muodossa olevaa tilinumeroa ei tarkisteta eika vaa-
dita.

Tel/Lel/TaEL

Syotd tahdan kenttddn *Tyel’, jos palkansaaja on Tyel:lin alainen. Tadmén
kentén avulla tulostetaan TyEL-tiedosto ja omaraporttien tyel-listauksia.

KiintedPalkka

TuntiJakajaKaytossa

TuntiJakaja

Tuntipalkka

Palkkatietoja, jotka voidaan sy6ttdada myos palkkojensy6ttd —tilassa.

Keskituntiansio

KeskituntiansioPer

Naihin kenttiin saat halutessasi tallennettua KTA/Lomapalkkalaskelmaa
tulostettaessa keskituntiansion seka sen laskentapaivamaaran.

Varal-—4

Varakenttiin voidaan syottaa palkansaajakohtaista tietoa, joka tulostuu
haluttaessa palkkalaskelmaan otsikon kanssa tai ilman. VVoit maarittaa
tdman palkansaajakortistossa tai palkkojensyotto-tilassa valinnalla Maa-
ritd|\VVarakentat.
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Suorituslaji
Vuosi-ilmoituksen saajakohtaista erittelya varten.

Lomapadivid
Syota tahan kasin ansaittujen lomapaivien lukumaara jota ohjelma kayt-
td4 KTA/Keskipéivapalkka/Lomapalkkalaskelmassa.

SairausvakuutuksenPaivarahamaksunProsentti

Tahan kenttédédn voi joko késin kirjoittaa prosenttiluvun tai valinnalla
Muokkaal|Paivarahamaksuprosentti saat Kirjoitettua kaikille tiedon sa-
malla kertaa.

YEL-ty6tulo

Merkitaan yrittdjan vuotuinen tulo. Uutta palkanmaksukertaa perustetta-
essa hakee tiedon palkansaajakortistosta tai pohjaksi otetusta palkan-
maksukerrasta. Tieto tallentuu palkanmaksukertakohtaisesti Ennakonpi-
datys [...]-painikkeen taakse.

Tyo6tunnitKuukaudessa
OsaAikaElakkeella
OsaAikaElake
Matalapalkkatuen kenttia

Séhkoposti
PalkkalaskelmaSahkdpostilla

Séhkdopostiosoitteen tallennuspaikka sek& mahdollinen rajausehto.

Vakuutusnumero
OsastonNumero
EldkeryhmanNumero
Eldkeyhti0
LomaKTA
LomaKTAper

Kieli

Laskelma

IBAN

Jos syotat vain IBANIn, BIC muodostuu automaattisesti.
BIC

Maakoodi
EndToEndViesti
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5.3

Liséatietol...10
Muistiol...Muistio3
Lahdeverovahennys
LahdeveroSotunalainen

Katuosoite asuinvaltiossa
Postinumero asuinvaltiossa
Kaupunki tai alue asuinvaltiossa
Asuinvaltiossa annettu verotunniste
Asuinvaltion maatunnus
Asuinvaltion nimi

Sukunimi

Etunimet

Veronumero

Lahdeverollisen savamaksun prosentti

PALKANSAAJAKORTISTO-TYOVAIHEEN IKKUNAT

Palkansaajakortisto-tydvaiheessa on p&édikkunan sisélla kolme tydikku-
naa: Rivitila, Selaustila ja Rajattu osakortisto.

Rivitila-ikkuna on varsinainen tydskentelyikkuna, jossa useimmat toi-
minnot sijaitsevat. Siind voi mm. lukea palkansaajien tietoja edellisesta
palkanmaksuvuodesta tai DOS-tiedostosta, kopioida palkansaajakortisto
leikepOydalle ja tulostaa palkansaajaluetteloita. Rivitila-ikkunassa pal-
kansaajat nakyvat taulukossa, joka mahdollistaa palkansaajien liséami-
sen, poistamisen ja tietojen muokkaamisen.

Selaustila-ikkunassa nékyy yhden, aktiivisena olevan, palkansaajan tie-
dot kerrallaan, tarkemmin. Painikkeiden avulla téssa ikkunassa voidaan
lisatd, poistaa ja korjata palkansaajan tietoja.

Rajattu osakortisto-ikkunaa kaytetdan, kun halutaan tulostaa tai tallettaa
toiseksi kortistoksi osa koko palkansaajakortiston aineistosta. T&ll6in
siirretdan halutut palkansaajat rajattuun osakortistoon kaksoisnépaytta-
maélla yksittéista palkansaajaa rivitilassa tai kayttdmalld Osakortistoon-
valikon toimintoja. Rajatusta osakortistosta voidaan edelleen poistaa yk-
sittéisia palkansaajia tai kaikki palkansaajat.
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5.4 PALKANSAAJAKORTISTON MUOKKAUS

541 Muokkaamismahdollisuudet

Palkansaajakortiston perustaminen on tarkoitettu tehtdvéksi Palkansaaja-
kortisto-tyOvaiheessa. Siind voi palkansaajia lisaté ja poistaa ja palkan-
saajien tietoja korjata. Asteri DOS-palkanmaksun palkansaajia tai edelli-
sen vuoden Windows-palkanmaksun palkansaajia voi lukea kortiston pe-
réan. Koko palkansaajakortiston tai osan siita voi tallettaa erilliseksi kor-
tistoksi. Myos palkansaajakortiston tulosteet otetaan Palkansaajakor-
tisto-tyobvaiheessa.

Palkansaajakortistoa voi myds muokata Palkkojensyo6tto -tilassa. Talloin
ei kuitenkaan voida lisaté eik& poistaa palkansaajia koko palkanmaksu-
vuodesta. Palkansaajan nimi-, osoite- ja henkil6tiedot voidaan muokata
omassa ikkunassaan. Palkansaajan ennakonpidatystiedot sydtetdan Palk-
kojensyottotilassa Ennakonpidétys/verokortti-ikkunassa. Palkansaaja-
kortistossa nama kentat on lukittu, koska sita kautta niiden muokkaami-
sessa syntyy helposti virheita.

Palkansaajakortistoa voi muokata myos milla tahansa Microsoft Access
2.5 -yhteensopivalla tydkalulla. Varmista talloin kuitenkin pienelld ko-
keilulla, ettd muokkaamassasi muodossa oleva kortisto on edelleen luet-
tavissa Asteri Windows Palkanmaksu -ohjelmalla.
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5.4.2 Palkansaajan lisddminen palkanmaksuvuoteen

Palkansaajakortisto-tydvaiheen Rivitila-ikkunassa toimi seuraavasti:
1. Siirry taulukon viimeiselle riville (vasemmassa laidassa tahti).
2. Kirjoita uuden palkansaajan tiedot ko. riville.
3. Siirry jollekin toiselle riville, jolloin uusi rivi tallentuu tietokan-
taan.

Palkansaajakortisto-tydvaiheen Selaustila-ikkunassa toimi seuraavasti:

1. Paina Lisaa.

2. Kirjoita uuden palkansaajan tiedot tekstilaatikoihin (nimi- ja
osoitetiedot seké hetu, verokorttitiedot kannattaa sy6ttaa vasta
Palkkojensyottotilassa).

3. Paina Pdivita.

54.3 Palkansaajan poistaminen palkanmaksuvuodesta

Palkansaajakortisto-tydvaiheen Rivitila-ikkunassa toimi seuraavasti:

1. Siirry taulukossa kyseisen palkansaajan kohdalle.

2. Napayté hiirella palkansaajan rivin aarimmaisené vasemmalla
olevaa valitsinsaraketta, jolloin palkansaajan rivi muuttuu mus-
taksi.

3. Paina DELETE-n&ppainta.

TAI: 1. Siirry taulukossa kyseisen palkansaajan kohdalle.
2. Valitse Muokkaa|Poista
3. Hyvéksy poistaminen painamalla OK

Palkansaajakortisto-tyOvaiheen Selaustila-ikkunassa toimi seuraavasti:
1. Siirry kyseisen palkansaajan kohdalle joko Rivitila-ikkunan
taulukossa tai painelemalla Selaustila-ikkunan tietokannanke-
laimia.
2. Paina Poista

HUOM! Poistettaessa tuhoutuvat myds kaikki ko. palkansaajan palkka-
tiedot. Ala poista palkansaajaa kesken vuoden Kortistosta, ellei kyseessa
ole henkil6 jolle ei ole maksettu palkkaa koko vuotena.
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5.4.4  Massapoisto

Saat poistettua ison joukon palkansaajia toiminnolla Muokkaa|Poista lo-
put palkansaajat.

545 Kayttamattomien palkansaajien poistaminen

Muokkaa|Poista kayttamattomat palkansaajat -toiminnolla voit Pal-
kansaajakortisto-tyOvaiheessa poistaa timéan palkanmaksuvuoden pal-
kansaajakortistosta pysyvasti ne palkansaajat, jotka eivat esiinny mis-
sdan palkanmaksukerrassa tai joilla ei ole mitdan nollasta eroavia lukuja
palkan osasten rivien Yhteensé-sarakkeessa.

5.4.6 Palkansaajan tietojen korjaaminen

Palkansaajakortisto-tydvaiheen Rivitila-ikkunassa toimi seuraavasti:
1. Siirry taulukossa kyseisen palkansaajan kohdalle.
2. Kirjoita palkansaajan riville tiedot korjatussa muodossa.
3. Vaihda rivié niin tieto tallentuu.

Palkansaajakortisto-tydvaiheen Selaustila-ikkunassa toimi seuraavasti:
1. Siirry kyseisen palkansaajan kohdalle joko Rivitila-ikkunan
taulukossa tai painelemalla Selaustila-ikkunan tietokannanke-
laimia.
2. Korjaa palkansaajan tiedot Selaustila-ikkunan tekstilaatikoihin.
3. Paina Paivita.

Palkkojensyattotilassa nimi- ja osoitetietoja voi korjailla painamalla pal-
kansaajan nimen perassa olevaa painiketta. Ennakonpidétystietoja voi
korjailla painamalla ennakonpidatys-kohdan vieressa olevaa painiketta.
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5.4.7 Palkansaajien tuominen edellisesta vuodesta

Voit yhdistaa kéasiteltdvana olevan palkansaajakortiston perééan edellisen
palkanmaksuvuoden palkansaajia seuraavasti:
1. Rivitila-ikkunassa valitse Tiedosto|Tuo ed.vuoden palkansaa-
jia
2. llmoita, minkd nimisesta tietokannasta yhdistaminen tehdaan.
3. Vastaa kysymykseen, ndytetddnkd myads ne palkansaajat joiden
tydsuhde on péattynyt.
4. Merkitse mustaamalla ne palkansaajat, joiden tiedot haluat
tuoda.

54.8 Dos-palkansaajien siirto

Asteri Palkanmaksun (DOS) palkansaajia siirretdan seuraavasti:
1. Valitse Tiedosto|Yhdista DOS-kortisto
2. Syo6td DOS-palkanmaksutiedoston nimi.
3. Ohjelma lukee tiedot Windows-palkansaajakortiston peraan.
Ohjelma osaa automaattisesti kohdistaa kentat oikein.

54.9 Jarjestaminen

MuokkaalJarjesta-toiminnolla voit jarjestaa palkansaajat yhden tai
kahden kentédn mukaan.

Ensisijainen kenttd, jonka mukaan jSrestan

[ | < |

= Numeernisesti [1,2,3.10,21...)
= Postitoimipaikan mukaan [nouseva)

{~ Postitoimipaikan mukaan [laskeva]

Ja
% Mougeva[0.9,4.0)
" Laskeva (9.0, 0..4)
T

nissijainen kenttd, jonka mukaan jarjestan

=

[ &riestys aina nouseva (0.9, A.0))
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5.5 PALKANSAAJAKORTISTON TULOSTEET

Palkansaajakortistosta on helppo tulostaa palkansaajaluetteloita, palkka-
kortteja seké palkkatodistuksia, koska ei tarvitse etsia henkil0a tietysta
palkanmaksukerrasta.

Valitse Rivitila-ikkunasta haluamasi palkansaajan rivi ja valitse Tu-
losta|Palkansaajaluettelo|Palkkakortti|Palkkatodistus.

Postitustarrat osajoukolle saat tulostettua seuraavasti:
Siirrd valitsemasi palkansaajat Rajattuun osakortistoon joko kaksoisnap-

sauttamalla Rivitila-ikkunassa tai valitsemalla Osakortistoon-valikosta.
Rajattu osakortisto-ikkunassa valitse Tulosta|Postitustarrat:

&, Hintalaput tuotteille- tarrat asiakkaille o ] |
" HUCIK:
- Tulostetasn tamoihin &8 anna "tuctetta” sanan ‘ Tulasta | Tallenna |
" Samaa tuotetta ! osoitetta |1 arkkia hainita, jos tuloztat tamoja
asiakkaille tai paamishille i |
i+ Eutakin tuotetta / osoitetta |1 tarraa e | =Lz
r Tana-akinmadrtys ——————  — Tanalle tulostuwat tiedat
T arroja rinnan |3 Tulostuya tigto rLokoil kioko Funtie wirpi
T arraja alekkain IE |Nimi j I{Vasen j I'IEI [~ Baold [~ jtalic I.-’-‘«rial j M
T Kotk IF IUSDilE j I{Vasen j |1IJ [~ Bald [ italic I,f.-._na| j valitsel
anan korkeus |42,
[Paikka | »|[10" T Bold [ italic [aria | valitse |
T I IT-"D L
ST [EVEyS [ =] =0 T Eod [ el [aal | valise |
Tuleslusalucen [4g [ = <o T Bod I iske [ar <] usltse |
Tulostuzalugen I;,-D
levens mm Wilvakoodi K.irjoittimen tiedot
lareuna mmID I j TwipsPerPixeldd 8
Wazen reunus mm i
IEI IEDdE3.-"S ﬂ DAT inch 0033333
DPI:2393,339988073072
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Asteri Palkanmaksu

Palkansaajan Selaustila-ikkunassa on Paperille-painike, josta voit tulos-
taa ko. palkansaajan perustiedot.

Fawita | Poista

Huarm! Parvamaarakentizza P il
1.1.1980 tarkaittaa tyhjsa oL

ID |1

Fiphma [kk

Mimi |&4hkera Liisa

O zoite I.-'l'-.hertaiantie 1

Paikka |EIEIBE!EI Helzinki

Pubelin IEIEI JEzz

Werotuskunta IHelsinki

Hetu |151020-142M

EpTapa Ipu:urras

Peruzi |25

Lisii% |40

Wuosiraja | 20000

Kumuélkoi [1.1.2008

o/
I Hl 4 Ipalkansaaiaknrtistn Llﬂl

ParrasélkuProk |1
Alarajal {10000
Alaraja2 | 3393399
Alarajad 3333939
Alarajad [3333933

Prosenttii {110
Frosenttil 110
Prosentti2 110
Prosentti3[110
Frosenttid | 110

Selite Iteh_l,l

Tyiisuhdedlko |
TyiisuhdePsattyi [ 27.6. 2006

Pankki |Merita
Til [405556-1454
TellelT ael | Tael
Kiinte&Palkka 1800

Tunti ak.ajak.avtozza Ie
Tuntiakaja | 153
Tuntipalkka |12

Keskituntiansic [42.18
FeskituntiansioPer ISD.'I 1.2005
IKALISA |tyidssEololiss

Taitlisa |taitoliss

wara 3 IF'.-'i‘-.M

vara 4|

Asteri Malliyritys Oy (EURO)

Palkansaajakortistontiedot

Ahkeraliisa

D 1

Ryhma kk

Mirni Ahkera Liisa
Osnite Ahertajantie 1
Paikka 00890 Helsinki
Puhelin 09 3511122
YWerotuskunta Helsinki
Hetu 151020-142M
EpTapa porras
Perus% 25

Lisa% 40
“uosiraja 20000
KurnuAlkoi 1.1.200B
KurnuAlkuPrmk 0
Parrasalkoi 1.1.2006
PaorragAlkuPmk 1

Alarajal 10000
Alaraja? 999595
Alarajad 9909995
Alarajad 9999599
Prozenttil 110
Progenttil 110
Prosentti2 110
Prosenttid 110
Prozenttid 110

Selite tehy
TydsuhdeAlkal

TydsuhdePaattyi 27 .6.2006
Tehtawvanimike Sihteeri
Osasto ko

Pankki Mlerita

Tili

405556-1494




Asteri Palkanmaksu KAYTTOOHJEET 51/228
6 OLETUSTEKSTIEN SYOTTO

Oletustekstien sy0tto -tydvaiheessa voidaan antaa kaikille yhteisié tie-
toja. Ne tulevat voimaan palkansaajille palkanmaksukertaan, mikali sita
perustettaessa otetaan pohjaksi valinta 'Alkaneen vuoden oletustekstit'.

TyOvaiheessa on nakyvilla kaikki ne palkan osasten ikkunat, jotka esiin-
tyvat palkkojensyottotilassakin: rahapalkka, luontoisedut, vahennykset
ennen ennakonpidéatystd, verottomat korvaukset, vahennettavat erat ja
palkkojen tarkennuksia.

Koodi-sarakkeisiin syotetddn oletuskoodit. Katso kpl 7.4

Vuosittain vaihtelevia, kaikille palkansaajille yhteisia arvoja ovat mm.
alla luetellut (suluissa niiden koodi ja jaljessa niiden arvo vuonna 2023).
Yllapitosopimusasiakkaat voivat vuodenvaihteessa imuroida sivulta
https://asteri.fi/kayttajalle/paivitykset/ uuden paivityksen jonka mukana
tulevat oletusarvot seuraavalle vuodelle. Ajantasaiset luvut l0ytyvét
myaos sivulta https://asteri.fi/uuden-palkanmaksuvuoden-perustaminen/

a-hinta-sarakkeeseen syotettavat:

ravintoedun verotusarvo (rav) 8,00
kilometrikorvaus (km) 0,53
osapaivaraha (opvr) 22,00
kokopaivéraha (pvr) 48,00

kpl-sarakkeeseen syotettavat:
tyontekijan tyel-prosentti (tttyel) 0,0715 (7,15%)
tyotekijan tyott.vak. (tyott) 0,015 (1,5%)



https://asteri.fi/asiakkaaksi/yllapitosopimus/
https://asteri.fi/kayttajalle/paivitykset/
https://asteri.fi/uuden-palkanmaksuvuoden-perustaminen/
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7
7.1

7.2

PALKKOJENSYOTTOTILA
JOHDANTO

Palkkojensyottotilassa tehdaan useimmat palkanlaskennan toimet: perus-
tetaan uusia palkanmaksukertoja, valitaan niihin palkansaajia, syotetdan
palkansaajien palkka- ja ennakonpidéatystietoja ja otetaan tarvittavia tu-

losteita.

PALKKOJENSYOTTO-TYOVAIHEEN IKKUNAT

Palkkojensyotto-tydvaiheessa on paéikkunan sisélla yhdeksan tyoikku-

naa.

Palkan erét yhteens4 -ikkunassa nakyy palkansaajan nimi. Palkansaa-

jasta toiseen voidaan siirtyd painamalla nimen ylépuolella olevaa tieto-
kannan kelainta. Palkansaajan tietoja padsee muokkaamaan painamalla

nimen oikealla puolella olevaa painiketta.

Voit valita, ndkyyko palkkojensyottotilassa palkansaajien palkan eréat
yhteensa téltd palkanmaksukerralta vai timén palkansaajan kertymétie-

dot vuoden alusta lukien.

Maaritys tehdaan valinnalla Maaritd|Y hteissummien nayttaminen.

. Médritd yhteissummien na yttamine

Méyté palkkojensyittitilan yhteissu

=

mmakentissa

v Palkarzaajat yhteensa taka palkanmaksukemralts

" Tima palkansaaja yhteenss vuoden alusta \

Tiedosto ME&1S Tulosta Tybwahe Yritys

IHwna  Ohid

Suarituzlafi [P - palkka paataimesta

Rahapalkka yhteensa I

Luontaisedut yhteensa I

Vah. ennen ep:té [EPL15G) |

Bruitopalka | 130000

Ennakaonpidatys I

Werottomat korvaukset |

Wahennettavat erét I

Palkanzaajalle maksettava I

~Palkansaajat———
yphteensd talka
palkanmaksukeralta
L O 10625.25
| 530.00
g .| 0m
| 11166.25
w0 . | | 301607
| 000
g || BI147
moa .. || [ ssmn

eensd

[« n] e |
Palkansaaja I Mailanen Sini
Suorituslaji [P - palkka paatoimesta

ta

— Tama palkansaaja—
yhteensd vuoden
alus

I

Rahapalkkayhteenss | 130000 [ 260000
Luontoisedut yhteensa I 0.00 _I I oo
Wah ennen epts (EPL15S) I 0.00 _I I 000
Bruttopalkka | 1300,00 | 260000
Ennakﬂnp\dalysl 25350 _I I 503,50
Werottomat karvaul kset I 0.00 _I I 0.00
3hennettdvat arétl 66,30 _I I 132,60
Palkansaaialle maksettava I 980,20 _I I 1563.90

Asteri Palkanmaksu
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Rahapalkka-ikkunassa syoOtetadn kiinted palkka, tuntipalkat, lomakor-
vaukset yms. Ikkunaan mahtuu yhteensa sata rivia. Ikkunaan voi lisata
kaikille yhteisia riveja toiminnolla Tiedosto/Lisaa tai muokkaa taman-
kertaisille rivi. Ikkunan yldosassa on mahdollisuus rastittaa, ettd a-hinta
viedaan tarkemmin kuin kahdella desimaalilla.

Luontoisedut-ikkunassa syotetddn mm. ravintoetu, autoetu, asuntoetu ja
puhelinetu.

Véhennykset ennen ep:ta -ikkunassa syttetdaan esim. tyokalukorvaus.

Korvaukset -ikkunassa syotetadn verottomat korvaukset, esim. kilomet-
rikorvaus ja péivarahat sekd myos veronalaiset tyokalu- ja matkakor-
vaus.

Véhennettivat erét -ikkunaan ohjelma laskee ay-maksun, tyontekijan
tyel-maksun ja tyottdmyysvakuutusmaksun.

Palkkojen tarkennuksia -ikkunaan voidaan syotta4 sellaisia lisatietoja,
jotka eivat vaikuta maksettavaan summaan, mutta joista silti halutaan
mahdollisesti tilastoja, esim. sairasajan palkkatiedot yms.

Tamankertaiset palkansaajat -ikkunassa ndhdaan kaikki nyt mukana ole-
vat palkansaajat. N&payttdmalla yksittaista palkansaajaa paastaan siirty-
maan haluttuun palkansaajaan. Tassa voidaan myos lisatd palkansaaja
tdméankertaisiin tai poistaa palkansaaja tdmankertaisista.

Lisatieto-ikkunaan voidaan syottadd informatiivista tietoa palkansaajille.
Valinnalla Maarité|Palkkalaskelman vapaa teksti voit valita tuloste-
taanko kaikille palkansaajille sama teksti vai tulostetaanko palkansaaja-
kohtainen lisétieto. Jos halutaan kaikille sama teksti, sy6tetaan se ko. ik-
kunaan ja valitaan kohta ’kaikille sama teksti’. Jos halutaan palkansaaja-
kohtainen teksti, syotetdan se palkkojensyotto-tilassa kyseisen palkan-
saajan kohdalle Lisatieto-ikkunaan (seké valitaan Palkkalaskelman va-
paa teksti -ikkunaan kohta ’palkansaajakohtainen lisdtieto’).

Palkkojensyottotilan Lisatieto-ikkunaan voit tuoda kaikille tamankertai-
sille palkansaajille lisatiedon jostain aiemman palkanmaksuvuoden tieto-
kannasta toiminnolla Muokkaa|Tuo Lisatieto edellisvuodesta

Padset valitsemaan, mista vuodesta lisdtiedot tuodaan ja mita tehdaan
mahdolliselle ennestdan olemassa olevalle lisétiedolle:
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| |
< Lisitiedon x

— Tuo toizen vuoden Lizatieto nykpizeen vuokeen

= tilalle
" jatkeeks

* sain bhjiin

ok Peruiuta

Ikkunoiden paikkojen tallentaminen

Palkkojensydttotilan Ikkuna-valikossa on toiminnot Tallenna ikkunoiden
paikat ja Lue ikkunoiden paikat, joiden avulla saat ikkunat seuraavalla-
kin k&yttokerralla valitsemaasi asentoon.

Palkkarivien Jarjestys-sarake

Palkan osien ikkunoissa on Jarjestys-sarake. Voit jarjestaa rivit muutta-
malla jarjestysnumeron ja valitsemalla sen jalkeen Muokkaal|Jarjesta
Jarjestys-kentdn mukaan, jolloin rivit menevat kirjoittamaasi jarjestyk-
seen.

Jos rivit ovat jo Sinulle sopivassa jarjestyksessa ja haluat niiden pysyvan
ko. jarjestyksessd, valitse Muokkaa|Numeroi juoksevasti.

Lisdksi ohjelmasta I0ytyy Muistiinpanot-ikkuna, joka nakyy Palkanmak-
suvuodet -ikkunassa seké PalkkojensyOtdssa.

[T .
\1. Al Muistiinpanct - Inu & Taisa Testifirma Oy (EURO)

Talenna Kopisi | Lits Sufe |

Tiedosto |Ens. penkerta |\, prevkeits | Tazza on ytyskohtainen muistinpanot ickuna

P _Jcwinphmalil i1 3. wpl 01 Tamveikus, 2019 San voit maartas aukeamaan automaattnest

cwingihmali] 3318 wpl 01 T ammiku 2018 12 Joukukus 2018 R — ] sitpshuetislon vainnala

waltsemalla kohdan

[ Avas muistiokkuna kun yitys vallasn setysuetielosta

['Maiita Nopeuttaminen ja taubuken tausta hamazksi laskennan ajaksi, wityskohiainen muistio-kkuna aukeamdan...”
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Yrityskohtaiseen muistiinpanot ikkunaan voit kirjoittaa muistettavia asi-
oita. Voit maarittaa yritysluettelo-ikkunassa, etta yritykseen siirryttaessa
naytetaan yrityskohtainen muistiinpanot-ikkuna valinnalla Maarita|No-
peuttaminen ja taulukon tausta harmaaksi laskennan ajaksi, yrityskohtai-
nen muistio-ikkuna aukeamaan. ...

[X] Avaa muistio-ikkuna kun yritys valitaan yritysluettelosta

ASTERI PALKAMMAEKSU - Yritysluettelo

i Naytetadnko
Tiedosto  Salazana OhJe }'ri’[}fskoh’rainen

Etsi yrityk:zen nimells i Muistiinpanot -ikkuna
- - Tulostim syminen [/ rajaa ndytettdvat tulostimet ...
Y % Aikaleiman tyantekifdanimen kysyminen...
—M Aikaleirnan tyantekijan nimi..

Littyrminen Tehtdvdseurantaan..,
Taulukeiden fontti...

Taulukoiden taustavari...

Kayttdjakohtainen levyasema

"h‘_‘
Mopeuttaminen ja taulukeon tausta harmaaksi laskennan ajaksi, yrityskohtainen muistic-ikkuna aukeamaan.,

9. MaEaritd palkanraksukerran avaamisen nopeuttaminen /

[ Jata tapdentamatts palkkarivien jarestystiedat _‘_:Eﬂﬁ/*

[ Jata vammistamatta ennakonpidatpslaskennat Penuta

[w Palkkojensyattatotila; vaihda on tausta harmaaksi laskennan ajaksi [helpottaa huomaamaan, milloin voi taas syittas tietoa

[v idvaa muistio-ikkuna kun itz valitaan yitysluettelosts
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Palkkojensyottotilassa saat ikkunan nékyviin valinnalla Ikkuna|Muistiin-
panot. Siihen voit Kkirjoittaa yrityskohtaista tietoa, esim. muistiin seuraa-
vaa palkanmaksukertaa varten

Palkkojensydttttilassa valinta
ikkuna {f muistinpanot

avaa muistiinpanot -ikkunan

Tiedosto Madritd Tulosta Tulorekisteri Tydvaihe Yrit  |kkuna Ohje

% = = Muistiinpanot

4 4 » (M) Ersic | iime kuussa téptetty TYEL-KE | Eg v, Kil [A] Muistiinpanet - Inu & Taisa Testifirma Oy (EURQ)
Palkanzaaja Falli Matti Palkansaajat

yhteens talta

S

Kopisi | Lits | Sulie

Suoribuslsi |P - palkka pastoimesta - | |pakanmaksukenalt: | = |T&ss8 on rityskohtainen muistinpanat ikkuna
Rahapalkka yhteensa 2494 54 1644464 | — |Sen voit maarnittas auk eamaan automaattizest
. = —  |writyzluettelon valinnalla
Luontoizedut yhteensa 20,00 204700 |1
Viah, ennen epité (EPL15S] .00 oo | — :Elﬁféi:;waoﬁzﬂgzwinen ja taulukon tausta harmaaksi lazkennan ajaksi, prityskohtainen muistio-kkuna aukeamaan..."'
Buutielids 251454 1843164 1 L [#] Aveaa muistio-ikkuna kun yritps walitaan yritysluettelosta
Ennakonpidatys 54,93 534008 |
Knrvanksat PR 1 2R3 4N

Palkkojensyottotilassa Ikkuna|l\_/luistiinpanot avaa muistiinpanot -ikku-
nan.
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7.3 SUORITUSLAJI

Palkansaajan perustiedoissa on kentt4 suorituslaji. Jokaisella palkansaa-
jalla on oma suorituslajinsa, joka maaritetadn palkkojen syottotilassa
napsauttamalla palkansaajan nimen vieressd olevaa [...] -painiketta.

Suorituslaji on palkansaajakohtainen: Oletusarvona uudelle lisattavalle
palkansaajalle tarjottavan suorituslajin voit maarittaa palkkojen syottoti-
lassa valinnalla Maaritg|Suorituslajin (yrityskohtainen) oletusarvo.

Avattaessa vanhaa aineistoa ensimmaisen kerran ohjelma kysyy oletus-
suorituslajin sijoittaen sen joka palkansaajalle. Anna suorituslajiksi se
suorituslaji, joka sopii useimmille palkansaajille. Taman jalkeen kay
korjaamassa niiden palkansaajien suorituslaji, joiden suorituslaji poik-
keaa antamastasi oletusarvosta.

Uutta palkanmaksukertaa perustettaessa kullekin palkansaajalle tulee
pohjaksi hdnen oma oletussuorituslajinsa. Palkansaajakohtaista oletus-
suorituslajia pd4see muuttamaan painamalla palkkojensyott0-ikkunassa
palkansaajan nimen vieressa olevaa [...] -painiketta ja siell& edelleen
suorituslaji-kenttaa tai vaihtoehtoisesti palkansaajakortistossa.

Palkkojensyotto-ikkunassa nakyy palkansaajan palkanmaksukertakohtai-
nen suorituslaji tekstikentéssg, jota padsee vapaasti muokkaamaan. Pai-
namalla vieressé olevaa [...] -painiketta saa nakyviin suorituslajien luet-
telon, josta voi valita kaksoisnapsautuksella tai vie -painikkeella - pal-
kanmaksajakohtainen suorituslajin oletusarvo maariteltavissa (Maa-
ritd|Suorituslajin oletusarvo).

Ei-savan alaisen (ent. ei-sotun alaisen) palkanmaksukerran (esim. suori-
tuslaji H) voit perustaa laittamalla palkanmaksukertakohtaisen savapro-
sentin (ent. sotuprosentin) nollaksi. Talléin ohjelma huomioi ko. palkat
palkkalistojen yhdistelman loppuun tulevassa veroilmoituksessa oma-
aloitteisista veroista. Samoin jos savaprosentti (ent. sotuprosentti) on
nolla, ohjelma laskee savan alaisten (ent. sotun alaisten) palkkojen maa-
réksi nollan ja kyseiset ei-savan alaiset (ent. sotun alaiset) palkat eivét
ndy mydskaan vuosiyhteenvedossa savan alaisten (ent. sotun alaisten)
palkkojen yhteissummassa.
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Rajoitetusti verovelvollisten suorituslajit

- Al -raj. verovelv. Palkka muulta kuin julkisyhteisolta ja henkilOs-
tdrahaston rahasto-osuus

- AR —raj. verovelv. verokortti ennakonpidatysta varten
- A2 -raj. verovelv. Julkisyhteison maksama palkka

- A3 -raj. verovelv. Rojalti, esim. tekijanoikeuskorvaus
- A4 —raj.verovelv. Tyokorvaus

- A5 -raj. verovelv. Esiintyvan taiteilijan henkilokohtaisesta toimin-
nasta maksettu korvaus

- A6 - raj. verovelv. Urheilijan henkil6kohtaisesta toiminnasta mak-
settu korvaus

- AT -raj. verovelv. Ns. avainhenkil6lain mukainen palkka

- A8 -raj. verovelv. Ulkomaiselta konserniyhtioltd ulkomailla tyos-
kentelevalle, Suomessa vakuutetulle

- A9 - raj. verovelv. Ulkomainen vuokratydntekija, Suomessa enin-
taan 6 kk

- AE —raj. verovelv. Etuus (esim. opintoraha, tyottomyyspaivaraha)
- AM —raj. verovelv. Merity6tulo

- AS - raj. verovelv. Suomessa tehtyyn tyéhon perustuva tydsuhdeop-
tio ja osakepalkkio

- AD - raj. verovelv. Johtajanpalkkio (johtokunta tms.)
- B1 -raj. verovelv. Julkisyhteison maksama tyoelake

- B2 -raj. verovelv. Muu sosiaaliturvalainsaadantoon perustuva suo-
ritus

- B3 -raj. verovelv. KELAN tai Valtiokonttorin maksama muu kuin
tyGelake

- B4 -raj. verovelv. Ansiotuloa oleva ostettu eléke

- B5 -raj. verovelv. Julkisyhteison liiketoiminnassa ansaittu elake
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B7 - raj. verovelv.
B8 - raj. verovelv.

B9 - raj. verovelv.

20 % korotettuna

BO - raj. verovelv.

50 % korotettuna

C2 - raj. verovelv.

C3 - raj. verovelv.

nahyvitys

C4 - raj. verovelv.
C5 - raj. verovelv.

C7 - raj. verovelv.

ryttdmé korko

D1 - raj. verovelv.

vaus

D2 - raj. verovelv.

Muu eléke (litkennevakuutus/muu riskivakuutus)
Padomatuloa oleva ostettu eléke

Vapaaehtoinen eldke, verotetaan pddomatulona

Vapaaehtoinen eldke, verotetaan pddomatulona

Talletuskorko

Joukkovelkakirjalainan korko tai jalkimarkki-

Sijoitusrahaston vuotuinen tuotto
Muu korko

Pitkaaikaissaastamissopimusvarallisuuden ker-

Muu suoritus kuten stipendi, henkivakuutuskor-

Pitkaaikaissaastamissopimusvarallisuuden ker-

ryttama muu tuotto

E1 - raj. verovelv.

Emotytaryhtiddirektiivin tai verosopimuksen mu-

kainen suorasijoitusosinko

E2 - raj. verovelv.

Osinko, hallintarekisterdity, mutta hallitaan tilin-

haltijan omaan lukuun

E3 - raj. verovelv.
E4 - raj. verovelv.

E5 - raj. verovelv.

Muu osinko, jos ao. osake hallintarekisterdity
Muu osinko tai osuuspadoman korko

Lopulliselle saajalle maksettu osinko, jonka lah-

deveroa maksaja on palauttanut

EG6 - raj. verovelv.

tama osinko

Pitkdaikaissaastamissopimusvarallisuuden kerryt-

P4 - raj. verovelv. Ansiotuloa oleva pitkdaikaissaastamissopimuk-
seen perustuva suoritus
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P5 - raj. verovelv. Pitkdaikaissaastamissopimukseen perustuva suo-
ritus, joka verotetaan pddomatulona

P6 - raj. verovelv. Pitkdaikaissaastamissopimukseen perustuva suo-
ritus, verotetaan pddomatulona 20% korotettuna

P7 - raj. verovelv. Pitkdaikaissaastamissopimukseen perustuva suo-
ritus, verotetaan pddomatulona 50% korotettuna

R2 — raj. verovelv. Ennakonpidatyksen alainen julkisyhteison mak-
sama palkka

R5 — raj. verovelv. Esiintyvan taiteilijan henkilokohtaisesta toimin-
nasta maksettu ennakonpidatyksen alainen korvaus

R6 — raj. verovelv. Urheilijan henkil6kohtaisesta toiminnasta mak-
settu ennakonpidatyksen alainen korvaus

RE — raj. verovelv. Ennakonpidatyksen alainen etuus

RM — raj. verovelv. Ennakonpidétyksen alainen merity6tulo
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7.4

PALKKOJENSYOTON KOODIT

Koodi-sarakkeisiin syOtetéan tyypillisesti seuraavan laisia koodeja:

Rahapalkan osissa

Kiinte& = Kiinted kuukausipalkka
%100norm = taysi tuntipalkka
%50yli = 50% ylity6korvaus
%100yli = 100% vylitydkorvaus
%?50Ia = 50% lauantailisa
%100su = 100% sunnuntailisa
eityel = ei tyel:n alainen

eivael = ei vael:in alainen

eivel = ei vel:n alainen

loma = lomaltapaluu/lomaraha
ploma = tyosuhteen péaattyessa maksettava lomaraha

Luontoiseduissa

rav = ravintoetu

auto = autoetu

asunto = asuntoetu

mpuh = matkapuhelinetu
lippu = tydsuhdematkalippu

Korvauksissa

km = kilometrikorvaus

opvr = osapaivaraha

pvr = kokopdivéraha

Vahennettavissa erissa

ay = ay-maksu

tttyel = tyontekijan tyel-maksu

tyott = tyontekijan tyottomyys-
vakuutusmaksu

Lisaksi

zZr = a-hinnaksi rahapalkka

zb = a-hinnaksi bruttopalkka

ZX a-hinta laskettuna kaavalla
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Voit méaaritella omia rahapalkkaan tai bruttopalkkaan perustuvia lasken-
toja esimerkiksi pekkaskorvausta tai lomakorvausta varten. Jos syotat
koodi-sarakkeen alkuun kirjaimet zr, ohjelma tuo a-hinnaksi rahapalkan.
Kertoimeksi voit sy6ttaa haluamasi luvun, jolloin ohjelma laskee kerto-
laskun. Vastaavasti, jos koodi-sarake alkaa kirjaimilla zb, ohjelma tuo a-
hinnaksi bruttopalkan.

Pekkaskorvausten ym. laskennallisten palkkatietojen syottamista helpot-
taa zx-koodausmahdollisuus.

Valitse Maarita)A-hinnan laskentakaavat ja syota sinne zx-alkuisia
koodeja ja niiden laskentakaavoja:

W, Maarita a-hinnan laskentakaavat (zx) il

- Lazkukaava, esim. &107-(21 54zaias-E1 54loma
F.oodi, esim. zipekkaten  HUOM! Kaavassa e vaoi kayttaa ennakonpidatysta el Laskentajanestys
muuttujaa @105

Iz:-:pekkanen |@1 01-E154 zairaz-21 54loma-81 54rloma-E1 54 ploma

I I |'l7 matem. £ esintymis |
Voit kayttdd maarittdmiasi zx-koodeja palkkojensyottotilan ikkunoiden
koodi-sarakkeessa:

& matem. O esiintrmis | ok,

& matem. O esintymis |

Peruuta

EASTERI PALKANMAKSU - Asteri Malliyritys Oy - helmikuu 2005
Tiedosko  Muokkaa M3aaritd Tulosta Tydwaihe Yritys Ikwna ©Ohje

S Rahapalkica-Malanensin
I |{I 4 » I HI Etzi.. I ks A7 v Kintes palkka ISDDD,DD viel | jakaja |152,D Lask. tuntip. |52,53
Palkanzaaja I t ailanen Sivi | TS el F.artiztan tuntipalkka |52,53 k.t tuntipalklka IU,UD wiel |
Suarituslaj IP - palkka padtoimesta _I ililtlz;nsa JeelEn Selite_ kpl schinta] yhteensil kustp | koodi |
kiirted palkka 1) 130000,  1300,00 kiintea |
Hahapalkka _','htBBnSé I 1 4DU,DD I I 2 ?DD,DD tuntlpalkka 0 D,DD D,DD 71 00narrm |
) 5 litys 50 0 0,00 0,00 HZE0uli |
Luahtaisedut phtsensa I 0.00 | 0.00 wlity 1003 ] 0,00 0,00 2100yl |
= G I laliza 0 0,00 0,00 #50la |
Wah. ennen ep:ta [EFLT5%) 0,00 0,00 b b
—I su-lisa 1] 0,00 0,00 #1005 |
Bruttopalkka | 1 400,00 | 270000 provisio i 0,00 0,00 prov |
Ernakonpidatys | 27300 . | az3nn | | P |woaisn bhennys 0 0.00 0.00
—I 1ahana maksettu lom 1 100,00 100,00 floma |
Werattomat karvaukset I ooo 0.00 larnakorvaus tygsuht 0 0,00 0,00 plama |
\ Shannattsvit skt I 7140 I 137.70 lornaltapaluu-larmara a 0.00 0,00 loma |
—_— 0 0.00 0,00 |
Palkanzasjalle maksettava I 1 055,60 | I 1633.30 1] 0,00 0,00 !

Esimerkiksi kun syotat zxpekkanen-koodin,

| L (S NI (S NI [ s I

7 |tidajan lphenngs ] 0,00 0,00 zxpekkaner| |
P T 1 10 nn 10 nn T |
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ohjelma laskee, etta a-hinta = rahapalkkg salrasajanpalkka lomat

(SRR EIIE] [EREIE) [T

tyoajan lwhennys EI 115000 0,00 zrpekkanen |
B |rabhana makzethi lnm 1 100 nn 100NN o |

Voit syottaa vield kpl-sarakkeeseen sopivan kertoimen, jolloin pekkas-
korvauksen rahamaaré tulee lasketuksi ja lisatyksi rahapalkan yhteis-
summaan:

EASTERI PALKANMAKSU - Asteri Malliyritys Oy - helmikuu 2005

Tiedosto  Muokkaa M&&rtd Tuloska Twdvaibe Yritys Ikkuna  Ohie

I HI 4 » I HI Etzi... I k& A7 v Kiinted palkka IBDDD,DD viel | jakaja |‘|52,D Lazk. tuntip. |52,83

Palkanzaaja I Mailanen Sini - ... | T mé palkansasia— K.ortiston tuntipalkka |52,53 k.apt. buntipalkka IU,UU wiel |
S yoituslaj Ip ~palkka paataimesta | img;ma wunden S_u_elite” kpl ahintal  yhteensa| kust.p. k?odi” |
kiintea palkka 1) 1300.00] 130000 kiintea |
Hahapalkka }'htEEﬂSé I 1 441 AN I I 2747 '40 lulnt.||.3a|kka 1] D,DD D,DD 1 DDI:'IDII'H |
; . libwa 50 I} 000 0.ao R0yl |
Luontaizedut phteensa I 0.00 | 0,00 ylitya 1003 0 0,00 0,00 %100y |
= S I la-lizd I 000 0,00 %8013 |

Wah. ennen epcta [EPL1SE] 0,00 .00 . .

—I su-lizd 1] 0,00 0,00 #100su |
Bruttopalkka I 1441 40 I 2741.40 provisio 0 0,00 0,00 prov |
Ennakanpidatys I 281 07 I 93107 tyaajan lyhennys 0,036 1150,00 41.40 zxpekkanen |
—I P |1ahana makzetiu lom 100,00 100,00 tloma |
Werattomat karvaukset I 0.00 | 0.00 lormakarvaus tygsubht 1] 0,00 0,00 ploma |
ek mal 73,51 | I 139,81 larmaltapaluu-flomara 0 0.00 0.00 lama |
: 0 0,00 0,00 |
Palkanzaajalle maksettava 1 086,82 | 167052 IJ 0,00 0,00 |
aRaial aRalal I

Rahapalkan osien %100- ja %50 -alkuiset koodit Iaukalsevat tuntipalkan
johdannaisten laskennan. Kiintea koodatulle riville puolestaan tulee
sovittu kiinted kuukausipalkka. Koodi ‘eityel’ mééarittaa ei-tyel:n alaisen
palkan, jonka ohjelma ottaa huomioon laskiessaan tttyel-koodattua va-
hennysté. Vastaavasti on koodit eivel ja ttvel.

Véhennettavien erien koodit ay, tttyel, ttvel ja tyott maarittavat, ettd oh-
jelma laittaa palkkojensyottétilassa niiden a-hinta kohtaan kulloisenkin
bruttopalkan ja laskee tdman perusteella automaattisesti ay-maksun,
tyontekijan tyel- ja vel-maksun ja tyontekijan ty6ttomyysvakuutusmak-
sun.
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Saat méaarattyé, lasketaanko jokin rahapalkan osanen mukaan toisaalta
tyontekijan eldkemaksun perusteena olevaan palkkasummaan ja toisaalta
tydntekijan tyottomyysvakuutusmaksun perusteena olevaan palkkasum-
maan. Toimi seuraavasti:

(1)

(2)

(3)

(4)

Jos ko. rahapalkan rivi ei kuulu el&ke- eika tyottdmyysmaksun
alaiseksi, merkitse sen rivin koodi-sarakkeeseen sellainen koodi,
joka alkaa jollakin seuraavista teksteista:

eityeltyott

eiveltyott
riippuen ko. palkansaajan eldkejarjestelmasté
Jos ko. rahapalkan rivi kuuluu eldke- mutta ei kuulu ty6ttomyys-
maksun alaiseksi, merkitse sen rivin koodi-sarakkeeseen sellainen
koodi, joka alkaa tekstill eityott
Jos ko. rahapalkan rivi kuuluu ty6ttomyys- mutta ei elakemaksun
alaiseksi, merkitse sen rivin koodi-sarakkeeseen sellainen koodi,
joka alkaa tekstilla eityel tai eivel mutta ei jatku tekstilla tyott
Jos ko. rahapalkan rivi kuuluu seké eléke- etta tyottdmyysmaksun
alaiseksi, syota koodiksi jokin muu kuin kohdissa 1-3 kuvattu
koodi




Asteri Palkanmaksu KAYTTOOHJEET 65/228
7.5 PALKKARIVIEN TEHOLISAAMINEN

Tiedosto|Lisaa tai muokkaa tamankertaisille rivi -toiminnolla voit
esimerkiksi lisaté kaikille palkansaajille haluamasi palkkarivin.

Toiminnon avulla voidaan liséta rivi, muuttaa selitettd, méaraa, a-hintaa,
kustannuspaikkaa, koodia, tulolajia, ansaintakausi alkoi, ansaintakausi
paéttyi, vapaal, vapaa2, vapaa3 -kenttia kaikille tai rajatuille palkansaa-
jille.

Ravintoetu 5,70 saa muutettua taménkertaisille palkansaajille
"Lisda tai muokkaa taménkertaisille rivi" -valinnalia

LR ERI PM KﬁNM#K_SU Aslwnl‘.)lllynl,ﬂ O; (!URU] 07 heindkuu 2010

ey TyELKs | 3y Kintes pakka (152000 vl |iskaia [1520 Lok turvip [
AN 33 et - Palkansasiot Kortiston tuntipakiks ||o,m Kot turtipalicka IO.GJ vn'l
LisAS tal muokkas tamankertaisle rivi = yhleensa Lty S ol ‘ol Oy G OO [T PR (e Rl
. 3 palkarmaksukenata g
or it || [ i
Eur _l 000
Lopeta _J 0,00
ntiopakka | 0,00 000 v
Erndiorgidstys 0 . 0.00 B
0w [ om . - <
Vahernettsva\erst 0o .. | 000 natk sphen 0 2000 0,00 mpuh 1 =
= pre——— Lakoal o, 20.00, 000 el 2 —_—
Pakansasale maksall 0,00 __] | 000 T i 0: 570 000, ;’5‘.’_, ] 3
it S e :
_,47 84 -
7 —
Tamid E
Pabid @“"’ = _:_ > o Kbk ik etaiet pok anzasiet : -
Mak s " Valtze ne, jodls ‘2 | 15}
Epi) Jos koodi cnjo [Rgbens | lseass ] | A 3 -
kaytossa, kinptetaanko
Two varhan pasle? -
Seie [ [~ ks, soltteen ‘1' -
Oaid [ — S kel kptn I Laske kpl = vanhaKpl + kol 2 =
. 13 >
~ -
I~ kyls, ki koodn Hale uudeksi koodksi | Lz =
)

® Luontaisedut - Mailane,: Sini = OX
-mnwn ‘M
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7.6 PALKKAENNAKKO ELI KOTTI

Ajantasainen ohjeistus sivulla https://asteri.fi/palkkaennakko-kotti-tulo-
rekisteriaikana/

7.7 ULOSOTTO

Ohjelmassa ei ole automatiikkaa ulosoton késittelylle eika suojaosuuden
laskennalle. Ulosotto syoOtetdan Vahennettavien erien ikkunaan omaksi
rivikseen. Ulosoton mééara lasketaan késin ja syotetaan em. riville.
Koodi-sarakkeeseen kannattaa syottaa joku itse paatetty tunniste, esim.
"ulos’, jotta ulosoton mééra saadaan helposti tulostumaan omaraporttei-
hin. Muista tdydentaa tulolajiksi 417 — Ulosmittaus.



https://asteri.fi/palkkaennakko-kotti-tulorekisteriaikana/
https://asteri.fi/palkkaennakko-kotti-tulorekisteriaikana/
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7.8 TYEL-PROSENTTI IAN JA TYOTTOMYYSVAKUUTUS-
MAKSU OMISTAJUUDEN PERUSTEELLA

Asteri Palkanmaksussa merkitset kussakin palkanmaksukerrassa kulle-
kin palkansaajalle, onko tdmé palkansaaja, osaomistaja vai ei tyotto-
myysmaksuvelvollinen (esim. YEL-vakuutettu). Taman perusteella oh-
jelma asettaa oikean kertoimen tydttomyysvakuutusmaksun riville Va-
hennettavat erat —ikkunaan. TyELin kerroin taas tulee palkansaajan ian
perusteella.

#® ASTERI PALKANMAKSU - Asteri Malliyritys Oy {(EURD) - 10 syyskuu 2013

Tiedosto  Maarikd Tulosta Tydwabe ribws Ikkuna  Ohje

O] x| ERahapalkka - Minna Mallinen
...
m 4 m Etsi.. | ime kuussa taptetty T_l,lEL-ik Kiinted palkka ID,DD viel | jakaja ID,DD Lazk. turtip. ID,DD
Palkansaaja I Minna Mallinen | — Palkansagat Wn tuntipalkka ID,DD K.ayt. tuntipalkka ID,DD vigl | W ¥l 2 desimaalia
) . — yhteenza tala Selittn, [ T m 5 [kust Teedl TEREST
Suorituslaji [P - palkka pastoimesta Ell [2lL__GHIINE__ili=EiEe) [ 8RE gl 4dele] SR

I | pakanmaukenata Kiintea Iqlkka 1]1234.00] 123400 kintea |1

Rahapalkka _l,lhteensél 123400 .. | | 22a.80 ||| P |tuntipalkkay, 0 0,00 0,00 %100norm |2

. . ylityGlisd ED%\ 0 0,00 0,00 Zah0yli 3

Lugntoisedut yhteensal 0.00 0,00 o -

e yl|tyol|sa1DD%\ 0 0.00 0.00 2100yl |4

Wah. ennen ep:ta [EPL15%) I 0,00 0.00 la-lisa i 0.00 0.00 2:E0la [

Bruttopalkka | 1234,00 | 2 245,80 su-lisa hY 0 0.00 0.00 %100su |6

e prosisio \ 0 0.00 0.00 prowv 7

Ennakonpidatys 0.00 I 35215 T

 — tydajan lvhennys \ 0 0.00 0.00 pekka i

Korvaukset I ooo 0.0 rahana maksetu lomayq 0 0,00 0,00 rloma, q
Y shennethaat erst | 82E8 .. | | 150,37 lomakorvaus tydsuhtes 0 0.00 0.00 plama 10
. lomaltapaluu-lomarahs \ ] 0.oo n.oo loma 11
Palkanzaajalle maksettava 115132 | I 174328 0 0N 0N ™

- . ¥Yahennettayat erdt - Minna Mallinen
. . Vittgimppzvakuutus ja TyE LS| #9 L,
Palkkajen tarkennuksia .. |  Pakansasia i vely. My |Selite Wiall  ahintal  phteensd|kustp.  |koodi jarjestys

PR ELMms] ||V [tetyel 0.0650123400] @021 ttyel [
T &mén palkanmaksukeman vhteiset tickot: ¢ Osaomistaia (& makiteky it vak. (’U,DD 1234.00 2.47 tyDtt ?

Vuotuiset kertoimet sisaltyvat tietokantaan oletusdb.oma, jonka saat
vuosittain ladattua Atsoftin nettisivuilta. Jos Sinun tarvitsee jostain
syystad muutella oletusprosentteja, se onnistuu Pikakortisto-tydvaiheessa
avaamalla oletusdb.oma-tiedosto.

Huom! Oletusdb.oma syntyy automaattisesti ensimmaisell kerralla, kun
ohjelma sit4 tarvitsee.
Eli se ei tule heti asennuksessa vaan tulee, kun tarvitaan, jos puuttuu.
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7.9 TYOSUHTEEN PAATTYESSA MAKSETTAVA LOMAKOR-
VAUS TYEL-PALKKAA

? Rahapalkka - Ahkera Liisa

Kintea palkka |0 viel | jakaja [152.0 Lask. tuntip.
K.artizton tuntipalkka  |B5.79 k.ayt. tuntipalkka |E5.79 wiel

Selite | kpl| a-hinta|  yhteensa| kustp.| kood
kirg™ "‘
fLire

vy tydsuhteen pédttyessi maksettava
M4 1omakorvaus kuuluu TEL-palkkaan, kun

o
Sau.. tydsuhde péittyy 31.12.2004 jilkeen.
Qs
(1]
rah

| Bllomak.orvaus wosuhteen pa; 1] .00 0,00 eitel *
lomaltapaluu-Alomaraha 1] .00 0,00 lorna
n [l .0

o

Maksaessasi em. lomakorvausta, tarkista, ettd
koodi zarassa ei lue "eitel” ja jos lukee, poista
teksti

7.10 SEURAAVA PALKANMAKSUKERTA

Palkanmaksun vaiheet kun olet jo laskenut palkkoja samoille palkansaa-
jille:

1. Kaynnistd Asteri Palkanmaksu ohjelma kaksoisklikkaamalla
hiirella palkanmaksu -kuvaketta tai valitse kuvake ja paina en-
ter.

2. Valitse yritysluettelosta haluamasi yritys ja paina Siirry yrityk-
seen -painiketta.

3. Valitse Palkanmaksuvuosi -ikkunassa Uusi palkanmaksukerta

TAI
Palkkojensyott0o-tyovaiheessa Tiedosto|Uusi palkanmaksu-
kerta.

4. Nimed palkanmaksukerta esim. 02 Helmikuu 2019

5. Paina OK,
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6.

R/ /
0’0 0’0

R/ /
0’0 0’0

*

0

*

D)

*

D)

)

Uuden palkanmaksukerran perustaminen -ikkunassa syotet&an
ensin palkkajakso, erapdiva ja vuosirajan jakaja ep-laskennassa.
Sitten valitaan Mitka luvut otetaan pohjaksi. Valitse

oletustekstit, jos haluat kdyttaa perusasetuksia

ed. kerran summat nollattuina, jos lasket palkkoja kumulatiivi-
sesti

ed. kerran summat, jos luvut pysyvét samoina

valitun kerran summat nollattuina, jos haluat pohjaksi esim.
edellistd edeltavan palkanmaksukerran summat nollattuina
valitun kerran summat, jos haluat pohjaksi esim. edellista edel-
tdvan palkanmaksukerran summat

edellisvuoden summat nollattuina, jos kyseessa on esim. vuo-
denvaihde jolloin uuden palkanmaksuvuoden tiedosto peruste-
taan

edellisvuoden summat, jos haluat hakea sellaisenaan edellisvuo-
den jostain palkanmaksukerrasta summat

Valitse Ketka palkansaajat ndkyvat valintalistassa

R/
0‘0

7
0.0

7.
8.

kaikki, antaa kaikkien palkansaajien nimet listaan
ryhma sy6ta luukkuun ryhma tunnus, antaa palkansaajat valitun
ryhmén mukaan.

Paina OK.

Valitse Uuden palkanmaksukerran perustaminen -ikkunassa ne
palkansaajat joille téll4 kertaa maksetaan palkkaa. Oletus on,
ettd kaikki palkansaajat saavat palkkaa. VValkaisemalla palkan-
saajan voit poistaa hanet taltd palkanmaksukerralta. Yhden pal-
kansaajan valkaiseminen tapahtuu seuraavasti: Paina CTRL -
néppain pohjaan ja klikkaa hiiren vasemmanpuoleista paini-
ketta, taulukon vasemmanpuoleisessa sarakkeessa, sen palkan-
saajan kohdalla, joka ei saa palkkaa talla palkanmaksukerralla.
Syotetaan palkansaajille timan palkanmaksukerran tiedot.

. Tulosta palkansaajille palkkalaskelmat valinnalla Tulos-

ta|Palkkalaskelmal]téalle (ruudussa olevalle palkansaajalle),
|kaikille (kaikille tamén palkanmaksukerran palkansaajille) tai
|osajoukolle (valitaan joukko kenelle palkkalaskelmat tuloste-
taan).
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711 UUDEN PALKANSAAJAN LISAAMINEN PALKANMAKSU-
KERTAAN

Uusi palkansaaja pitaa ensin lisata palkansaajakortistoon. Sinne paadset
painamalla yrityksen palkanmaksuvuodet -ikkunassa painiketta Palkan-
saajakortisto tai muualla ohjelmassa valitsemalla Tydvaihe|Palkansaa-
jakortisto. Valitse Selaustilassa Lisaéa ja syota uuden palkansaajan tie-
dot Selaustila-ikkunaan (sy0té vain nimi- ja osoitetiedot seka hetu, vero-
kortti kannattaa syottaa Palkkojensyo6ttétilassa).

Jos haluat lisétd uuden palkansaajan jo perustettuun palkanmaksuker-
taan, paina Palkan erét yhteensé -ikkunasta painiketta 'Tuo kortistosta
uusi palkansaaja’ tai valitse Ikkuna|Tamankertaiset palkansaajat, ja
sen jalkeen Muokkaa|Lisaa palkansaaja tamankertaisiin. Mustaa pal-
kansaaja, jonka haluat liitt44 talle palkanmaksukerralle ja paina OK.

Jos haluat poistaa palkanmaksukerrasta palkansaajan, valitse 1k-
kuna|Tamankertaiset palkansaajat, ja sen jalkeen Muokkaa|Poista
palkansaaja tamankertaisista. VVoit kayttdd myos Palkan erat yhteensa
-ikkunan Poista palkansaaja tasta kerrasta -painiketta.
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7.12 LASKETTUJEN PALKKOJEN KORJAAMINEN

Tassa luvussa selvitetdan laskettujen palkkojen korjaaminen, kun olet jo
poistunut palkanmaksuohjelmasta tai olet syottanyt toisen yrityksen
palkkoja. Ohjelma ei rajoita laskettuja palkkojen korjaamista, jos et lu-
Kitse palkanmaksukertaa. Jos palkkoja korjataan kirjanpitoon viemisen
jalkeen, syntyy ristiriita.

Palkat korjataan seuraavasti

1. Kaynnista palkanmaksuohjelma ja valitse haluamasi yritys ja
siirry yritykseen. Jos olet toisen yrityksen palkanmaksussa va-
litse Yritys|Vaihda yritys, valitse haluamasi yritys ja siirry yri-
tykseen.

Valitse Avaa palkanmaksukerta.

Valitse avattava palkanmaksukerta ja paina OK.

Etsi palkansaaja, jonka palkkatietoja haluat korjata Palkan eréat
yhteensa -ikkunan ylareunassa olevilla nuolilla. Kun olet 10yta-
nyt palkansaajan, korjaa haluamasi tiedot ja ota tarvittavat tu-
losteet.

B W

Ohjelma tallentaa automaattisesti kaikki tekemési muutokset.
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7.13 PALKANMAKSUKERRAN LUKITSEMINEN

Jos haluat lukita palkanmaksukerran siten, etté sen tietoja ei vahingossa
padse muuttamaan, paina Yrityksen palkanmaksuvuodet -ikkunassa Lu-
Kitus-painiketta:

ASTERT PALKANMAKSU - I ] 5

Tiedosto  ritys  Ohje

Tiedogta Enz. pm-kerta Yiim. pr-kerta Uusi oalk ksukert |
| Al winplhzampleshsal2 wp tarmikuu 2002 joulukuu 2002 ust palkanmarsukena
¢ wwinpleampleseal3.wpl tarmikuu 2003 maaliz loppupuol 20

Avaa palkanmaksukerta |

Mimea palkanmaksukerta |

Foigta palkanmak.sukerta |

! Lukitus ! |

Palkanmaksukerran lukitseminen x|

Merkitze allanlevaan taulukkoon Lukittu-zarakkeezeen

- razti [#] niibin palk anmak zukertoibin, jotka haluat lukita,

- tuhja kentta nihin palkanmaksukertoihin, joiden et halua olla lukittuja

Jarestysnumeno| Palkanmaksukerta  |Palkkajakso Erapaival Lukittu ag.
1 | tammikuw 2003 1.-31.1.2003 A1.1.2003| «
2| helmiluu 2003 1. - 28.2.2003 282 2003 « Peruuta
3\ maaliz alkupuoli 1.-15.3.2003 15.3.2003| = —
& 4| maaliz loppupuoli 16.-31.3.2003 31.3.2003] 4 \

Rastita ne, jotka
haluat lukita

Ne palkanmaksukerrat, jotka olet valinnut lukittaviksi, aukeavat palkko-
jensyottotilassa siten, ettd et pddse muuttamaan tietoja, mutta paaset tu-
lostamaan. Lukituksen voit purkaa ottamalla rastin pois Lukittu-ken-
tasta.

Samanlainen mahdollisuus on tarjolla my6s palkkojensyottotilassa:
Maarita|Lukitse palkanmaksukerta /
Méaéritd|Poista palkanmaksukerran lukitus
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7.14 SAVA-MAKSU (ENT. SOTU-MAKSU)

Sava-prosentti (ent. sotu-prosentti) tallentuu ohjelmassa palkanmaksu-
kertakohtaisesti. Tasta on hyotya silloin, jos sava-prosentti (ent. sotu-
prosentti) vaihtelee kesken vuoden poliittisten paatosten vuoksi. Voit
my0Os periaatteessa syottada kokonaan omaksi palkanmaksukerraksi sel-
laiset palkat, jotka eivét ole lainkaan savan (ent. sotun) alaisia tai joissa
jostain muusta syysta on erisuuruinen sava-prosentti (ent. sotu-pro-
sentti).

7.14.1 Tyobnantajan sairausvakuutusmaksu (en. sotumaksu) vain 16-68
-vuotiailta

TyoOnantaja ei ole 1.1.2011 alkaen velvollinen suorittamaan tyonantajan
sairausvakuutusmaksua (ent. sotua):

1) ajalta ennen sit4 seuraavaa kalenterikuukautta, jona tyontekija tayttaa
16 vuotta; ja

2) sen kalenterikuukauden jalkeen, jona tyontekija taytt44 68 vuotta.

Asteri Palkanmaksu katsoo palkansaajan henkilétunnuksen ja palkan-
maksukerran maksupaivan perusteella, onko tyontekijan osalta velvolli-
suus suorittaa sava-maksu (ent. sotu-maksu). Kuvaruudulla, tulosteissa
ja veroilmoituksessa oma-aloitteisista veroista ndkyva savan (ent. sotun)
mé&aéra tulee siten oikein,

Jos tyontekijé ei ikénsé puolesta kuulu sava-maksun (ent. sotu-maksun)
piiriin, sairausvakuutuksen péivarahamaksun teksti ei tulostu palkka- ja
ennakonpidatyslaskelmaan.
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7.14.2 Sava-maksun (ent. sotu-maksun) maaritteleminen

Palkanmaksajan perustiedoissa oleva sava-prosentti (ent. sotu-prosentti)
on ehdotus siitd, mita sava-prosenttia (ent. sotu-prosenttia) ohjelma tar-

joaa perustettaessa uutta palkanmaksukertaa.

Mapta koodivinkki-nettisivu |

Hakernisto C:NwINPLAMALL

— Palkkalistan loppuun laskettawvat luwut

oK | Peruta | Tydnantajan zavaX [ent, sobus) |1,DB
Teksti Palkkasumnman laskukaava  Laskentajanestys Prozentt
* mat. O esiint. |
& mat. © esint. ||

Nimi [Asteri Mallyritys Dy
Osaite [Dhielmistokuia 1 & Laskental |
Paikka |39333 SOFTALA Laskenta 2 |

s [y 1111771 Laskenta 3 | @ mat " esint ||
Pubelin [puh (03] 350 7530 Laskenta 4 | F mat. " esint ||

|
|
|
|
Fa [fa (03] 351 5532 RS | | & mat O esint, ||
. Lackenta & I I & mat. () esint. I
TS tiedosto | Selsa.. |
|
|
|

: Laskenta ¥ I & mat,  esint I
LMP-tiedosto I Selaa.. L ackenta
Rahapksikki IEUHD =] askenta 8 | & mat " esint ||
Laskenta d I * mat. " esiint. I
Laskerta 10 I * mat. " esiint. I
[ Edelisvunden olatustekstit pohjaksi
Edellisvunden tiedosta | C:SWwINPLAMALLINMATEWPL Selaa I
Parkki IDanske BIC |DABAFIH>< Mimityz maksulistazza = I
Tili |344994-82?435 B | IBAN |F|92 34499400 8274 36
Pankki 2 | BIC 2 | Mirnitys mak sulistassa = I
Tii2 | 5 | eanz |

Pankki 3 | BIC 2 | Mirnitys maksulistassa = I
Tii3 | > | IB&N 3 |

Todellisen kaytettdvan sava-prosentin (ent. sotu-prosentin) paaset syot-

tdmaan palkanmaksukertaa perustettaessa:

Palkkajakzo I I pohjakszi otetaan
Mak supaiva I &+ ied. kemran summat nollatiuing
Vi?;—:ﬂﬁgrﬁi:fa |12 [palkka 1 kuukauden ajalta) j " ed kerran summat
™ alkanesn vuoden oletustekstit

. i 4 . :
Sotu-prosentti |1.0 waliturn kerran summat nollattuina

Ketka palkanzaajat naytan valintalistasza? walitun kerran summat

% kaikki edelisyucden summat nollatuing

= whma I

[¥ nayts vain ne, joiden gsuhde & ale pagtynyt

8 e i e

edellizvuodsn summat

edellizvuoden

. palk.anmaksukerran tiedot
zellaizenaan muuntamatta [2
aineiston vhdiztely]

Ok Peruuta Tauolle
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Sava-prosenttia (ent. sotu-prosenttia) paaset muuttamaan vield palkkoja
syOtettaessa:

EHSTERI PALKAMNMAKSU - Asteri Malliyritys Oy (EURO) - Tammikuu 2017
Tiedosto  M3&rikd  Tulosta  Tydwaihe Yritys Ikona  Ohje

JRT=TA] [ 2 Rahopalkica - Ahkera Lisa
[ Dol Etsic | ime kuussa tavtetty TVEL4kE | 29+ Kiited palkka [2000.00  viel |iskaia [1520 Lask. tuntip. [15.15

Palkanzaaja I AhkeraLiiza ... | e K.artiston tuntipalkka |15,EID E.apt. tuntipalkka |1 4,70 viel
. . — phteenza tala Selit kol -hint ht kst Tl
Suontuslaji [P - palkka paatoimesta iz 2 a il N U= = ST ST 2ol
i [P -pakkap | palkanmaksukenata b [Kirtes palkka 1] foo00n] 000,00 Kintex
. tuntipalkka I 14,70 0.00 Z100r
Rahspalkkayhteenss | g0000 | | | J iy Jltyiiis3 50% 0 73 0.00 %50yl
Luontoizedut yhteensa I 0,00 | I 0.00 ylityaliza 100% 1] 1470 0,00 =100,
- - ity whko BOZ 1] V.38 000 B0k
Wah, ennen epta [E FL1 5§] I 0.00 | I 0.00 su-liza n 14.70 0.00 =100:

Bruttopalkka | 500,00 | 1 400,00 provisio o 0.00 0.00 prov
- tpaajan [whennys 1] n.0a .00 pekka

Ennakaonpidatys I 90,00 | I 330,00 rahana maksethd lom 1] 0,00 0.00 rlarna
I— I— lornak.arvaus tugsuht 1] n.0a .00 plarna

ERETECE 20y —l i lomaltapaluu-Alomara 1] 0,00 0,00 lomna
Wahennettgyat erat E9,75 | I 111,50 — — = e e —

Luontoisedut - Ahkera Liisa

Palk:anzaajalle maksettava I 7a0.25 I 898,50
l —l Selite kpll  &hintal  yhteensa)kustp. |koodi
Tuitts ks ia TUEL p | matkapubelinetu 0 20,00 0,00 mpuh

Palkkojen tarkennuksia . | 0 omy_l,lsva- L ug;?vel’llv pubelinetu 0 20,00 0,00 puh

@ Pakansasia © [Gg o) ravintoetu 0 EA4D 0.00 rav

P s autoetu I 0,00 0.00 auto
Taman palkanmaksukeran yhteiset tiedat: " Dsaomistaia (= & maitelty Zeuntosts o a0 a.00 s

Palkk ajakso |1.1.-31.1.2D1? Kopioi palkkajakzo kaikile... I Voit tt
M aksupsiva |31_1_2D1?’ tynantajan sava [zotu] bk kerral oIt muuttaa phteenza|kustp.  |koodi

Epiakaia [12 Vahda... || [1.08 % taman 0.00] !

: : , sava-palkat yht sinon| palkanmaksukerran
Tuo kortigtozta uusi palkanzaaja... | . yhtesrsalkustp.  [kood
byonantajan sava [sobu) 474 Sdvd-p rosenttia 0.00 krn
L, i = - - et 0,00 et
EET i R I 1T TasanEiugrahs | nl 1annl nnn L
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Sava-maksunalaiset (ent. sotu-maksunalaiset) palkat kaikilta palkansaa-
jilta télt palkanmaksukerralta yhteensé nakyy ruudulla. Jos jokin palkan
eré ei kuulu sotunalaiseksi, merkitse koodi-sarakkeeseen “eisava’:

u| u,uu [N} wina [l
L LD m

i 111,50

I 838,50

Y ahernettawat erat I E9.75
Palkanzaajale makzetava I 740,25

Palkkojen tarkennukzia |

Taman palkanmakzukeran yhteizet tedot:

Tottompyevakuutus ia TVEL ——

i Jse.
(¢ Palkanzasja F}EE rms.]

1 [ AR O QIS A |
r e . T

?Luuntuisedut - Ahkera Liisa

Selite kpl ahintal  phteensalkustp. | koodi |anjestys
B |matkapuhelingtu 0 20,00 0,00 mplh 1
puhelinetu ] 20,00 000 pub 2
1avintoetu 1] .40 .00 ra 3
autoetu 1] 0,00 000 auto 4
azuntoetu 1] 0.00 .00 azunto ]

Palkkajakzn |1.1.-31.1.2D1? K.opioi palkkajakso kaikile... |

b ak supiva |31_-| 27 tyohantajan sava [sotu] talka kemalta
Eprjakaja |12 Waihda... | I'LDB %

zava-palkat pht. I 400,00

432

Tuo korizgtosta uug palkanzaaja...

tuonantajan zava [sotu)

I Oikaisut el vahennyk zet

tpdnantajan savan

ahintal  yhteenza|kust.p. jarjestys

0.00l 0.00] [ K |
Selite kpll  ahintal  yhteenzd|kustp.  |koodi jarjestys
b [km-korvaus 1] 0.41 000 ke 1
kokopaivaraha 0 41,00 0,00 oy 2
ozapdivaraha ] 15,00 000 opwr 3
veronalainen matk ak 1] 0.00 .00 mnatka 4
veronalainen tyiokalu 1] 0,00 000 tyok.alu 5

'@ yihennettévit erdt - Ahkera Liisa

Selite kpl ahintal  phteensalkustp. | koodi |anjestys
B [tt-tyel 10615 900,00 55,35 tttel 1
byt wak, 0,016( 900,00 14.40 tyatt 2

:Tarkennuksia - Ahkera Liisa

Selite kpll  ahintal  yhteenzd|kustp.  |koodi jarjestys
yoparvia i 0,00 0,00 tpopavia |3
el TyEL-imaitettavaa 0 0,00 0,00 gitpel |4
b | i zavan alaista palk 1| 500,00 500,00 Eizava lpm—
0 0.00 0,00 S [6

—1
Kun koodi-sarassa lukee "eisava", ko. summaa ei

oteta mukaan sava-malksun alaisiin palldkoihin

I

Palkkalistan loppuun tulostuu sava-maksun (ent. sotu-maksun) maara:

1.9.2017

Y 111111-1
Palkkalista
Astenn Malliynitys Oy IBAN : F192 3449 9400 8274 36
Ohjelmistokuja 1 A BIC : DABAFIHX
99999 SOFTALA
PALKKAJAKSO: 1.1.-31.1.2017 MAKSUPAIVA : 31.1.2017
Nimi Hetu Rahapalkka L-edut Vihennep Bruttopalkka  Ennpiddtys  Korvaukset  Vihennykset Maksetaan
Ahkera Liisa 1D6TT-X XX S0:0,00 0,00 0,00 900,00 90,00 0,00 69,75 740,25
Mailanen Sini 150152-900X 500,00 0,00 0,08y 500,00 300,00 0,00 41,75 158,25
Yhteensd EURD 140000 0,00 0,08y 1400,00 390,00 0,00 111,50 898,50

T~

Q00,00 sava 1,08% = 972
Palkansaaja 2 kpl

“T~

e,

| Ei-sava-palkkaa oli 500 €
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Palkkalistojen yhdistelméan loppuun tulee erittely sava-maksusta (ent.
sotu-maksusta).

Palkkalistojen yhdistelmé yhden kalenterikuukauden kaikista palkan-
maksukerroista on hyddyllinen maksettaessa kuukauden tydnantajasuo-
rituksia.

Palkkalistojen yhdistelmé koko vuodelta on hy6dyllinen, kun haluat yh-
teenvedon vuoden sava-maksuista (ent. sotu-maksuista):

Palkkalistojen yhdistelmi

Agteri Mallivritys Oy 492017
Ohjelmistoluja 1 A T 111111-1
90000 ZOFTALA

Paliavon akisulierta Fahapalldia  Luontoisedut  VihErmenEp Brnotopalikia Ewakonpidity Korraliset Vikerrodi cet hlalizettn
Taandlom 2017 140000 00 000 140000 390,00 000 108,50 901,50
Helmilam 2017 1189900 oo oo 1189900 4133 20 oo 588,52 Tl87 28
BMaaliskma 2017 1189200 oo o0 11899 00 4084 g0 o0 588,52 TAA5 68
Yhieensi EUROD 2519800 oo o0 2519800 598,00 o0 1285 54 15314 46

Tyirantajan cavatnabo (ent. soba) ede limainitnicts palkoista:

Blabisalamals s i palklanmronsg £4%y-Pro STt i cava-nalisIm MEEra
tammilain Q00,00 1ng arl
hielmilnn G 999 00 1ng 75,59
g aligkn 6 999 00 108 75,59

14 29800 160,80

Vanhan aineiston avaaminen

Kun kasittelet aiemmin luotua palkanmaksuaineistoa, ohjelma kysyy,
miten sava-prosentti (ent. sotu-prosentti) on vaihdellut vuoden mittaan.
Esimerkiksi vuodelta 2002 oli syotettava

1.1.2002 3,6
1.3.2002 2,95

Tarkista sotu-prosentit E

Onko zobu-maksuprozentti muuttunut kesken palkanmakzuvuoden?
Syota allaolevaan taulukkoon uugsien prozenttien vaimaantulopaivat
ja uudet sotu-progentit,

Alkupaiva SotuProzentti
1.1.2003 2964

* (W




78/228

KAYTTOOHJEET

Asteri Palkanmaksu

7.14.3 Sava-maksun (ent. sotu-maksun) vahennykset

Vuodesta 2010 alkaen on ohjelmaan voinut sy6ttaa sairausvakuutusmak-
susta (ent. sosiaaliturvamaksusta) vahennettdvan summan, jos perus-
teena on esim. KELAn tai vakuutusyhtion maksamat péivéarahat tai alu-
eellinen maksuvapautus. Syotetty summa nakyy paperille otetussa “’ve-
roilmoitus oma-aloitteisista veroista” -aputulosteessa ja vaikuttaa sah-
koiisessé veroilmoituksessa olevaan maksettavan savan (ent. sotun)
maéaaraan. Tilidintitositteeseen sen saa tulostumaan laskentakaavalla

@692.

® ASTERI PALKANMAKSU - Asteri Malliyritys Oy {(EURD) - Tammikuu

Tiedosto  Ma&ritd  Tulosta  Twdwaihe Yritws Ikkuna  Ohije

JRT=TE
I NI 4 | » I Nl Etsi... I ‘Wiime kuuzza taptetty TyEL-ka 39 v,
Falkanzaaja I Ahkera Liza ~ Palkansaajat

Suorituzlaji IF' - palkka paatoimesta

il

yhteensa talta
palkanmaksukeralta

Rahapalkka phteensza I 900,00 I I 1 400,00

Luontoisedut yhteensa IW _I I—EIEIEI
Veh emneneptaEPLISSI [ om0 . | [ om0
Bruttopalkka Im Im
Ennakonpidatys Im Im
Foraukzet IW I—UDU

W ahennettayat erat Im IW
Palkanzaaalle makzettava Im Im

Palkkojen tarkennuksia .. | Uit el e U@ Tiel—

{* Palkanzaaja £ el
T amah palkanmaksukeran yhteizet tiedat:

LE

L

[TEL tmz.]
" Osaomistaia (e maaritelty

Palkkajakzo |1 q-311.2m7 K.opioi palkkajakso kaikile. .. I

hakzupaiva |3‘| 1.2007

Ep-jakaia |12 Vaihda... | |1,DB %
|sava-palkat}lht. I 300,00

tyonantajan zava [sobu) 9.72

Qikaisut el vahennykzet
tydnantajan savan I 0,00

tpdnantajan sava [sotu) talka keralta

Tuo kortistozta uuzi palkanzaaja...
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SAIRAUSVAKUUTUKSEN PAIVARAHAMAKSU

Palkansaajan ennakonpidétysperusteisiin siséltyvan sairausvakuutuksen
paivarahamaksun mééarén saat tulostumaan palkkalaskelmaan, ennakon-
pidatyslaskelmaan ja yhdistettyyn palkka- ja ennakonpidatyslaskelmaan.

Paivarahamaksu tulostuu ennakonpidatyslaskelma-osioon esimerkiksi

seuraavasti:
Asteri Malliyritys Oy puh (09) 350 7530 PALKKALASKELMA
Ohjelmistokuja 1 A fax (09) 351 5532
99999 SOFTALA
Ahkera Lisa
Ahertajantie 1
00830 Helsinla
Verotuskunta Helsinki Henkiliturmms 09091 1-2080 Palkkajakso 1.-30.6.2004
Tehtévinirike Sihteeri Pankki Ivlerita Ilaksnpdted 30.6 2006
Osastn Tili 1111111114 Kiinted palklka 10000,00
Tryidsuhde alkol 1.8.1900 Turntipalkka 65,79
Rahapalkla:
kiinted palkka 1* 1100,00 = 1100,00
Rahapalkla 1100,00 1100,00
EnnakonpidEtyksenalainen tulo 1100,00
Ennakonpiditys 13667
Vihennylhset
t-tel 0,047 * 110000 = 51,70
tyittwak 0,014 * 100,00 = 15,40 -67,10
MAESETAAN 896,23
Eertymiitiedotvuoden alusta:
Rahapalkka 3340000 | Luontoisecdat 0,00 | Exmenep:td toion. wih. 0,00
Epm alairen palkka 3360000 [ Emakonpiditys 762834 | Verottomathorraukset 0,00
Vahennettavit erdt 204960 | Palkansaajalle maksettn 2392206
ENNAKONFIDATYSONLASKETTUSEUR ALY ASTT:
Palkkakausi - Kounkansi
WVeropéraid palkbajaksossa 130,33
Palkkakanden rajatulo : 833,33 emro
Werotettawa palkka 1100,00 o
Pers¥, rkainen envakonpiditys B3333 emro F100% = 333 emo
ja lisd% rukainen ermakorpiditys 266,67 ero *200% = 53,33 emo
Ermakonpiditys vhteensd : N 136,67 emn
Ermakonpiditys sisaltdd sairansvalomtuksen parcirahamaksua 0,77 prosenttia 1 100,00 enron tulosta eli 2,47 euroa.
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Jotta saisit paivarahamaksun tulostumaan kuvan osoittamalla tavalla,
toimi seuraavasti:

Asteri Palkanmaksu

1) Palkanmaksuvuotta perustaessasi Palkansaajakortistossa ollessasi
valitse Muokkaal|Paivarahamaksuprosentti. Aseta esimerkiksi
kaikille palkansaajille 0,77.

X

fzeta palkanzaajakortistoon kaikile palkanzaajle
zairauzvakuutuk zen paivarahamaksun progentiksi

7 oz

Yanhojen arvojen zailyttaminen

Kirjoita

{* S3ilyta vanhat arvat

Peruuta

(" Kirjoita mygs vanhojen arvojen pasle

2) Kelaa sitten kunkin YEL/MY EL-vakuutetun kohdalle ja sy6ta Sai-
rausvakuutuksenPéivarahamaksu-kenttd&n 1,02 ja YEL-tyG6tulo-
kenttddn vuotuinen YEL-ty6tulo.

® ASTERI PALKANSAAJAKORTISTO - Asteri Malliyritys Oy - [Selaustila]

[ Tiedosta  Msarits Tydvaihe ‘rieys Ikkuna  Ohje

M palk.anzaajakortisto
Lissd : :
s ParastkuPmk [ Pankki[aag
Ryhmi[2e Bargal [0 Tii[eeeees-eeeT
Nimi [Ssint Pauli s Blarsaz[0 TellelTzel [YEL
Dsote [Kuldsepp 14— Bargazlo KintedPalkkalo
Pakka[44444 Talin Bargat [0 Tunilakaiaktosile
Puhelin ,7 Frozenttid lﬂi Tunti) ak.aja IDi
Werotuskunta W Frozenttil lﬂi Tuntipalkka IDi
Hetu ,W Frosentti2 lﬂi Keskituntianzio IDi
EpTapa ,r Frozenttid lﬂi F.ezkituntianzioPer Ii
Peruzi lﬂi Prizenttid lﬂi vara 1 li
Lsszlo Seite| vaa2|
Yuoziraja lﬂi Tyozuhdedlko W wara 3 Ii
Kumulkei[111333  TygsuhdePasmi| 000 varad|
FurmsdkoPrk [ Tehtsvanimike [Hajittelia Suortuslaii [P - palkka paatai
Parrasalkai W Ozasto ,7 Lomapaivia Ii
rahamaksunProsentt I'I&?i
YEL4poto[20000
watunnithuukaudessa Ii
DsatikaElakkesls|
DsatikaElske|
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3) Ensimmaisen palkanmaksukerran perustamisen yhteydessa var-
mista, ettd kaikille on tullut em. prosentit voimaan. TAméan naet en-
nakonpidityksen kohdalta ...-painikkeen takaa aukeavasta vero-
kortti-ikkunasta, jonka alalaidassa nékyy sava-pvr-prosentti ja YEL-
tyotulo.

Yerokorttitiedot - Ahkera Liisa

Ennakonpidatykzen lazkentatapa

(¥ kauzikohtainen

© fumulativinen veropaivat palkkajaksozza |30.33333
® s perss |71EI %
" portaikko liza% 200 &
™ kasinsyotto ¥UDzilE]a 10000 euraa
palkansaajakohtainen
palkkajakso
1.4.-30.4.2006

Sairausvakudtuksen paivarahamaksuprozentti - |0 77 YEL-Ayotulo/vunosi

VYerokorttitiedot - Saint Pauli A.

Ennakonpidatykzen laskentatapa

* kauskehianer;

© Lumulativinen veropaivat palkkajaksozsa |230,33333

ks raja perusi 100 %

" paortaikko liza% 200 %

" kasinsyotto wLIngiraa 10000  euroa
palkanzaajakohtainen
palkkajakzo
| 1.4.-30.4.2008

Ok

Sairausvakuutuksen paivarshamaksuprosentti - [1.02 TEL-tyotulosvuosi | 20000
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4) Kun tulostat ennakonpidatyslaskelman tai yhdistetyn laskelman,
sinne tulostuu sava-paivarahamaksusta kertova lause, mikali ko.
maksu on nollaa suurempi. Palkansaajalla tulona kaytetdan enna-
konpidatyksenalaista tuloa ja yrittajalla YEL-ty6tuloa jaettuna
12:11a. Yrittdjan tapauksessa tulostuu myos teksti Y EL-tyotulosta”.
Ohjelma ajattelee yrittajaksi sellaisen palkansaajan, jolla YEL-ty6-
tulo on suurempi kuin nolla. Ennakonpidéatyslaskelmaan tulostuva
tieto on ainoastaan informatiivinen. Silla ei ole vaikutusta mihin-
k&éan tilitettaviin summiin.

ENHAKOWFIDATYSONLASKETTUSEUR AL VASTI:

Palkkakansi :Komkansi
Veropirid palklajakeossa D30,33
Palkkakauden rajatulo : 233,33 emo
Verotettava palkka : 1100,00 euro
Perns¥: mnbaimenernalonpiditys : 233,33 ewro 23,33 ewro
Ja lizd% mubaiven enmakorpiditys : 266,67 emo 53,33 emro
Enmakonpiditys vhieensa 136,67 euro
Ennakonpiditys sisdltdd sairansvalmutubzen panramharrmksuaﬂ 77 progenttia 1 100,00 enron tulosta el 2,47 enroa.
EMNAKONFIDATYSONLASKET TUSEUR &4V ASTI:
Palkkakansi : Kunkansi
Weropinid palkkajaksossa 30,33
Palkkalkanden rajatulo : 833,33 emo
Werotettana palkka : 1200,00 enro
Perus rabkainererrakorpiditys : 233,33 euro *10,0% = #3,33 euro
ja lisd%, rukainen ennakonpiditys : 366,67 earo ®A00% = 13,33 emro
Ermakonpiditys whieensd 156,67 enro

Ermakonpiditys sisiltds sairanseakautuksen pan-’a:ml’mmﬂksua 1,02 prosenttia 1 666,67 euron tulostaell 17,00 enroa.

5) Prosentti ja mahdollinen YEL-ty6tulo tallentuvat palkanmaksuker-
takohtaisesti, koska varsinkin YEL-tyOtulo voi muuttua vuoden mit-
taan. Tiedot kopioituvat automaattisesti uuteen palkanmaksuker-
taan, kun perustat sitd vanhojen tietojen pohjalta.
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7.16 ENNAKONPIDATYSTEN TARKISTAMINEN

Palkkojensyottotilassa on toiminto Tiedosto|Varmistuslaske ennakon-
pidatykset, jonka voit halutessasi ajaa ennen tulostuksia.

717  TYOTTOMYYSVAKUUTUSMAKSU VAIN 18-64 VUOTI-
AILTA

Tyo6ttomyysvakuutusmaksu peritaan niilta tyontekijoilta, jotka ovat tayt-
tdneet 18 vuotta, mutta eivat ennen palkanmaksukuukautta 65 vuotta.
Talté osin tyott-koodi toimii siis automaattisesti Tyottomyysturvalain 3
luvun 1 8:n mukaisesti.

N =] ?Rahapalkka - Aikamies Aatto
[T o] Etsic | e kuussa ephetty TypEL k& I 15y ———gied Dalkka 210000 viel |iakala |1ED,D Lask. tuntip. |14,DEI
. ) . : .
 Palkansasiat F.artistan turtipalkka (13,00 untipalkka IU,DU Vle.l

phteensa talta Selite kpl|  ahinta]  phteensa| Ky, |koodi
palkanmaksukeralta kiinted palkka 160000 1600,00 i

=]
Rahapakkayhieenss | 283857 .. || [ 1071457 tuntipalkka o noo .00 1 Dm\ﬁ"\
et wiieamss I—DDD ® Luontoisedut - Aikamies Aatto

. . Selite kpl ahinta]l  vhteensd|kustp.  |koodi
Yah. ennen epitd [EPL15S) oo .. | 0.00 matkapuhelnetu o z000 0,00 mpu

Palkansaaja I Aik.amies Aatto

w
—

ENERN
AT NN

Bruttopalkka I 10714 57 J
Erinakarpidatys I 353214 Selite kpl ahinta|  vhteenszd|kustp.  [koodi I
aaelesel I 000 i [ il N/ 1 nn/ [ Fi
Vet o — /
Selite kpl ahintal  vhteensz&|kust.p.  |koodyf
Palkansaajalle maksettava 200404 I B E16.00 ¥ [kr-kaorvaus | i] 0.42] 0,00 kgl
'@ vihennettivit erit - Aikamies Aatto
Palkkoien tarkennuksia. .. __|selite kpl|  ahinta]  vhteensa|kustg® |koodi
il fi-tel 0043 283457 121.89 1 el
T&man palkanmaksukeran yhteiset tiedot: byt vak. 1,0058 0,00 0,00 tyitt

BV=TER] [ coropokic_miames s
| HI 4 I HI Etsi.. I Wiime kuussa taptetty ToEL-ka I 45 v, e——illEd palkka |21UD.UU wiel | jakaja |15U.U Lask. tuntip. |14,UD
Palkansaaja I Aikamies Satta [ ~ Palkansasiat

Lo Kartiston tuntipalkka |13, Sut. tuntipalkka ID,EID vie!l
Suorituslaji IF' - palkka pastoimesta | == Selte kpll  ahinta]  yhtesnsa koodi

eI e b [kinted palkka 1] 160000 160000]  jgted

Rahapalkkavhtesnss | 283457 .. | 1071457 tuntipalkka o odo 0.00 1M
l—”f“” Aatto \

#® Luontoisedut - Aikamies

Luontoizedut yhteensza

LLE

'@ yihennettavit erdt - Aikamies Aatto

Palkkojen tarkennuksia .. Selite kpll  ahinta]  yhteensd|kust. g [koodi
P [t-tel 0043 283457 121,89 / ttel

Taman palkanmakzsukerran yhteizet tiedat; tyitt vak. 1,0058| 2834 57 16,44 Wl byt

I 0.00
y . Selite kpll  ahinta)  whteensa|kustp.  |koodi
Hah. ennen ep:ta (EPL15) I .00 I 0,00 rnatk apuhelinetu ] 20,00 0.00 rmpuh
Bruttopalkka | 283457 | 10 714 57 ——— — — '
- # ¥ihennykset ennen ep:ta - Aikamies Aatto
Ennakonpidatys I 0864 .. I 359214 Selite kpl|  ahinta|  phteensd|kustp. |koodi ff |
FKorvaukset 0.0 I 0.a0 ll I il nn] non! | Fi
e — | o /
: Selite kpl|  ahinta]  phteensa|kustp.  |[koogf
Palkanzaajalle maksettava I 2 004,04 | I B E16,00 Y |km-k0rvaus | Dl D,42| 0,00 k
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Palkkalaskelmaan saadaan tulostumaan nollasummaisia rivejg, jos

selitteessa on euron merkKki

Esim. jos selitteend lukee "Palkkio €" niin rivi tulostuu, vaikka kpl

olisi nolla.

?ASTERI PALKANMAKSU - Asteri Malliyritys Oy (EURD) - 07 heindkuu 2005

Tiedosto  M&arita Tulosta Tydwaihe Yritys Ikkuna  Ohje

PALKKALASKELMAAN NOLLASUMMAISIA RIVEJA

Asteri Palkanmaksu

=101
L 2 M Etsic | vime kuussa taptetty TyEL-ka [ 52w, Kinted palkka [1400.00 viel |jakaia [150.0 Lask. tuntip. [3.33
Palkansaaial Mailanen Sini _I lleamsaaia Kartiston tuntipalkka IS,S? Kayt. tuntipalkka I?,ED EI
. . — yhteensa talts Selit T -hint ht 5 [kust T e
Suorituglaji [P - palkka paatoimesta L_llaEis_ 2 AR __STHSSRE) L2, ol [anestys |
I | pakanmakcukerata Kiintea palkka 1]4444.00[ 4444.00 kiintea, |1
| 1 048 £I6.,00 normaalitunnit 12 7.50 90,00 |abc %100norm |2
IW wlityd B0% 7 5.00 35.00|def 2aE 0yl 3
! - wlityd 100% 0] 10,00 0.00 2100w |4
ah. enhen epita [EPL15E) 0,00 I 0,00 la-lisa i .00 0.00 % Ella 3
Bruttopalkka I 459122 | 1048 758,22 su-lisd of 1000 0.00 :100su |6
- isi 0 0.00 0.00 prov 7
Ennakanpiddt o || [ enernzs RIEVISID
nERanpIEas Im —_— rahana maksettu loma- 0 0.00 0.00 tlama. i
Karvaukset I a0 . I 48,00 lomaltapaluu-flamarahe 0| 50000 0,00 lama, 9
\ishennettavat ert | 28406 ... | 13100015 Yuoralisd 0] 1000 0.00 %100vuo |10
Palkanzaajalle maksettava 2 496,35 Im lisat 023000 0,00 lisat 1
T . Palkkio € 0] 459122 0.00 zh? 12
» |1 0 3.00 0004 kalm lis |13
Palkkajen tarkennuksia ... | lomakorvaus tydsuhtes| 0 0,00 0,00 Itp 14
tydiajan lyhenrys 0 0.00 0.00 pekka 15
Taman palkanmaksukerran yhteizet iedat: lomakorvaus tydsuhtee 0 0.oo0 0.00 ploma 16
Palkkajaksa |1.-31.?. 2005 Kopioi palkkajakso kaikile... 9 ﬁgg 999 ] E
12.11.2010
Y-tunnus 1234567-8
Asteri Malliyritys Oy puh (09) 351 1122 PALKKALASKELMA
Ohjelmistokuja 1 A fax (09) 351 5532
99999 SOFTALA 1234567-8
Mailanen Sini
Kasvitarhanlaita 1
02790 Kauniainen a2
bbb
ccc
ddd
Verotuskunta Kauniainen Henkildtunnus 251057-230A
Tehtdvanimike Ahertaja Pankki + Tili PSP B88888-8882
Osasto IBAN FI66 8888 8800 0088 82
Tyésuhde alkoi 1.8.1995 BIC DABAFIHH
Palkkajakso 1.-31.7.2005
Perus% 40 Maksupaivi 31.1.2010
Lisd% 53 Kiinted palkka 1400.00
Ennakenpiditys yhden tulerajan mukaan Tuntipalkan jakaja 150
Tuloraja 18000 Tuatipalkka 9,97
Rahapalklka:
kiinted palkka 1* 444400 = 4444 00
normaalitunnit 12 * 7,50 = 90,00
vlityd 50% 7 * 5,00 = 35.00
{ Palkkioc € 0 * 450122 = 0,00
Rahapalklka 456900 4569,00
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8 PALKANMAKSUSTA TULOSTAMINEN

8.1 PAINIKKEET JA VALIKOT

Kun olet syottanyt palkanmaksukerran tiedot ja olet niihin tyytyvéinen,
voit tulostaa tarvitsemasi tulosteet paperille valikkorivin kohdasta Tu-
losta ja valitsemalla haluamasi tulosteen.

8.2 PALKANMAKSUKERRAN TULOSTEET

Palkansaajalle
s Palkkalaskelma tai Yhdistetty laskelma
Palkkamappiin
Palkkalista
Palkkalaskelmat (yhdistetty laskelma)
lista ep:n jélkeisisté lisistd, jos maksettu
- Muut listaukset (oma raportti)|Palkan osion jako osa-
siin|Korvaukset
» lista ep:n jalkeisista védhennyksista
- Muut listaukset (oma raportti)|Palkan osion jako osa-
siin|Vahennettavat erat
Kirjanpitoon
s Palkkalista
s Tilidintitosite
Maksamista varten
s Maksulista

R/

% Maksulappu oma-aloitteisista veroista

/ R/ R/
0’0 0’0 0’0

*

D)

L)
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8.3 KUUKAUDEN TULOSTEET

Palkkamappiin
+» Palkkalistojen yhdistelmé& kuukauden palkanmaksukerroista
Ennakonpidatyksen ja savan (ent. sotun) maksamista varten

/

% Palkkalistojen yhdistelm& kuukauden palkanmaksukerroista
8.4 VUODEN TULOSTEET

Palkansaajalle
s Palkkakortti
Palkkamappiin
% Vuoden palkkalistojen yhdistelma
Yhteenveto tyontekijoittdin, vuosiyhteenveto
- Muut listaukset (oma raportti)|Palkan osioiden vertailu
Palkkakortit
Y hteenveto verottomista korvauksista
- Muut listaukset (oma raportti)|Palkan osion jako osa-
siin|Verottomat korvaukset
* Yhteenveto ennakonpidatyksen jalkeen vahennettavista erista
- Muut listaukset (oma raportti)|Palkan osion jako osa-
siin|Vahennettavat erat

L)

L)

)
0’0

) )
0’0 0’0
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8.5 PALKANMAKSUKERRAN TULOSTENIPPU

Valinnalla Tulosta|Palkanmaksukerran tulostenippu saat mééritetty4,
mitka tulosteet ja kuinka moneen kertaan tulostetaan: Nolla (0) = ei tu-
losteta ko. tulostetta:

® ASTERI PALKANMAKSU - Asteri Malliyritys Oy - maaliskuu 1998
Tiedosto  Maarits SEEEEN Twidvaihe  ‘Yribws  IMwna  Ohje

Palkkalaskelma 3

x]

m| Kuunyaihdeajo

Jarjestys F.pl Otzikko

Palkkslistojen phdistelm tEhE kuukaudsita |2 [1

Palkkalista tahd palkanmaksukeralta |3 1 |Palkkalista

M akzulizta taka palkanmaksukeralta |4 |1 |M akzulizta

Palkkalaskelmat timénkertaisile | |0

Ennakonpidatyzlazkelmat tamankertaizsille | |EI

hdistetyt laskelmat timankertaisile |5 1

Palkkskorit timénkeraislle |6 [1

Tulogta | Pemuta

8.6 TULOSTEET TARVITTAESSA

Palkansaajalle
¢ Palkkatodistus

Tyottomyyskassalle
s Tyottomyyspalkkatodistus

Lomalaskentaan
* Kahden vuoden raportti
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8.7 PALKANMAKSUKERRAN PERUSTULOSTEET

8.7.1 Palkkalaskelmat

Palkansaajalle (ja palkkamappiin) tulostetaan palkanmaksukerroittain
joko palkkalaskelmat tai yhdistetyt laskelmat, joista kdy ilmi miten
palkka on maksettu. Palkkalaskelma on sovitettu blancolle A4-lomak-
keelle ja annetaan palkansaajalle esim. ikkunakuoressa.

Palkkalaskelma tulostuu ohjelmassa kiintedsti olevan sovituksen mu-
kaan. Yhdistettyyn laskelmaan tulostuu mya0s selvitys siit4, miten oh-
jelma on laskenut ennakonpidétyksen.

Palkkalaskelmat voi toimittaa verkkopankkiin verkkopalkan avulla,
katso kpl 8.20.

Palkkalaskelmat on mahdollista joukkopostittaa sdhkdpostilla toimin-
nolla Tulosta/Sahkdpostita palkkalaskelmat, siihen ohjeet kpl 8.20.

Voit myds tulostaa minka tahansa yksittéisen tulosteen palkanmaksusta
pdf-tiedostoksi ja ldhettdd e-mailina palkansaajalle, jos Sinulla on esim.
FinePrint Softwaren pdfFactory ohjelma, ks. lisatietoja sivulta https://as-
teri.fi/tulosteet-naytolle-pdf-tiedostoon/

Palkkalaskelmaan saa tulostumaan vapaata tekstia toiminnolla Maa-
ritd|Palkkalaskelman vapaa teksti. Silld voi maarittaa, tulostuuko lisé-
tieto palkkalaskelman ylaosan oikeaan laitaan, vai alaosan vasempaan
laitaan. Yl&osaan lisétieto tulostuu normaalikokoisella fontilla.
Tulosta|Lisatieto-ikkunan sisaltod -toiminnolla saa tulostettua lisétietoi-
hin syGtetyt tiedot paperille.

Maarita|Tulostuspaiva ja Y-tunnus tulosteisiin -toiminnolla voit va-
lita, nakyvatko ko. tiedot palkkalaskelma ja muiden tulosteiden oikeassa
ylakulmassa.
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Maarita|Palkkalaskelman ylaosa.. -kohdassa voit valita mit tietoja tu-
lostetaan palkkalaskelman yldosaan, mm. hetun voi piilottaa kokonaan
tai loppuosan seka tilinumeron voi jattaa pois halutessaan.

Asteri Mallivritys Oy (demo)

13112009
Tamoox 12354638 g

(

T

puh (09) 350 7530

PATEEATASKEELMA
Ohjelmistokujal 4 fax (09) 351 5532
00000 SOFTALA 12354658
Aihkera Liisa Paivamaarén ja Y-tunnuksen saat
Ahertajantie 1 tulostumaan valinnalla
00290 Helsinki vr o e s
Maarita|Tulostuspaiva ja Y-tunnus
tulosteisiin
Werobashmta Hekirbd Habildbxoox: 1604804 567 Palbbinjabisn 17-307 2009
Tehtirinimike Sihteeri Danbdbdi Hiordea Tfabenapiiiri 1572010
Oltin T TITTIT-ITIG ™ | Eimteipalbba 220000
Tyidantude abioi 131990 r Pm-berta 07heinibon 2009 Tntipalba 1316
Ralapallda: 5 L
kifrtedpalbda 1+ 220000 = 22000
Rahwpaliha 22000 2200,m
Ermalorgpidabydsen alainenbilo 22000
Ermalmq:ﬂaiys -34 186

10,7 proserdtia 2 20000 emrorbilostaeli 1540 amwo.

el 2200000 = BL Y]

it 2200000 = 4.40

wy-makial 2200000 = 2200 -12L0n
MAKSETAAN EURD 17714

Rabwapalkba 1210160 JET GOA0 [ Ergwr eptitoim. wik 0

Ep nalatenpalhdoa 12161460 i 343829 | Eoorpbisst 102325

Wbyttt erit 58177 albiaraajallamabs et 010979

ENHAKOHPIDATYS OML ASEETTUP ORT.

OVER.OEOETIH

AT AFMTA- VLARMATS W
00- 345000 50 %
= -y
- Palkanmaksukerran nimi

nakyviin 14000
1] - Ennakonpidatyksen kerryttimisen 400,00
=l aloituspym nakyviin 2
Ex SE00,00
i . 140000
LismmInanorTtetg srdabanp ity 1058.14
Sumitetin avabonpidites BTRO I41p6
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Palkkalaskelman loppuun tulostuu kertymatiedot vuoden alusta. Oletuk-

sena sinne tulostuu palkan erien yhteissummat. Niiden lisaksi voit itse

méaritelld, mitd muita laskennallisia tietoja haluat.

Asteri Malliyritys Oy pah (09) 351 1122 PALKKALASKELMA
Kirslkhapollm 1 A fax (09) 351 5532
13345 MANTELIFURO Y 12345674
Likssnen [asse
Yerotoskurts Huanlgl:Statnmes
MAKSETAAN FIRO 5,58
Fakkojen tarkemmulicta:
ti TEL4lmoitetiares palidns 1* 11100 = 111,00
Keortnofithed ot voodoa aluria;
Rahzpalkks 3 545,60 sy-maln 1551 r“'/
Lumtmissdot 1 017460 tylirtakijin tol + tydt Aoy yevakmdnamekan. TIPS
Ennen spoit wim vah. 0,00 Tavintoen 27,60
Ep:n alsinen palida 4 964,20 phivrahat 255,00
Ennakengidatye 103249
Verottomst korvaukeet 255,00
VAharmedittivat arfit 2578
Balkenigiaialle maksedu 191531

Méérittdminen tapahtuu toiminnolla Maarita|Palkkalaskelman kertyma-

tiedot. Kaytettavissd on myds 300-sarjan muuttujat, joilla saat tulostettua

edellisen palkanmaksuvuoden tiedot seka pyoristys kokonaislukuun.

?nSTERI PALKANMAKSU - Asteri Malliyritys Oy (EURO) - maalis loppupuocli 2003
Tiedosto | Masrits Tulosts  Tydwaihe Yrikys Ikkuna  Ohjes

Palkanmaksajan tiedat. ..
Palkkatodistuksen tiedat. ..

Johdannaistietojen laskentakaavat, ..

TiliGintitosite. .,

Eonkit. ..

Omalomake. ..

= Tuloskeiden lukumaara. ..
Mollarivit palklkakorteissa ym. ..

Ly Warakentat...

Wah e Palkkalaskelman vapaa teksti...

] 4 ERahapalkka - Liksa

Kiintea palkka ID,EIEI vigl | jakaja IEI,DD Lazk. tuntip. ID,IJIJ

— Palkanzaajat i i
{F CUREIGETTEY K.artizton tuntipalkka ID,DD

¥

K.apt. tuntipalkka IU,UU vigl |

Ul P alkkalaskelman kumulatiiviset erittelytiedok

[¥ Tulostetaan palkkalaskelman loppuun seuraavat enittelptiedat:

Otgikko, esim. ay-maksu

tai tyontekijan tel + totamyysakuatusmakzu

|a_l,l-maksu

* mat. " esiint. .

Lazkukaava, esim. @254y

Lagkentajarnestys tai (254 tkhel+(E 25 4yt

| @254ay

|ty6ntekiién tel + tottanmyypsyakuutusmak su

@ mat Cesint | |@254ttel@25 4yt

|ravintoetu

et Cesint | @250

Ipéivérahat

% mat. 1 egint I@254pw+@2540pw+@254upw

% mat. O esiint I

® mat. " esint. I

% mat. " esiint. |

& mat. 1 esint. I
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8.7.2  Ennakonpidatyslaskelma

Ennakonpidatyslaskelma on selvitys siitd, miten ohjelma on laskenut
palkansaajan ennakonpidatyksen. Ennakonpidatyslaskelma tulostuu
omana tulosteena tai yhdistetyn palkkalaskelman alaosaan. Palkkamap-
piin on tulostettava joko ennakonpidatyksen siséaltavat yhdistetyt palkka-
laskelmat tai erilliset ennakonpidatyslaskelmat.

Palkansaaja saattaa kummastella, kun hanelté on pidatetty veroa enem-
man kuin verokortissa ilmoitetun (perus)prosentin verran. Yleensa
syyksi paljastuu, ettd palkansaaja on saanut palkkaa enemman kuin palk-
kakauden tulorajan verran, jolloin ennakonpidatys on suoritettu perus- ja
lisdprosentin mukaan. Ennakonpidatyslaskelma on tuloste, joka kertoo,
miten pidatys on tehty.

8.7.3  Palkkalista

Palkkalistaan tulostuu kaikki palkansaajat, jotka ovat mukana talla pal-
kanmaksukerralla. Listaan tulostuvat vain tdmén palkanmaksukerran tie-
dot. Valinnalla Tulosta | Palkkalistojen yhdistelma/

Veroilmoitus oma-aloitteisista veroista tulostetaan halutuilta (kuukau-
den) palkanmaksukerroilta palkkalistojen yhdistelma.

Palkkalista tulostetaan Tulosta|Palkkalista -valinnalla. Tulostusasu on
Kiintedsti maaritetty eik& siihen voi vaikuttaa. Jos tarvitset muunlaisia
palkkalistoja tulosta ne valinnalla Tulosta|Muut listaukset (oma ra-
portti)|Palkan osioiden vertailu.

Palkkalistan loppuun tulostuu bruttosummasta prosentuaalisesti maaray-
tyva sava-maksu (ent. sotu-maksu) ja 10 laskentaa, jotka voit itse maari-
telld, esim. laskennalliset tyel- ja vakuutusmaksuvelat. Naiden prosentit
méaéritetddn Palkkojen syotossa kohdassa Maarita|Palkanmaksajan
tiedot.
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Palkkalista

Asteri Malliyritys Oy
Kirsikkapolku 1 A
12345 MANTELIPURO

PALKKAJAKSO: 16.-31.3.2003

PANKKI
TILI

: Nordea
2 101710-122

MAKSUPAIVA : 31.3.2003

Nimi Hetu Rahapallkka L-edut  Vihennep Bruttopalkka Ennpiditys  Korvaukset Vihennykset Maksetaan
Liksanen Lasse 1193,20 330,00 0,00 1523,20 415,29 0,00 73,12 704,79
Palkkanen Pekka 1234,00 0,00 0,00 1234,00 356,90 0,00 59,23 817,87
Pennonen Fihla 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Rahanen Raili 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Saajanen Senja 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Valtanen Ville 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Yhteensi EURO 2427,20 330,00 0,00 2757,20 772,19 0,00 132,35 1522,66

2 633,75 sotu 2,964% = 78,06

Tydnantajan TEL 21,8 % 2 646,20 eurosta= 576,87
306,05

Vakuutus 11,1 % 2 757,20 eurosta =

Voit vapaasti madritell4 laskentojen tekstit, prosentit ja palkkasumman
valinnalla Maarita|Palkanmaksajan tiedot:

Palkanmaksajan tiedok

Hakemizsto

C:AWINPLASAMPLES

oK | Eeruutal

Mimi |Asteri b aliyritys Oy

Ozaite |Dh\elmistokuia 1A

Paikka |99999 SOFTALA

r— Palkkalistan loppuun laskettawat uwut /

-funnus |1 2345678

Puhelin [puh (03] 351 1122

Sotu |2,955
Teksti Palkkasurmman laskukazva

Faw [fax [09) 351 5532

Laskentajarestys Prozentt

Laskenta 1 ILask.TEL-veIka I@‘I 0431 5deitel

& mat, © esiint. |21,B

Pankki [Nordea Laskenta 2 | [ & mat, C esint. ||

Tili |1DW?1D-122 Laskenta 3 I I & mat.  esiint. I

Pankki2 | Laskents 4 [ | & mat  esint ||

Tili2 | Laskenta5 | | & mat  esint ||

Pankki 3 I Laskenta 6 I I & mat. © esiint. I

Tili 3 | Laskenta 7 | | & mat O asint ||

E dellizvunden tiedosto |Ei\W|NPL\5AMPLE5\ZUU5 wpl |§e|aa_.| Laskenta 8 | | & mat.  esiint. I
T5A-tiednston nimi | Laskenta 9 | | & mat.  esit. I
LMP-tiedastan nimi | Laskenta 10 [ | & mat O esint. ||

Rahayksikka |

™ Edelisvuoden olstustekstit pohjaksi

=l
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Tekstin eli laskennan otsikon voit sy0ttaé vapaasti.

Palkkasumman laskukaava madrittelee, miten lasketaan se rahaméaérg,
josta prosentti otetaan. Laskukaavassa kdytetdan samoja muodostumis-
saantoja kuin muissakin ohjelman koodauksissa:

Voit kayttad muuttujia, jotka alkavat @-merkilla, esimerkiksi

@104 = ennakonpidéatyksen alainen palkka

@101 = rahapalkka

@154eityel = sen rivin summa, jossa koodi-sarakkeessa lukee
eityel

@154:n perdan voi laittaa minka tahansa kirjaimella alkavan koodin,
jota olet kdyttanyt koodi-sarakkeessa ja jota tarvitset laskennassa

Voit kdytta4 peruslaskutoimituksia

+ = yhteenlasku

- = véhennyslasku
* = kertolasku

/ = jakolasku

Voit kayttaa paljaita lukuja, jotka lasketaan siis sellaisenaan, esimerkiksi
kaava @104-10000 tarkoittaa, ettd prosentti lasketaan siitd ennakonpida-
tyksen alaisen palkan osasta, joka ylittdd 10 000 euroa.

Laskentajarjestys

mat.
matemaattinen, eli kerto- ja jakolaskut lasketaan ensin
vasemmalta oikealle, vasta sitten yhteen- ja vahennyslas-
kut vasemmalta oikealle

esiint.
esiintymisjérjestys: kaikki laskutoimitukset lasketaan va-
semmalta oikealle siin& jarjestyksessa kuin ne esiintyvat

Prosentti-kohtaan voit sy6ttaa sen prosenttiluvun, miké osuus lasketusta
palkkasummasta on ko. maksua. Huomioi, etta kenttédéan tulee vain luku-
arvo, ei %-merkkia.
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8.7.4

Lista korvauksista ja vahennettavista erista

Valinnalla Tulosta|Muut listaukset (oma raportti)|Palkan osion jako
osasiin ja Korvaukset ohjelma tulostaa halutuilta palkanmaksukerroilta
listan korvauksista.

inSTERI PALKANMAKSLU - Asteri Malliyritys Oy (ELURO) - Maaliskuu 2004

Tiedosko  MAArita | Tuloska Tyowaihe ¥ritws  Ikkuna

#® Palkan erdt ¥

Palkahzaaja I_

Rahapalkk:
Luontoizedu
Wah, ennen epiks

Br

Palkkalaskelma
Ennakonpidatyslaskelma
Yhdisketty laskelma
Palkkakortti

Maksulista

Maksulista leikepdydalle
Falkkalista

Falkkalistojen vhdiskelma. . .
Palkkatodistus
KTa/lomapalkkalaskelma. ..

MLt liskaukset (oma raportki)
Muut lomakkeet {omalomake)

2

3
3
3
3

Chje

o ] ?Rahapalkk :

Kite palkka |

F alkanzaajat

o Fartistan tuntipa
nheensa tala

alkanmaksukerala Selite
B |kinted palkk
I ¢ 352,00 tuntipalkla
| 134,00 ylityi B
o 1 00%
| p—r || S

Palkan osioiden vertailu. ..

Palkan osion jako osasiin. ..

Ennal  TaA-tiedostoksi, ., Palkan osasten vertaild, .,
Vet A Ll.\'ilf‘.-tin.edu:u.stnksi. 0 Palkanosat laskusaanndin.. .,
“ghenne Hz:;::zji'l:ﬂedetulosteet : | 363,08 TSelite
Palkanzaajalle i LE'jl"IT‘?EL'I':'makE"' _ I 48339,05 b [ matkapuhelt

Tyiokbamyyspalkkatodistus, . puhelifetu

kKahden vuoden rapartti,.. ravintostu

Palkkoen lakenmksa | e
Korvaukset
Asteri Malliyritys Oy PANKKI :Nordea
Ohjelmistokuja 1 A TILI $111111-111
99999 SOFTALA MAKSUPAIVA  :1.2.2019
PALKKAJAKSO: 1.-31.1.2019
Nimi km opvr pvr muut yhteensé
Ahkera Liisa 0,00 11,43 0,00 0,00 11,43
Mailanen Sini 50,33 0,00 0,00 0,00 50,33
Yhteensa 50,33 11,43 0,00 0,00 61,76
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Valinnalla Tulosta|Muut listaukset (oma raportti)|Palkan osion jako
osasiin ja Vahennettavat erat ohjelma tulostaa halutuilta palkanmaksu-
kerroilta listan véhennettévista erista.

Vahennettavat erat

Asteri Malliyritys Oy PANKKI : Nordea
Ohjelmistokuja 1 A TILI :111111-111
99999 SOFTALA MAKSUPAIVA  :1.2.2019

PALKKAJAKSO: 1.-31.1.2019

Nimi ay tttyel tyott yhteensa
Ahkera Liisa 0,00 31,60 9,10 40,70
Mailanen Sini_ 0,00 39,53 11,35 50,88
Y hteensa 0,00 71,13 20,45 91,58

8.7.5 Maksulista

Maksulista on havainnollinen annettavaksi sille, joka palkat maksaa.
IBAN ja BIC tulostuvat maksulistaan seuraavien maaritysten mukaan:

saajan pankkitili tulostuu joko kansallisessa muodossa tali
IBANein ja BICein sen mukaan kuin olet maaritellyt kohdassa
Tulosta|Maksulista|Asetukset

asetukset-kohdassa voit maarittad, etta tulostetaan yksitilisiin
maksulistoihin my6s pankkiviivakoodit

asetuksissa voit maarittada, montako pankkipéaivaa ennen palkan-
maksupdaivéé tarjotaan maksulistan pankkiviivakoodin erapai-
vaksi

maksajan pankkitileiksi otsikkoriville tulostuu ne nimitykset,
jotka olet méaaritellyt kohdassa Maarita|Palkanmaksajan tie-
dot|Nimitys maksulistassa tai jos olet jattanyt ko. nimityksen
tyhjaksi, tulostuu kansallinen tilinumero
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Palkanmaksajan tiedok

Hakemizto C:hmik 4R PL s amples

Ok | Eeluutal

Niri [AsteriMaliyitys Oy

Ozoite W

Pakks [G939950FTALE

T-tuninus IW

Pubelin [puh (09)3507530

Fax IW
TSA-tiedosto I— Selaa...
MPiedosto | Gela..

R ahaykszikko I - l

[ Edellisvuoden oletustekstit pohjzksi

Edellisvuoden tiedosto |

Parkki [Nodea
mi im0z |

Parkki2 [5
5 |

Tili 2 |45?B11-2124
Tili 3 IEBD1DD-1530841 By |

Pankki 3 Iﬁlandsbanken

Mapta koodivinkki-nethizivu |
— Palkkaliztan loppuun lagkettavat luvut
Sotu% [212
Teksti Palkkasumman laskukaava  Laskentajarestys  Progentti
Laskenta1 |TyEL |@104-@15deityel % mat, O esiint | |
Laskenta 2 [Vak = & mat  esint. ||
Laskenta 3 | | ' mat. © asint. |
Laskenta 4 I I " mat. " esint. I
Laskenta 5 I I ' mat. © esint. I
Laskenta B | | ' mat. © asint. |
Laskenta 7 | | & mat. " esiint. |
Laskenta 8 | | ' mat. © asint. |
Laskenta 3 | | & mat. " esiint. |
Laskenta 10 | | & mat. " esiint. I
e,

EIC INDEAFIHH

Mimitys maksulistazza =

[nORDEA B

IB&N IFI58'ID'I?'IDDD 0o 22

BIC 2 IHELSFIHH

Mimityz mak sulistazza =

BN 2 [FI35 4576 1120 0001 24
BIC 3 |aapaFiz2

Mimitys maksulistazza =

IB&AN 3 |F|15 BE01 0001 5306 41

——

Maksulista 31.1.2011

Astert Malliyritys Oy
Ohjelmistokuja 1 A
99999 SOFTALA

Eripdvi: 13.12.2007

12.11.2010
Y-tunnus 2222222.3

Asteri Palkanmaksu

o
Ninu IBAN BIC Palkkaennakko NORDEA AKTIA ALANDS
Ahlera Liisa FI58 1017 1000 0001 22  NDEAFIHH 0.00 103.60 0.00 0,00
Ranta Minttu FI13 5555 5550000555 OKOYTFIHH 0.00 799.63 0.00 0,00
Yhteensi 0.00 903.23 0.00 0,00
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Maksulista yhdesta tilista paperille tulostaa kuitenkin otsikkoriville mak-
sajan IBANin ja BICin:

12.11.2010
Y-tunnus 2222222-3

Maksulista 31.1.2011

Aster: Mallwyritys Oy
Ohjelmistokuya 1 A
99999 SOFTALA

FI58 1017 1000 0001 22
NDEAFIHH

Erdipdva: 13.12.2007

Nimi IBAN BIC Tililtd FIS8 1017 1000 0001 22 NDEAFIHH
Ahkera Liisa FI58 1017 1000 0001 22 NDEAFIHH 103.60
Ranta Minttu FI13 5555 5350 0005 55 OKOYTFIHH 799.63
WVhitannch an 711

8.7.6  Maksulappu oma-aloitteisista veroista

OmaVeroon maksamista helpottaa ominaisuus Tulosta|Maksulappu
oma-aloitteisista veroista. Ohjelma tarjoaa eri verojen summia, joita
voit muutella vapaasti. Lopuksi voit tulostaa maksulapun.

i Yerotili / Maks x|
T alla toiminnolla ot tuloztaa T ahan ikkunaan woit spottaa Joz haluat jattaa jonkin kentan, esim.
maksulapun, jozza on vhdistettyna puLttureat ot (& kaorjata ohjelman whteizzumman, paperilla bwhjaksi, tyhjenna
verotilille mak settavat summat. ehdottamia lukuja oikeiksi, kyzeinen kentta taszza ikkunassa.
M akaupaiva 12.4.2010
Yeratilin velka ennen maksupaivaa Z580.66
dpyonlizdvero I -454 43
Ernakenpidatys | 413734
Lahdevero | 1425,00
Soziaalituryarnak su I 201 67

Itze makzettu makzupna minusmerkkizena I

‘hteensa | 7590,18

Tulosta Peruuta
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8.7.7  Palkkalistojen yhdistelma

Palkkalistojen yhdistelméan loppuun tulostuu tiedot tyénantajasuorituk-
sen maksamista varten seka tiedot veroilmoituksen oma-aloitteisista ve-
roista maksamista varten.

Maarita| Tyonantajasuoritusten tiedot -toiminnolla saat syotettya
maksun saajana olevan veroviraston nimen ja pankkiyhteyden, sekd joka
kalenterivuoden viitenumeron. Jos vuosittaista tas-viitenumeroa ei ole
vield méaaritelty, ohjelma kysyy sen veroilmoitusta tulostettaessa ja tal-
lentaa taulukkoon. Samoin saat madritettyd vapaavalintaisia teksteja,
jotka tulostuvat nakyviin. Satunnaisesti palkkaa maksavia varten on
mahdollisuus nayttdd Y-tunnus viestitiedossa.

Tuonantajasuoritusten saajan pankkivhteys |3'| 130-3202959 K

5 | Tyonantajazuontuzten zaajan IBAN |F|1 23131 3002 2029 59
Peruuta

Tyohantajasuoritusten zaajan BIC IH.-“-‘-.NDFIHH

T yonantajasuoritusten zaajan [verovirazton] nimi I"v"en:uhallintu:u

Twohantajasuonituzten vitenumerno:

Yo Yiitenumero -
2004 11111117
2010 11111117

k2011 11111117

* =

Wapaavalintaizet izakentat, ezim. Tv-zalazanat

Otzikko Sizalta
It_wi k. apttajatunnus |234EE?89
It_wi zalazana IHE?EE#
r tulozta myos Y-tunnuz [atunnaizest palkkoja makzava / oma-alaitteinen verao] I EENETEO-2

HUOM! Tama arminaisuus ity valbvantailmotukzeen vuaoteen 2009 zaakka
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Automaattisesti viestiin tulostuu kohdekuukausi ja -vuosi seka
ennakonpidatyksen, savan (ent. sotun) ja lahdeverojen maarét.

Tulosta|Palkkalistojen yhdistelm&/Oma-aloitteiset verot | Maarita
otsikko, pankkiyhteys, tulolaji 412 -toiminnolla voit maarittaa tulos-
teen otsikon ja sen, tulostuuko maksajan pankkiyhteys nékyviin. Rajoite-
tusti verovelvolliselta tydnantajan perimén sairausvakuutusmaksun (tu-
lolaji 412) saa myos poimittua TAS maksulapulle.

Tulosta|Palkkalistojen yhdistelmd/ Oma-aloitteiset verot|Maarita
palkkajakson tulostuminen -toiminnolla voit myds maarittaa, tulos-
tuuko nékyviin palkanmaksukerran nimi vai palkkajakson paivamaarat.

Sava-maksusta (ent. sotu-maksusta) tehtyjen véhennysten méaran voit
syottédé Palkan erat -ikkunan alaosaan kohtaan Oikaisut eli vahennykset
tyonantajan savan (ent. sotun) (esim. KELA tai alueellinen maksuva-
pautus). Ohjelma huomioi vahennykset veroilmoituksessa.

Saanndllinen tyonantaja saa tehda oma-aloitteisesti sairausvakuutusmak-
suista (ent. sosiaaliturvamaksuista) tehtyja vahennyksia, joiden perus-
teena on mm.:
e sairausvakuutuslain nojalla maksettu paivarahaetuus
o lakisdateisen tapaturma- tai liikennevakuutuksen nojalla
maksettu péivéraha
o tyoOeldkelakien nojalla maksettu tydeldke, kuntoutusraha tai
tyokyvyttomyyseldke ja siithen liittyva kuntoutuskorotus
e jos vanhempainpéivéraha-ajalta on maksettu vuosilomapalk-
kaa tai lomakorvausta ja saatu siitd korvausta Kelalta

Taman liséksi tietyt kunnat saavat savamaksusta (ent. sotumaksusta) alu-
eellisen maksuvapautuksen.
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Kummassakin tapauksessa, sekd Kelan etuuksien savamaksujen (ent. so-
tumaksujen) vahentamisessa ettd alueellisen maksuvapautuksen kohdalla
toimintapa Asteri Palkanmaksussa on sama:

1. Syotetddn palkat normaalisti, siten ettd ne ovat kaikki sotunalaista tu-
loa

2. Merkitaan kaikki vahennykset Palkan erat -yhteensa ikkunaan koh-
taan Oikaisut eli vahennykset tydnantajan savan (ent. sotun).

—_—

b [matkapuhelinety 0 20,00 0,000 mpuh
Taman palk.anmak zukeran vhteizet iedat: puhelinetu o 20,00 0,00 puh
Pk siak — - — | ravintoetu 0 5,70 0,00 raw
alkk.ajakso |1_-3'|.1.IZD'|1 F.opioi l|.3.if|.kka|aksu keaikille. . autosty 1] 20000 200 00 autn
b ak supaiva |-| 5.1.2011 sotu kalta palkanmaksukemralta azuntoety 0 000 0.00 JI—
Episkaia |12 ml 2.23 ¥ahennykset ennen ep:td - Ahkera Liisa
Tuo kortistosta uusi palk ansagja.. | sotu-palkat yht. I 5 665,40 Selibe kpll|  &hintal  yhteenzalkustp.  |koodi
sotu-maksun maara I 126,34 » 0 0,00 0,00
? 0 -
bt et
Selite kpl ghinta|l  vhteensalkustp.  |koodi
P |krm-karraus 0 0,45 0,00 krn
sotu-maksusta [esim, 120,00 kokopéivaraha 0 36,00 0,00 pwr
K.ELA tai alueelinen ozapéivaraha 0 16,00 0,00 Opr
maksuvapautus) veronalainen matl Q 0,00 0,00 rratka
veronalainen tyal 0] 0,00 0,001 tydlal
?'d'éihennettéivéit erdt - Ahkera Liisa
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8.7.8  Suosikit (edistyneille kayttajille)

Valikkorivilla on valinta: suosikit. Siihen voit lisatd eniten kayttamiasi
valintoja

Tarkemmat ohjeet sivulla asteri.fi/suosikit-valikko/

ASTERI PALKAMMAKSU - Inu & Taisa Testifirma Oy (EURO) - 01 tammiku 3 - wp versio 6.12.2022
| Tiedoste Muckkaa MaEdntd Tulosta Tulorekisteri  Tydwaihe XYritys  kku Suosikit hje

re

= 5% Tulosta palk ksuk tulosteni
= o= = Rahaps ulosta pa .ar.1r'r1.a 5!.| erran tu D.S egfp.pu .
Tulosta / TiliGintitosite / DOS-paivakirjaksi
4] 4| »|pl| Elsi. | Viime kuussa taptetty ToEL-ika G v, Kiinted palk Tulosta / SEPA tilisiirron XML
Palkansaaja Coll bd ot | Vortistan b Tuloeta f verkkopakka ko
Suorituslaji [P - palkkapadtome]  alin valinta on muokkaus i__eli' Tulorekisteri / Palkkatietoilmoitus
;}. thl:tt Tulorekisteri / Tydnantajan erillisilmoitus / talta kuukaudelta
Fahapalkka vhteensa 1334,70 | 16 684,70 — Lopeta
Luontoizedut yhteensa 0,00 2075.00 uliber
Muckk ikkej
vah enrenetd EPLISSI oo . | 0,00 Hokkaa suostkkefa

suosikit.orma — Muistio

-

Tallenna suosikit ja kaynnista palkanmaksu uudestaan,

Tiedosto  Muokkaa — Nayta jotta suosikit-valikko paivittyy

; rakenna oma suosikkivalikkosi ‘(//
& alleviivaa kirjaimen pikavalinnaksi, esim T&ulosta=%U
- pelkdstddn tekee wvalikkoon jakoviivan komentojen ryhmittelemiseksi
; erottaa wvalikkotekstin ja l3hetettdvin nappainkidskyn
puolipiste rivin alussa tarkoittaa kommenttirivid tai piilotettua komentoa
% tarkoittaa Alt ndppdintd, esim %U = Alt U, joka avaa tulosta valikon
. ; {DOWN} = nuoli alas
‘ ; 1DOWN 7} = nuoli alas 7 kertaa
; 1RIGHT} = MuoliOikealle (esim. alivalikon alivalikon avaaminen)
‘ ; {ENTER} = Enter
harmaan valikon valinnan saa, jos = (yhtd suuri kuin merkki) puuttuu (esim. otsikko- tai ohjeteksti)

Perustilanteessa suosikit-valikko on kaikille yrityksille yhteinen

Kopioimalla suosikit.oma ohjelmakansiosta (esim c:\winplisuosikit.oma) yrityksen kansioon
; {esim c:\winpl\MALLI19\\suosikit.oma) saat yrityskohtaisen suosikit walikon

Tulosta palkanmaksukerran tuloste&nippu=%U{ENTER}

Tulosta / &Tilidintitosite / DOS-paivakirjaksi=%UND

Tulosta / &SEPA tilisiirron XML=3UX

| Tulosta / &verkkopalkka / luo=%U.

Tulorekisteri / &Palkkatietoilmoitus =%LP

Tulorekisteri / Tydnantajan &erillisilmoitus / t31t3 kuukaudelta=¥LET

&lopeta=%TL

Muutokset paivittyvéat suosikit valikkoon kdynnistdmall& ohjelma uudes-
taan



https://asteri.fi/suosikit-valikko/
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8.8

MUUT LISTAUKSET (OMARAPORTTI)

Valinnalla Tulosta|Muut listaukset (oma raportti) voit tulostaa itse
maéarittelemidsi listauksia, joissa eritellaén palkan osia tai osioita.

Omaraporteissa on mahdollisuus ryhmitell& palkansaajat valitun kentan
mukaan. Esim. kun ryhmittelet Osasto-kentdn mukaan, palkansaajat tu-
lostuvat Osaston mukaisessa jarjestyksessa ja osaston sisalla nimen mu-
kaisessa aakkosjarjestyksessa.

Omaraporteista palkan osioiden ja osasten vertailun saat halutessasi tu-
lostettua ruudulle, josta tarvittaessa edelleen leikepOydalle, csv-tiedos-
toksi tai paperille.

Oma raportti - Palkan osioiden vertailu

Otsikko I"v"ucusi_l,lhteenvetu T alletina maarittely...

Falkanmakzukerat  mista |E|1 kamnmnikug 201 j rihir II:I? heinak L 2I:|‘Ij Lue maarittely. ..

" Palkanzaajat — Eenttd, jonka mukaan mhmitelaan —;
* Kaikki | |
 Walitze ne, joilla JEnjestys

[ i =] fsisanazs x| |hips + Mouseva 0.9, 4.0]
= Laszkevwa[d.0, 0.4
Sarakkest Sigalto Okzikko
IHahapaIkka j IHahapalkka ~ Tulostetaan

" Paperile
[T Ealkkakortibppizest

¥ thteenvetona

I Luontoizedut j ILunntDisedut
IvéhEnnenEpj IUéhEnnenEp
IBruttDpaIkka j IBruttnpaIkka
IEnnaknnpidéj IEnnakl:unpidéitys
IKDrvaukset j IKDrvaukset ’4.,.1“,:,,:,:,

o~ Ruudulle, josta edelleen leilkepoyta-, {
cev-tiedosto- ja paperitulostus-mahdollizuus

I"-.-"éhenn_l,lkset j IUéihenn_l,lkset % Palkkakortibwpp. " Yhteernveto
IMaksettu j IMaksettu

ok Peruuta
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8.9 PALKKOJEN MAKSAMINEN

Palkkojen maksamista varten voit tulostaa maksulistan, jonka voit antaa
pankkitoimihenkildlle naputeltavaksi tai voit sy0ttaa siité itse tiedot pan-
kin maksupéatteelle tai internet-pankkiin.

Jos kaytossasi on pankkiyhteysohjelma/verkkopankki seké asiasta sopi-
mus pankin kanssa, voit kayttaa palkanmaksuohjelman toimintoa Tu-
losta|SEPA-tilisiirron XML.

SEPA-maksut (XML) ovat standardin mukaisia tiedostoja, joita pankin
tietokoneet ymmartéavat ja joiden perusteella ne osaavat maksaa palkat
saajien tileille.

Palkat (SALA koodattu SEPA tilisiirto)

Perustilanteessa palkat maksetaan SALA koodattuina SEPA tilisiirtoina.
Aineisto lahetetdan pankkiin viimeistaan maksupaivaé edeltavana pank-
Kipéivana siten, ettd se on pankissa hyvissé ajoin ennen pankkikohtaista
palkka-aineistolle maaritettya cut-off aikaa.

Maksupaivélla tarkoitetaan palkoissa pdivéa, jolloin maksun tulee olla
saajan tililla. Maksupaiva -kasitetta ei ole SEPA -tilisiirtostandardissa.
Maksupaivan sijasta maksutoimeksiannolla annetaan maksajan tilin ve-
loituspaiva, jonka perusteella pankit huolehtivat etta palkat ja elakkeet
ovat saajien tileilla kaikissa Suomessa toimivissa pankeissa palkkapai-
vana. Tdmaén erapaivan tulee olla palkkapéivéé edeltdva pankkipaiva.
Palkkojen maksuaineiston tulee olla pankissa maksupdivaa edeltdvana
pankkipaivané ennen pankkikohtaista palkanmaksuaineistolle méaritet-
tya cut-off aikaa. Muussa tapauksessa aineisto hylkaantyy. Ratkaisu on
talloin maksaa palkat tavallisina SEPA tilisiirtoina.

Kun palkat maksetaan SALA koodattuina tilisiirtoina, ne yleensa ilmoi-
tetaan yhteissumana tiliotteella, jolloin yksittéiselle palkansaajalle mak-
settu summa ei nay tiliotteella

Palkat tavallisina SEPA tilisiirtoina

Erityisestd syysta palkat voidaan maksaa tavallisina SEPA tilisiirtoina,
esim. tilanteessa kun palkanmaksupéivan aamulla huomataan, etté ai-
neisto on unohtunut lhettdd pankkiin ja aamupaivan aikana ehditaan te-
kemaan lahetys.
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Tilisiirrot, joissa erapaiva on kuluva paiva, vélitetdan saajan pankille sa-

man paivan aikana, kun maksuaineisto on toimitettu pankkiin hyvissa
ajoin, yleensd aamupaivan aikana. Jos aineisto ldhetetddn mydhemmin,
maksut valitetddn saajan pankkiin seuraavana pankkipaivana.

Kun palkat maksetaan tavallisina SEPA tilisiirtoina, ne yleensa eritel-
lddn maksuittain tiliotteelle, jolloin yksittdiselle palkansaajalle maksettu
summa nakyy pankin tiliotteella.

SEPA-tilisiirto / SEPA Credit Transfer I

Palkkoja maksettaessa paras tapa o

Luotavan tiedoston hakemistopolku ja nimi |c-\y

e\ MALLI G\pankkinpalkat-= xmi

Pakkapaivaa edeltava pankkipaiva 13012023

Selaa

Aka‘éma tiedostonimeer
Tahti

Maksajan tunnistetedot
|
Maksajan Ytunrws (70614155

Maksajan rimi [ires & Taiea Testifima Oy p
Maksagan IBAN [F10813503000000051

Maksajon BIC [NDEAFIHH

SEPA-ainsiston maksupatvelutunnus (070614155

Vinkki: mak supalveluturinus on
yeenca Y-turnus iman valvivaza
§eaten akuun 0

| Saaple
I-,dyer‘d’(o{ wdvie:
lo vautuu &wa wan mukaan kkivvy
* korvautuu pakkajak solla

Pakka 0172023

vahityva v te#bpaha agakotistosts  [Pakka

\O naksatt o & ston tulee olla
i
t risest
Makeataan pakat, nagtetaan thotteassa (SEPA blzimon tyyppi |3 velotuskinauksen
Palkka-ainsistona [SEPA tisirto SALA koodattuna, BatchBooking=tiue)
e pankkiparva

limoita palkkapaivaa edeltava

chjaus]

korvautuu tal et alsja
b Icn.aal
wvkk-pprhhnnss
Jm RB ld korvautuu vain tallannushetken paivamaaralia

o
J llmeloraau maksu pa vala
= maksuparvan mukaan vvvv-kk-pp
Jc nela, korv: alwm)‘w& oaodr-n valla pankkiparvalla
= maksuparvan mukaan vwvwkk-pp

(& Palkat velotetaan maksajan tilha pakkapaivas edetiavana pankkipaivana ja maksetaan pakansasjile pakkapaivani

Tikotteells naytetaan pakkojen yhreizsumma

Aineiston tules olla parkisza palkkapavaa edekavana pankkipavana pankkiohtaiseen akaisaan mennes:a

Tavalizna SEPA tistrtona (iman SALA kooda, BatchBookingsfalse)

kellonaikaa (ns. «

tilisiirtoina

) 3 ehlil saajan

Yieensa pankkipaivans ssmupaivalla lshetetty sineisto ehtii sa

Tavalising SEPA tilsitona (iman SALA-koodwa, BatchBookng=trus)

V4
N

Négt tiadosto lopuksi UTF-8 koodaus
" nettsclamessa (" Testkagtossa muunna UTF-merkistoksi
" Mustiossa -~ 3=
3 & Nykyinen tapa muunna 330 > 230
(¢ & missasn

Balchbeakingin toiminta on tarkistellava pankkikohlasest

Tknoita maksupanva, jollon palkat veloketsan mak ssjan Hlta. Veloituskifjauksen ohjauskoodiksi

~ limota maksuparva, olom pakat velodetaan makzajan tilka Parkn blotteclle ertelasn pkainen pakansasjs
Aneiston hies ola parkizsa maksupaivana pankkikohtsiseen kelonakasan mennessa
aan tille saman paivan akens [tarkista pankkikohtaset akarajst]

talientuu BatchBooking=true

Yleensa pankkipaivana aamupaivala [ahetelly anessto shhi saajan tiflle saman paivan akana (tarkista parkkkohtaiset akazat)

BatchBooking oh)

33, entellaanko tliotteel
palkkojer

le jokainen

maksu v. yhieissumma

Pankkikohtaiset akargat (sineistojen kasittelaial, cut-olf sat) I

ainen maksu entellaan tiliotte

Suositus on maksaa palkat SALA koodattuma SEPA maksuina

SEPA-maksuissa kaytetddn IBAN-muotoisia pankkitileja seka pankin

tunnuksena BIC-koodia. BIC ei ole pakollinen Suomen sisaisissa SEPA-

maksuissa, mutta maksuliikenneohjelmasi (esim. OpusCapita) saattaa

vaatia sen.

Kun aineisto on lahetetty pankkiin, pankki ké&sittelee aineiston oman ai-

kataulunsa mukaisesti. Pankeilla on ns. cut-off ajat, joka ilmoittaa, mihin

mennessa aineisto tulee olla pankissa, jotta se kasitelladn saman péivén
aikana. Cut-off aika vaihtelee aineistotyypeittéin ja pankeittain.

Pankkikohtaiset aikataulut on koostettu talle sivulle.



https://asteri.fi/pankin-erasiirtoon-lahetettavien-aineistojen-aikataulut/
https://asteri.fi/wp-content/uploads/2022/12/image-22.png
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SEPA XML-maksutiedoston luonnissa ohjelma etsii ehdotuksen maksu-
paivélle (erdpaivalle) olettamalla, ettd pankkipaivia eivat ole lauantai,
sunnuntai, uudenvuodenpdivé, loppiainen, pitkaperjantai, toinen paasi-
aispaiva, vappu, helatorstai, juhannusaatto, itsendisyyspaiva, jouluaatto,
joulupaiva, tapaninpaiva.

Edelld mainituista paivista on vuosittain vaihtuvat juhlapéivét otettu
huomioon.

Oletukseksi tulee em. ehdot tayttdva maksupéivéa (erapaiva).

Jos syotat em. ehtojen kannalta epdsopivan péivén, ohjelma huomauttaa
siita.

Kun vaihdat SEPA-XML-muodostusikkunassa Tililta-taplan sijaintia,
maksajan IBAN ja BIC vaihtuvat vastaavasti.

Jos on useita palkansaajia, joille maksettava summa on nolla, ohjelma
huomauttaa vain ensimmaéisen kohdalla.

Jos et tallenna SEPA-maksutiedostoa vanhan paalle, ohjelma tarjoaa
mahdollisuutta tallentaa vanhan jatkeeksi.

XML-tiedoston kayttd toimii seuraavasti

1. Laske kaikkien tdméankertaisten palkansaajien palkat normaa-
listi.

2. Luo XML-tiedosto: tiedostopolun ja -nimen on oltava sellainen,
ettd pankkiyhteysohjelmasi osaa etsid juuri sielta kansiosta ai-
neistoa, esimerkiksi sepa-maksulle c:\nordea\asiak1\sepapal-
kat.xml

3. Vie maksutiedosto pankkiyhteysohjelmalla pankkiin
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8.9.1 Sepa-maksutiedoston luonti

Palkkojensyottotilassa on toiminto Tulosta|SEPA-tilisiirron XML,
jolla voit tuottaa maksettavista palkoista pankkiin lahetettdvan maksun-
kaynnistysviestin. Sitd voi kdytt&4, jos on pankin kanssa sopinut, etta he
valittavat ko. maksut eteenpdin.

SEPA-tilisiirron XML:n& maksut voi maksaa minne tahansa yhtendisen
euromaksualueen pankkiin. SEPA-maksuissa tilinumerot on oltava syo6-
tettynd IBAN- ja BIC-muotoisina.

Kun teet c2b-maksuaineistoja, ohjelma kaynnistaa AsteriXmlValidaatto-
rin, joka antaa automaattisesti tuloksena tarkistusraportin Notepadiin.

Alkaleima tiedast :
Lustsrai tiedastar hakemistopolku js rimi o inplslispankkire sk at= sl Selsa | i esotonmetts borveutu talennushetken p Isia
kellonajalla
e - Mika summa otetaan?——— = = yyvwrkkpp-hhnnss
Maksupdiva [erapaiva) [1.8.2022 Jos tEhiia kaks\ koryautun vain tallennushetken paivamsarals
% maksetaan filiks 1 = k)
o Jos kelme. kurvauluu maksupdivald
Maksajan £ maksstaan tiks 2 == _ makeupdivan mukasn vevvekk-pp
Maksajanr-unnus [G5057503 £ maksetaan bt 3 Jos nefié, korvautuu maksupiv ookl pankkipaivalls
== = makstpaivin mukaan veve-kkpp
Maksajan nimi |4 ster Malipritys Oy " maksettu palkkaennakkona
Maksaian [BAN [F|40 4055 5610 0000 72 £ maksstaan phisenss
Maksaian BIC [HELSFIHH
SEPA-zingiston maksupalvelutunnus | 0EEOR7E0Z - Maksetaan palkat, naptetaan liiottesssa [SEPA tilsimon tyyppi ja weloituskinauksen ohjaus, BtehBooka : BatchBooking]
Winkki- maksupalvslutunnus on Palkka-ainsistona [SEPA tlisito SALA koodattuna, BatchBooking=tue).
pleensa Yunnus iman valiviivaaa, IImaita palkkapaivas edeltdva pankkingivd
lisden alkuun 0 " Palkat velaitetaan maksajan it palkkapivad edeltévand pankkipgiving ja maksetaan palkansaaille palkkapaiving.
Aingiston tules olla pankissa vimeistasn palkkapaivas edeltavana pankkipaivana pankkikoftaiseen aikaraiaan mennessa

Tiliotteella niytetadn palkkoien yhisissumma

Saajalle valittyva viesti, ellei palk ansaajskortistosta  [Pallka™

[Gyely endlToE ndviesti 5
* korvautuu maksupaivan mukaan kk vy, Palkkalg/2022

Tavalisina SEF tlsiitaina fiman SALA keodia, BatchBooking=/alse - maksukehtaisest, jokainen maksu ndkyy tiiotteela yksitgisvelotuksena)
* korvautuu palkkajaksalla

lImoita maksupaiva, joloin pakat veloitetaan maksajan il
(s Aineiston tulee olla pankissa vimeistaiin makeupsivand pankkikohtaiseen kellonalkasn mennesss

Yleensd pankkipdiving aamupéivalé lhetely aineisto eht sagjan tllle saman pivin alkana (tarkista pankkikohiaise! alkaraiat]
Kifoitetaan liedostoon myis saaian BIC, vaikka Peuuta Pankin tiotteele eritelan jokainen pa\kar\saa\a fo¢ pankki noudaitaa BialchBooking ohjausta ta muten in sovi
saajan 1BAN olii Fl-akuinen [valitse tamé, jos Batchbaokingin toiminta on ar A ko BatchBooking ohisusta

I~ maksulikenrechisimanas vaai BIC:n [ssim
OpusCapita] ta jos muusta syysté haluat
warmuudeksi tallentaa BIC keodin

Tavallisina SEPA tiisiitaina [iman SALA-koodia, BatchBooking=true -> nippuveloitus phteissumana i)
IImoita maksupsiva, joloin pakat veloitstasn maksajan it
¢~ Aineiston tulee olla pankissa vimeistddn maksupdivand panickikohtaiseen kellonalkaan mennessd
*Yleensd pankkipdivand aamupdivalld shetetty aineisto ehtii saajan tilile saman pivan aikana (tarkista pankkikohtaiset aikarajat)
' Testikaptossa: muunna UTF-merkistoksi Pankin tiliotteela naytetasn yhtelssumma ios pankk\ noudattas BatchBaoking ohjausta tai muuten nin sovittu
€ Muistiossa . e Batehbookingin toiminta on R 0 BatchBooking ohjausta
" Mykpinen tapa: muunna 330 > aao

Mapta tiedosta lopuksi UTF-& koodau:

" nettiselaimessa

' eimissddn

Pankkikohtaise! aikarajat (aineistojen ksittelyajat, cut-off ajat]
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8.9.2  Asteri xml-validaattori

Asteri-tuoteperheeseen kuuluu ilmainen Xml-validaattori. Sen saat la-
dattua Atsoftin nettisivuilta taikka Asteri Palkanmaksun sisalta siiné vai-
heessa kun ohjelma sita tarjoaa.

Xml-validaattori tarkistaa, onko Asteri Palkanmaksulla luomasi SEPA
XML-maksutiedosto muodollisesti oikeellinen. Nain saat karsittua muo-
tovirheet pois ennen kuin l&hetét aineistoa pankkiin.

Validaattori ei luonnollisestikaan pysty tarkistamaan, onko aineisto si-
séallollisesti juuri sensummainen ja menossa niille tileille, joille haluat
jne., mutta muotovirheet 16ytyvat kylla.

Asteri Xml-validaattorin voit kdynnistdd myos erikseen ja silloin voit
tarkistaa silla mita tahansa xml-aineistoja, jos Sinulla vain on antaa ko.
aineiston skeeman sijainti. Finvoice-verkkolaskutukseen ja SEPA XML-
maksuihin liittyvien aineistojen skeemat on validaattorilla tiedossa suo-
raan, joten niitd Sinun ei edes tarvitse antaa.

A ]

Tiedosto Muckkaa Muotoile MNEytd Ohje

| ~xmlval — Muistio

14.11.2016 12:11:25
Tarkistettava tiedosto = ciZtestivwpkoe.xml
Skeema = C:hwinxvalipain.001.001.02. xsd

virhe rivilla 19
Elementin PmtInf nimitilassa urn:iso:std:iso:20022 :tech:xsd:pain.001.001.02 sisaltd ei ole taydellinen. Mahdollisten odote
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8.9.3  Asteri monipankki

Asteri Palkanmaksussa on perinteisesti toiminto, joilla voit maksaa pal-
kat SEPA-XML-maksutiedostoa kayttéden. Sen olet tehnyt koneellesi ja
joutunut erikseen kirjautumaan pankkiohjelmaan, jolla olet aineiston l&-
hettanyt pankkiin maksettavaksi.

Nyt saat ldhetettyd maksuaineiston pankkiin yhdelld napinpainalluksella
poimimatta tiedostoa pankkiohjelmaan jostain hankalasta polusta. Téhan
tarvitset erikseen maksullisen Asteri Monipankki —ohjelman, joka toimii
taustalla lahettden Asteri Palkanmaksusta sen aineiston, jonka haluat 1a-
hettdd. Asteri Monipankissa on talla hetkelld (29.8.2017) mukana: Aktia,
Danske Bank, Handelsbanken, Nordea, OP, POP, Sp ja OmaSp seka
Alandsbanken.

Jos Yritysluettelo-ikkunan Mé&érité|Asteri Monipankin sijainti —kohdassa
on madritelty koneessa oleva Asteri Monipankin ajokelpoinen ohjelma-
tiedosto:

(3 Asteri Monipankin sijainti " [ihj

Asteri Monipankki on asennettu sijaintiin (polku + tiedostanimi)

‘L::'\,program files\asten yritysohjelmatiasten monipankkiyasterimonipankki.exe Salaa.

[8]:4 ‘ Peruuta

..vanhan tutun SEPA XML-maksamisen keskelle ilmestyy pankkiyhtey-
den kysymisikkuna:

3 SEPA XML-maksuaineiston lIdhetys Asteri Monipankilla — S

Fankki

Odaotetaan Asteri Monipankin
suatiuturnista enintaan

OK - Laheta
Asteri

Monipankilla
120 sekuntia i

Peruuta - Alé
|ahetd
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8.10 TILIOINTITOSITE

8.10.1 Johdanto

Tilidintitosite on tarkoitettu siihen, ettd palkanmaksun tiedot saadaan
siirrettya kirjanpitoon. Lisaksi voit kayttaa tilidintitositetta muuhun tilas-
tointiin, esimerkiksi kustannuspaikkaerittelyyn.

Tilidintitositteen saat DOS-paivakirjaksi, josta voit lukea sen Asteri
DOS- tai Windows Kirjanpidon paivékirjan peraan, esimerkiksi Asteri
Windows Kirjanpidossa toiminnolla Tiedosto|Yhdistda DOS-paiva-
Kirja.

Tilidintitositteen saat paperille, josta voit tarkastella ko. tilastoa tai syot-
taé tiedot muuhun kirjanpitojarjestelméén.

8.10.2 Tilidintitositteen maaritteleminen

Tilidintitosite madritelladn toiminnolla Maarita|Tilidintitosite.

TiliGintitositteen maarittaminen

Muokkaa
Lisaa eteen
[EETElE ta |C: ik 48w NPL s ampleshtinint. tos Selaa... k.
Tvhjennd koka kaulukka. ..
Kopioi leikepiydalle . S .
Liita leikepéydalta, | Debet Fredit Lazkukaava Laskenta|ar|e:stys Pyiiriztyz - 5
. 6000 - @101 matemaattinen Nayt koodi |
Ennakonpidatys i 2461 | @105 matemaattinen vinkki ettt
Matalapalkkatuki G0M ek (255 matemaattinen
Km karvaus B345 e (2154km materaattinen
Faivaraha 5300 — (1 5dpr matemaattinen
Osapaivaraha 5300 - (B1540pwr matemaattinen
Ay-maksu i 2450 |{@16day matemaattinen Winkki: Kirjoita
TT-tyelmaksu okl B0Z0 | &1 Gdtttyel matemaattinen soturmaksun rvils
— = - laskentajanastykseksi
Twottormyyswakuutus et G040 |@164hEt matemaattinen “sotu’. T &ligin ohjelma
Maksetu ennakkana i 1621 |@109 materaattinen oftaa sofuprosentin
Maksettu filita 1 w1710 |@110 matemaatinen et
Maksettu tililta 2 i 1720 |@111 matemaattinen muuttaa valinnalla
Maksettu tililt 3 e 1730 [@112 matemaattinen - Miérit_'c'il »
} |Epen alainen palkka — etk =104 matemaattinen el zliseat
Sotu 2.12% G030 2462 (0.0212%=2104 s0tu 3
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Taulukossa oleville riveille voit Kirjoittaa haluamasi selitteet.

Debet- ja Kredit -sarakkeisiin on tarkoitus syéttaa kirjanpidon tilien nu-
merot. Tiligintitosite paperille tulostaa my6s debet- ja kreditsummat yh-
teensa.

Laskukaava-sarakkeeseen syotetddn @-muuttujat, jotka on lueteltu kap-
paleessa 17.2, esimerkiksi rahapalkka on @101. Voit myds kayttaa las-
kukaavaa, esimerkiksi 4,4 % bruttopalkasta merkitaan 0,044*@104.
Apua laskukaavoihin saat painamalla ikkunan Nayta koodivinkki-netti-
sivu-painikkeesta.

Laskentajérjestys-sarakkeeseen Kirjoitetaan *matemaattinen’, jolloin en-
sin suoritetaan laskentakaavassa olevat kerto- ja jakolaskut vasemmalta
oikealle ja sen jéalkeen yhteen- ja vahennyslaskut vasemmalta oikealle.
Toinen vaihtoehto on ’esiintymis’, jolloin kerto-, jako-, yhteen- ja va-
hennyslaskut suoritetaan vasemmalta oikealle esiintymisjarjestyksessa.
Kolmas vaihtoehto on ’sava’ (ent. ’sotu’), joka pitdd aina merkitd savan
(ent. sotun) riville, jotta ohjelma osaa laskea savan (ent. sotun) oikein.
HUOM! Selite tai Laskukaava ei vaikuta savan (ent. sotun) laskemiseen,
vaan ohjelma ottaa savaprosentiksi (ent. sotuprosentiksi) palkanmaksu-
kerran savaprosentin (ent. sotuprosentin).

Py0ristys-kentalla ei ole euromadrdisessa palkanmaksussa merkitysté.

Muokkaa-valikon avulla voit lisitd tai poistaa rivej4, tai kopioida/liittaa
leikepOydalle koko tilidintipohjan, jotta voit muokata sitd tehokkaasti
esim. Excelissé.

Jos haluat tehdé useita erilaisia tilidintitositteita, kopioi tilioint.tos-tie-
dosto Windowsin Resurssienhallinnassa esimerkiksi tilioin2.tos ja ti-
lioin3.tos-nimisiksi, valitse Selaa-painikkeen avulla pohjaksi jompi-
kumpi ndistd ja muokkaa sitd. Kun painat OK ja Tulosta|Tilidintitosite,
saat tulostettua aina sen maarityksen mukaan, joka Sinulla on valittuna.
Oletustilidintipohjan voit maarittad kohdassa Maarita|Tilidintitositteen
maéarittelyn polku.
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8.10.3 Tilidintitositteen tulostaminen

Tilidintitosite tulostetaan toiminnolla Tulosta|Tilidintitosite|Paperille

tai |DOS-paivakirjaksi.

Voit valita, mitk& palkanmaksukerrat otetaan talla kertaa mukaan tiliéin-

titositteeseen.

Voit valita, etta tilidintitositteeseen otetaan mukaan kaikki palkansaajat

tai osa palkansaajista.

Kun painat OK, tilidintitosite syntyy.

Tilidintitosite DO

Walitze se palkanmakzukerta £ ne

palkanmaksukerrat, joiden

yhieizzummat haluat

ok tiligintibogitteeseen. Walitzeminen
tapahtuu hiren napsautuksella,

Peruuta pitamalla ctril-nappainta pohjasza ja
jakzon zaat walittua pitamalla
zhift-nappainta pohjazza,

— Mukaan otettavat palkanzaajat
% Kaikki
= Walitse ne, joilla

[ = fssanzs =l

Esim. Paikka »= 20000

01 tarnrnikuw 2074
02 belmikuw 2074
03 maaliskuu 2014
04 huhtil.uu 2074
05 toukokuu 2014
5 kesgkou 2014

07 heinakuu 2014

Tilittarmien poisjatta

[~ Jata pois rivi, joisza debet ja kiedit on tyhjia tai ===

[~ Jata pois rivi, joisza kiedit zarakkeesza tilinumero I [pankkitlin poisjatta)

Tilidintitositetta dos-péivékirjaksi tulostettaessa voi tallentaa tiligintito-
sitteesta kirjanpitoon luettavan siirtotiedoston. Ikkunan alaosan maari-
tysten avulla voit jatta4 tallentamatta nollarivit sekd “maksetaan” rivin,
jolloin kirjanpidon puolella ei tarvitse poistaa kahdesti olevaa ”makse-

taan’ rivia.
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8.10.4 TyEL velka tilidintitositteelle palkansaajakohtaisesti laskettuna

Tilidintitositteelle saat laskettua TyEL velan tilidintitositteeseen lasken-
nallinen TyEL velka ohjeen mukaan.

TyEL velan voi laskea laskee TyEL palkkojen yhteissummasta tai pal-
kansaajakohtaisesti.
Eldkeyhtiot laskevat TYEL maksun palkansaajakohtaisesti. Pyoristys-
eroista johtuen TyEL palkkojen yhteissummasta laskettu TyEL velka voi
erota muutaman sentin palkansaajakohtaisesti lasketuista.

Oheisessa havainnekuvassa on laskettu tiligintitositteelle TyEL velka

molemmilla

tavoilla.

01 tammikuu 2023

Y-tunmis 7061415-5

7.122022

Irm & Taisa Testifirma Oy
Nujjamiestenten 5 C

TyEL velan laskeminen

00400 HELSINKI

PALKKAJAKSO: 01 tammilam 2023

MAKSUPAIVA :30.12023

Paivamaara Selite Debet Kredit EURO
30.1.2023 Rahapalkka 6000 2145497
30.1.2023 Emakonpiditys e 2461 734173
30.1.2023 Km korvaus 6303 0,00
3012023 Ateriakorvaus 6306 0,00
3012023 Paiviraha 6300 0.00
30.1.2023 Osapéiviraha 6300 0,00
30.1.2023 Ulkomaan pvraha 6300 0,00
30.1.2023 Y omatkaraha 6300 e 0,00
3012023 Ruokailut FEE 6299 0.00
3012023 L ounassetelit 6299 0,00
30.1.2023 TT-tyelm aksu 6025 1503,17
30.1.2023 Tyottomyysvakuutus 6045 298,28
30.1.2023 Maksettu alilta 1 rEE 1710 13 311,79
3012023 Sava 1.34 % 6030 2462 376,15
3012023 Eprn alainen palkka e wrew 458497
3012023 TVEL palkat I 19 8849
30.1.2023 ei TyEL palkat AL 4 700,00
30.1.2023 THEL maksu 23,35 % (loppusumm asta) s = 140,26
3012023 TvEL maksu 25.85 % 6020 2460 1402
Debet vhteensi 971,39

971,39

lintitositteen maarittiminen

1okkaa

Tiligirtkosttesn masiteltedosto o \winpl\MALLIT Shtiligint tos

Kredit yhteenss

Selte

b |Rahapakka
E nnakonpidatys
Km korvaus = I
Ateriakoriaus B306 - @1 54ater temaattingn
Pavaisha 600 = |@154pw |fatemasttinen
Osapaivaraha 6300 = (@154opwr matemaattinen
Ulkomaan pviaha B300 ""‘" @ Sdupwr matemaatiinen
“fomatkaraha 6300 - :@‘I Sdyme :mat!meallmen |
Fiusok ailut = 6233 @ 54ruoka matemaattinen
Lounasselelt - 6293 @154lounas | mat en
TT-tyelmak su B025 | @154ttpel |matemaattinen |
Tyottomyysvakuuius = E045 (@] Styiott matemaattinen
M aksetiu tilita 1 - 1710 @110 I
Sava 134 % B030 2462 [0.0134"@104 |0ty 3
Epn alainen palkka = i | @104 | it
TyEL palkat = ] 53t tyel mal
& TYEL palkat 2104-@153ttyel f’ﬂﬂa‘tﬂ"
TyEL maksu 25,85 % loppusumme | == ] S3tttpel0.2585 |maten
TyEL maksu 25,85 % 6020 2460 | @154pkiyel em————frmaten]

*

TYEL maksu lasketiuna
TYEL palkkojen yhteissummasta
palkansaajakohtaisesti

TyEL velan voi laskea tilidintitositteelle pa'lkan-saajakohtais'ista palkoista laskettuna tai TyEL palkko-

jen yhteissummasta.



https://asteri.fi/tiliointitositteeseen-laskennallinen-tyel-velka-ei-johdon-palkoista/
https://asteri.fi/tiliointitositteeseen-laskennallinen-tyel-velka-ei-johdon-palkoista/

Asteri Palkanmaksu KAYTTOOHJEET 113/228
8.11 TILIOINTITOSITE KUSTANNUSPAIKOITTAIN

Palkanmaksuohjelmassa on mahdollisuus kayttaa kustannuspaikkoja.
Kukin rahapalkka, véhennettava erd yms. voidaan kohdistaa kustannus-
paikalle tekemalld tasta merkinté kust.p.-sarakkeeseen. Kustannuspaik-
kaerittelyn tuloste on tilidintitosite, jonka maarittelyssa voit valita, mil-
laisen tulosteen haluat.

Esimerkki:
RAHAPALKAN OSAT

1. Syotéd Rahapalkka-ikkunaan kullekin riville Kust.p.-sarakkee-
seen merkki siit4, mille kustannuspaikalle ko. palkka kuuluu,
esimerkiksi

selite kpl a-hinta yhteensid kust.p. koodi
ty0 osastolla ABC 12 2345 281,40 ABC
ty0 osastollaDEF 8 27,40 219,20 DEF

2. Valitse Maarita|Tilidintitosite

3. Siirry rahapalkan jélkeiselle riville.
Valitse Muokkaa|Lisda eteen

4. Kirjoita selitteeksi 'rahapalkka ABC', tileiksi 6000 ja **** tai
mita haluat ja laskukaavaksi @144kpABC

Tee samanlainen rivi kullekin kustannuspaikalle.
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TYEL-JATYOTTOMYYSVAKUUTUSMAKSUT

1. Syo0téd Vahennettavat erét ikkunaan oma rivi kutakin kustannus-
paikkaa kohti esimerkiksi seuraavasti (a-hinnaksi Sinun on itse
poimittava ko. kustannuspaikan rahapalkka):

selite kpl a-hinta yhteensa kust.p. koodi
tt-tyel ABC 0,044 281,40 12,38 ABC6040 tt-tyelABC
tt-tyel DEF 0,044 219,20 9,64  DEF6040 tt-tyelDEF

tyott.vak. ABC 0,004 ... ABC6050 ty6ABC
tyott.vak. DEF 0,004 ... DEF6050 ty6DEF
jne.

HUOM 1! Al4 kéayta koodi-sarakkeessa tttyel- tai tyott-alkuisia teksteja,
koska tasmalleen siind muodossa Kirjoitetut koodit poimivat koko raha-
palkan a-hinnaksi ja nyt haluat vain ko. kustannuspaikat rahapalkan a-
hinnaksi.

HUOM 2! Al4 sy6ta kust.p.-sarakkeeseen pelkkaa ABC, koska silloin oh-
jelma poimii koko rahapalkan ja vahennettavét erat yhteensé, mutta nyt
haluat pelkén tt-tyel-maksun yhdelle riville,

Valitse Maarita|Tilidintitosite

Siirry tyel:n jalkeiselle riville

Valitse Muokkaa|Lisaa eteen

Kirjoita selitteeksi 'tt-tyel ABC', tileiksi **** ja 6040 tai mita
haluat ja laskukaavaksi @144kpABC6040

Tee samanlainen rivi kullekin kustannuspaikalle ja myds tyotto-
myysvakuutuksille jne.

R owN

o
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8.12 TYOTTOMYYSPALKKATODISTUS

Muun muassa tyottomyyskassoja varten tarvitaan palkkatodistus, jossa
nakyy palkkatiedot viimeisen 10 kuukauden ajalta. Tallaisen tulosteen

saat toiminnolla Tulosta| Ty6ttdmyyspalkkatodistus.

1. wuoden tietokanta, esim. o winplhzamplesheall wpl

2. wunden tietokanta, esim. o winplzampleshzall wpl Lomakesovitug

chwinplhzamples a2 wpl

tammikuu 2002
helrmik L 2002
maalizkuu 2002
huhtikuu 2002
toukokuu 2002
kezakuu 2

Selaa. . | Selaa... | cwinplybyotbanny. lom
Walitse... | tuokkaa... |
1 0 kk Fahapksikka
" mk
ajalta = -
olsta walinnat i
[17.02-30.4.03 4| =

— Palkanzaajat otetaan 2. wuoden mukaan

& Kaikki
tarnmik.ug 2002
helmikuu 2002 " ehdalla
Lnjﬁlilihﬂuzsggz ) Kentta Qperasttari Ehta
12 kk i 2 | -7
gialta Esim. Paiklka »= 20000
|1 .02 -304.03

Tulozta |
tarnmiluu 2002 - . tarnrmikuu 2003 Pernuta |
helrikug 2002 V| 1 m hedrnikuug 2003
maalizkuu 2002 ) : rnaalizkuy 2003
huhtik.uu 2002 jaksolta huhtikuu 2003

toukokuu 2002
kesakuu 2002

LI |1. -30.4.2003

Valitse 1. vuoden tietokannaksi esimerkiksi viime vuosi. Tarvit-
taessa kayta Selaa-painiketta. Ohjelma tuo vasemman laidan
kolmeen luetteloon ko. vuoden palkanmaksukerrat.

Valitse 2. vuoden tietokannaksi esimerkiksi kuluva vuosi. Tar-
vittaessa kayta Selaa-painiketta. Ohjelma tuo ikkunan keskivai-
heille kolmeen luetteloon ko. vuoden palkanmaksukerrat.
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Mustaa luetteloista tarvittavat palkanmaksukerrat: 10 kuukau-
den ajanjakso kahdesta ylimmasta luettelosta, 12 kuukauden
ajanjakso kahdesta keskimmaisesta luettelosta ja viimeinen pal-
kanmaksukerta alimmasta luettelosta. Mustaaminen tapahtuu
pitamalla tarvittaessa shift- (vaihto-) nappainta tai ctrl-nap-
péintd pohjassa ja napsauttamalla hiirell&.

Kirjoita ajanjaksojen paivamaarat, esimerkiksi 1.7.2007 -
30.4.2008

Valitse kaytettdva lomakesovitus, esimerkiksi c:\winpl\firma\ty-
ottomy.lom

Valitse rahayksikkd. Ohjelma muuntaa kaikkien vuosien sum-
mat samaan rahayksikkoon.

Valitse, haluatko todistuksen kaikille palkansaajille vai vain
osalle, esimerkiksi Nimi siséaltda Palkkanen

Tyo6ttomy.lom:in koodit, katso kpl 17.2
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8.13 KAHDEN VUODEN RAPORTTI

Jos tarvitset listauksen joistakin palkkatiedoista poimittuna kahden eri
palkanmaksuvuoden ajalta, kdyt4 toimintoa Tulosta|Kahden vuoden
raportti.

Oma raportti kahdesta vuodesta - Laskusdanniak

Tulosteen rahapksikko ™ | T allenna maarittely... |
Dtzikka |Kahden vuoden raportti = mk * eumn
Lue maazrittely... |
1. palkanmak zuvuoden tietok anta, esim. o winplhzampleshzal0wpl 2. palkanmaksuvuoden tistokanta, ezim, o:hwinplhzampleszal0. wpl
|c:\winpl'\samples\saﬂﬁ.wpl Selaa | |c:\winpl'\samples\saﬂ?.wpl Selaa |
I L Winkki walitze tammikuu 2007

02 helmikuu 2007 [~ palkkakorttityyppisesti

03 maaliskuy 2007

luetteloizta ne
palkanmakzukerrat,
jotka haluat mukaan.
Al tivoiminen
tapahtuu hirella ok,
napzauttamalla. —
Yalinnat zaat
pysypmaan pitamalla Peruuta
ctrl-hdppainta
pohjazza.
K.okonaizen aluesn
zaat walittua pitamalla
zhift-nappainta

v vhtesnvetona

pohjazza.
Palkansasjat Lazkusaanto Lazkentajarigstyz Otzikko
" Kaikki j@int & mat. C esint. [palkka
% Walitse ne, joilla |@154|Dma & mat, © esint. IIu:uma
Mimi j Isis'eiltéié j IAhkera |@1D1-@154I0ma o mat. © esiint, Ipalkka-lama
| @152km &+ mat © esiin. | [k kpl
|@154sairas " mat.  esiint. |sairasaian palkka
I " mat  esiint. I
I * mat.  esint |
I & mat. € esint. |
s Valitse 1. vuoden tietokannaksi esimerkiksi viime vuosi. Tarvit-

taessa kayta Selaa-painiketta. Ohjelma tuo vasemman laidan lu-
etteloon ko. vuoden palkanmaksukerrat.

s Valitse 2. vuoden tietokannaksi esimerkiksi kuluva vuosi. Tar-
vittaessa kéytéa Selaa-painiketta. Ohjelma tuo oikean laidan lu-
etteloon ko. vuoden palkanmaksukerrat.

s Mustaa luetteloista tarvittavat palkanmaksukerrat. Mustaaminen
tapahtuu pitamaélla tarvittaessa shift- (vaihto-) nppainta tai ctrl-
néppaintd pohjassa ja napsauttamalla hiirella.

» Valitse rahayksikkd. Ohjelma muuntaa kaikkien vuosien sum-
mat samaan rahayksikkoon.

*

*

D)

L)
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/

s Valitse, haluatko todistuksen kaikille palkansaajille vai vain
osalle, esimerkiksi Nimi siséltdd Ahkera

% Syota laskusaantd-sarakkeeseen laskuséénto kayttden loma-
kesovitusmuuttujia, esimerkiksi rahapalkka véahennettyné provi-
siolla olisi @101-@154prov

% Laita viakdnen kohtaan ’yhteenvetona’ jos haluat usean palkan-

saajan tiedot samalle paperille tai ’palkkakorttiyyppisesti’, jos

haluat tarkemmat tiedot ja yhden palkansaajan yhdelle pape-

rille. Voit my0s valita molemmat vaihtoehdot. Tulosteen saa

myos leikepOydélle paperitulosteen liséksi.

Laskentajarjestys mat. tarkoittaa matemaattinen, eli ensin lasketaan
kerto- ja jakolaskut ja sitten vasta yhteen- ja vahennyslaskut vasemmalta
oikealle. Laskentajarjestys esiint. tarkoittaa, ettd laskutoimitukset suori-
tetaan vasemmalta oikealle esiintymisjarjestyksessa valittamatta mate-
maattisista laskujarjestyssaannoista. Voit tallentaa maarittelyn tulevaa
kayttoa varten valinnalla Tallenna méaarittely.
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8.14 TYOTUNTIEN RAPORTOINTI

Syo6ta Rahapalkka-ikkunaan erilaisia ty6tunteja ja niiden tuntipalkkoja:

Tulosta jokin tulosteista
- Muut listaukset (oma raportti)|Palkanosat laskusaanndin
- Kahden vuoden raportti
- KTA/lomapalkkalaskelma tai
- jokin lomakesovituspohjainen tuloste

'@ ASTERI PALKANMAKSU - Asteri Malliyritys Dy (EURD) - huhtikuu 2003
Tiedosto  MA&rita | Tulosta Tydwaihe Yritys Iduna  Ohje

Balkkalaskelmsa ; =10l =| ?Rahapalkka - Liksanen La
- Ennakonpidatyslaskelma 3 :
¥hdistetty laskelma 3 Kiintea palkka |EI,IZID wiel | jakaja |D,DD Lask. tuntip. |D,DIZI
. Palkkakortti ¥ Palkansaaiat . ) ¥ . .
Palk. | K.ortiston tuntipalkka ID,DD F.apt. tuntipalkka ID.UD Vlell
CLREIEEE] I_ Maksulista b hteensza talka i
Maksulista leikepivdalle ialkanmak sukeralta Selite kpl ahinta|  yhteensa| kustp.| koodi
Palkkalists 3 P | kiinted palkka 1 433,00 438,00 kiintea
Fahapalkk.: N I 382011 =
paliis Palkkalistojen vhdistelma. .. “"‘?!m'StEI'-‘ 8 12.00 96.00 |
Luontoisedu  palkkabodistus > I 0.00 i 1 12 1455 17480 |
Yih, ennen ep:té kTa/lomapalkkalaskelma. . | nnn ty? % 26 1567 438,76 |
: : T . ; 13 1891 24583 |
Muut listaukset {oma raporkti) Palkan osiniden vertailu. .
Br . ) £ 12,00 72,00 |
Muut lomakleet (omalomake)  # Palkan osion jako osasin, .. = .
TR Paka : > &Lz tyosuht 0 0,00 0,00 eitel |
Ennal  T2A-tiedostoks... alkan osasten yertaiu. . uu-Aomara| 0 0,00 0,00 loma |
LIMP-tiedostaksi, ., Palkanosat laskusaanndin, .. oo oo i
Yerottormat k T
Tiliinkitosite 3
Vahenne - yuodsnyaihdstulostest . lheebery Selite kpl ahintal  yhteenza| kust.p. | koodi
Palkansaaiglle n  LEL/TaEL-lomake... I 280368 B | rnatkapubelinetu i] 20,00 0.00 mpLb
Tydktomyyspalkkatodistus... puhelinetu i 20,00 0,00 puh |
Kahden vuoden raportti... ravintostu 0 4,80 0.00 rav |
Falkkojen farkennukzia I autoety a oan oan autn |

Voit kayttdd maarittelyissasi muuttujia
@172 = rahapalkkaikkunan kpl-sarakkeiden yhteissumma téssa
palkanmaksukerrassa
@272 = rahapalkkaikkunan kpl-sarakkeiden yhteissumman ker-
tyma vuoden alusta
sekd kaikkia muita kayttoohjeessa tarkemmin lueteltuja muuttujia, esim.
@101 = rahapalkka
@152kiinted = kpl-sarakkeen luku rivilla, jossa koodi “’kiinted”
@154kiinted = rahasumma rivilla, jossa koodina “kiinted”
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=

Otsikka | Tytuntiraportt - huktikuu 2003

Palkanmakzukerat  migta Ihuhtikuu 2003 j mikiry Ihuhtikuu 2003 j Lue maarittely... |

" Palk anzaajat
% Kaikki

i Yalitze ne, joilla

| Nimi MEEEEEAN

Laskuzaanto Lazkentajarestyz Otzikko
— = o | mr— [ Palkkakortibyyppizest
o -

I@'I F2-E1 52kintea mat, esiint. It_w:utunnlt e

| @101-2154kiintes @ mat O esiint. | [tuntipalkat

| @1 5dkiinte  mat. " esiint. | [kirted palkka a

|@1 a1 o mat. " esiint. | Irahapalkka

I % mat. © esiint. | I Peruuts

I % mat. © esiint. | I

I & mat. " esiint, | I

I @ mat.  esiint, | I
Tydtuntiraportti - huhtikuu 2003
Asteri Malliyritys Oy PANKKI : Nordea
Kirsikkapolku 1 A TILI - 101710-122
12345 MANTELIPURO MAKSUPAIVA : 30.4.2003
PALKKAJAKSO: 1.-30.4.2003
Nimi Hetu tydtunnit tuntipalkat kiinted palkka rahapalldka
Palkkanen Pekka 86,00 1267.73 0,00 1267,73
Liksanen Lasse 67,00 1027,19 498,00 1525,19
Pennonen Pihla 67,00 1027,19 0,00 1027,19
Saajanen Senja 61,00 933,17 0,00 933,17
Rahanen Raili 70,00 1063,19 0,00 1063,19
Valtanen Ville 61,00 913,73 0,00 913,73

Yhteensi EURC 412,00 6232,20 498,00 6730,20
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8.15

KTA / KESKIPAIVAPALKKA/ LOMAPALKKALASKELMA

Jos tyontekijdn lomapalkan laskenta perustuu keskituntiansioon, saat las-
kettua lomapalkan seuraavasti:

Syota palkansaajalle kuhunkin palkanmaksukertaan tehtyjen normaali-
tuntien maara (esim. 121) ja normaali tuntipalkka (esim. 15,00) seka teh-
tyjen ylityotuntien maara ja ylityoliséa (esim. 21 ja 7,50).

® ASTERI PALKAMMAKSU - Asteri Malliyritys Oy -

tammikuu 2005

Tiedosto  Maarikd Tulosta Tydwaibe Yritws Ikkuna Ohje

Palkarzaaja I

® Palkan erdt yhteensd

W[« [m] Etsi. |
Mailanen Sini |

Ika A7 v,

— Tama palkansaaja—

#® Rahapalkka - Mailanen 5ini

Kintea palkka ISDDD,DD viel | lakaja |152,D Lask. tuntip. |52,83

F.ortistan tuntipalkka |52,83

K.aut. tuntipalkka |15,DD wiel |

S uarituslai Ip - palkka padtoimesta | -'r'am:&nsa wunden S.n.alite“ kpl ahinka)  whtesnsa| kustp, k?odi“
b |kiintes palkka 0.00 0.0 kimbes
Fiahapalkka vhieensale 1972808 L 11| 197250 tunlipalkka { 121)) 1500) 181500 #100nom ")
: Wity Bi0% 750 15750 Tae) |
Luontoisedut yhteensa 0.00 ity 100% 0 0,00 0,00 %100yl |
la-lis& i 0,00 0,00 #60la |
ah. ennen epita [EFL15E] I 0.0 J d

sulisd 0 0,00 0,00 %100su |
Bruttopalkka I 197250 \I 137250 provisio o § o00o 0.a0 |
Ennakaonpidatys I 956,25 986,25 rahana makzetu lom o § 000 0.0 |
—I lomakaoryaus tyosuht ] f 0,00 0,00 |

“Werottomat karvaukset 0.00 0.00 lomaltapaluu-Alomara o/f 0,00 0,00 loma

W shennettawvat erat I 100,60 100,60 f
== %100norm |
Palkansaajalle maksettava 885,65 885,65 @1 52 0
| e L
Luontoisedut - Mailanen Sini
Palkkajen tark fesi —

alkkojen tarkennuksia —I r 1 01 Selite kepl a-hintal  yhteensa| kust p. | koodi |
@ P |ravintoetu 0 4,80 0,00 ra |
Taman palkanmaksukemran phteiget Hedot: autoetu 0 510,00 0,00 auta |
Aznntneh n 1200 nn nnn Asinba |
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Syota palkansaajalle kertyneiden lomapdaivien mééaré palkansaajakortis-
toon:

@ ASTERI PALKANSAAJAKDRTISTO - Asteri Malliyritys Oy - [Selaustila] -0l x|
[J Tiedosto Madrits Tyovahe ‘ritys Ikuna Chje == x|

I HI 4 Ipalkanaaaiaku:urtistn Llﬂl

Huam! Paivamaarakentisza

Poizta

o[+ PomssthkuPmk[0 Pankki[PsSP
Ryhmafze Magallo Tii[638363836 |
Mimi[Mailanen S Masazflo Telellael[TEC
Osoite [Kasvitarhanlaita 1 Masasflo KintedPalkka[sooo
Paikka [02790 Kauniainen Mlasiad [0 Tunblakeskapsssalk
Puhelin W Prozenttid IEI— Tuntil akaja I'I52—
Werotuskunta W Prozenttil IEI— Tuntipalkka IEQEE—
Hetu IW Frozentti2 IEI— Keskituntiansio I'IE'IE—
EpTapa Ikausi— Prozentti3 ID— K.eskituntianzioPer W
Peruss IEEI— Prozentti4 IEI— vara | I—
Lsax[so sefie] vaa2[
Wuosiraja W Tyozuhdedlkoi I— vara 3 I—
Kumutlkoi [11.2005  TydsuhdePaatyi vaad| /
KumublkoPmk [0 Tehtsvanimke [shertsia Suoituslaii [P pakka pastoi
Pomrazdlkol W Ozasto I— ( Lomapaivia I'IE— T

Paiyita
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Valitse Tulosta|KTA/lomapalkkalaskelma. Valitse lomanmaarayty-
misjaksolle osuvat palkanmaksuvuodet ja poimi niistd lomanmaarayty-
misjaksolle osuvat palkanmaksukerrat. Kéyta mustaamisessa apuna
SHIFT- tai CTRL-né&ppaintd ja hiirtd. Syota rahapalkan laskentakaava
(esim. @101) ja tuntien maaran laskentakaava (esim. @152%2100norm).

KTA-yhteenveto

[+ Palkkakortityppizesti  Qtsikko |Lumapalkkalaske|ma Tallenna maarittely. . |
W KT&phteenveto Otsikka [KTAaskelma
Lue maarittely...

v Lomapalkkaphtesnveto Qrsikka ILDmapaIkkaIaSkelma

Vapaaehtoinen: Pakollinen:

1. vunden tietakanta, esim. o winpleampleshzalll wpl 2 wunden tietokanta, esin. o wainpleanpleshzall wol

|C:'\WINF‘L'\S!—\M PLE Shzald. wpl Selaa... | Ic:\winpl\samples'QEIDE.wpl Selaa... |

[ Palkanzaajat
. Kaiki Tulosta
 Walitze ne, joilla Peruuta
Ryhm MEEEEE R
Otsikko Laskentakaava
Palkka mk |Pakkaews @101
Turrit | Turit | @1523100nom
keskituntiansia IW v Tallerna keskituntiansio kartistoon paiayk sella W
Lomapaivia Lomapaivia

Lomakerrain IKern:uin K.ertoimek i otetaan

o kullekin tpontekijalle palkansasjakortiston
lomapaivien perusteella taulukon mukainen kermmain

" kaikilz cletuskerroin

Oletuzlomapaivia |24_ Qletuzkemain (1776
Lomapalkk.a ILDmapalkka

Qletuzturmit I

Wakiotunnit |
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Tulosteena saat valintasi mukaan kullekin palkansaajalle erillisen loma-
palkkalaskelman:

Lomapalklkalaskelma

| Malliyritys Oy

Clgehmistobaa 1 &

QU000 SOFTALA

Hordea
101710-122

MailanenSini
170557- 1064

Himi

Ozoite

Paikdia

Paahelin
WeTobiskomta
Hem

Pemasth

Lici%
Fajalofnnsi
Tehtininirnile
Ozasto
Tryiaihde alkiod
Panbdi

Tik

Eiirted palldia
Tt ipalkan jakiaja
Tt ipalkdia

Mlailaner Sind
Kacyritathurilaita 1
02790 Eamiaiher

0% 3511201
Eanrdatres
1705571064
50

i

120000
DheTtaja

PSP
363636-3636
800000

152

5263

Palliararialing

Palkdia oo

Toakit ko 2004
tonikalana 2004
kecilam 2004
heivdlnm 2004
elokama 2004
sk 2004
lokiakama 2004
mamaclam 2004
jouhikan 2004
tarrrnilam 2005
hehnilapa 2005
maaliskam 2005

1672 50
1507 50
0,00
0,00
2070 00
127500
0,00
142500
261000
197250
0,00
151500

101,00
25,00
0,00
0,00
122,00
8500
0,00
95,00
148,00
121,00
0,00
101,00

Yhieensi

Palkdia o
Tt
Eeckiancio
Lothapiinii
Eerroin
LomapaIdia

14 047 50
864 00
16,18

16

1160
1876 23

14047 50

a6a 0
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ja yhteenvedon kaikkien palkansaajien lomapalkoista:

Lomapalklkalaskelma

Ssteri Malliyritys Oy P ANEET : Hordea

Obgebmistelagja 1 & TILI - 101710122

99599 SOFTAL A

Hini Hetn Palldia emo Tt Eeshianeio Lornapiivii Eemoin  Lommapalldia
Fucko Kaisla  110965-112F 10104 00 1002 50 1008 16 116 1169 28
SairtParlid.  190762-111F 14234 10 950,00 14 98 16 116 1737 5
Frppanen Judds 250970-097K IBE2SA3 261400 14 25 24 177 6 2637 36
Farta Mintm  091243-038T £430 30 453 00 14 20 § 445 631,90
Mailaun Sind  170557-1064 14047 50 868 00 16,18 16 116 1676 5@
Vaokko Skd 0D0162-2024 10000 10 121100 526 1 1312 108371
Pratled Vi M. 280375-200K 43676 00 1938 00 21,54 24 177 6 400310
Vhiteensi 137320 52 B036 ) 15 20 13139 91

Tulosteet saa my0s leikepoydalle paperitulosteiden lisaksi.

Kertoimet tulevat kiintedsti ohjelmasta ja kertoimet ovat:

Lormapaivia

!KTﬂ-kerrnin

00 =~ M = kA

i
12
13
14
14
16
17
13
19
20
21
22
23
24
24
26
2
20
29
30

Paivapalkka-kerroin

16
235
31
78
445
51,1
57 6
64 3
72
79,2
a6 4
94
1015
108,
115
1235
1312
138,
146 4
154 4
162 4
170
177 6
185,2
192,
200
207 2
2148
2224

1.8
27
3B
445
54
B3
7.2
8.1

3
85
108
118
127
136
145
1545
16,4
17 4
183
193
203
21,3
222
232
241
24
255
2B5
278
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8.16

8.17

(1)

2)

LOMAPALKAN LASKENTA KESKIMAARAISEN PAIVA-
PALKAN PERUSTEELLA

Jos tyontekijan lomapalkan laskenta perustuu keskiméaéaréiseen paiva-
palkkaan, menettely on samanlainen kuin keskituntiansiotapauksessa.

Syota tyopaivien lukumaara Palkkojen tarkennuksia -ikkunaan jollain
sopivalla koodilla.

Lomapalkkalaskelmat saat tulostettua toiminnolla Tulosta|Paiva-
palkka/lomapalkkalaskelma.

EK:N PALKKATIEDUSTELU

Tama ohje on tarkoitettu suuntaa-antavaksi periaatteelliseksi ohjeeksi,
joka neuvoo, miten Asteri Palkanmaksusta saa vietyé erilaisia palkkati-
lastoja Exceliin. Naita tietoja voi edelleen kayttaa esim. Elinkeinoeld-
mén Keskusliiton (EK) palkkatiedusteluun vastaamiseen.

Atsoft Oy Makinen vastaa Asteri Palkanmaksun neuvonnasta, ks.
www.asteri.fi

EK vastaa palkkatiedusteluun vastaamisen neuvonnasta.
Toimi seuraavasti:

Tarkista, etta kaytdssési on Asteri Palkanmaksun versio 13.10.2008 tai
uudempi. Tarvittaessa lataa paivitys osoitteesta https://asteri.fi/kaytta-
jalle/paivitykset/ tai osta paivitys, www.asteri.fi, atsoft@atsoft.fi, p. 09-
350 7530

Selvita, mita EK tiedustelee ja missd muodossa tiedot pitdd antaa. Tamé
esimerkki kasittelee tilannetta, jossa antaisit tiedot Excelisté tallennet-
tuna csv-tiedostona tiedonsiirtopalvelun kautta.



http://www.asteri.fi/
https://asteri.fi/kayttajalle/paivitykset/
https://asteri.fi/kayttajalle/paivitykset/
http://www.asteri.fi/
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3)

(4)

Mieti, mitka tarvittavista tiedoista saat Asterista ja mité et. Esimerkiksi
henkilétunnus 10ytyy Asterista. Esimerkiksi kuntanumero ei 10ydy Aste-
rista, ellet ole sitd syoOttdnyt johonkin vapaaseen kenttaan.

Kaynnista Asteri Palkanmaksu ja mene ilmoittavan yrityksen palkkojen-
syottotilaan. Valitse
Tulosta|Muut listaukset (oma raportti)|Palkanosat laskusadnnéin

Méérittele laskusaantojen avulla niin monta EK:n tiedustelemaa tietoa
kuin mahdollista. Kdyta kayttdohjeessa ja sivulla https://asteri.fi/palkan-
maksun-koodit-ja-muuttujat/ selostettuja muuttujakoodeja ja niistd muo-
dostettuja kaavoja.

Esimerkiksi

@35 = tydsuhteen alkamispéivé
@101 = rahapalkat

Sen mukaan, mitd merkint0ja olet kayttanyt palkkojensy6tossa Koodi-
sarakkeessa, voit muodostaa erilaisia kaavoja, esimerkiksi:

@152%50yli+@152%100yli+@152%50la+@152%100su
= ylity6-, lauantai- ja sunnuntaitunnit yhteensa

@154%50yli+@154%100yli+@154%50la+@154%100su
= ylity6-, lauantai- ja sunnuntaipalkat yhteensa

HUOM! Em. kaavat ovat vain suuntaa-antavia. Muuta ne vastaamaan
palkanmaksuaineistossasi todellisuudessa olevia palkan erié ja koodeja.

Rastita ”Yhteenveto Exceliin”’-kohta



https://asteri.fi/palkanmaksun-koodit-ja-muuttujat/
https://asteri.fi/palkanmaksun-koodit-ja-muuttujat/
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Otsikko IEK:h palkkatizdustel T allenna maarittely. .
Falkanmaksukemat  mistd I‘II:I ok akuu 2008 j mihir |‘||:| ok ki gnugj Lue maarittely...
. — K.entta, jonka mukaan yhmitellagn——
" Palk anzaajat
% Kaikki I j
Janjestys

" Walitse ne, joilla

[Fyhma x| fsisanaz =] |

' Mouseva (0.9, 4..0)
™ Laszkewa (9.0, 0.4

Lazkuzaanto Lazkentajanestys Otsikko
I@SE 0+ mat. (" esiint, IT_I,Ii:isuhl:Ie alk.i I o g
' [T “hteenvetona
| @15 4kiintes &+ mat O esint | [Kintea kuukausipak [ vhteenveta Excelin
| @101-@154kiintes * mat C esint. | Lisst
|@1 nz & mat. " esint. | ILuu:untu:uisedut oK
[lEn 52zEyiv@1521000 | & mat. © esiint. | [Viterit —
|@1 BAERO+EI 5431000 | O mat © esiint, | IYIituntipaIkat Peruta
I % mat.  esiint. ||
I % mat.  esiint. ||

Paina Tallenna méérittely ja anna maarittelylle sopiva nimi, esim. ek.rp4
Jatkossa saat ko. méérittelyn tarvittaessa luettua pohjaksi Lue maarit-
tely”’-painikkeella.

Paina OK, jolloin tulos avautuu Excelissa:
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” Tiedosto Muokkaa Maykd Lisdd Muokoile Tydkalut Tiedot Ikkuna ©hje Adobe POF

“D @E|§@.W|J’E E@ﬂﬂvﬁv %%”|E o=l ﬁ¢|ﬂ@@|mn% - @
B I U E B P %, 98 == -d-A-
Al i = lu

“ Arial - 10 =

ﬁ ~rgexla.tmp

A B C D E F €} H I d

Ek:n palkliatiedustelu

fritys Asteri Malliyritys Oy
Dsoite Chjelmistokuja 1 A
Postinurme 99993 SOFTALA,

Fankki
Tili

OO0 | -] | O | T | e [0 | P | e

10 |Maksupaiv 29.1.2003
11 |Palkkajaks 1.1.-31.1.2003

12 |ID Mirmni Hetu Tydsuhde Kiinted kulLisat Luontoisec Ylitunnit | ¥lituntipalkat
13 1 Ahkera Liis 150152-900% a 0 a a 0
14 14 Aikamies »+300162-300L 1600 1234 57 a 123 123457
15 2 Mailanen S0310537-901 1.5.1995 1600 0 a a 0
16 3 Futki %&in 020540-901 B.5.15957 1780 0 a a 0
17 4 Hanta Mini030737-901 1.8.1996 a 0 a a 0
18 5 Saint Paul 020552-901 1.1.1993 1800 0 a a 0
19 12 Yeikkola »050752-3004, 1400 0 a a 0
20 B “uokko Si311033-901 1.1.1993 1300 0 0 0 0

(5) Jatka tietojen muokkaamista Excelissa siten, ettd saat ne EK:n halua-
maan muotoon. Tallenna ja lahet4 ne EK:n antamien ohjeiden mukaisesti
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8.18 TULOSTEIDEN ESIKATSELU KUVARUUDULLA JA LA-
HETTAMINEN SAHKOPOSTILLA

Pdf-tiedostot ovat muodostuneet yleiseksi tavaksi valittaa ja sail0a pape-
ritulosteita sahkdisessa muodossa.

Kaikkien Windows-ohjelmien kirjoittimelle menevat tulosteet voidaan
tulostaa Kkirjoittimen sijaan suoraan pdf-tiedostoksi.

Pdf-tiedostot mahdollistavat tulosteiden vélittamisen sdhkopostilla, tu-
lostuksen esikatselun ja sahkdisen taloushallinnon. Pdf-tiedostoksi tulos-
taminen vaatii, ettd koneeseen on asennettu jokin pdf-muotoisia tiedos-
toja tuottava ohjelma, esimerkiksi Adobe Acrobat tai PdfFactory.

Adobe Acrobat
Y leisesti kdytossa olevien pdf-tiedostojen katseluohjelma Adobe Ac-
robat Reader on maksuton ohjelma.

Pdf-tiedostojen tekemiseen (tulostamiseen) tarvittava Adobe Acrobat on
maksullinen.

Lisatietoa Adobe Acrobatista www.adobe.fi

PdfFactory
Adobe Acrobatin lisaksi on olemassa muitakin ohjelmia, joilla voi tulos-
taa pdf-tiedostoja, mm. seuraavilla sivuilla esitelty PdfFactory.

Ohjelman tdysin toimiva (vain mainostekstin pdf-sivun alalaitaan li-
s&4va) koeversio on maksutta ladattavissa ohjelman tekijan Fineprintin
sivuilta (www.fineprint.com) ja koeversiolla paaseekin testaamaan sah-
kdisten dokumenttien luomista.

Ohjelma ei ole Atsoftin tuote eikd Atsoft edusta/myy ohjelmaa eiké
opasta ohjelman kaytdssa.

Lisétietoja pdfFactorysté https://asteri.fi/tulosteet-naytolle-pdf-tiedos-
toon/



http://www.adobe.fi/
http://www.fineprint.com/
https://asteri.fi/tulosteet-naytolle-pdf-tiedostoon/
https://asteri.fi/tulosteet-naytolle-pdf-tiedostoon/
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PdfFactoryn kaytto

PdfFactory asentuu tulostimeksi (kirjoittimeksi) ja sille voidaan tulostaa
joko valitsemalla se oletuskirjoittimeksi tai valita ohjelmasta kirjoitti-
meksi pdfFactory (mikéli ohjelmassa on toiminto, jolla voidaan valita

Kirjoitin, mille tulostetaan).

PdfFactorylle tulostetut tulosteet tulostuvat pdfFactoryn esikatseluikku-
naan, josta tuloste voidaan joko avata Acrobat Readeriin (View pdf), tal-
lentaa levylle (save) tai lahettda sahkopostin tiedostoliitteend (Send).

izs pdfFactory : ASTERI LASKUTUS - Asteri Mal... (1 page, 12 KB) x

Preview lFu:unts ] Doc Infu:u] SEttings] About ]

Katsele ja tulosta

(avaa Acrobat readeriin)

[

[Tallenna tiedostoksi ] B

. Ml iyt Oy
00 FIZL N
w1y ey

Wl |1 o 1

FFED WMELLILE

th

Lahetd sdhkdpostin
tiedostoliitteena

FJ ]

!

F | ¥
‘JiewF’DF| fsave. | gend...l Help |

Mikali pdfFactoryn katseluikkuna on jo auki, seuraava tuloste tulostuu
katseluikkunassa olevan tulosteen jatkeeksi. T4td ominaisuutta voidaan
hyodyntad, kun halutaan koota useita eri tulosteita yhteen pdf-tiedos-

toon.
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Esimerkki pdfFactoryn kaytosta

Tassa esimerkissa kdytamme pdfFactory ohjelmaa paperitulosteen lahet-
tdmiseksi sdhkdpostilla. Tietokoneeseen on asennettu pdfFactory ja
Adobe Acrobat Reader.

1. Aseta oletuskirjoittimeksi pdfFactory napsauttamalla Kaynnista|Ase-
tukset| Tulostimet ja faksit|pdfFactory|Tiedosto|Aseta oletustulos-
timeksi tai palkanmaksu-ohjelmasta Yritysluettelo-ikkunasta Maa-
ritd| Tulostimen kysyminen (ohjelma kysyy jokaisen paperitulosteen
yhteydesséd mille tulostimelle tulostetaan).

2. Kaynnista palkanmaksu-ohjelma ja ota haluamasi tuloste.

3. Tuloste aukeaa pdfFactoryn katseluikkunaan:

d i, pdiFactory - ASTERI KIRJANPITO - Asteri M___ (2 pages. 8 KB |

: Preview | Farits I Doc Inh:ul Seltingsl Sbout I

Napsauta View PDF -painiketta, niin
tuloste avautuu Acrobat Readeriin

( HiewF‘DF) E— — Help |
.

-
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4. Tulostaminen paperille

I& File Jdit Document Tool: “iew ‘Window Help

= T Zren. Ctrl+0 & || = |T4% @
‘— Open ''eb Page... Chrl+Shift+0 |¢ ‘
‘ {r Open as Adobe POE. . o d ‘ T: o 'ﬁ H

Cloze - INT{FRRYS

Have . .

Save As.. Tulostaaksesi paperille

Reyer valitse tiedosto / tulosta ja

Inprt vaihda kirjoittimeksi

Esport paperille tulostava kirjoitin.

Send Mail...

Document Prupeﬁles ¥

Document Security. . Chrl+alt+5 A0

Batch Proceszing » ..II_'--:~:

I plmad Eammerts .

S LI .. Ctrl+5 hift+P 4158

Ctrl+F

Brrint...

2 Chuhahy

30N Juhah — Pririter -~

AC:MOmat | Mame: | Canon LBP-8Y ) Propertie
5 C:AOmat | Acrobat Distiller

EC:h. NAts Status:  |Acrobat PDFwWriter [T Reverse
7 G:\docsh T Canon IHEEDD-ESDESPE'LE I~ Print s
5 P:\aingis! Where: _ I~ Fink ta fi
Exit = Frict Bandl e Azelist 2070 E:r.'l:l;m [~ Copies and &

5. Tallentaminen levylle

Tallenna tuloste levylle sahkdpostin tiedostoliitteend lahettamista tai
myG6hempaa kayttoa varten valitsemalla Tiedosto|Tallenna nimella
(File|Save as).
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8.19 PALKKALASKELMAT SAHKOPOSTIIIN

Suosittelemme verkkopalkkaa palkkalaskelmien lahettamiseen, silla se

on tietoturvallinen tapa toimittaa palkkalaskelmat palkansaajille ja tayt-
td4d GDPR-vaatimukset. Verkkopalkkalaskelmat on luettavissa palkan-

saajan verkkopankin kautta.

Jos lahetat palkkalaskelmat sdhkopostilla, kannattaa tehdéa tehda riskipe-
rusteinen arviointi EU:n yleinen tietoturva-asetus huomioiden, mité seik-
koja palkkalaskelmien lahettdmiseen sdhkopostilla tulee huomioida, ku-
ten tarvitaanko palkansaajalta kirjallinen suostumus, ett4 hanelle lahete-
taan palkkalaskelmat sahkdpostiin, palkansaajan yksiloimé sahkoposti-
osoite sekd menettelytapa, jossa palkansaaja on itse velvollinen ilmoitta-
maan jos sahkopostiosoite muuttuu.

Vaihtoehtoja palkkalaskelmien sahkopostittamiseen

Palkkalaskelmien lahettamiseen sahkdpostilla on useampia vaihtoehtoja:

. Yksittain tulostamalla palkkalaskelmat pdf-tiedostoksi (tulostimena
esim. Microsoft Print To PDF tai pdfFactory), kirjoittamalla kasin
sdhkopostin ja liittdmélla pdf-tiedoston viestiin liitteeksi.

. Massana Outlook tai Thunderbird sahkopostiohjelmaa seké
pdfCreatoria kayttamall4 siten, ettd jokainen lahtevé palkkalaskelma
avautuu viestin kirjoitusikkunaan, jossa voit tarkistaa laskelman ja
tdydentaa viestin.

. Er&ajona Télla hetkelld tiedossamme ei ole hyvaa toimivaa vaihto-
ehtoa. Aiemmin onnistui Swithmailia kayttamallg, jolloin palkkalas-
kelmat 1&htivat suoraan, ilman ettd niitd tarkastellaan viestin Kirjoi-
tustilassa. Tata lahetystapaa ei endd voi kayttdd Gmailin kanssa,
koska Gmail ei yleensé enda tue Swithmailin kayttamista.

. Ohjelmassa on parametrointi, jonka avulla voit madrittaa jonkin
muun komentorivipohjaista lahettamista tukevan ohjelman lahe-
tysohjelmaksi

. Ohjeissa esiintyvéa Blat ei tue SSL/TLS kirjautumista, josta syysta
sitd ei voi kayttaa sellaisten SMTP palvelimien kanssa, jotka vaati-
vat kirjautumisen. Lisaksi sill& l&hetetyt séhkopostit tulkitaan her-
késti roskaposteiksi.

. Pilvikaytossa lahettdmisvaihtoehdot ovat SwithMail ja Blat, koska
pilvessa ei oletuksena ole Outlook eika Thunderbird ohjelmia.



https://asteri.fi/palkkalaskelmat-verkkopankkiin-verkkopalkka-payslip-xml/
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Tassa oleva ohje on annettu sellaisenaan hyddyksi.

Tarkempi neuvominen ei sisally yllapitosopimukseen.

Voit tilata meiltd maksullisen etatuen, niin asennetaan ja tehdaan ase-
tukset yhdessa.

Vaihe 1: Valitse sahkopostitustapa
Helpoiten onnistuu kayttamalla Outlook tai Thunderbird sahkdpostioh-
jelmaa. Samaa, jolla muutenkin lahetat sahkoposteja.

Vaihe 2: Tee kansio, minne pdf-palkkalaskelmat tallennetaan
PDFCreator tallentaa pdf-tulosteet C:\PDFAUTO kansioon, joten tee
sellainen:

Tee kansio C:\\PDFAUTO

@ PDFAUTO

Tiedosto  Muokkaa Mawkd  Suosikic  Tyokalut  Ohje

@ Edelinen - _,f" lﬁ' /._-\: Eksi

Osoite |5 CPDFALTO

T

[{_1‘ K.ansiok

x

F.ansiok ™

[ Tyopavta
D Cmat Hedostok
= Y Oma tietokone

rrTne:na kansio, minne
pdf-palkkalaskelmat tallennetaan

M 3,5 tuuman levyke (4 Anna kansiolle nimeksi
[= =s# Paikallinen lewy (C0 CAPDFAUTO
I asterits L,

I3 Compag

HUQOM: Kansion nimessi
ei saa olla valilydnteja

I WINDOWS
I WINPL
F L DR aM-asemma (T

Tee c:\pdfauto niminen kansio, minne palkkalaskelmat tallentuvat




Asteri Palkanmaksu KAYTTOOHJEET 137/228

Vaihe 3: Asenna pdf-tiedostot luova ohjelma PdfCreator
Asenna PDFCreator

Lataa ”Free Download” valinnalla. Ole tarkkana ettd asennat nimen-
omaan PDFCreator -ohjelman (nimi yhteenkirjoitettuna). Lataussivuille
tulee useiden muidenkin samannimisilta ndyttdvien ohjelmien latauslink-
keja. Poista ruksit lisdasetuksista, jotta PDFArchitect ei asennu.

X
Asenna PDFCreator
poista ruksit lisdasetuksista,
A R FCreator jotta PDF Architect ei asennu 6pdffgrge
Tervetuloa PDFCreator-asetuksiin @

Tama asentas PDFCreator tistokonssllesi. - o . -
' | Poista ruksit lisdasetuksista |

PDFCreator luo helposti PDF-tiedostoja mistd tahansa Windows-ohjelmasta. n Lissasetukset
K&yta sit3 tulostimena Wordissa, Excelissa tai missa tashansa muussa Windows-

sovelluksessa. PDFCreator on Avangquest pdfforge GmbH:n tuote.

@ Kayttoliittyma: suomi

PDF Architect

Asennyskansio:

C:\Program Files\PDFCreator

Poista ruksit lisdasetuksista jotta PDFArchitect ei asennu



http://www.pdfforge.org/pdfcreator
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Vaihe 4:Maarita PdfCreator
Siirry Profiilit valilehdelle. Mé&érité tallentamaan automaattisesti
c:\pdfauto kansioon korvaamalla aiempi tiedosto

Vaihe 1: Siirry "Profiilit" valilehdelle ja maarnita asetukset

PDFCreator Free 512

Aloitussivu Tulostin Asetukset

Profiili:  <Oletusprofiili>

Tallenna Toiminnot Lisé toin
vuorovaikutteinen @) Automaattinen
Tiedosto: <Title>_ pdf
Tallennuskansio: C:\pdfauto
Toiminta, jos tiedosto on jo olemassa: Korvaa

Ohita virheet Vuorovaikutteinen: Avataan ikkuna, jossa valitaan tiedostonimi, tulostusmuoto jne.

ysy

i T
Tama edellyttaa tarvittavien 331

Tulostusmuoto
PDF

Varimaara: RGB

Pakkaus: Automaattinen
Tallenngskansio:

5 C:\pdfaut
Metatiedot i

C:\ppifauto
Otsikko: <PrintJobName> g

Tekija: <PrintJobAuthor> 2
Tallenna vain tilapaisesti

Aihe

Avainsanat ojninta, jos tiedosto on jo olemassa:

@ Korvaa tiedostot

Varmista yksilo tiedostonimet - 818 korvaa olemassa olevia tiedostoja
Ristiriitatilanteessa tiddagtonimeen lisatadn juokseva numero, esim. ‘tiedosto_S.pdf

Automaattinen yhdistaminen - Lif8 sia tiedostoja olemassa olevaan tiedostoon (vain PDF)

Testisivu Automaattinen yhdistaminen - Litd uusia tiedO%aj@ olemassa olevaan tiedostoon ennen kuin muokkaustoiminnot otetaan kayttoon (vain P

Ohita epdonnistuneet I3hetystoiminnot
A pdfforge

Nayta iimoitus tiedoston muuntamisen jalkeen

YRITYSVERSION OMINAISUUS

Na&yta vain virheilmoitukset

Maarita tallentamaan automaattisesti c:\pdfauto kansioon korvaamalla
aiempi tiedosto
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Poista ”Lihetd” vaiheen toiminto ”Avaa tiedosto”

VTR - 2 Foa i Avas vecosto Ky por achveci [
!

Profiili:  <Oletusprofiili> ¥ - Uudelleennime Poist Luo finkki

Napsauta "roskakon” painiketta

Tall Toavinot jotta "Laheta" valinnasta poistuu valinta e s
er il “Avaa tiedosto: Kayta PDF Architectia” s e

Vuorovaikutteinen @) Automaattinen

Tiedosto: <Title>. pat Muokkaa

Tallennuskansio: C:\pdfauto
Toiminta, jos tiedosto on jo olemassa Korvaa Tama pitaa poistaa
Ohita virheet Laheta K

Avaa tiedosto: K3yts PDF Architectia

Tulostusmuoto
POF

Testisivu v

|
L g ‘
‘\pdﬁorge Avaa liketoimintaominaisuudet POFCrestor Professionalin avullal

Poista Ldhetd vaiheen "Avaa tiedosto” valinta

Tarkista, ettd maaritykset ovat kuvan mukaiset:

Vaihe 3: Tarkista maaritykset & valmis!

~
i

A PDFCreator Free 5.1

Aloitussivu Profiilit

Profiili:  <Qletusprofiili>

Tallenna Toiminnot

Vuorovaikutteinen @) Automaattinen
Tiedosto: <Titles pdf Muokkaa
Tallennuskansio: C:\pdfauto

Toiminta, jos tiedosto on jo olemassa: Korvaa

Ohita virheet

Tulostusmuoto
POF

Tarkista lopuksi asetukset



https://asteri.fi/wp-content/uploads/2023/09/image-3.png

140/228 KAYTTOOHJEET Asteri Palkanmaksu

Vaihe 5: Paivita Asteri palkanmaksuohjelma
Paivita Asteri palkanmaksu uusimpaan ohjelmapaivitykset -sivulta

Vaihe 6: Lisda palkansaajille sahkopostiosoitteet

Voit syottaa tiedot rivitilassa tai selaustilassa,
selaustilassa kenttid voi leventa3 ja tiedot nakyvat katevast allekkain
otsikkorivilla nakyy sen palkansaajan nimi, jonka kohdalla ollaan

/ t;::.ﬁ"‘"--._
ASTERI PALKAMNSAAJAKORTISTO - Inu & Taisa Testifirma Oy (EURO) - 'vitl'l_a-:‘mm— Payrinen Tapic]
Tiedosto  Muockkaa Madritd Tulesta Osakortistoon/ Tydvaihe ¥n lkkuna Ohje
DzadikaElakkesla  [Osatikaklake 5 ahkopozt J \\ Palkk.alagkelmas shkopostilla

a,

| 2 tapio. payrineni@grmail. com
juhio-pekk.a. mongas@yahoo. com
eino.i.riemelat@hotmail. com

falli. matticsiuukk L. com
harri.hitkaniemil 2:3@hotmail. com
paivi.tarjoniemil 2Egmail. com
qun. okerberg? ESEigmail. com
terho.lokkoneni@ielizafi

il i o e o = = o = = =

Syota séhkopostiosoitteet ja x-kirjain PalkkalaskelmaSahkopostilla kent-
tdan niille palkansaajille, joille l&hetetddn palkkalaskelma sahkdpostilla
Tiedot voi syottdd myds selaustilassa
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ASTERI PALKAMSAAIAKORTISTO - Inu & Taisa Testifirma Oy (EURQ)
Tiedosto  Maaritd  Tulorekisteri  Tydvaihe Yritys  |kkuna Suosikit  Ohje
Selaustila - frmSelaustila EI@
Mil palkanzaajakortisto Llﬂl
[eSa | P | P | Vimeckontiodt uckstompebdotn | popety | Mol St i
[] I'I— Ozazto l— Lazkelma l—
Ryhma| Pankki| IB4M [F1831 95020000043
Nimi [Payrinen Tapio
Osoite [Kaspelikamyntie 17 Siirry tydvaiheeseen "palkansaajakortisto”
. Lisaa palkansaajille sahkopostiosoitteet
Faikka lm
Puheln| Syota x-kirjain "PalkkalaskelmaSahkopostin® niille
vmotuskurta[Tampoe palkansaajille, joille Iahetetdan palkkalaskelma sahkopostilla "
Hetu IW k.3 | =] Llzallero.s |
EpTapa W Keskituntidnsioeuno ID— Lizatietod l—
Pemnizi IEI— FeskituntisnzioPer W Lizatieto5 l—
Lsax0 Vaal| Lisatieto|
WLioziraja IEI— WaraZ l— Lizatieta? l—
Kumublkoi [1.1.2023 as3] Lisatieto|
FurmnudlkuPeurno ID— arad l— Lizatietod l—
Porastlkoi [1.1.2023 Suoritdslaii [P - palkka paatoir Lisatietold|
ParraztlkuPeurc I'I— Lomapalvia l— Muisticl [
Alarajal W S airauzvakuutulksenH 1,36
Alaraja2 [3999938 YELwatde|
Alarajad W Tyotunnitkuuk aude sl— Muigtioz
Alarajad [3933333 OsatikaEldkkeel:
ProsenttiD[24 Dsatikaklake
Prosenttil [&2 Sahkiposti[tapio. payrinen@gme Muistio3
Prosentti2[42 | PalkkalaskelmaSahkfx
Prozenttia |42 W akuutusnumerno I|

Syota sahkopostiosoitteet ja syota x-kirjain PalkkalaskelmaS&hkopostilla
kenttaan niille palkansaajille, joille lahetetdan palkkalaskelma séhkopos-

tilla

Merkitse palkansaajakortistoon PalkkalaskelmaSahkdpostilla-kenttaan x
niiden palkansaajien kohdalle, joille saa l&hett&déd sdhkopostina.
Syota séahkopostiosoitteet palkansaajakortiston Sahkodposti-kenttaan.
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Vaihe 7: Valitse lahetysohjelma
Tapa 1: Outlook

Jos kaytat Outlook sdhkdpostiohjelmaa paina ”Aseta Outlook™ paini-
ketta. Se asettaa komentorivin ja valinnat Outlookille sopiviksi. Komen-
torivi on muotoa

start "otsikko" "C:\Program Files\Microsoft Office\root\Officel6\OUT-
LOOK.EXE" /c ipm.note /m %3?subject=%4"&body=%5 /a "%6"

[ Lshets sshkopostia - frmMeilaaBlat = o x
= = E Lahets allacle:
: Testan (l3hets hetisiale] | Poistu T End
| S ahkibposh [ 10 Himi [Dsoite
i b [Fab mathEhadkku com | 4[FalkMatt [ Kolmiloit-arikahu |
1 Fuaira bk ariiesnil 23@hatmal com | 5|Hilk niesii Hasii Pikulshdeins 7
[ tesholokkoneni@eliza fi | 8|Lokkonen Teho | |
W Taukolahetysten valzza |3 ek who-pekka mongasEyshoo. com | 2/Mangas Juha Pekkal Kapalopoku 2 |
' gun. okerbergTE5@gmal com | 7| Okesberg Gun I |
[ Pysdhdy vihetlantesssa 1apic. payrinen@omail com |1 Paynnen T apio | F.azpelik ampnte |
I i 2 E eino.inemelaEhotmail com | 3|Riemela Einc | Keskuspuistonky
¥ Lizatasn vastaanoitaan osotetiedol meilin peaivi banoriemi] 2Egmail com 6| Tarjoriemi Pari | IRarsuiingorvark)
| R s lahets kuttausmeits ksellesi
| [T Lahets kakista viestensts pilokops ilselles
Otzkekotdhe: [Pakkalaskelma tammiku 2023 F N I

Tervehdys,

(Chessa palkkalaskelma

i Napsauta "Aseta Outlook” painiketta

I — Se asettaa valinnat Outlookille sopiviksi
Lekepdydalta

| Pt hulostin

3
Leskepopdale | PDFCreator ar

|

P
bobow
& oo

| W Lihetetssn myss lileliedosto ek pakkalaskeina Kangosta |c\pdfautol, Valkze
oka on sisalkin “ritykzen tunniste, joka nakyy pdiitkesn nmessa
" palkkalasheima [Virikki syota mahdolismenan phyt, esim. 4.6 meskin | 70614155
mittainen lieto, joka on kullakin yityk sell3 edlainen]

| & by palkcka: ja ennakor
1 ¥ Dutioak [korvaa aibeessa vallpont %20, pikku %20, erkoismerkit %nn koodahuiksi amakin osin]
[ Jatetaan hankiiohunmes pois hiosteesta r (T alerna UTF-8 dozsa)
Lahetysahigkna
" Blat
& Komento [start “otsikko™ “C\Program Fies\Maciosoft Office’\root\Office 1EVOUTLOOK. EXE™ /e prmunate /m %3 7subect=24"khody=35 /s “%E" << + aseta outhook tarivi |
%1 Iahettifén sshkcpostiosoie hukun sissts << TR honerta |

%2 SMTP patvelin -haukun sizallo

%3 vastaanoltaja [ohyeima tallentaa)

24 Dizikko/aibe duukun sis3h

S viesi MSG [ohjelman luoma viestiiedosto]

B ibetiedosto,pdf [ohielman kuoma lasku pdf)

%7 salasana -haskun sisalld (o3 of habua salasanan niskyvan komentorvla)

44 - aseta swithmail +omenkorrvi |

Painamalla “Aseta Outlook” painiketta ldhetysasetukset asettuvat Outloo-
kille sopiviksi
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MyOhemmaéssé vaiheessa viestit avautuvat viestin kirjoitusikkunaan,

jotta voit tarkastella ja tdydentaa viesteja ennen lahettamista.

Yastaanottaja | h

! =4

Lahetd Kgpig

1.hitkaniemil23@hotmail.com

Palkkalaskelma tammikuu 2023

20 KB

‘ Palkka_7061415-5_3_230125_Hitk.pdf

|Va5taar10tta]a:Hitk§niemi Harri
Pikkulahdelma 7

40100 JYVASKYLE

puh:
harri.hitkaniemil23@hotmail.com

Tervehdys

Ohessa palkkalaskelma

Ystavallisin terveisin
Asteri Aurinkoinen
3 Asteri Malliyritys Oy

myohemmassa vaiheessa viestit

jotta voit tarkastella ja taydentaa
viesteja ennen [ahettamista

avautuvat viestin kirjoitusikkunaan,

o™ 7)) = Palkkalaskelma tammikuu 2023 - Viesti (HTML) F
Tie
Tiedosto Viesti  Lisdd  Asetukset  Muoctoile te Tarkista  Ohje
J B~ ¥ | calibr Al A B T U 2 A=

MybGhemmassa vaiheessa viestit avautuvat viestin kirjoitusikkunaan, jotta
voit tarkastella ja taydentaa viesteja ennen lahettamista.
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Tapa 2: Thunderbird

Kun kaytat Thunderbird séhkopostiohjelmaa,
paina ”Aseta Thunderbird” painiketta. Se asettaa komentorivin ja valin-
nat Thunderbirdille sopiviksi.

[ Laheta sahkdpostia - frmMeilaaBlat -

A Laheta alaclkevassa
Testaa [lhets Ishettsjale) Poistu oo End
Sahkopost [ I0[Himi [Dzcite
¥ |[falk matti@huukku com [ 4[Fali Mam Kolmiokarkatu
hasn uticaniemil 23@hotmal.com | 5|Hitkaniemi Ham | Pikkulahdeima 7
terko bokkonen@elsa fi | 8|Lokkonen Terwa
¥ Tauko lshetysten valissa [3 ek who-pekka mongas@yshoa com | 2|Mangas Juho Pekka Kapalopolku 2
gun okesberg?B5Egmal.com | 7[Okerberg Gun |
[~ Pysahdy vihetilaniesssa tapio paynnen@gmail com | 1|Payren Tapio K.
— . &ino. i fiemelaEhotmal com | 3|Riemela Eno | Keshuspustoni,
e pasvi barjorsemil 2Egmal com | B[Tanoniemi Pana | |ta-auiingoreanty
[ Als lshaets kuittsusmeda itselles
[ Lahets kaikista viesbessta pilokopio kselesi
Dtskko/ine: |Pakkalaskelma tammikuu 2023 o] | o
Tesvendys, Riittaa, etta napsautat
Ohessa palkkalaskelma “aseta Thunderbird”

Tobiern Se asetftaa valinnat
e Thunderbirdille sopiviksi

Leikeppdits
Pf-tlastin

Lekepiaydalle | POFCreatcr

Ystavillisin terveisin
(Asteri Aurinkcinen
Asteri Halliyritys Oy

¥ Lahetetasn myos litetiedosto el palk kalaskeima Kansosta |chpdfautoh Valtze...

ioka on sizalidtasn ‘fitykzen hunniste, joka nakyy pdf-litteen nimess3
" pakkalaskelmna [Vinkki syt mahdollisimman by, esim, 46 medin | 70B14155
mittainen tieto, joka on kullakin wityks2lla erlanen)
& yhdistety palkka- ja ernskonpidatyslaskelma
[ Outlook [korvaa ahesssa vallycnti %20, pilkku %20, ekoizmerkit %nn koodatuiksi ainakin oain)

I Jatetasn herkilciunnus pois tulosteesta T ind [T allering viestitied UTF-8
Lhetyzohjsima
" Blat
& Komento |ftart “otsikko™ "C:\Program Fies\Mozila Thunderbird\thunderbird exe’” -compose “to="33' subject="%4' message="%5' attachments"36"

%1 Iahettajan sahkopostiosote Suukun sisalio
%2 SMTP palveln -luukun sizalic

%3 vastaancitas (ahieima tallertaa) i =

4 Otskko/aihe ukun sisalto << - asela swihmal-komertori_ |
%5 vist MSG [ohielman luoma veestiiedosto)

46 linetiedosto.pdf [ohielman ksoma lasku pdf]

%7 salazana -uckun i3 [joz et halua salazanan nakyvan komentorivla)

Kun kédytdat Thunderbird sdhkopostiohjelmaa, paina "Aseta Thunderbird”
painiketta. Se asettaa komentorivin ja valinnat Thunderbirdille sopiviksi.
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MyOhemmaéssé vaiheessa sahkdpostit avautuvat Thunderbirdin viestin-
Kirjoitustilaan jotta voit tdydentéa ja tarkastella viesteja ennen lahetta-
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Tapa 3: Muut lahetystavat: Swithmail, Blat, oma lahetysohjelma

Lyhyet kommentit:

Swithmail ja Blat ovat komentorivipohjaisia, SMTP palvelinta lahetta-
miseen kayttavid apuohjelmia, jotka lahettavéat palkkalaskelmat suoraan
erdajona.

Blat l4hettdd vain suojaamattomalla séhkopostipalvelimella, josta syysta
silla 1&hetetyt sdhkodpostit tulkitaan herkéasti roskaposteiksi eika Blat
toimi Gmailin tai Outlookin SMTP palvelimen kanssa. Jos kuitenkin
paatat kayttaa Blatia, asenna linkista blat.exe palkanmaksukansioon
(yleensa C:\WINPL) ja valitse Lahetysohjelmaksi (*) Blat

Swithmail mahdollistaa SSL/TLS lahettamistekniikan, mutta kevéésta
2022 alkaen sitakaan ei yleensa voinut kdyttdd Gmailin tai Outlookin
SMTP palvelimien kanssa. Paivittdmattomat ohjeet Swithmailin kéyt-
toon.

Molempia kaytettdessé sinun tulee selvittaa internet-palveluntarjoajan
SMTP palvelin ja sen asetukset.

Jos kéytat omaa séhkdpostin lahetystapaa, voit muokata komentorivin
sellaiseksi, ettd se kdynnistdd oman l&dhetysohjelmasi sen tukemilla ko-
mentoriviparametreilla.



https://atsoft.fi/wp/blat64uusi.exe
https://asteri.fi/ssl-tls-smtp-palvelimen-kayttaminen-sahkopostilaskutuksessa/
https://asteri.fi/ssl-tls-smtp-palvelimen-kayttaminen-sahkopostilaskutuksessa/
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Madritd  Tulosta  Tulorekisteri  Tydwaihe Yrtys  lkkuna  Suo
[ [ Lshetd sshkdpostia - frmMeilaaBlat

Dtk

HTerw

Ches

Vaihe 8: Laheta palkkalaskelmat

Kun olet tarkistanut, ettd l1ihettiminen onnistuu painikkeella Testaa (1a-
hetd ldhettdjélle)”, 1dhetd palkkalaskelmat painikkeella ”Léheté allaole-
vassa listassa oleville”

Napsauta "Laheta allaclevassa listassa oleville”

\\ Lahets allaclevasza

Testaa (laheta lahettajalle) ‘ Poistu s dbil
[SaRFopost 10 Miri Osoite
Jos liitetiedoston nimi puuttuu, odottele jonkin b |falimati@hukkucom dIFaliMati | Komilokankaty
ik Ha liitetiedostot ehtivat muodostua harri. kitk aniemil 23Ehatmail. con 5| Hitkniermi Hari Pikkulahdelma 7]
alkaa. e terhao.lokkonend@elisa.fi 8| Lokkaonen Terho
= " o 3 3 uho Pekka| Farpalopolku 2
[ Lahetetdén palkkalaskelmat joukkosshkdposting - frmMeilaa x Gun
T apia K.aapelikaryntia
Lahetetdan palkkalaskelmat joukkosahkoposting seuraaville vastaanottaiils: Lahetal ‘ Peruta ‘ po KESkus.pu'Stan
i Paivi |t3-auringonrant.
W astaanottajan nimi Sahkoposh W itetiedpftosfimi
[SIF =i patt falli matti@luukku.cam
Hitkaniemi Harri harri hitk.aniemil 23 hotmail, com Paijé_?UB1 415-5_5 230125 Hitk. pdf |
Lokkonen Terho tertho. lokkonent@eliza fi ﬁélkka_?DB‘l 415-5_8 230125 _Lokk. pdf
Mdngés Juho Pekka juha-pekk.a. mongasEyahoo. com 4
Okerberg Gun gun.okerberg7E5&gmail.com
Payrinen T apio tapio. pagrinend@gmail com
Riemeld Eino eina.i iemelal@hotmail gdin
T arjoniemi Paivi paivi tarjoniemil Q@Qfﬁail.com Palkka_7061415-5_6_230125_T arj pdf

Tiedostossa c:\asterits\"email.bat on |3hetyskomennot
O B sitd tiedosioa voi tuikia, jos tulee ongelmia

ipm.
Lmiloikan
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Vaihe 9: Tarkastele ennen lahettamista

Tarkastele, tarkista ja tdydennad tarvittaessa ennen lahettdmista.

# Kirjoita: Palkkalaskelma tammikuu 2023 - Thunderbird
Tid # Kirjoita: Palkkalaskelma tammikuu 2023 - Thunderbird
' < Tid # Kirjoita: Palkkalaskelma tammikuu 2023 - Thunderbird
< Tid # Kirjoita: Palkkalaskelma tammikuu 2023 - Thunderbird

# Kirjoita: Palkkalaskelma tammikuu 2023 - Thunderbird

L B
| ! :ﬁl'lednstcu Muckkaa MNaytd Valinnat Tydkalut Ohje
</ Lahets Salaz My Oikoluku v & Tallenna v
[— Lihettdjd  Juha Makinen <juha.makinen@asteri.fi> juha.makinen@asterifi W Kopit
Le
| Le _ Vastaanottaja paivi.tarjoniemi'lE@gmaiI.com‘
1 Le
Ke Wz :L. Aihe | Palkkalsskelma tammikuu 2023
£
7 G —— _ _ L
Leipateksti e Suhteellinen +~ M T T* B I U A = .— %=
| Pt Ke Ve

ju pu 33 Ke Vastaanottaja:Tarjoniemi Paivi
.| BL pt 74 |lta-auringonrantatie 7
' Te  ta pt 71200 TUUSNIEMI
Te | eil puh:
ol Te paivi.tarjoniemil2@gmail.com
| 410 {34
Ol | Tervehdys,
ol
Ys Ohessa palkkalaskelma

Viestit avautuvat kirjoitusikkunaan,
Jotta voit tarkastella ja taydentaa
viesteja ennen |ahettamista

Az Asteri Aurinkoi
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8.20

VERKKOPALKKA

Verkkopalkka on tietoturvallinen tapa lahettda palkkalaskelmat palkan-
saajien verkkopankin kautta katseltavaksi.

o Tee sopimus verkkopalkkojen lahettdmisesta: antti@atsoft.fi, p.
(09)350 75 313

o Tiedota palkansaajia, ettd jatkossa palkkalaskelmat nékyvat verk-
kopankissa.

o Laske palkat
o Tallenna Asterista verkkopalkka-aineisto
o Lataa se verkkopalkkapalveluun

o Palkansaajat paésevat nettipankin kautta tarkastelemaan palkka-
laskelmia jopa muutaman minuutin kuluttua

o Suomalainen henkil6tunnus ja verkkopankkitunnukset johonkin
seuraavista: Nordea, OP-Pohjola, Aktia, Handelsbanken, POP
Pankit, Danske Bank, S-Pankki, Saastopankit tai Alandsbanken
tarvitaan, jotta verkkopalkkalaskelmia voi katsella.

Kuka voi saada verkkopankkiin palkkalaskelmat?

Suomalainen henkilotunnus + henkilokohtaiset pankkitunnukset johon-
Kin seuraavista Suomessa toimivista pankeista: Nordea, OP-Pohjola,
Aktia, Handelsbanken, POP Pankit, Danske Bank, S-Pankki, S&&sto-
pankit tai Alandsbanken.

Jos palkansaajan pankki vaihtuu?
Palkkalaskelmat nakyvat edelleen. Pankin kautta tunnistaudutaan.

Yhteistili puolison kanssa?
Toimii, kunhan pankkitunnukset henkilokohtaiset

2 eri pankissa tili. Kummassa nakyy?
Molemmissa. Pankin kautta tunnistaudutaan.



mailto:antti@atsoft.fi
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Info palkansaajille kayttdonoton yhteydessa?
Yleensa yritykset tiedottavat palkansaajilleen, etté jatkossa palkkalas-
kelmat tulevat verkkopankkiin.

Jos verkkopalkkalaskelma lahtee, vaikka ei pankkitunnuksia saa-
jalla?

Voit tulostaa paperisen palkkalaskelman jalkikateen.
Verkkopalkkalaskelma arkistoituu ja nakyy aikanaan, kun palkansaaja
saa pankkitunnukset.

Pitdako verkkopalkkalaskelma lahettaa samaan pankkiin minne
palkka?

Ei tarvitse. Verkkopalkkalaskelmat lahetetdan verkkopalkkaoperaatto-
rin sailytyspalveluun, josta ne naytetddn verkkopankin kautta tapahtu-
neen tunnistautumisen jalkeen.

Hinta?

120 € avausmaksu + 20 € / kk (sis. kaikki yritykset) + 4 € / tiedosto + 1
€ / palkkalaskelma. Hintohin lisataan alv 24%. Ajantasainen hinnasto
sivulla https://asteri.fi/asiakkaaksi/hinnasto/

Kiitos, miten saan kayttoon?
Ota yhteytta antti@atsoft.fi, p. (09)350 75 313

Lisatietoa ja tilaukset

antti@atsoft.fi, p. (09)350 75 313
https://asteri.fi/tuotteet/verkkopalkka/ (kuvaus)
https://asteri.fi/palkkalaskelmat-verkkopankkiin-verkkopalkka-payslip-
xml/ (ohje)



https://asteri.fi/asiakkaaksi/hinnasto/
mailto:antti@atsoft.fi
mailto:antti@atsoft.fi
https://asteri.fi/tuotteet/verkkopalkka/
https://asteri.fi/palkkalaskelmat-verkkopankkiin-verkkopalkka-payslip-xml/ 
https://asteri.fi/palkkalaskelmat-verkkopankkiin-verkkopalkka-payslip-xml/ 
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9

9.1

TULOREKISTERI

Tulorekisterin myota viranomaisilmoittaminen muuttui. Palkat lasketaan
ja maksetaan normaalisti, palkkalaskelmat toimitetaan entiseen tapaan ja
tiedot viedaan normaalisti kirjanpitoon. .

Viranomaisraportointi siirtyi Tulorekisteriin tehtaviin ilmoituksiin:

o Palkkatietoilmoitus, jolla raportoidaan palkkatiedot yhdell& ilmoi-
tuksella eri viranomaistahoihin 45 paivaa ennen maksupéivéaa tai
viimeistéddn 5 paivaa maksupaivésta. Jokaisesta maksusta on teh-
tdva oma ilmoitus, myds niilta kuukausilta, joissa tyontekijalla on
kaytdsséé vain luontoisetuja. .

o Tyobnantajan erillisilmoitus, jolla raportoidaan sairasvakuutusmak-
sun maara, siité tehtavat vahennykset ja tarvittaessa ei palkan-
maksua”-ilmoitus. .

Usein kysyttyja kysymyksié tulorekisterista 16ydat sivulta https://as-
teri.fi/tulorekisterista-kysyttya/

TULOREKISTERI-ILMOITTAMISEN VINKIT

Joissakin tulolajeissa tarvitaan itse tulolajin liséksi tarkentavia tietoja.
Ne voi sy0ttdé kasin palkkatietoilmoitukselle tai kayttad automaatioita.
Automaatio perustuu vapaa3 kentan koodiin tai koodi-sarakkeen koo-
daukseen. .

Tasmaneuvoja l0ydéat Kirjoittamalla sivun https://asteri.fi/ oikean ylédosan
hakuluukkuun etsimasi tekstin, esim. polkupydraetu tai paivarahat jne.

Katso usein kysytyt kysymykset sivulta https://asteri.fi/tulorekisterista-
Kysyttya/



https://asteri.fi/tulorekisterista-kysyttya/
https://asteri.fi/tulorekisterista-kysyttya/
https://asteri.fi/
https://asteri.fi/tulorekisterista-kysyttya/
https://asteri.fi/tulorekisterista-kysyttya/
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9.1.1 Autoetu

Autoetu vaatii jokaiseen ilmoitukseen ottamaan kantaa, onko kyseessa
vapaa vai kayttoetu, auton ikaryhman ja mahdollisen kilometrimaaran.
1. merkki on v tai k (vapaa vai kdyttoetu), toinen auton ikaryhma
(a,b,c,u) ja siité seuraavat kilometrimaaria, esim: .

ka = kayttOetu, auton ikdryhma A

vb = vapaa autoetu, auton ikaryhma B

Autoetu: Merkitse Vapaa3 kenttddn
autoedun tyyppi V tai K
ikdryhma A, B, Ctai U

0 0,00 0,00
0 om0 o Esim VA = vapaa autoetu, ikdryhma A

KB = kayttoetu, ikdryhma B

ELuontoisedut - Ohrman Janna - frmLuontoisedut
Selite kpl ahinta vhteensd|kustp. | koodi iEtjzstys | Tulalai ﬁnsaintakaumwéﬂyi Yapaal |Vapaad |Vapasd
" S—

matkapuhelinetuy i 20,00 0,00 mpuh 1 330 - Puhelinetu
puhelinetu 1] 20,00 0,00 puh 2 330 - Puhelinetu el
ravirkaetu i .50 0,00 ra 3 234 - Ravintoehy e N
autoetu ABC-123 1 500.00 500.00 auto 4 304 - Autostu 1.1.2019 3112019 e )
awtinbash n nnn nnn avinbn R AN - dennbashn

9.1.2 Paivarahat

Paivaraha vaatii jokaiseen ilmoitukseen ottamaan kantaa, onko mak-
settu koko-, osa- tai ulkomaanpaivarahoja. Koodi-sarakkeen tai vapaa3-
sarakkeen koodit pvr, opvr ja upvr tuovat namaé tiedot ilmoitukselle.

o

Vapaa3d kenttdd kdytetddn, jos Koodi kentdssa
halutaan kdyttda eri koodeja raportointia varten
K kokopdivdaraha

O osapdivaraha

U ulkomaan paivaraha

{Paivarahan lisd@tiedon ruksaaminen palkkatietoilmoitukselle]

# Korvaukset - Maarakoski Fanni - frm¥erottomatKorvaukset

 [Gelite kpl a-hinta yhteensa |kust.p.  |koodi jarjestys | Tulolsji Anzaintakausi alkoi |&nsaintakausi pasttyi \u"apT \fapaaZ ﬁ |
b [krn-koreaus 0 0,43 0,00 Ak 1 311 - Kilometrikorea
kokop&ivaraha 1 42,00 42,0}./ it 2 331 - Paivaraha
osapdiviraha 1 18.00 /‘9,’00 Opvry 3 331 - PéivEraha
ulkomaanpéivaraha i T 0,00 PIAY 4 331 - Paivaraha P
paivaraha Nofja L7100 o) [pvme 5 331-Paivaraha f vy
paivaraha Ruatsi 1 55,00 59000 N [pemu % B 331- Paivaraha A u S
[ Koodi kentassa \ R />'_/
[ Tulolajkohtaisia tietaja
pvr  kokopdivaraha N L

opvr osapdivdraha
| upvr ulkomaan paivaraha

Péivaraha -
I~ [Ateriskorvaus]) (5 valitse vaam kapts 303 tulolajia) /

v Ozapdivaraha
V¥ Kokopsivaraha
womaan paivaraha

\"“—_—-/
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9.1.3 Ravintoetu

0.1.3.1 Lounasseteleista ei perita korvausta

Tulolajilla 334 Ravintoetu ilmoitetaan ravintoedun maara. Esimerkiksi
jos henkil6lle annetaan 10 lounassetelid, joiden verotusarvo kappaleelta
on 6,60 €, ilmoitettaisiin tulolajilla 334 Ravintoetu 66€. Télloin ei ilmoi-
teta tietoa "Ravintoedusta peritty korvaus vastaa verotusarvoa: Kylla"
(ei laiteta ruksia Vapaa3 kenttddn). Kyseinen tieto annetaan vain jos
tyontekijan palkasta on peritty verotusarvoa vastaava korvaus. Jos kor-
vaus on pienempi kuin verotusarvo eli esimerkin tapauksessa 6,60 € lou-
nassetelid kohden, se ilmoitettaisiin tulolajilla 407. .

[ 334 Ravintoetu ]
tarkista, etta Vapaa3 kenttad on tyhja

iLuontoisedut - Falli Matti - frmLuontoisedut

| Selite kpl ahinta vhteensd| kustp.  [koodi jarjestys | Tulolaji AngaintakausT i intakaugi pasti |Wapaal |WapaaZ |VWapaad
matk.apuhelinetu 1 20,00 20,00 mpuh 1 330 - Puhelinetu 1.1.2019 EIRT
R a 2000 o - £ TR AR ERE BTG
| [ravintoetu 20 .60 132,00 rav 3 334 - Ravintoetu 1.1.2013 #1.1.29 ]
] = o e oG " Fi T TR Sy FRERT T EFEERLTET
asuntoetu 1} 0.00 0.00 agunta 5 301 - Azuntostu 1.1.2119 31.1.219
I PEEEE W - e e " -~ AdA T o IR Ad A AAEA
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90.1.3.2 Lounasseteleista / lounaskortista peritdan verotusarvoa vastaava
korvaus

Kun lounassetelit ja sopimusruokailu vahennet&an palkansaajan palkasta
verotusarvostaan, syotetdan Vahennettavat erat -ikkunassa tulolajilla 334
ravintoetu ja Vapaa3 kenttdan laitetaan ruksi X

Talloin tulorekisterissa palkkatietoilmoituksella ndkyy edun rahamééra,
vaikka sité ei lisatd ennakonpidatyksen alaiseen palkkaan eiké se ole so-
siaalivakuutusmaksujen alainen,

Kun palkansaaja maksaa
lounasseteleista niiden verotusarvon

; \d‘ahenneﬁa@&nf Matt
Selite kpl a-hinta yhieensad|kustp.  |koodi jarestys Wulolaj _?;Eé.'a‘l""‘vian@_az Yapaad
Lounazseteli 15 £.,90 103.50 lounarit 4 334 - Ravintoetu e
P o oo =
1] 0,00 0,00 g
1] 0,00 0,00 7
0 0,00 0,00 g

Selvyyden vuoksi rahamaaran voi maarittdd olemaan tallentumatta Tulo-
rekisteri|Maarita -ikkunan valinnalla

[x] Ala tallenna rahamaéaraa palkkatietoilmoitukselle, jos ravintoedusta
peritty korvaus vastaa verotusarvoa (kun lounassetelit / sopimusruokai-
lut vé@hennetddn palkansaajan palkasta vahennettavat erét -ikkunassa tu-
lolajilla 334 ravintoetu ja Vapaa3 kentdssa ruksi X)

Tulorekisteri /maarita -valinnalla
/ voit valita, iimoitetaanko ravintoedun
o yverotusaryo palkkatietoilmoituksella
B33 Palkkatietoil Uksen mairitys — a x

v ';,Klé tallenna 1ahamaaraa palkkatietoilmoitukselle, jos ravintoedusta peritly korvaus vastaa verotusarvoa [kun lounassetelt / sopimusruokailut vahennetaan palkansasjan palkasta;
wahennettavat erat -kkunazsa tulolajlla 334 ravintoetu ja Vapaad kentazsa ruksi )

Tallenna Peruuta

T —
Tulorekisteri / Maarita valinnalla voit valita, jatetadnko ravintoedusta

perityn korvauksen maara tallentamatta palkkatietoilmoitukselle.
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9.1.3.3 Tyontekija ostaa lounasseteleita alle verotusarvon

TyoOntekija ostaa lounasseteleita alle verotusarvon. Tyontekijalle
myydaan lounasseteleitd, joista hAn maksaa 2 euroa. Lounassetelin
verotusarvo 6,60. Tyontekijalle luontoisetuna lasketaan verotetta-
vaan tuloon 4,60 ja sitten heilta peritdan veloitus 2.00?

Luontoiseduissa ilmoitetaan palkkaan lisattdva verotusarvo ilman tulo-
lajia

Lounasseteli 4,60 tulolaji 999 ei raportoida tulorekisteriin.
Vahennettavissa erissa ilmoitetaan lounassetelista peritty korvaus

Korvaus lounassetelistd 2,00, tulolaji 407 muista luontoiseduista peritty
korvaus

Palkkojen tarkennuksia ikkunassa ilmoitetaan luontoisedun verotus-
arvo Lounasseteli 6,60 tulolaji 334 ravintoetu

Verotettavaan tuloon lasketaan 4,60 euroa

Palkansaaja ostaa lounasseteleita 2,00 euroa / kpl
Lounassetelin verotusarvo 6,60

i - - - - - I .. T - -
Luontoiseduissa ilmoitetaan palkkaan liséttava verotusarvo ilman tulolajia
Lounasseteli 4,60 tulolaji 999 ei raportoida tulorekisteriin.
!.Luontoisedut - Falli Matti -
| Selite kpl ahinta]  vhteensd|kystB. koot jErestys | Tulolaj Argaintakaus alkol | Arsaintakaus paaty |Vapasl |Vapaa? |Vapaald
matkapuhelinetu 1 20,00 20,00 mpuh 1 330 - Puhelinetu 1.1.2019 H.A.2019
nuhelinsh Il 20000 000 oub 130 Pubelinshy 112019 k|
W | ravintostu 21 450 5GED Tav 3 993 - Eiilmoiteta bula|1.1.2019 A.1.2019 ]
JUTUETL] [ [pu n) [apLuin) [=le ) ki 5= ST, LAt k=) P2 P =400 =)
asuntostu 0 0,00 000 asunto 5 301 - Asuntostu 1.1.2019 31.1.2019
tigsuhdematkalippu 1] oo Qo0 lippuy E 242 Tugzubdernatk 11,2073 2112019
O e Vahennettédvissa erissa ilmoitetaan lounassetelistd peritty korvaus
—ﬁfﬂfj o lKorvaus lounassetelistd 2,00, tulolaji 407 muista luontoiseduista peritty korvaus
tyiitt. vak. D:DD?B 4411.24 34,41| Il 414 - Tyintekijan b 1.1.2019 F1.1.2019
| umalcsy 0441124 2 2N 408 Nettopalasts 17,9019 3112018
3 Lounazsetelit 21 2,00 42.00 4 “WA07 - Muista luantais|1.1.2019 3.1.2019 ]
[TTTEETrar et Cah T o o T k) 0D - Menupakaata | 1. 12013 3T 12013
0 0.0a 0,00 g 1.1.2019 31.1.2019
 [seits kel Palkkojen tarkennuksia ikkunassa ilmoitetaan luontoisedun verotusarvo
'°r.“°"'°"';fr‘1';jmz g | Lounasseteli 6,60 tulolaji 334 ravintoetu
i TYEL-irmoitettavas 0 0,00 0,00 itel 3 1.1.2019 31.1.2019
Eizobrn alaizts nalkl Il 000 _D.&ﬂ""— Sizah 112019 3112019
W |Favintoetu ] 6,608 13860 ravepk 5 #334 -Ravintosty  [1.1.2019 3.1.2019 ]
\Mpu t JD,JUi e ) T 2] PL AR En 4 18111 oy i e TRy
n ool N 7 11 20149 211 2ma
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9.1.4 RAKENNUSALAN KILOMETRIKORVAUS

Rakennusalan kilometrikorvaus ns. tossuraha, eli ei ilmoiteta kilomet-
rien maaraa: kayta tulolajia 911 ”Rakennusalan paivittdinen matkakor-
vaus”, se tallentaa tiedon tulorekisteriin tulolajina 311 ilman km-maaraa.

Tossuraha: Kayta Asterin omaa “tulolajia” 911 Rakennusalan paivittdinen matkakorvaus
Se tallentaa tiedon tulorekisteriin tulolajina 311 ilman km-maaraa.

Selite kpll  ahinta] phteenz3|kust p s koodi janest| Tulolaji Anzaintakauszi alkoi |Ansaintakausi paattyi |VMapaal [WapaaZ? |Wapaa3

krn-korvaus 123 0.43 52,85 Lo 1 N1 - Kilometrikoread | 1.4.2020 14.4.2020 »

matkakoreaus vl B km 1] 1.94 0.aa0 N 911 - Rakennuzalan | 1.4.2020 14.4.2020

uli 10 km ] 313 0o kol - 1.4.2020 14.4.2020 /4I

matkakoreaus wli 20 km 4 5,63 22,52 k20 4 911 - Rakennuzalan |JI.4.2020 14.4.2020 riy.
_{ | matkakorvaus pli 30 km B 8.20 43,20 kma30 5 911 - Rakennuzalan |§.4.2020 14.4.2020 e

[Matkakorvads pi a0 km 0 ALY UALY, kmad B 91T - Aakennusatan | 1.4.2020 14.4.2020 o

matkakorvaus pli B0 km 0 12,24 0,00 kB0 7 911 - Rakennuzalan | 1.4.2020 14.4.2020

matkakorvaus yli B0 km 0 16,08 0.00 kmE0 8 911 - Rakenrusalan |1.4.2020 B

matkakoreaus i 70km | 0| 18,20 0.00 km70 |3 911 - Rakennusalan |1.4.2020 HUOM: Tarkista, ettd

matkakarvaus wli 80 ki 0 20,68 0,00 kB0 10 |911 - Rakennuzalan |1.4.2020 =

matkakarvaus wli 90 ki 0 2355 0,00 k90 11 911 - Rakennwzalan | 1.4.2020 Vapaa3 kentta on tyhja

matkakarvaus i 100 ke 0 26,40 0,00 knn100 {12 |917 - Rakennuzalan |1.4.2020 mmca I I
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9.15

VAKUUTTAMISTIEDON ILMOITTAMINEN TULOLAJIKOHTAI-

SESTI

Eréille tulolajeille voidaan ilmoittaa tulolajin ohjaussdédnnosté poikkeava
sosiaalivakuutusmaksujen alaisuus vakuuttamistiedon tyyppi -tiedon
avulla.
Vakuuttamistiedon tyyppi syoOtetdén palkkariville Vapaa3 kenttaan
(esim. 2k+3k), jolloin se saadaan sailyméaan palkanmaksukerrasta toi-
seen.

+ merkilld erotellaan eri vakuuttamistiedon tyyppi -tiedot
numero = valitaan ao. numeron mukainen tieto

k = valitaan [x] Vakuutusmaksun perusteena e = ei valita [x] Vakuutus-
maksun perusteena

?Rahapalkka - Mongds Juho Pekka

Kinted palkka ISDDD,DD viel |jakaja [158.0 Lasgk.

Kartizton tuntipalkka |1 7.A0

F.aut, tuntipalkka

Vapaa3 kentassa:

numero = valitaan nro alkuinen sos.vak.maksu

e = ei valita vak.maksun perusteena

Selite kpll ahinta] whteensd, K = valitaan vak.maksun perusteena aa2 [|Vapaa3
50w, merkkipaivalahj 1 50,00 50,00 etpelyatt T - Henkilostolle annetiu r[T.2.2079 74122074 | 2e+3k+he+hbe

. Tulorekisteri - Palkkatietoilmoitus - Tulonsaajan tiedot - wp versio:30.8.2019, klo 14:00 {c:\winpl'malli19'in19b.wp! - 03k Maalisk]

Luo ilmoitugtiedosto < Edellinen Poistu | p\;i?algr:::a?a | Etzi palkanzaajaa I
Palvelun tiedat T Tunnistetiedat T Ozoitteet T Aliorganizaatiot T Palveluzzubde T Ampdﬂfrek. T /oimipaikka T_
[ Jafostetaan pksikkipgat imoitustiedostoon -
Tulolajin kood | Selte Vicslkiiden maas_| Vkokkohirta]  MamEps | | | Unian skskkopskat
215 Luattarustoimipalkki| 1 12000 'IZJJ!ﬂ'D yksikkohinta
308 Hallintoelimen jazeny| 1 50,00 /ED,DD| _| :
¥ [310 Herkildstdlle anneth. | 1] s00” 5000 i |
311 Kilometrikaryaus [wer| 160 A3 £2,50| paiva I
320 Osakepalkkio 1 " B0.00 50,00| .
3% Palkkin tytsuhdekek| 1 50,00 50.00| vigko | |
330 Puhelinetu 1 e 20.00 20,00/ Ckso I I
331 Faivaraha 10 - 42.00 374.00|
413 1egz.00 114211

r— Tulolajikohtaisia ietaja

Tuintekiidn tyoeldke| 0,067

prd

r

3 Sairausyakuutuzmak sun alainen

[¥ 5 Tuattomyysyvakuotusmak sun alainen

[¥ B Tyitapaturma- ja ammattitautivakuutusmaksun alainen

[ wafuutusmaksun perusteena
akuutuzmakzun peruzteena
Wakuutuzmakzun perusteena

[ Wakuutusmaksun perusteena

[ Wakuutusmaksun perusteena
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Esim 1: Maksetaan pieni palkkio tulolajilla 215" jonka halutaa olevan
myds TyEL:lin alainen ohjaussaannéssé olevan sava-maksun alaisuuden
lisaksi. Koodataan palkkariville Vapaa 3 kenttdan 2k+3k

?Rahapalkka - Mdngds Jubna Dal-l-a

Kites palkka [3000.00 Luottamustoir_rj!palkkio, jonka halutaan olevan my&s TyEL alainen

di . Vapaad kenttaan 2k+3k
ortizton tuntipalkka |17.50

Selite kpl a-hinta|  yhteenz3| koodi T ulalaj Anzaintak auz| Angaintakaus  |Yapaal [WapaaZ] |Vapaad
Luottamustoimipalkki 1 120,00 120,00/ luott 215 - Luottamustoimipalkkio | 1.3.2013 3.32019 2h+3k

Wain tama
palkanzaaja

Luo ilmoituztiedozto < Edellinen Poistu | | Etzi palkanzaajaa I

Palvelun tiedat T Tunniztetiedat T Ozaitteet T .&Iinrganisaalian Palvelizzubde T Arnrnath, rek. T/Toimipaikka T_

™ Tulostetaan vksikkopslkat imoitustiedostoon

Tulalajin koodi | Selite hzikoiden maara Thkzikkohinta
k215 Luattamustoimipalkki| 1] 120,00 pksikkihinta
08 Hallintoglimen jGzeny | 1 50,00
A0 Henkilastolle anneti.| 1 50,00
31 Filometrikoraus [wer| 160 0,43
320 Dzakepalkkio 1 50,00
326 Palkkia tydsubdekek| 1 50,00
330 Fuhelinetu 1 20,00
x| Paivaraha 10 42,00
13 Tuontekiian twoelake| 00675 1632,00

— Tulolajikohtaisia tigtoja

[ —Wakuuttamistiedon bwpit [bulalajlkohtainen palkangaajakohtainen] <Transaction@cluzion: Wapaad 2k+3k]—
[~ 1 Soziaek Ltuzrnak sujen alainen [kaodit 2 akuutuzmakzun perusteena
v 2 Tyoelakevakuutuzmakzun alainen W akuutugmak zun perugteena
¥ 3 Sairausvakuutuzmaksun alainen v Wakuutuzmaksun perusteena
[~ & Tyottomppsyvakuutuzsmaksun alainen [™ Wakuutusmaksun perusteena
[~ B Tydtapaturma- ja amrnattitautivakuotusmak sun alainen [T Wakuutusmaksun perusteena
N

Esim 2: Maksetaan tyontekijalle 50v. merkkipdivan johdosta rahalahja
tulolajilla "310 Henkilostolle annettu rahalahja”, joka on vain sava-mak-
sun alainen. Koodataan palkkariville VVapaa3 kenttdan 2e+3k+5e+6e

Esim 3: TyOnantaja antaa 600 euron arvosta vuodessa omaehtoiseen lii-
kuntaan ja kulttuuriin etua vain osalle henkilokuntaa, jolloin etu koko-
naisuudessaan on sosiaalivakuutsmaksujen alainen. Koodataan palkkari-
ville Vapaa3 kenttaan 1k
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9.2

ANSAINTAKAUDEN MUUTTAMINEN

Palkanmaksukertaa perustettaessa syttetdaan oletusansaintakausi kaikille
palkansaajille kaikille riveille. Henkil6tasolla ansaintakauden voi muut-

taa verokorttien syottoikkunassa:

" Ennakonpidatukzen laskentatapa ™
= kausikohtainen [&)
£ kumulatiivinen [2)
& uksiraja - aina 2019 -
i~ portaikko
£ kEsinsyitts
i lahdevern

palkanzaajakohtainen
palkkajakzo

I T ammmikuu 2019

jozta alkaen kertpnygt

... aiemmin maksettua palkkaa I 0,00 euraa
... aiempia enhakonpidatylksia I .00 euroa

tuloraja pidatyzprosentit

I 62000

yhden rajan kortin kaytoonottbopywmm I 112019

whden rajan alkupalk anmakzukerta Im Tammikuu 2019 j

pEMzprogentti

a4

liz3prazentti I 42

anzaintakausi alkoi

[1.1.2m3 =l
anzaintakausi paatty
{31.1.2m3 =l

F.opini anzaintakausi palkkariveile |

Jos palkanmaksukertaa perustettaessa tuli syotettyd vahingossa vaara
palkkajakso, sen voi muuttaa painamalla Palkan erat yhteensa -ikku-
nassa painiketta [Kopioi palkkajakso kaikille ja sek& palkanmaksukausi

ansaintakaudeksi kaikille] ..

Ansaintakauden voi muuttaa myds rivikohtaisesti kirjaamalla uuden

alku- tai paattymispéivan:

?Rahapalkka - Falli Matti

Kiinted palkka |1BDD,DD viel |iakaia |158,D Lask. tuntip. |11,39
FKortiston tuntipalkka |11,4D K.ayt. tuntipalkka |11,39 wiel | I i 2 desimaalia

_ | Selite kpl arhinta vhteenza|kustp.  |koodi jarestys | Tulolaji Ansaintakausi alkoi [Ansaintakausi pastyi  |Wapaal |Wapaa2 |Vapaa3d
kiinted palkka 1 1800,00 1800,00 kiintea 201 - Aikapalkka  [1.1.2019 31.1.2019
turtipalkka 180 11.29 2050,20 #100nam |2 201 - Aikapalkka  |21.2013 F.1.2019
yliyaliza BO% 42 5.70 233,40 AT 3 235 - Ylityokorvaus  |5.1.2019 F.1.2019
P | vlityslisa 1003 16 11,39 182,24 100yl 4 235 - Ylityokorvaus | (NEEIE 31.1.2019

Ansaintakausi voi olla palkkajakson ulkopuolella ja tarvittaessa kuu-

kautta pidempi.
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9.3 PALKKATIETOILMOITUS

Jokaisesta palkanmaksusta tulee tehda palkkatietoilmoitus. lImoitusvel-
vollisuus koskee myos palkkaennakoita ja matkalaskujen tilityksia. 1l-
moituksen voi tehda 45 paivaa ennen maksua, viimeistaan kuitenkin 5
paivad maksupaivasta.

liImoituksen pééset tekemaan Tulorekisteri|Palkkatietoilmoitus.

Tayta vain punaisella merkityt kentét, ellet tied& tulorekisterin dokumen-
taation perusteella muiden tietojen tayttdmisen vaatimuksia. Ohjelma
tayttad kentat pitkalle palkansaajakortiston ja yrityksen perustietojen
pohjalta.

i, Tulorekisteri - Palkkatietoilmoitus - Maksajan tiedot - emTulorekisteriPalkkatietoilmoitus |

e 5 i Tehdaan imaitustiedosto nimelle [olkava . xml-tatkenteinen) II: S IMPLARUT abpalkk atietoilmoitus_2013-01-17_20181217114255.xml Selaa... |

[¥ Eapnnistetsan Tulorekisterin latauspalvelu nettiselaimesn v Kopioidaan iimaitustiedaston nimi leikepoydalle, josta wvait litta5 sen latauspalvelun tekstikenttdan

F1 = Mayts vinkkinettisivu Tigtukuvaus ¥ Eapnnistetsan imaitin.fi (aineiston tarkastus, toimii iman kifautumista)
Aineiston tiedot 1 M aksajan tiedat I Palveluntarioajan liedot 1 Siigismaksaja-tilanne
—Ymparists——————— r Thteyshenkildt
= Tuotanto Mimi [¥] |Ilasvirla Terttu
 Testi Puhelinnumera [¥] IUS 3807530

S &hkopostiosoite Iterttu.ilasvirta@atsnftli
—Jos aineisto sisdlkaa viheellisia imoituksia...

[ astuualue] I j
% hylatasn koka aineisto [valitze tama)
i~ hylataan vain vitheelizet imaituk setAviestitmitEtgintitiedat {Hiri] I
. [Puhelinnumero ] |
r Tiedot toimitaz

(5 ahkidpostiosoite] I
[ astuualue] | j

= maksaja " palveluntarosia

Maksupaiva IT F.1.2019 vl
Anzaintakaus alkoi I 1.1.201% Vl
Anzaintakausi pasttyi |31 1.2019 vl

Ainakin yhteyshenkilon tiedot tarvitaan. Ylh&aélla on oletuksena ruksit-
tuna avattavaksi Tulorekisterin latauspalvelu ja ilmoittimen aineistontar-
kastus seka kopioitavaksi ilmoitustiedoston nimi leikepdydalle. Nain I&-
hettdminen ja validointi kdy helposti: latausikkunassa painat ctrl + V
saadaksesi automaattisesti tiedostopolun ja nimen.
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alkkatietoilmoitus - Maksajan tiedot - frmTulorekisteriPalkkal i il

.. B | Tehdaan imoitustiedosto nimelle [oltava xml-+tarkenteinen] IC:\\N’\NF'L\InuTa\palkkatieto\lmoitus_201 9-01-17_201 81 217114259.4ml Sela |

[¥ Kapnnistetdan Tulorekisterin latauspalvelu nettizelaimeen [¥ Kapiaidaan imaitustiedastan nimi leikepgudzlle, josta voit lita5 sen latauspalvelun tekstikentts

F1 = Mayta vinkkinettisivu Tistuekuvaus [¥ Kapnnistetdan ilmaitin.fi [aineistan tarkastus, toimii iman kifautumista)

Aineiston tiedot T T Palveluntarjoajan tiedat T Sijaizmaksaja-tilanne

—Maksaia

™ Maksajalla ei ole tunnistetta
[c/o-tarkenne)

Makzajan tunnisteen bppi 7] IY-tunnus j [Katuosaite) IAslelinkatu n

turmiste (] [70f14155 P |
(moskoodi (Zijsiinen] | (Postinumera) {00400

[Postitaimipaikka) [HELSINKI
[Maakoodi)

[maa) I

[Maksajan tunnisteen tywppil I d [Maa)

[tun.msle] i [Aliorganisaatiot)
[maakoodi [2-kiriziminen]] Fevan ilmaittajakoodi

[maa) I

M aksajan antama oma koodi

Wirastotuphiste

[Maksajarityksen nimi) Ilnu & Taiza Testifirma Oy

" Tallennetaan poikkeava maksajan byppi
[Makzajan sukunimi] I

r [Pokkeava maksajan tywppi]

[Makssian eturim] | ™ Jukisyhteiss

[Maksajan syntymaaika) I I Kotitalous
I Tilap&inen tyohantaja
Azinintikiel / Sprak ¢ Language Isuomi j I Ulkamainen tynantaia
I [si kaytossd, ol Edustaja)
™ Valtia

™ Valtion likelaitas tai erilishalinnalinen valtion laitos
I Erityisjariests

I~ Ulkomainen konsemiphtid

Ohjelma tuo yrityksen y-tunnuksen ja valitsee tunnistetyypin automaatti-
sesti.

Seuraava -napilla paaset tdyttamaan palkansaajakohtaisia tietoja.
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Ohjelma tayttaa palkansaajakortiston perusteella valtaosan pakollisista
tiedoista. Jos olet syottanyt palkansaajakortistoon jostakin syysta ilmoi-
tukseen kelpaamattomia tietoja, voit korjata niité valilehdilla. Palkansaa-
jan vaihtaminen onnistuu oikeasta ylakulmasta nuolin&dppaimin.

Pakollisia tdydennettavié tietoja ovat Ammattinimike tilastokeskuksen
TK10 -listauksen mukaan:

i Tulorekisteri - Palkkatietoilmo |
Luo iimoitustiedosto < Edellinen Eoistu | D\;‘E:g':?;"a?a | Etsi palkansaajsa I H| «|Ahkera Liisa did
Palvelun tiedat T Tunnistetiedot T Osoittet T AhmgamsaatlntT Palvelussuhde T Ammatti, rek. T Toimipaikka T Wakuutulzet T F.anzainvaliset T Muut T Tulolajit T Paizzaolat

Ammatti
Tunniste <Profession? / <Code> [Asmmattinimike [vapaamuotoinen) < Title>]
Tilastokeskuksen TE10 ammattluokitue (26430 : K&3ntgjat, tulkit ja muut kielitieteiliEt I

Kopini Ammattiuokitus kaikile | [11000 : Upssert il

21000 : Aliupsserit

31000 : Sotilasammattihenkilgstd

11110: Lairs3ataist

11121 : Waltion keskushallinnan johtajat

11122 ; Alue- ja paikalishalinnon johtajat ja ylimmat vikamiehet

11141 : Tyomarkkina- ja elinkeinoeldman |drestbien johtajat

11142 ; Muiden jariestojen johtajat

11200 Toimitusiohtajat ja pasjohtaiat

12110 Talousjohtajat =l

Apua ammatin valintaan saat tapaturmavakuutusyhtioltési. Saat tarvitta-
essa kopioitua ammattiluokituksen kaikille painamalla ”Kopioi ammatti-
luokitus kaikille” -valintaa.

Vakuutustiedot poikkeuksineen: Tyoeldkevakuutuksen tiedot saat ko-
pioitua kaikille painamalla ”Kopioi kaikille timankertaisille saajille”.

&, Tulorekisteri - Palkkatietoilmoitus - Tulonsaajan tiedot - frmTulorekisteriPsaaja 5'
Lua imaitustiedosta | ¢ Edellinen Foistu | Eteipakansasisa | M| 4|Falli Matti > M
Palvelntiedol | Tummisteiedot | Dsoitest | Alioiganisaatiot | Falvelussuhde |  Ammaiti, ek |  Toimipakks | (Vakuulukset | Kanssrwalisst | Muat | Tuolit | Foissaoht

~ Tyoelakevakuutus. limoitettava, jos tulonsasja on eldkevakuutettu, <Pensionlnsurance:

Tista lyoeldkeyakuutuksesta ITyﬁntekiién elkevakuutus j

Tytelskelaitoksen yhtidtunnus |E4 Keski
Ed K

kuutusosak eyhtii 5
90 Keskinginen Elskevakuutusyhtic Etera
700714 Kymin elakesaatio

[ETT

Elakejariestelynumero [11 merkkig, etunollatayt - jalkeen] |54-UD?ES1DW Kopioi kalkile tamankertaisile saajlle

™ Tulostetaan tytapatumarakuutus imoitustiedostoon

- Tyitapaturmarvakuutus. limoitettava, jos vakuutettu tyontekioitd useammalla kuin yhdell3 tyotapaturma- ja ammattitautivakuutuksella. <Accidentinsurances

Tyidtapalumavakuutusyhiion tunristeen typpi ] | |

tunniste [*]
maakoodi [2-kiraiminen]

s |

Tyitapaturmavakuutuksen vakuutusnumera [*] | Kopioi kaikills témank.ertaisile saaille

i Muut vakuuttamistiedot - <InsuranceExceptions>

™ 1 Ei vakuuttamisvelvolisuutta (tyoelske-, saiaus-, tottomyys seka tydtapatuima- ja ammattitautivakuutus]
I 2 Ei vakuuttamisveksolisuutta(sairausvakuutus)
[~ 3Eivakuutt Feolisu el Jutus]

[~ 4 Ei vakuuttamisvelvolisuutta (tyotapaturma- ja ammattitautivakutus]

[ 5 Ei vakuuttamisvebiolisuutta(tyabtompysy akuutus)

[~ B Ei kuulu Suomen sosiaaliturvan soveltamispirin [yoelake-, saiaus-, bottompys- seka lyotapaturma- ja ammatitautivakuutus)
[ 7 Ei kuuly Suomen sosiaaliturvan soveltamispiiin [tyoelskeyakuutus)

™ BEi kuuly Suomen sosiaaliturvan soveltamispirin (tydtapaturma- a smmattitautivakuuts]

I~ 9 Eikuuly Suomen sosiaaliturvan sovekamispirnin [yotdmmsvakuutus)]

[~ 10Ei kuulu Suomen sosiaalturvan soveltamispirin [zairausvakuutus]

[~ 11 Vapaaehtoinen vakuuttaminen Suomessa (tyoelakevakuutus]
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Seka tulonsaajan lisatiedon tyyppi, mikéli tulonsaaja on osaomistaja

ja/tai osakasasemassa maksajaan:

& Taorekontert - Palickatiot odmoiten - Tulomsasian tedot - fem | ulorkisl ariPsasis —

L0 vohumedons I « Edeliren l ) ! Eas pbarnanss | K «|Falli Matti » ”]
Pobhnteds | Tuwwwtedt | Oumest | Abogwwiasies | Povshanide | Aswomsh | Tompable | Vewnbiet | Kawerwsioel | Mut | Tuse | Posess
w1 AL vt e Drcomal sreCter)
Soveenava Woohtosopmma | X Hamemadaton poraalin Yoshhosoges
CRALCode> -
33 Harwnasiash seer lyonari bty in s [ ety iy s valnen Yot toscoemus
My 1 velrakopen ehiosogees -
35 Hord ok ot ana avudips ook v hyoettosopes
B Mard St ogabont iy, hoehosopem st
37 Mok ok csadan yoebtosogens:
30 M sl N s
& -

Tidonssnan katedon s Praonet averT ype!
™ 1 Vahon tyclopyamai s aholla hyollstetty
7 2 Dashacanemanss maksanan
3 0sscmming
™ Ahosrtansis
[ 5 Ubcmally aasva vuckastyonteb b4
™ & Rashunnassa yockenteievs harkdo
7 7 Uomalla ockanivies s hark o
™ SUholn
™ 9 Evirtyvs tatnls
710 Tudoneans on ohesk st Suomeisy erwtamn 100 pavis verscopmnb 1005 tak odemrg sws 100y
71 Tyonanians mah a0 tyontek han puckedta vesdt (netopad b ssogens)
™ 12 Vtens

Tulolajit-véalilehden tiedot tulee tarkastaa ja tarvittaessa tdydentda ku-
hunkin ilmoitukseen. Jos et kayttanyt palkkojensyottssa automaatiota
paivérahojen, autoedun, ateriakorvauksen ja tossurahan tayttoon, muuta
tiedot taalla. Tulolajin tdydennettavaksi saat aktivoitua klikkaamalla ri-

Via.

. Tulorekisteri - Palkkatietoilmoitus - Tulonsaajan tiedok - frmTulorekisteriPsaaja

Lua imaitustisdosto

< Edelinen

Poistu | Etsi palkansasjaa I

| 4|Hitkaniemi Harri

B

Palvelun tiedat T Tunnistetiedat T

Dsoitteet

T AllorgamsaatlulT FalvelussuhdeT Ammmatti, rek. T

Taimipaikcka T Wakuutukset T Fanzainvaliset T

Muut T

Tulolaiit

I Paigsaolat

I~ Tulostetasn pksikkiipalkat imaitustisdostoon

Takaisinperintapaiva

Takaisinperittyyn maaraan kohdistuva ennakonpidatys

——

T akaisinperityn alkupersisst palkanmaksukaudet

|&lkupiva [Loppupaiva

i~ Tulolajikohtaisia tietoja
—— - Tuldlsjin yksikkbnalkat
Tulalajin koodi | Sefite “vksikdiden maars “Fhsikkohintal [AEEIE WMakseth [y
Aikapalkka 4500,00  4500,00 ol skskkiinta ™ Maksettu muuna kuin rahana
&l Paivtiaha 14 4200 S0 [~ Kettakorvaus
413 Tyontekiian oelake | 0.0825 5150,00] 424,88 Till
e Tyiantekiian yottomy| 0015 5150.00 7725 piv I Perusteeton ctu
b |Em Autoetu 1 E50,00  £50,00 I Takaisirg
LA perinta Mak
a2 Ernskonpidatys |1 221450 221450 o *i S
403 Netopakks 1 237,37 23737 o [ [

i~ Tulolajkohtaisia tietoja

¥ Tulostetaan ansaintakaudet imoitustiedostoon

Tulolajin ansaintakaudst
[&lkupivg Loppupaiva
p 112019 31.1.2019 |
*] |

Autoetu (Wapaa3 kenttadn esim. K, VA, KB jne..)
" Ei autostua
© Raptizety

& wapaa autoetu
kanhma  [B -
[kilometrimaara)

r Tulolajkohtaisia tietogg———————————————

i~ Tulolajkahtaisia tistoja

B kkn saanti

[~ B kk:n s3anta soveltuu

maakoodi

maan nimi

Merityiitul

[ Suaritus makssttu merityctulona

Cross-trade-aika -
Mostettavissa alkasn

Nastettavissa padtyen
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9.4 PALKKATIETOILMOITUKSEN VALIDOINTI

Tulorekisteri tarkistaa aineiston muodollisen oikeellisuuden muttei kaik-
Kia kenttien sisaltdja. Tama tarkoittaa sitd, ettd hyvaksytystakin aineis-
tosta voi tulla selvityspyyntdja.

Varsinkin alkuvaiheessa ilmoitustiedostot on hyva tarkistaa ilmoittimen
aineiston tarkastus -palvelussa. .

IiImoitin tekee aineistolle liiketoimintavalidointeja, eli tarkastaa kenttien
tietosisallon vastaavuuden tietojen kadyttdjien tarpeen mukaan.

2VERO

Y SKATT  Ilmoitin.fi

Aineiston tarkastus
Aineiston tarkastus Chie
Chjeet ja apuvilinest »

Ilmoitin.fi-palvelulla voit tarkastaa sahkdisten oma-aloitteisten verojen-, vuosi- ja tuloveroilmoitusten seka
suorasiirtojen muodollisen oikeellisuuden.

Imoitin - VKK
Bt e Tarkastuspalvelu on tarkoitettu vain aineiston muodollisen oikeellisuuden tarkastamiseen, eika
TS tarkastettavaa aineistoa siirretd eteenpain. Mahdolliset virheet tulee korjata aineiston muodostaneessa
W wEra, fi ohjelmistossa. Aineiston voit lahettdd tunnistautuneena.
Omaiero

Valitse tiedosto | Valitse tiedosto | Ei valittua tiedostoa
Tietosuojaseloste

Tarkasta aineisto ==

Tarkastustulos

Tarkastettu tiedosto "palkkatietoilmoitus_2019-01-17_20181217115906.xml" sisalsi 1 ilmoitusta.

wirheet korostetaan punaisella, huoma
sekd virheit

utukset keltaisella ja oikeelliset vihrealla varilla, Mikali sineistossa on virheits ja se sisaltaa yli 20 iimoitusta, naytetaan naista vain virheelliset rivit. Mikali tarkastetussa iimoituksessa on
eits ettd huomautuksia, naytetaan virheen edessa pun tuksen :

ainen pallo ja huomautukse

sarake virhe

Jos palkkatietoilmoitus ei mene l&pi tulorekisterissd, sivulta https://as-
teri.fi/tulorekisterin-virhekoodeja/ 10ydéat ohjeita virhekoodien tulkitse-
miseen ja korjaamiseen.
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9.5 TYONANTAJAN ERILLISILMOITUS

TyoOnantajan erillisilmoitus toimitetaan kuukauden paatyttyé 5 paivan si-
séalla. llmoituksella toimitetaan tieto savan maarastd. Saamamme tiedon
mukaan tama tieto tulee nakyviin ilmoituksen jalkeen viivéastetysti Oma-

Veroon. Tahan ilmoitukseen koostetaan kaikki kuukauden palkanmaksu-
kerrat.

[lmoituksella on myods mahdollista toimittaa ”ei palkanmaksua” -ilmoi-
tus, mikéli tyonantajarekisterissa oleva tyénantaja ei maksa kuluvan

kuukauden aikana palkkoja. Téallaisen ilmoituksen voi antaa 6kk ennak-
koon.

IiImoituksen l6ydat Tulorekisteri|Ty6nantajan erillisilmoitus

{| . Tulorekisteri - Tyonantajan erillisiimoitus - frmTulorekisteriErillisiimoitus 5'

Tehdaan imaitustiedosto nimelle (oltava .xml-tarkentsinen) IC S IMPLY T aherillisilmoitus_2019-01_207 81217115728, xml Selaa...

F1 = M&pts vinkkinettigivu ok |
Awaa nettizelaimesn ohje Tietojen imoittaminen tularekisterin: tponantajan erillisimoitus: I

_ Awaa Tulorekisterin o |
™ Kiynristetadn Tulorekisterin latauspahvels nettiselaimeen [V Kopioidaan imoitustiedoston nimi leikeptiydale, josta voit ita sen latauspatvelun tekstikenttaan  SANKkinen asicintipakvelu Lenuta
Aingistan tiedat T Maksajan tiedot T Palvelurtarioaian tiedat T Tyielgke- ja tapaturmavakuutuksst T
Kohdekausi

taksukuukausi |1 vl
Mak suvuns IZD1S

Winkki: Jos imoitat ei palkanmaksua, imoita tista tybelakkeests ja tapaturmavakuutuksista Tularekisterin ohisistuksen mukaan, Napsauta tsts
3

™ &ipakanmaksua fisatisto:

Tyonantajan sairausvakuutusmaksun vhteismaara

|1 4597

Tuohantajan sairausyakuutusmaksusta tehtdvat wahennpkset

0,00

Muuta tarvittaessa savan yhteismaara ja maksusta tehtavat vdhennykset.
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10 UUDEN PALKANMAKSUVUODEN PERUSTAMI-
NEN

Vaihe 1: Varmista itse kaikki luvut ja prosentit

Sivun https://asteri.fi/uuden-palkanmaksuvuoden-perustaminen/ yla-
osassa olevat luvut on poimittu viranomaislahteisté ja ne tulevat ohjel-
man mukana. Tarkista kuitenkin lukujen oikeellisuus.

Vaihe 2: Paivita ohjelma
Lataa uusin versio ohjelmasta t4ltd. Kayttamasi version voit tarkistaa
ohjelmasta Ohje|Tietoja Asteri Palkanmaksusta.

Vaihe 3: Perusta uusi palkanmaksuvuosi

PALKANMAKSUVUODET - Inu & Taisa Testifirma Oy (EURO)
Tiedoste  Yritys  Ohje

Tiedosto Ens. pm-kerta "iim. pr-kerta L e et
b | hwinplmalil Snd Swpl 07 Tammikuu 12 Joulukuu - =
c:wwinplhralil Shind 8wl 01 T arnrnikLiu 12 Joulukuu
Avaa palkanmakzukerta

Mimea palkanmaksukerta

Poigta palk.anmak zukerta

Lukeibues

Falkanzaajakortizto

Oletustekzht

i Uuzi palkanmaksuyuosi |

Aloita uuden palkanmaksuvuoden perustaminen palkanmaksuvuodet -
nakymassd painamalla nappia "uusi palkanmaksuvuosi”.

Ohjelma avustaa sinua vaihe vaiheelta perustamisessa. Paivitettyasi oh-
jelman saat kayttoon uusimmat lukuarvot, oletusrivit ja -tulolajit.



https://asteri.fi/uuden-palkanmaksuvuoden-perustaminen/
https://asteri.fi/kayttajalle/paivitykset/
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ASTERI PALKANMAKSU - Inu &t Taisa Testifirma Cry (EURD)

Palkanmaksuvuoden perustamisen vaiheel:

Palkanmaksajan tietajen maarittaminen

: ‘ Lt
Pakanrak sulietokannan luominen Eeruts
Pakansaajien higtojen masrit Sminen T auale
Dletistek stien maanittamnen

Ensimmaiz=n palkanmaksukenan aloittaminen

Tarkista yrityksen perustiedot ja sava%. Paina ok.

Palkanmaksajan tiedot
: Nayta koodivinkki-nettisivu
Hakemisto C:AW/INPLAMBLLITS
Pakkalistan loppuun laskeltavat luvat
oK ' Peruuta | [ Tycnantaian sava’ (ent. sotu%) 1,53
Nimi [Inu & T aisa Testifima Oy Teksti Pakkasumman laskukaava  LaskertsiSresty:  Proserdli
Osoite [Asterinkatu 11 Laskenta | l @ mat O esint, ||
Pakka [00400 HELSINKI Laskenta 2 | I & mat O esint ||
Ytunnws [70614155 Laskenta3 | [ @ mat. O esint ||
Puhelin [03350 75 30 Laskenta 4] | © mat. C esint ||
Fax | Laskenta 5 | | & mat. © esiint :I
TSAdiedosto | ]| e | I @ mat C esint ||
? e
LMP-iedosto | Selaa... Laveenia 26 I @ mat " esint ||
Rehayksikkd [EURD = | [ @ mat C esint ||
Lackentad | | & mat O esiint ||
Laskenta10 | | @ mat. O esint ||
Sahkiposti |
v iEdelisvuoden oletusteksti pokyakst
Edelisvuoden liedosto [Q\WINPL'\MALU'IS\IN‘I&WPL :Eelaal
Pankki | BIC | Nimitys maksulistassa = INOtdea
ik | > | IBAN |FI0819503000000051
Pankki2 | BIC2 | Nimtys maksubstassa = |
T2 | > | IeAN 2 |
Pankki 3 | BIC3 | Nimys maksulistassa = |
Tii3 | > | IBAN 3 |

Aukeaa ikkuna ”Palkanmaksuvuoden perustamisen vaiheet: Palkanmak-
sutietokannan luominen”. Ohjelma ehdottaa palkanmaksuvuodelle uutta
nime4, paina ok.
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ASTERI PALEAMNMAESL -

Wala peustettavan palkanmalsutislok arnan nimi
Falkanmakzajan belopen maaritsmiren

"Palkanmaksuvuoden pemustamizen vaihest: 7| [ﬁ

L INPLAHALLITSY |I‘-wl-'1'-.2|l wpl

Palkanmak sutictok annan luominen

I ezim, M2 vpl
Falkanzasjen tistojen maaittamnen

Oletuztek shien maanttaminen Panuta

Enzimmazen palkanmak sukerran aloitarminen Tauolle

Jos tulee ao. kysymys, napsauta OK (yleensa ei tule)

TUODAANKO OLETUSTEKSTIT ED.¥UODES] x|

:l Tuodaanko ed,vuoden oletustekstit oletusteksteiksi?

kvla | B |

Napsauta OK tuodaksesi edellisvuoden oletustekstit oletusteksteiksi.

Ohjelma kysyy, haluatko edellisvuoden oletustekstit pohjaksi. Jos olet
kéayttdnyt runsaasti itse muokkaamiasi rivejé, valitse kylla. Saat tuotua
oletustulolajit riveille automaattisesti myéhemmin.

ASTERI PALEAMMAKSL -

Palkanmaksuvuoden perustamizen vaiheet:

Palkanmak.zajan tietajen maarittaminen

. . Peruuta
Palkanmakzutietak annan luominen —

Palkanzaaijien tietojen maarittaminen T auolle
Oletustekztien maarittaminen

Enzimrmaizen palkanmaksukeran alaittamines
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Tiedoste  Muckkaa Maarita Tulosta Osakortistoon  lkkuna  Ohje
~ -
(2] (== =]R
I | Ryhms Nimi Dsaite Paikka Puhelin 4] 4 | palkansaajakartista
» 1 P ayrinen Tapio K.aapelik&myntie 17 | 33100 TAMPERE L : _
3 Mingss Juho Pekka| Karpslopoku 2 | 70100 KUOPIO Paista V'”.'t‘t'i':.l\’E'UktU!“'.‘lfdlft P?Uka‘aa” palkkaien e q‘tﬁmals
3 Riemel3 Eino Keskuspuistorkatu £| 74130 15ALMI N ek R [ L o
4 F§II| _M‘_attl i K_olmllolkankatu 5B | 22270 ECKERD N 536 AT
5 Hitk.gnierni Harri Fikkulahdeima 7 A0 00 SvaSKYLA ™
E T arjoniemni P &ivi |lta-auringonrantatie | 71200 TULUSMIEMI \ Fiyhma Osasto
* i
[ Sairausvakuutuksen paivdrahamaksun prosentin asettarriig x Pt
Tili warh.muodossa
Azeta palkansaajakoartistoon kaikile palkansaajile palkansaajan TelLell 2el ,7
zairausvakuutukzen paivarahamak sun prozentiksi S
Kiinte&Palkka | 3500
Sairausvakuutuksen paivarahamaksu 202 petfBnzasjat 1,36%  [20201,18%)
unti akajak Gptossa |e
Sairausvakuutuksen pajuaettamakeu 2027 prittajat. 1.56%  [2020:1.33%)
Tunti)akaja 158
Tuntipalkka |18
“Wanhojen arvojen saiyttaminen ‘ h F.eskituntiansiogura |0
irjoita
(™ Silyts vanhat arvot e K.eskituntiansioPer | 0:00:00
Y Peruta
[ '+ Kirjolta myos wanhojen arvojen paslle ] Waral
Wara2
Warad
Warad
T o el Suorituglaj |P - - palkka paatoir
Alarajal | 35000 Lomapsiviil
Alaraja2 | 9999959 [ Sairausvakuutuksent 1,36 entti

Alarajad | 3999355 TEL-Tyorilo |

Syota sairausvakuutuksen paivarahamaksun prosentti. Muuta yrittgjille
ja muille eri sairausvakuutusmaksuprosentin alaisille palkansaajille hei-
dan sairausvakuutusmaksuprosenttinsa.

”Jatka perustamista!” ohjelman vasemmasta yldnurkasta. Aukeaa ikkuna
”Palkanmaksuvuoden perustamisen vaiheet: Oletustekstien maarittami-
nen”’, paina OK

ASTERI PALKANMAKSU - Inu & Taisa Testifirna Oy (EURO)

Palkanmak suvuoden perustamizen vaheet:

Palkanmmasspan tietojen masnttaminen

Falkanmak sutictokannan iominen

Palk.anzaajien betogen maarittamiren
Dletustek stien maarittamnen

Erzimmaizen palkanmaksukenan sottaminen

Jos valitsit tuotavaksi edellisvuoden oletustekstit pohjaksi ja haluat ri-
veille oletustulolajit, paina kylla.
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A

Jos valitsit oletustekstit pohjaksi, ohjelma tarjoaa kaytettavaksi oletusar-
voja ja tulolajeja.

Tiedoste  Cletustekstit Muokkaa Madritda  Tulorekisteri  lkkuna  Chje

| Jatka perustamistal |

Fa

Selite a-hinta yhteenzalkustp.  |koodi jarj] T ulolaji Anz A Y apaal
b |kintes palkka 0,00 0,00 kiinted 1 | 201 - Akapalkka
tuntipalkk.a ool 000 E100norm (2 [201 - Alkapalkka
wlityaliza 0% 0,00 N, 000 B0l 3| 235 - Ylitpdkarvaus
wlitpoliza 100% 0,00 \D,EIEI Z100uh 4 235 - Yityokorraus
ylitwi whko BO0% 0,00 "QEIEI Zh0vko B 235 - Yikyakoreaus
su-lisa 0.00 050 #1000 E | 227 - Sunnuntaityoke
provizio 0,00 0,00 Qo 71220 - Proviziopalkka
tpaajan lhennys 0,00 Q.00 \ pekka a3 | 225 - Tyoajantazausl
rahana maksett lor 0.00 000 % florna 3 |201 - Alkapalkka
lormakoreaus pozut 0,00 0,00 \ ploma 10 [ 234 - Yuosilomak.ory.
lomaltapaluu-Aarmar 0.00 0.00 % |loma 11 | 213 - Lomaraha
fnn oLan X 19
TUODAAMNED ALEAVAN VUODEN BUKUARYCOT

ukuarvot ja puutttuvat tulolajit

1 Tuodaanko alkaneen vuode

' OLETUS2.0OMA tiedostosta

Ei

I

on oo 22

;v
ololoooooooooloooooolo oo oo =2

0.00 0,00 23

Rl "o =Y

[Kylld] pdivittdd oletusteksteihin alkaneen vuoden lukuarvot sekd puuttuvat tulolajit "’koodi” kentdin
perusteella

Muuta tarvittaessa tulolajit ja tdydennd puuttuvia riveja. Tulolajien va-
linta onnistuu painamalla tulolaji -kentasté hiiren oikealla painikkeella,
kirjaamalla joko tulolajin numeroa tai kirjoittamalla tulolajin nimea. Va-
littaessa tulolajia aukeaa listaus:

59 Poimi sopiva tulolaji

F1 = M&yts vinkkinettisivu Awaa nettiselaimeen tulolajit -ohjeita

Ota palkkariville!

2m
202
203
204
205
206
207
208
209
210
21

213
214
215

- Aikapalkka A

- Aloitepalkkio

- Bonuspalkka Peruuta
- Etuuzajalta maksettu tapdenrwspalkka

- Hatatyokorvaus

- ltatyokoryaus

- ltavuoroliza

- Irhizanommizajan korvaus

- Kilometnkorvaus [veronalainen)
- Kokouzpalkkio

- Lauantaitpakorvaus

M2 -

Lizatyakoreais

- Lomaraha
- Luentopalkkio
- Luottarmustoimipalkkio
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Listassa on mukana kaikki ohjelmassa kaytettavat tulolajit 200, 300 ja

400 sarjoista.
Paina lopuksi vasemmasta ylakulmasta Jatka perustamista!”. Aukeaa

ikkuna ”Palkanmaksuvuoden perustamisen vaiheet: Ensimmaisen pal-
kanmaksukerran aloittaminen”, paina OK.

ASTERI PALKAMMAKSL - Inu 8¢ Taisa Testifirma Cy (ELRO)

Palkanmaksuvuoden perustamisen vaiheel: R .

Fak.anmak zaian ietojen maanktaminen

Fenuta

Pak.anmak sulietokantan lominen

Pak.anzaajien betoen masiltsminen Tauclle |

Oletustek stien masitlammern

Ensimmaisen palkanmaksukeman aloittamingn
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10.1  VUODEN ENSIMMAISEN PALKANMAKSUKERRAN PE-
RUSTAMINEN

Uuden palkanmaksuvuoden perustaminen edettyd kohtaan uuden pal-
kanmaksukerran perustaminen” syotd ensimmaisen palkanmaksukerran
nimeksi esim. palkanmaksukerran juokseva numero kuukausi ja vuosi:

Uuden palkanmaksukerran perustaminen

Mirmea uuzi palkanmaksukerta, ezsim. 01 tammikuu 2023

“a,

|01 tammikuu 2023 CoE

Aiermmat palk anmmak sukerrat Peruuta

Palkkajakso vapaamuotoista tekstia tai paivamaarat

Ansaintakausi Se jakso, jolta palkka on paasaantdisesti ansaittu. An-
saintakauteen voidaan vaikuttaa tyontekijakohtaisesti verokortti-ikku-
nassa ja palkkariveilla.

Maksupaiva,péiva, jolloin palkka on tyontekijan tililla. Maksupaiva ja
Ansaintakausi valitaan kalenteritoiminnolla.

Halutessasi tuoda edellisestd vuodesta palkkasummia, tuntipalkkoja ym.
valitse pohjaksi ”edellisvuoden summat” tai “edellisvuoden summat nol-

lattuina”.

Jos yritys on vasta perustettu ja edellisen vuoden palkanmaksukertoja ei
ole, valitse ”alkaneen vuoden oletustekstit”.
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Uuden palkanmaksukerran perustarninen

Palkkajakso |1.-31.1.2021

|'p0hiaksi otetaan

Palkanmaksukausi / ansainkak ausi alkoi | 1.1.2021

" ed. keman summat pollatiuing

Palkanmaksuk.ausi # anzaintakausi paattyi |3'|. 1.2021

ed. kemran zummat

Led Lo

Maksupaiva |29.1.2021

walitun kenan summat nollattuina

L]

~
" alkaneen vuoden aletustekstit
~
~

walitun keman summat

Vussitaian iak&ia (15 (palkka 1 kuukauden siata)
ep-laskennazsa

Sava-prosent |1.53 %

F.etka palkansaajat nawkan valintaliztazzay
¥ kaikki

" whma

[ napta vain ne, jpiden wozuhde ei ole pagtturt

Tauolle

Pemuta

Kl

edellisvuoden summat

edellizvuoden

~ palkanmakzuk.eran tiedat
zellaizenaan muuntamatta [2
aineizton yhdiztely)

01 Tarnmikouw 2078
02 Helmikuu 2018
03 Maalizkuu 2018
04 Huhtilouw 2018
05 Toukokuw 2078
06 Kezdkuu 2018
07 Heindkuu 20018
08 Elokuu 2018

09 Spyzkuu 2018
10 Lakakuu 2018
11 Marraskuu 2018

2 Joulukuu 2018

Valitse palkansaajat, jotka tulevat mukaan ensimmaiseen palkanmaksu-

kertaan:

Uuden palkanmaksukerran perustaminen

bustaa kaikki | kiiztaa ne palkansaaiat,_ jiille: maksetae_u_n _tffilléi_kg_rtga palkkaa. .
= kuztaaminen/muztanpoizto bapahtuu napayttamalla hiren vazempaa painiketta
Valkagies kaikki | ta_uluhu:un v_asemmanpuuleisinjmasga s_fara_lﬁ_lﬁees__sa. Fid(?i !:_TFEI__-néppéinté pohjazza,
= niin alemmin mustatut pysysat, Waoit kaptkaa myos viersizia painikkeita,
ok, | Peruuta | Tauolle |
Falkanzaaja Hetu Lizatietol
Falli b atti
Hitk ariemi Harri 010256-897h
Mingas Juho Pekka 0102a4-769)
Fayrinen T apio 010374-725]
Riemela Eino 010386-375F
T arjoniemi Paivi 010136-8162
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Jos valitsit palkanmaksukerran pohjaksi edellisvuoden palkanmaksuker-
ran, tuo oletusteksteista tulolajit ja verottomien korvausten arvot
Tiedosto|Tuo oletusteksteista:

Bl PALKAMNMAKSU - Inu & Taisa Testifirma Oy (EURO] - 01 Tammikuu 2021 - wp versio 5.12.2020
Tiedosto gantd  Tulosta Tulorekisteri Ty&vaihe Yritys lkkuna Ohje

Uusi palkanmaksukerta... E
5 = | A
Avaa palkanmaksukerta... |
; i.iké 56 v, Kiinted palkka |1800,00 vigl | jakaja [158,0 Lask. tuntip. 11,29
Tuo palkkatiedot ulkea... |

| . Kortiston tuntipalkka |11.40 K&t tuntipalkka |11.33 wiel i 2 desimaali
Ennakonpidatystietojen suorasiirto > [kansasiat 5 : i L 2l

e Al leersd tHkE Selite kpl ahinta vhteensalkustp. |koodi jarestys | Tulolaji
Rpanks s e karmaksukerals b [kinted pakka 1 180000 1800.00 Kintea 1 201 - kapak
Tuo oletusteksteista... 19 244 54 tuntipalkka 180 11,39 2060.20 2100nom |2 201 - Aikapalk.
L ’ ylityoliza 502 42 5,70 23340 R0l 3 235 - Ylityokor
Varmistuslaske ennakenpiditykset 204700 ylitliza 1007 16 11,39 18224 100wk 4 235 - Ylityak.ar
F - wlityo whko BOE 4 5,70 22.80 #80vko ] 235 - Ylityokor

9. Tue oletusteksteistd palkanmaksukertaan

Mille palk anzaajile?
&+ FKaikille tamankertaisile palk anzaajile

" Walitse ne, joilla

[Robms -] EETCERME-]

Mists tietok annasta oletustekstit tuodaan?

= tas5t5 tietok annasta

" muusta tietokannasta = Selaa...

Taman palkanma

Palkkajaken T3

Palkanmak suk.aug
Mita oletusteksteista tuodaan?
{+ sailyta palkanmaksukerran tekstit, tuo oletusteksteista lukuarvot ja pulttuvat tulalajt [313 lizda puuttuvia oletustekstinve)a)
I akzupaiva
(™ sailytd palkanmaksukerran tekstit, tuo oletusteksteista lukuarvat ja pusttuvat tulolajt seka lis3a puuttuvat oletustek stirivit

(™ tuhoa palkanmaksukerran tekstit ja luvut, tuo oletustek steistd kaikki tilalle

Ep-jakaja |12

Tuo kortistasta w K.ohdista oletusarvojen ja -tulolajien tuonti

Paista palkansa " Koodi kentdn mukaan

i e " Koodija Selite kenttien mukaan (sek3 selittesn ettd koodin altava samat, kEpts jos haluat eri tulolaisia samalle koodille)

ennakonpida

tydnantaja

lahdeveron [za

x|
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10.2 SEURAAVAN PALKANMAKSUKERRAN PERUSTAMINEN

Kun perustat uuteen palkanmaksuvuoteen seuraavan palkanmaksukerran,
muista vaihtaa ”Pohjaksi otetaan” -kohtaan valinta olemaan takaisin *ed.
kerran summat tai *ed. kerran summat nollattuina: .

Uuden palkanmaksukerran perust

Palkkajakso [1.-29.2.2019 [ pohiaksi otetaan

* ed k t nollatiui
Palkanmaksukausi £ ansaintakausi alkoi | 1.2 2013 A e T N e
" ed kenan summat
Palk.anmakzukausi / ansaintak ausi paatii |28. 2.20119 "I

" alkaneen vuoden oletustekstit

I aksupaiva |28_ 2.2m9 vl ™ walitum keman summat nollattuing

™ walitun keran summat

Vusstiaian [BKaiR (77 [palkka 1 kuskauden siala) =]

eplaskennassa " edeliisvuoden summat nollatuing

Sava-prosenth I.?? # " edeliizvuoden summat

Ketkd palkanzasjat naptan valintalistassa? edelisvuaden

& Laikki s palkanmak sukeman tiedot
= zellaizenaan muuntamatta [2

" yhmd I aineiston yhdistely]

W namta vain ne, joiden bpozuhde e ole paattynt

(0.4 I Peruuta

Tauolle
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11

12

12.1

PALKANMAKSUAINEISTON SAILYTTAMINEN

Palkanmaksuaineistoa ovat paperille tehdyt tulosteet. Ne sdilytetéén si-
ten kuin voimassa oleva lainsdadanto sailyttamisesta maaraa. Tietoko-
neeseen tallennettu aineisto on palkanmaksua tehtdessa syntynytté oheis-
materiaalia, jota ei tarvitse sailyttdd. Aineisto on kuitenkin syyté sailyt-
t&44 yli vuoden, koska palkkatodistuksiin tarvitaan edellisen vuoden lu-
kuja.

Aineistoja voidaan sailyttaa vaihtoehtoisesti myds sahkdisesti pdf-tulos-
teina siten kuin lainsaadanto sallii. Pdf-muotoiset dokumentit ovat sah-
koisia tulosteita.

VARMUUSKOPIOINTI JA PALAUTTAMINEN

Voit tehd&d varmuuskopion kopioimalla koko WINPL-kansion alikansi-
oineen tilavalle medialle, esim. USB-muistitikulle, CD-R-levylle tai toi-
selle levyasemalle (palvelimelle tms.).

AUTOMAATTINEN VARMUUSKOPIO

Ohjelma tekee yrityksen aineistosta automaattisesti varmuuskopion aina
kun poistutaan yrityksesta tai palkanmaksuvuodesta taikka lopetetaan
ohjelma.

Varmuuskopio menee saman kovalevyn asterivarmuus-nimiseen kansi-
oon, esim. c:\asterivarmuus tai verkkokaytdssa palvelimen c:\asterivar-
muus-kansioon, joka nékyy esim. s:\asterivarmuus-nimisend muille ko-
neille.

Levylle jaa talteen kunkin aineiston ensimmainen kéyttokerta kustakin
kalenterikuukaudesta, esim. c:\asterivarmuus\200809\winpl\firma-kansi-
oon

Jos kéytat samaa aineiston kaksi kertaa kuussa tai useammin, tallentuu
uudempi aineisto paivanumeron kansioon, esim. c:\asterivar-
muus\17\winpl\firma-kansioon.
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Mikaéli joudut palauttamaan varmuuskopion, l0ydat aina kuukauden en-
simmaisen kayttokerran kuukauden kansiosta. Jossain tapauksessa l10y-
dat vield uudemman aineiston paivanumeron kansiosta. Uusimman ai-
neiston l6ytamiseksi voit kdyttdd Windowsin etsimistoimintoa: Kayn-
nista|Etsi|Tiedostoja ja kansioita. Sy0té etsittavéksi tiedostoksi esim.
fi08.wpl (yrityksen palkanmaksutietokanta). Hakutuloksissa ndet myas
tiedostojen paivamaaran. Siita voit havaita, mista kansiosta uusin ai-
neisto 16ytyy, esim. c:\asterivarmuus\22\winpl\firma\fi08.wpl voi olla
uudempi kuin c:\asterivarmuus\200810\winpl\firma\fi08.wpl

Jos automaattinen varmuuskopio tuntuu vievéan liikaa kovalevytilaa tai
aikaa, saat poistettua sen kaytosta valitsemalla Yritysluettelo-ikkunassa
Tiedosto|Maarita automaattinen varmuuskopiointi.

HUOM! Jos kovalevysi vioittuu, my6s automaattinen varmuuskopio voi
kadota. Sen vuoksi Sinun kannattaa tehdé sdannéllisesti varmuuskopi-
oita myos muille tietovalineille, esim. rompulle, nauhalle, usealle muisti-
tikulle tai toiselle kovalevylle.

122  ASTERI OHJELMALLA

Asteri-ohjelmissa on varmuuskopiotoiminto, jolla voidaan tehda var-
muuskopio kopioimalla aineisto toiselle levyasemalle/toiseen hakemis-
toon tai kdynnistéé erillinen varmuuskopiointiohjelma.

Seuraavilla sivuilla olevat ohjekuvat on otettu Asteri Kirjanpito-ohjel-
masta, mutta palkanmaksuohjelmassa on vastaava kopiointitoiminto.




178/228 KAYTTOOHJEET Asteri Palkanmaksu
x

— Tehdaan varmuuzkopio

£ T&ma tilikausi levykkeelle pakatiuna a:-asemaan  [perinteinen tapa, palautettavissa ohiglman toiminnolla TiedostolPalauta varmuuskopio]

[~ Tallenna vanhan paalle kysymatta

' Kopioimalla hakemistoon IE:|

tita kopioidaan’? — Mikir alik.anzioon kopioidaan’?
' T&ma tilikausi {* Suoraan yllaolevan polun alle |E:\WINKF'
= Tama yritys " Péivanumeron kansioon |E:'x1 BYAIMER
(= Kaikki prityk set " Kuukauden kanzsioon |E:'\1 TuwINER
" Paivamaaran kansioon |E:'\2DD41 118WIMER
" Kuun ja paivan kansioon |E:'x1 T18WINER

b ahdollizuuz amaa pkalalista varmuuskopiointimenetelmas varten:

Ohijelma Argumnentit ja/tai tiedosta

" Suorittarnalla I §elaa...| I §elaa...|

esimerkki 1: | cmd |fk kopioi.bat

eximerkki 2 I C:\Program FileshRowiohE azy CO Creator BAEazy CO CreatorhCreatibl. exe I

ezimerkki 3: I Ivarmuus.bat

Tee vamuuskopio Testaa varmuuzkopicinti Poistu varmuuskopioimatta

Esimerkki 1. Varmuuskopiointi USB-muistitikulle

Hanki varmuuskopiointia varten muutama USB-muistitikku, joille teet vuoro-
kerroin varmuuskopiot. Esimerkissamme muistitikun levyasematunnus on E: ja
varmuuskopiointi tekee varmuuskopiot kaikista yrityksista:

] 1NN ¥ arireari paaines st gug

' FKopinimalla bakemistnfnJll-EL,/

— Mita kopioidaan? — Mihin alikanzioon kopioidaan?

e T . r—
" TEmé tilikausi c f* Suoraan yllFolevan polun alle E:\WwWiNEP 5

™ Tama yritys " Paivanumeran kansioon |E:'\'I i NEP

< (5 Kaikki pritgk et ) " Kuukauden kansioon E:\118WINERP
E: 5200417154/ M

" Paivamaaran kansioon

Esimerkki 2: Varmuuskopiointi tiedostopalvelimelle
Esimerkissimme kéytdssd on ’suunnattoman suuri” tiedostopalvelin, jonne ko-
pioidaan varmuuskopiot vuoden ajalta kaikista yrityksistd. Varmuuskopio tallen-
netaan kuukauden ja paivaméaran mukaan nimettyihin kansioihin, vuoden kulut-
tua (saman kuukauden samana péivana) tehtdva varmuuskopio tallentuu edelli-
sen péalle.
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..
% Kopioimalla hakermistoon |S:WﬁHMLILIS

— Mihin alik ansioon kopioidaan’?

— Mita kopioidaan?

€ TEmA tilikausi " Suoraan vlldolevan palun alle |S:'\.‘»-’.-’-'-.FIMLILIS'\WINKF'

= Tama yritys i~ Paivanumeron kansioon |S:W.-’-‘-.F|MUUS"JI BvWINEP

( & Kaikki prityk set :P  Kuukauden kansioon |S:W.-’-‘-.FIMLILIS"~'I'I"~WINKF'
/-E—EMUH e 24 ] ] i‘:n.'-. | EP
<\""'-EEI_UEE paivan kansioor |5:W.-’-‘-.F|MLILIS"JI 11585 MEP

Esimerkki 3: Kaynnistetddn oma komentojonotiedosto
Tassa esimerkissa mikrotukihenkil6 on tehnyt varmuuskopiointia varten komen-
tojonotiedoston C:\VARMUUS.BAT joka on aiemmin kaynnistetty tyopoydalla
olevasta pikakuvakkeesta. Nyt komentojono voidaan kdynnistaa varmuusko-
piotoiminnolla:

A P I A U P TS T T A S I D D et T

Ohielma
¥ Sugrittamalla

mirmmele i A

Argurmentit ja/tai tiedogta

c:wmmuus.am_/

Mo Larmiea Bk

Esimerkki 4. Kaynnistetaan erillinen CD:n poltto-ohjelma
Tassa esimerkissa varmuuskopiointiin kaytetaan erillistd CD:n poltto-ohjelmaa,
joka kaynnistetddn varmuuskopiotoiminnolla, mutta kéayttéja suorittaa CD:lle

polton:
jelna Argumentit jastai tiedozto
g _
3 I@ fileshahead \nerohnero.exe Lelaa. I g
aeirnarl i 10 cmd | e anini hat

Esimerkki 5: Tehdaan varmuuskopio levykkeelle (korpulle)
Tassa esimerkissamme varmuuskopio tehdaan levykkeelle perintei-
seen tapaan:

Tehdaan v

= Tama tilikausi levykkeele pakatiy maah  [perinteinen tapa

v Tallenna wanhan paslle kys_um.%tté
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12.3 POLTTAVALLA CD-ROM -ASEMALLA

12.3.1  Varmuuskopiointi

Jos kaytossasi on polttava cd-rom -asema, kannattaa kopioida c:\winpl-
kansio alikansioineen resurssienhallinnassa. Tdmé helpottaa etenkin, jos
yrityksia on useita.

Ennen varmuuskopioinnin aloittamista kannattaa tarkistaa, miké on polt-
tavan cd-rom-aseman levytunnus (d, e, f, g?). Valitse Tyopoydalla Oma
tietokone. Taéalta I6ytyvat kaikki kovalevyt, korppuasemat seké cd-rom-
asemat.

% Kaynnista palkanmaksuohjelma ja pysahdy Yritysluettelo-ikku-
naan

s Valitse Tiedosto|Resurssienhallinta

% Resurssienhallintaan aukeaa valmiiksi c:\winpl —kansio. Klik-
kaa tata kerran hiiren oikealla ja valitse Kopioi

% Klikkaa polttavaa cd-rom —asemaa kerran hiiren oikealla ja va-

litse Liita

12.3.2 Varmuuskopion palauttaminen

Varmuuskopio-cd:Ita tai muistitikulta voit palauttaa tietyn yrityksen ai-
neiston, yhden tiedoston tai kaikkien yritysten aineistot kerralla. Palaut-
taminen tapahtuu resurssienhallinnassa kopioi/liitd-menetelmélla.

s Kaynnistd palkanmaksuohjelma ja pysahdy Yritysluettelo-ikku-

naan

Valitse Tiedosto|Resurssienhallinta

Resurssienhallintaan aukeaa valmiiksi c:\winpl-kansio. Klikkaa

tdman sijaan auki cd-rom-aseman tai muistitikun levyasema,

jolta varmuuskopiot 16ytyvat.

s Kaksoisklikkaa sieltd auki winpl-kansio ja klikkaa taté hiiren
oikealla kerran ja valitse Kopioi, jos haluat palauttaa kaikki yri-
tykset

TAI

) )
0’0 0’0
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s Kaksoisklikkaa auki winpl-kansio ja klikkaa hiiren oikealla sen
alta tietyn yrityksen (e. samples) kansiota ja valitse Kopioi jos
haluat yhden yrityksen

TAI

s Kaksoisklikkaa auki winpl-kansio ja kaksoisklikkaa sen alta tie-
tyn yrityksen (e. samples) kansiota ja klikkaa hiiren oikealla
sieltd palkanmaksutiedostoa (e. viimeisin palkanmaksuvuosi,
sal0.wpl) ja valitse Kopioi jos haluat palauttaa yhden palkan-
maksuvuoden

% Kilikkaa c:\-asemaa kerran hiiren oikealla ja valitse Liit4, jos ha-
luat palauttaa kaikkien yritysten kaikki aineistot (eli liitat koko
WINPL-kansion).

TAI

% Kilikkaa c:\winpl-kansion paalla hiiren oikealla ja valitse Liita,
jos haluat palauttaa yhden yrityksen kaiken aineiston (eli yri-
tyksen kansion). Jos palautat vain yhden tiedoston avaa

c:\winpl:n alta ko. yrityksen kansio auki ja liita sinne.

Jos kaynnistettyasi palkanmaksuohjelman tulee pulmailmoitus 'Couldn’t
open file...", niin aja Yritysluetteloikkunassa toiminto Tiedosto|Poista
kirjoitussuojaus.

Ohjelman yritysluettelossa oleva valinta Tiedosto|Palauta varmuuskopio
A-asemasta on jaanne sité tilannetta varten, ettd varmuuskopio olisi kor-
pulla.
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13 SIIRTAMINEN UUDELLE KONEELLE

Kopioi ensin vanhalta koneelta C:\winpl -kansio kaikkine alakansioi-
neen uuteen koneeseen. Asenna sen jalkeen palkanmaksuohjelma ensi-
asennuksena netista uuteen koneeseen

13.1 OHJELMAN ASENTAMINEN
Asenna ohjelma ensin uudelle koneelle, katso ohje kpl 1.
13.2  AINEISTON SIIRTAMINEN

Varmuuskopioi aineisto, katso ohje kpl 12 sek& varmuuskopion palautta-
misohjeet kpl:sta 12.

13.3 HUOMIOITAVAA

Kun siirretddn palkanmaksuohjelma toiselle koneelle, helpoin tilanne
olisi, jos hakemistopolut eivat muutu matkalla. Asenna ohjelma normaa-
listi ja palauta aineistot kpl 12 ohjeiden mukaisesti. Jos kuitenkin saat
palkkatodistuksen, tilidintitositteen, ty6ttomyyspalkkatodistuksen tai
kahden vuoden raportin tulostuksessa virheilmoituksia, on polkumaari-
tys uudessa koneessa erilainen.

13.3.1 Edellisvuoden tiedosto

Tiedoston polkuméaéritys vaikuttaa palkkatodistuksen, ty6ttomyyspalk-
katodistuksen ja kahden vuoden raportin tulostukseen.

s Katso Yritysluettelo-ikkunasta yrityksen hakemistopolku ja Kir-
joita se paperille ylés

+ Kirjoita Palkanmaksuvuodet-ikkunasta yl0s edellisen vuoden
palkanmaksutietokannan nimi hakemistopolkuineen

% Auvaa yrityksestda mika tahansa palkanmaksukerta ja siirry Palk-
kojensyotto-tilaan. Valitse Maarité|Palkanmaksajan tiedot
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13.3.2

13.3.3

13.3.4

/

s Valitse kohdassa 'Edellisvuoden tiedosto' Selaa ja hae kirjoitta-
masi tiedosto, paina OK. Paina OK

Palkkatodistus

s Katso Yritysluettelo-ikkunasta yrityksen hakemistopolku ja Kir-
joita se paperille yl6s

s Avaa yrityksestda mika tahansa palkanmaksukerta ja siirry palk-
kojensyottotilaan. Valitse Maarita|Palkkatodistuksen tiedot.
Tarkastele kohtaa 'Lomakesovitus' ja korjaa polku oikeaksi Kir-
joittamasi tekstin mukaan ja paina OK

Tilidintitosite

s Katso Yritysluettelo-ikkunasta yrityksen hakemistopolku ja Kir-
joita se paperille ylos

% Avaa yrityksestd mikd tahansa palkanmaksukerta ja siirry palk-
kojensyottotilaan.

» Valitse Maarita|Tilidintitosite. Valitse Selaa ja kaksoisklikkaa
firman kansio c:\winpl-kansion alta auki ja valitse tilioint.tos
(tai jos olet tallentanut tilidintitositteen omalla nimellg, valitse
se ja paina OK). Paina OK

Tyottomyyspalkkatodistus

X/

s Katso Yritysluettelo-ikkunasta yrityksen hakemistopolku ja Kir-
joita se paperille yl6s ja valitse Siirry yritykseen

s Kirjoita Palkanmaksuvuodet-ikkunasta yl6s kuluvan ja edelli-
sen vuoden palkanmaksutietokantojen nimet hakemistopolkui-
neen

s Avaa yrityksestd mika tahansa palkanmaksukerta ja siirry palk-
kojensyottotilaan. Valitse Tulosta| Tyottomyyspalkkatodistus

¢ Paina Selaa kohdissa '1. vuoden tietokanta' ja '2. vuoden tieto-
kanta'. Valitse naihin Kirjoittamiesi polkujen paista oikeat tie-
dostot. Paina OK

* Paina Lomakesovitus-kohdassa 'Valitse' ja hae sinne c:\winpl-
kansiosta tiedosto tyottomy.lom, paina OK
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/

0

*

Voit halutessasi valita vield ‘Tallenna maarittely’, jotta tekemasi
muutokset tallentuvat

13.3.5 Kahden vuoden raportti

\/
0’0

Katso Yritysluettelo-ikkunasta yrityksen hakemistopolku ja Kir-
joita se paperille ylos ja valitse Siirry yritykseen

Kirjoita Palkanmaksuvuodet-ikkunasta ylds kuluvan ja edelli-
sen vuoden palkanmaksutietokantojen nimet hakemistopolkui-
neen

Avaa yrityksestd mika tahansa palkanmaksukerta ja siirry palk-
kojensyottotilaan. Valitse Tulosta|Kahden vuoden raportti
Paina Selaa kohdissa '1. palkanmaksuvuoden tietokanta' ja ‘2.
palkanmaksuvuoden tietokanta'. Valitse néihin Kirjoittamiesi
polkujen péisté oikeat tiedostot. Paina OK.

Voit halutessasi valita vield "Tallenna maarittely’, jotta tekemasi
muutokset tallentuvat
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SALASANAN ASETTAMINEN OHJELMAAN

Ohjelman kaynnistyttyé eri yritysten palkanmaksuaineisto on helposti ja
havainnollisesti avattavissa ilman minkaanlaista ohjelman kayton koke-
musta. Jos haluat estaa asiattomia henkilGitd kdynnistdmasta palkanmak-
suohjelmaa, kayté salasanaa. Salasana ei taydellisesti esté tietoisesti ja
tavoitteellisesti toimivaa, taitavaa murtautujaa, varastamasta palkanmak-
suaineistoa, mutta se pitaa kylla satunnaisen nuuskijan loitolla sek& estaa
vahingossa sotkemiset.

Salasana asetetaan Yritysluettelo-ikkunan toiminnolla SalasanaAseta.
Kirjoita vanhaksi salasanaksi vanha salasana, jos sellainen on olemassa.
Kirjoita uusi salasana varmistuksen vuoksi kahteen kertaan samanlai-
sena. Salasanan pituus on vapaa, suositus on 4-15 merkkiéd. Ohjelma pi-
t44 isoja ja pienid kirjaimina eri merkkeind, esim. jos salasana on Ax4f,
ohjelma ei kdynnisty syottamalla salasanaksi AX4F.

Jos jostain syysté olet unohtanut salasanasi, ota yhteys Atsoftiin, niin
asia selvitetaan.
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15 MAARITTELYT

15.1 PALKANMAKSAJAN TIEDOT

Palkanmaksajan tietoja tarvitaan, jotta ne voidaan tulostaa erilaisiin tu-
losteisiin ja niiden perusteella voidaan pohjustaa uusia palkanmaksuker-
toja ja maarittad laskennallisia lukuja.

Palkanmaksajan tiedot mééritellaan palkanmaksua perustettaessa. Myo-
hemmin niitd voi muokata valinnalla Maarita|Palkanmaksajan tiedot.

Palkanmaksajan tiedot ja vastaavat lomakesovitusmuuttujat:

Nimi @401
Osoite @402
Paikka @403
Y-tunnus @404
Puhelin @405
Fax @406
Pankki @407
Tilinumero @408
Pankki 2 @409
Tilinumero 2 @410
Pankki 3 @411
Tilinumero 3 @412
Sava%o (ent. sotu%o) @413
Tel % @414
Vak % @415

Edellisvuoden tiedosto @416
Rahayksikko @419
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15.2 PALKKATODISTUKSEN MAARITTELY

Palkkatodistuksen tulostaminen perustuu lomakesovitukseen. Siiné tar-
vittavat erikoistiedot syotetddn valinnalla Maarita|Palkkatodistuksen
tiedot. Palkkatodistuksen erikoistiedot ja niitd vastaavat lomakesovitus-
muuttujat ovat:

Lomakesovitus

Paivamaara @501
Ed.vuoden jakso @502
Taman vuoden jakso ~ @503
Tama palkkajakso @504

Lisatieto 1 @505
Lisatieto 2 @506
Lisatieto 3 @507
Lisatieto 4 @508
Lisatieto 5 @509
Y hteyshenkilo @510
Puhelinnumero @511

Lomakesovitus-kohtaan tulee palkkato.lom-lomakesovituksen hakemis-
topolku tiedostonimineen, esim. c:\winpl\samples\palkkato.lom.

Jos olet siirtdnyt ohjelman uudelle koneelle, tarkista tdama polku (ks. ohje
kpl 13.3.2)!
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15.3 JOHDANNAISTIETOJEN LASKENTAKAAVAT

Johdannaistietoja kaytetdéan, kun halutaan tulostaa omalomakkeisiin tai
omaraportteihin sellaisia lukuarvoja, jotka eivét ole suoraan saatavissa
lomakesovitusmuuttujilla, vaan ovat erilaisten laskentojen tuloksia.
Johdannaistiedot maaritelld&n valinnalla Maarita|Johdannais-
tietojen laskentakaavat. Kaavat voivat sisaltaa

% muuttujia, jotka alkavat @-merkill&, esim. @18
@105
@154tttyel
% laskentaoperaattoreita, esim.  +

*

/
s lukuarvoja, esim. 57
0.15

330.4732

Kaava kirjoitetaan kaava-kohtaan. Laskentajérjestys-kohdassa puoles-
taan mééritellaan, lasketaanko kaavan arvo matemaattisten laskusaanto-
jen mukaan (ensin kerto- ja jakolaskut, sitten yhteen- ja vahennyslaskut)
vai esiintymisjarjestyksen mukaan.

Esimerkiksi tyontekijan tyel-maksun ja tyottomyysvakuutusmaksun
summa voidaan maarittda seuraavasti:

@701 @154tttyel+@154tystt

Taman jalkeen lomakesovitusmuuttujaa @701 voidaan kayttaa ilmaise-
maan tuota summaa. Muuttuja @801 tarkoittaisi tuota summaa kumula-
titvisena taman palkanmaksuvuoden alusta ja muuttuja @901 edellis-
vuoden kumulatiivista arvoa.
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15.4 TILIOINTITOSITTEEN MAARITTELY

Palkanmaksun aineisto voidaan siirtda kirjanpitoon muodostamalla siita
tilidintitosite. Tilidintitosite méaaritellaan valinnalla Maarita|Tilidintito-
site. Tilidintitosite tulostetaan toiminnolla Tulosta|Tilidintitosite|Pape-
rille. Toiminnolla Tulosta|Tilidintitosite| DOS-paivakirjaksi saadaan
tilidintitosite suoraan Asteri Kirjanpito-ohjelman ymmartamaan muo-
toon.

Madrittelyikkunan kohta ‘tiliintitositteen méaérittelytiedosto’ mahdollis-
taa useiden erilaisten tilidintitositteiden kayttamisen.

Tilidintitositteen saa my0s kustannuspaikoittain tai useasta palkanmak-
sukerrasta tarvittaessa (ks. ohjeet kpl 8.11 ja 8.12).

Tilidintitositteesta méaaritellaan selite, debet-tili, kredit-tili, laskukaava,
laskentajarjestys ja pyoristyssaantd. Tyypillinen tilidintitositteen méaarit-
tely nayttaa talta:

Tiligintitositteen magrittaminen 5[
Muokkaa
Tiligintitozitteen maarntteltiedozsto [C:AWWIMNPLAS AMPLE Shtilioint tos ok
Selite Debet F.redit Laskukaava |Lazkentajarestys | Pyonstys -
P} |Rahapalkka G000 s =10 matemaattinen
Ennakonpidatys e 2461 105 matemaattinen
K korvaus E335 e (a1 54km matemaattinen
Faivaraha B300 s (2] Bdpr matemaattinen
[ zapaivaraha B300 s (2 Bdopur matemaattinen
Ay-makzu s 2450 (2 Bday matemaattinen
TT-telmaksu s G020 (a1 Sttt maternaattingm -
TT-lelmaksu B020 | @154l | matemaattinen o WL,
TT.-.te!n.aImaksu e B020 (g 54ltt.e.|el matemaatt!nen laskentajghestyk ek
Tyattarmypsyakuutus | = G040 (3] Styott matemaattinen ‘zotu’. Tallgin ohjelma
bd akzettu ennakkon: = 1521 109 matemaattinen otkaa su:utupru:usn_antin
Maksettu g 1| == 1710 | @110 matemaattinen pc"t'_kgnrﬂfkséﬂ_lﬁh .
Maksettu tiits 2~ | == 1720 | @111 matemaattinen B aa walirnall
M ak zettu tilits 3 s 1730 @112 matemaattinen b 50itE |
Ep:n alainen palkka | == s a1 04 matemaattinen - Falkanmakzajan tiedot.
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15.5 FONTIT TULOSTEISSA

Omalomaketulosteisiin tulostuvien tekstien kirjasintyypin ja -koon saa
maéariteltya palkkojensyottotilan valinnalla Maaritéa|Fontit.

Palkkalaskelman fonttikoko méaaraytyy Maarita|Fontit -> Normaaliteksti
-kohdassa olevan valinnan mukaan.

Ikkunassa méaritella&dn normaalitekstin fontti ja kuusi muuta fonttia,
joita voi kayttad lomakesovituksessa. Fontti valitaan painamalla Valitse-
painiketta, jolloin avautuu fontinvalintaikkuna.

Normaaliteksti-maarityksella vaikutetaan koko lomakkeen tulostukseen.
Yksittdisen muuttujan tai tekstin fontti maaritellaan hakasuluin, esim.
@101[1] tai Palkansaaja[3]

15.6 FONTIT RUUDULLA JA TAULUKOIDEN TAUSTAVARI

Yritysluettelo-ikkunan valinnalla Maarita| Taulukoiden taustavari voit
valita ohjelmassa olevien taulukoiden fontin ja taustavérin. N&in saat
esimerkiksi kirjasinkoon niin suureksi, etta tekstit on vaivattomasti néh-
tévissa.

?ASTER! PALKANMAKSU - [Raha

nT\Edule Muokkaa Madritd Tulosta Tydwaihe Vrikys Iduna  Ohje

Kiredpakie 1000 et ke [FE00 Lk e [0

Kortston tunipalkka [1300 Kegt turtpalkka [300 Le‘l

v|kiintea palkka 1 12200,00 12200,00 kiintea 1
tuntipalkka 3 3.00 9,00 %100norm 2
ylityd 50% 5 4,00 20,00 %50yli 3
ylityd 100% 0 0,00 0,00 % 100yli 4
la-lisa 0 0,00 0,00 %50la 5
su-lisa 0 0,00 0,00 %100su 6
provisio 0 0,00 0,00 prov 7
tydajan lyhennys 0 0,00 0,00 pekka 8
rahana maksettu loma 0 0,00 0,00 rloma 9
lomakorvaus tydsuhtet 0 0,00 0,00 ploma 10
lomaltapaluu-/lomarah 0 0,00 0,00 loma 11
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15.7 PALKKATIETOJEN TUONTI ULKOA (LIITTYMA TYO-
AJANSEURANTAAN)

Asteri Palkanmaksuun voi tuoda palkkatietoja ulkoa, esim. tydajanseu-
rannasta, kayttamalla toimintoa Tiedosto|Tuo palkkatiedot ulkoa.

Tuontitiedoston muoto on csv-tiedosto, jossa kukin rivi on muotoa:
"hetu”;"ryhma";"kohdistus";"selite";"kpl";"a-hinta";"kustannus-

paikka";"tulolaji";"ansaintakausi alkoi";"ansaintakausi pééattyi";"va-
paal";"vapaa2";"vapaa3"

Perusta ensin palkanmaksukerta, johon otat mukaan kaikki ne palkan-
saajat, joita esiintyy tuotavassa aineistossa.

hetu tyontekijan henkil6tunnus, jonka mukaan tiedot kohdistetaan
ryhma mihin palkkaryhmaan tunnit kohdistetaan. Jokin

seuraavista: 101 (rahapalkka), 102 (luotaisedut), 103 (vahennykset
ennen ennakonpidéatystd), 106 (verottomat korvaukset), 107 véhennetté-
vat erat, 113 palkkojen tarkennuksia

kohdistus palkan koodi, johon tunnit kohdistetaan, esim kiintea,
%100norm, %50yli, km, pvr, opvr

selite jos annettu, niin Kirjoittaa selitteeksi. Jos ei annettu, kayttaa poh-
jana ollutta selitetté

kpl montako tuntia/kappaletta

a hinta yksikkopalkka tai tyhja niin k&ytetadn pohjana olevaa
kustannuspaikka kustannuspaikkakoodi tai tyhja

tulolaji (riittéd, ettd 3 ens. merkkié on tulolajin numero)
ansaintakausi alkoi

ansaintakausi paattyi

Vapaa 1

Vapaa 2

Vapaa 3

kohdistus tapahtuu seuraavasti:

jos ryhma annettu, etsii kohdistus koodia (ja kust.paikkaa) ao. ryhmaésta
jos kohdistus -koodia ei l0ydy, lisaa sen ao. ryhméaan

Jos ryhmaa ei annettu, etsii kohdistus -koodia kaikista ryhmista

jos kohdistus ei 10ydy, liséé sen rahapalkka ryhmaan
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jos a hinta annettu, sijoittaa sen a hinnaksi
jos selite annettu, sijoittaa sen selitteeksi

15.8 PIKAKAYNNISTYS VALITUN YRITYKSEN TIETTYYN
PALKANMAKSUKERTAAN

Asteri Palkanmaksun voi kdynnistaa siten, ettd ohjelma hyppéaa suoraan
tietyn yrityksen tietyn vuoden palkanmaksukertaan kyselemaétta yrityk-
sen, vuoden ja palkanmaksukerran valintaa.

Tama pikakaynnistys tapahtuu komentoriviparametrilla, joka on muotoa

palkanmaksuvuodentietokannannimi*palkanmaksukerrannimi

eli syoté esimerkiksi DOS-kehotteessa (tai tee erdajotiedosto esim.
malli.bat, jossa on)

winpl malli\my08.wpl*pmk0003_summa_03 maaliskuu 2008

jolloin ohjelma kaynnistyy suoraan malliyrityksen maaliskuun 2008 pal-
kanmaksukertaan.
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16 VEROKORTIT

16.1 VEROKORTIN TIEDOT, ENNAKONPIDATYKSEN LASKE-
MINEN

Palkanmaksuohjelma laskee ennakonpidatyksen palkansaajakohtaisen
méaérityksen mukaan yhden rajan tai lahdeveron mukaan. Voit myds
syOttad ennakonpidatyksen kasinsyottona, jos otat ohjelman kayttoon
kesken vuoden. Laskentatapa mééritetadn palkkojen sy6tossa Palkan erat
yhteensé -ikkunassa ennakonpiditys kohdassa klikkaamalla hiirelld [...]
-painiketta.
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16.2 PAATULON VEROKORTTI (RASTITETTU B YHDEN TU-
LORAJAN MUKAAN)

Kun palkansaajan verokortissa on yksi tuloraja koko vuodelle, valitse
ennakonpidatyksen laskentatavaksi (*) yksi raja.

Jos palkansaajan verokorttia on jo kaytetty yhden tulorajan verokorttina,
vahenné tulorajasta kortin voimassaoloaikana maksetut palkat. Esim. jos
uusi tyontekijé tulee toihin kesakuussa ja edellinen ty6nantaja on maksa-
nut talle palkkaa verokortin voimassaoloaikana 7 800 euroa, anna vero-
korttitietoihin tulorajaksi 15 200 (23 000 - 7 800).

Ennskonpiditysprosentit 122005 sikesn Firskottsinnehiliningsprocent fr.o.m. 1.2.2005

?dktll\I.t-l Fér l&l MerityStuloa varten Fér sjSarbotsinkomst
e G oo G Perusprosentt! Grundprocent UsBprosenttl THEGgeprocent

o suurdsena palkensagian valitseman kohdan A ts B Wiorsjasn -su] nmw
0 ﬁmmmm.-ltmm

i purkt A aller B onli I&nngtumvdcd!pl
vltnp:lradwnmdsgn skattsigidigo valt

VALITSE JARASTITAATAIA V. AA El VOI VAIHTAA KESKEN VUODEN,
VALJ OCH KRYSSA FOR A ELLER B.\ALET KAN INTE BYTAS MITT UNDER ARET.
Vucsiudorsje ATK-jdjentsdnd

udcaudessa Maritytlbo piredes i varien
por mibnad i v vk Sdarbatsinkomet per Arsinkoraig il foc ADB-eysten

2 083,33 961,54 480 25 000,00

ennakonplditykeen yhdan tulorajan mukasn®
villjer fdrakottsinnshéliningen enligt an
Tt.(or gqulle 1.2 - a1122(x75 ennakonpiditys koko loppuvuoden sjan
syrins for tiden 1.2 llsdiprosentin sena
Obsi Om Ink verksldls Orskottsinnshdiiningen resten
23 000,00 whmww

o, Wi
U‘erororttitiedot - Ahkera Li..‘«a

"~ Bnnakonpidatyksen laskentatapg

yhden rajan Rprtin kagtoonottopym l 1.2.2005

yhden rajan alkypalkanmaksukerta lHeImikuu 2005 L]

aksettu palk al 0,00 mk

aiemmat ennafgnpidatykset 000 mk

" kausikohtainen

il ||

kurnulatiivinen

portakka

aiemmin

" kasinsyotto

tuloraja pid3ysprosentit

perusprodentt 11
palkansaajakohtainen

palkkajakso
| 1.2-28.2.2005

lisaprosentti 3
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16.3 MUUTOSVEROKORTTI

Jos palkansaaja on hakenut ja saanut muutoksen verokorttiinsa on hé-
nelle annettu muutosverokortti.

Jos muutosverokortissa on maaratty ennakonpidéatys toimitettavaksi x
prosentin mukaan a €:on ja ylimenevélti osalta b prosentin mukaan sy0-
tetddn tiedot samalla tavalla kuin yhden tulorajan kaytettdessa. Jos muu-
tosverokorttiin on merkitty tuloja toiselta tydnantajalta, vdéhennd mak-
settu summa portaiden tulorajasta, ks. kpl 16.2.

16.4 ENNAKONPIDATYKSEN ILMOITTAMINEN KASIN

Voit syottdd ennakonpidatyksen myos késin seuraavasti:

ennakonpidatyksen laskentatapa:  kasinsyotto
ennakonpidatys: summa

16.5 RAJOITETUSTI VEROVELVOLLISEN LIEVENNETTY
LAHDEVERO

Palkkoja laskettaessa ennakonpidétyksen laskentatavaksi voi valita lah-
deveron:
Ennakonpidatyksen laskentatavaksi voi nyt valita (*) lahdevero

¥erokorttitiedot - Mailanen Sini

" Ennakonpidatykzen lazkentatapa ™
= kausikohtainen [4)
= kumulatiivinen [4)
™ uksi raja [B]

" portaikko

|shdeverovahennys 510 ELroa

|shdeveroprozenti %15 4

[T sotu-maksun alainen

+ |ahdevero

g ——
palk.anzaajakohtainen
palkkajakzo

1.-31.12.2011|
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Rajoitetusti verovelvollisten suorituslajit:

i Poimi palkansaa ll

Vie Al -ra). verovely. Palkka muulta kuin julkizyhteizaolta ja henkilostorahaston rahasto-osuus ;I
AR - raj. werovely, werokortti ennakonpidatysta varten

A2 -raj. verovely, Julkisuhteizon makzama palkka

Sulie A3 -raj. verovely. Rojalti, esim. tekijanoikeuskoreaus

Ad - raj. verovely. Tyokorvaus [ei-luonnollizelle vain jos peritty [5hdevera)

AR - raj. verovely. Esiintpyvan taiteilijan henkilokohtaizesta toiminnasta maksettu korvaus

AR - raj. verovely. Urhellijan henkilokohtaizesta toiminhasta maksettu korvaus

AT -ra). verovely. Mg, avainhenkilclain mukainen palkka

AR - ra). verovely. Ulkomaiselta konsemivhticlts ulkomailla tyoskentelevalle, Suomessza vakuutetulle

A3 - ra). verovely. Ulkomainen vuokratyontekija, Suomessa enintaan B kk

AS -3 verovely. Suomessa kehbyyn twohon perustuva tyosuhdeoptio ja ozakepalkkio

AD - ra), verovely. Johtajanpalkkio [yhteizon hallituk.zen tai muun halintoelimen jazenyydesta)

B1 -ra). verovely. Julkisyhteizon makzama twoelake

B2 -ra). verovely. Muu soniaaliturvalainzaadantoon pemiztuva suoritus

B3 -raj verovely, KELAR tai W altiokonttonin maksama muu kuin bpoelske

Bd - raj. verovely. Ansiotuloa oleva ostettu eldke

BA - raj. verovely. Julkisphteizcn liketoiminnasza anzaittu elake

BY - ral. verovely. Muu eldke [likenneyakuutus/muu rizkivakuutus)

B& - raj. verovely. Pagomatuloa oleva ostettu eldke

B - raj. verovely. Vapaaehtoinen elake, verotetaan padomatulona 20 % korotettuna

BO - raj. verovely. Vapaaehtoinen elake, verotetaan padomatulona 50 % korotettuna

C2 -ra) verovely. Talletuskorko

C3 - ra). verovely, Joukkovelkakinalainan korko tai jalkimark kinahyvitys

C4 - ra). verovely. Sioituzrahaston vuotuinen tuotto

Ch - ra). verovely, Muu korko

CE - ra). verovely. Forko, jonka ozalta ei imaoteta loppuzasjatieto)a

C7 - raj. verovely. PitkSaikaiszaastamissopimugvaralizuuden kermyttama korko

D1 - ra) werovely. Muu suaonituz kuten stipendi, henkivakoutuskoreaus

D2 -ra) verovely. Pitkaaikaizzaastamissopimusvaralizuuden keryttama muu tuotto

E1 -raj. verovely. Ematytaryhtiddirektiivin tai verosopimuksen mukainen suorasijoituzosinko

E2 -raj. verovely. Osinko, hallintarekizterdity, mutta hallitaan tilivhaltijan omaan ukuun

E3 -raj verovely. Muu osinko, jos ao. ozake hallintarekisteroity

E4 -ra) verovely. Muu ozinko tai osuuzkunnan ijgama

ES - ra). verovely. Lopullizelle saajalle maksettu ozinko, jonka lahdeveroa makzaja on palauttanut

EG -ra). verovely. Pitkaaikaizsaastamissopimusvaralizuuden kermttama ozinko

P4 - ra). verovely. Anziotuloa oleva pitkaakaissaastamizzopimukseen perustuva suontus |-
Fa - ra). verovely. Pitkaalkaiszaastamizzopimukzeen perustuva suontug, joka verotetaan paaomatulona

PE - ra). verovely. Pitkaalkaizsaastamizzopimukseen perustuva suontus, verotetaan paaomatulona 20% korotettuna
P? - raj. verovely. Pitkdaikaizsaastamizzopimuk seen perustuva suoritus, verotetaan padomatulona 50% korotettuna
A2 - ra) verovely. Ennakonpidatpksen alainen julkisyhteison maksama palkka ;I
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16.6 PALKKOJEN ENNAKONPIDATYSTIETOJEN SUORA-
SIIRTO

Asteri Palkanmaksuun on toteutettu palkan ennakonpidatystietojen suo-
rasiirtoa varten suorasiirtopyyntotiedoston muodostus ja sahkoisten ve-
rokorttien tulkinta.

On mahdollisuus tilata verokorttitiedot suoraan verottajalta, jolloin pal-
kansaajien ei tarvitse toimittaa paperisia verokorttejaan palkanlasken-
taan.

Suorasiirtopyyntdaineisto oli l4hetettdva verottajalle 15.2. mennessa
vuonna 2023. Aikataulu saattaa vaihdella vuosittain, katso tarkempi vuo-
sikohtainen ohjeistus taalta

Kun verokorttitiedot valmistuivat noin viikon kuluessa pyynnon lahetté-
misestd, ne voit noutaa ilmoitin.fi -palvelulla odottamaan helmikuussa
tehtavéaa sisdénlukua.

Toimi nain:
- Siirry palkansaajakortistoon
- Kaikille: Muodosta pyytoaineisto Rivitila -ikkunasta valinnalla Tu-
losta|Ennakonpidétystietojen suorasiirtopyyntd
- Osalle: Valitse ensin osakortistoon ne palkansaajat, joiden vero-

korttitiedot haet sdhkdisesti, muodosta pyyntdaineisto osakortisto-
ikkunasta valinnalla Tulosta|Ennakonpidatystietojen suorasiirto-

pyynto

- Ohjelma merkitsee suorituslajiksi palkansaajakortistossa olevaa
suorituslajia

- Lé&hetd pyyntoaineisto verottajalle ilmoitin.fi -palvelulla

- Noin viikon kuluttua saat sahkopostiin ilmoituksen, etta aineisto on
noudettavissa



https://asteri.fi/palkkojen-ennakonpidatystietojen-suorasiirto-eli-verokorttien-nouto-sahkoisesti/
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- Nouda aineisto ilmoitin.fi -palvelulla
- Muodosta aineisto selvakieliseksi palkansaajakortiston valinnalla
Tulosta|Ennakonpidatystietojen suorasiirtovastaus

- Voit tehda tdméan huoletta, silla verokorttitiedot eivét vield paivity
palkanmaksuun

- Tarkista selvékielisesta tulosteesta aineiston oikeellisuus ja mah-
dolliset puutteet.

16.6.1 Suorasiirtopyynnot

Pyynto on kertaluonteinen: kerran vuodessa lahetetdan verottajalle
pyynto toimittaa verokortit séhkoisesti. Suorasiirtopyynnot oli tehtava
15.2. mennessa vuonna 2023. Aikataulu saattaa vaihdella vuosittain,
katso tarkempi vuosikohtainen ohjeistus taalta

Suorasiirtopyynnon voi tehdé palkansaajakortistossa Rivitila-ikkunasta
tai Rajattu osakortisto -ikkunasta valinnalla Tulosta|Ennakonpidatystie-
tojen suorasiirtopyynto.

Ennakonpidatysvuosi on ohjelman ehdottama, kuluva vuosi.

Kaikille tulee aina sama tieto: kuukausipalkkaiset/tuntipalkkaiset/ei ja-
koa, joten kayta rajattua osakortistoa, jos haluat eri tiedon eri ryhmille.

Pyynnon laatu tulee palkansaajakortistossa olevan Suorituslaji-kentan
mukaan: oletusarvona on paatoimi. Jos haluat tehda veronumeropyyn-
non vain osalle palkansaajista, kayta rajattua osakortistoa.

Varatila on vapaasti kaytettavissa, oletuksena AsteriKK (eli versiopéi-
van kuukausi nékyvissa).

Pyynnon voit tarkistaa esim. limoittimella.

Pyynt0 ldhetetdén esim. IImoittimella Katso-tunnuksin.



https://asteri.fi/palkkojen-ennakonpidatystietojen-suorasiirto-eli-verokorttien-nouto-sahkoisesti/
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16.6.2 Sisdanlukutoiminto

Sisdaanlukuominaisuutta kannattaa kayttaa suorasiirtojen viemiseksi
vasta kun olet perustanut ensimmaisen helmikuun palkanmaksukerran,
ettei se muuta tammikuun ennakonpidatyksia.

Ota varmuudeksi varmuuskopio tilanteesta ennen verokorttitietojen oh-
jelmaan viemista.

Palkkojen syo6ttotilassa on toiminto Tiedosto|Tuo ennakonpidatystiedot
suorasiirrosta.

Siella saat tulostettua selvékielisen tulosteen verokorttitiedoista seké vie-
tyd ennakonpidéatysprosentit palkansaajille. Ohjelma tulostaa raportin
viemistdan ennakonpidatysprosenteista.

Tarkista kaikkien palkansaajien verokorttitiedot palkkojen syottotilassa
verraten aiemmin tulostamaasi selvakieliseen listaan.

Ennakonpidatystiedot sisaltava tiedosto:

[\ YKESSPAE_1312091430521455_131209.txt - Muistio -0 x|
Tiedosto Muckkaa Muctoile MNaytd  Ohje

VKESSPAEZ014050787-200B6606760-3 6606760-3 11 Asterlz0%000642160013150006580000435 082 4]
VKESSPAE201402054 0-000N6606760-3 66067603 11 Asterl209000383640012300004170000405 858
VKESSPAE20141 50162 -800x6606760-3 B606760-3 11 Asterl209000261280011700002840000395 092
VKESSPAEZ014020552-90056606760-3 B6067E0-3 11 Asterl20%000322000011950003500000380 091
VKESSPAEZ014311088-500T6606760-3 6606760-3 11 AsterlZ0%000138000010700001500000285 092
VKESSPAEZ014230244 -4 8FCE6606760-3 6606760-3 11 Asterlzo9 3 4700006541200525 0ol
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Tuontiraportti Asteriin:

P ~suora.tmp - Muistio : =10 x|

Tiedosto  Muokkaa Muokole  Mawved  Ohije

I
verokorttien suorasiirtovastauksen CiniTmoitinWKESSPAE_1312001430521455_ 131200, TxT
sisddanluku yritykseen Asteri Malliyritys Oy (EURD)

Henkildtunnus 050787-900E

Mimi = Ranta Minttu

Padtoimen ?erusprusentti 31,5 %
Piitoimen lisdprosentti 43,5 ¥
Henk i 1dtunnus 020540-900N

Mimi = Putki widind M.

Padtoimen ?erusprusentti 23 %
pddtoimen lisdprosentti 40,5 %
Henkildtunnus 150162-%00x

Mimi = ahkera Liisa

Pidtoimen ?erusprusentti 17 %
Pidtoimen lisdprosentti 39,5 %
Henkil&tunnus 020552-9005

Mimi = Saint Pauli A.

Padtoimen ?erusprusentti 19,5 %
Piitoimen lisdprosentti 38 %
Henkildtunnus 311088-900T

Mimi = wvuokko =ini

Pidtoimen ?erusprusentti 7O
Padtoimen lisdprosentti 28,5 ¥
HenkiT8tunnus 250244 -4587C

Mimi = Mailanen sind

Sivutaoimen ?erusprusentti 47 %
stwutoimen 1isdprosentti 52,5 %

rimd Hetu

ahkera Liisa 150162 -900x

Mailanen sind 290244 -487C

Putki waind M. 020540-900M

Ranta Minttu 050787 -9006

Saint Pauli A. 020552-5005 —
viuokko =ind 311088-9500T
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16.6.3 Vastauksia

Asteriin tuli vain henkilétunnukset mutta ei [6ytanyt nimid/palkan-
saajia?

Palkansaajat tunnistetaan henkilétunnuksen perusteella. Siiné palkan-
maksuaineistossa tulee olla ne palkansaajat hetuineen, joiden ennakonpi-
datystietoja olet lukemassa. Jos palkansaajakortisto on tyhjé tai luet mal-
liaineistoon, ei palkansaajia 16ydy.

Run time error, kun menen muodostamaan tiedostoa?
Todenn&kdisimmin et ole méarittanyt palkanmaksajan tietoihin y-tun-
nusta.

Miten pystyn hakemaan vain niiden tiedot, joiden tydsuhde ei ole
paattynyt?

Valitse osakortistoon ne, joiden tyésuhde ei ole p&attynyt ja muodosta
osakortiston ollessa aktiivinen:

- valitse Ty6vaihe|Palkansaajakortisto

- mene Rivitila-ikkunaan

- valitse "Osakortistoon|Valitse joukko" ja

laita sinne "TydsuhdePaattyi = " eli operaattoriksi = ja endoksi tyhja

- mene Rajattu-ikkunaan ja tee sielta suorasiirtopyyntd, jolloin siihen tu-
lee vain rajatut

Tulostan osakortistoon siirretyista ja osakortisto on aktiivinen - tu-
lee ""Testaus ..."

Ala hairiinny testaus maininnasta. Se tekee silti oikein tiedoston. Tar-
Kista tiedosto kuitenkin.

Tuleeko palkansaajille paperiset verokortitkin?
Kylla tulee. Palkansaajat saavat entiseen tapaan paperiset verokortit,
vaikka olisit noutanut sdhkdisesti verokortit.

Voinko hakea pitkin vuotta uusien palkansaajien verokortit sahkai-
sesti?

Ei onnistu. Hakupyynnot on tehtdava 31.1. mennessa. Siirto on kertaluon-
teinen kerran vuodessa tehtava.
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Miten hoidetaan ne, joiden verokortit eivat tulleet sdhkoisesti?
Entiseen tapaan. Pyyda palkansaajalta paperiverokortti ja syota sen tie-
dot kasin ohjelmaan.

Muutosverokortti?
Entiseen tapaan. Jos palkansaaja esittda paperisen muutosverokortin,
sy0téa kasin sen tiedot palkanlaskennan yhteydessa.

Milloin sdhkoiset verokortit siirretdan Asteriin?
Helmikuun palkkojen laskemisen yhteydessé tai sitd ennen, kun tammi-
kuun palkat on laskettu.

Vahankin epaselvat tapaukset
Pyyda palkansaajalta verokortti ja toimi sen mukaisesti.

16.7 ENNAKONPIDATYS OSINGOISTA

Osinkotulon verotus uudistui vuoden 2014 alusta.

Merkittdvin muutos on se, ettd myds muun kuin julkisesti noteeratun yh-
tion on toimitettava ennakonpidatys jakamastaan osingosta, jos saajana
on luonnollinen henkil6 tai kotimainen kuolinpesa

Verohallinnon ohje taalla

Maksaminen OmaVeroon onnistuu niin kuin muidenkin verojen maksa-
minen.

Lyhyet ohjeet:
1. Maksa osingot, pidata ennakonpidéatys, mahdollisesti 7,5% ja 28%
150 000 € ylittavalta osalta (tarkista prosentit ja rajat ennakkoperinta-

asetuksen 15 § 1 momentista)

2. Tee veroilmoitus OmaVerossa Tee veroilmoitus / Ennakonpidatys
osingoista ja osuuskunnan ylijaamisté



https://www.vero.fi/syventavat-vero-ohjeet/ohje-hakusivu/48467/ennakonpidatys-osingosta-ja-verohallinnolle-annettavat-ilmoitukset6/
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3.

Maksa osinkojen ennakonpidatys Omaveroon kayttden oma-aloitteis-
ten verojen RF viitenumeroa (sama tili- ja viitenumero kuin alv ja
tydnantajasuorituksia maksettaessa).

. Ainakaan vielda ma 20.2.2017 ei voinut tehda ao.ilmoituksia vuodelta

2017, odottelemme ettd lomakkeet avautuvat. Jos teet vuosi-ilmoi-
tusta vuodelta 2017 jaettavasta osingosta, tarkista etta teet oikealta
vuodelta ilmoituksen

. Tee vuosi-ilmoitus osingoista, yhteenveto, suomi.fi:n séhkoinen lo-

make 7812Y (7812Y)

. Tee vuosi-ilmoitus osingoista, erittelyt, suomi.fi:n sdhkdinen lomake

7812E (7812E)

Kysymyksia ja vastauksia

Miten osingot ja niiden ennakonpidatys hoidetaan palkanmaksussa?

Osinkojen ennakonpidatys on erilainen kuin palkanmaksun.
Osingonsaajat eli osakkaat voivat olla ja usein ovatkin eri henkilGita
kuin palkansaajat.

Oma-aloitteisten verojen veroilmoitus osinkojen ennakonpidétyksesta on
erilainen. Vuosi-ilmoituksen yhteenveto ja erittely ovat erilaiset.

Tasta huolimatta osinkojen ennakonpidatyksen voi laskea ja osingonja-
kolaskelman tulostaa palkanmaksun palkanmaksun SQL-raportointity6-
kalun avulla, josta tarkempi ohje sivulla https://asteri.fi/ennakonpidatys-

osingoista/.



https://asteri.fi/ennakonpidatys-osingoista/
https://asteri.fi/ennakonpidatys-osingoista/
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17 LOMAKESOVITUKSET

Ohjelman valinnalla Tulosta|Omalomake voit tulostaa omien maaritte-
lyjesi mukaisia palkkatodistuksia ja muita lomakkeita.

Esimerkiksi palkkatodistuksen ulkoasun maarittdd palkkato.lom niminen
lomakesovitustiedosto. Voit kayttaa sita sellaisenaan tai muokata itsel-
lesi sen pohjalta tai taysin tyhjastd oman palkkatodistussovituksen.
Yleensd yhdenlainen sovitus riittdd, mutta voit halutessasi tehda val-
miiksi niin monta erilaista palkkatodistussovitusta kuin haluat.
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Esimerkki palkkatodistuksen sovitustiedostosta on kuvassa.

TYONANTAJA PALKKATODISTUS
@401
@402 @501
@403
PALKANSAAJA
SOTU
@11 @16
@12
@13 <PALVELUSSUHTEEN ALKUPAIVA>
@15 @35
PALKKATIEDOT KERTYMA KERTYMA PALKKA

EDELLISELTA KULUVALTA VIIMEISELTA
VUODELTA VUODELTA KAUDELTA

AIKA @502 @503 @504
LOMARAHA 354LOMA# 254 OMA# 154LOMA#
LUONTOISEDUT 302# 202# 102#
<PALKKA YHTEENSA> 304# 204# 104#
ENNAKONPIDATYS 305# 205# 105#

<PERITTY TYELMAKSU> 354TTTYEL# 254TTTYEL#  154TTTYEL#

<PERITTY TYOTT.M.> 354TYOTT#  254TYOTT# 154TYOTT#

LISATIETOJA
@505
@506
@507
@508
@509

YHTEYSHENKILO PUHELINNUMERO
@510 @511
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17.1 MUOKKAAMINEN

Voit vapaasti muokata lomakesovituksia sopivalla tekstieditorilla. Suosi-
tuksena on Muistio (Notepad), joka sijaitsee Apuohjelmat (Accessories)
-ohjelmaryhmaéssa. Vuosi-ilmoituksen saajakohtaista erittelya paaset
myds helposti muokkaamaan valitsemalla Maarité|Vuosi-ilmoituksen
saajakohtainen erittely ja painamalla Muokkaa-painiketta

Yksittaiset tekstimuotoiset sanat tulostuvat sellaisenaan, esim. Yhteys-
henkilo

Vililyonteja sisdltava lause taytyy ymparoida erisuuruusmerkeilld, esim.
<Palkka yhteensa>

Palkansaajakohtaiset tiedot tulostetaan muuttujien avulla. Muuttuja voi
alkaa kissanh&nnalla @, jolloin sen vasen reuna tasataan alkamaan Kkis-
sanhdannan kohdalta. Jos muuttuja pé&attyy risuaitaan #, sen oikea reuna
tasataan péattymaan risuaidan kohdalle. Jos muuttuja alkaa aurinkomer-
killa @, sen arvo tulostetaan euroina ja sentteiné pilkulla erotettuna va-
semmalle tasaten.

Kun muokkaat lomakesovitusta, huomioi seuraavat kohdat:

1. Valitse aina muutokset tehtyasi Tiedosto|Tallenna. Ala kayta Tal-
lenna nimell& -vaihtoehtoa normaalitilanteessa.

2. Ala kayta tabulaattori- eli sarkainmerkkia lomakesovituksessa. Jos
haluat siirt44 tekstid vasemmalle, tee se valilyontinappéimellé.
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Jos haluat kayttada Tallenna nimell& -valintaa, toimi seuraavasti:

% Muokkaukset tehtyasi, valitse Tiedosto|Tallenna nimella.
s Kaksoisklikkaa c:\winpl -kansion alta firmasi kansio auki
s Kirjoita Tiedostonimi -kohtaan haluamasi nimi tarkenteella
Jom (esim. loma.lom)
% Valitse Tallennusmuoto -kohtaan 'Kaikki tiedostot'
% Paina OK
o [ S 3 ol @ slEE
~compreal tmp A lkkluon.oma Al lkkveep.oma @Lelmiinu.ldb 4
5 ~varmtmp. bat @ [kkplazk.oma @ Johdanna.oma Lelrmiir. trnp =
o) Dbk eslis.Idb 2] Ikkpsaa.oma A LaskelmZlom €] Leltielldb E
Dbkesliz.trmp @ [kkraha.ama @ Lazkelrn . larn Lelttlel.trnp =
[kkkary.oma @ [kktark.orma @ Lazkelrna.larn Muunnett. orma =
[kkliza.oma @ [kkvahe. oma @ Lel.amna Oma.lom 2
4] | 2
Tiedostonimi: II::uma.I-:um Tallenna
T allennuzmuoto: Peruuta
A

17.2 MUUTTUJAT

Muuttujat ryhmittain

@1 Palkkajakso
@2 Erdpaiva
@3 EpJakaja

Palkansaajakortiston tiedot
@10 Ryhma
@11 Nimi
@12 Osoite
@13 Paikka
@14 Puhelin
@15 Verotuskunta
@16 Hetu




208/228 KAYTTOOHJEET Asteri Palkanmaksu
@17 EpTapa
@18 Perus%
@19 Lis&%
@20 Vuosiraja
@21 KumuAlkoi
@22 KumuAlkuPmk
@23 PorrasAlkoi
@24 PorrasAlkuPmk
@25 Alarajal
@26 Alaraja2
@27 Alaraja3
@28 Alarajad
@29 ProsenttiO
@30 Prosenttil
@31 Prosentti2
@32 Prosentti3
@33 Prosentti4
@34 Selite
@35 Tyo6suhdeAlkoi
@36 Ty6suhdePaattyi
@37 Tehtavanimike
@38 Osasto
@39 Pankki
@40 Tili
@41 TelLelTael
@42 KiintedPalkka
@43 TuntiJakajaKaytossa
@44 TuntiJakaja
@45 TuntiPalkka
@46 KeskiTuntiansioMk
@47 KeskiTuntiansioPer
@48 Varal
@49 Vara2
@50 Vara3
@51 Varad
@52 Suorituslaji
@53 Lomapdaivien méara
@54 Sairausvakuutuksen paivarahamaksun prosentti
@55 YEL-tyotulo
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@56 tydtunnit kuukaudessa
@57 osa-aikaelakkeella
@58 osa-aika elakkeen maara

@69 Séhkoposti
@70 PalkkalaskelmaSahkopostilla

@71 Vakuutusnumero
@72 OsastonNumero
@73 EldkeryhmédnNumero
@74 Elakeyhti6

@75 LomaKTA

@76 LomaKTAper
@77 Kieli

@78 Laskelma

@79 IBAN

@80 BIC

@81 Maakoodi

@82 EndToEndViesti
@83 .. @92 Lisatietol .. Lisatieto10
@93 .. @95 Muistiol .. Muistio3

@96 Lahdeverovahennys

@97 LahdeveroSotunalainen

@98 Katuosoite Asuinvaltiossa

@99 Postinumero Asuinvaltiossa

@180 Kaupunki tai alue asuinvaltiossa
@181 Asuinvaltiossa annettu verotunniste
@182 Asuinvaltion maatunnus

@183 Asuinvaltion nimi

@184 Sukunimi

@185 Etunimet

@186 Veronumero

@187 Lahdeverollisen savamaksu prosentti

Verokortti-ikkunan tiedot
@61 palkansaajakohtainen palkkajakso
@62 palkanmaksukerroittain vaihteleva erapaiva
@63 palkanmaksukerroittain vaihteleva ep-jakaja
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@64 palkanmaksukerroittain vaihteleva savaprosentti (ent. so-
tuprosentti)

Taman palkanmaksukerran summatiedot
@101 Rahapalkat yhteensa
@102 Luontaisedut yhteensa
@103 VahtEnnenEPY hteensa
@104 Ep:nAlainenPalkka
@105 Ennakonpidatys
@106 VerottomatKorvauksetY hteensa
@107 Véhennettavat yhteensa
@108 PalkansaajalleMaksettava
@109 MaksettuPalkkaennakkona
@110 MaksettuTililtal
@111 MaksettuTililta2
@112 MaksettuTililta3

Laskusaantotyyppiseen

@134 Muistio (Lisatieto)

@135 Suorituslaji

@136 SairausvakuutuksenPaivarahamaksunProsentti

@137 YEL-ty6tulo

@138 L&hdeverovahennys (kumulatiivinen @238, ed.vuosi
@338, @1038, @1238,1338)

@139 LahdeveroSotunalainen

@140, @240 ja @340
Palkanmaksukertakohtainen L&hdeverollisen savamak-
sun prosentti
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Taman palkanmaksukerran rivitiedot

Selite
Kpl

aHinta

@151xxx
@152xxx
@153xxx

Yhteensda @154xxx
XXX= esim. ay, tttyel, tyott, km, pvr ....

Kumulatiiviset timan palkanmaksuvuoden summatiedot

@201
@202
@203
@204
@205
@206
@207
@208
@209
@210
@211
@212

Rahapalkat yhteensé
Luontaisedut yhteensé
V&htEnnenEPY hteensa
Ep:nAlainenPalkka
Ennakonpidatys
VerottomatKorvauksetY hteensé
Véhennettavat yhteensa
PalkansaajalleMaksettava
MaksettuPalkkaennakkona
MaksettuTililtal
MaksettuTililt42
MaksettuTililta3

Kumulatiiviset timan palkanmaksuvuoden rivitiedot

Kpl

@252xxX

Yhteensa @254xxx
XXX= esim. ay, tttyel, tyott, km, pvr ....

Edelliselta palkanmaksuvuodelta summatiedot

@301
@302
@303
@304
@305
@306
@307
@308
@309
@310
@311
@312

Rahapalkat yhteensé
Luontaisedut yhteensa
VahtEnnenEPY hteensa
Ep:nAlainenPalkka
Ennakonpidatys
VerottomatKorvauksetYhteensa
Véhennettavat yhteensa
PalkansaajalleMaksettava
MaksettuPalkkaennakkona
MaksettuTililtal
MaksettuTililt42
MaksettuTililtd3
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Edellisvuoden rivitiedot
Selite @351xxx
Kpl @352XXX
aHinta @353XXX
Yhteensda @354xxx
XXX= esim. ay, tttyel, ty6tt, km, pvr ....

Palkanmaksajan tiedot
@401 Nimi
@402 Osoite
@403 Paikka
@404 Ly-tunnus
@405 Puhelin

@406 Fax

@407 Pankki

@408 Tili

@409 Pankki2

@410 Tili2

@411 Pankki3

@412 Tili3

@413 Sava% (ent. Sotu%)
@414 Tel%

@415 Vak%

@416 Ed.vuoden tiedosto

@417 TSA-tiedoston nimi

@418 LMP-tiedoston nimi

@419 Rahayksikko

@420 Rahayksikko vuosi-ilmoitusta varten: ‘euro’
@421 Maksuvuosi

Palkkatodistuksen tiedot
@501 Paivamaara
@502 Ed.vuoden jakso
@503 Taman vuoden jakso
@504 Tama palkkajakso
@505 Lisatietol
@506 Lisatieto2
@507 Lisatieto3
@508 Lisatieto4
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@509 Lisatieto5
@510 Yhteyshenkild
@511 Puhelin

Tilidintitositteeseen

@691 liikaa suoritetun ennakonpidatyksen vahennys

@692 liikaa suoritetun sava-maksun (ent. sotu-maksun vahen-
nys)

@693 liikaa suoritetun l&hdeveron vahennys

@694 litkaa suoritetun l&hdeveron vahennys

(ei savanalaisista (ent. ei sotunalaisista) palkoista)

@144kpX XX, missd XXX on kustannuspaikan tunnus, esim.
@144kptuotanto
Katso tarkemmin kpl 8.11

Kahden vuoden koodit
@1410 10 Kkk:n jakson paivamaaréat
@1412 12 kk:n jakson paivamaarat
@1414  viimeisen jakson paivamé&arat
@1001  rahapalkat yhteensd 10 kk:n jaksolta
@1004  ennakonpidétyksen alainen palkka 10 kk:n jaksolta
@1201  rahapalkat yhteensa 12 kk:n jaksolta
@1204  ennakonpidatyksen alainen palkka 12 kk:n jaksolta
@1301 rahapalkat yhteensa viimeiselté jaksolta
@1304  ennakonpidatyksen alainen palkka viimeiselta jaksolta

(vrt. @101 jne. merkitys)

1054eityel# eityel-koodattu palkan osanen 10 kk:n jaksolta
1254loma# loma-koodattu palkan osanen 12 kk:n jaksolta
1354tttyel# tttyel-koodattu palkan osanen viimeiselté jaksolta

Omia palkkalaskelmia ja muita lomakesovituksia varten on tehty seuraa-
via koodeja:

165# ennakonpidatys miinusmerkkisena

167# vahennykset yhteensa miinusmerkkisené

@RIVIRAHA rahapalkka rivit
@RIVILUON luontaisedut rivit
@RIVIVEEP ennen ennakonpidatysté toim.vahenn. rivit
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@RIVIKQRV verottomat korvaukset rivit
@RIVIVAHE véahennettavat erat rivit
@RIVITARK palkkojen tarkennukset rivit

Ennakonpidatyslaskelmaosa saadaan tulostumaan muuttujalla
@ENNAKONPIDATYSLASKELMA

Muuttujat 701 alkaen on varattu johdannaistietojen maarittelykaavoille,
muuttujat 801 alkaen siséltavéat johdannaistiedot kumulatiivisina timan
palkanmaksuvuoden alusta ja muuttujat 901 alkaen edelliselta palkan-
maksuvuodelta.

Johdannaistietojen laskentakaavat sy6tetddn toiminnolla Maaritéa|Joh-
dannaistietojen laskentakaavat. Kaavat voivat sisaltéé:

muuttujia, jotka alkavat @-merkilld, esim. @18, @105, @154tttyel
laskentaoperaattoreita, esim. +, -, *, /
lukuarvoja, esim. 57, 0.15, 330.4732

Lisaksi koodit eisavatyeltyott merkitsee, ettd kyseinen rahapalkan tai
luontoisetujen osa ei kasvata perittdvaa sava-, (ent. sotu-,) TyEL- eik&
ty6ttomyysvakuutusmaksua.




Asteri Palkanmaksu KAYTTOOHJEET 215/228

18

18.1

18.2

NOPEUTTAMINEN, KORJAAMINEN JA POISTAMI-
NEN

Alla esiteltyjen toimintojen kayttaminen edellyttaa ohjelman tuntemusta.
Suosittelemme néita kaytettdvan yhdessa Asteri-tuen kanssa tarpeen
vaatiessa. Korjaus- ja poistamistoimenpiteiden epdonnistumisen varalle
on hyva ottaa aina varmuuskopio aineistoista!

KORJAA-VALIKKO

Yritysluettelo-ikkunan Tiedosto-valikossa olevat erilaiset korjaustoimin-
not 16ytyvat Tiedosto|Korjaa-valikon alta. N&it4 toimintoja kannattaa
kayttadd vasta kun olet ollut yhteydesséa Asteri-ohjelmien tukeen. Auto-
maattikorjaus-toimintoja on kehitetty tietynlaisia pulmatilanteita varten
helpottamaan ongelman ratkaisua, mutta koska kyseessé on yleensa aina
erityyppinen pulmatilanne, ei nditd toimintoja kehoteta kaytettavéksi il-
man Asteri-ohjelmien tukea.

POISTAMINEN

Olipa kyseessa palkansaajan tai koko yrityksen poistaminen, muista olla
erityisen tarkka. Ohjelman poistamis-toimintoja kayttaessasi et 10yda tie-
toja Windowsin roskakorista, vaan ne poistuvat kokonaan ja lopullisesti.
Esimerkiksi palkansaajan poistaminen kortistosta pyyhkii myds pois ko.
palkansaajan koko vuoden palkkatiedot! Toisaalta jos palkansaaja on lo-
pettanut jo vuosia sitten tydskentelyn yrityksessa ja on yha mukana kor-
tistossa, tdman voi huoletta poistaa kuluvan vuoden palkansaajakortis-
tosta.

Palkansaajan poistaminen palkanmaksukerrasta:

- Avaa ko. palkanmaksukerta, suurenna Tamankertaiset palkansaajat -
ikkuna. Valitse palkansaajan rivi, Muokkaal|Poista palkansaaja ta-
mankertaisista tai kdyta Palkan erét yhteensa -ikkunan Poista pal-
kansaaja tasta kerrasta -painiketta.

Palkansaajan poistaminen palkansaajakortistosta:

- Avaa Palkansaajakortisto, klikkaa ko. palkansaajan rivi, valitse

Muokkaa|Poista ja vahvista poisto.
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Palkanmaksukerran poistaminen:
- Valitse Palkanmaksuvuodet-ikkunassa [Poista palkanmaksukerta],
klikkaa haluamasi kerta ja paina OK

Palkanmaksuvuoden poistaminen:

- Valitse Palkanmaksuvuodet-ikkunassa haluamasi rivi, Tie-
dosto|Poista palkanmaksuvuosi

Yrityksen poistaminen:

- Valitse Yritysluettelo-ikkunassa Tiedosto|Poista yritys.

18.3 OHJELMAN TOIMINNAN NOPEUTTAMINEN

Asteri Palkanmaksun toimintaa on nopeutettu ajatellen tilanteita, joissa
Sinulla on hyvin monta palkanmaksukertaa tai hyvin paljon palkansaa-
jia.

Palkanmaksukerran luominen tapahtuu huomattavasti aiempaa nopeam-
min. Nopeutus on toteutettu vain tilanteeseen, jossa otetaan oletustekstit
pohjaksi.

Yritysluettelo-ikkunan Mé&éritd|Nopeuttaminen —valinnan Jata taydenta-
maétta palkkarivien jarjestystiedot —méaéritys vaikuttaa kaikkiin tarvitta-
viin kohtiin, samoin kuin Jata varmistamatta ennakonpidéatyslaskennat —
maaritys.
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19 SOQL-KYSELYTILASTOT

Asteri Palkanmaksusta saat hyvin monipuolisesti kaikenlaisia tilastoja,
joita suinkin on tallessa olevien tietojen perusteella tulostettavissa.

Tahan tarvitset vain sopivan SQL-kyselylauseen, jonka voit laittaa SQL-
kyselytilastojen toimintoon.

Valmiita SQL-kyselyita [6ydat sivuilta
https://asteri.fi/category/yleispateva-tieto/sqgl/
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20 KIRJOITTIMET

Jos tulostuksen kanssa tulee ongelmia, tarkista seuraavat asiat ensin:

R/ J/
0’0 0.0

J/
0‘0

J/
0‘0

\/
0.0

Saako tulostin séhkovirtaa?

Onko tulostin liitetty tietokoneeseen?

Onko johto kunnolla kiinni molemmissa péissa?

Valitse Kaynnistéd|Asetukset|Tulostimet ja faksit -ohjelma.

- Onko valittu oikea kirjoitinohjain oletustulostimeksi?

- Onko oletustulostin liitetty oikeaan porttiin (esim. LPT1)?
- Eihan mik&&n muu kirjoitin varaa koko kyseista porttia?
Tulostuuko muista kuin Asteri-ohjelmista?

Jos yo. asiat ovat kunnossa, laita ohjelma kiinni. Kéynnistéa tietokone uu-
delleen ja kokeile tulostusta.

Atsoftin kotisivuilta osoitteessa wwwe.asteri.fi I0ydét lisaa neuvoja kir-
joitinpulmien ratkaisemiseksi. Jos ongelma ei kuitenkaan naisté tarkis-
tuksista huolimatta ratkea, ota yhteys Atsoftiin.
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21 TOIMINTA VIRHETILANTEISSA
21.1 YLEISTA

Virhetilanteiden syntymista ei voida missaan inhimillisessa toiminnassa
kokonaan vélttad. Kun havaitset ohjelmaa kéyttaessasi pulmatilanteen,
kokeile ensin laittaa ohjelma kiinni, sekd koneesta virta pois ja takaisin
péélle. Jos pulma toistuu on kyseessa asia, johon voi hakea vastausta
tassa kappaleessa olevien ohjeiden, Windowsin kéyttoohjeiden yms.
avulla. Jos pulma ei ratkea omin voimin, ota riittdvén ajoissa yhteytta
Atsoftiin,

21.2 OHJELMASTA TULEVAT VIRHEILMOITUKSET

Puma_____ i

File not found
[wirhe 53]

Futzunvi  BOS
Foduulista
Omalomaketulostus
Rutiinista
TuloztaOmalomake
Mettineuyvot

Tulosta

Ohjelmasta tulevissa virheilmoituksissa on OK-painikkeen lisdksi Tu-
losta-painike, jolla saat virheilmoituksen tarkat tiedot paperille ja voit I&-
hettda ne esim. faxilla Atsoftiin.
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Taman liséksi Nettineuvot -painiketta painamalla avautuu nettiyhteys ja
sieltd kyseisen virheilmoituksen neuvosivu (ks. alla). Jos pulmasta ei ole
viel4 tehty nettisivua, voit tayttaa netissa lomakkeen, jolloin otamme Si-
nuun yhteytta toivomallasi tavalla.

B WINPL:File not found - Dmalomaketulostus TulostaDmalomake - Netsc — 8 x|
.| Flle Edi View Seach Go Bookmarks Tasks Help

O O O O O |%http:ffwww atsoft. filcwpfrfomalomake. hirn | (G, Search | ng
a

.| 4 Home [y Metscape ©f Seach (@) Shop  EJBookmarks &9 Net?Phone

Tr

File not found - Omalomaketulostus TulostaOmalomake

Kysymys: WITPL antaa wirhellmoituksen

File not found

{vithe 53)

Eutsuriw 605

Moduulista Omalomalcetulostus
Eutinista TulostaOmalomakee

Vastaus: Tritat tulostaa jotakin, jonka asettelu perustun lomakesovitukseen, esimerkiksi palkleatodistusta. Ohjelma ei kuitenkaan 16yda tarvittavaa
lomakesovitushedostoa. Tarkista, ettd olet antanut oicem polun ja tedostonimen.

Tama ratkcaisu on osa Atsoft Oy Makizen vilapitamas tetimyskantaa osottteessa HT TP Wiwrarw. atsoft B, Tietamyskanta tarjoaa rathaisyga ofgelmii, jodin Astert
ohjelmien kayttaja saattaa tormata.
Oliko taman stvun neuvosta apua 7 Tiedatks itse enemman ? Kommentol tarvittagssa

@ Ol hyctya Mind:

&l ollut hydtya Tritys:
Laheta eldlail

Eommentoi hsag

Ajankohtaista | Asteri ohjelmaesitteet | Hinnasto | Kurssit | Vritvsesittely | Parametritiedostot | FTE
Halkemisto | Kansilehts | Alluan | On-line tilaukset | ¥hieystiedot | Heavonts | Linkit | Palaute

Atsott Oy BEinen, Mihnilsoeri 21 E, 00700 HEL STHET, FUH(9)351 1123, FAXDOES] 5532, eMal arsot dhrsott &

B & & OFE | Document b Dane [0.27 secs) ==

L

Virheet tallentuvat myds tiedostoon c:\winpl\virhelog.txt. Tiedostoa voi
katsella esim. Notepadilla (Muistio) tai sen voi lahettdd Atsoftiin sahko-
postilla.

Pulma-ikkunassa on myos Leikepdydalle-painike. Nain voit liittd4 pul-
mailmoituksen vaikkapa sahkopostiviestiin, jonka lahetét Asterin tu-
keen.
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B3 X
EN TN

ASTERI PALKANMAKSU - Asteri Malliyritys - wirheraportti

6, 0-versio: 24.10.2013/3
fe_apppath(): CiMWWINPL

App. ExXEname: winp]
Tydhakemisto: C:EWINPL\mata1ap\
Tulostettu: 28.10.2013

kKello: 10:51:17

Path not found
(wvirhe 78]

Kutsurivi 2346
Moduulista  eurc.bas:se_kKopioiTiedostoZ
Rutiinista CoWINPLYmatalapy, c-rhihvasterivarmuus®20l3lowinplymatalapy, c
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21.3 KYSYMYKSIA & VASTAUKSIA:

Can’t open database "..." It may not be a database, or the file may be
corrupted (virhe 3049)

"En voi avata tietokantaa. Se ei ehka ole tietokanta, tai tiedosto on vioit-
tunut™

K&ynnistd ohjelma tai valitse Yritys|Vaihda yritys, jotta paéset Yritys-
luettelo-ikkunaan. Valitse Tiedosto|Korjaa tietokanta. Valitse
c:\winpl-kansion alta yrityksen kansio. Valitse korjattavaksi esim.
fi05.wpl.

Disk 1/O error (during read) - (virhe 3040 tai 57)
"Levyn luku/kirjoitusvirhe"

Kéynnista ohjelma tai valitse Yritys|Vaihda yritys, jotta paéset Yritys-
luettelo-ikkunaan. Valitse Tiedosto|Korjaa|Korjaa tietokanta. Valitse
c:\winpl-kansion alta yrityksen kansio. Valitse korjattavaksi esim.
fio8.wpl.

Device unavailable (Error 68)
"Laite ei kdytettdvissa"

SYY 1: Laite, jota yritat kayttaa (kovalevy, korppuasema, Kirjoitin), ei
ole paall tai sitd ei ole olemassa.

RATKAISU 1: Tarkista onko virta paallé ja onko johdot kiinni. Jos yri-

tat tulostaa verkon yli kirjoittimelle, tarkista, ettéd Sinulla on looginen yh-

teys koneesi ja kirjoittimen valillg, esim. LPT1 yhdistetty verkkokirjoit-

timeen.

SYY 2: Verkkoyhteytesi on katkennut.
RATKAISU 2: Kaynnista koneesi uudelleen niin etta paaset verkkoon.
IiImeisesti pulma Kirjoittimen kanssa.
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Path not found (virhe 76)

"Hakemistopolkua ei 16ydy"

Palkkojensyotto-ikkunassa valinnalla Maarita|Palkkatodistuksen tie-
dot saat méaritettyd palkkatodistuksen hakemistopolun. Siell& on jokin
Kirjoitusvirhe.

Printer error (virhe 482)

"Kirjoittimeen liittyva virhe"

Sammuta tietokone ja kirjoitin. Tarkista, ettd kaikki johdot ovat kunnolla
kiinni. K&ynnista kirjoitin ja tietokone. Yrita uudelleen.
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22 AAKKOSELLINEN HAKEMISTO
ensimmaisen palkanmaksukerran
adobe acrobat.............c.cccceueeee. 130 aloittaminen............ccoceveeen, 24
a-hinnaksi bruttopalkka............. 61 CLALUKI ..o, 8
a-hinnaksi rahapalkka................ 61
aineiston siirtaminen ............... 182 fontit ..., 190
aineiston sailyttaminen............ 176
aloittaminen kesken vuoden...... 38 hakemistorakenne ja tiedostot... 16
ansaintakauden muuttaminen.. 159 hetU. ..., 41
asentaminen............c.cceevee.n, 11, 23
asentaminen verkkoon......... 12,14 iDAN ... 95, 106
asteri xml-validaattori ............. 107 id NUMETO o 40
S]] 0] (01<] (1 PR 61
AUIOBLU ..o, 61  johdannaistietojen laskentakaavat
Y-MAKSU....oocvvoiiriciciciae, 6L e, 188
DIC o 95, 106 kahden vuoden koodit.............. 213
0] - T 146 kahden vuoden raportti ______ 22, 87,
117, 184
can’t open database ................. 222 KErtoimet ......o.ceeeeeeeereeeeenane. 125
CSV-tiedosto.........ccccevriiiiiiinin, 191 kertyneet lomapdivat............... 122
Kilometrikorvaus ...........ccccccuo.... 61
device unavailable................... 222 Kirjanpitoaineiston tuottaminen
disk i/o error ......ccocevevevieennn, 222 189
dos-ohjelman palkansaajakortisto Kirjasinlaji ja -koko ................. 190
............................................... 40 Kirjoitinasetukset..................... 218
dos-palkansaajakortiston luku... 48 Kirjoittimet.........cccovevveveeninnnn, 218
kokopaivéraha.............cccocvenen, 61
edellisvuoden tiedosto............. 182 koodi-sarake............cccevevveeinnnnn 51
BItYel oo 63 korjaaminen ja poistaminen.... 215
ek:n palkkatiedustelu............... 126 korjaa-valikko ............cccceeeee 215
ennakonpidatys késinsyottona. 195 korvaukset..................... 53, 85, 94
ennakonpidéatys osingoista ...... 202 kta/lomapalkkalaskelma............ 22
ennakonpidatyslaskelma .....21, 91 Kta-Kerroin.........ccccoeevviviniennn 125
ennakonpidéatysten tarkistaminen kuukauden tulosteet .................. 86
............................................... 83 kuukausipalkka.......................... 61
ensiasennuspaketti..................... 11 kuunvaihdeajo........cccccoceevvvennnn, 87
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kayttojarjestelma ..........cceeeee, 15 MUUttUjat ......ccoeevveeeiieeecieee, 207
kayttoliittyman osat ................... 21 maarittelyt .........coooeeeeeviee 186
kéayttoohjeet pdf-muodossa........ 11
Nettineuvot.........cccecvevvv e, 220

laitteistovaatimus............c.cc...... 15 nopeat aloittamisen ohjeet ........ 23
laskentajarjestys................. 93, 110
laskukaava ...........cccccooeenne, 93, 110 ohjelmiston osat ja niiden tehtavat
laskus&&annot ...........ccccveevenen, 102 15
lauantailisé...........cccccovveieinnnnn, 61 oletustekstien méaritteleminen . 33
litkaa suoritetun sava-maksun oletustekstien méaarittaminen .... 24

vahennys........cccoccvive e, 99 oletustekstit ..........cc.ccevvennee. 20, 51
[ISENSST .o, 13 omalomake.........ccccoeveeveeineennen. 22
lisatieto-ikkuna...........ccccccvvenee. 53 omaraportti.........cccceeeenne. 22,102
lomakesovituksen muokkaaminen osapaivaraha..........cccceeereennnn, 61

............................................. 206 osinkotulon verotus................. 202
lomakesovitus............cceevvvennen, 204 (0]U11 [0]0] G 142
lomakorvaus

tyOsuhteen paattyessa............ 68 palkan osasten vertailu.............. 22
lomalaskentaan .............c.c.c........ 87 palkan osioiden vertailu............ 22
lomaltapaluu/lomaraha.............. 61 palkan osion jako osasiin.......... 22
lomanmaaraytymisjakso.......... 123 palkanmaksajan tiedot............. 186
lomapalkan ansainta................... 38 palkanmaksukerran lukitseminen
lomapalkan laskenta L, 72

keskimaaraisen paivapalkan palkanmaksukerran nimeaminen

perusteella...............c.cooco.. 126 34
lomapalkan laskenta kta palkanmaksukerran perustaminen

n perusteella......................... 121 e, 172
lomapalkkalaskelma................ 124 palkanmaksukerran perustaminen
luontoisedut .........ccceeeeenneee, 53, 61 SEUIaaVAN.....e oo 175

palkanmaksukerran pohjatiedot 35

MaKSUlapPU......ccoverrieiieiiieiinn, 85 palkanmaksukerran poistaminen
Maksulista........cccoeveveeiieniiininn, 21 20
MAasSAPOISTO .....ovvvrvveviriieiirieenns 47 palkanmaksukerran tulosteet..... 85
matkapuhelinetu ............c.cceeueen, 61 palkanmaksukerran tulostenippu
monipankki..........cccocvvvninnenn 108 87
muistiinpanot...........c.ccoovvevene, 55 palkanmaksukerran
muut listaukset................... 22,102 uudelleennimedminen........... 20
muut lomakkeet ..o, 22 palkanmaksun aloittaminen ...... 34
MUUtosverokortti ..................... 195 palkanmaksuvuodet -ikkunassa 20
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palkanosat laskusaannéin.......... 22 IKKunat........ccoooeveeiiiee e, 52
palkansaajakortisto.................... 20 palkkojensy6ton koodit............. 61
IKKUNAL ..., 44 pankkiyhteys .........cccccevvinnnne, 108
palkansaajakortiston kentét ....... 40 path not found ...........c............. 223
palkansaajakortiston perustaminen pdfcreator .........ccoceeviveevinenee, 137
............................................... 33 pdffactory .......c..ccoeveviiinnnnn. 130
palkansaajakortiston tulosteet ... 49 pikakuvake .........ccccoevveeviveeennnnn, 11
palkansaajaluettelo .................... 22 pikakaynnistys.........cccccceenenne, 192
palkansaajan lisédminen PHVIKAYHO ..o 14
palkanmaksukertaan.............. 70 poistaminen ..........ccccceeevvevienne, 215
palkansaajan lisddminen palkanmaksukerran
palkanmaksuvuoteen............. 46 poistaminen............c........ 216
palkansaajan poistaminen palkanmaksuvuoden
palkanmaksuvuodesta............ 46 poistaminen............c........ 216
palkansaajan tietojen korjaaminen palkansaajan poistaminen
............................................... 47 palkanmaksukerrasta....... 215
palkansaajien séhkopostiosoitteet palkansaajan poistaminen
............................................. 140 palkansaajakortistosta..... 215
palkansaajien tietojen yrityksen poistaminen......... 216
mMAaarittdminen.............ccov..... 23 polkumaaritys uudessa koneessa
palkansaajien tuominened. 182
VUOdESta.....cvee e 48 Printer error ........ccceeveveeevveeennn, 223
palkansaajien valitseminen........ 36 paivapalkka/lomapalkkalaskelma
palkat exceliin..........ccccoevvenee. 126 126
palkkakortti................... 21, 22, 86 paivéapalkka-kerroin ................ 125
palkkalaskelma.............. 21, 85, 88 Paivaraha........c..cccceeevieeevieee, 61
palkkalaskelman vapaa teksti.... 53 pé&&tulon verokortti
palkkalaskelmat sahkopostiin.. 134 yksi tuloraja........ccocevvvennen, 194
palkkalista..................... 22,85, 91
palkkalistojen yhdistelma.... 22, 86 rahapalkka..........cc.ccccooenen. 53, 61
palkkatietojen tuonti ulkoa...... 191 rajattu osakortisto...................... 44
palkkatodistuksen maarittely... 187 rajoitetusti verovelvollisen
palkkatodistus......22, 87, 183, 204 lievennetty lahdevero.. 195, 203
palkkojen korjaaminen.............. 71 ravintoetu ..........ccceevcveeeviiee e, 61
palkkojen maksaminen............ 103 rivitila-ikkuna.............cccoeeenee, 44
palkkojen tarkennuksia.............. 53 FYRMA&....o e, 41
palkkojen tarkennuksia —ikkuna
--------------------------------------------- 126 sairasajan palkka....................... 53
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sairausvakuutuksen tyel- ja tyott.vak.maksut...... 114
paivarahamaksu............c........ 79 tilidintitosite kustannuspaikoittain
salasanan asettaminen ohjelmaan ..., 113, 189
............................................. 185 tiliGintitosite useasta
satunnaisesti palkkaa maksavat. 98 palkanmaksukerrasta........... 189
sava-maksu tilidintitositteen maaritteleminen
alueellinen maksuvapautus....99 ., 109
kelan tuet ..........coceeveeeeinenne, 99 tilidintitositteen méarittely ...... 189
Q0 10 o | I 76 tilidintitositteen tulostaminen 111,
liikaa suoritetun maksun 112
vahennys.........ccccoevvvvennn, 99 tulorekisteri ........cccoeevevevneennnn, 151
palkkalistaan...............cc........ 76 ammattinimike .................... 162
palkkalistojen yhdistelméaan.. 77 ansaintakauden muuttaminen
vanhan aineiston avaaminen .77 e 159
sava-maksun méaritteleminen... 73 101 (1] LU 152
selaustila-ikkuna....................... 44 palkkatietoilmoituksen
SEPA eieiurieeiiie et 103 validointi .........cccccevenene, 164
sepa tilisiirto ilman sala koodausta palkkatietoilmoitus...... 151, 160
............................................. 103 péivérahat............................ 152
sepa tilisiirto sala koodattuna.. 103 ravintoetu ..........ccceeeveeevnnenn, 153
sepa-maksutiedoston luonti..... 106 tossuraha..........ccccoevveevnnenne, 156
seuraava palkanmaksukerta....... 68 tulolajit ......cccoevveviieeiee, 163
siirtdminen uudelle koneelle ... 182 tydnantajan erillisilmoitus.. 151,
sgl-kyselytilastot...................... 217 165
sunnuntailisé.........cccccoeeviveeene, 61 VINKIt .., 151
SUOJAOSUUS ..vvevveeveeeieesreeesiveees 66 tulostaminen.........ccccccvevveennnne, 85
1 0] = {1 (o I 197 tulosteet .......coooevveviieciee e, 21
suorituslaji ......ccccoeveevveeennee, 43, 57 tulosteet tarvittaessa.................. 87
SUOSIKIL.....ccvveiieeiie e, 101 tuntipalkka............cccooeveieennnnn, 61
swithmail ..., 146 tyel-prosentti ian perusteella..... 67
séhkoiset verokortit ................. 197 tyGajanseuranta..........cccocveveenn 191
tyOnantajasuoritusten tiedot ...... 98
tallenna ...........ccoooeveieieeen, 206 tyosuhdematkalippu.................. 61
tallenna nimella ..................... 207 tyosuhdepaattyi .........ccccveeneee, 42
tallennusmuoto ........................ 207 tydsuhteen pééattyessad maksettava
tel/lel/tael .........cccoovevneennnne, 42 lomaraha.......c..cccoevviiinnnen, 61
tel-maksu, tydntekijan............... 61 tyott.vak.maksu omistajuuden
thunderbird ...........ocoeeveieeinnnn, 144 perusteella ..........c...cceeennen, 67
tilidintitosite......... 22, 85,109, 183 tyottomyyskassalle.................... 87
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tyottomyyspalkkatodistus. 87, 115,
183

tyottomyysvakuutusmaksu........ 83
tyottomyysvakuutusmaksu,
tyontekijan .......cccoeeveeevnnenne 61
ty6tuntien raportointi............... 119
tdméankertaiset palkansaajat....... 53
1] {0150 1 (o ISR 66
uuden palkanmaksuvuoden
aloittaminen..............ccoe.e. 166
uuden palkanmaksuvuoden
perustamingn ...........cceeeveeee, 25

uuden yrityksen perustaminen... 25

varal —4 ..o, 42
varmuuskopiointi
asteri ohjelmalla................... 177
automaattinen varmuuskopio
......................................... 176
varmuuskopiointi polttavalla
cd-rom -asemalla............. 180

varmuuskopion palauttaminen
polttavalta cd-rom -asemalta
......................................... 180
varmuuskopiointi ja palauttaminen
............................................. 176

verkkokaytto..........cocceeeveeinennnn, 13
verkkopalkka............ccccoevvrnnnn, 149
Y= (0] (0] ¢ (] SRR 193
veronalaiset kustannusten
korvaukset..........cccceeeevinenne, 61
verottomat korvaukset............... 61
virheilmoitukset ..................... 219
kysymyksia & vastauksia.... 222
vuoden tulosteet ...........cceeueeee. 86
vuodenvaihdetulosteet......... 22, 38
vahennettavat erét ............... 53, 61
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