Asteri

ASTERI LAHETELASKUTUS
KAYTTOOHJEET

09/2023

Atsoft Oy Méakinen
www.asteri.fi Puh (09) 350 7530 atsoft@atsoft.fi



http://www.asteri.fi/




SISALLYSLUETTELO

1 TUKIJA INTERNET ..ot 5
2 ASENTAMINEN ..ot nnees 6
2.1 ASENTAMINEN YHDELLE KONEELLE .......ccccoovoiiiieiececeeeeieen, 6
2.2 ASENTAMINEN LAHIVERKKOON.........cooeoeviieieteieeieieieseses oo 7

2.2.1 Miten verkkokaytt0 tOteULETaaN ........cccvveeiieiiiee e 7

2.2.2 Mika on mahdollista VerkkOKAYtOSSA. ...........cccverueerieiienieeieeniee e see e, 7

2.2.3 Mika ei ole mahdollista VerkkOKaytOSSa.........cccevvererrieniinieenee e sie s, 8
2.3 PILVIKAYTON OMINAISUUKSIA ......oooieeeeeeeeeeeeeer oo eeessee e 8
3  TILAUSTEN KASITTELY JA LAHETELASKUTUS.......ccceeveveveirn, 9
TR N (0 1 1 7 N A 1 TSR 9
3.2 TILAUSVAHVISTUKSEN MAARITTAMINEN .......cccoovimieeeeeeeran, 9
3.3 TILAUKSEN KIRJOITTAMINEN......cccoiiiiitiient e 9
3.4 TILAUSKANNAN TULOSTAMINEN......cccoiiiiieiesiene e 10
3.5 VANHAN TILAUKSEN AVAAMINEN .....ccoooiiiiiiiiiene e 10
3.6 LAHETTEEN MAARITTAMINEN ....cccocoivieiieie e 11
3.7 EAN-VIIVAKOODIN TULOSTUMINEN.........cooviiiiriieie e, 12
3.8 LAHETTEEN KIRJOITTAMINEN ......ccocoiiieieeie et 13
3.9 LAHETEKANNAN TULOSTAMINEN ......cccovvvirierreeeeeee e 13
3.10 VANHAN LAHETTEEN AVAAMINEN ......c.cooovivrreeeeee e 14
3.11 LASKUN KIRJOITTAMINEN ......coiiiiiieieesee e 14
3.12 KERAILYLASKUTUS ....ooiiictceceete ettt ettt sttt 14
3.13 LASKUJEN, TILAUSTEN JA LAHETTEIDEN PERAANLUKU. ............ 15
3.14 KASVIPASSI LAHETTEESEEN .....cceiiieieieieeece e 16
4  ASIAKASKOHTAINEN TUOTEKORTISTO/HINNASTO................. 17
4.1 KORTISTOJEN PERUSTAMINEN ......ccoooiiiiiiiiiiece e 18
4.2 KAYTTO oottt ettt ettt 20
T I | I NS I N USSR 20
5  SARJALASKUTUS ...t 21
5.1 JOHDANTO ..ttt et sre e s e snaeeneeens 21
5.2 SAMA SUMMA KAIKILTA ..ottt 21
5.3 ASIAKASKOHTAISESTI VAIHTELEVA LASKU .....ccooveviviiieiieiie e, 22
54 MONIRIVINEN LASKU ASIAKASKORTISTOSTA ..., 23
6 MAKSUERALASKUTUS ..ottt en s 28
6.1  JOHDANTO ..ottt nee e 28
6.2 LAHTOTIETOJEN SYOTTO oottt 29
6.3 ASIAKKAIDEN VALINTA JA TUOTERIVIEN VIIMEISTELY ............. 31

6.4 MAKSUERALASKUJEN MUOKKAUS JA TULOSTAMINEN............... 32



7 ULKOISEN AINEISTON TUOMINEN ASTERI LASKUTUKSEEN.33

7.1 SHRTOTIEDOSTOSTA ...ttt 33
7.2 TIETUEKUVAUS ... 35
8 ERAAJOTULOSTUS ..ottt 40
8.1  JOHDANTO ... 40
8.2 TOIMINTA e 41
8.3 KOLME TILISHRTOA ARKILLE ..o, 42
9 SAHKOPOSTILASKUTUS.......ooiteiiietesseee et 43
10 FINVOICE VERKKOLASKU .......cooiiiiii 59
10.1 FINVOICE-VERKKOLASKU, KUN PANKKI OPEROI ..........ccccvvrinnnnn. 61
10.2 FINVOICE-VERKKOLASKU, KUN APIX OPEROI ........ccoccooviiiiiiinn, 72
11 IPOST (EKIRJE) oot 93
11.1 MIKA ON IPOST (ENTINEN EKIRIE)? ...ccoiireririiicreiieeee e, 93
11.2 MITA EKIRJELASKUJEN TEKEMISEEN TARVITAAN?........c.cccco....... 93
11.3 MITEN LASKUT LAHETETAAN EKIRJEINA? .......c.ccccoovvieeeieeereaee, 93
11.4 MILLAISIA EKIRJEITA ASTERI LAHETE/LASKUTUS TEKEE?........ 94
12 LASKUSAATAVARAHOITUS ..o 96
12.1 VIITENUMERON MUODOSTAMINEN .......cccooiiiiiiiiiieeeee e, 96
12.2 LASKUSAATAVARAHOITUKSEN LOMAKESOVITUS...........ccceeee. 97
12.3 KAYTTOOHIEET ..ottt 98
13  MAKSUMUISTUTUKSET ERAANTYNEILLE.........cccoecevivicrernene, 100
13.1 MAKSUMUISTUTUKSET SAHKOPOSTIIN, ALKUPERAINEN LASKU
LITTEEKSI (SAHKOPOSTI) ..ottt 100
13.2 MAKSUMUISTUTUKSEN MUKAAN ALKUPERAINEN LASKU (PAPERI)
101
14 PDF-MUOTOISET LASKUKOPIOT ..ot 104
15 YHTEYDET ASTERI TILAUSTENKASITTELYYN....ccceceoevrrereaee, 106
16 YHTEYDET ASTERI TEHTAVASEURANTAAN.......ccccoeeveerrernnee, 106

17 AAKKOSELLINEN HAKEMISTO ....coooiiiii e 107



Asteri Lahetelaskutus — Kayttdohje 5/107

1 TUKI JA INTERNET

Yhteystiedot:
Puh  (09) 350 7530
atsoft@atsoft.fi
www.asteri.fi

Internet-sivuiltamme I0ydéat kattavasti ajankohtaisia neuvoja, etatuen,
paivitykset ja ohjekirjat

Ajankohtaiset tiedotteet  Tapahtumat netista -ohjelmazn uusia Liittymia

st - e

ETUSIVU ASTERI-TUOTTEET + ASIAKKAAKS] + KAYTTAJALLE + TIETOPANKKI YHTEYSTIEDCT TILAUSLOMAKE

Me Atsoftilla nukumme hyvin, kun

tiedamme, etta asiakkaillamme on
kaikki hyvin.

Taloushallinnon chjelmistoja kolmannessa sukupolvessa.

Me Atsoftilla haluamme, ettd asiakkaillamme kaikki sujuu mukavasti. Meidan 0
rimamme on korkealla, ja haluamme kirjanpidon ja taloushallinnon chjelmamme

olevan aidosti helppokayttoinen. Meille on kunnia-asia, etta Asteri on

mahdollisimman intuitiivinen kirjanpidon chjelmisto, jochon pédsee nopeasti

sisalle ja jossa paivittaisista tehtdvista selvidd nopeasti. Tarjoamme

kayttajaystavalliset ratkaisut kaikenkokoisille toimijoille kahdenkertaiseen

Vinkki! Valitse Yritysluettelo-ikkunasta Ohje|Avaa ohjekirja. Tama
aukaisee koneellesi ohjekirjan pdf-muodossa. Siitd hakeminen on
nopeampaa ja helpompaa kuin paperisesta versiosta.

Vinkki! Manuaalityyppiset online-kayttdohjeet 10ytyvét sivulta
https.//asteri.fi/kayttajalle/kayttotuki/laskutus/



http://www.asteri.fi/
https://asteri.fi/category/ajankohtaista/
https://asteri.fi/kayttajalle/etatuki/
https://asteri.fi/kayttajalle/paivitykset/
https://asteri.fi/kayttajalle/paivitykset/
https://asteri.fi/kayttajalle/kayttotuki/laskutus/
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2

2.1

ASENTAMINEN

ASENTAMINEN YHDELLE KONEELLE

Ohjelman ensiasennuksen voi asentaa internetista lahetelaskutuksen
tukisivuilta www.atsoft.fi/tukiwa.html kohdasta 5 A. Asentamisessa
tarvittavat tunnukset saat Atsoftista. Suosittelemme asentamista

internetistd, koska sieltd asentuu aina kaikista tuorein ohjelmaversio.

CD-levylt4 asentaminen tapahtuu seuraavasti:

Kéynnistad Windows.

1) Sammuta kaynnista olevat ohjelmat.

2) Laita levy cd-rom-asemaan. Jos asennus-ikkuna ei avaudu hetken
kuluttua, valitse Kaynnistéd|Suorita x:\asenna.exe (x on
esimerkissémme cd-rom -aseman tunnus, vaihda taman tilalle oikea,
esim. d).

3) Aloita ohjelman asennus painamalla Asenna ensiasennus -painiketta.
Valitse Jatka. Jos asennus t4ssé vaiheessa herjaa kdynnissa olevista
ohjelmista, palaa kohtaan 2.

4) Asennusohjelma ehdottaa hakemistoksi c:\winls-hakemistoa.
Hyvéaksy tdma painamalla Asenna -painiketta.

5) Asennusohjelma luo tarvittavat hakemistot, kopioi tarvittavat
tiedostot seka luo k&ynnistysvalikkoon k&ynnistyskuvakkeen
ohjelmaa varten.

6) Siirra pikakuvake tyopdydalle klikkaamalla sitd avautuneesta
ikkunasta hiiren oikealla painikkeella kerran ja valitsemalla
Lahetd| Tyopoyta(luo pikakuvake). Sulje pikakuvakeikkuna
ruksista. Sulje cd-levyn valikko valitsemalla Sulje.

7) Ohjelma on kayttovalmis. Kaynnista se napsauttamalla hiiren
vasemmanpuoleista painiketta tai valitsemalla kdynnistyskuvake ja
painamalla ENTER. Aloita ohjelman kaytto.



http://www.atsoft.fi/tukiwa.html
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2.2 ASENTAMINEN LAHIVERKKOON

Ohjelma on tarkoitettu alun perin yhden kéyttajan jarjestelméksi, mutta
sitd voi tiettyjen edellytysten rajoissa kayttaa verkossa.

Mikali ohjelma asennetaan lahiverkon kautta kéytettdvaksi useassa
koneessa, tarvitaan jokaista lisdkonetta varten oma lisenssi (lisatietoja
lisensseistd osoitteessa http://www.atsoft.fi/lisenssi.htm)

22.1 MITEN VERKKOKAYTTO TOTEUTETAAN

1. Asenna laskutus (my6hemmin WLS) serverille C:\WINLS-
hakemistoon

2. Asenna WLS tydasemiin C:\WINLS-hakemistoon (jotta DLL:t ja

OCX:t asentuvat)

Poista tytasemista C:\WINLS-hakemistot

Laita serverikoneen WLS:n laskutustilan ja reskontran perustiedot

viittaamaan pelkkiin tiedostoihin ilman polkunimia

Jaa serverin C:-asema nimella LASKUTUS luku- ja kirjoitusoikeuksin

Yhdistd ty6asemat serverin C:-asemaan (LASKUTUS) kirjaimelle L:

7. Tee tybasemien tyopoydalle pikakuvake viittaamaan
LAWINLS\WINLRK.EXE-tiedostoon

B w

S

2.2.2 MIKA ON MAHDOLLISTA VERKKOKAYTOSSA

e eri yrityksié voi k&sitella eri koneilta samanaikaisesti

e saman yrityksen laskunsyottétila voi olla usealla koneella
samanaikaisesti auki. Laskuja (ja lahetelaskutusosalla tilauksia ja
lahetteitd) voi kirjoittaa samanaikaisesti usealla koneella. Ohjelma
huomauttaa, jos yritat tallentaa eri koneilta samannumeroisen laskun,
jolloin paéaset vaihtamaan tilalle vapaan laskunnumeron. Asiakas- ja
tuoteikkunoissa voi muokata ja liséilla vapaasti, mutta muutokset
nékyvat toisella koneella vasta, kun ko. ikkunat on putsattu
uudelleenkdynnistyksell tai sulkemalla ja avaamalla ikkuna.

e Saman yrityksen myyntireskontra voi olla auki samaan aikaan, kun
toisella koneella on yrityksen laskunsy6tto tai myyntireskontra auki.



http://www.atsoft.fi/lisenssi.htm
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2.2.3 MIKAEI OLE MAHDOLLISTA VERKKOKAYTOSSA

e asiakas- ja tuotekortisto-tydvaiheita ei voi kayttaa, jos toisella koneella
on samanaikaisesti kdynnissa saman yrityksen laskunsyotto
e ym. tapauksissa tulee virhe couldn't lock table tai file/path access error

e kortistojen kasittely onnistuu talléinkin laskunsyo6tto-tyovaiheen
asiakas- ja tuote-ikkunoissa

2.3  PILVIKAYTON OMINAISUUKSIA
Asteri-ohjelmia voi kayttdd myos pilvessa.

Katso tarkempia ohjeita nettisivulta

http://www.atsoft.fi/asteri-pilvi.htm



http://www.atsoft.fi/asteri-pilvi.htm
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3

3.1

3.2

3.3

TILAUSTEN KASITTELY JA
LAHETELASKUTUS

JOHDANTO

Ohjelmalla voidaan toteuttaa koko toimintoketju tilauksesta
lahetteeseen, laskuun ja maksumuistutukseen. Tilauksen yhteydessa
voidaan tulostaa tilausvahvistus. Toimituksen yhteydessa voidaan
Kirjoittaa lahete joko tilauksen pohjalta tai tyhjasta. Lasku voidaan
Kirjoittaa tilauksen tai lahetteen pohjalta tai tyhjastad. Ohjelmalla saadaan
my0s tulostettua tilaus- ja lahetekanta.

TILAUSVAHVISTUKSEN MAARITTAMINEN

Tilausvahvistuksen tulostusasu perustuu lomakesovitukseen.
Tilausvahvistukselle haluttu lomakesovitus méaaritetdén valinnan
Maarita|Perustiedot valilehdella Tiedostot ja tulostus kohdassa
Tilaussovitus.

TILAUKSEN KIRJOITTAMINEN

1) Laskunsyoéttotilassa aseta valintapainike osoittamaan, ettd tdma on
tilaus.

2) Kirjoita tilauksen otsikkotiedot ja tuoterivit.

3) Tulosta tilausvahvistus Tulosta-painikkeesta tai valinnalla
Tulosta|Lasku/kuitti/tilaus/lahete tai valinnalla Tiedosto|Tulosta.
Talloin ohjelma tarjoutuu myds tallentamaan tilauksen. Pelkké&
tallennus ilman tulostusta on myds mahdollinen Tallenna-
painikkeesta tai valinnalla Tiedosto|Tilaus|Tallenna.
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3.4 TILAUSKANNAN TULOSTAMINEN

Tilauskanta tulostetaan laskunsyéttétilan toiminnolla
Tulosta|Tilauskanta. Tilaus- ja lahetekannan voi rajata
asiakasnumeron, ldhete- ja tilausnumeron seka paivamaaran mukaan.

Tulosta tilauskanta

Otsikko | Tilauskanta 1.6.2005 Feldieal
o fakki aziaklkaat

Tuloztuz

o ™ Aziakas numera

* Ruudule

i Kinoittimelle

~ Lewylle (] Tilausten rajaus

" Lekepoydalle Peruuta {* Kaikki tilauksst

" Mumerowali | - |

" Paivamagiat | -

3.5 VANHAN TILAUKSEN AVAAMINEN

Vanha tilaus voidaan avata korjattavaksi, l&hetteen tai laskun pohjaksi
tai muuten vain katseltavaksi Avaa-painikkeella tai toiminnolla
Tiedosto|Tilaus|Avaa.

Vanhaa tilausta avattaessa ndyttda nyt avoimet ja eraantyneet ja laskee
tuoterivit 1api.
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3.6

LAHETTEEN MAARITTAMINEN

L&hetteen tulostusasu perustuu lomakesovitukseen. L&hetteen
lomakesovitus madritetddn valinnan Maaritéd|Perustiedot vélilehdella
Tiedostot ja tulostus kohdassa Lahetesovitus.

Yleensa lahetteelle ei tulostu hintatietoja. Jos kuitenkin haluat ne
nékyviin, valitse Maarita|Tilaus/lahete-tuoterivi ja rastita kohta
”Tulosta a-hinta ldheteriville”.

w, Madaritd tilaus13hete-otsikkotuokerivi il

v F.un tilauk zesta tai lahetteesta tehdaan lahete tai lazku, enzimmaizeksi rivikz
tehdaan automaattizesti "Tilauz... "' tai "Lahete "

[~ Lizataan tuotenville myas Yitkeenne -kentan tieto [ostajan tlausnurmend)

¥ Tulosta a-hinta |aheterivills

ok Peruuta

N&in a-hinta tulee n&kyviin niillekin riveille, jotka on
lomakesovituksessa koodattu @LAHETERIVI-muuttujaa kayttaen.

Ikkunasta 16ytyy my0s rastitusmahdollisuus ’Ei "Tilaus”-tekstig, kun
tehdéén tilauksesta ldhete tai lasku”, jolloin tulee vain Léahete-teksti

laskua tehtéessa.




12/107 Asteri Lahetelaskutus — Kayttoohje

3.7

EAN-VIIVAKOODIN TULOSTUMINEN

Laskuun, kuittiin, tilaukseen, l1&hetteeseen ja omalomakkeelle voidaan
tulostaa EAN-viivakoodi. Méaaritykset ovat laskunsyottotilassa kohdassa
Maarita|EAN-viivakoodi tuoteriville.

EAN-viivakoodin tietosiséltd voi olla eri kuin tuotekoodi. EAN
viivakoodia varten lomakesovituksen tuoterivejd on harvennettava, jotta
viivakoodi ei tulostu seuraavien tuoterivien paalle. EAN viivakoodi
tulostuu noin 4 rivin korkuisena ja voidaan valita tulostettavaksi
tuoterivin alle tai tuoterivin loppuun.

Myos seuraavia lomakemuuttujia voidaan kayttaa:

@EANPAALLE = asettaa EAN-viivakoodit tulostumaan (esim.
omalomakesovitus "keralylista.lom" voisi tulostaa
EAN-viivakoodit

@EANPOIS = poistaa EAN-viivakooditulostuksen (yleensé tata
ei tarvita)
@EAN(1) = tulostaa 1. tuoterivin EAN-viivakoodin (kun

laskun tuoterivit halutaan kohdistaa tarkasti).
Suluissa sen rivin numero, jonka viivakoodi halutaan
tulostaa.




Asteri Lahetelaskutus — Kéyttdohje 13/107

3.8 LAHETTEEN KIRJOITTAMINEN

1) Jos haluat ottaa l&dhetteen pohjaksi tilauksen, valitse Avaa-painike
tai Tiedosto|Tilaus|Avaa. Halutessasi voit myds kirjoittaa lahetteen
tyhjasta.

2) Laskunsyottotilassa aseta valintapainike osoittamaan, ettd tama on
|&hete.

3) Kirjoita lahetteen otsikkotiedot ja tuoterivit.

4) Tulosta lahete Tulosta-painikkeesta tai valinnalla
Tulosta|Lasku/kuitti/tilaus/lahete tai valinnalla Tiedosto|Tulosta.
Talloin ohjelma tajoutuu myos tallentamaan lahetteen. Pelkka
tallennus ilman tulostusta on myos mahdollinen, Tallenna-
painikkeesta tai toiminnolla Tiedosto|L&hete|Tallenna.

5) Jos olit avannut tilauksen lahetteen pohjaksi, ohjelma tarjoaa
tilausta poistettavaksi kovalevyltd. Nain kovalevylle ja& vain
toimittamaton tilauskanta.

3.9 LAHETEKANNAN TULOSTAMINEN

L&hetekanta tulostetaan laskunsyottotilan toiminnolla
Tulostal|L&hetekanta. Tilaus- ja ldhetekannan voi rajata
asiakasnumeron, l&hete- ja tilausnumeron seka paivdméaéaran mukaan.

Tjulosta lihetekanta

Otsikke  |Lahetekanta 1.6.2005 Asiakkaat
v Kaikki asiakkaat
Tuloztus .
= Huudulla " Asiakas numero ’7
™ Kirjoittimelle
I Lewylle ak Laheteval

L aikptiods B TR
Leikepaydalle Peruuta F.aikki l3hettest

" Mumerceal | - |

" Paivamaaiat | -
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3.10 VANHAN LAHETTEEN AVAAMINEN

Vanha l&hete voidaan avata korjattavaksi, laskun pohjaksi tai muuten
vain katseltavaksi Avaa-painikkeella tai toiminnolla
Tiedosto|L&hete|Avaa.

3.11 LASKUN KIRJOITTAMINEN

Lasku voidaan kirjoittaa tyhjasta tai sen pohjaksi voidaan avata lahete tai
tilaus Avaa-painikkeella tai toiminnoilla Tiedosto|Tilaus|Avaa tai
Tiedosto|L&hete|Avaa.

Jos olit avannut tilauksen tai lahetteen laskun pohjaksi, ohjelma tarjoaa
tilausta tai lahetettd poistettavaksi kovalevyltd. N&in kovalevylle j&4 vain
toimittamaton tilauskanta ja laskuttamattomat lahetteet.

3.12 KERAILYLASKUTUS

Kun samoille asiakkaille on kertynyt useita lahetteitd, voidaan heille
lahett&dé koontilaskut, joissa kaikki lahetteet ovat yhdessa laskussa. Tamé
toteutetaan toiminnolla Tiedosto|Kerailylaskuta. Talloin ohjelma kay
lapi lahetteet ja kokoaa ne asiakkaittain laskuiksi.

Voit valita, haluatko keréilylaskuttaa kaikkien asiakkaiden kaikKi
lahetteet (Tiedosto|Kerailylaskuta|Kaikki) vai valittujen asiakkaiden
valitut lahetteet (Tiedosto|Kerailylaskuta|Valitut).

Kun ohjelma kysyy ‘Laskutuslisé kerdilylaskuihin’, voit maarata, ettd
kaikkiin laskuihin tulee laskutuslisa tai muita vastaavia yhteisia riveja.
Ruksaa tilloin ‘kirjoita joka laskuun seuraavat rivit’-kohta ja Kirjoita
taulukkoon haluamasi rivit.

Huom! Kaikkiin sarakkeisiin on hyva sy6ttaa jotakin, mutta varsinkin
brutto-sarake on tarkeé: muuten ei ko. rivi tule mukaan laskun
loppusummaan.

Ohjelman kokoamia laskuja voidaan tarkastella ja korjailla toiminnolla
Tiedosto]Avaa vanha lasku. Laskut voidaan tulostaa yksitellen,
erdajona toiminnolla Tiedosto|Tulosta erdajona tai

Tiedosto|Tulosta 3 tilisiirtoa arkille.
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Viitteenne- ja Viitteemme-kentan saat siirtymaan lahetteilta laskuihin
myds kerdilylaskutuksessa. Voit asiakaskohtaisesti maarittad, tehdaanko
asiakkalle lahetekohtaiset laskut vai koontilasku lahetteistd. Mé&é&rityksen
teet valinnalla Tiedosto|Kerailylaskuta]Asetukset.

| B9 Kerdilylaskutuksen asetukset - frmKerailylaskutuksensetukset (ver18.11.2021, klo 9:30) Y

I [ Saita lahetteiden Vitteenne- ja Yitteemme-kentat laskuissa Laskunsyﬁﬂﬁtila:‘Tiedosto.-' KeréiilylaskMafAsetukset

e

voit nytmaanttas,
/ tehdaako omalasku joka ldhetteesta
| Walitze, tehdaanko koontilazkut vai joka Iéhettee%a lagku
rd
kur asiakkaan tiedossa | Seliteh j esiintyy teksti [y
v Tee oma lasku joka lahetteests valinnazza "kerdilylaskuta valibut” Jos haluat aina jokaisen lahetteen
D!Th?l“E _Iﬁszll{ullel,_ valitze tie_u:loksi
; Iv Tee oma lasku joka lahetteesta valinnazza "kerailylaskuta kaikki” ["L“_', _IE' 13ta “esiintyy teksti" kohta
whijaksi

il Peruuta

Kerailylaskutuksessa ei tule Lahete / .. / .. -riville lahetteen
loppusummaa, jos on Maarité|Tilaus/lahete-tuoterivi —toiminnossa
rastitettu "Ei l1&hetteen loppusummaa, kun keréilylaskutetaan".

3.13 LASKUJEN, TILAUSTEN JA LAHETTEIDEN
PERAANLUKU

Asteri Windows Lahetelaskutuksen avulla voit siirtaa laskuja, tilauksia
tai lahetteitd koneelta toiselle tai tietokannasta toiseen siirtotiedoston
avulla. Voit esimerkiksi kirjoittaa tilausvahvistukset ja lahetteet yhdella
koneella ja siirtaa ne sitten toiselle koneelle muistitikun tai séhkopostin
valityksella laskuttamista varten. Tai voit tehda lahetteet Asteri
Tilaustenkasittelyll& tai Asteri Tehtdvaseurannalla ja tuoda ne
siirtotiedoston tuonnilla Asteri L&hetelaskutukseen. Toimi seuraavasti:

1) Mene sille koneelle, josta haluat siirtaa laskuja, tilauksia tai
l&hetteit.

2) Kaynnisté lahetelaskutusohjelma, valitse yritys ja tietokanta ja avaa
laskunsyottotila.
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3)

4)
5)
6)

/)
8)
9)

Katso, mink& numeroiset laskut, tilaukset tai lahetteet haluat vied&
toiselle koneelle. Katsominen tapahtuu Avaa-painikkeella tai
valinnalla Tiedosto|Avaa vanha lasku, Tiedosto|Tilaus|Avaa tai
Tiedosto|Lahete|Avaa. Kirjoita ensimmainen ja viimeinen numero
muistiin ja paina Peruuta.

Valitse Tiedosto|Siirtotiedosto|Vie.

Valitse, haluatko viedéa laskuja, tilauksia vai lahetteita.

Syota laskun, tilauksen tai lahetteen numerot, mistad mihin haluat
vieda.

Syota siirtotiedoston nimi, esimerkiksi c:\winls\firma\siirto.wils.
Paina Vie.

Siirra luomasi tiedosto vastaanottavalle koneelle. Voit esimerkiksi
kopioida c:\winls\firma\siirto.wls -tiedoston muistitikulle tai
lahett&d sdhkopostin liitteend.

10) Mene sille koneelle, jonne haluat siirtaa laskuja, tilauksia tai

lahetteita.

11) Kaynnisté lahetelaskutusohjelma, valitse yritys ja tietokanta ja avaa

laskunsyottotila.

12) Valitse Tiedosto|Siirtotiedosto|Tuo.

13) Valitse, haluatko tuoda laskuja, tilauksia vai lahetteité.

14) Syo0ta siirtotiedoston nimi, esimerkiksi a:\siirto.wils.

15) Paina Tuo.

16) Kayta Avaa-painiketta tai valintaa Tiedosto|Avaa vanha lasku,

3.14

Tiedosto|Tilaus|Avaa tai Tiedosto|Lahete|Avaa ja tarkista, etta

aineisto on tullut perille.

KASVIPASSI LAHETTEESEEN

Kasvipassin kaytto on kuvattu artikkelissa Kasvipassi lahetteeseen.



https://asteri.fi/kasvipassi/
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4 ASIAKASKOHTAINEN
TUOTEKORTISTO/HINNASTO

Normaali, kaikille yhteinen tuotekortisto on entiseen tapaan esimerkiksi
tuote.wtk, ja se maaritellaan valinnalla Maarita|Perustiedot.

?ASTEHI LASKUTUS - Asten Malliynitys Oy

Tiedosto  Muokkaa | Magnts Tulosta  Tilaste  Teowahe Wity kkuna  Ohje

W Laskun syotto Ferustiedat...
— Tuaterivit paperille...
As.no Kaikki zarakkeet nakyviin EIS !119.—. e | !;r':’lit_'_a_r_'_\”tlwlt ! !

I— Nin Logo
Lis- Sl Perustavat maarityk set

Fontit..
DSI
P Pankk o . L
vie kl:ll'lISll:ll:lnl F'ul Tilasto Laskuttajan tisdat | Tiedostat ja tulostus I S yiottotoiminnot I CARY I
Ak »
Toim. asno |__ Lagku Mirni |.-’-'«steri b allipritys Oy

I— M Trars . ——
Lis: Yarast erustavat maarntykset E
T L ——
Pai

— Tairnity Laskuttajan tiedat | Tiedostat ja tulostus I Sy-:uth:-t-:ulmmnntl ,.f_\|_\.,r|

— | ool

Aziakazkortisto ||::\winls\samples'\asiakas.wak

Kaikille asiakkaille

o winlshzampleshtuote, wik

yhteinen
tUOtEkﬂrtiStO Lomakesovituz Ic:\winls\samples\lasku.lam Walitze... | Muakkaa...l
F.Littizowvituis Ic:\winls\samples\kuitti.Iu:nrn Walitze. .. | Muokkaa...l
Tilaussovitus I Walitze... | Muu:ukkaa...l
Lahetesovitus I Walitze... | Muu:ukkaa...l

“laezan tekstil W W Slizurnmna-tek st |
“laozan teksti 2 IW Alapnuz-teksti |
Laskuteksti Iw Alennettu-teksti |
Huvityslazkutekzti I— Puoniztys-tekzt I
Futtitekzt IW Loppusumma-tekzt I
Alvaeksti[ Laskuiakpl [T

Lasku lokerosta I? - oletuz vI Tilauzweakee. kpl |1

Kopiot lakerosta I? - oletuz vI Lahetteita kpl |1

=l

ok Peruuta
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4.1

KORTISTOJEN PERUSTAMINEN

Kaikille yhteisen tuotekortiston lisaksi voit luoda asiakaskohtaisia
tuotekortistoja nimelle asno.wtk (siis 1001.wtk, 1002.wtk jne.). Niissa
voi olla mukana kaikki tuotteet tai vain ne tuotteet, joissa ko. asiakkaalle
on olemassa poikkeuksellinen hinta.

Asiakaskohtaiset tuotekortistot saat luotua kopioimalla tuote.wtk:ta
haluamillesi nimille ja muokkaamalla niitd. Kortiston muokkaus
tapahtuu tuotekortisto-tydvaiheessa: valitse Tiedosto|Avaa kortisto ja
avaa kukin asiakaskohtainen kortisto vuorotellen ja muokkaa.
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® ASTERI TUOTEKORTISTO - Asteri Malliyritys Oy

Tiedosto  Muokkas Tulosta  Omatuloste  Osakortisto  Tydwaibe  ¥ritys Ikkuna  Ohje

Hirmike : : tuatekortista
‘hdistd DOS-kortisto, . hattu
‘hdistd Resteri-kortisto, ., pipo Lisaa | | Poista |
‘hdistd erotintiedosto {csv) ... lippalakki
Tallenna csv {erotintiedasta) kengat Tuotenumero |1 oot
k
Lopeta ::Sﬁaa Tuoterphma |péé
1007 keho paité Wi |hattu
1008 keha takki
_ |1o0g [
__|1010 ASTERI TUOTEKORTISTO - Asteri Malliyrity . |
1011
E Suljenko nykyisen kortiston? ! |
C i )|
Avaa tuotekortisto n n
Tiedoztonimi: Kansiot: 0K
[Fowtk] o wwinls
Peruuta
= [Ee = _Peute |
= wiINLS Werkka...
£ SAMPLES 4
FJ\ Kaksoishapsauta
= valitsemaasi
Luettele tiedostat tyypeittdine.  Asemat: ynt‘ysta
tuotekotisto wik)  v| | B2 e HPNOTEBDOK  ~|
Avaa tuotekortisto n H
p
Tiedaostonimi: Kanziat: oK,
* ke chwinshsamples
Muutamille asiakkaille olet luonut | aarwic A [E = m
HEAIR i 1003w TE
ykm_lo_lhsen tuo_tekort_lstgn ey 5= -.LE':i Werkko...
kopioimalla esimerkiksi 10354/ TK S
. . 1173w TE
Resurssienhallinnalla. TUOTE WTK .
Valltse niista JOKIn Ja pama OK Luettele tiedostot tuupeittEin: Agemat;
|tuotekoristo k) | | B2 c:HPNOTEBDOK = |
N

Avaa kortisto .

Walitse avattava taulu

- Peruta

Téassa voit muokata
asiakaskohtaista
tuotekortistoa

® ASTERI TUOTEKORTISTO - Asteri Malliyritys Oy

Tiedosto  Muokkaa Tulosta Omatuloste  Osakortisto  Tydvaihe%ritys  Idona

Chije

M Rivitila - rivi 1/11

M Selaustila - kor /

BEIE| ~ o von

Tuntenumera Tunteryhma [art Tk 2 [ : : tuatekartista W Llﬂl T LR ik
» paa " hattu P

1002 pid £ |ppo Lissa | | Poista | ka

1003 pas lippalakki

1004 jalka kengat Tuotenumero |‘I om Ogte

1 NnFE e e +

Voit my0s Kirjoittaa asno.wtk:t tyhjasta lahtien. Tuotekortisto-
tyGvaiheessa on tata varten toiminto Tiedosto|Uusi kortisto.
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4.2

4.3

KAYTTO

Kun syotét laskun tuoteriville tuotenumeron, ohjelma etsii
asiakaskohtaisesta tuotekortistosta hinnan ym. tiedot. Jos ko. tuotetta ei
|6ydy asiakaskohtaisesta tuotekortistosta, ohjelma kéyttaa yhteista
tuotekortistoa.

Kun syotat nimikkeen osan ja painat F8, ohjelma etsii tuotteen yhteisesta
tuotekortistosta. Kun valitset tuotteen, ohjelma etsii tuotenumeron
perusteella ensin asiakaskohtaisesta kortistosta ja sitten tarvittaessa
yhteisesté tuotekortistosta, kunnes [6ytéé ko. tuotenumeron.

Laskuntallennuksen yhteydessa uudet tuotteet tallentuvat yhteiseen
tuotekortistoon.

TILASTOT

Myyty kpl, myyty euro ja varastossa kpl -tiedot tallentuvat yhteiseen
tuotekortistoon.

Tilasto-valikon tulosteet ottavat numero-, nimi- ja myyntihinta- tiedot
yhteisesté tuotekortistosta, mutta myydyt kappalemé&éarét ja myydyt
euromaarat todellisista tuoteriveisté.

HUOM! Uudet tuotteet on siis aina lisattava ainakin
yhteiseen tuotekortistoon.




Asteri Lahetelaskutus — Kéyttdohje 21/107

3) SARJALASKUTUS

5.1 JOHDANTO

Sarjalaskutuksessa ohjelma tuottaa automaattisesti samantyyppisia
laskuja isolle joukolle asiakkaita. Toimintoa kaytetaan esimerkiksi
jasenmaksujen, lehtitilauksien, vuokrien tai muiden isoille joukoille
tulostettavien laskujen toteuttamiseen. Voit valita, etta kaikilta
laskutetaan sama summa (Tiedosto|Sarjalaskuta|Sama summa
kaikilta) tai ettd laskutettava summa vaihtelee sen mukaan, mita olet
kullekin asiakkaalle ilmoittanut asiakaskortiston koodirivi-kentéssa
(Tiedosto|Sarjalaskuta|Asiakaskohtainen summa koodirivi-sarasta).
Hyvin monipuolisia laskuja saat tehtya valinnalla Monirivinen lasku
asiakaskortistosta. Ennen lopullista tulostusta laskuja voidaan viela
tarpeen mukaan muunnella ja viimeistell&.

5.2 SAMA SUMMA KAIKILTA

Kun tarvitaan kaikille asiakkaille samansummainen lasku, toimi
seuraavasti:

1) Tuota kortisto niista asiakkaista, joille haluat tehd& sarjalaskut.
Kortisto saattaa olla koko asiakaskortisto asiakas.wak, tai jokin
rajattu osakortisto. Tarvittaessa kayta asiakaskortisto -tyOvaihetta
rajaten osakortisto ja tallettaen se toiseksi asiakaskortistoksi.

2) Laskunsyottotilassa kirjoita tuoteriveiksi ne tuoterivit, jotka haluat
kaikkiin laskuihin tulevaksi.

3) Valitse Tiedosto|Sarjalaskuta|Sama summa kaikilta ja maarita,
miké& asiakaskortisto siséaltdd ne asiakkaat, joille haluat
samansummaiset laskut. Taman jalkeen ohjelma tuottaa kovalevylle
sarjalaskut.

4) Jos haluat hieman muunnella joidenkin asiakkaiden laskuja, voit nyt
vapaasti availla niitd korjattavaksi Avaa-painikkeella tai toiminnolla
Tiedosto|Avaa vanha lasku.

Tulosta laskut valinnalla Tiedosto|Tulosta erdajona tai
Tiedosto|Tulosta 3 tilisiirtoa arkille.
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5.3 ASIAKASKOHTAISESTI VAIHTELEVA LASKU

Kun haluat, ettd laskun summa ja/tai seliteteksti vaihtelee asiakkaittain,
toimi seuraavasti:

1) Tuota kortisto niista asiakkaista, joille haluat tehdé sarjalaskut.
Kortisto saattaa olla koko asiakaskortisto asiakas.wak, tai jokin
rajattu osakortisto. Tarvittaessa kaytd asiakaskortisto -tyévaihetta
rajaten osakortisto ja tallettaen se toiseksi asiakaskortistoksi.

2) Syota asiakaskortiston Koodirivi-sarakkeeseen kullekin asiakkaalle
laskutettava summa. Jos haluat myds selitteen vaihtelevan
asiakkaittain, kirjoita kullekin asiakkaalle oma selite johonkin
muuhun vapaaseen kenttaan.

3) Laskunsyottotilassa Kirjoita tuoteriveiksi ne tuoterivit, jotka haluat
kaikkiin laskuihin tulevaksi.

4) Valitse Tiedosto|SarjalaskutalAsiakaskohtainen summa
koodirivi-sarasta.

| Sarjalaskun tulostusohje

1. rivint maara kentasta: | j F.irjoita enzin lagkupohjaan vldozan tiedot ja
o . o kirjoita AIMAKIN YES] TUDTERIVI, muuten
1. rivin a hinta kentasta: |K|:n:u:|iri\-'i ﬂ ei lazkutus onnistu,

W . tivin selits kentosta: | Selited

|
[ 2. rivin zelite kentasta: | ﬂ
|

[ 3. nvin zelite kentazta: |

Laskuta ‘ Tallenna ‘ Peruuta ‘
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5.4

5) Valitse alaspudotuslistoista kohtaan ‘1.rivin a-hinta kentdstd’ kentta
‘Koodirivi’.

6) Jos haluat selitteet joistakin kentistd, ruksaa kyseiset kohdat ja
valitse, mistd kentésta selite otetaan.

7) Paina Laskuta. Paina Kylla.

8) Maarit4 asiakaskortisto, joka sisaltad ne asiakkaat, joille haluat
sarjalaskut. Tdmén jalkeen ohjelma tuottaa kovalevylle sarjalaskut.

9) Jos haluat hieman muunnella joidenkin asiakkaiden laskuja, voit nyt
vapaasti availla niita korjattavaksi toiminnolla Tiedosto|Avaa
vanha lasku.

Tulosta laskut valinnalla Tiedosto|Tulosta erdajona tai
Tiedosto|Tulosta 3 tilisiirtoa arkille.

MONIRIVINEN LASKU ASIAKASKORTISTOSTA

Laskunsyottotilasta 10ytyy Tiedosto|Sarjalaskuta|Monirivinen lasku
asiakaskortistosta -toiminto, jolla saat tehtyd 1 - 10 tuoterivia siséltavia
laskuja isolle asiakasjoukolle kerrallaan.

Jokaiselle tuoteriville voit poimia tuotenumeron, nimikkeen, méaaran, a-
hinnan ja alv-prosentin valitsemastasi asiakaskortiston kentasta, joten
jokaisen asiakkaan laskun saa tehty& yksil6lliseksi.

Tuotenumerolle, nimikkeelle, maarélle, a-hinnalle ja alv-prosentille voit
antaa my0s vakioarvoja, jolloin kaikille asiakkaille tulee ko. kohtaan
sama tieto.

Jos tuotenumero otetaan asiakaskortistosta tai syotetaan vakioarvona,
ohjelma etsii tuotteen tiedot tuotekortistosta. Toiminto hakee
tuotenumeron perusteella tuotekortistosta my6s ryhman, yksikon ja
tilidintikoodin.

Kun tuotekoodi haetaan asiakaskortiston kentéstd, joka on tyhja, jaa ko.
laskurivi pois laskusta. Siis esim. osalla asiakkailla voi olla Selite2-
kentéssa tuotekoodi ja osalla ei (esim. jasenmaksu, sisaralennus).
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Esimerkki: Tiehoitokunnan laskutus

Tiehoitokunta laskuttaa osakkailtaan maksua, joka koostuu esimerkiksi

kaikille samansuuruisesta perusmaksusta, vaikkapa 7 euroa, ja

osakaskohtaisesti vaihtuvasta, yksikdiden mukaan laskettavasta osasta,

esimerkiksi 0,22 euroa/tieyksikko.

Osakaskohtaisesti vaihtuvat tieyksikot syotetddn asiakaskortistoon

Yksikot-kenttaan:

EASTERI ASTAKASKORTISTO - Malliniemen tiekunta
Tiedosto Muokkaa Tulosts ©matuloste  Osakorkisto  Tydwaibe Yritys Ikeuna  Ohje

W Rivitila - rivi 1/4 (=10
_ |Mimi Lisanimi Ozoite Paikka Puhelin
B A} ailanen Sini Malikatu 1 12345 MALLILA
Vuokko Yallko Marjatie 77 12345 MALLILA
Yuokko Sini Malikatu 566 12345 MALLILA
Putki %/ ging M. Pukinotkontie 3 12345 MaLLILA
*

:I: asiakaskortisto
L I Fotia | . | Gifle |

Mirni IMa\Ianen Sini Fax

Lisanirni I Kotisivut

Osoite IMa\I\katu 1 hteyshenkilal
Paikka |12345 MALLILA Lis3tietol
Puhelin I hteyshenkiloZ
Mumero I'I oo Lisatisto?

I akzuehto I K.&yntiozoite Malliniementie 3
Alennus I “f-tunhus
Ostanut kpl |337 Tilinurmera
Ostarut euro |1 216 Werkkolaskuoso
Laskutusosoite | Maa
Toirnituzozoite I Perus

Kooditvi | ( Yksikidt
Sahkoposti | Fyhma

M atkapuhelin I Oszasto

Yaip | Selitel
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Asiakaskortiston K&yntiosoite-kenttddn on syotetty kiinteiston nimi. Jos
haluat sen tulevan automaattisesti laskun otsikkotietojen viitteenne-
kenttdén, tee seuraavanlainen asetus Laskunsyotto-ikkunan Maarita-
valikon Viiteenne,viitteemme,toimitus-toiminnolla:

i, Mistd asiakaskortiston kentdsta tuoda x|

zaa arvon asiakaszkortizton
kentazta:

ak

Witteenne

Yitheemme

Peruuta

bunnug

Tilirurnera
Werkkolazkuozoite
baa
Perus
kzikit
Ryhma

Toimituz

Tiedosto|Sarjalaskuta|Monirivinen lasku asiakaskortistosta -

toiminnolla maaritell&én, ettd asiakaskortistosta poimitaan Yksikot-
kentdstd osakaskohtainen yksikkomaara. Se kerrotaan yksikon a-
hinnalla, esimerkiksi 0,22 euroa. Toiselle riville otetaan jokaiselle
osakkaalle yksi kappale perusmaksuja, suuruudeltaan 7 euroa. Kun
tiehoitokunta ei ole alv-velvollinen, alv-prosentiksi syotetdéan
molemmille riveille 0.

. Sarjalaskutus - monirivinen lasku asiakaskortistosta

Winkki Joz haluat attaa tuotenumeran, nimikkeen, maaran, &-hinnah ja/tai alv-prosentin jostain asiakaskortiston kentasta, valitse pudotuslistasta sopiva kentta, Joz haluat
jonkin niista olevan kalkilla asiakkailla sama, syota tekstikenttaan ko. vakiotek st tai Juku. Joz ko. tietoa ei tarvita, jata seka pudotuslista etta tekstikentta byhiiksi.

Rivi Tuatenumena Mimike PEEE a-hinta alv-prozentti
1] =]y | =] [Tieyksikit [vkakat =] [ = |22 | x| |o
2 | | I | - | I
3 | = | =l | =l | =l | =l
+ | =l | =l | =l | = | =l
5 | ) | =l | = | = | =l
6 | ) | =l | =l | =l | =l
7 =l | =l | =il | = | =l
g | =l | =l | =l | = | =l
a | =l | = | =l | =l | =l
10 | =l | =i | =l | =l | =

Sarjalaskuta Peuta
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Kun painat Sarjalaskuta-painiketta, paéset valitsemaan, mille
asiakaskortistolle teet sarjalaskut. VVoit kayttaa yrityksen/tiehoitokunnan
koko asiakaskortistoa tai sellaista osakortistoa, jonka olet rajannut ja

tallentanut asiakaskortisto-tydvaiheessa.

Ohjelma luo laskuaineiston ja tallentaa sen laskutustietokantaan. Sielta
voit avata yksittaisia laskuja katseltavaksi ja korjattavaksi toiminnolla
Tiedosto|Avaa vanha lasku.

'#® ASTERI LASKUTUS - Malliniemen tiekunta
Tiedosto  Muokkaa M&arikd Tulosta Tilasto  Twiwaihe Yritws Ikkuna  Ohje

=k Laskun syitti

F8 = Haku tuatenumeran alun tai tuoteryhman tai nimikkeen ozan perusteella

As.no Lazkutuzosaite Lazkun numero |29 Tuaterivik pht 13.10
IW N.inl'u.i - M ailanen Sini Paivamaara 22.4.2005 Lazkun ale & 0.0
Lizanirmi b 2k zuehto 14 wik netto Lazkun ale eunc 0,00
il Dznite b allikati 1 Erapaiva B.5. 2005 Alennettu 19,10
Paikka [12345 MALLILA ‘Wilkernumero 10071 0000297 Pydriztys 0,00
wie kurtistuonl Puhelin Huornautusaika |14 wik Loppusunima 19.10
Toi T oimituzozoite Viivekoiko 35% " Tama on
I_“"“' = W Rassasle prm @Lasku Tiaus
Lis&rirni ) Kateiskuitti £ Lahete
il Ozaite Witteenne M alliniementie 3
Faikka Wiitheemme Tulogta | Omalomake... |
Puhelin T oimnituz
T allenna | Ayvaa,.. |

F7 = Siirmy uuden tuoterivin alkuurn

numera |nghma [ nimike maara| vks. a-hintaf pht euro ale) ale eurn nto alvi) alv eurn bta|  kp-tili
| A Tiepkszik 55 022 1210 of 000 1210 0 000 1210

a] Perusm: 1 7000 700 0 000 700 0 000 700
*

Voit tulostaa laskut paperille tai muuhun haluamaasi muotoon
esimerkiksi Tiedosto-valikon toiminnoilla

- Tulosta erdajona
- Tulosta 3 tilisiirtoa arkille
- Verkkolasku
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m
Malliniemen tiekunta LASKU FAKTURA Sivu
Favsroa s DOalum Lxsbun rurtm o Fakluiss umms
29.4 2015 304
Yillmmrm L fmem
= == Aaphznummio  KEundumma Yilmmmrrm  Yia fmem
Mailanen Sini passie
fomiuo Lewias
Mallikatu 1
12345 MALLILA i Froma ot
T wrk netto E.5.2015
Huomuwmsks  Armakegalid Vivmolysoko O opmobanis
Ostajan Y-ummms: 1d wrk 1084
rvhmi nimdke maiari ks, a-hinda yhimk nde mk  alvdh  abr bk bio mk
Tieykisil ot 55 Lpl 023 12,10 12,10 ] oo 12.10
Pamiamakan 1 kpl 70 70 70 ] oo 7.0
1710 1210 oo 12 10
Loppunmiina 12 10
12,10 ALY 0 % 000 = 12,10
IHFEMRAEFD  FEFEFEMNHIRARIER YHTEENSA EUR
10 38300 03048 TOTALT 13,10
Ohjebnistelaga 1 A E000L4- 50267 ALY REK.
99993 SOFTALA GO06TTE-2
puhl (09) 351 1112 fax (09 351 5532 way als ofit. i
e | 1ESH ac
wrumers | FI16 8000 1400 0502 67 DABAFIHH
ol g
konknummer
== E s ;
mimae | Malliniemen tiekunta
00099 SOFTALA
mwsaan Mailanen Sini
riml Ia )
=de  Mallikatu 1
Be Harers
ramnoch 12345 MALLILA
mmE =
Alle-
Hrlol ks
unders ar wemra | 0 38300 03048
TIIN B4 e Eurg
e e e B 6.5.2015 19,10
Kbk valiel on 3xople yhamn shiopn m van
rmakxyan imoll amn Gnomeon e el el
Cal spen 'omedbn @ mollagsen gl vlooen ‘o bl s
lomudrg och sncdad 1l del bonlonumems belsmen agwl
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6

6.1

MAKSUERALASKUTUS

JOHDANTO

Maksuerélaskutus on tarkoitettu esimerkiksi osamaksun, leasingin ja
vuokrien laskuttamiseen.

Voit luoda laskuja kerrallaan yhdelle asiakkaalle tai kokonaiselle
asiakaskortistolle. Voit madrittaa erien lukuméaaran, summan, erapaivat,
niiden valit ja laskuihin tulostuvat tuoterivit.

Luotuja maksuerélaskuja voit muokata vapaasti avaamalla ne
korjattavaksi Avaa-painikkeella tai toiminnolla Tiedosto]Avaa vanha
lasku.

Maksueralaskut voit tulostaa kerralla kétevésti toiminnolla
Tiedosto|Tulosta erdajona tai Tiedosto|Tulosta 3 tilisiirtoa arkille.
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6.2 LAHTOTIETOJEN SYOTTO
Valitse Tiedosto|Maksueralaskutus

Erien lukum&ara |1 2
Eran summa IEEIEI
1. erdpaiva |5.E.2IZIIIIE

— Erapaivien wali

f= I 1 kuukauszi j

— Lazkun paiva

i~ aina zama |23.1.2009

[ezim. ozamaksu)

Jatka

Eeskeuta

— Tuateriveiksi otetaan

% t3han kiroitetut tekstinivit

" laskunsyottoikkunassa olevat tuoterivit, summina nollat paitsi vimeizell rvild summa

1. tuaterivin teksti I'-.fun:nkrd

2. tuatenvin teksh I

+ [uokzeva tieto

—Junkgeva tieto

" eradfena

" ers

% kuukausifvuos

™ kkdweee

i ERA eradena kaikkiaan

= (&l juoksevaa tietoa)

IEI kuukautta erapaivaszta

Summa tulee toizele toternvile

Erien lukumaara

Syota jokin luku, esimerkiksi 12
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Eran summa

Syo6td rahamééara (nettona tai bruttona sen mukaan mitd on maaritettyna
Mé&aérit4|Perustiedot, Sydttdtoiminnot-valilehden Hinnoittelutapa -
kohtaan), esimerkiksi 500,00

1. erdpdiva
Syota jokin paivamaara, esimerkiksi 5.6.2008

Erdpaivien véli
Valitse alaspudotuslistasta jokin viikko- tai kuukausimaara tai Kirjoita
paivien lukuméaara. Mustalla pallukalla vahvistat valinnan.

Laskun péiva

Laskun paivalla on merkitysté lahinné silloin, kun tulostetaan avoimet
laskut per mennyt paiva esimerkiksi kirjanpitoa varten.

Osamaksussa laskun péaiva voi olla esimerkiksi aina sama, vaikka tdmé
paiva. Syoté silloin tekstikenttaan esimerkiksi 5.6.2008.

Leasingin ja vuokrien laskutuksessa luonnollinen laskunpéiva voisi
vaihdella erdpdivan mukaan. Laita tall6in pallukka ko. kohtaan ja
Kirjoita tekstikenttadn, montako paivaa ennen erapaivaa laskunpéivé on.

Tuoteriveiksi otetaan

Tassa kohdassa voit valita, miten ohjelma muodostaa alustavat
tuoteriviehdotukset, joita padset viela myéhemmin muuttamaan.

Jos haluat, voit valita otettavaksi laskunsyottoikkunassa olevat tuoterivit.
Toinen vaihtoehto on Kirjoittaa tekstirivit ikkunaan, esimerkiksi
ensimmaiseksi ‘Tavaraa...’ ja toiseksi ‘Osamaksu’. Voit maérittaa
tulostumaan 'ERA eré/erid kaikkiaan’ tekstin sijaan esimerkiksi
kuukausi ja vuosi tulostettaessa vuokranmaksupankkisiirtoja. Tulostuva
kuukausi otetaan erdpéaivan kuukaudesta + montako kuukautta
eteenpéin/taaksepain.

Esim: toukokuu/2008 tai 05/2008

Muitakin vaihtoehtoja on, mm. erd/erid, erd, kuukausi/vuosi, kk/vvvv tai
el Juoksevaa tietoa’.

Paina Jatka
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6.3 ASIAKKAIDEN VALINTA JA TUOTERIVIEN
VIIMEISTELY
" Luodaan osamaksulaskot
Luo
' Asiakkaalle Happi Oy
' Kaikile asiakkaile, jotka ovat kortistossa I Selaa | Keskenta
Lazkunpaiva Erapaiva| Enzimmaizen tuoterivin beksti T oizen buoterivin teksti Summa
31.5.2008 5.6.2008| vuokra kezakuu 2008 500
30.5.2008 5.7.2008| vuokra heinakuu 2003 a00
31.7.2008 5.8.2008| vuokra elokuu 2008 ]
31.8.2008 5.9.2008| vuokra aynzkuy 2008 a00
30.9.2008 5.10.2008| vuokra lok.akuu 2008 ]
31.10.2008 5.11.2003| wuokra marrazkuu 2008 A00
30.11.2008 5.12.2008| vuokra jouluk uu 2008 500
A1.12.2008 5.1.2009| wuokra tarnmik L 2003 A00
31.1.2009 5.2.2009| vuokra helmik.uu 2009 a00
28.2.2009 5.3.2009| vuokra maaliskuu 2003 ]
31.3.2009 5.4.2009| vuokra huhtiluug 2003 ]
» 30,4, 2009 5.5.2009| vuokra toukokuu 2003 ]

Voit valita, ettd maksueralaskut tuotetaan vain yhdelle asiakkaalle, eli
sille, joka oli laskunsydttoikkunassa valittuna ennen maksuerélaskutus-
toiminnon kaynnistamista.

Kun tarvitset usealle asiakkaalle samanlaiset maksueralaskut kerralla,
laita pallukka kohtaan ‘Kaikille asiakkaille, jotka ovat kortistossa’ ja
syota tekstikenttdan kortiston nimi, esimerkiksi
c:\winls\firma\maksuera.wak.

Maksueralaskujen tietoja voit muuttaa kirjoittamalla korjaukset vapaasti
taulukkoon. Laskunpdiva, erapaiva, tuoterivien tekstit ja summat ovat
t4ssé vield vapaasti muokattavissa.

Paina Luo.
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6.4

MAKSUERALASKUJEN MUOKKAUS JA TULOSTAMINEN

Luotuja maksuerélaskuja voit muokata vapaasti avaamalla ne
korjattavaksi Avaa-painikkeella tai toiminnolla Tiedosto]Avaa vanha
lasku. Silloin voit tulostaa niita yksi kerrallaan Tulosta-painikkeella tai
valitsemalla Tulosta|Lasku.

Maksuerélaskut voit tulostaa myds kerralla toiminnolla
Tiedosto|Tulosta erdajona tai Tiedosto|Tulosta 3 tilisiirtoa arkille.
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7

7.1

ULKOISEN AINEISTON TUOMINEN ASTERI
LASKUTUKSEEN

Voit tuoda Asteri L&hetelaskutukseen laskuja, tilauksia tai lahetteitd
muusta kuin Asteri-tuoteperheen ohjelmista, esimerkiksi
tuotannonohjausjarjestelmasté tai nettikauppasovelluksesta.

Tuominen tapahtuu laskunsyottotilan valinnalla Tiedosto|Tuo laskut
tekstitiedostosta (tai Tiedosto|Tuo lahetteet tekstitidostosta tai
Tiedosto|Tuo tilaukset tekstitiedostosta).

Ulkoisen aineiston siirtdamisté voi hyodyntdd mm.:
- laskutustietojen siirtdmiseksi tuotannonohjausjarjestelmasta
- reskontratietojen siirtdmiseksi, kun laskut on tulostettu jollain
muulla jarjestelmalla
- tilauksien tai l&hetteiden siirtdmiseksi esim. kannettavalta
tiedonkeruulaitteelta

Ulkoisen aineiston tuomiseksi kolmannen osapuolen jarjestelmaan
tytyy rakentaa toiminto, joka tallentaa Asteri Laskutuksen mukaista
siirtotiedostoa.

Ajantasaiset kolmannen osapuolen tarkemmat ohjeet ja
mallisiirtotiedostoja 16ydat sivulta https://asteri.fi/ulkoisen-aineiston-
tuominen-asteri-laskutukseen/

SIIRTOTIEDOSTOSTA

. Tiedosto on normaali Windows-tekstitiedosto, joka on avattavissa
muistioon

- Yhdessa tekstitiedostossa voi olla yhden tai useamman
laskun/lahetteen/tilauksen tiedot

. Tekstitiedoston rakenne on sellainen, etté jokaisella rivilld on oma
tietonsa



https://asteri.fi/ulkoisen-aineiston-tuominen-asteri-laskutukseen/
https://asteri.fi/ulkoisen-aineiston-tuominen-asteri-laskutukseen/
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Tiedostoversioita on nelja vaihtoehtoa, joilla voidaan maarata mité
tietoja tuodaan valmiina, ja mitk& Asterin annetaan muodostaa:

(o]

Versio 1.1, jossa ei tuoda laskun/lahetteen/tilauksen numeroa,
paivaysta, erapaivaa tai lisatietoja, vaan annetaan Asterin
muodostaa numero, paivdmaara ja erapaiva

Versio 1.2, jossa tuodaan laskun/lahetteen/tilauksen numero,
péivays ja erapaiva

Versio 1.3, jossa tuodaan versio 1.2 liséksi Lisatietol-Lisatieto6
kentat

Versio 1.4, jossa tuodaan Lisatietol-Lisatieto6 -kentat mutta ei
tuoda laskun/lahetteen/tilauksen numeroa, paivamaaraa tai
erdpaivaa, vaan Asteri laskee ne

Siirtotiedoston versio ilmenee tekstitiedoston ensimmaisella rivilla,
joka voi olla esim. tilaus versio 1.3” tai ”ldhete versio 1.4” jne.

Perakkaiset laskut/lahetteet/tilaukset erotetaan toisistaan
tahtimerkilla (*)

Suosittelemme uusissa projekteissa:

o

Kayta versiota 1.3, jos tuot valmiita laskuja (=laskun paiva,
erdpéaiva ja laskunnumero tiedossa) esim. tilanteessa, jossa laskut
on l&hetetty asiakkaalle muusta jarjestelmasté ja laskun tiedot
siirretdan Asteriin reskontran ja tilastoinnin hoitamiseksi

Kayta versiota 1.4, jos haluat muodostaa jo tehdyista lahetteista
suoraan laskut

Kayta versiota 1.2, jos haluat tuoda jo tehdyt l&hetteet ensin
lahetteiksi Asteriin
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7.2 TIETUEKUVAUS
Esim Selitys
Vakio:

versio 1.3 kun tuodaan laskun/l&hetteen/tilauksen
numero, paiva ja erdpaiva seka lisatietoja
versio 1.4 kun ei tuoda numeroa, paivaysta eika
versio 1.2 erapdivaad, mutta lisatiedot tuodaan
versio 1.2 vanha siirtotiedosto, kun tuodaan numero,
paiva ja erapaiva, mutta ei lisitietoja
versio 1.1 kun ei tuoda numeroa, paivaysta, erapaivaa
eikd lisdtietoja
* Uusi lasku alkaa, vakio aina *
Laskun/lahetteen/tilauksen numero. Huom: jos ei
tuoda laskun/lahetteen/tilauksen numeroa,
10507 paivaysta eika erapaivaa (ensimmaisella rivilla
"versio 1.4” tai versiotieto puuttuu), niin tiedoston
ensimmainen rivi alkaa asiakkaan nimi -tiedolla.

13.2.2009 Laskun/lahetteen/tilauksen péivamaara
14.3.2009 Erapéiva

Nimi (asiakkaan tiedot alkavat...) Jos ei tuoda numeroa,
Annen Ananas [péivaysté ja erdpéivaa niin tiedoston ensimmainen rivi
Ky alkaa asiakkaan nimi -tiedolla (tdmé& on ensimmainen
rivi)
Anne Mango Lisanimi

Kasarmikatu 6 )
A3 Osoite

25100 RAISIO Paikka
02-3507530 Puhelin

Asiakasnumero (Jos on tyhja, ohjelma antaa
asiakasnumeron talle asiakkaalle. Jos on kayt6ssa,

1005 ohjelma péivittaa asiakaskortin tiedot
asiakaskortistoon.)
1 Maksuehtokoodi 1,2,3 tai 4. Koodia vastaava

maksuehtolauseke méaaritetaan asiakaskortisto -
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Disketti Oy
Kari Korppu
PL 45

02101 ESPOO

09-3507530

1004

tydvaiheessa valinnalla muokkaa/maksuehdot

Asiakaskortin kentté 'alennus' (asiakaskohtainen koko
laskusta annettava vakioalennusprosentti).

Asiakaskortin kenttd 'Ostanut kpl'. J&ta tyhjaksi,
ohjelma tilastoi

Asiakaskortin kenttd 'Ostanut euro'. Jata tyhjéksi,
ohjelma tilastoi

Asiakaskortin kenttd 'laskutusosoite’. Yleensa jatetaan
tyhjaksi

Asiakaskortin kenttd 'toimitusosoite'. Yleensa jatetaan
tyhjaksi

Asiakaskortin kenttd 'koodirivi'. Yleensa jatetdén
tyhjaksi

Toimitusosoite nimi (toimitusasiakkaan tiedot
alkavat...). Jata tyhjaksi, jos ei erillisti toimitusosoitetta
Toimitusosoite Lisanimi. Jata tyhjéksi, jos ei erillista
toimitusosoitetta

Toimitusosoite osoite. Jata tyhjaksi, jos ei erillista
toimitusosoitetta

Toimitusosoitteen paikka. Jaté tyhjaksi, jos ei erillista
toimitusosoitetta

Toimitusosoitteen puhelin. Jata tyhjaksi, jos ei erillista
toimitusosoitetta

Toimitusosoitteen asiakasnumero (Jos on tyhja,
ohjelma luo. Jos on kéytdssd, ohjelma paivittaa
osoitteet yms.). J4ta tyhjéksi, jos ei erillista
toimitusosoitetta

Toimitusosoite-asiakkaan maksuehto Koodi 1,2,3,4 ... .
Koodia vastaava maksuehtolauseke maéritetaan
asiakaskortisto -tyovaiheessa valinnalla
muokkaa/maksuehdot . Jata tyhjaksi, jos ei erillista
toimitusosoitetta

Toimitusosoite-asiakkaan asiakaskortin kentta
‘alennus'. . Jata tyhjaksi, jos ei erillisté toimitusosoitetta
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Matti Mango
Mika Makinen

Posti
10.2.2004

wa

win
Asteri
lahete/laskutus

Ostanut kpl. Jata tyhjaksi, ohjelma tilastoi
Ostanut euro. Jata tyhjaksi, ohjelma tilastoi

Laskutusosoite. Yleensa jatetaan tyhjaksi.
Asiakaskortin kenttd 'laskutusosoite'

Toimitusosoite. Yleensi jatetdan tyhjaksi.
Asiakaskortin kenttd 'toimitusosoite'

Koodirivi. Yleensa jatetaan tyhjaksi. Asiakaskortin
kentta 'koodirivi'

Viitteemme (laskukohtainen tieto, esim. myyjahenkil®)
Viitteenne (laskukohtainen tieto, esim. ostajahenkil)

Toimitus (laskukohtainen tieto, esim. noudetaan)

versio 1.3 ja versio 1.4 tdssé kohdassa tuodaan
laskunsyottotilaan Lisatietol.

Versio 1.2 ja alkuperdinen: néita 6 lisatietorivié ei
tuoda, vaan toimitus kentén jalkeen on heti 1. rivin
tuotenumero

Lisatieto2 kenttdan tieto (versio 1.3 ja versio 1.4)
Lisatieto3 kenttdan tieto (versio 1.3 ja versio 1.4)
Lisatieto4 kenttaan tieto (versio 1.3 ja versio 1.4)
Lisatieto5 kenttdan tieto (versio 1.3 ja versio 1.4)
Lisatieto6 kenttaan tieto (versio 1.3 ja versio 1.4)

Tuotenumero. Voi jttaa tyhjaksi, jos tuodaan seliterivi
tai laskurivi ilman tuotekoodia. Jokaista tuoterivia
kohden tulee 14 rivid tietoa.

Jos tuote on jo tuotekortistossa, taytd minimissaan
kaksi kenttda: koodi ja maard. Ohjelma hakee selitteen,
verokannan ja hinnan tuotekortistosta.

Jos tuote ei ole tuotekortistossa, tdytd minimissaan
nelja kenttdd: nimike, maarg, a-hinta ja verokanta.

Tuoteryhma. Voi jattaa tyhjaksi

Tuoterivin nimike tai selite.
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1
kpl
409,83

22

ywa

win

Yllapito
lahete/laskutus
12

kpl

10,929

22

Maéara. Anna tahan kpl-maara, esim 1 tai 15
Yksikkd. Esim,. h, kpl, pss. Voi jattaa tyhjaksi
a-hinta. Yksikkohinta.

Yhteensé euro. Ohjelma laskee, jata tyhjaksi

Ale %. Alennusprosentti. Jatéa tyhjaksi jos ei anneta
tuoterivikohtaista alennusprosenttia.

Ale euroa. Ohjelma laskee, jata tyhjaksi
Netto euro. Ohjelma laskee, jata tyhjaksi

Verokanta (alv%). Anna tdhén tuoterivin verokanta,
esim 22, 17, 8 tai 0.

Alv euro. Ohjelma laskee, jata tyhjaksi.

Brutto euro. Ohjelma laskee, jata tyhjaksi.

Kp-tili. Kirjanpidon tilinumero, jolle tuoterivi
tilioidaan. Voi jattaa tyhjaksi.

Tuotenumero (seuraavan tuoterivin tiedot alkavat ...)
Tuoteryhma

Nimike

Maéara

Yksikko

a-hinta

Yhteensé euro x

Ale %

Ale euro x

Netto euro x

Verokanta (alv%)

Alv euro x

Brutto euro x

Kp-tili

aloittaa seuraavan laskun: ei tarvita tiedoston lopussa
(asiakkaan tiedot kuten yll&)
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(ensimmaisen tuoterivin tiedot kuten ylId)

(toisen tuoterivin tiedot kuten ylla)

(ine.)

(jne.)

osa tiedoista on vdhemmén oleellisia: usein esimerkiksi

x:l1& merkittyjéa tietoja ei tarvita, vaan ne voivat olla
siirtotiedostossa tyhjia
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8

8.1

ERAAJOTULOSTUS

JOHDANTO

Erdajotulostuksessa laskut tulostetaan yhtena nippuna jalkikateen.
Tulostaessa valitaan laskut ilmoittamalla laskunumerovéli niista
laskuista, jotka halutaan tulostaa. Tulostuksessa on myds mahdollisuus
rajata:

- Kaikki
- Ei Finvoice-verkkolaskuja
- Vain Finvoice-verkkolaskut

Lisaksi valittavissa on lisdrajausehto, jossa voit madrittdd minkéa tahansa
asiakaskortistossa olevan kentan perusteella rajausenhdon, keille
asiakkaille lasku tulostetaan.

Sééstetdén aikaa, kun ei jouduta joka vélissd odottamaan laskun
tulostumista paperille, vaan voidaan kayttaa tulostumisesta aiheutuva
viive hyodyksi muissa tyOtehtavissa tai taukoa pitdmaélla. Erdajotulostus
on myos kaytanndllinen apuvaline osana sarjalaskutusta, ks. kappale 5,
ja maksueralaskutusta, ks. kappale 6.
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8.2 TOIMINTA
Toimi erdajotulostuksessa seuraavasti:

1) Laskunsyottotilassa kirjoita lasku aivan normaalisti: otsikkotiedot ja
tuoterivit

2) Alatulosta laskua, vaan paina Tallenna-painiketta tai valitse
Tiedosto|Tallenna lasku

3) Kun ohjelma kysyy, tyhjennetddnko laskunsyoéttdikkuna, vastaa
myontavasti

4) Toista kohtia 1-3, kunnes olet kirjoittanut ja tallentanut kaikKi
tamankertaiset laskut

Tulosta laskut valitsemalla Tiedosto|Tulosta erdajona ja antamalla
tulostettava laskunnumerovéli. Talla toiminnolla voit katevésti tulostaa
myos laskuja, jotka olet tuottanut sarjalaskutuksella kappaleen 5
mukaisesti tai maksueralaskutuksella kappaleen 6 mukaisesti.

Tiedosto|Tulosta erdajona -toimintoa varten voidaan laatia myds
tietyin edellytyksin lomakesovitus, joka tulostaa esipainetulle
tilisiirtolomakkeelle 3 eri laskua. Lasku vaihdetaan muuttujalla
@VAIHTO, esim:

<ensimmaisen tilisiirron tulostusohje muuttujineen>
@VAIHTO

<toisen tilisiirron tulostusohje muuttujineen>
@VAIHTO

<kolmannen tilisiirron tulostusohje muuttujineen>

Huom: kolmannen tilisiirron jalkeen ei tule enad @VAIHTO-muuttujaa.
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8.3

KOLME TILISIIRTOA ARKILLE

Tulostaessasi kustakin laskusta vain kolmasosa-arkin kokoisen
tilisiirron, toimi seuraavasti:

1) Laskunsydttotilassa kirjoita lasku aivan normaalisti: otsikkotiedot ja
tuoterivit

2) Ala tulosta laskua, vaan paina Tallenna-painiketta tai valitse
Tiedosto|Tallenna lasku

3) Kun ohjelma kysyy, tyhjennetddnko laskunsyottéikkuna, vastaa
myOntavasti

4) Toista kohtia 1-3, kunnes olet kirjoittanut ja tallentanut kaikKki
tamankertaiset laskut

Tulosta laskut valitsemalla Tiedosto|Tulosta 3 tilisiirtoa arkille ja
antamalla tulostettava laskunnumerovali. Talla toiminnolla voit katevasti
tulostaa myds laskuja, jotka olet tuottanut sarjalaskutuksella kappaleen 5
mukaisesti.

Toiminto tulostaa kiintean lomakesovituksen mukaan. Tiedosto|Tulosta
3 tilisiirtoa arkille -toiminnossa voit my0s maaraté, etta tulostetaan
kaikille suoramaksun ennakkoilmoitukset, jolloin Viesti-kentassa lukee
SUORAMAKSUN ENNAKKOILMOITUS ja summan paikalla
SUORAMAKSU.
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9

SAHKOPOSTILASKUTUS

Laskujen lahettdmiseen sahkopostilla on useampia vaihtoehtoja:

Yksittain tulostamalla lasku pdf-tiedostoksi (tulostimena esim.
Microsoft Print To PDF tai pdfFactory), kirjoittamalla kasin sahkopostin
ja liittdmalla pdf-laskun viestiin liitteeksi.

Massana Outlook tai Thunderbird séhkodpostiohjelmaa seka
pdfCreatoria kayttamalla siten, etta jokainen l&hteva lasku avautuu
viestin kirjoitusikkunaan, jossa voit tarkistaa lahtevén laskun ja
tdydentéd viestin. Tatd tapaa suosittelemme.

Eraajona Talla hetkella tiedossamme ei ole toimivaa vaihtoehtoa.
Aiemmin onnistui Swithmailia k&yttdmallg, jolloin laskut lahtivéat
suoraan, ilman etta niita tarkastellaan viestin Kirjoitustilassa. Taté
lahetystapaa ei endé voi kayttad Gmailin kanssa, koska Gmail ei yleensa
enaa tue Swithmailin kdyttadmista.

Apix verkkolaskuoperaattoria kdyttdmalla, jolloin koko laskutusera
lahetetddn Apixiin, joka jakelee laskut verkkolaskuina,
sahkopostilaskuina tai kirjepostina asetuksista ja vastaanottajasta
rilppuen. Tarkemmat ohjeet ovat sivulla Apix ohjesivulla.

Ohjelmassa on parametrointi, jonka avulla voit maarittad jonkin muun

komentorivipohjaista lahettdmistd tukevan ohjelman lahetysohjelmaksi
Ohjeissa esiintyvan Blatin k&yttdmistd emme suosittele, koska se ei tue
SSL/TLS kirjautumista, josta syysta sahkopostit eivét joko lahde tai ne
tulkitaan roskaposteiksi.

Tassa oleva ohje on annettu sellaisenaan hyddyksi.

Tarkempi neuvominen ei sisally yllapitosopimukseen.

Voit tilata meilta maksullisen etatuen, niin asennetaan ja tehdaan
asetukset yhdessa.



https://asteri.fi/finvoice-verkkolaskut-kun-apix-operoi/
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Laskujen lahettdminen sahkdpostilla

Vaihe 1: Valitse sahkopostitustapa
Suosittelemme kayttdméan Outlook tai Thunderbird
sdhkdpostiohjelmaa. Samaa, jolla muutenkin lahetat séhkoposteja.

Vaihe 2: Tee kansio, jonne pdf-laskut tallennetaan
PDFCreator tallentaa pdf-laskut C:\PDFAUTO kansioon, joten tee

sellainen:
Tee kansio C:\PDFAUTO

& PDFAUTO

Tiedosta  Muokkaa MNEwed  Suosikit  Twdkalut  Ohie

e Edellinen - | \_/J ﬁ‘ ) Etsi { ~ Kansint =

Gsoite || CHPDFALTO

Kansiot bt - - - -
L ¥ ¥ ". S — WML S S Tee kansln, mlnne

@' Twopdyka

B v i pdf-laskut tallennetaan

= % Oma tistokone

S 3,5 tuuman lewyks (A2) Anna kansiolle nimeksi
[z e Paikalinen lewy (C:) CAPDFAUTO
IC7) asterits A
# ([ Compag

[+ |E| Documents and Settlngs

HUOM: Kansion nimessa
ei saa olla valilyénteja

I WINDOWS
I3 WINPL
F O PWn-RAM-asema T
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Vaihe 3: Asenna pdf-tiedostot luova ohjelma PdfCreator
Asenna PDFCreator

Lataa ”Free Download” valinnalla. Ole tarkkana ettid asennat
nimenomaan PDFCreator -ohjelman (nimi yhteenkirjoitettuna).
Lataussivuille tulee useiden muidenkin samannimisilta ndyttavien
ohjelmien latauslinkkejé. Poista ruksit lisdasetuksista, jotta
PDFArchitect ei asennu.

X
Asenna PDFCreator
poista ruksit lisdasetuksista,
A R FCreator jotta PDF Architect ei asennu ﬁpdfforge
Tervetuloa PDFCreator-asetuksiin @

Tama asentas FOFCreator tistokoneellesi. - . -
' | Poista ruksit lisdasetuksisia |

PDFCreator luo helposti PDF-tiedostoja mista tahansa Windows-ohjelmasta. .
S S A — i T _ €} Lisaasetukset
K&yta sita tulostimena Wordissa, Exceliss3 tal missa tahansa muussa Windows-

sovelluksessa. PDFCreator on Avanquest pdfforge GmbH:n tuote.

& Kayttoliittyma: suomi

PDF Architect

Asenniyskansio:

C:\Progrym Files\PDFCreator



http://www.pdfforge.org/pdfcreator
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Vaihe 4. Maarita PdfCreator
Siirry Profiilit valilehdelle. Mé&érité tallentamaan automaattisesti
c:\pdfauto kansioon korvaamalla aiempi tiedosto

iirry "Profiilit

valilehdelle ja maarita asetukset

e : =
A% PDFCreator Free 5.1.2

Aloitussivu Profiilit Tulostin Tilit Asetukset .

Profiili:  <Oletusprofiili> | 2 v Uudelleennimed Lur

Tallenna Toiminnot Lisa4 toin

Vuorovaikutteinen @D Automaattinen %
Muokkaa aset:iksia: Tallenna X

Tiedosto: <Title>.pdf

Tallennuskansio: C:\pdfauto
R Tallenna

Toiminta, jos tiedosto on jo olemassa: Korvaa

Vuorovaikutteinen: Avataan ikkuna, jossa valitaan tiedostonimi, tulostusmuoto jne.

Ohita virheet
Vuorovaikutteinent

Tiedostot muunnetaan asetuksia kysymatta.
Tama edellyttaa kaikkien tarvittavien asetusten maarittamista

Tiedosto:

Tulostusmuoto
PDF

Véarimaara: RGB
Otsikkgfasetuksista
Pakkaus: Automaattinen

Tallenngskansio:

C:\pdfauto

Metatiedot

Otsikko: <PrintJobName> Ci\ppfauto

Tekija: <PrintJobAuthor> e = 2
Tallenna vain tilapaisesti

Aihe:

Avainsanat- jfninta, jos tiedosto on jo olemassa:

@ Korvaa tiedostot

isat tiedostonimet — 413 korvaa olemassa olevia tiedostoja
onimeen lisataan juokseva numero, esim. 'tiedosto_5.pdf

Varmista yksilol
Ristiriitatilanteessa ti

Automaattinen yhdistaminen - Li sia tiedostoja olemassa olevaan tiedostoon (vain PDF)

Automaattinen yhdistaminen - Liitd uusia tied0%taja olemassa olevaan tiedostoon ennen kuin muokkaustoiminnot otetaan kayttéon (vain P...

Testisivu

Ohita epaonnistuneet ldhetystoiminnot

O pdfforge

Nayta ilmoitus ston muuntamisen jalkeen

YRITYSVERSION OMINAISUUS

Nayta vain virheilmoitukset
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Poista ”Lihetd” vaiheen toiminto ”Avaa tiedosto”

VTR -2 oo v v tedosio Kayiapor Acavect R
Aloitussivu Tulostin Tilit Asetukset @

Profiili:  <Oletusprofiili> ¥ - Uudelleennimes Poista Luo linkki

Napsauta "roskakor” painiketta,
jotta "Laheta” valinnasta poistuu valinta
"Avaa tiedosto: Kayta PDF Architectia”

Lisdd toiminto [

Tallenna Toiminnot

vuorovaikutteinen (@D Automaattinen

Tiedosto: <Title>.pdf e
Tallennuskansio: C-\pdfauto
Toiminta, jos tiedosto on jo olemassa: Korvaa Tama pltaa poistaa
Ohita virheet Lahetd ‘
Avaa tiedosto: Kayts PDF Architectia
Tulostusmuoto
PDF
q Testisivu - Tallenna

ﬁpdfforge Avaa liiketoimintaominaisuudet PDFCreator Professionalin avulla!

Tarkista, ettd maaritykset ovat kuvan mukaiset:

Vaihe 3: Tarkista madritykset & valmis!

A PDFCreator Free 5.1.2

Aloftussivu Profiilit Asetukset

Profiili:  <Oletusprofiili>

Tallenna Toiminnot

Vuorovaikutteinen @)  Automaattinen

Muokkaa

Tiedosto: <Title>.pdf

Tallennuskansio: C\pdfauto

Toiminta, jos tiedosto on jo olemassa: Korvaa

Ohita virheet

Tulostusmuoto
POF
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Vaihe 5: Paivita Asteri laskutus
Paivita laskutus uusimpaan ohjelmapaéivitykset -sivulta

Vaihe 6: Lisda asiakkaille sahkopostiosoitteet

&M Rivitila - rivi 2,20 &1 Rajattu osakortisto - rivi 0/0
__|Mimi T T L |Li$é”'m' |°3°“'
Peten Puu Oy Pete Palikka F.oivutie 2
b |Atson Atk-palvelu [ Atso Makinen PL 000
Floristien Oy b atti M &kinen Lakimiehenpolku 5
Saanan Tunturipalve Mimi IAtson Atk-palvelu Fax
Diigk etti Oy K.ari F.orppu FL 45 o — :
Arnen Ananas by [Anne Mango K.asarmikatu B 4 3 Lisanirni lAtso Makinen Kt
E?fe Heg?ng M:aua Moklka FK.ahwimpllyntie & Bl lF'L o0 “Vhte
Tiinan Toimistopalve | Tina Tarkka PL 343
Lassen Lomamnikit  |Lasse Limatainen | Rulkatunturintie 121 Paikka lDD‘I 01 HELSIMEI Liza
F.allen Galleria F.alle Kipsi Lehtisaarentie 5 _
Betieh 4G Ahteilung 2 Eirkaufstrasse 10 Fuhein l09'351 a2 hie
Nilz Bygg.are".is . . Bogstad\ffl:;:ﬂzﬂg Mumero i1 oo Liss
_| Lis&aa asiakaskortistoon Maksuehto |5 Kan
] V?sta"anott_ajlen_ Alennuz i1 -tu
— sdhkdpostiosoitteet -
— 5 Ostanut kpl l1 73 Tilir
7 = " =
Azter Maliasiakas 0, AtsoftinﬁS&Q Ostanut euro 1?8893,98 Werk
Inex Partners Oy PL 230
* Laskutuzosoite l Maz
ritusosoite l Pen
Kaadiivi | hai
=
S ahkoposti \atso.makinen@atsoft fi Ruh
1 TAaTR apuREnTT | Oza
Woip | Selt

Vaihe 7: Tulosta laskut

Lahettdminen tapahtuu laskunsydéttotilan toiminnolla
Tiedosto|Sahkopostilaskutus

18 ASTERI LASKUTUS - Asteri Malliyritys Oy

Tiedosto } Muokkaa Maaritda ALV Tulosta Tilasto Tydvaihe Yritys Ikkuna Suosikit (f)  Ohje
Avaa vanha lasku...
. Sahkopostilaskutus - frmMeilaalaskut (ver:29.8.2023)
Poista vanha lasku...
Tilaus >0 alkaen laskunnumerosta |45 Pdf-tulostin
Lahete L padttyen \askunnun?(oﬁ [e IPDFCTEEW' j
Kerilylaskuta 0l

Tulosta [ Tulefla pdf kaikista laskuista, vaikka ei lahetettaisi sahkopostilla (lasAukopiciden tulostus)

|7 Lahetetadn vain, jos lasku on erdantyngt ja kokonaan avoin [maksumugiutus + lasku liteeksti]
Tyhjenni laskunsydttéikkuna

Tulosta eraajona...

[~ Vastaanotlajaksi kaikile sama sahkiposti [iha@atsoft i

Tulosta 3 tilisiirtoa arkille...

v Jos asiakkalls ei ale shkiopostia, kapts osoitettta

ostitus@malliyrity fi
Sarjalaskuta le @maliyrty:

Maksuerdlaskutus... Riajaus asiakkaan mukaan [ks. myds alempi Finvaice-rajaus)
uo laskut tekstitiedostosta...

& Eirajausta, kaikki mukasn
uo |dhetteet tekstitiedostostd...

A ™ Hiille, jotka tapttzvat ehdon

Sahkapostilaskutus... L Kentta Operaattori Ehto
VerkKaTaska > =] [sisaaa =~ F
Siirtotiedosto > |

Lopeta

55N pdfaskut kansioon
Mita tehdaan Finvoice-verkkolaskuina |shieville

WValitse:

" Lahetetddn myts verkkolaskun saajlle, jos s-postiosaite tiedossa

% Ei sBhkopostiteta, jos werkkolaskuasoite annettu

‘ritwkserd tunniste, joka nakyy pdHitteen nimessa

- P, .. g wrahdollisimman lphyt, esim. 4-6 merkin
" Lahetetaan vain niille, joile mazritetty myds verkkolaskuosoite mittaingn tieto, joks

an kullakin yritykzell3 erilainen)

Vaihe 8: Sdhkopostita laskut



https://asteri.fi/kayttajalle/paivitykset/
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|
it

Tapa 1: Outlook

Jos kaytiat Outlook sihkopostiohjelmaa paina ”Aseta Outlook™
painiketta. Se asettaa komentorivin ja valinnat Outlookille sopiviksi.
Komentorivi on muotoa

start "otsikko" "C:\Program Files\Microsoft
Office\root\Office 16\ OUTLOOK.EXE" /c ipm.note /m
%3?subject=%4"&body=%8 /a %6

B} Liheta sahkapostia - frmMeilaaBlat (ver:5.12.2022, klo 23:33) - [m} bl
Testan lhets ehettile] ‘ Paisty | Liheld olaoleveray | Al i i
1 i sk b tsoft
Lo b eesieeels | askutus@atsoft f Talenna [53hkoposti [Laskurn, [MNimi [Lisanimi [Dizaite [Paikka
SMTP palvelin |smtp kohumbus fi lomakkesn kentat »_[ivha@atooft fi IE [&sunto Dy Asteritalo | [Asteripolku 3 12345 45
- akaleimalla | carpentteri@atsat. i |45 |Carperitteri Asteri Oy | Aara Mattomizs [Mattomieherkuia 3 [B05401M
[ Taukolzhetysten valissa |3 sk,
[ Pysahdy vithetilanteessa
[~ Ligdtdan vastaanottajan osoitetiedot meiliin
[ A5 15hets kuittausmeiis tsellesi
|v Lahetd kakista viesteista pilokopio itsellesi
Otsikkodtine: |Lasku %L Asteri Ohiglmista [asno %a ) #L laskun numero
= 4 asiskasnumero 4 ‘ | '
Hei. <- wiestikenttd3n voit poimia asiakaskortiston tistoja @45_ alkuisila muuttuilla, esim
@AS_PUHELIN, @AS_KOODIRIMI
| |Litteana lasku numero %L N apsama "Aseta Qutlook” Huom: muuttujan jalkeen tulee olla yksi tyhja walilyont heti muuttujan perassa, jotta muuttuja lopty
Puhelinnumeronne aon @A5_Puhelin
ja koodirvi @AS5_Koodirvi se asettaa valinnat Oullookille sopivi ksi Allekirioitus (vituaalivitvakoodin alapuclelle tuleva teksti, muuttujat ei kaptdss allekiroitusk entgssa): | |
Tyhienna rstév llisin terveisin

Laskutus
Leikepaydalta

Leikepoypdalle

Hile

v Lig3a vituaalivivakoodi ja maksutiedgl ennen allekiioitusta, Vaatii, ettd joka laskulla on e numero

W Lahetetaan myas litetiedasto eli lagku  Kansiosta |c:pdfautoh Valitse. ‘ritwksen tunniste, joka nakyy pdflitteen nimessa

[Minkki: syota mahdollisimman lvhyt, esim. 4-6 merkin

[ Jata lite pois. jos s i ole muodgstunut [jos sit3 ei liydy levyits] mittainen tieto, joka on kullskin pritpkselld erlainen]

Lahetyzohiglma

 Blat | a0. komefitoa kaptettdessa [ Outlook [korvaa aheessa villyint %20, pilkku %20, erkoismerkit %nn koodatuiksi sinskin sin I~ Thunderbird [T allenna viestitiedosta LITF-8 mundassa)

* Komento |s|art ”D[j‘kku” “C:A\Program Filesi\Microsoft Dfficebroot\0ffice] BMOUTLOOK EXE" /o ipm.note /m %37subject=%4"&body=%8 /a %6

esim gmail ‘c.\sw hmailsSwithid ail. exe /s Arom %1 /name "Lahettda Nimi 0" Usemame omatii@omail. com /pass salasana fserver smbp.amail.com /p 587 /S50 fto %3 /ReplyTo %1 Jsub %4 Jbtst 25 Adttachment %6 fencoding 150-8859-1

31 fahettsian sahkopostiosoite uukun sisslo
HZSMTP palvelin -luukun sisslts

wastaanottaja [ohjelma tallentaa) ==

24 Dtzikko/aihe -uukun sisalta =

5 wiesti MGG [ohielman luoma viestitiedosta] == 4/ %8 viesti Outlookia warten

%6 litetiedosto.pdf [ohjeiman luoma lasku paf) = %7 Salasang [
%7 salasana Juukun sisdltd jos et halua salasanan nakyyan komentorivils)
= = ghielma tallentaa laskukohtaizesti [~ Mayts salasana |

* = kiayhs %4 jos otsiknssa kaytetly %L tai %é

N iseta Dutlook

1 |sla|| "otsikko" "'C:YProgram Files\Microsoft DfficetroothD fice] ByOUTLOOK EXE" /o ipm.note /m %37subject=%4"&body=%8 /a %6

e

T Aseta Thunderbind ‘slart "otsikka' "C:A\Program FileshMozilla Thunderbirdythunderbird. exe™ -compose "to="%:3" subject="%4" message="%5 attachment="%6""

=
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My6hemmassé vaiheessa viestit avautuvat viestin kirjoitusikkunaan,
jotta voit tarkastella ja tdydentaa viesteja ennen lahettamista.

0"

Tiedosto V|

Lahetd

&3

Vastaan
juha@at

Hei,

Liitteena
Puhelinn
ja koodiy

Laskun t

summa:
Saaja:

Viitenun
Tilinume:
Erapaiva
Virtuaali

Laskun v
Virtuaali
Laskua m

Ystavalli

Laskutus

Wlirnik &

E Lasku 46 Asteri Ohjelmista (asno 1002 ) - Viesti (HTML) 2 Haku
Tiedosto Viesti Lis38  Asetukset  Muoctoile tekstia rki Ohje
|:ﬁ|i| - < | Calibri - U < - i v = .

B’ Vastaanottaja | carpentteri@atsoft.fi
Aihe Lasku 46 Asferi Ohjelmista (gsng 1002 )

@ Lasku_46_CarpentterifsteriOy_A.pdf
28KE

f\fastaanottaja:Carpentteri Asteri Qy
carpentteri@atsoft.fi

Hei,

Liitteend lasku numero 46
Puhelinnumeronne on 016-5115429
ja keodirivi 003708078925+003708078525+003710548874

Laskun tiedot:

Summa: 24,80

Saaja:  Asteri Malliyritys Oy

Viitenumero: 10020000455

Tilinumero: FI4815503000000010

Erdpdiva: 18.2.2022

Virtuaaliviivakoodi: 448155030000000100000248000000000000010020000465220218

Laskun voi maksaa yo. tiedoin tai virtuaaliviivakoodia kayttaen.
Virtuaaliviivakoodia voi kdyttad viivakoodilukijan sijaan:

Laskua maksaessasi valitse viivakoodilla maksutoiminto, kopioi ja liitd virtuaaliviivakoodi viivakoodikenttdan.

¥stavallisin terveisin

Laskutus

It

hd
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Tapa 2: Thunderbird

Kun kaytit Thunderbird sahkopostiohjelmaa, paina ”Aseta Thunderbird”
painiketta. Se asettaa komentorivin ja valinnat Thunderbirdille sopiviksi.

| 3 Lahetd sahképostia - frmMeilaaBlat (ver:5.12.2022, klo 23:33)

1
1 Lahets allaclevasza 2 kpl sahkdpostilaskuja
Testaa [lahets Ishettajale] ‘ Poistu ‘ Heren devlr
Lahett; hkiopostiosoite |laskutus@atsoft fi
ANSISISN FARKAROSIEONS ‘ Tallenna Sahkoposti Laskunn| Nimi Lisaninni Osoite Paikka
SMTP palvelin ‘smtn.kalumbus i lomakkean kentat P |zama. Dso!le@atsoft.f! 45 Azunta Oy Aslem_talo ) Aslerlpo_lku 3 ] 12345 4
- aikaleimalla sama. osoite(@atsoft.fi 46 Carpentter Asteri Oy |Aaro Mattomies Mattomiehenkuja 3 | 80540 |
[w Tauko lshstysten valissa |3 sek.
[ Pysshdy vithetilanteessa
[™ Liggtdan vastaanottajan osoitetiedot meiin
[~ A5 lahets kuittausmeilia itsellesi
[v Laheta kaikista viesteista pilokopio itsellesi
Otsikkodaihe: |Lasku %L Asteri Ohjelmista [asno %a ) :/=|- laskun numero
- b asiak ashumero 4 | | )
Hei, <- wiestikenttaan voit poimia asiakaskortiston tietoja @85 _ alkuisila muuttujlla, esim

riittaa, etta napsautat
Aseta Thunderbird

Liitteend lasku numero %L
Puhelinnumeronne on @45_Puhelin
& koodi S_Koodi

iz koodiivi BAS_Kaodrh Se asettaa valinnat

Thunderbirdille sopiviksi

ffjoitusta. Vaati, et joka laskulla on e numero

ta |c\pdfauta Walitse...

[ Jats lite pois, jos se ei ole muodostunut (jos Ait3 ei fpdy lewylts).

¥ Lihetetadn myis litetiedosto efi lasku — Kansi

Lahetysohjelma

i~ Blat ‘ a0, komentoa kapteptEessd:

™ Dutlook (korvaa aiheessa vEllvdnt %20, pilkku %20, erikoismerkit Znn koodatuiksi ainakin osin)

@AS_PUHELIN, @as KOODIRM
Huom: muuttujan jElkesn tulee alla wksi tphid valilvont heti muuttujan perdss4, jotta muuttuja gty

Allekiroitus [vituaaliviivakoodin alapualelle tuleva tekst, muutiujat ei kaptossa allekijoituskentassa)

Tyhienng Ystavallisin terveizin

Laskutus
Leikepdydlts

Leikepapdalle

il

Yrityksen tunniste, jola nakyy pdf-litteen nimessd
[Vinkki spata mahdollisimman lhyt, esim. 4-6 merkin
mittainen tieto, joka on kullakin prtykzell erilainen)

—

W Thunderbird (T allenna viestitedosto UTF-8 muodossa)

+ Kamenta |slarl"ntslkkn'

ragram FilesMozila Thunderbirdsthunderbird. exe” -compose "'to="%3" subject="%4' message="%5' attachment="26""

esim gmail. ‘c'\swﬂhmall\s

sahkdpostiosoite -luukun sisaltd
SMTP fiakvelin -luukun sisalta
% nottaja [ohielma tallentaa) ==

1.MSG [ohieiman luoma viestitiedosto) == // %8 viesti Dutlookia varten
tiedosto.pdf [ohielman luoma lasku. pdf] =

lazana Juukun sizdlta (jos et halua zalasanan ndkywan komentorivils]
chielma tallentaa lask ukohtaisest

#7 Salasana

[ Napts salasana

ithtdail. exe /s Mfrom %1 /name "Lahettaa Nimi Oy /Username omatili@gmail com /pass salasana Azerver smip.gmail. com Ap 587 /S50 Mo %3 /ReplyTo %1 Asub %24 Abtet 25 /8ttachment %B /encoding 1S0-8855-1

Aseta Duth

_J——

k. ||slarl “otsikka" "C:\Program Files\Microsoft Officehooty0 fice16Y0UTLOOK.EXE" /o ipm.note Am %3 7subject=3%4"tbodp=%8 /a %6

tart "otsikka "C:\Program Filesh\Mazilla Thunderbirdythunderbird.exe™ -compose "to="%3" subject="%4"message="%5" attachment="%E6""
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MyOhemmaéssé vaiheessa laskut avautuvat Thunderbirdin
viestinkirjoitustilaan, jotta voit tdydentéé ja tarkastella viesteja ennen
l&hettdmista:

rd

Tiedoste Munlblaa KA Licss Mockaile Walinnat Teabab Nhis
, Kirjoita: Lasku 46 Asteri Chjelmista (asno 1002 ) - Thunderbird

</ Lahetz
Tiedoste Muokkaa MNaytd Lisdd Muotoilu  Valinnat

</ Lahets 5 Oikoluku

Va Léhettéla  Juha Makinen <jubd.makinen@aster.fi> fha.makinen@ asterifi

=]

~ Kopio  Piilokopic  »»

Vastaanottaja | ca rpentteri@atsoﬂ.fi.

Leipateks o
Ajhe | Lasku 46 Asteri Ohjelmista (asno 1002

Vastaan Leipateksti || Suhteellinen v B-MT,. T BT U & i€ 3 =Ev @ @v
juha@a

astaanottaja:Carpentteri Asteri Oy
Hei, carpentteri @atsoft.fi

Liitteen| Hei,

Puhelin

ja koodi Liitteend lasku numero 46
Puhelinnumeronne on 016-5115429

Laskun ' ja koodirivi 003708078929+003708078929+003710948874

Summa Laskun tiedot:
Saaja: A
Viitenur Summa: 24,80
Tilinum/| Saaja: Asteri Malliyritys Oy
Erdpéivi Viitenumero: 10020000465
Virtuaal Tilinumero: FI481950300000001
Erdpdiva: 18.2.2022
Laskun | Virtuaaliviivakoodi: 448195030(¢00000100000248000000000000010020000465220218
Virtuaal
Laskua | Laskun voi maksaa yo. tiedoinftai virtuaaliviivakoodia kayttden.
Virtuaaliviivakoodia voi kdyttad viivakoodilukijan sijaan:
, Ystévalli Laskua maksaessasi valitse yiivakoodilla maksutoiminto, kopioi ja liitd virtuaaliviivakoodi viivakoodikenttaan.

Lanbos YstEvdllisin terveisin
w1 liite |

@ Laskli Lonleatan

[ v 1 liite

ik

1 | L)
k’ @ Lasku_46_CarpentterifsteriOy_A.pdf 282 kt 4

- .ﬁ B

Tapa 3: Swithmail

Swithmail toimii entistéd harvempien l&htevén postin palvelimien
(SMTP) kanssa. Siksi suosittelemme Outlookin tai Thunderbirdin
kayttamisté.

Jos kuitenkin haluat lahettad laskut erdajona, ilman ettd ne avautuvat
viestin kirjoitusikkunaan ja SMTP palvelimesi tukee Swithmailia, ohjeet
ovat sivulla https://asteri.fi/ssl-tls-smtp-palvelimen-kayttaminen-
sahkopostilaskutuksessa/



https://asteri.fi/ssl-tls-smtp-palvelimen-kayttaminen-sahkopostilaskutuksessa/
https://asteri.fi/ssl-tls-smtp-palvelimen-kayttaminen-sahkopostilaskutuksessa/
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Vaihe 9: Viestikenttdan voit poimia asiakkaan tietoja
Viestikenttdan voit poimia asiakkaan tietoja asiakaskortistosta @AS
alkuisilla muuttujilla, kuten @AS_Puhelin ja @AS_Kaoodirivi.

@AS_Nimi @AS_Toimitusosoite @AS_Kayntiosoite @AS_Selite3
@AS_Lisanimi @AS_Koodirivi @AS_Y-tunnus @AS_Selite4
@AS_Osoite @AS_Séahkoposti @AS_Tilinumero @AS_Selite5
@AS_Paikka @AS_Matkapuhelin - @AS_Verkkolaskuosoite @AS_Selite6
@AS_Puhelin @AS_Voip @AS_Maa @AS_Selite7
@AS_Numero @AS_Fax @AS_Perus @AS_Selite8
@AS_Maksuehto ~ @AS_Kaotisivut @AS_Yksikot @AS_Selite9
@AS_Alennus @AS_Yhteyshenkilol @AS_Ryhma @AS_Selite10
@AS_Ostanut_kpl @AS_Lisétietol @AS_Osasto @AS_Muistiol
@AS_Ostanut_euro @AS_Yhteyshenkil62 @AS _rivialennus @AS_Muistio2
@AS _Laskutusosoite @AS_Lisétieto2 @AS_Selite2 @AS_Muistio3
E Lasku 46 Asteri Ohjelmista (asno 1002 ) - Viesti (HTML) /"_-\“ Haku

Tiedosto WViesti  Lisd8  Asetukset  Muotoile tekstid  Tarkista  Ohje

[f ~ < | calibri L < B I U & - A ~ =« &= 32
E‘ Vastaanottaja | carpentteri@atsoft.fi
Lahets Kopio
Aihe Lasku 46 Asteri Chjelmista (gsng 1002 )

@ Lasku_46_CarpentteriAsteniOy_A.pdf -

28 KB Dtsikka/dike: |I_asku %L Aster Ohjelmista [asno %a )
-'_-_.h__
Hei,
|Vastaanotta]a:Carpentteri Asteri Oy
Liitteena lazku numero %L

carpentteri@atsoft.fi Puhelinfumearonne on @45 Pukelin

ja koodirivi @25 Koodinivi
Hei, /

Liitteena lasku numero 46 J—
Puhelinnumeronne on 016-5115425
ja koodirivi 0037080789295+003703078529+003710948874

Laskun tiedot:

Summa: 24,80

Saaja:  Asteri Malliyritys Oy

Viitenumero: 10020000465

Tilinumero: FI4815503000000010

Erapaiva: 18.2.2022

Virtuaaliviivakoodi: 448195030000000100000248000000000000010020000465220218
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Vaihe 10: Jatka napsauttamalla [Laheta alla olevalle listalle]
Napsauta [Laheta allaolevassa listassa oleville]

Aukeaa “Lahetetdan laskut joukkosdahkopostina™ ikkuna, jotta voit
tarkastella vastaanottajan nimed, séhkopostiosoitetta ja liitetiedoston

nimea

Napsauta [Laheta!] jolloin l&hetystiedosto (c:\asterits\~email.bat)
avautuu mustaan ikkunaan ja sielti avataan sahkdpostin

viestinkirjoitustilat:

B Lihets sghkdpostia - frmMeilaaBlat (ver:29.8.2023)

Laheta laskut napsauttamalla

Lahet3 allaclevaszsa kpl zahkopostilaskuja

[Laheta allaolevassa listassa oleville] Eoistl listassa leville:
Lahettsjdn zahkopostiosaite ||askutus@atsoft.fi 7‘_-_ —
Tallenna _Sahkopostl i Lasky
SMTP palvelin |smtp.kolumbus.fi lomakkeen kentat L4 |uha@atsgfl.f| i 45
N aikalgimalla carpentteri@atsoft fi 45
S a—
B3 Lshetetdsn laskut joukkosshkdpostina - frmMeilaaKenelle {(ver29.8.2023)
Lahetetaan laskut joukkozahkoposting zeuraaville vastaanottajle; e . .
[ Ala kaynnista lahetysta, muodozta vain
Peruuta
[~ Avaa lahetystiedosto [~email.bat) muistioon
W aztaanottajan nimi S hkoposzti |fetiedoston nimi
P |Azunto Oy Asteritalo juhaigiatzoft fi Lazku Malli_ 45 AzuntoDpdstent. pdf
Carpentteri Asteri Oy carpentteri@atsoft fi Lasku_Malli_46_Carpentteridste. pdf
Taustalle avautuu musta ikkuna, joka avaa laskut sahkopostin kirjoitustilaan
Muokkaa Maarits ALV Tulosta| [
o7} % Lasku 46 Asteri Ohjelmista (asna 1002) - Viesti (HT... 2 Haku
Tie
. . ] ledosto Viesti  Lisda  Asetukset Muotoile tekstid Tarkista  Ohje
"Carpentteri Asteri Oy" ] —_—
[~ < | calibri o |11 <« B I U £ - A =~
c:\WINLS\Malli>star
fi?subject=Lasku%20
oft.fi%0D%OA%BD%OAH| ) )
Bkoodirivi%26%6D%0A1 E’ Vastaanottaja carpentteri@atsoft fi
BAsteri%2eMalliyrit
AR TIATIE T TIATIIR . Laheta Kopio
%20%2025.2.2022%0D%|
o0i%20maksaa%20yo.%2
# odilukijan%2e8sijaan Aihe Lasku 46 Asteri Ohjelmista (asng 1002 )

irtuaaliviivakoodi)
ku_Malli_u5_AsuntoO
Odota hetki ... K

——

29 KB

c:\WINLS\Malli>star
atsoft.fi?subject=L{
carpentteri@atsoft.
115429%0D%0Aja%20ko
P%20%20%20%20%20Ast|

Hei,

Erapaiva:%2 0%20%]
BD%BALaskun%20voi%2|
yttda%28viivakoodil|
0ja%20liilta%20virtu
c:\pdfauto\Lasku_M
Odota hetki ... K

Valmis, paina ENTER
Press any key to co

ja koodirivi
Laskun tiedot:

Summa:
Saaja:

Lasku_Malli_46_Carpentterifste.pdf o

f\lastaanottaja:Carpentteri Asteri Oy
carpentteri@atsoft.fi

Liitteena lasku numero 46
Puhelinnumeronne on 016-5115429

24,80
Asteri Malliyritys Oy
Viitenumero: 10020000465
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Vaihe 11: Tarkista, tdydenna ja laheta laskut
Tarkista, tdydenné ja laheté jokainen lasku séhkopostiohjelmasta.

Vaihe 12: Valmis!

Valmis!

Laskut 16ytyvat C:\PDFAUTO kansiosta

Séhkopostien muodostustiedosto on c:\asterits\~email.bat
Séahkopostien tekstisisaltd on joko ym. ~email.bat tiedostossa tali
c:\asterits\~*.msg tiedostoissa
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Niksi: Vastaanottajan osoitteeksi sama kaikille

Joskus voi olla tarve lahettaa kaikki laskut yhteen ja samaan
sdhkdpostiosoitteeseen

Joskus voi olla tarve l&hettédé ne laskut, joiden vastaanottajalla ei ole
sdhkodpostiosoitetta jonnekin, joka tulostaa ja postittaa laskut.

Naitd tilanteita varten on méaritykset:

[X] Vastaanottajaksi kaikille sama s&éhkoposti

[x] Jos asiakkaalla ei ole sahkopostia, kdyta osoitetta

Voit Iahettdaa kaikki laskut samaan osoifteeseen

Sdhkopostilaskutus - frmMeilaalaskut (ver882.2022, klo 23:33)

alkaen laskunnumerosta Pdf-tulostin

paatyen laskunnumeroan 446 |F'DFEreah:|r ﬂ

[~ Lahetetaan vain, joz lazku on eraantyngt ja Bpkonaan avoin [maksumuistutuz + lazku liteeksh)

v Mastaanottajaksi kaikile sama sahkoposte |zama.osoite@atsaft f
Iv Jos asiakkalla ei ole sahkopostia, kapta ozoitettta postibuzi@malliyritys fi
R ajaus asziakkaan mukaan (ks myoz alemprFirmon i
& Eirajausta, kaikki mukaan Maarita osoite, mihin |3hetetdan ne laskut,

joiden vastaanottajilla ei ole sahkopostiosoitetta

" Miille, jotka tayttayat ehdon

K.enttd Operaattari Ehta

BAREETES ~ I

Tehdaan pdf-laskut kanzioon

o hpdfautat Walitze. ..

ritykgen tunnizte, joka nakpy pdf-litteen nimessa
[inkki: zpcta mahdollizimman lykyt, esim. 4-6 merkin
mittainen tieto, joka on kullakin yritpk zella enlainen)

hita tehdaan Finvoice-verkkolazkuina lahteville

f* Lahetetaan myos verkkolazkun saajille, jos s-postiosaite tiedozsa

(" Ei zahkopostiteta, jog verkkolazkuosoite annettu

(" Lahetetadn vain nille, joille magritetty myds verkkolaskuosoite

(] | Peruuta

Vastauksia
Viestit eivat mene perille, vaan herjaavat: Messages missing a valid
messageld header are not 550 5.7.1 accepted. ... — gsmtp

Jos olet kéayttanyt BLATIa, siirry lahettdméaéan Outlook tai Swithmail
séhkopostiohjelmalla.
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Sahkopostit menevat roskapostiin?

Vastaanottajan sdhkopostipalvelin on luokitellut viestin roskapostiksi.
Lahettdja voi vaikuttaa jonkin verran siihen, ettd vastaanottajan
sdhkopostipalvelin ei tulkitse viestia roskapostiksi. Konstit ovat
vaihdelleet aikojen saatossa.

Saajalla herjaa: Suhtaudu tahan viestiin varauksella

Tama voi olla huijausviesti. Viestin lahettdjaksi vaitetaan sinun tiliasi,
mutta xxx-posti ei voi vahvistaa todellista lahdetta. Ala klikkaa linkkeja
tai l1ahetd arkaluonteisia tietoja, ellet ole varma, ettéa lahetit viestin itse.
(Sinun ei tarvitse vaihtaa salasanaasi, koska huijausviestin lahettgja ei
ole saanut tilisi kayttooikeuksia!)

Kuten yll&. Vastaanottajan séhkopostipalvelin on tulkinnut viestin
epailyttavéksi. Tahan lahettdja voi vaikuttaa vahan, jos lainkaan.

Blat herjaa / lahettaminen ei onnistu

Blat ei en&4 toimi. Kayta Outlook tai Thuderbird ohjelmaa.

Tarkista tiedosto c:\asterits\~email.bat avaamalla se muistioon.

Jos on rivinvaihto sahkopostiosoitteen jalkeen, on syyna mahdollisesti
leikepOydéan kautta tuoduissa tiedoissa oleva haamu-rivinvaihto -merkki.
Poistaa piilo-enter: Siirry asiakaskortistoon ja valitse muokkaa / poista
enter ja sarkain.

Jos em toiminto herjaa eLaskuVaiSuoramaksu ei voi olla tyhja, lis&a
eLaskuVaiSuoramaksu kenttdan tieto muokkaa / muuta tietoa /
Muutetaan tietoa: eLaskuVaiSuoramaksu / (*) Sijoitetaan alkuun teksti 1
/ Ok.

Sen jalkeen valitse muokkaa / poista enter ja sarkain. Sitten l&heté
sdhkdpostit uudestaan.

Pdf tiedostot ei tulostu / tulostus jumii / tulostusjonoon jaa tyot?
Tulosta Muistiolla (Notepad) koetuloste PDFCreatorille. Tarkista
c:\pdfauto kansiosta, etta tuloste tallentui sinne niin, ett4 nimen& on vain
muistion otsikkopalkissa oleva teksti. Jos nimi on jokin muu -> tarkista
yo. PDFCreatorin asetukset. Jos kansioon ei tallentunut mit4an-> tarkista
yo. PDFCreatorin asetukset. Jos kansioon ei tallentunut mit4én tai
PDFCreatorin tulostusjonossa on tiedostoja, kokeile poistaa
PDFCreatorin asennus ja asentaa se uudestaan.
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Eilen toimi ok, tdndan pdf-luomisvaiheessa aukeaa ikkuna There
are 4 more jobs waiting

Vaihe 1: Tarkista PDFCreatorin asetukset yo. ohjeiden mukaisiksi.
Tulosta uudestaan.

Vaihe 2: Jos vieldkin, napsauta herjaikkunan settings / aseta asetukset yo
ohjeiden mukaisiksi / Ok / Sulje herjaikkuna Cancel. Kokeile uudestaan.
Syy: pdfCreator on paivittynyt, asetukset kahdentuneet. Saattaa ratketa
poistamalla pdfCreator ja asentamalla uudestaan, kokeile ensin Tapa 2
(nopeampaa kuin uudelleenasennus).

Mika SMTP palvelin?

SMTP palvelinta ei tarvitse tietaa, jos olet jo kayttanyt Outlook tai
Thunderbird sdhkdpostitusohjelmaa aiemminkin.

SMTP palvelin tarvitsee tietda vain, jos kaytat Swithmail tai Blat
ohjelmaa. Kumpaakaan ldhetysohjelmaa emme endaa suosittele
kéytettavan.

SMTP palvelimen tulee olla sen operaattorin, jonka kautta olet
nettiyhteydessa tai jota voit kdyttaa kirjautumalla siihen.

SMTP palvelimen nimen, portin, salausmenetelman ja
todentamistapatiedon saat internetoperaattoriltasi tai sahkdpostin
tarjoajalta.

Osa ei saa sahkoposteja?

Vastaanottajan jarjestelma on ehka tulkinnut viestin roskapostiksi.
Pyyda vastaanottajia saatdméan omaa sahkdpostiaan niin, etta
lahettdja/lahettdjan sahkopostiosoite on yhteyshenkildissa ja
luotettavissa ldhettdjissa (esim. maaritys “luotan ldhteeseen™).

Blat herjaa: unexpected error 10060 from winsock. Error: Can’t
connect to mailserver (timed out if winsock.dll error 10060)Error:
Not a socket SMTP server error. Error: Connection to mailserver
was dropped.

SMTP nimi on véérin -> kayta internetyhteyden tarjoajan SMTP
palvelinta

SMTP vaatii kirjautumista -> kayta swithmail ohjelmaa

Lahetys ei onnistu

Tarkista, etta olet valinnut pdf-tulostimeksi PDFCreator:in ja etta kaikki
asetukset on tehty yo. ohjeiden mukaan

Tarkista, mité tallentui c:\pdfauto hakemistoon

Tarkista c:\asterits\~email.bat tiedoston sisélto

Tarkista c:\asterits kansioon hetki sitten tallentuneet tiedostot



https://asteri.fi/ssl-tls-smtp-palvelimen-kayttaminen-sahkopostilaskutuksessa/
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10 FINVOICE VERKKOLASKU

Asteri laskutuksessa on ominaisuus, jolla myyntilaskuista tallennetaan
Finvoice verkkolaskutiedosto.

Laskutus tukee finvoicen muotoja 1.3, 2.01 ja 3.0

Finvoice -ominaisuutta kaytetaan tyypillisesti niin, ettd osa laskuista
lahtee edelleen paperilaskuina, mutta suurimmalle osalle laskut
l&hetetdén verkkolaskuina.

Verkkolaskut voi operoida joko pankin tai verkkolaskuoperaattorin
kautta. Verkkolaskuna toimitettu aineisto voidaan operaattorista riippuen
myos tulostaa paperilaskuksi ns. tulostuspalvelun kautta.

Jotkin operaattorit tarjoavat myo6s verkkolaskujen sahkopostittamista.
Parhaassa tapauksessa voit siis lahettda kaikki laskusi yhtena tiedostona
ja operaattori huolehtii niiden perille menosta laskun vastaanottajan
toiveiden mukaisesti. Operaattoreista esimerkiksi Apix tukee kaikkia
kolmea valitystapaa.

Laskutus tallentaaa finvoice-aineiston levylle. Tiedosto on konekielista
ja se visualisoidaan vastaanottajan pééssé, eli lasku naytté4 erilaiselta
riippuen aina vastaanottajan ohjelmasta riippuen. Ulkon&kdon voi
vaikuttaa hyvin véhan.

Verkkolaskuihin voi asettaa liitteita, jos valitt4ja niit4 tukee. Helpoin
tapa toimittaa liitteet on Apixin kautta, johon laskutuksessa on suora
integraatio.

Levylle tallennettu verkkolasku lahetetdan eteenpdin riippuen
kaytettdvasta operaattorista.



https://asteri.fi/laskutuksen-finvoice-versiotuki/
https://asteri.fi/eurooppa-normin-mukaiset-laskut-valtiolle-finvoice-3-0-en16931/
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Valittdjana pankki
Pankkiyhteysohjelma
Erésiirtokanava/Pankin oma siirto-ohjelma

Valittajana Apix
AsteriApix-yhteysohjelma
Upload-palvelu

Valittajana rahoitusyhtio tai muu operaattori

Upload-palvelu

AsteriApix-yhteysohjelma integroituu suoraan laskutukseen — tall6in
aineiston lahetykseen alkumééritysten jalkeen riitt4a pelkk& napin
painallus.

Finvoice verkkolaskun kayttoonotto

Vaihe 1: Varmista, etta kaytdssasi on ohjelman uusin versio
Paivitd ohjelma tarvittaessa uusimpaan versioon tai tilaa ohjelma, jos
yrityksellasi ei sitd ennestéén ole kaytossa.

Vaihe 2: Valitse operaattoriksi joko pankki tai
verkkolaskuoperaattori ja tee sopimus Finvoice
verkkolaskutuksesta

Selvitg

- Yrityksesi verkkolaskuosoite

- Miten Finvoice-aineisto vélitetd&n operaattorille

(Nettipankin erasiirtoa voi kayttaa tai sellaisia pankkiohjelmia, joilla voi
lahettdd kolmannen tuottamaa aineistoa.)

- Jos valitset operaattoriksi Apixin, lataa AsteriApix-yhteysohjelma

Kuluttajan suoramaksun ja e-laskun yksityiskohtainen ohjeistus aina
laskuttajailmoituksesta lahtien sivulla https://asteri.fi/laskutuksen-
suoramaksu-ja-e-lasku-eli-finvoice/



https://asteri.fi/finvoice-verkkolaskut-kun-pankki-operoi/
https://asteri.fi/finvoice-verkkolaskut-kun-apix-operoi/
https://asteri.fi/laskutuksen-suoramaksu-ja-e-lasku-eli-finvoice/
https://asteri.fi/laskutuksen-suoramaksu-ja-e-lasku-eli-finvoice/
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10.1 FINVOICE-VERKKOLASKU, KUN PANKKI OPEROI

Finvoice verkkolaskut tallennetaan jo tehdyistd laskuista.
Verkkolaskujen siirtoketjua testatessa voit kayttaa jo asiakkaalle
l&hteneitd todellisia laskuja.

Finvoice verkkolaskujen tulostaminen Asteri laskutusohjelmalla
tapahtuu seuraavasti:

Lisaad verkkolaskutuksessa oleville asiakkaille asiakaskortistoon
verkkolaskutuksessa tarvittavat valitystiedot. Yleensé
verkkolaskuosoite+valittdjan tunnus riittavat

Tulosta laskut normaaliin tapaan

Tallenna laskut verkkolaskuiksi Laskunsyottotilan [Verkkolasku]-
painikkeella yksitellen tai Tiedosto|Verkkolasku|Finvoice -valinnalla
valiten useampi lasku

Voit tallentaa Finvoice verkkolaskuja jo tekemistasi laskuista

Ennen koelaskujen tallentamista, kdy lisddméssa asiakaskortistoon
verkkolaskutuksessa olevien asiakkaiden tietoihin tarvittavat
tunnisteet alempana olevien ohjeiden mukaisesti.
Lis&4 asiakaskortistoon asiakkaan tietoihin verkkolaskutuksessa
tarvittavat valitystiedot
Asiakaskortiston koodirivi kenttdén syotetddn + -merkillé erotettuina
yleensd kaksi tietoa, eritystilanteissa 3-4 tietoa:
Vastaanottajan verkkolaskuosoite. Saat sen laskun saajalta.

Tarkista se Tieken verkkolaskuosoitteistosta
Vastaanottajan verkkolaskuoperaattorin tunnus
Opus Capitan (Itellan) ollessa verkkolaskuoperaattorina, OV T-tunnus
Mikéli vastaanottaja vaatii (yleensé ei vaadi), laskun saajan
ostolaskujen kasittelijan sdéhkodpostiosoite
Koodirivill& on yleensa vain 2 tietoa: verkkolaskuosoite+vélittajan
tunnus, esimerkiksi 003716333854+NDEAFIHH



https://verkkolaskuosoite.fi/
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® ASTERI ASIAKASKORTISTO - Ahaa Oy (Finvoice esittelypdiva

B« Tiedosto  Thedaibgee_- =
e Perustllanteess:a rutt?g 2 .t_l_etoa:
_ verkkolaskuosoite+vilittajan tunnus

[ I T | oS I

Nimi [veho Autatalot Oy Lisatieto? [
Lizanirmi I F.apntinzaite I—
Ozaite IF"L 115 -tunnLE I—
Paikka [0751T vaNT AR Tilirumeso [
Fuhkelin I Werkkolazkuozo I—
Nurnero [200048 Maa [
b akzuiehto I Perus I—
Alernus [ Ysikioh [
Oztanut kpl

Koodiriville syétetdan laskun saajan
Dtz Lre verkkolaskuosoite+valittdjéan tunnus

Laskutuzozoite f
7 T
pihysosnite | Fi Selite2 I
’ &
K.oodirivi IDD3?1 E333354+MDEAFIHH Selited I
aahkopozh | Selited I

[ Y P | [ e I

Jos laskuttajan operaattori on pankki, olemme huomanneet
seuraavaa:

Esim: Lahetat verkkolaskut nettipankista, Nordea on
verkkolaskuoperaattori. VVastaanottajat, joilla on operaattorina Maventa
tai Apix Messaging: verkkolaskut eivat mene perille

Syy 1: Vastaanottaja ei ole tehnyt Maventan kanssa tarvittavaa
lisésopimusta ottaa vastaan myds pankkiverkosta lahetettyja laskuja.

Syy 2: Vastaanottajan verkkolaskuoperaattorin tunnus maaraytyy sen
mukaan, lahetetaanko laskut pankkiverkosta vai sen ulkopuolelta.

Tarkista vastaanottajalta tai vastaanottajan verkkolaskuoperaattorilta,
mité valittdjan tunnusta tulee kéayttada pankkiverkosta lahetettaessa.
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Maventa: merkkaa verkkolaskuosoite + vélittdjan tunnus + ovt-tunnus
Vaélittdjan tunnus ei 003721291126 vaan DABAFIHH (Jos ei sillaké&an
mene lapi, luultavasti asiakkaalla ei ole sopimusta voimassa etta voi
vastaanottaa pankkiverkosta lahetettyja verkkolaskuja, Maventalla vaatii
erillisen sopimuksen asiasta.)

Apix Messaging Oy: Tarkista Apixin oma ohje. Aiemmat osoitteet eivét
toimineet endd 1.3.2023. Aktian kautta lahetettdessa vastaanottajan
verkkolaskuosoite on vastaanottajan OVT tunnus, valittdjan tunnus
003723327487.

Opus Capitan (ent. Itella) ollessa verkkolaskuoperaattorina, tarvitaan
enemman tietoja

18 ASTERI ASLAKASKORTISTO - Asteri Malliyritys 2013 Oy - [Selaustila - kortti 17/17]
B3 Tiedosto Tydvaihe Yritys Ikkuma  Ohie =21 x|

i Jos operaattorina on Opus Capita (Itella), tarvitaan myés OV T-tunnus ja Y-tunnus ]
m_. . = - - : 7 »

i Jine Patners 0y . Y-tunnus tallentuu Finvoice-tiedoston
Lis&inimi | Képniiosoite BuyerOrganisationTaxCode -kenttéén.
Dsaile [PL230 Y-tunnus FI08078929 Anna muodossa F| + y-tunnus ilman viliviivaa
Paikka 02631 ESPOD Tilinumero
Fuhelin | Verkkolaskuoso | \
MHumero Ill]18 Maa | \
44 . Perus | \

Kolmas tieto on OVT-tunnus, ]
dlef . Yksikot

joka tallentuu kentéén i -
Dt BuyerOrganisationUnitNumber Ryhma [ verkkolaskuosteisto x +
Ust Diwe & C https:/fverkkolaskuosoite. fi/client/index html#/deta 1 archText=Inex%
Laskutuscscite | /
T e I TIEKE Tiedotteet Tilaa verkkolaskuosoitteista
Kaodiivi |l]13?[ﬂ]?8929+£2D4503+003?28\D?8929 Selite3

-
Sahkoposti | \
Matkapuhelin e
i l \ Yleisti tickaa
Yoip I
F ¥-tunnus 08078929
an |
Kotisivut |
‘Yhteyshenkial |
st | I
‘Yhteysherkiia2 | Verkkolasku Mperaattoritunnus
Inex Partners Oy 003708078929 OpusCapita Solutions Oy



https://apix.fi/asiakastuki/ohje/verkkolaskujen-vastaanotto-osoitteet/
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Finvoice verkkolaskujen tallennukseen pééset laskujen syottéruudulta
[Verkkolasku]-painikkeella tai valinnalla Tiedosto|Verkkolasku|Finvoice.

e anha k... -
Poista wanha lasku. ..
busosoite Laskun numero |BEE Tuoterivit yht
Tilaus 3 Parvamaara 1.32M2 Lazkun ale %
Lahete 3 b ak zuehto 14 wrk netto Laskun ale eurc
Kerailylaskuta b Erdpaiva 16.3.2012 RE Alennety
Wiitenumero AEES Pyariztyz
Tulosta Huomautuszaika |14 wik Fl Loppusumma
Tallenna lasku Wirvekorko 10%
Tyhienna laskunsyatkaikdkuna usosoite F.assa-ale pvm ~ Tama on
Tl e e K.assa-euno ® Lasku 8
Tulosta 3 tilisiitoa arkille. .. B O Kateiskuitti  ©
Sarjalaskuta 3 V!!tteenne
. Wiitteermme Tulosta Omalomake..
Suoraveloitus, ., Tairmius =
Maksuerslaskutus, ., Tallenna Avaa..
Tuo laskut tekstitiedostosta. ., Lizatieto 4
Tuo ldhetteet tekstitiedoskosta. ., Lizatieto &
Tuo klaukset tekstitiedostasta, .. Lizatieto B

F7 = Sy uuden tuotenyvin alkuun I vi: 040

PostixML Vakiokayttddnottamall. .. .
madra| vk a-hinta]  yht.euro aleX) ale euro

PaostixML Erikais 1.0,
ERIFIE:

2

I I Laskusaatavarahoitus ..

Finvoice verkkolaskujen tallennus

Tehdyt laskut tallennetaan Finvoice verkkolaskuiksi antamalla

laskunnumerovalin, jolta laskut tallennetaan.

Verkkolaskujen tallennusruudulla oleviin kenttiin syoOtetédén kentan

otsikkoa vastaava tieto tai kenttd voidaan jattaa tyhjaksi, mikali sitd ei

kaytetd verkkolaskuja tehtéessa.

Kenttiin sy0tettavien tietojen tietosisalto selviaa Pankkiyhdistyksen

Finvoice -soveltamisohjeesta tai verkkolaskuoperaattorilta.

Testaaminen: Voit huoletta testata verkkolaskujen muodostusta

seuraavasti:

. Valitse jokin jo tehty lasku testauksen kohteeksi.

. Valitse mieluiten sellainen asiakas, joka haluaa saada verkkolaskuja
ja selvita tdmén asiakkaalta verkkolaskun valitystiedot.

. Liséa asiakaskortistoon sille asiakkalle, jonka laskusta on kyse,
laskun valitystiedot koodi -kenttaan aiemmin talla sivulla olevien
ohjeiden mukaan.
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Kirjoita valitsemasi laskun numero kenttiin alkaen laskunnumerosta
ja paattyen laskunnumeroon.

Kirjoita tiedoston polku ja nimi kenttdan testitiedoston nimi, esim
C:\0.xml (jolloin testilasku tallentuu C: kovalevyn juureen nimelle
0.xml).

Tayta Seller.. alkuisiin kenttiin laskuttavan yrityksen tiedot sek& anna
tilil IBAN ja BIC koodit.

Testausvaiheessa voit jattaa kentat myads tyhjiksi, mutta on
suositeltavaa kadyttaa kentissa oikeita tietoja, jotta testiaineisto
saadaan mahdollisimman todenmukaiseksi.

Tarkista, ettd vasemmalla alhalla olevassa kohdassa ”Kun tiedosto on
muodostettu” on valinta avaa Muistiossa”.

Napsauta [OK] jolloin ohjelma tallentaa Finvoice laskun ja avaa
lopuksi muistion nayttden laskun muistiossa.

Kun olet saanut testilaskut aikaan, sovi testaamisesta
verkkolaskuoperaattorin kanssa.

Verkkolaskuoperaattorille lahetettdvé tiedosto on nimetty kohdassa
tiedoston polku ja nimi.

Kuva 1: Keskeiset maaritettavat kohdat

Tallennetaan laskut Finwvoice-muotoon

alkaen lazkunnumerasta
|1I:IED? [n] 4 | Testaa | MNettizelaimeen Peruuta |
paattyen laskunnumeroon |1 0507
Flnvnlce T Tallennus T Seller... T S0ap-ENY T ' Raw... T InvoiceR ecipient T ZLP. DI, CAC

\ ]

[ Maarittely, jotka] [ Maarittelyt, joita ei yleensa ]

tulee tehda tarvitse tehda

Finvoice laskujen
esikatselu selaimessa
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Kuva 2a: Tallennus

Tallennetaan laskut Finvoice-muotoon

alkaen lazkunnumerosta I
565 ak. | Testaa | HMettizelaimeen | Eeruutal

paattyen laskunnumenoor |555

Firreoice I T Seller... T F0ap-eny T Row... T InvoiceHecipientT ZLF, DI, Cac T SpFreeText

=

[kanzio ja tiedostanimi, milla nimella Finvoice lazkuaineista tallennetaan)

[Tallenneltava Firrsaice-tiedoston nirmni |c;\finvgice\laskut,:<ml

FINYOICE TIEDDSTOM MIMEAMINEM:
CAFIMNYOICESLASKL =ML = CAFIMYOICESLASKEL =ML [kaikki lazkut tallentuvat zamaan tiedostoon).
CAFINGOICESLASKU =ML > CAFINVOICESLASKU 14021 ML [joka lasku omaan tiedostoon)
CAFIMNYOICESLASED T -# sl -x CAFINWVOICENLASKIT-14021-14067 XML [kaikki laskut vhteen tiedostoon, nimessa laskunnumeroyali)
- |03 nimessa on **, ne korvautuyat [alkaen laskunnumerostal-[paattyen laskunnumeroon] syctetyilla tiedailla
- jos nimegsd on %, g2 korvautud lazkunnumerolla, ja jokainen lasku tallentuw omaan tiedostoon

¥ Talennetaan rmyos kebps [SOAP-envelope), valitze tama tuotantoaineiztoon

[¥ Talennetaan SellerlnformationDetails Johko

[~ Tallenna sefiteriveista vain RowFreeT ext kentta
[ AlE katkaise kenttis, vaikka olisivat pidempia kuin Finvaoice masrityksesss

[~ Tallenna enkoismerkit [<>&) sellaisinaan muuttamatta entity koodeikst [t &at: famp;)

E piF apmentlnstructionld [laskunaihe]

* gitallenneta

— Kun tiedosto on muodaostettu,

& awaa Muistiossa " tallennetaan arvoksi I'I

£ zuarita komento

Walitze. .. |

Avaa nettizelaimeen Atzoftin Finvoice artikkeli

' gi tehds muita toimenpiteits

Kuluttaja e-Laskuja tehtdessa laskunaihe tallennetaan
EpiPaymentinstructionlD -kenttd&dn maarityksellé:

Tallennetaan laskut Finvoice-muotoon
alkaen laskunnumerosta ID
ok | i Testaa : Mettizelaimeen | Peruta |

paattyen laskunnumeroon IEEE
Finvaoice | #T allennus T Seller... T F0ap-ENY T Row... T InvoiceHecipientT ZLP, DI, CAC T SpFreeT ext

Tallennettava Finvoice-tiedoston rivg

IC:\Sampo\elaskut\laskut.xml [kanszio ja tiedostonimi, milla nimella Finvoice laskuaineisto tallennetaan)

FINYOICE TIEDOSTOM NIMEAMINER
CAFINVOICESLAS KL =ML > CA
CAFINVOICESLASKU-=ML > A
CAFINVOICESLASKUT 2L > C:AF
- o3 nimessd on *, ne korvautuvat [alk.
- |92 nimes2a oh *, 2& karvautuu lazkun

onl

Kuluttaja e-Laskussa laskunaihe tallennetaan
EpiPaymentinstructionld -tietoon

— Esikatselu / testauselementin valinta
& %dtd ja "5l [valitse tEma tuotantoaineistoon] ¥ Tallennetaan myds kehys [304P-envelope), valitze t3ma tuatantoaineistoan

“dtd, *.xsl ja " ned [+ Tallennetaan Seller nformationD etails -lohka

* dtd (laskun konekielinen kuvaus, elementiti B oldilla) I™ Tallenna seliteriveistd vain RowFresT ext kenttd

[T Al katkaize kentis, vaikka olizivat pidempis kuin Firvoice magrinksezss

[~ Tallen

%] sellaizinaan muuttamatta entity koodeiksi (&t &gt; &amp:]

r
-
% sl (laskun muotoilu, “esikatzelu selaimela')
= *xzd [Schema testausvaihetta varten)

r

i mitdan ylaolevista /
r Kun tiedosto on muodostettu, (
& avaa Muistiossa \

" suorita kamento
Walitze. .. |

E piPaymentinstructionld [lazkunaike)

" eitallennsta

+ tallennetaan arvokst

Awaa nettizelaimeen Atzoftin Finvoice artikkeli

" eitehda muita toimenpiteits
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Kuva 3: Seller

Tallennetaan laskut Finvoice-muotoon

alkaen lazkunnumerosta |
365 Ok, | Testaa | Mettizelaimeen | Penuta |

paattyen lazkunnumeroon |555

Finvoice T T allennus T T 20ap-eny T Fow. .. T InvoiceRecipient T ZLP. DI, CAC T SpFreeTexst

1 .
S ellerPartyldentifier |u?|35493.3 J [ -tunruz, esim BE0RETS-2)
SellerDrganizationUnitH urnber | [O%T -tunnug, esim O037EB0BEYEZ siis 0037 + Y-tunnug ilman walivireaal
n
SellerContactPersontame ILassi Laskuttaja [laskuttajan phteyshenkila, esim Malli Mallinen]
SellerE mailaddressldentifier IIassi.laskuttaia@ahaao_l,l. fi [lazkuttajan sahkopost. esim malli. mallinenEastenimalliyritys. fi)

SellerHameT ovwnMame ||-| elzinki [kotipaikka, esim Helsinki]

SellertyatHeqistration ext I

Seller'y atR eqgistrationD ate [muodossa YW EKPP)

Itzelazkutus: Tallenna ostajan tiedot myios mpwiEn tiedoiksi
itzelazkujen ostoreskontraan sirtoa varten.

Tilitiedot laskun maksamista varten ]

SellerPostOfficeB oxldentifier

Sellerw/ebaddressldentifier I
SellerFreeT et |

—EellerdccountDetal: ———W% — SellerQrganizationt ame
[BAN BIC Lazkuttavan pritykzen nimi, enintdan 35 mekkia rivilla
[eim F12112345600000785 [esim HDEAFIHH] o
) (% perustiedoista IAhaa Oy [Firveoice esittelypsiva)
Tili1 [FI1029501 200059357 ¢ MDEAFIHH Tili ja pankin -
tUnnUE, mitine "~ allaoleva [ussampinivinen)] pitka nimi
Tihi 2 lazkut
maksetaan. I
Tii 2 | | ‘rleensa yhden
5 lilin
Tili 4 I I maarittamingen I
iittSE.
Tii 5 | [ s |
TiiE | | |

Kuva 4a: Soap-env

Tallennetaan laskut Finvoice-muotoon

alkaen laskunnumerosta |-| 0507 = |
paattyen laskunhumeroon |-| o507 ~

Firvoice T Tallennus T Seller... T

Testaa | Mettizelaimesn | Eeruutal

T Row... T InvoiceR ecipient T ZLP. DI, CAC

el e e e | M T R

SOAP-EMV sizaltaa lazkun walittamiseen tarvittavat iedot. Talla ruyplbessssssi.
Lazkun lakettaia saa tunnisteet verkkolaskuoperaattoniltaan. Eraat

lahetetyt laskut, jpiden vastaanottaja i ota vaztaan verkkolaskuja LaSKUttajan VerkaIaSKUOSDite
ja verkkolaskuoperaattorin tunnus

iona

[ SOAP-ENW L
From Sender partylD |F|2'I 1245600000785 (laskuttajan verkkolaskuosoite, esim IBAN tai OV T -tunnus)

Fram Intermediatar PartylD INDE,{\FlHH (lazkuttajan verkkolaskuoperaattorin tunnus, esim NDEAFIHH]

—Joz asiakkaalla ei cle verkkolazkuozoitetta [kaodi kentazza el annattu tietajal

f* Eitallenneta laskua Finvoice-tiedostoon

i~ Tallennetaan SOAP-ENY vastaanottajatiedoiksi vakiotiedot (tulostuzpalveluun paperitulostusta varten)

HEEENERSI T ~| Mama tiedat zaat verlgkoIas_kuoperaallorilla_si.
: s I J Tulostuspalveluun ohjattavien verkkolazkujen
Intermediator Partyl D I j verkkolaskuosoite ja verkkolaskuoperaattorin

tunnus

Lazkun zaajan valitystiedot iimaitetaan asiakaskortistozza KOODI kentasza. To: Receiver PartylD ja To: Intermediator PartylD annetaan
asiakaskortiston KOODI kentazsa + merkilla erotettuina, esim F1332950180000851 2+NDEAFIHH. Kentaan voidaan tallentaa myos
BuyerDrganisationUnitMumber kolmanneksi tiedoksi ja ostajan sahkopostiozoite nelianneksi merkiksi + merkilla erotettuing, jolloin asiakaskartin Koodi
kentan tietosizalto on  ReceiverPartylD +Intermediatorpartyl D+BuyerOrganisationlnitMumber +B uyerE mailaddress|dentifier
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Kuva 4Db: Paperilaskuina tulostuspalveluun ohjaaminen

alkaen laskunnumerosta |533 ’TI

Testaa |

HNettizelaimeen | Eeruutal

paattyen laskunnumeroon |542

Firvvoice T Talennus T

Seller... T

s0ap-eny T

Raw... T |rvoiceR ecipient T ZLP, DI, CALC T SpFreeText

SOAP-EMY #izdla3 laskun walit g
Lazkun |3hettajd zaa tunnisteet
|ahetetyt lagkut, jpiden vastaan

[ SO&P-EMY

Paperilaskuina lahetettavat verkkolaskut
voidaan ohjata tulostuspalveluun maaritykselld

“peraattonn tunnusteet.
osza ne verkkolaskuiona

rylD |FI1 023501200063357

[lazkuttajan verkkolazkuosoite, esim IBAM tai OV T -tunrnus)

[lazkuttajan verklkolazkuoperaattonn tunnus, esim MOEAFIHH]

#allznneta laskua Finvaice-tiedastaan

lennetaan SOAP-ENY vaztaanottajatiedoik s vakiotiedot [fulostuspalweluun paperitulostusta varten]

Receiver Party

ITLILDSTLISPALVELUT

j M&ma tiedot zaat verkkolaskuoperaattoriliasi

Intermediator PartylD

|NDEAFIHH

verkkolaskuozaite ja verkkolaskuoperaattorin

J Tulostuspalveluun ohjattavien verkkolazkujen
-
L

Lazkun zaajan walitystiedot imoitetaan asiakaskortistosza KOODI kentazsa. To: Beceiver PartylD ja To: Intermediator PartylD annetaan
asiakaskortiston KOODI kentassa + merkilld erotettuina, esim FI3329501 80000851 2+NDEAFIHH. Kentaan voidaan tallentaa myos
BuyerDrganisationUnitM umber kolmanneksi tiedoksi ja ostajan sahkopostiosoite neljanneksi merkiksi + merkilla eratettuina, jolloin asiakazkortin Koodi
kentan tietozisalta on - ReceiverPartylD +Intermediatorpartyl D +BuperOiganizationUnit umber +BuperE mailaddres sl dentifier

Kuva 5: Row

Tallennetaan laskut Finvoice-muotoon

alk.aen laskunnumerosta I
1Ty, ok | Testaa | Mettiselaimeen | Peruuta |
paattyen lazkunnumeroon |-| 0507
Fitvoice T T allenmus T Seller... T 0ap-ehy T TInvoiceHecipientT ZLP, DI, CAC T SpFreeText

— Rovil dentifier [ostajan tlausnumera)
' eitallenneta

" Laskun tuoterivilts vitteenne: [dlkeinen ieto "Tilaus nro # pkoveey ¢ Witteenne:

Hnn'

tallentuwat tiedat tallentuvat laskukohtaising tietoina, ja
taman ruudun maarnityk zet voi laittaa [*) e tallenneta

" lagkun ylaozan kentasta I

~valinnoiksl, Keskuslikelaskutuksessa eraat
j keskuslikkeet tarvitsevat nvikohtaising tietaina

— RowldentifierDate [tlauspsiva)

% eitallenneta

£ Lagkur tuakerivilkd pok ey tieto "' Tilaus nna 4 pkovews / Wibeernng: s

£ laskun wlaosan kentdsts I

=l

— RoviwfapBillldentifier [rahtikinan vite / |ahetyzlistan numera)
' eitallenneta

" Laskun tuoterivita Lahete sanan jalkeinen tigto wow "Lahete wwy / pok.y

" laskun ylaozan kentasta

Toimituspéiva <RowDeliveryDate>
tuoterivikohtaisesti Ryhma -kentasta

— RowDeliveryD ate [Kuarmakirjan paivamaars ¢ tuotteen taimit
* eitallenneta

shetteen paiva)

£ Lagkur tuakervika tigka p.

—Tkeikkokoodin oletus kolmen tekijan kertolaskussa——

Faolmen tekijan kertolaskusza pkeikko zaraan
voidaan maarittas joko kerroin tai kahden tekijan

" Laskun tucterivilta Ryhma -sarakkeesta

j kertolasku, esim lazin pinta-alan maarittamizeksi.
T&s2a maarnitetasn mits tallennetaan

QuantityUnitCode ja UnitPriceUnitCode

attribuutteibin kavtettaeszs kolmen tekiidn

(* gitallenneta

— RowFreeT ext (2zim. valtakunnalinen tavaramwhmanumero tallentumaan tuotervhma kentastal——

.UnitCode  |kpl

" laskun tuaterivin kentta

=
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Kuva 6: InvoiceRecipient

alkaen laskunnumerasta I
Ul ok I Testaa | Mettizelaimesn | Peruuta |
paattyen laskunnurmeraon |1 0507

Finvoice T Tallennus T Seller... T S0Ap-ENY T Riow... TInvniceHecipiean ZLP. DI, CAC T SpFreeT ext

Perustilanteeszsa InvoiceRecipient -tietoja & tallenneta, Keskuslikelaskutuksesza kauttalaskutuksesza voi tulla vastaan tilanne,
|ozza lasku menee keskuslikkeelle ja jalleenlaskutettavan tiedot tuodaan InvoiceRecipient -lohkosza,

r InvoiceR ecipientPartyDetails laskun vastaanottaja [Hitoimisto, asioimisto, erdisz3 jSrestelmizsd edelleenlaskutettavan tiedot)
& gitallenneta
' |askutettavan tiedot
 toimitusosoitesn tisdat; jos toimitusozoite tyhid, ei tallenneta
" toimitugosoittesn tiedat; jos toimitusosoite byhid, laskutusosoitteen iedat
 toimitusosnitesn tisdat, jos toimitusosaite annethu ja toim asno jokin seuraavista pilkuilla erotellista: muuten ei tallenneta

' toimituzosoitteen tisdat, jos toimituzosaite annettu ja lask.asno jokin seuraavista pilkuilla enotelluista; muuten ei tallsnneta

~

Madarittaa, tallentuuko
Perustilanteesza Invoice JRL ei ole kaptossa. Mikal kaptdzza on ns. litehotellipalvelu, josza < Buye rPartYI dentifier>
lazkuun liittyw &t dakurmentit siret&an palveluntarjoajan litehotellin, voidaan lazkuun lity3 k enttaan as |ak ashumero
linkki ilrnai llaolevissa kentissad A A

inkkilmaittaa allaolevizsa kenbzza vai aS|akkaan Y'tunnus

IrvoicelIRL. .. [maarta, joz kaytozza laskun litetiedostojen hotellipalvelu) Tallenna BuyerPartyldentifier kenttsn

InvoicellrlM ameT ext I " agiakasnumero

=
InvaicelrlT ext I j

% ‘Ybunnus (tiedon puutiuessa asiakasnumernn)

Kuva 7: ZLP, DI, CAC -
alk.aen laskunnumenosta I'IDED? ok, |
pattyen laskunnumeraot |-| 0507

Fireroice T T allernus T Seller... T F0ap-Eny T Fow... T InvoiceRecipient T I SpFreeText

Perustilanteessa naita tietoja ei tallenneta. Eraila keskuslikkelld on kutenkin kauttalaskutuk sesza kaptozsa edelleenmeneya alennus (D] jatal laskutuspalkkio [£LF)

Testaa | Mettizelaimesn | Eeruutal

tallentumaan <SublnvoiceRow: -elementteihin ks, allaoleva esimerkki, jossa kassa alennus on 1% ja rivikohtaisena alennuksena -2% -3%]

. . . . - . “SubInvaoiceBonwr=
CAC [Kazza-alennusprozentin tallentuminen nvikohtaizeksi iedoksi) <SubPowTdentifier=ZLE</ SubRowldenti fiers
f* gitallenneta <S8ubRowliscountPercent>3</SubRovliscountPercent>
. . <f8ubI i Powrs
" Tallennetaan <SublnvoiceR ows elementtiin, 4 myaiesmew
“SubInvaoiceBonwr=

“BubRowIdentifier=DI</EubRowIdentifiers
<EubRowliscountPercent=2</SubRowhiscountPercent >
< /BubInvoiceRows
“<SubIntwoicelows:
<8ubPRowldentifier>CAC=/SubRowIdentifiers
<EubRowliscountPercent>1</SubRowhiscountPercent >
< fSubInvoiceRows

—ZLP ja DI [ZLF = lagkutuspalkkio, DI = edelleen meneva alennus)
(* eitallenneta
= Tallenna ZLF ja D lagkun tuoterivin moniportainen laskualennus kentasts, ensimmainen alz% on ZLP ja tainen D
(= Tallenna ZLP ja DI moniportainen laskualennus kentasta, ensimmainen ale® on DI ja toinen ZLP
"~ tallenna rivialennus ZLP kentaksi
" tallenna rivialennus D kentaksi

— Articleldentifier — Buyperdrticleldentifier
f* tuotekoodi laskun tuotervilta [oletus) {* gitallenneta [oletuz)
" tuotekortiston kentta I j " tuctekoodi laskun tuoterivila

"~ tuctekortiston kenttd I j
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Kuva 8: SpFreeText

alkaen laskunnumerosta I
10507 1] I Testaa | Mettiselaimest | Penuta |
pasttyen laskunnumeroon |1 0507

Firvoice T Tallennus T Seller... T T0ap-eny T Row... T InvniceHecipientT ZLP. Ol CAC T SpFreeT ext

“Yapaata tekstia laskuun, esim. pankkitii zelvakielizena tai jokin vakiolauseke

— SpecificationFreeT ext [laskun vapaamuotoinen selite, esim pankkitili zelvakiclizena tai mainostek st

Awwmﬂwgan; poista valinta, niit rivin beksti gi tallennu)

7 |ﬁ3«ktia 45556172
|Tervetulu:ua Glggile 14]12.2007

~

Ty

N

-
\Vapaamuutnista tekstia laskun loppuun,
esim pankkitili selvakielisena
tai vakiolauseke / mainoslauseke

I~
T
|
|
|
|
|
L]
|
|
|
L
]
]

OVT-tunnus

OVT-tunnus muodostuu Y -tunnuksesta ollen muotoa
0037xXXXXXXXXNNNNN

. 0037 on Suomen koodi.

. XXXXXXXX on Y-tunnus ilman valiviivaa

- NNNNN on yhteison osan tunnus, joka ei ole pakollinen
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Finvoicen esikatselu

Jos Finvoice verkkolaskut eivat aukea tarkasteltavaksi (tyhja
selainikkuna tai herjoja), kannattaa siirtya
kayttdmaan Finanssialan katseluohjelmaa:

. Valitse Finvoice tarkastelussa kohta (*) Komento

. Anna komennon olla kuten on

. Ensimmaisella kerralla ohjelma lataa Finanssialan sivuilta
FinvoiceXML.msi paketin

. Asenna se oletusasetuksin

. Nyt Finvoicet ndytetddn Finanssialan katseluohjelmalla

. Tulostaminen onnistuu hiiren oik. painikkeella avautuvasta
paikallisvalikosta

[ &

Laita pallura kohtaan (*) Komento
Anna komentojonon olla sellaisenaan

Firvics laskuis sisltvi tisdnsto |C\finvaiceblaskuaml Vaﬁ.ﬁ.iedw.m‘aama”a‘ BB

g laskut allaolevale stalle 1>
- — |

Laskutus Dsoite Oy > LASKU » 46 > 20210321 > 240,00
Kyt nettiselaiména
" Oletussdvellusta [ xfnl tarkenteisile maitettyd ohisinaa)
L Selaimesn a-headersin " Edggfselinta
ensimmaisella kerralla, jos Finanssialan " Intemet Explorer safeinta
FinwoicexXML ei ole jo koneella, ohjelma |- a1 [C:¥Program Fles +GBIVFinvalca<L Finveicer L ave
kysyy, asennetaanko se
ASENNETAANKO FINANSSIALAN VISUALISBINTIOHJELMA
vas.ylakulman ikonista tunnistaa, etta - :
lasku avattu Finanssialan e
katseluchjelmalla
- [m] x
LASKU 2

Myyji: Laskutusaihe: 1

Y-tunnus: Y-tunnus 6606722-4 Laskun piivi: 2132021
;| Aster1 Mallivritys Oy Laskunro: 46

Aurinkotie 12
0 00400 HELSINKI Maksettava: 240,00 euroa
E Malli Mallinen Eripiivi: 4.4.2021
| malli mallinen@asterimalliyritys fi Maksun saajan nimi: Asteri Malliyritys Oy

puh (09) 350 7530 IBAN: FI48 1950 3000 0000 10

BIC: NDEAFIHH
Ostaja: Viitenumero: 1 01600 00464
5 V-tgppus 1016



https://www.finanssiala.fi/aiheet/verkkolaskutus-finvoice/#/
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Tulostaminen onnistuu napsauttamalla hiiren kakkospainikkeella ja
sitten Tulosta

Myvji:

Y-tunnus: 0123456-7
MALLI/Pullin Kala Oy

PL 302

Haapatie 7

00100 Helsink1

Hanna Paananen

hanna paananen@pullinkala fi
050-5432659

Ostaja:

Y-tunnus: CL12221
Kalakauppa Vilkkunen
Haapatie 1

00211 Helsinki

Maya Vikkunen
maija. vilkkunen@kolumbus.fi

(09) 542 1222

LASKU

Tulostaminen FinvoiceXML katseluohjelmasta:

Napsauia hiiren kakkospainikkeella

Edellinen

Seuraava

Tallenna tausta nimella...
Aseta taustakuvaksi
Kopioi tausta

Valitse kaikki

Liitd

Luo pikakuvake

Lisdi suosikkeihin...

MNayta lihdekoodi
Koodaus

Tulosta...
Esikatselu.,

Paivita

Kuvaus
TUURA

Ostajan tilausnro
221

Tilauspiivi
11.6.2003

Tilattu

10 Kpl

Viestit

Tuotetunnus )
123213123332123 Export to Microsoft Excel

. Send to OneMot:
Ostajan tuotetunnus end to Lnefiote

1232321232332 Ominaisuudet

Laskun péivi: 24.10.2003

Laskunro:
Myvjin til

Ostajan tilausnro:  TI0988

Maksettav.
Eripiivi:

Maksun saajan nimi: Pullin Kala

1/2003
ausnro: 212

a: 122,00 euroa
28.10.2003

Tuurat myydasn varsien kanssa ja tassd merkkeja:=/{}][426AA0.

IBAN: FI12 3456 7890 1234 56
BIC: OKOYFIHH
Viitenumero: 8620741
Maksun tilanne: Maksettava
Viivistystiedot: Yhaikakorko 16%
Viiviistyskorko: 16 %
Maksuehto: 14 paivii netto
tihinta veroton ja miirdi  Alv-miiri Yhteensii verollinen
kpl == 50,00 11,00 (22 %0) 61,00
tiechdotus
822, 4500

Tiedosto Tarkista Finvoice Saapuvat Salasana Maarits  Ohje

3. Finvoice laskujen katselu - frmFinvoiceKatselu (ver:17.5.2022)

Firvaice laskuja sizaltava tiedosto ‘c:\flnvo\ce\lasku-‘\ HTI1347 3 ml

Hae laskut allaclevalls listalls

Walitze tiedosto selaamalla Mapta muistiossa ‘

Naykd peftiselaimessa

NEpts Muistiossa

fi

Selaimeen af-headerein

Faperille laskujen \uetlelu|
———

kaynnistad

Kuno

nvalittu (*) Komento ... . [Nayta nettiselaimessa] painike
tekstilaatikossa olevan komennon (Finvoice katseluohjelman)
ja jos sitd i koneessa viela ole, asentas sen

Selain

™ Jntemet Explar

1+ Kamento

C:\Program Files (+88]\FinvoicekMLFirvoiceML exe

10.2 FINVOICE-VERKKOLASKU, KUN APIX OPEROI

Apix tarjoaa verkkolaskuoperointia ketterasti suoralla integraatiolla

Asteri laskutuksesta ja isdnndinnista.

Kayttamalla Apixia operaattorina saat verkkolaskuihin helposti liitteet.
Muiden operaattoreiden liitekanavat ei ole tuettu Asterissa.

Kaikki laskut toimitustavasta riippumatta voit toimittaa yhtena
tiedostona: ohjelmassa on mahdollista mééritt44, meneekd lasku perille
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verkkolaskuna, séhkopostilaskuna tai paperilaskuna tulostuspalvelun
kautta.

Myds muilla kuin Asteri Ohjelmilla on mahdollisuus littaa liitteet
Finvoice verkkolaskuun Asteri Apix -ohjelman avulla. Jos ohjelmasi
lahettdd Finvoice -laskuja ja tarvitset niihin liitteet mukaan, ota yhteytté
sdhkdpostitse.

Pikaohjeet:
. Asenna Asteri Apix -yhteys
. Kaynnistd Apix yhteys -ohjelma
. Rekisterdi sitd kautta uusi kayttajayritys Apixiin ja Asteriin
. Osta postimerkkeja
. Lé&het& verkkolaskut

AsteriApixY hteys

AsteriApixYhteys -ohjelma integroi Asteri laskutuksen Apix -
verkkolaskuoperaattorin palveluihin. Sill4 saat lahetettyé verkkolaskut
suoraan Asteri Laskutus -ohjelmasta.

Yksityiskohtaiset ohjeet

Asteri-kayttajana saat helposti lahetettya liitteelliset ja liitteettomat
Finvoice-verkkolaskut, kun kaytat AsteriApixY hteys -ohjelmaa.
Talloin Asteri Laskutuksella ja Asteri Isannéinnill4 luotavat
verkkolaskut l&htevat samalla painalluksella myds Apix L&het -
palveluun,

josta ne menevat laskunsaajille perille joko verkkolaskuina,
sdhkdpostilla PDF-tiedostoina tai paperilaskuina.

Myds muut kuin Asteri-kayttajat voivat kayttad AsteriApixY hteys-
ohjelmaa. Silloin heid&n on kaynnistettdva AsteriApixYhteys nakyville
ja valittava siiné zipattu verkkolaskuaineisto, joka lahetet&én, taikka
painaa verkkolaskujen vastaanottopainiketta.

Asentaminen

Asenna AsteriApixYhteys

Jos kaytat lahettamiseen Asteri laskutusta ja/tai isdénnointid, paivita
uusimpaan versioon.



https://asteri.fi/ohjelmat/ax/AsennaAsteriApixYhteys.exe
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Rekisterdityminen
Voit rekisteroityd Apix verkkolaskujen lahettdjéksi joko Apixin
verkkopalvelussa tai AsteriApixY hteys-ohjelmalla:

Ole aina tarkkana, teetko
Tuotanto- vai Testi-
ymparistossal

Paina rekisteroityaksesi

[ Asteriapixyhteys (c) Atsoft Oy Mikiner: 27.1.2018 _ o] x|

Ympéristd = Y-tungfus
’7 & Tuotanto " Testi ﬂ

Apix Laheta -palvelun esittely Katso verkkopostimerkkien saldo

Rekisterdi uusi kayttajayritys Apixille Osta verkkopostimerkkeja Apix Verkkokaupasta

Lisaa uusi kayttajayritys Asteriin
Lahetettava ZIPattu verkkolaskuaineisto

LT v 1> |

Vastaanota verkkolaskuja I € |

[ Apx Regstration x allsle] 2

< C | @ Turvallinen | https://registration.apix.fi/ #/registration/registration/form/default ov

Syota perustiedot

Y-tunnus* (Muoto: xxxxxxx-y)

Yrityksen virallinen
nimi*

Aputoiminimet

Katuosoite 1*

Yhta sahkopostiosoitetta voit kdyttaa
vain yhteen yritykseen.
Postinumero* Jos haluat rekisterdida useita yrityksia,
tee ne eri kerroilla ja anna joka kerta eri
Postitoimipaikka* sahkopostiosoite, tarvittaessa vaikka
keksittykin, esim.

nimil@firma.fi

Katuosoite 2

Maa* Suomi

Yhteyshenkils* nimi2@firma.fi
jne.

Puhelinnumero*

Kieli*

www (Eg.: www.apix.fi)

Sahkoposti* (Sahkopostiosoite on tunnuksesi hallinnoidessasi Apix:in palveluita)
Salasana*

Vahvista salasana*

aging Oy Asiakastuki




Asteri Lahetelaskutus — Kéyttdohje 75/107

Rekisteroitymisessa huomioitavaa
Apixilla kayttajatunnus on sahkopostiosoitteesi
Yhdell& sdhkdpostiosoitteella voi hoitaa vain yhden yrityksen asiat

Séhkopostiosoitteen ei tarvitse olla todellinen

Maarittelyt

Kaynnistad AsteriApixYhteys-ohjelma ja paina Lisdd uusi kdyttajayritys
Asteriin”, jolloin saat koneellesi liikkenndintitunnukset eikd Sinun
tarvitse enéd4 jokaisen lahetyksen yhteydessé antaa kayttajatunnusta ja

£f Asteriapixvhteys (c) Atsoft Oy - o] x|
Ymparisto Y-tunnus
( ® Tuotanto " Testi =
Apix Laheta -palvelun esittely Katso verkkopostimerkkien saldo
Rekisterdi uusi kayttajgyritys Apixcille Osta verkkopostimerkkeja Apic Verkkokaupasta
Luo uusi yritys AsteriApixYhteys-ohjel —|O |1|
Lisaa uusi kayttajayritys Asteriin
La
N, v Y-tunnus I

\—)rwmn - I

Apixlle maarittelemasi_..

... kayttajatunnus |

...salasana I

| OK | Peruuta
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Maksaminen

Maksaminen tapahtuu joko ostamalla ennakkoon verkkopostimerkkeja
tai soittamalla Apixin asiakaspalveluun ja tekemalla
laskutussopimuksen.

Laskutussopimus kannattaa solmia, jos lahetat suuria maaria laskuja.
Postimerkkeja voit ostaa my0ds ohjelman kautta.

Osta postimerkkejé -valinta aktivoituu, kun olet valinnut
pudotusvalikosta y-tunnuksen.

| Asteriapbcyhteys (c) Atsoft Oy Mikinen 10.1.2018 i [=] 3
L =
® Tuotanto  Test [28806479 | Asteri Patvet Oy =l

Riskstarol uusi kaylisjayrtys Apecille ‘

in55 uussi iy tiSibyritys Asker

e L

3 Verkkokauppa

<« C' | & Turvallinen | hitps://webshop.apix.fi/webshop

RHPP>

urvallinen | https://webshop.apix.fi/websh

HP>

Verkkokauppa - Natbutik - Online shop

Kirjautumistiedot

X 200
180,00€

-
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Kayttdessasi lahettdmiseen verkkopostimerkkejd, kannattaa riittava saldo
tarkistella aika-ajoin.

Saldon voit tarkastaa painamalla nappia “katso postimerkkisaldo™.
o [=l ]

Ymparistd Y-tunnus
’7 @ Tuotanto  Testi 2880647-9 Asteri Palvelut Oy LI
4 N
Apix Laheta -palvelun esittely Katso postimerkkisaldo -\
S v
Rekisteroi uusi kayttajayritys Apicille Osta postimerkkeja Apix Verkkokaupasta

Lisaa uusi kayttajayritys Asteriin

Lahetettava ZIPattu verkkolaskuaineisto

y h
Ast-eriApixYllt il Selaa _|
Laheta verkkolaskut Saldo = 19.44

Vastaanota verkkolaskuja I |

Asterin maaritykset
Kerro Asterille AsteriApix-ohjelman sijainti yritysvalikossa. Ohjelman

B si'lainti rii: : uu hieman tietokoneesi kézttd'lériestelmésté 'Ia bittismdesté.
® ASTERI LASKUTUS - Yritysluettelo

Tiedosto Salasana | Maarta Finvoice KTL Ohje

o Tulostimen kysyminen...
[prritys iakaskortiston kenttien nimet (ALV maksuperusteisesti Oy) |Rishayksikka |
:‘Aﬂeﬁ Malliyrity:  ajcaleiman ty6ntekijannimen kysyminen... |EURO
Asteri Palvelut ( Alkaleiman tysntekijan nimi.. |EURO
Kuvaruudun fontti... e :
Asteri Monipankin sfainti...

AsteridpixYhteys-ohjeiman sijainti... AsteriApidyhteys on asennettu sijaintiin (polku + tiedostonimi)

|C \Program Files\Aster Yritysohjelmat\AstenApidyhteys'Asteribpodyhiteys exe Selas.. |

Ocdlotetaan Apixin vastaamista enintdan (sekuntia) |‘JD

ok | Peruuta |
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Laskutuksen kannalta tarkein maaritykset ovat laskuttajayrityksen Y -
tunnus. Y-tunnuksen voit maarittaa laskunsyottotilassa
Maarita|Perustiedot

[ Maarita | Perustiedot ]

J

Laskuttajan tiedat |Tiadostmja tulnstusl Syﬁthéiniminnut] ALV|

Nirni I,lé\sleri Malliyritys 2013 Oy

Osaite [Aurinkotie 12 Valiio | /

Fostinumero ja oimipaikka |DD4DD HELSIMNE] Maakoodi I

Puh [puh (09) 350 7530

Puhz [fax (09) 351 55 32
r tulosta "wain IBAN+BIC -tilisiitoon

BBAN ("suomalainen muoto™) IBAN BIC pankin nimityhenteeksi:
Pankkitli 1 |195030-10 LI [F14 1950 3000 0000 10 / [NDEAFIHH [NORDEA
Pankkitili2 |457611-2124 LI [F135 4576 1120 0001 24 / [HELSFIHH JAKTIA
Pankkitili 3 |500046-41302 il [F102 5000 4840 0013 02 / [OKOYFIHH joP

Pankkitili 4 |313130-1 D0005E » | |FI?3 3131 3001 0000 IHANDFIHH |SHB

— Tilisiirtoon tulo stettasat tilinumerot

REK ALV REK.

Y (" aina pelkka kansallinen
YAunnus  [6B06760-3

(" aina kansallinen + IBAN + BIC
(" kansallisen lisdksi IBAN ja BIC, jos ne maaritely

Kaupparekisterinumero |Kau pparek, 999,999

Rahayksikké [EURO =l

& ainavain IBAN + BIC

0K Peruuta muut kuin ah-muutokset |

Laskun toimitustapa méaraytyy y-tunnuksen perusteella. Y-tunnus
syOtet&an asiakaskortistossa.

8 ASTERI LASKUTUS - Asteri Malliyritys 2013 Oy - [Asiakas: 1011 Asteri Malliyritys Oy,
5. Tiedosto Muckkaa Tyovahe Yritys Ikkuna Ohje

| Eisi. | Sinykentaan [Nimi

Lisatieto? Kayntiosoite “r-tunnus Tilinumero
GhEO667E-2
GEOEEE-6
GEOBEES-7
GEOEEI5-0
GEO6700-5
GEOE706-4
GEOE712-8
GEOE717-9
GROE7Z22-4
GEOE727-5
GEOE7R0-3
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Myds nimet ja postiosoitteet on suositeltavaa tayttadd. Poiketen pankkien
kautta valitettavista finvoice-aineistoista ei verkkolaskuosoitteita syoteta

lainkaan.

=k Selaustila - kortki 11,12

T oimituzozoite

Iﬁlil aslakazkortisto
Peruuta Paivita | Faizta | Saita |
Mimi I.-i'-.tsu:uft Oy Makinen Selited |
Lis&nimi | Selites |
Dzoite INuiiamiestentie aCc Selitel I
Paikka |nn4nn HELSINKI Selite? |
Puhelin | Selited |
Murmero [1011 Selited |
b ak zuehta .
! Perustilanne:
Alennus I
Ostanutkpl 1 jata koodirivi tyhjaksi
Dstanutewra  [15252 Tarkista, ettd Y-tunnus on sydtetty
Laskutusosoite I / L /

[Ku:u:udiri\-'i

5 ahkopozt

b atkapuhelin
Yoip

Fax

F.otiziwut

T htepshenkilol
Lizatietal

' htepghenkilio?
Lizatieto?

F.apntiozoite

b uiztiod

/ buiztind

/ MuiztioS

-tunnug

Tilinumera

I el azkuifaiSuor:
0705493-3

Wearkkalaskinen |
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Sahkopostitse toimitettavat laskut: Kirjoita séhkopostiosoite
asiakaskortin Koodirivi kenttaan

34 Selaustila - kortti 11,12 =10 x|

Iﬁlil asiakaskortisto 3
155 Pami Poista | Gl |
Mimi |tsoft Oy Makinen Selited |
Lis&nimi | Selited |
Ozoite INuiiamiestentie 5C Seliteb I
Paikk.a 00400 HELSINKI Selite? |
Puhelin | Selited |
Mumero [1am1 Selited |
Maksuehta | Selite10 |
- =
2:::? o |—I1 Sﬁhk@ipc_:-stitse t"q_imit?tta‘.n{at: -
Koodirivi -kenttdan sdhkpostiosoite
Dztanut euro IW /
Laskutuzozoite I / Muiztiod
T oimituzozoite | /

|

K.oodinivi Instalaskut@atsnft.fi

Sahkopost Muiztiod

b atk. apuhelin I
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Tiettyyn verkkolaskuosoitteeseen toimitettavat laskut (esim. YIT
Tripla): Kirjoita asiakkaan koodirivi kenttaan
verkkolaskuosoite+valittdjan tunnus, jos haluat kayttd4d muuta
verkkolaskuosoitetta, kuin Apixin jarjestelméstd Y -tunnuksen
perusteella poimittavaa.

Huom: Perustilanteessa riitt4a, ettd syotat Y-tunnuksen. Sen perusteella
Apix hakee rekistereistaan vastaanottaan verkkolaskuosoitteen.

ak Selaustila - kortti 11,/12 =10] =]
[ 14] 4] asidegaskortisto > M
Penuta | Pivits | Poista | Soita |

Mirri |tscft Cly Makinen Selited |

Lisanimi | SeliteS |

Dsoite [ Muijamiestentie 5 C Selitef |

Paikka | 00400 HELSINKI Selite? |

Puhelin | Selited |

MNumero [1011 Selited |

Maksuehta | Selite10 |

. =

Alennus | Poikkeavaan verkkolaskuosoitteeseen ldhetys

Ostartkpl i (muuhun kuin Y-tunnuksen perusteella

Ostarutewo  [15252 | Apixin omista rekistereista 16ytyvadn)

Laskutusosoite |7/

Taimitusasoite | yd .

Koodiryi |FI1234EE.;EE|EI+NDE#‘-.FIHH

SRopos T Muistio3

(¥ [ENT RN R R |
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Kuluttajalaskut ohjautuvat tulostuspalveluun, kun jatat Koodirivin ja
Y -tunnuksen tyhjaksi.

ak Selaustila - kortti 12/12 =10 x|
ml., aziakazkortizto M
Peruuta Faivita Poizta | Saita |

Miri |Juha b Skinen Selited |

LisEnirri | SeliteR |

Ozoite INuiiamiestentie aCc Selitel I

FPaikla |nnaun HELSIMEI Selita? |

Puhelin | Selited |

Mumero |1 mez il |

f . . . .
Makshis [ Kuluttajalaskuissa tulostuspalveluun ohjautuminen:

s | jta koodirivi tyhjiksi

Ostantkpl 2 tai kirjoita siihen vastaanottajan sihképosti, esim juha@atsc
Oztanut eura 305,04
Laskutusasaite jata Y-tunnus tyhjaksi.
Taimituzazaite .
[KDDdirivi i /
5 ahkoposti

/ Muistio3

M atk. apuhelin

Yoip /
Fan / Fuizhiod
F.otizivut

Y htepzhenkilol

Lizatietal

/ MuistioS

Y htepzhenkilo?

Lizahietod

o

Fi el azkut'aiSuar:

J I |
Y -fLnnLE I
Tilinurmero

Werkkolaskuozo I

F.auntiozoite
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Liitteet

Laskuille saa lisattya liitteitd. Liitteet voivat olla missa tahansa
tiedostomuodossa eikd maaraa ole rajoitettu. Kaikki vastaanottajat eivat
tue yhta vapaasti tiedostomuotoja ja maaraa, joten suosittelemme
tiedostomuodoksi PDF-tiedostoja, korkeintaan 3kpl.

Liitteet lisatdan laskunsyottotilassa laskun ollessa avoimena painamalla
Liitekansio-painiketta. Ohjelma luo laskua varten oman liitekansion
polkuun C:\asteriax\laskutus\y-tunnus\liitteet\ ja nime&a sen
laskunnumeron mukaisesti. Liitteet lisdat kansioon resurssienhallintaa
kayttamalla.

Kun kaytat Asteri Apix -ohjelmaa laskujen lahettdmiseen, ohjelma lisaa
automaattisesti liitteet verkkolaskuille jos kansiossa on tiedostoja. Voit
tarkistaa timan Apixin palvelussa katsomalla Lahetetyt-valilehdelta
oikeasta reunasta Liitteet-kohdasta, sielld lukee Kylla niiden laskujen
kohdalla missa on liitteita.

@ ASTERI LASKUTUS - Asteri Malliyritys 2013 Oy
_.l'.‘- i)

Tiedosto Muokkaa ME&E ALY Tulosta Tydvahe Yritys Ikkuna Chie
¥ Laskun syiitti
As.no Laskutusosoite Laskun numerw Tuoternvit yht 768.78|  Asimkkasn Muistiol:
IMirmi Astarn Malliyritys Oy Paiamagra 208 Laskun ale % 0.0
1011 Lisanimi | Maksuehto 14 vik netio Laskun ale euro 0,00 | Tallenna Muistiol-kenttagn
Osoite | Erapana |12.2.2018 Alennetiu 766.78 |
5 | |Paikka | Vitenumero 10110000281 (IR I Pybristys | 0.00|
vie kartistoon | Puhelin H_uurnuutusolkn 14wk o Loppusumma 768,78
Virvekorko 0% |
e T ——— Kasse-ale pvm | | [ Tamaon
| Nimi 1 |[fkasseeure | J @ Lasku " Tilaus
Lisanimi | | C Kateiskuiin  (* Laheta
X | |Osoite | | |Vittzenne
Paikka i
vie kortistoon | foopa | Viiteerme Tulosta | Omalomake. | Muunna
unalin__| | | Toimitus HEan LI
Tilausten- -
. , Tallepne. Avan.., | ALVksi
kasittatysta Lisatieto 1 Lisétieto 4
Lisatieto 2 Lizatieto & . ;
Liitgk:
Lisatieto 3 Lisdtieto 6 | e 1

F8 = Haku tuatenumeron alun tai tucteryh

humero |".‘!"hmﬁ |nimike l cBr = Tietokone § Pakalinen levy (C:) = asteriax ~ laskutus = 6606760-3 - litteet ~ 28 - | Hae: 2
| B [1001  |Retkeily Makuupussi Asteri | Gk J ©) ‘ﬂ
| (1002 |Retkeily RetkipussiAsten | jadects »  Sialytakijastoon v Jaaseuraavan kanssa: ¥ Talennalevyle  Uusikanso
*
= Nimi =

ad, Kotiryhma
& [dhete
iAs Tietokone J ¥ tuotekuva
5. Paikalinen levy (C:)

posti (1\192.168.200.100) (P:)
AN 4Kl
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Tallentaminen

Laskut voidaan tallentaa useamman laskun nipussa, kuten perinteinen
finvoice-laskutuskin toimii. Vaihtoehtoisesti maaritysten asettamisen
jalkeen voit painaa laskunsy6ttssé olevaa verkkolasku-painiketta
lahettddksesi yhden yksittaisen laskun.

Maarityksiin pééset Tiedosto|Verkkolasku|Finvoice. Syotettyasi kerran
maaritykset, ne jadvat voimaan. Kéyttéessasi seké pankin finvoice-
valitysta ettd Apix-yhteyttd, tulee asetukset muuttaa kunkin lahetystavan
mukaisiksi.

Valitse Tallennus-vélilehdelld kéaytettavéaksi Apix L&het4 -palveluun.
Ota pois ruksi kehyksen (SOAP-envelope) tallennuksesta.

Tarkeaa: Jotta laskujen sahkopostitus, poikkeava verkkolaskuosoite ja
tulostuspalvelu on kédytdssd, Ruksaa kohta ’[x] Apix: Tallenna
<MessageTransmissionDetails> -lohkoon séhkoposti tai
verkkolaskuosoite+valittdjan tunnus asiakkaan KOODI kentasta. Jos ne
ja Y-tunnus puuttuu, TULOSTUSPALVELU”

i Tallennetaan laskul Finvoice muotoon

shaen laskunnumerasta  [10029 I~ Lisibtajauss: eviipaiva on viilli oK Testss | Nethsslsmeen | [ |
i pailiyen laskunoumeioon [10029
Firwocs [ [Tallennus I Sober 1 soapreny 1 Ao, 1 ImvoiceRecipient T 2LP. 01, CAC 1 SpFresT ot
! Tallennettava Frvoice-tiedoston nimi |c ap-finvoice’dasky-= xmil [karisio g bedastanimi, mila rimells Firvoice lasksaneisto Lalennelsan|
FINVOICE TIEDOSTON MIMEAMINEN Finwace-versio
CAFINVOICE\LASKLZML > CAFINVINCE\LASKLL ML [kaskki lackut talentuvst samaan Bedostoon]
CAFINVIMCEALASEL-" ML -+ CAFINVOICENLASKL-1 4021 ML [joka laskis omaan tiedostoon| 13
CAFIMNVINCEALASEUT - ML -» CAFINVIICEALASEUT 1402114067 ML [kaikki laskut yhieen tisdoskoon, nimessa laskunnumercrva)
oo rimesd on =, e konvautuest [alkaen Lk unnumencstal-{paittven laskunrumenoon] syoteteli tedoils 200 [mahdolistss suaramesksun]|
- et Pime2E of *, 28 korvaut latkunnomenala, ja jokainan lasku tallentu omasn ledoshoon
I Tallanrwtaar myos kebyps [S0AP-anvelops]. valitse tima jor Ehetat muulls kuin pedls
| Lishetetisén muodosteth Frnoice-snsisto. . .
¥ Aps: Talerna cMessagaT ianemssionDatsles -lobkoon sabkoposti i verkkolaskiosatesvailtin lureus asisklksan K000 kertssts Jos ne i 'Y-lurnes pustu, TULOS TUSPALVELL
& Apix Lihets -pahehan [# Tallenretasn SeletrfomationD stais -ohio
[_Tolenn scltesrventh von AowFieeTed hentta

T Asten Monpankila
™ Tallenna UritPricelinkCode [a-hinnan peréin e / kol

[ Al kathaivs karitis, vaikka oisival pidempis kuin Firvoics masipksssel
I Tak [¢3%] eal [Bh: bt Lamp))
™ Vithsarw-tisto: tallennataan ostagan kustanruspalaks [SocounlimensionT et

™ eilshelets

EpiPaymerdinstnactionid laskunaibe]
Kun tisdosto on muodostettu,
™ i tallanneta

& tallenrtaan arvoks |1

% avaa Muistiossa

" suoika komerko

Avaa neltizelaimean Atzoftin Finvocs artickel

e behda muita bamengitsita
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Tarkista, ettd Seller valilendelle on méaaritetty lahettdjan OVT-tunnus
(0037 + y-tunnus ilman véliviivaa)

alkaen laskunnumerosts [10023 W e ok e | Netisslsimesn | Penata |
jpattyen laskunnumercon [10029 |
Frnveice Il Tallerews | Selier. .. 1 soap-eny | Row.. | InweiceRecpient | ZLP, DI, CAC
¥-turs, es m B606678-2)

SelleiPariddentiies|2880647-9

SellesOrganizabonlInitumber [n03728206479

‘ersonlame

SellerE maladdressldentifier I

SeberHomeT ownM ame [

SellerVatRegstrationT ext [

Selery'atR egistrationD ate |

Seletvw'ebaddiess|dentifier |

SelerPostDfliceBoxldentiier |

[OWT 4unnes, esm 003766066762 sis 0037 + 'v-tunnus iiman valviivaal Tapta jos kaptat Apix
[lsskuttajan yhteyshenkilo, esm Malk Malinen]

izsionDietails> lohkua laskun val

ipost, esim malli mali irnallipritys. fi]

[kotipaikka, esim Heksinki)
[muodasza VWWVEEPP)

 Itselakutus: Tallerna ostajan bedok myos myyjan bedolks
Easlaskajon o8 raan €08 vadtan.

SelerFreaT e I
SeleCommonEmaladd: Id. [ [yleinen sshkiipostiosaie]
SelerticcountDelai SellesDiganisationM ame
IBAN BIC Laskultavan wityksen nimi, enintsan 35 merkkis mvils
[esim FI211 2345600000785) [esim NOEAFIHH) e
; (= pestiedoista [Asteri Palvekst Oy
Tii 1 [FI3215443000062096 [NDEAFIHH Tili ja pankin . :
Runnus, minne " alaoleva [useampirnanen] pitia nimi
T2 | | L
T3 | | Ylesnsi yhden |
tiin
Tiid | | masittEminen |
Tis | [ e |
Tt | |

Katso taman artikkelin lopusta ”esimerkki Apixin ldhettimasti
sahkopostilaskusta”, jossa on havainnollistettu muut Seller vililehdelle
taytettavat tiedot.
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Lahettaminen
Useamman laskun lahettdminen onnistuu laskunsyo6ttotilasta
Tiedosto|Verkkolasku|Finvoice, samaan ndkymaan paéaset myos
yksittéista laskua l&hettédessa verkkolasku-painikkeella.

Ohjelma kdynnistaa taustalla AsteriApix -ohjelman kun painat OK.
Ohjelma kertoo l&dhetyksen olevan kdynnissa ja antaa palautteen
onnistuneesta lahetyksesta tai sen virheisté.

(¥ AsteriApixYhteys (c) Atsoft Oy Mikinen 27.1.2018 =] E3

~loix]

Tedosto Muokkaa Muotoile Nayta Ohje

wwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwww iI

* *

*  AsteriApixvhteys *

* *

*  Finvoice-verkkolaskujen lahetys Apix Lahetd -palvelun *

*  testiymparistdon *

* 4

* Ldhetysraportti *

* £ 3

1223332222ttt st i sssstat sttt titsss st i st ittt i s sttt it d

Tiedostonimi = C:\asteriax\testi\lahetetyt_zipit\6606760-3420180129073028\laskut.zip

Lahetys onnistui

oK 28

4] _lJ
Rivi 1, Sarake 1 V-




Asteri Lahetelaskutus — Kéyttdohje 87/107

Esittely

Tarjoamme Asteri laskutuksen kayttajille mahdollisuuden lahettaa
verkkolaskuja ja liitteitd Apixin kautta.

Verkkolaskujen nouto on mahdollista Asteri ostoreskontraan, nouto
tukee my0s verkkolaskujen liitteité.

Verkkolaskujen lahettdmisen alkuun paaset Asteri laskutuksella. Pyyda
meitd toimittamaan sinulle ilmainen AsteriApix-yhteysohjelma. Silla
onnistuu litkennointi Asterin ja Apixin valilla.

Rekisteroidyt Apixin kayttajaksi joko ohjelmamme kautta tai Apixin
verkkosivuilla. Rekisterdityminen tehdaén jokaiselle yritykselle
erikseen.

Laskujen l&ahettdmiseen ja vastaanottamiseen tarvitset ns.
verkkopostimerkkeja. Niité voit ostaa joko ohjelmamme kautta tai
suoraan Apixin kotisivuilla.

Erillistd sopimusta pankkiin ei tarvita.

UKK
Kysymys Vastaus
Mité palvelu maksaa? Ominaisuus osana laskutusta ja isdnndintid, laskujen
lahetyksesta kappalemaksu Apixin hinnaston
mukaan.
Tukeeko lahetys ja Tukee! Liitteet voivat olla teoriassa missé tahansa

vastaanotto Apixiin liitteitd?  muodossa: mieluiten kuitenkin PDF.

Miten tulostuspalvelu Ne laskujen vastaanottajat, jotka eivat Y-tunnuksen
toimii? perusteella vastaanota verkkolaskuja saavat
automaattisesti laskusta paperiversion.

Tarjotaanko myos laskujen Kylla: voit toimittaa ostolaskut skannauspalveluun ja
skannauspalvelua? saat ne noudettua AsteriApix-yhteysohjelmalla
séhkoisesti Asteri Ostoreskontraan.

Miten saan logon né&kyviin Onnistuu kun tulostat laskun pdf-tiedostoksi
finvoice verkkolaskuun Liitekansio-hakemistoon. Katso tarkemmat
samoin kuin paperilaskuun?  kuvalliset ohjeet alempana talla sivulla.

Toimiiko pilvessa? Kylla, katso ohjeet taalta ja taalta.
https://www.youtube.com/watch?v=S1vEux D7Gs



https://asteri.fi/pilviversio/#:~:text=XML%2Dvalidaattoria.-,AsteriApixYhteys,-ks.%20asennus%2D%20ja
https://asteri.fi/ohjelmat/ax/LueMinut-PilviOhje.txt
https://www.youtube.com/watch?v=S1vEux_D7Gs
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Laskuun ALV rek., kotipaikka, kotisivujen osoite jne
Havainnekuva siitd, miten ALV. rek., kotipaikka, kotisivujen osoite jne
tulostuvat sahkopostitse lahetettyyn laskuun

Esimerkkl Apixin sivul/1l
Iahetlarna!‘,ta LASKU
sahkopostilaskusta

Myyja: Laskun paiviys: 19,2022

Asteri Malliynitys 2013 Oy juha Laskun numero: 28

M?-{t:LlSzINKI Ostajan tunnus: 1011
Ostaja: [maksun maara: 595,20 €

Asterin Ahkerat Oy |Maksun ertipsivi:  15.9.2022

c/o Atsoft Oy Méakinen
Muijamiestentie 5 C
00400 HELSINKI

cl/o Atsoft Oy Makinen

[H-llt!ul'l saajan nimi: Asteri Malliyritys 2013 Oy juhal
Maksun saajan tili:  Fl48 1950 3000 0000 10

Pankin Bic-tunnus: NDEAFIHH
[Viitenumero: 1 01100 00281
Maksun tilanne: Maksettava
Viivdstystiedot: Yliaikakorko 109
Viiviistyskorko: 10.0 %
Maksuehto: 14 vrk netto

Yhteyshenkilt:  Aster Mallinen

asteri. mallinen@asterimalliyitys.fi puh (09) 350 7530

4

Tuotelpalvelu

Esimerkkituote 4 kpl 1234 4 kpl

Laskutetiu madira Tunlmumius Toimitetiu madrd Veroton a-hinta Veroton miird Alv
120,00

Alv-madrd  Yhteensd

- 4481
Tallennetaan laskut Finvoice muptoon

alkaen laskunnumerosta lﬁ 410

padtiyen laskunnumeroon Iﬁ

480,00 24,0 % 115,20 595,20
ALV-grittely:
Veroton midrd: ABD OO €
Alv24% S: 115,20 € (480,00 E}

LASKU YHTEENSA: 505 20 €

Virtuaaliviivakoodi:
1NONORAS2NNNNNNNONNNNN1 N1 1NNNN2AR1 22Na15

[~ Lizarajaus: erapara on vallla

A——

Tﬁlanrlus

Firveoice T

invo ] Seller... |
| | —

SellerPastyl dentified IZH[Bll?'-B

SellerOrganizationl ritMumbes| lwg?gggjgﬂg

SullarCurlacﬂ;'zrsonNun!h{Aﬂeli Mdlhml

SellerE mailaddiessidentifies |asharimalinm@aalain§l'¢ilys fi

SellerHomeT ownMName |Hds:'nki \
SeledvaiRegisnationText [ALV ek, \
SeleiVatRegshistionDate [2m50108 \ \\

Sellerwebaddressidentifies Iggtgri_ﬁ

SellePostDificeBoddentihies |

SelletFreaT st

SellerCommonE madaddr..|d..

Seller... <CountiyCod

F0ap-eny

[ tunrusz, esim BE0EE7E-2)
[OWT -tuniiss, exin D0376R066782 i 0037 + Y-tunnus ilman valvinea
[laskuttajan yhteyshenkils, esim Malli Malinen]

[laskuttajan sahkopash, esm malk mallinen@astenmalliyritys. fi)
[kotipakk.a, esm Helsinki]

[muodosza YWAWWEKPP)

Itselaskutus: Tallerna ostajan hedot myas mpyian tiedaiksi
itselaskujen ostareskontraan sittoa varten

Asteri Malliygitys 2013 Oy juha
Vapaavalintainen selite

3515532

Puhbqqg‘amg) 350 7530
S0

Sahkdposti” info@atsoft. fi

\‘Kﬁtmkkn Helsinki
¥-tunnus: 2880647-
ALV rek. 8.1.2018
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Apixin kautta Iahetettu lasku
visualisoituna Aktian nettipankissa

LASKU

PN

I

Firmeoice

Tallennus

Myvji:
Y-tunnus: 2880647-9

Asteri Ma.lli}Tlr}S 2{}13 Obrjuha_ SE'|EIPBIL‘,‘|C|EH“HEI |288084?-9

[r-tunnus, esim BEOEETS

Aurinkotie 12
00400 HELSINKI

SellerOrganisationU nith urnber |DDS?2SBDB4?S

[O%T -tunnug, esim 0037

Asteri Mallinen-

SellerContactPersonMame [ ster Mallinen

[lazkuttajan whteyshenkil

asteri. mallinen@asterimallivritys i -

SellerE mailaddressldentifier Jasteri.maIIinen@asterimalliyritys. fi

[lazkuttajan zahkoposti, ¢

puh (09) 350 7330

SellerHarme T arntlame ||-| alzinki

[kotipaikka, esim Helzink

Sellet/atR egistrationT ext l.ﬁ.LV ek,

Ostaja:

_ SellervatRegistrationDate (2018010
Y-tunnus: 0705493-3 | B‘L

[muodosza WVWYEEPP)

\ )\

Atsoft Ov Makinen Sellerw/ebaddressldentifier |aste[i_ﬁ

Nutjamiestentie 5 C
00400 HELSINKI

SellerPoztOfficel oxldentifier |

AN
|\

[tzelazhkutus:
itzelazkujen c

SeleFreeT ext ]vapaav

1A\
almtTnen&\ehte \

(023307530
ALNV-numero: FI0T7034933

SellerCommonE maildddr.. infol@at:

oft.

[wleinen sahkopostiozoite

\
\
\
\
\
\
\
\
\
\

| ERAN

Seller... <CountryCede: ]FI

Laskulla on Finvoice-standardin mulk

LA\

Kuvaus Tuotetunnus Toimitettu ‘droton ja maAri Alv-miiri
Esimerkkituote 1234 4 kpl 115,29 (24,0 %)
Laskutettu

4 kpl

AlV-erittely: LASKUYH
Yhteensid veroton: 480.00 euroa

ALV vhteensi: 115,20 eurca

Alv 24 % S: 115,20 euroa (480,00 euroa)

Liite Bilaga ' Attachment *KEY #60370814126*

Virtuaaliy
448195020000000100005952000

Tivakogdi:
000000D00010120000097220915

T8ssd kuussa tarjouk;gssa Asteri makuupussfit

\

\ \
\ \

Asteri Malliyritys 2013 Oy juha
Vapaavalintainen selite

Puh: puk (09) 350 7530
Fax: fax (09) 351 55

Kotipaikka: Helsinki
AT V-numero: FI28806479

www-osoite: asteri fi
E-mail: nfo@atsoft fi

o

\

ALV rek 8.1.2018 S——"
OVT-tunnus: 003728806479
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Yrityksen logo verkkolaskuun

Yrityksen logon saa verkkolaskuun tulostamalla laskun liitteeksi pdf-
laskun, jossa on yrityksen logo tai tilaamalta logon palveluna Apixilta.
Tassa esimerkki: Tulosta logon sisaltava lasku pdf-tiedostoksi ja tallenna
se laskun liitekansioon

S8 ASTERI LASKUTUS - # Asteri Palvelut testi

Tiedosto  Muokkaa M3aritd ALY Tulosta Tilasto  Tyéwaihe ribws Ikkuna  Suosikic () Ohje

2N Laskun syiittd

Az.no Laskutusosaite Laskun numero | 10033 Tuaterivit yht BE20  Asiakkaan Muistiol:
Wirni Atzoft Oy b akinen Paivamasra 20.4.2023 Laskun ale % 0o —
I‘I a1 Lis&nimi M aksuehto 7 vik netto Laskun ale eurc 0,00 Tallenna Muistiol-kenttadn |
w0 Ozoite Muijamiestentie 5 C Erapaiva 27.4.2023 BE I Alennetiu E.20
— 1 Pakka [00400HELSINKI Vitermero 4001003 - — 0,00
vie kortistoonl Puhelin Huomatusaika |14 vik avaa liitekansio ja £.20
Vivekoko  [18% tallenna pdf-lasku sinne
Tainn. -
I | @ Lasku " Tilaus
Logon saat laskuun: _ O Katsiskuitti ' Lahete
1. Tulosta paperilasku pdi-tiedostoksi
vie ko 2. Tallenna pdf-lasku liitekansioon ulosta Dmalomake...l Muunna
—_— kaant. LI
l;I'_l!a_ust Tallenna Avaa.. | ALV ksi
S Lizatieto 1 | Lizatieto 4
L!sta.t!eto 20 L!sta.t!eto 5 Liitekansio ) “erkkolasku |
Lisatietn 3 | Lisatieto
F& = Haku tuotenurderon alun tai tuateryhman tai nimikkeen ozan perusteella — F7 = Siimy uuden tuoterivin alkuun rivind A1
_ [numerao | rybm| nirnil maara| ks, a-hinta| yht. ewr|  ale¥| ale ewr| ntoeir|™ alvi| alv eur| bto eur|kp-tili
Bt Testijuote 10]kpl 050 500 0 00d)  Rod) NZ4[ 120 B2
e | |
Bl 24t 10033.pd a B) - pdfFacta e ol =|
00
I TA
£
L. Cilasteriaxilaskutus) 288064 7-9\litbeet) 10033
steri .
Jarjestd - Sisallyta kirjastoon Jaa seuraavan kanssa: ¥ Tal
Auoli Oy Midiom
PMVANMIILA: RIE R YES : - Mimi =
Munjomimmus £ ™ AKITEHTO: 7 wh omun =l il sy
oodog HELSTE 1 TWAPAIVA: P Awes L SUDSIkIt
TorATTTRAs: B9, Ladeht Hedostot 10033 pof
YNVEROLES: 12% & Cnelrive
VITTEENNE -
VITTTE EmimE : B Tyopivts
TOWITTS: (X
= Viimeisimmat sijainnit
nocm pledi oodc mEir rha bl phL car alc% alc car alb ar  ale% ale car boomer
T E T g 5 ks
Leisrhnm it Kireat
@) Musikki
@ Tiedoskat:
B2 videot
M Tigtokone b
ﬁ Windows ()
3,00 ALY 24 % 1,20 - 6,20 (- HP_RECOVERY (D)
ni"nl;:nm::‘l-;rsmc TEAN  Fl3% 1544 3000 0630 906 EBIC  WDEAFIHH ] HP_TOOLS (E:)
pub 09 35075 30 Yelwnna aa06d7H L‘I‘ DDSti (||I||I192I 168,200, IDD:
W--"‘:l» Fis2 1544 3000 0620 98 NDEAFIHH ¥ casema (11192.168,200. 11
ol fisteri Palvelut Oy €8 verkko
00400 HELSINKI -
1M AFOS-ATSO
1= it Atsoft Oy Wakinen e (o
W Muijamiestentie 5 C -
WS 00400 HEL SINKI , 1 kohde
it e T a0t 00335
o e [l orazoes ™ o 1; - Ei
b
B % Ju
TR TR —
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Vastaanottaja nakee laskun ja liitteet Aktian verkkopankissa néin:

_ o »
B LASKU - Asteri Palvelut Oy - 204 X = 4

c @ ebank.aktiafi/netbank/engine?usecase=invoice8.command=view_invoice_command&... & ¥ » &, a o

LASKU

Myyji: Laskutusaihe: 1

Y-tunnus: 2880647-9 Laskun piivi: 2042023

Asteri Palvelut Oy Laskunro: 10033

Nuijamiestentie 5 C

00400 HELSINKI Maksettava: 6,20 euroa

09 350 7530 Eripiivi: 27.4.2023

Havainnekuva: Maksun saajan nimi: Asteri Palvelut Oy

Ostaia: Apixin kautta lahetetty verkkolasku IBAN: FI32 1544 3000 0620 96

Ja: nakyy Aktian verkkopankissa BIC: NDEAFIHH

Y-tunnus: 0703493-3
Atsoft Oy Mikinen

Nugjamiestentie 5 C

Viitenumero: 4001 00335
Laskun alaosassa on linkit .
Apixin visualisoimaan verkkolaskuun seka Maksun tilanne: Maksettava

00400 HELSINKI laskun liitteisiin (zip tiedostio) .
Viiviistystiedot: Yliatkakorko 18%
ATl V-numero: FI07054933 Viivistyskorko: 18.0 %
Maksuehto: 7 vrk netto
Maksuehto: Huomautusaika 14 vrk
Eriipiivi: 27.4.2023
Laskulla on Finvoice-standardin mukainen liite. Jps liite puuttuu, ota vhieys operaattoriisi.
Kuvaus Tuotetunnus Toimitettu Yksikkéhinta veroton ja miiiri Alv-miiird Yhteensi verollinen
Testituote e 10 kpl 0,30 1,20 (24,0 %) 6,20
Laskutettu =>3.00
10 kpl
ALV-erittely: LASKU YHTEENSA: 6,20 euroa
Yhteensi veroton: 3,00 euroa
ALV yhteensi: 1.20 euroa
Alv24 % S: 1.20 evroa (5,00 evroa)

Ylempi linkki on zip-tiedostoon, jossa ovat
Liite/Bilaga/Antachment *KEY:3 A laskulle lisatyt liitteet, tassa esimerkissa
Liite/Bilaga/Attachment *KEY:3 N laskuttajan logon sisaltava lasku

Virtuaaliviivakoodi:
432154430000628960000062000000000000000400100335230427

Asteri Palvelut Oy Puh:- 09 3350 73 30 Al Vonumero: FI28806479
OVT-tunnus: 003728806479
alemmasta linkista avautuu FI32 1544 3000 0620 96 / NDEAFTHH
Apixin visualisoima lasku \
@ Lasku + H
scerl LaSKy
c 8 lasku.apix.fif?sid: 2 1
Atsoft Oy Mikines
Q — |4  Automaattinen suu Nijmsisstenge 5 C
00400 EELSINEL
>' g LASKU
Myyja Laskun piviiys
Asler Palvelul Oy [ — — - -
Nullamiestentie § C pumers ryhmi  nimike miird yks.  a-hinta vht eur  ale aleeor nfoeir  alv® alvewr bioeur
00400 HELSINK Ostajan wnnus [ Testints 10 kel 050 500 5w ¥ _ 1w _&w
Ostajs: Maksun maars: uu T8 500 0~ 60
Alsoll Oy Makinen Maksun erapaiy
Muljamiestentie 5 C Maksun sasjan Loppusumma 620
00400 HELSINK| Maksun sazjan
[Pankin Bic-tuni
Viltenumero:
Maksun tilanne:|
Vilvstystiedot:
Vilvastyskorko:
Maksuehto:
Maksuehto:
Vhieyshenkilo: 09350 75 20
—| 5.00ALV 24% 120=620
:I'rlifi[:llaileln Iigs:u‘[ellu [EETE '{Luﬁ[EIUIInuS IEIH.:\\IIE[[U [T ;E:Jﬁj[an a-hinta I\_m;;nomu Fruikdir, .‘;ﬂjjilm‘!! 50 TBAN  FI2 1542 3000 052006 BIC NDEAFEHR
Sl e L > 00430 HELSINKT
b 00 350 75 30 ¥-tunnus 28506475
AL
Ve tean Bic
A FI32 1544 3000 0620 96 MNDEAFIHH
LA
e i
ViUl ivaKoodi: werusan| ASteri Palvelut Oy
432154430000620960000062000000000000000400100335230 00400 HELSINKI
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Vastauksia

Lahetys onnistuu, mutta AsteriApixYhteys ilmoittaa:

Odota. Lihetys kdynnissa. ..

Kasittelematon poikkeus sovelluksessa.

Polun c:\asteriax\tuotanto\lahetetyt\07054933\23230331121412.tmp
osaa ei loytynyt

Laskutusohjelma ilmoittaa:

AsteriApixYhteys taustakaynnistys ei onnistu.

Tiedostoa: c:\asteriax\tuotanto\lahetetyt\07054933\23230331121412.tmp
ei muodostunut ajassa 90 sek.

Ohjelma: c:\program files (x86)\asteri
yritysohjelmat\asteriapixyhteys\asteriapixyhteys.exe

Rivi: c:\ap-finvoice\lasku-1234-
1234.xml;lahetys;c:\asteriax\tuotanto\lahetetyt\07054933\232303311214
12.tmp; WL ;tuotanto

Ratkaisu:

1. Laskuttajan Y-tunnuksen tulee olla muodossa 1234567-8 (ei Fl..
alkuisessa muodossa). Tarkista Laskunsyotto-tilassa
Maarita|Perustiedot|Laskuttajan tiedot -vélilehti|Y-tunnus

2. Tarkista, ettd AsteriApixYhteys ja Asteri laskutus versiot ovat
31.3.2023 tai uudemmat

Liite ei [ahde?

ks. kuten ylla. Laskuttajan Y-tunnuksen tulee olla valiviivallisessa
muodossa (1234567-8)

Tarkista, ettd laskutuksessa avautuvassa liitekansion polussa ei ole FlI..
alkavaa kansiota.

Tarkista, etta laskutus ja AsteriApixYhteys ohjelmaversiot ovat
31.3.2023 tai uudemmat.
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11

11.1

11.2

11.3

IPOST (EKIRJE)

MIKA ON IPOST (ENTINEN EKIRJE)?

eKirje on Itellan tarjoama palvelu, jossa Kirjeaineisto toimitetaan
sahkoisesti Itellaan, joka tulostaa ne Kirjeiksi, kuorittaa ja jakaa
vastaanottajille. eKirjeen kéyttdminen on erityisen népparéé silloin, kun
tulostat kerralla suuren joukon Kirjeitd, joiden kasin tehtavaan
postittamiseen kuluu turhan paljon aikaa.

Katso ajantasaiset ohjeet sivulta https://asteri.fi/ipost-ekirje-laskujen-
lahettaminen-ekirjeena-asteri-laskutusohjelmalla/

N

MITA EKIRJELASKUJEN TEKEMISEEN TARVITAAN?

eKirjelaskujen tekemiseen tarvitset Asteri L&hetelaskutuksen
uusimman version
Sopimus Itellan kanssa eKirjeiden l&dhettdmisesta

MITEN LASKUT LAHETETAAN EKIRJEINA?

. Tee sopimus Itellan kanssa eKirjeiden l&hettdmisesta

- Lisatietoja Postista (www.posti.fi)

. Paivitad Asteri Lahetelaskutuksesi uusimpaan versioon
. Kirjoita laskut ja tulosta niisté tarvittaessa omaan kayttoon

arkistokappaleet
Kun laskut on kirjoitettu, tallenna niista eKirjeaineisto valinnalla
Tiedosto|Verkkolaskul|eKirje.



https://asteri.fi/ipost-ekirje-laskujen-lahettaminen-ekirjeena-asteri-laskutusohjelmalla/
https://asteri.fi/ipost-ekirje-laskujen-lahettaminen-ekirjeena-asteri-laskutusohjelmalla/
http://www.posti.fi/
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5. L&hetd tallennettu eKirjeaineisto ekirjeen lahetysohjelmalla
Itellaan (esim. Herald tai PikkuEDI).

Tulostetaan laskut eKirje-muotoon

MEaritd laskun tuoterivien
Ievey}iet eKirjettd varten

alkaen laskunnumerosta ||1050? | 0k I Peruta

paattyen laskunnumeraon |1 0507

r

— Tuoterivin leveydet ekineessa

Tiedastan polku ja nimi Ic:\ekirie\postia. epl Saran leveys melkia

510 Asiakastunnus |12345B 1: Tuotenumera merkkia IE
11:14 Salazana Igg;fs

2: tuotreryhma merkkia

16:16 Palvelutoimenpitset Ig

FMimike merkkis

20:20 Kirjeluokka |1 4 M55 merkkis |5
41:80°hteystisdot [Juha Makinen, p 35075360 fax 3515532 5 i e | B
Lo e IEPL8981B E: ahinta merkkis I8

Mypian sshkdpast Iatsoft@atsoft.fi T otz I

Muyin vavserosoite |y, atsoft. fi 8 ale® merkkis I
r Merkistd 3 alennuz euroa IB
f* ASCI [PC-koodisivu 850) 10: veroton euroa merkkia I8
" EBLDIE 11: ahv? merkkia I4
150 855941 12: alv euroa merkkia I8

13 venallinen rivisumma merkkis I-I o
[ eitulosteta pankkiviivakoodia laskuun 14 ki I

— Kun tiedosto on muodostett,

92
% avaa Muistiossa Tuoterivin merkkitheys maaraptyy tuoterivin leveyden mukaan, leveyden ollesza enintaan

£ suoiita komento T8 merkkia: tuoterivia ei kavenneta, tulostuu nomaalila 10 merkkia/tuumalla theydella

) 94 merkkia: 12 merkkia tuumalle
| Yalitse... | 118 merkkid: 15 merkkia tuumalle

145 merkkia [maksimileveyz]: 18 merkkia tuumalle [tulozte on jo pienta tikma)

 ejtehdd muita toimenpiteitd

” .

ikl |~ Vinkki ndyttaa, mita ao.

L I [T T [Ty TTaTY
enzimmainen tallennettava lasku no '____.—-""""_ kenttaan tulee tayttaa

N

11.4 MILLAISIA EKIRJEITA ASTERI LAHETE/LASKUTUS
TEKEE?

Asteri Lahetelaskutuksen vakiotoimitus tulostaa ekirjeet eKirjepalvelun
vakiolomakkeelle EPL89816 kayttden jatkolomakkeena lomaketta
EPL89822.
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Tulostusmalli eKirjeest alla.

Vakiotoimituksesta poikkeavat ratkaisut veloitetaan erikseen lisatdina.

I
FLLAMTESOPIMUSLA SKL 600004 =
Ateoft Oy SEkiren p— \ =
Arterd chfelevt L PATYAHEARE 2. 1.2000 -
Solddrtie 2 'Ill“ll HEESUEHTHO 14 wrk nekiuo -
LLELL CREPELWE i L (]
HUDH . AIKA 0 vrk
WIINEEDRED 11%
vy - WILTTEENKE
Alapfl Dy Makinwn WIITTEEMHE Yllhnitosapimus ZOE
ftae HEkinen TOIR[TUS AJALLE 1.1.-3%1_1Z_ 2008
Halminkasarli 21 B ASIAEASKHED 19lD8
ooTo0 HELSIHEI
shielna kk  vhi weéroton @ly eurs vhit wure
¥lldpila palkammabkzu [Hink LZ Al,9? 12,05 lag,nn ’
¥1liplia kirjampite [Wind LE 1,87 16,03 144,00 .
163, w5 36 .08 00,00
Lappusumma 200, 00 :
e 95+ALY 22% L&,07
el B T e iR il | I'.“ !itp.:gh'.
[ Bdi DODE] I'-'|1|:I§'." B .E‘lll:,l]l]]
et | s T p T CERCCEE ST FITUR 6 _SEE YWeotwmmar BIdHGRE=3
puh (NPIREQF TE AQ GOsEEE-172 atsottsatzsoft.fL
fax (@213%0 TH 3Z1 Eotipalkka Helzinki wWaw. &t soft .1
s | SRSSODE-1TE
B TILIBIRTO GIRERIMG
_,“ ol IERH FIanaossss | 0bDooon T e A Ltk e P S = T A R e m
wenrare | B1C MELSF 1HH Briiias: i s 8B o e 2ot bl g e s B
mimide phre meabhemin 0 de e m wEer oy =
- At eaft Oy Midkinén
sl
Wi lhplitoseplmus SlaWlEdE:
4 phijslmapdivityk=et
ey Btsaft Oy FMikinen + kdgttEjatuen
Ehao Mdkirmn + 20N wlwnnuksswn kurzseizls
Malninkamrs >0 0 4 mainakmen referenccylicEsl le
JDFRL  HELELHEI
Lizblintce www,wiaofl.fi ve, him
i
iwas AT o Sy
& N bh OOBL] E1OET
L LT LT EE ] Emez
Fawbakw) o L= a1 Ferrma| 3, 1. 20DE 200,00
|
I m PAMICKI
| | 1
1 | BAMKEN
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12 LASKUSAATAVARAHOITUS

Asteri L&hetelaskutusohjelman versiossa 1.8.2006 on ominaisuus, jolla
voidaan muodostaa Nordea Rahoitus Suomi Oy:lle siirtdmiseksi
konekielinen laskuluotto (laskuraha) -muotoinen aineisto. Laskutietojen
siirto Nordea Rahoitus Suomi Oy:n kayttopadoman rahoitukseen
tehdaan Nordea Pankin erésiirtopalvelun kautta.

Asteri Lahetelaskutuksen versiossa 13.10.2004 on ominaisuus, jolla
voidaan muodostaa OKO:n laskusaatavarahoitusta varten
laskuaineistojen siirtotiedosto.

Ajantasaiset ohjeet |0ydét sivulta https://asteri.fi/laskusaatavarahoitus-
asteri-laskutuksessa/

121 VIITENUMERON MUODOSTAMINEN

Laskunsyottotilassa valinnalla
MaaritaPerustiedot|Syottotoiminnot|Viitenumeron muodostus
maéaritetd&n, miten viitenumero muodostuu.

Esimerkiksi maaritys 1234301000a tulostaa viitenumeroon 1234 =
myyjanumero, 301 = rahoitustuotetunnus, 000 = 3 nollaa, A = laskun
numero 6 numeron mittaisena etunollataytolla. Ohjelma laskee
viitenumeron tarkisteen.

Nordea Rahoituksen laskurahapalvelussa viitenumeron
muodostusohjeena on esimerkiksi 12340002 Missé 1234 = sopimusnumero
(1-4 merkkid), 0 = pakollinen valinolla, 00 = etunollataytto, jotta
saadaan 8 merkin mittainen laskunnumero, A = laskunnumero 6 merkin
mittaisena etunollataytolla.



https://asteri.fi/laskusaatavarahoitus-asteri-laskutuksessa/
https://asteri.fi/laskusaatavarahoitus-asteri-laskutuksessa/
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12.2 LASKUSAATAVARAHOITUKSEN LOMAKESOVITUS
Lisad laskulomakesovitukseen rahoitusyhtion haluama teksti, esim:

<Taméa saatava on siirretty Nordea Rahoitus Suomi Oy:lle ja Nordea Pankki Suomi Oyj:lle.>
<Lasku on maksettava Nordea Rahoitus Suomi Oy:n tilille Nordea 155930-1070.>
<Maksettaessa on annettava laskulla oleva viitenumero.>

<Tamé siirto on peruutettavissa vain Nordea Rahoitus Suomi Oy:n suostumuksella.>
<T&héan saatavaan ja sen perusteeseen kohdistuvista huomautuksista on valittéméasti
ilmoitettava>

<osoitteella Nordea Rahoitus Suomi Oy, Myyntisaatavien palvelut, 00020 NORDEA, puh.
(09) 18581.>

<TAMA SAATAVA ON SITOVASTI SIIRRETTY OKO OSUUSPANKKIEN KESKUSPANKKI
OYJ:LLE (OKO).>

<LASKU VOIDAAN PATEVASTI MAKSAA VAIN OKOLLE (TILI OKO 500001 -xxxxxxx). SHIRTO
ON >

<PERUUTETTAVISSA VAIN OKON SUOSTUMUKSELLA. TAHAN SAATAVAAN
KOHDISTUVISTA HUOMAUTUKSISTA>

<ON VALITTOMASTI ILMOITETTAVA OKOLLE, PUHELINNUMERO (09)404 5850>

Tal tallenna laskuoko.lom -lomakesovitus asiakkaan
laskutushakemistoon sivulta https://asteri.fi/laskulomakesovituksia/



https://asteri.fi/laskulomakesovituksia/
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12.3

KAYTTOOHJEET

Valitse asiakaskortista kenttd, johon tallennetaan asiakkaan y-tunnus.
Kayta Y-tunnus-kenttaa (vaihtoehtoisia kenttid ovat koodirivi, koodirivi
kentdn 5. merkki + -merkein erotettuina, toimitusosoite- tai
laskutusosoitekenttd). Lisaa sitten valitsemaasi kenttdan asiakkaan Y -

tunnus.

Tulosta ensin laskut normaaliin tapaan.

Kun laskut on tulostettu, tallenna niisté laskusaatavarahoitusta varten
laskuaineistojen siirtotiedosto valinnalla
Tiedosto|Verkkolasku|Laskusaatavarahoitus.

# 5 TRILASKUTUS - Asteri Malliyritys Oy
Tiedosto JMuokkaa MAEritd  Tulosta  Tilasto  Tydwaihe  ‘reibws  Ikkuna  Ohje

e
Pokta wanha lasku. .. —
nzoite Laskun numero |10512 T
Tilus » FPaivamaara 13.10.2004 La:
Lkt » b akzughto 14 vk netto La:
Eeriil';.flaskuta ¥ Erapaiva 27.10.2004 Ale
Yiltenurnerno 105125 Pi
Huomautuzaika |14 wrk Loj
- Wiivekorko 10% T
Tyhjdnng laskunsyatbdilduna peoite K.assa-ale pvm c':

Tuloga erdajona. .. K.asza-euno
Tuloska 3 tilisirtoa arkile, . = C
- Yiltheenne —

Wiitheernrme

T oirnitus

uateryhman tai nimikkeen osan perusteela I riiz 0

ekirje. ..

PostixML Yakiokayttddnottomalli, ..
PostixML Erikois 1.0...

yhteun|  aleX|ale

Laskusaatavarahoitus ..
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Tayta kentat ja napsauta lopuksi ok:

i, Laskusaatavarahoitus - laskuaineiston siirtotiedosto (OKDO, Nordea)

alkzen lazkunnumerosta I3998

Ok | Testaa | Peruuta |

pasttyen laskunnurneroon |3993

Tallennettava tiedosto, Oko:lla FEkkpp.x

tiedoston palku ja nimi

IE:\WKLINKKI\DMA\FEUBZ.1 - l

kk = kuukausi ja pp = paiva kahdella numerolla
X = jirjestysnumero saman péivan aikana
siirretyille aineistoille

— Eratietue

myiEn ptunnus |u?05493-3

rahoituslimiitin sopimusaumero |350?

rahoitusyhtion tunhus IDP :

siitt&{an nimi I.&TSEIFT 0 MAKINEN

=10l x]

Selaa |

Kun tiedogto on muodostettu;
P

= suarita kormenta

i MR = Nordea )
| OF =0ko

| " eitehda muita toimenpiteita

juckseva, valilta 1-9999

-
junkseva siitoluettelon numera I-I 3

Selaa |

vastaa siirtoluettelon kantta

zalasana IEE4321

rat.yht koht.varauk set I

oko-tieto-1 ID99

varalla I

— asiakkaah y-tunnus on asiakaskortiztozsa

* Y-tunnus -kentassa

L- kentazza, B. tisto +merkein erotettuna [++++07054933]

= koodiivi -kenta®eainnana tietona

" toimituzosoite -kentdzea

missé kentéssa asiakkaan
{laskun saajan) y-tunnus on

" laskutusoscite kentazsa
L W
— dineiztotunnusg
Aingistotunnus |mn1 Mordea: KRFL, OKD: LADT) Aineistotunnus, OKO = LAO1
B | MNordea = KRFL

Esimerkki valmiista aineistosta:

P okorah.txt - Muistio
Tiedosto  Muokkaa Muotolle Mayed  Ohije

=10l x|

LADLIOO7054933 04101313459351112EUROPATs0ft Oy Mdkinen / Juha Makin000007854321 -
Ladl13511121005 01234567  AMNWEN ANMAMAS kY KASARMIKATU 6 A 3 00100 HAMEEMLTIMMA
LAD133511121005 0000010507 040213EUR04 02130100000004 537004 0314040220000000000000 000000000810000000000000001
La0l13511121001 ATSON ATK-PALVELU PL 434 00101 HELSIMWKI
LAO133511121001 Q0000105080403 2EURO40312010000075373570040326000000000000000000 00000757357000000000000000¢
LAD113511121002 FLORISTIENM O LAKIMIEHEMPOLEL 5 00650 HELSINKI
La0l32511121002 Q000010508040312EUR04 031 201000002612520040326040219000000000000 0000000522 50000000000000001
LAO113511121007 CAFE REGIMA KAHVIMYLLYNTIE 5 01600 VANTAA
LAQL33511121007 0000010510040312EUR04 031201 000004882550040315000000000000000000 000004 8582550000000000000001
LAO113511121007 CAFE REGIMA KAHVIMYLLYNTIE 5 01600 VANTAA
LAD133511121007 00000105110404 07EURDE 040702000004 88255004 0414 000000000000000000 0000048825 5000000000000000¢
LAQ1o070545833 041013124 90000050000040000015114010000001000000488255000000000000000000000000000000000000000
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13 MAKSUMUISTUTUKSET ERAANTYNEILLE

13.1 MAKSUMUISTUTUKSET SAHKOPOSTIIN, ALKUPERAINEN
LASKU LIITTEEKSI (SAHKOPOSTI)

Saat lahetettyd séhkopostilla laskukopion ja maksumuistutuksen niista

laskuista, jotka ovat erdéntyneet, tadysin avoinna ja laskutettu summa on
positiivinen (el hyvityslasku).

Laskunsyottotilassa: Tiedosto|Sahkopostilaskutus,

[x] Lahetetdan vain, jos lasku on eraantynyt ja kokonaan avoin
(maksumuistutus + lasku liitteeksti).

Silla maaritykselld ohjelma katsoo, onko taman numeroinen lasku

reskontrassa erdantynyt, kokonaan avoin ja loppusummaltaan nollaa
suurempi. Jos on, l&hett&4 s-postiin, jos ei ole, ei laheta.

\s ASTERI LASKUTUS - Asteri Malliyritys 2013 Oy
Tiedosto

uokkaa Madritd ALV Tulosta Tilasto

fvaa vanha lasku...

Tygvaihe Yritys lkkuna Ohje

Poista vanha lasku...
Tilaus
Lahete
Kergilylaskuta >
Tulosta
Tallenna lasku
Tyhjenna laskunsyattdikkuna
Tulosta erdajona...
Tulosta 3 tilisiirtea arkille...
Sarjalaskuta
Maksuerdlaskutus... +
Tuo laskut tekstitiedostosta...
Tuo |dhetteet tekstitiedostosta...
Tuo tilaukset tekstitiedostosta...
Sahkopostilaskutus..,

Verkkolasku

Shkdpostilaskutus - frmMeilaalaskut (ver:18.11.2021, klo 9:30)
Siirtotiedosto

Lopeta

alkaen laskunnumerosta |28 Pdf-tulastin
paattyen laskunnumeroon |37 |PDFEfEalD' j
Tulosta pdf kaikista laskuista, vaikka ei lahetettsisi sahkiopostila [laskukopioiden tulostug)
|
Iv iLahetetaan vain, |os lasku on eraantyngt ja kokonaan avoin [maksumuistutus + lasku litteekstE
Feile aziakkalle sahkopaostitetaan ¢
¥ Kaikile, jpiden sihkibpostiosaite on tiedossa
™ Hiille. joiden sahkipostiosoite on tiedossa ja jotka tayttavat ehdon
Kentts Operaattaori Ehto
| |sisahaa EIRE
Tehddan pdf-laskut kansioon
Iits tehdddn Finvoice-verkkolaskuina 15hteville -
c:hpdfauto’ Walitse
& Lahetetaan myos verkkolaskun saaille, jos s-postiosoite tiedossa
" Ei sshkipostiteta. jos verkkolaskuosoite annettu
& I Yrityksen tunniste, joka nakyy pdflitteen nimessa

. L I X [Winkki: syata mahdollisimman lyhyt. esim. 4-6 merkin

™ Lahetetaan vain niile, jaile madritetyy mygs verkkolaskuosoite mittainen tieta, joka on kullakin yritksel3 erilainen)
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13.2 MAKSUMUISTUTUKSEN MUKAAN ALKUPERAINEN LASKU
(PAPERI)

Saat tulostettua erdantyneisté laskuista laskukopiot maksumuistutukseen
liitteiksi Laskunsyottotilassa: Tiedosto|Tulosta erdajona,

[X] Vain erdantyneet laskut, jotka kokonaan maksamatta ja summa >0
(maksumuistutukseen liitteeksi).

Tulostaa ne laskut, joissa erdpéivé oli ennen tietokoneen kalenterin
paivaa (erapdiva ennen eilistd) ja jotka ovat kokonaan maksamatta ja
summaltaan nollaa suurempia.

[ :ncTERI LASKUTUS - Asteri Malliyritys 2013 Dy

Muokkaa M&&rits ALY Tulosta Tilasto Tyévahe ‘ritys Ikkona  Ohje

Fivaa vanha lasku. . 3.10.2021, klo 13:40)
Poista vanha lasku, .. —
e y tusosoite Laskun numero | 17442 Tuoterivit yht Asiakkaan Muistiol:
— > Paivamaara 13.10.2021 Laskun ale % —
hak sushto 14 wik netto Laskun ale eurc Tallenna Muistio kenttaa
erdilylaskuta b Erdpaiva 27.10.2021 - | Alernetiu
Tulasta ikenumero 174428 Pudriztys
Tallenna lasku Huomautuzaika (14 wik = Loppusumma
- ikkuria Vivekorko  [10% -
Tuloska eraajona... usosoite K.agsa-ale pvm Tama o
i || Fazzaeun @ Lasku  Tilauz
Sarjalaskut
arjaas N a Tulostetaan laskuja erdajona - frmErafjo (ver:13.10.2021, klo 13:40)
IMaksuerlaskutus,..
Tua laskut tekstitiedostosta. ..
Tuo |3hettest tekstitiedostosta. . alkaen laskumrumerosta 17447
Tuo kilaukset tekstitiedostosta, .. r— Tulostustyyli
Sahkipostilaskutus, .. paattyen lazkunhumeroon I‘I 7441
Werkkolasku + Tiligirtaja ja suoravel
Siirkotiedosta s : : 5 o 5
Lopeta v Hain eradntyneet laskut, jota kokonaan maksamatta ja summa >0 [mak sumuistutuk seen litteek ik I~ Tulostet,
* = Tiligirtoja ja suoramal

Suoramaksu-

Mitd tehdaan Finvoice-verkkolaskuina lahteville
1+ Kaikki tulostetaan Ll
i tuloste
" Ei Finvoice-verkkolaskuja tulosteta -
........
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Niksi: Maksumuistutuskirjeen ja laskun saa tulostettua perakkain
lisédmalla maksumuistutuksen laskulomakesovitukseen ja kayttamalla
@SIVUNVAIHTO -koodia

1. Tee uusi laskulomakesovitus tai lataa linkisté laskukarhu.lom ja
maéaérité se oletuslaskulomakesovitukseksi erdajon ajaksi
Kopioi siihen tavallisen laskun rivit
3. Lisaa ylimmaksi riviksi
@SIVUNVAIHTO
ja sen ylapuolelle ne tekstit, jotka haluat tulostaa ensimmadiselle
sivulle, ennen laskua
Tulosta sitten erddntyneet laskut erdajona
Palauta oletuslaskulomakesovitus ennalleen

N

== an I

Tiedosto  Muckkaa Muotoile Naytd  Ohije

i Tiedastot ja tulostus "
Laskuttajan tiedot i I Syetgiominnat | ALY | [erLAOSANTERSTIL BPATVAMAARA
B Y LAOSANTEKSTIZ
Asiskaskortisto | \winks\Mali\asisk a5 wak Vaiitse..
Tuotekortisto. [c:\warks\Mali\uote. wik Valtse...
" [ el F BLASKUTUSMNIML
L 3 lom Valtse... | Muockkaa.. CLASKUTUSL I SANIMI
i X BLASKUTUSOSOITE
3 Al
Fuktizovitus |c. wiriks M ali\kuttlom Valitze... | Muokkaa . BLASKUTUSPATKKA
Tiaussovitus |c:vwinks\MaliVilsus lom Valitse.. | Muckkas..
Lahetesoviuz [c:vwnis\Malitshete lom Valtse... | Muckksa . [<Arvofsa Asterin aurdnkoiser ahertajat ry:n jisen>
<Tam3 kirjeen 'I‘Ih:teena on kopio timin vuoden jisermaksusta.
“Vlaosan teksti 1 [A5TERI Walisumma-tek st [ Tuoterivit ot <Reskontratietojemma mukaan emme ole saaneet suoritustanne uunden 2021 jasenmaksusta>
<Pyydimme maksamaan jisermaksun ensi tilassa tai ilmoittamaan mei i17e jasenyyden pasttyneeksy

iosan leksti 2 [Maliyrdys Oy Mlennus-tekst [Mernus

Lm&uakzﬂlw Alerretiu-teksh W SAATA S BLASKUTTAJANNIMI
stw*ﬂﬁ Pydiistys-tek st W f'?:ljr:r:u'nero: &???Eﬁm'é:o

Kutiteksti [Tl Loppusummedtekst [Loppusumma

ALVAeksti[ALV Laskuiakel I~

’—_J ,— <aurinkoisin terveisin:
Loshulotoectat]? - ietus F| el <vrhdistyksen talousvastaava>
. - Lahetteits
D | el e l8sTVUNVATHTO
Y LADSANTEKSTIL BSIVUNUMERD
8V LADSANTEKSTIZ
BLASKUTEKSTT BLASKUNNUMERD
Jils | Pesuuta it kuin abv-muutokset |
BLASKUTUSNIME
BLASKUTUSLISANIMI PATVAMARRA: BPATVAMAARA
BLASKUTUSOSOITE MAKSUEHTO | BMAKSUEHTO
BLASKUTUSPATKKA ERAPATVA: BERAPATVA
VIITENUMERC @ GYIITENUMERO
HUOMAUTUSATKA BHUCMAUTUSATKA
BTOIMITUSOTSIKKO VIIVEKORKO: BT IVEKORKD
ETOTMITUSNIME VITTTEENNE: AT ITTEENNE
GTOIMITUSLISANIMI VIITTEEMME: GVIITTEEMME
BTOIMITUSOSOITE TOIMITUS: BTOIMITUS
BTOIMITUSPATKKA
BRIVIOTSIKOT
BTUOTERIVI
FATUCOTERIVI
ATUOTERTVI
BTUOTERIVI
GTUCTERIVI

JETUCTERIVI
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Toimii ok, kunhan lasku mahtuu yhdelle arkille.

1@ POF created with patF actory ral verion W Damactsry £om

L2080 ALY 24 % 36800 - L
ET EBAN  Flan [ sosd i [0 B KDEAFIHH
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o 8 350 53 fax: 0
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14 PDF-MUOTOISET LASKUKOPIOT

Laskunsyottotilassa: Tiedosto|Sahkopostilaskutus, [x] Tulosta pdf
kaikista laskuista, vaikka ei l&hetettéisi séhkopostilla (laskukopioiden
tulostus). Silla maarityksell& ohjelma tulostaa pdf-tiedostot kaikista
laskuista, my6s niisté, jotka normaalisti lahetetddn verkkolaskuina.,

Sahkapostilaskutus - frmMeilaalaskut (ver:18.11.2021, klo 9:30) Laskut laskukohtaisiin pdf—ﬁedostoihin saqt
laskunsydttatila ftulosta f sahkopostilaskutus
[¥] Tulosta pdf kaikista laskuista-valinnalla

Pdf-tulastin

|F'DFEreatc-l j

alkaen laskunnumerosta |28

paattpen lazkunnumeroon

W Tulosta pdf kaikista lazkuizta, vaikka i ldhetettisi sahkopostila [laskukopioiden tulastus)

[ \Lahetetaan vain, [0z lazko on eraaryrmt (4 kokornaan awoimn [maksumuiziubuz + lasku litesk zti]
Feile adiakkaille zahkopostitetaan?
ikille, joiden sahkdpostiozoite on tiedozsa

" Miflle, joiden sahkopostiosoite on tiedossa ja jotka taytavat ebdan

K.entta Operaattar Ehto

| |sisaltza ~|F

Tehdaan pdf-lazkut kanzioon

c:pdfautoh Walitse. ..

ritykzen tunniste, joka nakyy pdf-litkeen nimesza
. I B ; [Winkki: spota mahdollisimman Iphyt, esim. 4-6 merkin
" Lahetetaan vain nille, joille mazntetty myos verkkolaskuozoite mittainen tieto, joka on kullakin ritek el erilainen)

BEruta

Esim. laskukopiot laskukohtaisiin pdf-tiedostoihin
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PDF-TIEDOSTON NIMEAMINEN TULOSTA-PAINIKETTA
KAYTETTAESSA

[Tulosta] painiketta painettaessa mahdollisuus maarittadd, miten pdf-
tuloste nimet&an (esim. Lasku_nro_asiakas.pdf)

Maarita|Perustiedot|Tiedostot ja tulostus, Pdf-tiedoston nime&dminen
yksittaistulosteissa [Tulosta] painiketta kaytettdessa

Perustiedot - frmPerustiedot (ver18.11.2021, klo %30) _ _ i _ _
Laskunsyottotila/ Maaritaf Perustiedot/ Tiedostot ja tulostus

Laskuttajan tisdot & T Syittataiminnot | ALY | yoit nytvalita, miten pdf-tiedosto saa nimensa
Hziakazkortisto |c:\winls\MaIIi\asiakas. wak, Walitze. \ [ &l3 losta TR_ ¢ TU_ muuttujaa sitosumma -slueelle
Tuotekortisto |c:\winls'\MaIIi'\tuote.wtk Walitze. .
Lamakesovitus |c:\winls'\MaIIi'\Iasku.lom Vaitss. | Muokkas. Pdf-tiedoston nimeaminen yksittaistulosteizza [Tulosta] painiketta kaptettdesss —f
Kuittisovitus [ bwinlshM alibkvit lom Yalise . | Muokkaa.. £ WAMKKPP_nio_laskuttaia, katkaistaan 30 merkin mittaiseksi
Tilauszovitus |c:\winls\MaIIi\tiIaus.Iom Yalitze... | Muokkaa.. ¢ Lasku_nro_asiakas, Lahete_nio_asiakas
Lahetesovitus |c:\winls'\MaIIi'\Iahete.Iom Walitse... | Muokkaa...
Ylaosan teksti 1 |ASTERI W alizurnma-teksti W
“laosan teksti 2 M allipritps Oy Alennus-teksti W
Laskuteksti W Alennettu-teksti W
Hywitpslaskuteksti li Pyoristys-teksti W
Kuittibelsti W Loppusurmma-tekst W
AlVtekstifary Laskuiakpl 1 Kieiskuiteja kpl [T

Lasku lokerosta |7 - aletus - Tilausvakee. kpl |1
Kopiot lokerasta |7 - oletus - Lahetteita kpl |1

Ok ‘ Peruuta muut kuin alv-muutokzet
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15 YHTEYDET ASTERI TILAUSTENKASITTELYYN

Jos laskunsyottoikkunassa Lisatieto6-kentassé lukee
(tilaustenkasittelyohjelman kirjoittamana)

"Asteri Tilaustenkésittelystd" niin varastomaara ei tallennettaessa muutu,
koska sitd on muutettu jo Asteri Tilaustenkésittelyn puolella.

Laskunsyottotilassa on Tilaustenkasittelysté-painike, jonka avulla voit
tuoda pikana lahetteen Asteri Tilaustenkasittelyn puolelta:

- Asteri Tilaustenkasittelyn myyntitilaus-ty6vaiheessa, kun
nékyvilla on lahete, paina Laskutukseen-painiketta

- Asteri Lahetelaskutuksen laskunsy6tto-ikkunassa paina
Tilaustenkaésittelysta-painiketta

- kasittele 1ahetettd edelleen tarpeesi mukaan: tallenna, tulosta,
muuta laskuksi jne.

Voit tuoda lahetteitd myos siirtotiedoston avulla Tilaustenkésittelysta
Lahetelaskutukseen. Valitse tall6in laskunsyottotilassa
Tiedosto|Siirtotiedosto|Tuo.

16 YHTEYDET ASTERI TEHTAVASEURANTAAN

Asteri Tehtavaseurannasta saadaan tuotua lahetteet Lahetelaskutukseen
seuraavasti:

- Asteri Tehtdvéseurannassa Tulosta|Lahetteet laskutukseen
- Asteri Lahetelaskutuksen laskunsyottotilassa
Tiedosto|Siirtotiedosto|Tuo
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17 AAKKOSELLINEN HAKEMISTO
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monirivinen lasku ...........ccoevvvvenee.. 22
factoring-aineisto...........cccevevevvevvninnnns 96 sama summa Kkaikilta ...................... 20
Y [T (0] £=10 [0 1) (o J R 32
JASENMAKSU ....ccvveveiireiecieccie e 20 SIU10] £ \V/=] (0] | (1 SRR 60
Kerdilylaskutus..........ccccoveveeieirecriennen, 13 tehtdvaseuranta...........cccooevervenenenn, 106
kolme tilisiirtoa arkille .............ccue....... 41 tiehoitokunnan laskutus....................... 23
kurssimateriaali........cccccoevveiviieeiiiieeenne, 4 tHAUS o, 8
AVAAMINEN oo 9
LASKU ... veveveveeeeese e e e e eeer e e enen s e 8 Kirjoittaminen .........c.covveneiiinnnnns 8
KirjoIttaminen..........coovevvevevreieecnnans 13 lomakkeen muokkaaminen............... 8
laskujen, tilausten ja lahetteiden tilauskannan tulostaminen.................... 9
PErAANIUKU ... 14, 15 tilausten kasittely..........ccccooveiieiinenn. 8
laskusaatavarahoitus tilaustenkasittely............cccoeininen. 106
lomakesoVitus woeeeeeeeeeeeee 97 tHauSVANVISTUS .....oovvveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 8
Laskusaatavarahoitus..........ccceevveeeenn.... 96 LlISHO ..o 41
KAYTOONEEL ... 98 tulostaminen eraajona ............ccc..oo...e. 39

viitenumeron muodostaminen ........ 96
1€8SING ..ccvveiecie e 27 ulkoisen aineiston tuonti .................... 32

[ehtitiauS ..ovveeeeeeeeeeeeee e 20
[ANELE. ... 8 VIIVAKOO .....cceoeiiiieeciieeiieeee e, 11
AVAAMINEN coeeeeeeeeereeeee e 13 (VU [0] - | R 20, 27

Kirjoittaminen..........ccccevvviencenen. 12
lomakkeen muokkaaminen ............. 10 yhteystiedot ..., 4
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