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TUKIJA INTERNET

Yhteystiedot:
Puh(09) 350 7530
asteri@ esterifi
www.asteri.fi

Internetsivuiltamme l0ydat kattavasiankohtaisia neuvoj&tatuen
paivityksetja ohjekirjat

Ajankohtaiset tiedotteet  Tapahtumat netistd -ohjelmaan uusia Liittymia

Asteri LN

ETUSIVU ASTERI-TUCTTEET + ASIAKKAAKSI + KAYTTAJALLE + TIETGPANKKI YHTEYSTIEDOT TILAUSLOMAKE

Me Atsoftilla nukumme hyvin, kun
tiedamme, etta asiakkaillamme on

kaikki hyvin.

Taloushallinnon ohjelmistoja kelmannessa sukupolvessa.

Me Atsoftilla haluamme, etta asiakkaillamme kaikki sujuu mukavasti. Meidan 0
rimamme on korkealla, ja haluamme kirjanpiden ja taloushallinnon chjelmamme

olevan aidosti helppokayttéinen. Meille on kunnia-asia, ettd Asteri on

mahdollisimman intuitiivinen kirjanpidon ohjelmiste, johon paasee nopeasti

sisalle ja jossa paivittaisista tehtavista selviad nopeasti. Tarjoamme

kayttajaystavalliset ratkaisut kaikenkokoisille toimijoille kahdenkertaiseen

Vinkki! Valitse Yritysluetteleikkunasta Ohje|Avaa ohjekirjdama
aukaisee koneellesi ohjekirjan palifuodossaSiita hakeminen on
nopeampaa ja helpompaa kuin paperisesta versiosta.

Vinkki! Manuaalityyppiset onlinkayttdohjeet [0ytyvat sivulta
https://asteri.fi/kayttajalle/kayttotuki/kirjanpito/



http://www.asteri.fi/
https://asteri.fi/category/ajankohtaista/
https://asteri.fi/kayttajalle/etatuki/
https://asteri.fi/kayttajalle/paivitykset/
https://asteri.fi/kayttajalle/paivitykset/
https://asteri.fi/kayttajalle/kayttotuki/kirjanpito/
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1 LISENSSIEHDOT

Ajantasaiset lisenssiehdot luettavissa
https://asteri.fi/asiakkaaksi/kayttooikeussopimus/

Asteri Ohjelmat
Asteri Ohjelmat Oy, Ytunnus 340924@. Ohjelmiston tekijdnoikeuksien
haltija.

LOPPUKAYTTAJA
Se luonnollinen tai oikeushenkild, joka on ostanut ohjelmiston Asteri
Ohjelmilta.

KAYTTOOIKEUS

Taman kayttooikeussopimuksen mukaisesti saatte kayttad yhta Asteri
ohjel m stoa (0Ohjelmistoo) vyksitt
kuitenkin etta Ohjelmisto on kaytdssé ainoastaan yhdessa tietokoneessa
samaan aikaan. Ohjelmisto on kaytossa tietokoadass se on luettu
tietokoneen muistiin (RAM muistiin) tai asennettu kovalevylle (tai muulle
vastaavalle). Ohjelmaa ei saa asentaa verkkopalvelimeen jaettavaksi
tydasemien kesken. Tallaiseen kayttoon tarvitsette erillisen
kayttdoikeussopimuksen. Ohjelmidisensioidaan yhtena tuotteena. Sen
ohjelmia (EXE tiedostoja) ei saa milloinkaan erottaa kaytettavaksi
useammassa kuin yhdessa tietokoneessa. Ohjelman tuottamaa aineistoa
ole luvallista siirtda kayttajalta toiselle. Tydasemaversion kaytto oikeus
koskeetybasemaversiota, pilviversion pilviversiota.

PAIVITYKSET

Kaikkia ohjelmistoon liittyvia paivityksia koskevat samat sdannot kuin
ohjelmistoa. Ohjelmiston alkuperaiset toimituslevyt, asennustiedostot ja
kaikki paivityslevyt muodostavat jakamattoman kokonaisuuden.

TEKIJANOIKEUS

Ohjelmiston omistaa Asteri Ohjelmat ja se on suojattu tekijanoikeuslailla.
Siksi Teidan on kasiteltava Ohjelmistoa kuten mita tahansa
tekijanoikeudellisesti suojattua materiaalia.
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RAJOITUKSET

Teilla ei ole oikeutta vuokratahjelmistoa. Teilla ei ole oikeutta

Ohjelmiston koodin muuttamiseen tai ohjelman tuottaman aineiston
kasittelyyn kolmannen osapuolen sovelluksilla. My6s ohjelman tuottaman
aineiston, kuten tietokantojen, avaaminen kolmannen osapuolen
sovelluksilla on endodmasti kiellettya. Ohjelmien kayttdoikeus edellyttaa
maksettua lisenssimaksua. Eraiden ohjelmistojen kayttd edellyttada
yllapitosopimusta. Tydasemaversioiden kayttdjarjestelma on Windows.

KONKURSSI / SELVITYSTILA

Ohjelmiston kayttooikeus lakkaa konkurssin tai selvitystilan vuoksi.
Konkurssipesalla ei ole oikeutta myyda ohjelmistoa. Konkurssipesalle
annettava kayttajatuki ei sisally yllapitoon, vaan otligveloitettavaa.

LIIKETOIMINTAKAUPPA, Y -TUNNUS VAIHTUU

Tilanteissa, joissa liiketoiminta myydaan-{yhnus vaihtuu) ja
liiketoiminnan ostanut asiakas jatkaa Asterin kayttamista, liiketoiminnan
ostajan tulee hankkia uudet taysihintaiset lisenssit Asteriin.

TAKUU

Asteri Ohjelmat takaa, etta ohjelmisto suoriutuu toimitushetkella
olennaisilta osin niista tehtavista, joihin se on suunniteltu seka toimii
toimitushetkella niissa ymparistoissa, joissa ohjelmaa on ajettu todetusti
toimivasti.

VASTUU VALILLISISTA VAHINGOISTA

Missaan tapauksessa Asteri Ohjelmat ei ole vastuussa mistaan
taloudellisesta tappiosta tai vahingoista, jotka syntyvét suoraan tai
valillisesti Asteri ohjelman kaytosta. Korvauksen enimmaismaara
vahinkotilanteissa on kolmen kuukauden yhden kayttajan joidaiksua
vastaava summa.

OHJELMISTON KAYTTOOIKEUDEN SIIRTO

Ohjelmiston kayttooikeus ei ole siirrettavissa. Ohjelmiston ostajalla on
ohjelmaan kayttdoikeus. Omistusoikeus on Asteri Ohjelmat Oy:lla
Helsingissa. Ohjelman kayttgjalla ei ole oikeutta myyda tai luovuttaa
(esimerkiksi lainaamalla tai vuokraamalla) Astanjelmia tai mitaan
ohjelman osaa kolmannelle osapuolelle.




13271 Asteri Kirjanpitoi KAYTTOOHJEET
2 ASENTAMINEN

2.1 ASENTAMINEN YHDELLE KONEELLE

Ohjelma toimitetaamalutessa&d-levylla, jossa on asennusohjelma.-Cd
levylta [0ytyy mm.

x EnsiasennuspaketiakemistossaNinkp6

x Kayttbohjeet PDFmuodossawWinkp\Ohje

Ohjelman voi myos asentaa netistéps://asteri.fi/kayttajalle/paivitykset/
Asennusta varten tarvitaan tunnukset, ota yhteystarAOhjelmien tukee
niiden saamiseksi.

Ohjelma asennetaan seuraavasti:

1) Kaynnista Windows.

2) Sammuta kaynnissa olevat ohjelmat.

3) Laita levy cdrom-asemaan. Jos asennusikkuna ei avaudu hetken
kuluttua, valitseKaynnista|Suorita x:\asenna.exe (x on
esimerkissamme exbmaseman tunnus, vaihda taman tilalle oikea,
esim. d).

4) Aloita ohjelman asennus painamallaenna ensiasennugpainiketta.
Valitse Jatka. Jos asennus tassa vaiheessa herjaa kaynnisséa olevista
ohjelmista, kaynnista tietokone uudestaan, sammuta kaikki kaynnissa
olevat ohjelmat ja kokeile asentamista uudestaan.

5) Asennusohjelma ehdottaa hakemistoksvictkp-hakemistoa. Hyvaksy
tama painamall&Asennapainiketta.

6) Asennusohjelma luo tarvittavat hakemistot, kopioi tarvittavat tiedostot
seka luo Kaynnist&alikkoon uuden ohjelmaryhman ja
kaynnistyskuvakkeen ohjelmaa varten.

7) Siirra pikakuvakeayopoydalle klikkaamalla sita avautuneesta ikkunasta
hiiren oikealla painikkeella kerran ja valitsemadli@heta|Tyopoyta
(luo pikakuvake). Sulje pikakuvakeikkuna ruksista. Suljelestyn
valikko valitsemalleSulje.

8) Ohjelma on kayttbévalmis. Kaynnista se napsauttamalla hiiren
vasemmanpuoleista painiketta tai valitsemalla kaynnistyskuvake ja
painamalla ENTER.
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2.2 ASENTAMINEN VERKKOON

Asteri ohjelmien yllapitosopimus kattaa Asteri ohjelmien kayton
neuvonnan. Verkkoasennukset, niiden tekeminen, opastaminen tai
ongelmien selvittely ei sisally yllapitosopimuksen neuvontapalveluihin.

Asteri ohjelmien verkkokayttba varten kayttgjalla tulee olla
mikrotukihenkilo, joka tekee verkkoasennuksen ja vastaa verkkokayttoon
liittyvista asioista.

Asteri Windows Kirjanpito voidaan asentaa verkkokayttdiseksi siten, etta
usealta tydasemalta paastaa kasittelemaan samoja aineistoja.
Asentamisen voi tehdd mm. sellaisessa tilanteessa, kun toimistolla on jo
ollut vanhassa koneessa kirjanpitbjelma ja on hankitttoinen uudelle
tyontekijalle. Erillinen serveri ei ole valttamaton.

2.3 TARVITTAVAT LISENSSIT

Asentaminen verkkokayttoon edellyttaq, etta kaytdssa on tarvittava maara
lisensseja. Jokaista tybasemaa kohden tarvitaan lisenssi. Lisétietoja
osoitteessattps://asteri.fi/asiakkaaksi/mondmayttajanlisenssit/

Tapa 1: Asentaminen palvelimelle ("sama levyasematunnus")
Tassa tavassa "Asentaminen palvelimelle" tarkoittaa sitd, etta kaikki
tydasemat nakevat kirjanpidon samalla levyasematunnuksella, esim.
S\WINKP

1 Maarita jokainen tydasema siten, etta tydasemat nakevéat palvelimer
hakemiston samalla kirjaimella, esi8.(kirjaimella ei ole muuta
valia kuin ettd se on sama jokaiselle tydasemalle)

1 Asenna Asteri Kirjanpito jokaiselta ty6asemalta palvelimelle
S\WINKP -hakemistoon:

- Asennus on tehtava jokaiselta tydasemalta, jotta kirjanpito
ohjelma rekisteroityy oikein tydaseman Windowsiin

- Kirjanpito on asennettava alihakemistoon (essiWINKP ei
suoraan paahakemisto8rl)
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15271 Asteri Kirjanpitoi KAYTTOOHJEET

- Tybasemien kayttojarjestelméat voivat olla eri Windevessioita
- Palvelinkoneella ei tarvitse asentaa kirjanpitoa: asennus tehdéaan
tybasemilta

Malliyritys on maaéritetty toimimaag@:-asemassa. Mikali haluat kayttaa
malliyritysta (yleenséa ei ole tarpeen), kay poistamassa malliyrityksen
perustietoihin tilinpdatdésrungon nimen alusta levyasematunnus.

Tapa 2: Asentaminen yhdelle tydasemalle, joka toimii palvelimena
muille ("eri levyasematunnus")

Tama tilanne soveltuu esim. kun olet jo kayttanyt kirjanphgelmaa
yhdessa koneessa ja hankit toimistolle lisenssin toiselle koneelle.

Jaa palvelimena toimivan tybaseman kovalevy muille koneille.

1 Perustilanteessa kirjanpito on asennettu palvelimena toimivan
tydasemaan QNVINKP-hakemistoon. Jotta muilta tybasemilta
voisi kayttaa palvelimen kirjanpitohakemistoa, tulee
palvelimelta jakaa G:asema eika QWINKP-hakemistoa.

1 Kirjanpitohakemistoa ei pida jakaa siten, etta palvelimena
toimiva tybasema nakee kirjanpitohakemistolWBNKP ja
muut tydasemat nakisivat kirjanpidon hakemiston
juurihakemistona $:

1 Oleellista on, etta tydasemat nékevat palvelimen kirjanpidon
hakemiston alihakemistona eikd suoraan juurihakemistona,
siis esim. SWINKP eika suoraan $:

Tassa esimerkissa kirjanpithjelma asennetaan\ésemalle (tai se on jo
sinne asennettu):

1. Jaa palvelimena toimivan ty6asemanraSema lukuja
kirjoitusoikeuksin.

2. Asenna kirjanpito palvelimena toimivalle tydasemall8\3NKP-
hakemistoon (jos sita ei ole jo aiemmin asennettu).

3. Maarita typasema ndkemaan palvelimena toimivan tydaseman
kirjanpitolevyasema Kirjaimella (kirjaimella ei ole valia,
esimerkissa kaytetty-Krjainta).
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4. Asenna tydasemalle \BVINKP-hakemistoon (olemassa olevan
paéalle, asennus korvaa malliyrityksen kirjanpitoaineiston).

5. Veda SSWINKP hakemistosta pikakuvake Windowsin tydasemalle.

6. Asenna tarvittaessa muille tydasemille.

Nyt tydasemilta padsee kasiksi samaan kirjanpitoaineistoon. Viela pitaa
tehd& yksi muutos jokaiseen kirjanpitoyritykseen. Yrityksen perustietoihin
on maaritetty tilinpaatdésrungon nimeen hakemistopolku, joka tulee

poistaa:
1. Kaynnisté kirjanpito tydasemalta (jotta ndet etta se kaynnistyy).
2. Yritysten hakemistojen tulisi nyt olla\8VINKP\MALLI
3. Siirry yritykseen.
4. Siirry kirjaamaan tilikautta.
5. Lue viimeisin paivakirja.
6. Kuittaa 'path not found' virheilmoitus [OKJainikkeella
7. Valitse valikkorivilta Tyovaihe|Omien tietojen

maaritys|Tilinpaatdsrunko -kohdan alusta C: pois jotta toimii C: ja
S: asemissa.

Nyt kirjanpidon tulisi olla ka&yttokunnossa.

Huomioitavaa

l
T

= =

Asteri Kirjanpidon Windows versiota kaytetdan useissa tilitoimistoissa
verkkokaytossa.

Kaytossa on sekéd kahden (tai useamman) tydaseman (vanha kone +
uusi kone) etta erilliselle palvelimelle tehtyja asennuksia.
Astertohjelmien kannalta verkkokayttoisyys ei edellyta erillista
palvelinta.

Kaikki verkkoprotokollat kayvat.

Ainoa vaatimus on, ettd jokainen tybasema nakee levyaseman
kirjaimella, esim. S: (eikda UN@imella, esim\\SERVERIC-

ASEMA) ja saa lukuja kirjoitusoikeudet seké jokainen tybasema
nakee kirjanpitohakemiston alihakemistona eika suoraan
juurihakemistona @m. SA\WINKP eika SY).
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2.4 KIRJANPITOAINEISTOT ERI KANSIOSSA KUIN OHJELMA

Jos Sinulla on erityinen tarve pitda koneellasi kirjanpitoaineistot eri
kansiossa kuin missa Asteri Kirjanpito amirfkp-kansio), voit toimia
seuraavasti:

Luo muistiossa AINEHAKE.OMAnNiminen tiedosto, ja tallenna se
ohjelmakansioonC\WINKP\AINEHAKE.OMA

Ainehake.omdiedostossan oltava yksi rivi, joka osoittaa kansion, jonka
alikansiossa ovat yrityksen aineistot.

Esimerkiksi:

!L AINEHAKE.OMA - Muistio

i a  Muokole MEvtd Ohje

Aiadaskon okl
,E S WI K|

- Aineisto on BBWINKP-kansion alla

!L AINEHAKE.OMA - Muistio

Tiedosto  Muokkaa Muotoile Mavtd  Ohje
Fumat tiedostot winkpl I

- Aineisto on Omat tiedostekansion WINKRalikansiossa
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2.5 PILVIKAYTTO

Astertohjelmia voi kayttad myds pilvessa. Katso tarkempia ohjeita
nettisivuiltahttps://asteri.fi/pilviversio/

2.5.1 Kayttajakohtainen levyasema

YritysluetteloikkunaanMaarita|Kayttajakohtainen levyasema-
toiminnolla voit valita, mika levyasemakirjain on méapatty
kayttajakohtaiseksi "omaksi" levyasemaksi.

2.5.2 Kayttgjdkohtaiset tulostimet

Pilvessa voi olla useita tulostimia, joita ei haluta kaikkia nayttaa kaikille

kayttajille.

Asteri Kirjanpidossa on mahdollisuus saataa siten, etta
tulostimenkysymisasetusta ei edes nayjetkin asiaankuulumattomia
tulostimia ei tule esille. Pilven yllapitaja saa tdhan ohjeet kysym&liériA

Ohjelmien tusta.
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3 MENETELMAKUVAUS

3.1 TIETOJARJESTELMAN YLEISKUVAUS

Asteri Kirjanpito Windowsymparistoon on kotimainekahdenkertaisen
kirjanpidon tekemiseen tarkoitettu ohjelma. Se soveltuu kirjanpitoon
yritysmuodosta rippumatta. Tilikartta ja tilinpaatoksen tulostumismuoto
ovat kayttajan maarattavissa. Ohjelmalla voidaan tehda mm. osakeyhtion,
kommandiittiyhtion, avoime yhtion, ammatinharjoittajan,
likkeenharjoittajan, taloyhtion, maanviljelijan ja yhdistyksen kirjanpidot.
Kyseiset mallitilipuitteistot toimitetaan ohjelman mukana.

Ohjelmalla voi tehda yhta tai useampaa kirjanpitoa. Ohjelma ja
mallitilipuitteet asennetaan kiintolevylle valittuun hakemistoon, esim.
c:\winkp. Kunkin yrityksen kirjanpitoaineisto talletetaan omaan
alihakemistoonsa, esim:\winkpfirma. Erillisia levykkeitd/muistitikkuja
kaytetadn ainoastaan varmuuskopieiaisiirtamistarkoituksiin.

c:\winkp

malli

[

KUVA 2. Hakemistorakenne
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Ohjelma toimii Windowskayttdjarjestelmaisissa poytatietokoneissa ja
kannettavissa tietokoneissa. Nykyisin myynnissa olekareiden
suorituskyky ja tallennuskapasiteetti riitéfi ohjelmalle varsin hyvin.

Yritysta varten maaritellaan otsikkotiedot, tilinpaatdsrunko ja tilikartta.
Tilinpaatdsrunko maaraa tuloslaskelman ja taseen muodon. Siina
maaritelladn otsikkotekstit ja ilmoitetaan, minka tilien saldojen summat
lasketaan kunkin otsikon kohdalle. Tilikatbn luettelo tilien numeroista
ja nimista. Tilikohtainen ALVkayttaytyminen maaritellaan tilikartan

ALV -koodein.

Kunkin kuukauden tapahtumista kirjataan paivakirja. Tositteet tallentuvat
kirjaamisen yhteydessa kiintolevylle tilikauden tietokantaan
automaattisesti rivid vaihdettaessa. Samalla tallentuu kunkin tilin jokaisen
kuukauden debeja kreditsaldo tilikaudertietokannassa olevaan
tilikarttaan.

3.2 KIRJAUSTEN SUORITTAMISTAPA

3.2.1 Uuden kirjanpidon perustaminen

Uudelle yritykselle tehdd&an oma alinakemistovikp:n alle.

Jokainen tilikausi luodaan erilliseksi omaksi tiedostokseen yrityksen
sisélle.

Kutakin tilikautta aloitettaessa tilikartan pohjaksi voidaan valita jokin
ohjelman mukana toimitettu mallitilikartta, talla ohjelmalla tehdyn
edellisen tilikauden tilikartta, jonkin toisen talla ohjelmalla tehdyn
yrityksen tilikartta tai Asteri KirjanpidoOS-versiolla tehty tilikartta.
Tilikarttaan tehdyt muutokset tallentuvat rivia vaihdettaessa
automaattisesti tilikauden tietokantaan.

Perustamisvaiheessa tilikaudelle valitaan myads tilirunko. Pohjaksi voidaan
ottaa jokin ohjelman mukana toimitettu mallitilirunko, talla ohjelmalla
tehdyn edellisen tilikauden tilirunko tai jonkin toisen talla ohjelmalla
tehdyn yrityksen tilirunko. Tilirunka voidaan muokata tarpeen mukaan.
Muutokset tallennetaan tilirunkoon valinnalleedosto|Tallennatai




21271 Asteri Kirjanpitoi KAYTTOOHJEET

Tiedosto|Tallenna nimella Jokaisen tulostuksen yhteydessa ohjelma
antaa valita, mita runkoa tulostuksessa halutaan kayttaa.

3.2.2 Tilinavaus

Tilinavaus tehdaan kirjaamalla edellisen tilikauden paattava tase joko
tilikartan tilinavaussaldoiksi tai tilinavauspaivékirjaksi. Jos edellinen
tilikausi on tehty talla ohjelmalla tai Asteri Kirjanpidon D@#®8rsiolla,
tilinavaussaldot voidaan siirtda aataattisesti.

Tilinavauksen tulosteet ovat saldoluettelo ja avaava tase.
3.2.3 Paivakirjan kirjaus

Tositteet kirjataan Paivakirjan kirjauydvaiheen Paivakirfgkkunan
taulukkoon.

Kuukauden kirjaaminen aloitetaan luomalla uusi paivakirja. Ohjelma
laskee kuukauden alkusaldoiksi summat tilinavauksen ja edeltavien
kuukausien saldoista. Jos koko kuukautta ei kirjata saman istunnon aikane
voidaan paivakirja myohemmin avata vapaasti natiakaksi,

jatkettavaksi ja korjattavaksi.

ENTER ja TAB liikuttavat kohdistinta taulukossa eteenpain,

SHIFT+TAB taaksepainPgDn siirtdd kohdistinta nakyvissa olevan
taulukon verran alaspaiRrgUp yléspain. HOME vie kohdistimen rivin
alkuun jaEND rivin loppuun. Taulukossa voi myds liikkua

nuolindppéaimin tai hiiren avulla. Taulukon sarakkeiden leveys ja jarjestys
on kayttajan maariteltavissa hiirta kayttaen.

Tositteesta pitda kirjata tositenumero, paivays, selite, ddinebumero,
kredittilin numero ja summa. Liséksi on mahdollista syo6ttaa tositelaji,
kustannuspaikka, laskunnumero ja selite 2. Ohjelma ehdottaa seuraavaa
vapaata tositenumeroa seké edelligesiterivin paivamaaraa ja tositelajia.
Kayttajan vaihtaessa tositelajia ohjelma ehdottaa tositenumeroksi ko.
tositelajissa seuraavan vapaan tositenumeron.
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Toispuoleisissa kirjauksissa ohjelma ehdottaa tositenumeroksi edellisen
rivin tositenumeroa ja ilmoittaa debletedit-eron suuruuden.
Kirjoitettaessa Summaarakkeeseen tahti (*) ohjelma kirjaa rahaméaaraksi
debetkredit-eron. Summan voi myds itse syottaa

Kirjaamisen nopeuttamiseksi voidaan ylemman rivin solussa oleva teksti
kopioida kirjoittamalla solun alkuun piste (.) tai pilkku (,). Solun sisallon
voi kopioida toiseen soluun hiirella vegitpudota-menetelmalla.

Kirjausmakroeikkunassa voi tallettaa pikakirjauksia, joita voi kutsua
nappainyhdistelmin, hiiren kaksoisnapaytyksella tai egdudota-
menetelmalla. Lunttilistékkunassa voi tallettaa teksteja, joita voi hiirella
vetden tuoda johonkin paivéakirjan sotuu

Tilidinnin helpottamiseksi voidaan Paivakhijgkunan Debetja Kredit
sarakkeisiin kirjoittaa tilin nimen alkua, jolloin ohjelma etsii ensimmaisen
sopivan tilin. Sopivaa tilia voidaan myos etsid DebefaliKredittili -
ikkunoista selaamalla tai hakutamnon avulla. Tilin [6ydyttya sen

numero voidaan siirtda paivakirjaan hiirella kaksoisnapayttamalla tilia
tilikarttaikkunassa, vedp-pudota-menetelmalla tai ndppailemalla
normaalisti.

Tilien saldot paivittyvat Debefa Kredittili-ikkunoihin sita mukaa, kun
tositteita kirjataan.

Oikean tilinumeron I6ytymista helpottaa my6s Iskusdaaminto.
Paivakirjan kirjaustilassa valinnallMuokkaa|lskusanat voidaan

maarittad sanoja tai kirjaimia, jotka tuovat tietyn tilinumeron, kun kirjaat
tositteita. Kirjoita iskusana debeai kreditsarakkeeseen ja paina enteria,
niin ohjelma hakee oikean tilinumeron. N&in esim. tietylta yritykselta
tehdyt ostokset on h@o kirjata joka kerta samalle tilille.
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3.2.4 Selitepakko

Josjollekin tilille kirjattuihin tapahtumiin on pakko sydéttaa selite, voit

maarittaa tilikarttaan kyseiselle tilille selitepakon:

. ASTERI KIRJANPITO - Asunto Oy Asteritalo - 1.1.-31.12.1999 {(EURD})
Tiedosko | Muokkaa Tapahtumat Tydwaihe Yritws Ikkuna  Ohis

I:=E] Muuka nimi, ALV-tunnus, tase-er... Lsno |Selite 1 Selite 2 |Debet |Kredit Summa
b1 Lisaé kili ...
* Puoista ki
Kopioi leikepsydalle
Sarakkeet alkuasetelmaan
=% Debettili
Tilinumero AlLYtunnus | Tilinnimi Kuun alkusaldo Kuun debet Kuun k
1610 muut arvopaperit rah.om. 0.00 0.00 (
1640 osuudet konserniyrityksissa 0.00 0.00 (
1650 omat osakkeet ja osuudet 0.00 0.00 (
__|1700 kassa 0.00 0.00 (
3 710] pankki 1 0,00 0,00 [
172N nankki ? nnn nnn I
x|
Tilinumero 1710 oK
ALV-tannus I— Peruuta
Tilin nimi {pankki 1

" taze-erittelyyn mukaan
) wain tilin loppusaldo [S5]
() koko tilikauden kaikki tapahtumat ja loppusaldo [T]
() kahden viimeizen paivakirjan tapahtumat ja loppuzaldo [2]

) tilinavauszaldo, lisdykset yhtend rivina, vahennykset vhtena rivina ja loppuszaldo [Y]

® ej

[+ Selitepakko [eli ei tule automaattista tili - tili -selitetta, kun kirjataan talle tilille);

.
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Kun kirjaat paivakirjaan ko. tilille, riville ei tule automaattisesti selitetta:

. ASTERI KIRJANPITO - Asunto Oy Asteritalo - 1.1.-31.12.1999 (EURDO)

|Iieu:|n:ustu:u Muokkaa ALY Tuloska Twdvahe ritws Ikkuna  Ohje

ol Piivakirja: tammikuu 2005

Tosno |Paivamaara |Laji |KustP |Lsno |Selite 1 Selite 2 [Debet |Kredit Summa
1 1.1.2005 kassa - myyni 1700 3000 1220.00
2 1.1.2005 1710 3000 234.00
3 1.1.2005 pankki 2 - myyn 1720 3000 3 245,00
1 1.1.2005 ostot ALY 22% - pe 4000 1720 23.20
5 1.1.2005 ostot ALY 172 - pe 4001 1720 4,56
b 1.1.2005 4000 1710 23.56
7 1.1.2005 konttoritary. - pank 6300 1720 12.23

b8 1.1.2005

*

Tyhjat selitteet on helppo huomata ja tdydentaa.

3.2.5 Selite tilinnimesta jalkikateen

Kun syotat paivakirjassa debedi kreditsarakkeeseen s1700 eli s ja
tilinumero, ohjelma kirjoittaa selitteeksi ko. tilin nimen ja debet/kredit
sarakkeeseen pelkan tilinumeron.

] |I]3.I]1.I]I] 12/99 ennakonpid. ja sotu == 1710 15 700,00

6 |07.01.00 kateismyynti 1700 3000 12 460,00
Fl6 |07.01.00 56620

6 [07.01.00 kateismyynti | 1700 3000 12 460,00
b |6 |07.01.00 kolmen vuoden ALY 22% kalusto & 6620

6 |07.01.00

3.2.6 Jarjestdminen

Paivakirjan jarjestaminen on mahdollista myos kahden kentan perusteella
(esim. tositelajin ja tositenumeron mukaan).

. Paivakirjan aakkostus x|
kenttad, jonka mukaan jarjestetaan toissijainen kentta
Tositenumero -] - oK
Suunta Suunta
Peruuta
{+ piemimmasta suurimpaan {+ pienimmastd suurimpaan

" suurimmasta pienimpaan {~ suurimmasta pienimpaan
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3.2.7 Tositerivien korjaamisen nopeuttaminen

Jos ohjelma toimii joissakin kohdin liian hitaasti, esimerkiksi
verkkokaytdssa, voit kytkea pois automaattisen saldonpaivityksen.
Tarvittaessa voit ajaa erikseen toiminridnokkaa|Paivita kaikki saldot
tai tdman kuun saldot

Verkkokayttda voi nopeuttaa myds saatamalla virustorjuntaa niin, ettei se
tarkista Asterin tekemaa tilikausitietokantaa, ks. tarkemmin artikkel
kirjanpidon tukisivulta.

Jos joudut korjaamaan nopealla vauhdilla ison joukon perakkaisia
tositeriveja, esimerkiksi tuotuasi ulkoista aineistoa kuten konekielisen
tiliotteen tms., rivin vaihtamisessa saattaa kestaa liian kauan eli esim.
sekunti. Tama johtuu siitd, etta rivid vadithessa tilikartan saldot
paivitetaan.

Talloin voit maarittaa saldonpaivittymisen tuolta kohdalta pois, jolloin
rivin vaihtuminen nopeutuu. Saldojen tarkistuslaskenta tulee
myOdhemmassa kohdassa kuitenkin automaattisesti vastaan, mm. aina
tulosteita otettaessa.

Maaritys tehdaan Tilikaudakkunan toiminnollaMaarita|Saldonpaivitys:

@ TILIKAUDET - Asteri Malliyrit

Tiedosto  Euro

. Maaritd automaattinen saldonpaivitys

LI male — Paivitetaan kuukauden zaldat

Saldonp e e
v parvakinaa avattassza

IE ¥ péaivakijaa muokattasssa [vhdistdmiset, kifausmakrat, poistamiset]
Agter Mallipritys Op .
Azten Malliyritps Dy | kp: ¥ tositerivia konattaesss

Agten Mallipritys Oy [bBb
Azten Mallipritys Oy |aa
Aghen M allipritys Dy [kp; ¥ tulostamizen aluksi
Agten b allipritps Qp (1.1

¥ ennen arvorlisdverckiiausten lazkemista

— Paivitetadn koko tilikauden zaldot

IV tilkautta avattasssa ja sits poistuttasssa

V¥ tulostamizen aluksi [vuoden paivakina, wuoden paskia yms. |

ok Peruiuta




KAYTTOOHJEET! Asteri Kirjanpito 26/271

3.2.8 Arvonlisavero

Arvonlisaverokayttaytyminen on tassa ohjelmassa tilikohtainen
ominaisuus, joka méaaritellaan tilikartan Atkdodein. Ostojen ALV
kirjataan ostojen ALVsaamistileille, myyntien ALV vastaavasti myyntien
ALV -velkatileille. Kutakin verokantaa varten on omatreaaja velkatilit.

Kirjaukset voidaan tehda paivakirjaan joko nettn bruttokirjauksina.
Nettokirjauksissa ohjelma jakaa heti bruttosumman ALV:n osuuteen ja
nettoosuuteen automaattisesti. Bruttokirjauksissa tositteet sydtetaan
bruttosummin. Kuun lopussa tulostetaan AL¥inaus, jolla ALV:t
siirretaan velkaja saamistileille. Nain tilien saldo tuloslaskelmassa ovat
kuukauden paatteeksi ALV:n nettoperiaatteen mukaisesti ilman ALV:ia.
Ohjelma tekee ALVkirjauksista paperitulosteet ja paivakirjaviennit.

Halutessa ohjelma tekee myB-ostojen, maahantuonnin ja
rakentamispalvelusuoritettavan ja vahennettavan ALV:n
automaattikirjauksen.

Kuukauden lopussa tulostetaan AhMroilmoitus. Tall6in ohjelma
tyhjentaa velkaja saamistilit ja kirjaa erotuksen Al-Velkatilille seka
tulostaa paperille arvonlisdverolaskelmalj@veroilmoituksenOhjelma
tekee haluttaessa Al-tarkistuslaskelman, joka vertaa, tasmaavatko
myyntien ja ostojen kirjatut ja laskennalliset verot keskenaan.

3.2.9 Kuukauden paattaminen

Tositteiden kirjaamisen jalkeen tehddan Atdimet ja sen jalkeen
tulostetaan paivakirja, paakirja, saldoluettelo seka tarvittaessa toiset ALV
tulosteet ja valitilinp&atos. Tulosteet voidaan ottaa erikseen tai
kuunvaihdeajona peratysten. Kuunvaihdeajostenipun saa halutessaan
myads ilman kansilehtea.

Kuun lopussa voidaan haluttaessa eritella kustannuspaikat ja paivittaa
saldoreskontra. Kuukausittaisten paivakijpaakirjatulosteiden sijaan
voidaan tulostaa tilikauden lopuksi koko tilikauden paivakirja ja koko
tilikauden paéakirja.
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3.2.10 Kustannuspaikkaerittely

Paivakirjaan kirjattavat tositteet voidaan kohdentaa kustannuspaikoille
kirjaamalla Kustannuspaikksarakkeeseen kustannuspaikan tunnus.
Yksittainen tositerivi voi kuulua useaan kustannuspaikkaan, koska ohjelme
voi seuloa kustannuspaikat lukien Kustannud@asarakkeen tekstia

osina.

Kuukausittain tai tilikausittain voidaan ajaa Kustannuspaikkaerittely
toiminto. Siin&a ohjelma tutkii, mitd kustannuspaikkoja on kaytetty, ja
perustaa kullekin kustannuspaikalle oman tietokannan, johon
kustannuspaikan tapahtumat seuloutu¥as. kustannuspaikan tulosteiksi
riittavat taseet ja/tai tuloslaskelmat, ne saa tulostettua suoraan valinnalla
Tiedosto|Kustannuspaikkaerittely|Tulosta taseet ja tuloslaskelmat.

Kustannuspaikoille syntyneita tietokantoja voi kasitella kuin ne olisivat
kirjattuja kokonaisia yrityksia. Niista saadaan samat tulosteet kuin koko
yrityksen kirjanpidosta, jopa ALMulosteet kustannuspaikoittain.
Tilinpaatostulosteisiin voidaan valita kmanuspaikkoja vertailukausiksi
(paivakirjassa ulosta|Tilinpaatdstulosteettai Tulosta|Projektituloste).

3.2.11 Saldoreskontra

Saldoreskontratoiminnolla voidaan seurata jonkin tilin tapahtumia,
esimerkiksi mista myyntisaamisista on saatu suoritukset ja mitk& ovat vielé
avoimia. Ajon voi tehda joka kuukausi tai useammasta kuukaudesta
kerrallaan.

Paivakirjan Laskunnumersarakkeeseen voidaan kirjata laskun, asiakkaan
tai tavarantoimittajan tunniste, jonka perusteella ohjelma péivittaa
saldoreskontran. Laskunnumesarakkeeseen voi syottaa esimerkiksi seka
asiakkaan ettd laskun numeron, koska ohgehm paivittaa

saldoreskontran verraten Laskunnumsaoakkeen tekstia osina.

Saldoreskontra ajetaan reskontranpaivitystoiminnolla. Kayttaja valitsee
mahdollisen alkavan reskontratiedoston, maarittelee, miltd kuukausilta
reskontraa paivitetdan, mita tilia seurataan ja mita osaa Laskunrumero
sarakkeesta verrataan. Ohjelma nayttadulla alkavan ja lisaytyneen
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listan, paivittaa reskontran ja nayttaa paattavan listan. Kaikissa vaiheissa
reskontra voidaan tulostaa paperille. Lopuksi tallennetaan paattava
reskontratiedosto mahdollista myohempaa kayttoa varten.

3.2.12 Tilinpaatos ja valitilinpaatos

Tilinpaatosta ja valitilinpaatosta varten voidaan tulosisa seka
tuloslaskelma jdiitetiedoksi taseja tuloslaskelmaerittelyt. Ohjelma kysyy
kaytettavan tilinpaatdésrungon nimea tarjoten tilikaudelle maariteltya
oletustilirunkoa.

Tilinpaatdstulosteetoiminnolla voidaan tulostaa monipuolisia
tilinp&aatdsvertailuja, enintaan viisi (5) kautta ja kolme (3) laskentaa
rinnakkain. Kausiksi voidaan valita haluttu jakso kirjattavasta tilikaudesta,
edellisesta tai muusta tilikaudesta, bugjettai eri kustannuspaikoista.
Laskennoiksi voidaan valita kahden kauden erotus, kausi prosentteina
toisesta kaudesta, kauden luvut prosentteina liikevainhdosta
muutosprosenttiai kahden kauden yhteenlaskenfalostus voidaan
maaritella normaalissa lylessa muodossa tai tileittain eriteltyna pitkassa
muodossa.

Tilinpaatosta (ent. Tasekirjaaqrten tulostetaarase jatloslaslkelma
kaksi (2) kautta rinnan seki@teeksi tase jduloslaskelma tileittain
eriteltyna tilinpaatdstuloste¢diminnolla. Haluttujen tilien tapahtumat
tulostetaan paivakirjaikkunassalosta|Tilin tapahtumat jaksolta tai
Debettili - ja Kredittili -ikkunoiden toiminnollalrapahtumat|Valitulta
jaksolta. Saldoreskontrfoiminnosta saatu avoimien laskujen luettelo
toimii myyntisaamisten ja ostovelkojen tasettelyna.

3.3 KIRJAUSKETJU

Kirjauksen yhteys tilinpaatékseen todetaan seuraavasti:

- Paivakirjassa on tositteen numero, paivays, selite, selite2 -gebet
kredittilien numerot ja summa.
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- Pé&akirja on tulostettu samasta aineistosta. Tapahtumat ovat seké debet
etta kredittilin kohdalla. Paakirjassa on tilien kuukauden alkavat saldot,
kauden saldot ja paattavat saldot.

- Paakirjan saldoluettelossa on samat saldot helpommin luettavassa
muodossa.

- Paivakirjan, paakirjan ja saldoluettelon lopussa olevat kauden saldot
ovat keskend&n samauauruiset.

- Saldoluettelon alkusaldot ovat edellisen kuukauden péaattavat saldot.

- Tuloslaskelmaja taseerittelyn eli pitkantuloslaskelman ja taseen tilien
saldot tasmaavat saldoluettelon kanssa.

3.4 SYOTTO- JA TULOSTUSAINEISTO

Syottdaineistoa ovat paivatyt ja numeroidut tositteet.

Tilinavauksen tulosteet ovat
- saldoluettelo
- avaava tase

Kuukauden tulosteet ovat

- paivakirja

- paakirja

- saldoluettelo

- vaihtoehtoisesti tilikauden lopuksi tulostettavat koko tilikauden
paivéakirja ja koko tilikauden paakirja

Tositteina kuukauden lopussa

- bruttona kirjattujen ALVKirjaus

- EU-ostojen, maahantuonnin ja rakentamispalvelun AdiNaus
- ALV -laskelmakirjaus

- ALV -veroilmoitus

- ALV -tarkistuslaskelma
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Tilinpaatoksen (ent. dsekirjan tulosteg{o = ohjelma tekee, x = muulla
tavalla tehtavia)
- Tilinp&aatos:

o0 tase jatloslaskelma kaksi kautta rinnan

X taseen jauloslaskelman liitetiedot

X toimintakertomus (jos vaaditaan)

X luettelo kaytetyista kirjapitokirjoista, tositelajeista seka tieto

niiden sailytystavoista
x allekirjoitukset
x tilinpaatésmerkinta

Taseerittelyn tulosteet
0 pitka tase (taserien tilikohtainen erittely)
tilien tapahtumakohtainen (sisaltdinen) erittely
saatavien luettelo
velkojien luettelo
siirtovelkojen erittely
siirtosaamisten erittely
jne.

X OO0 O O0o0O0o

- Muut tulosteet (Ne tulosteet joita ei liitefdinpaatokseen (ent.
Tasekirjaaheika taseerittelyihin).
o pitka tuloslaskelma
taseerien todennus (pankin tiliote, lainanmaksukuitti, jne.)
tilidintitosite
muistiotosite
kalustoluettelo, inventaario
tilikartta, tilinpaatosrunko
muistiotosite
haluttujen tilien erittely valitulta jaksolta
tilinpaatostulosteet (tilinpaatosvertailut)
johdon raportti (kuukausittaineage jauloslaskelma tuhannen
euron tarkkuudella)
kustannuspaikkakohtaiset tulosteet
saldoreskontran tulosteet

O OO OO0 X 00 X

o O
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3.5 KIRJANPIDON OIKEELLISUUTTA JA TAYDELLISYYTTA
VARMISTAVAT TARKISTUKSET JA TASMAYTYKSET

Kuukauden tulosteista tarkistetaan, etta:

- Paivakirjassa on tositteen numero, paivays, selite, dgbletedittilin
numero ja summa. Tositelaji, kustannuspaikka, laskunnumero ja selite Z
ovat valinnaisia.

- Paivakirjan lopussa olevat debgt kreditkirjausten summat ovat
kesken&an yhtéa suuret.

- Samat saldot esiintyvat seka saldoluettelon ettd paakirjan lopussa
kauden saldoina.

- Kuukauden tilien alkavat saldot ovat edellisen kuukauden paattavat
saldot. TAma tarkistetaan saldoluetteloista.

Arvonlisaveron tarkistus:

- Arvonlisaverontarkistuslaskelmalla tarkistetaan, etta kirjattu vero ja
laskennallinen vero ovat keskendan saswaruisia. Muutamien
senttien heittoja saa olla.

- Arvonlisaveron bruttokirjausten tarkistuslistalla tarkistetaan ettd ALV
on merkitty tositteisiin oikein.

- Arvonlis2@2veron tulosteell a ONet't
virheellisia nettokirjauksia.

Tilinpaatoksesta tarkistetaan, etta:

- Taseen vastaava ja vastattava ovat keskenaan yhta suuret. Ellei néin ol
virhe on toispuoleisissa kirjauksissa, tilikartan ja tilinpdatésrungon
sovituksessa tai jossakin muussa. Tilikartan ja tilinpaatésrungon
yhteensopivuus tarkistetaan Tilinpaatosrwiidainan toiminnolla
Muokkaa|Tarkista kartta ja runko .

- Tase jatloslaskelma on tehty oikeista saldoistas& ja tuloslaskelma
erittelyissa eli pitkasséseessa jalloslaskelmassan kunkin tilin
saldot.
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Tarkistukset kirjaustilassa:

- Tositteita kirjattaessa tilien saldot paivittyvat Debetjdi Kredittili-
ikkunoihin, jolloin voidaan verrata saldoja esimerkiksi tiliotteisiin tai
kassakirjaan.

- Debettil ja Kredittili-ikkunoidenTapahtumat|Talta kuukaudelta-
toiminnolla saadaan valitun tilin tapahtumat ruudulle, jolloin voidaan
verrata kirjauksia esimerkiksi tiliotteisiin tai kassakirjaan.
Kaksoisnapaytettdessa virheellista rivia tilin tapahtumien luettelossa
ohjelma siirtyy suoraan paivakirjaan korjaamiséatwalle kohdalle.

- Debettilt ja Kredittili-ikkunoidenTapahtumat|Valitulta jaksolta -
toiminnolla saadaan valittujen tilien tapahtumat halutulta jaksolta
paperille tai leikepoydalle.

- Paivékirjaikkunan toiminnollaMuokkaa|Etsi haetaan kirjauksia, joissa
esiintyy annettu teksti tai summa. Kaksoisnapaytettdessa Haun tulos
ikkunassa jotakin rivia ohjelma siirtyy paivéakirjaan ko. tositerivin
kohdalle.

- Paivakirjaikkunan toiminnollaMuokkaa|Etsi DK -erottavat koko
tilikaudesta selvitetddn, missa tositteissa delp@tkredit viennit eivat
mene tasan.

Kun paivakirjan kirjausvirhe on loydetty, siirrytaan korjaamaan ko.

vientid joko edella mainituin kaksoisnapaytyksin tai vierittamalla
paivakirja korjattavaan kohtaan. Tietynnumeroiseen tositteeseen voidaan
siirtya myos Paivakirpakkunan toiminnollaMuokkaalSiirry tositteeseen

Paivakirjaan tehdyt korjaukset paivittyvat levylle heti rivia vaihdettaessa.
Samalla tallentuvat korjatut saldot tilikarttaan.

3.6 TIETOVARASTOT

3.6.1 Tilikausitietokanta

Ohjelma luo perustettavaa tilikautta varten tietokannan yrityksen omaan
alikansioon. Tietokannan nimeksi suositellaan nelimerkkista nimea,
tarkenteenawkp, esimerkiksi Oy Uusi Yritys Ab:n vuoden 2011 tilikausi
voi olla nimeltaan vaikkapay11.wkp Ala hairiinny ohjekirjassa olevista
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vanhoista vuosiluvuista ja malliaineistoista. Se kuvastaa osaltaan Asterin
pitkajanteisyytta.

Ohjelma tekee kustannuspaikkaerittelyajossa jokaisesta kustannuspaikast
oman tilikausitietokannan. Ohjelma luo ja nime&a kustannuspaikkojen
tietokannat automaattisesti. Olkoot esimerkiksi em. yrityksen
kustannuspaikat AA, BB ja CC. Talloin ohjelma erigkoko yrityksen
aineiston tietokannoiksiyllaa.wkpuyllbb.wkga uyllcc.wkp

Budjettivertailuja varten kayttaja voi laatia talousarvion, joka syottetaan
my06s omaksi tilikausitietokannakseen.
Tietokanta sisaltaa erillisina taulukoina:
- yrityksen omat tiedot (yrityksen nimi, tilikauden nimi,
oletustilirungon nimi)
- ALV -prosentit jakoodit
- kirjausmakrot
- lunttilistan
- tilikartan kuukausittaisine debga kreditsaldoineen
0..99 kpl paivéakirjoja

3.6.2 Muut tiedostot

Tilinpdatdsrungot ovat erillisidvtr-tarkenteisia tekstimuotoisia tiedostoja.
Asteri Ohjelmi@ toimittamat eri yhtiomuotojen mallitilirungot ovat
hakemistossa:\winkp nimilla esimerkiksioyl1.wtr ky11.wtr

Mallitilikartat ovat erillisia.tka-tarkenteisia tekstimuotoisia tiedostoja.
Tilikautta perustettaessa tilikartan pohjaksi valitaan jokin tilikartta, jolloin
ohjelma kopioi.tka-tiedoston sisallon tilikausitietokannan Tilikartta
taulukkoon.

Saldoreskontréioimintoa kaytettdessa talletetaan kunkin jakson paattava
reskontra tekstimuotoiseewrm-tarkenteiseen myyntireskontratiedostoon
tai .wro-tarkenteiseen ostoreskontratiedostoon.

Ohjelma kayttaa aputiedostoinaama, .Idb- ja .tmptarkenteisia
tiedostoja, joiden olemassaolosta tai olemattomuudesta kayttajan ei tarvits
valittaa.
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3.7 KIRJANPITOAINEISTON SAILYTTAMINEN

Kirjanpitoaineistoa ovat paperille tehdyt tulosteet. Ne sailytetdan siten
kuin voimassa oleva lainsdadantd sailyttamisesta maaraa.

Tietokoneeseen tallennettu aineisto on kirjanpitoa tehtdessa syntynytta
oheismateriaalia, jota el tarvitse sailyttda. Aineisto voidaan sailyttaa, jotta
seuraavina vuosina voidaan tehda tulosteita verraten edellisen vuoden
vastaaviin kausiin. Sita tarvitaamy0s, jos tehdaan jalkikateen
kustannuspaikkaerittelya tai paivitetaan eggomyyntireskontraa.

Aineisto voidaan voimassa olevan lain maaraysten puitteissa
vaihtoehtoisesti sailyttad koneellisella tietovalineella. Tietokoneessa oleva
Asteri Kirjanpidon aineisto ei ole tuota koneelliselle tietovélineelle
tallennettavaa aineistoa, vaan sita on esirfitipdostot, jotka on tehty ao.
ohjelmalla paperin sijaan.
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4 KAYTTOLIITTYMA

4.1 YLEISKUVA KAYTTOLIITTYMASTA

Ohjelma on tyypillinen Windowshjelma ikkunoineen, valikkoineen,
painikkeineen jne.

@ ASTERI KIRJANPITO - yritysluettelo o [w] 3

Tiedosto  Salasana  Madrika  Ohje

‘rritpk.zen nimi Hakemizta
b |2z Oy Aztenkatu o hwink plazona
Agten Malliyritys Oy chwinkphimall

® TILIKAUDET - Asteri Malliyritys Oy — o) x|
Tiedosto  Maarikd  Yritws  Chie

_ |rityksen nimi Tilikausi Tiedosto Rurko Kartta Bvaus Lusin kuu

b | EENGENENE  |1.1.-31.12.2017 iyl dwkp ar M kartazsa Kesakuu 2017
Agten Malliprtps Oy [1.7.-31.72.2013 iyl 3wk p ar M kartazza Tilinpaatozkiraukzet
Astern Malliyrityz Oy | Talousarvio 20014 |bd14.wkp (] OM Tilikausi 2014

'@ ASTERI KIRJANPITO - Asteri Malliyritys Oy - 1.1.-31.12.2017 (EURO)
Tiedosko  Muokkas ALY Tulosta | Tyowaihe ‘ritys Ikkuna  Chije

‘fritvksen perustiedaot

Tozhno Paivamasra Lz fsetUksst 5 Selite 2 Debet Kredit Summa
151 262017 e n 1122 1710 1 200,00
152 2E2017 Tilinpadtsrungon muokkaus nti ALY 24 1500 3000 f2 000,00
153 262017 Tilikartan muokkaus 105 1710 1 855,00
154 262017 Taméan kauden tilinavaus 1710 1700 210000
155 2R2017 jan kirjaus E705 1700 180,00
156 6.6.2017 Maarita TITO kirjaus y |24 1700 2000 5 500,00
157 6.6.2017 T TOTTETRS . 2452 169,43
157 B.6.2017 oo Ennakaonpidatysvelka 2461 o 4 076,48
157 662017 oo Pankki 1 1710 424591
158 1262017 bb taximatk.a B350 1700 71.00
—_— 159 12.6.2017 oo ALV-velka - Pankki 1 2464 1710 390980
160 12.6.2017 bb |2108  |Simon sukka Oy 3000 2430 360000
161 1262017 aa (1109 |Pankki? - Myyntizaamize 1710 1500 f2 000,00
— 162 1262017 bb Atk -laitteita E920 1700 150,00
163 12627 [ Siirto kassasta 1710 1700 10 000,00
E 164 1262007 aa mainos kesdlehdesssd E500 1700 138,00
b [165 16.6.2017 aa K.asza - Mypnti ALV 24 1700 3000 £ 200,00
weitnba L

Yritysluettelo-ikkunassa
Voidaan valita kasiteltava yritys tai luoda uusi. Ohjelma kaynnistyy tahan
ikkunaan. Muualta ohjelmasta tah&n paéasee valitseMaties|Vaihda

yritys.

Voit hakea yritysta yrityksen nimen ja kansion perusteella tai pelkan
nimen perusteella




KAYTTOOHJEET! Asteri Kirjanpito 36/271

etsii seuraavan yrityksen, jonka - . .
nimessa tai hakemistossa etsii seuraavan yrityksen, jonka

esiintyy merkkijono "asteri" nimessa esiintyy merkkijono "asten”
wp ASTERI KIRJAMPITO - yritysluettelo
Tiedosto', Salasana MaEdritd  Ohje
Etsi yrityksen nimelld  |aster | Etsi | Etsi vain nimelld
Tritykzen nimi Hak.emizsto
P |As Oy Asterinkallio chwinkphastka
Az Oy Tasmasster chwinkpitasma
Astari ballivritys Oy chwinkpimalli
Atsoft Oy kMakinen chwinkphatsof
Atsoft Oy Makinen chwinkphmallid2
Awsoin yhtio chwinkphay
Metzatalous Chwinkpimetsa
Fakennusliike Oy chwinkphrakl
trni testi chwinkpitmite

Yrityksen tilikaudet -ikkunassa

Nakyvat kyseisen yrityksen tilikaudet ja vaihe, johon niitd on tyostetty.
Ikkunassa voidaan valita kasiteltava tilikausi tai luoda uusi tilikausi. Tahan
ikkunaan paastaan Yritysluettekkunasta valitsemalla yritys tai luomalla
uusi ja kaikista muista ty@iheista valitsemall&ritys|Vaihda tilikausi .

Tyovaihe: Omien tietojen maaritys
Tassa tyovaiheessa maaritellaan yrityksen omat tiedot kuten nimi, tilikausi
oletustilirunko ja rahayksikkd. Tahan tyovaiheeseen paastaan valitsemalla
Tydvaihe|Omien tietojen maaritys

TyOvaihe: Yrityksen perustiedot
Tassa tyobvaiheessa voidaan sydttaa yrityksen perustietoja seka mm. ALV
maksujen maksutiedot kuten viitenumero ja saajan tilinumero.

Tyodvaihe: Tilinpdatdésrungon muokkaus

Tassa tyovaiheessa voidaan tilirunkoja avata, muokata, tallettaa jne. Taha
tyOvaiheeseen paastaan valitsemallavaihe| Tilinpaatésrungon

muokkaus.
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Tyovaihe: Tilikartan muokkaus

Tassa tyobvaiheessa voidaan tilikartta kopioida sisaan tietokantaan ja
muokata. Tilien arvonlisaverokayttaytyminen maaritellaan taalla, samoin
arvonlisdveroprosentit. Jos tilinavausta ei ole tehty eik& yhtdan paivéakirjaa
luotu, tdhan vaiheeseen paastaaitsehallaTyovaihe|Tilikartan

muokkaus. Jos tilinavaus tai paivakirjoja on jo olemassa, tilikartan
muokkaus tapahtuu paivéakirjan kirjatgovaiheen Tilikarttakkunassa.

TyOvaihe: Taman kauden tilinavaus
Tilinavaussaldot voidaan sydttaa suoraan tilikarttaan kunkin tilin kohdalle.
Tahan tyovaiheeseen paastaan valitsenmigitevaihe|Tilinavaus.

Huom! Tilinavauksen voi tehda myds paivakirjan kirjatigvaiheessa
tilinavauspaivakirjaksi. Talloin tilikauden ensimmaiseksi paivakirjaksi
perustetaan o6tilinavausdé. Jos t2&s
paatetty, paivakirja jatetdan toistaisetyhjaksi. Vasta taman jalkeen
perustetaan tilikauden ensimmaisen kuukauden paivakirja.

TyOvaihe: Paivakirjan kirjaus
Tassa tydvaiheessa tehdaan ylivoimaisesti suurin osa kirjanpidon
tyoOmaarasta.

TyOvaihe: Maarita TITO -kirjaus
Tassayovaiheessa voidaan maarittad konekielisen tiliotteen luku
kirjanpidon paivakirjaksi.

Paivéakirja -ikkunassaluodaan uudet ja avataan vanhat paivékirjat,
kirjataan tositteet, suoritetaan AEKirjaukset, tulostetaan paivakirja,
paakirja, saldoluettelo, ALNositteet, &se jatloslaskelma,
tilinp&aatostulosteet, seurataan reskontraa, eritelladn kustannuspaikat jne.

Debet ja Kredittili -ikkunoissanahdaan tilikartat saldoineen, muokataan
tilikarttaa, kysellaan tilin tapahtumia, tulostetaan tastelyt jne.

Arvonlisaverokannat-ikkunassanahdaan ja muokataan AEpfosentit ja
-koodit.
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Kirjausmakro -ikkunassasyoétetdan pikakirjaukset, joita voidaan
nappaimintai hiirella siirtdd paivakirjaan rivi kerrallaan. Kirjausmakrot
voidaan myds kopioida jostain aiemmasta tilikausitietokannasta.

Luntti lista-ikkunassasydtetaan vakiotekstinpéatkia, joita voidaan siirtaa
hiirella vetamalla ja pudottamalla paivakirjaan.

Tilinpaatdésrungon muokkaus -ikkunassamuokataan tilinpaatésrunkoja.
4.2 KAYTTOLITTYMAN OSAT

Ohjelmassa kaytetadn Windowhjelmille tyypilliseen tapaan ikkunoita,
valikkoja, painikkeita jne.

Tavallisimmat ikkunatyypit ovat
- yksittaiset ikkunat
*esim. Yritysluettelo ja Yrityksen tilikaudet
- valintaikkunat
*esim. tiedostonvalintaikkunat, Etslajittele- tms.
- padikkuna useine sisalla olevine tydikkunoineen
*kuten kappaleessa 4.1 mainituissa Tyovakoddissa
Ikkunoiden kasittely, koon muuttaminen, minimointi, maksimointi yms. on
yleistd Windowsin kayton hallintaa, jota voi tarvittaessa opetella alan
kéasikirjoista tai opetusohjelmista.

Vinkki: Helppo tapa loytaa jokin ikkuna tai jarjestella ikkunoita on
kayttaa lkkunavalikkoa.

Ikkunoissa kaytetaan tavallisia Windowsin kayttoliittymaohjaimia, kuten
- valikkoja
- painikkeita
- valintapainikkeita
- tekstikenttia
- luetteloita
- alasvetoluetteloita
- yhdistelmakenttia ja
- vierityspalkkeja
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Myo6s naiden kaytto on tarvittaessa syyta opetella Windowsin ohjekirjoista
tai opetusohjelmasta.

Vinkki: Useissa kohdissa saat hiiren oikeanpuoleisella painikkeella
tilannekohtaisen valikon.

Kuvassa on esitetty taulukko, jollaista kaytetdan useissa ikkunoissa.

Tiedosto Muokkaa ALV Tulosta Tyovaihe Yritys Ikkuna Ohje
B85+ Paivakirja: Syyskuu 2016 [=][@][=]
Tosno  |P&ivamaara Laji |KustP Lsno Selite 1 Selite 2 Debet  [Kredit Summal [
145 29.9.2016 aa 1129 [Viertolan Valinta Ky 1500 124806 b
145 30.9.2016 ab 1128 Asunto Oy Helenenhovi 1500 R 121520
145 30.9.2016 aab 1124 Carpentteri &steri Oy 1500 247380
145 30.9.2016 aacc 1126 | T:miVillen Kioski 1500 240827
145 30.9.2016 ab 1131 Mikka Yiulunkieli 1500 1976.43
145 30.9.2016 aab 1127 Kuusioavain Oy 1500 o 4 703,87
145 30.9.2016 Myynnin ALY-velka 24% 2466 3360.26
145 30.9.2016 Myynri ALV 24% 3010 14 001,03
146 30.9.2016 Bruttokirattujen ALV-velka 3000 2466 110323
146 30.9.2016 Bruttokirjattujen ALY-saaminen 1536 6500 29,03
146 30.9.2016 Bruttokirjattujen ALY-saaminen 1536 £920 97.09
147 30.9.2016 Bruttokirattujen 4LV-velka 3002 2467 135,09
148 30.9.2016 Bruttokirjattujen ALY-saaminen 1540 6380 20,08
149 30.9.2016 yhteischank. suoritettava vero 4060 2465 1176,00
143 30.9.2016 yhteischank. vahennettava vero 1535 4060 1176,00
150 30.9.2016 Myynnin 24% ALV-velka 2466 4 463,49
150 30.9.2016 Myynnin 14% ALV velka 2467 135,09
150 30.9.2016 Yhteischankintojen ALY-velka 2465 1176,00
150 30.9.2016 Ostojen 24% ALV-saaminen . 1536 126,12
150 30.9.2016 Ostojen 10% ALV-saaminen i 1540 20,06
150 30.9.2016 Yhteisohank. ALY-saaminen e 1535 117600
150 30.9.2016 AlV-velka e 2464 4 452,40 |
x S
65> Debettili (o |[&]=]
Tilinumero  [ALVtunnus | Tilinnimi Kuun alkusaldo Kuun debet Kuun kredit, Loppusaldo Tilinavausdebet :_j
» [1500 Mypntisaamiset lyhytaik. 44 635,92 17 361,29 20198,66 4179855 17 820,00
1510 Lainasaamiset Iyhytaik. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 _]
1512 Osakaslainat lyhytaik. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1520 Siitosaamiset lyhytaik. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1530 Muut saamiset lyhytaik. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1531 Selvittelytil 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1533 RY Rak.palveluosto ALY-saaminen 0,00 0,00 0,00 0,00 000
o | 11:1
5+ Kredittil C=E@E=]
Tilinumero  [ALYtunnus | Tilinnimi Kuun alkusaldo Kuun debet Kuun kredit Loppusaldo Tilinavausdebet| o
P 2464 ALY-velka 185693 1017159 4 452,40 757612 i
2465 YS ‘Yhteisohankintojen ALY-velka 0,00 1176,00 1176,00 0,00 000
2466 Ma2d Myynnin 24% &LV-velka 0,00 4 463,49 4 463,43 0,00 0,00
2467 Mal14 Mypnnin 14% ALV velka 0,00 135,09 135,09 0,00 0,00
2470 Mal10 Myynnin 10% ALV-velka 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2478 RS Rak.palveluosto ALY -velka 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 o
< | 0o |

Taulukkoa kaytetaan
1) perakkaistiedostojen muokkaukseen
- tilinpaatdsrungon muokkauksessa

2) tietokannan taulukkojen muokkaukseen
tilikartan muokkauksessa

- ALV -prosenttien jakoodien muokkauksessa
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- tilinavauksen syo6ttdmisessa tilikarttaan
- paivakirjan muokkauksessa

- kirjausmakroikkunassa

- lunttilista-ikkunassa

3) tietokannan taulukon tai sen osan sisallon pelkkdan nayttamiseen
- paivakirjan kirjaustytdvaiheen tilikarttaikkunoissa
- paivakirjasta tositteiden haun tulosten nayttamisessa
- tilin tapahtumien ruudulla nayttamisessa

4) muun asian nayttamiseen
- Yritysluettelo
- Yrityksen tilikaudet-ikkuna

Taulukossa lilkutaan seuraavasti:
nuolinappéaimet - ylos, alas, eteenpain, taaksepain

TAB - eteenpain

SHIFT+TAB - taaksepain

ENTER - eteenpain

HOME - rivin alkuun

END - rivin loppuun

PAGE UP - ruudullinen yldspain

PAGE DOWN - ruudullinen alaspain

CTRL+ENTER - seuraavan rivin alkuun (vain paivakhjkunassa)

Taulukkoa voidaan selata myds vierityspalkin avulla.

Hiirella osoittamalla ja painamalla voidaan siirtya haluttuun ruutuun.
Taulukon sarakkeiden leveyksia voidaan muuttaa ja sarakkeita piilottaa
hiirella muokkaamalla. Sarakkeiden asetukset tallentuvat paivakirja
ikkunassa, muualla eivat.

Kohtien 1 ja 2 mukaisissa tapauksissa taulukossa olevien tietojen
muokkaus tapahtuu yksinkertaisesti siirtamalla kohdistin oikeaan ruutuun
ja kirjoittamalla tekstia. Alla oleva teksti katoaa, paitsi paivakirja
ikkunassa. Paivakirjikkkunassa on lisaksi mdbllisuus valita
paallekirjoituksen ja valiinkirjoituksen valilla (PAALLE/VALIIN)
kayttaenNSERT-nappainta.

Kohdan 1 mukaisessa tapauksessa (tilirungon muokkaus) tehdyt muutoks:
on muistettava tallentaa.
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4.3

TAULUKKOJEN TAUSTAVARI JA FONTTI

Taulukkojen taustavarin ja fontin ruudulla voit méaarittaa Yritysluettelo
ikkunan Maaritavalikosta:

% ASTERI KIRJANPITO - yritysluettelo (=3

Tiedosto  Salasana | Masritd Euro Ohie

Taulukkajen Fantti. ..
Taulukkojen tgustagéri. "

ribykzen nimi Hakemista
b [Bsteri Malliyritys Oy I o hwinkphmall
English Company Ltd f Minkphengli
c:\wM\pihvi
Fontti; Fonttitsli; Kok
Peruswarit:
“Imtdd Imf 1 0 | |Nolmaali |8 Ok |
S z Sernf A
H N~ NN N T Kursivoih 10 e
T Extra Lihavoitu 12
- ’_ - - - - - - €} by Boli Lihawvaitu Kursivaitu 14
. R R R R R B | I:l'_'q:‘) Palating Linatype 18
Plagbil 24
EEEEEEEN 0 Fami v
EEEEEN | Ml
alli

Mukautetut warit: ABbiti
aBbéa0d

e N

AEEEEEEEN

Merkista:

kA &&rita muk.autetut vt > o |Lénsimainen ﬂ
Luo uusi yritys
]9 | Pemta |
——

Voit esimerkiksi suurentaa tekstityypin siten, etta se nakyy paremmin
kuvaruudulla:

o ASTERI KIRJANPITO - yritysluettelo

Tiedosto  Salasana  MAaarikd Euro  Ohje

Yrityksen nimi Hakemisto

|
M Asteri Malliyritys O c:\winkpimalli |
English Company Ltd c:\winkplengli |

c:\winkp\pihvi |
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4.4 TULOSTEET

Ohjelmasta saadaan tulosteita

- paperille kirjanpidon virallisiksi dokumenteiksi ym.
ruudulle esikatselua ja tarkistamista varten
leikepdydalle muihin Windowsohjelmiin siirtdmista ja niissa
jatkokasittelemista varten
levytiedostoon muihin ohjelmiin siirtdmista varten
pdf-tiedostoksijos kaytettavissa on joku pdifilostin

Leikepoydalle tai tiedostoon tulostettaessa on seuraavat vaihtoehdot:

- tasaval. jolloin asettelu on toteutettu valilydntien avulla.
Tulosteesta saadaan siisti esim. siirtdmalla se johonkin
tekstinkasittelyohjelmaan ja kayttamalla tasavalista
Kirjasintyyppia (esim. Courier New)

- tab jolloin asettelu on toteutettu sarkenmerkeilld. Tulosteesta
saadaan siisti esim. siirtamalla se johonkin
taulukkolaskentaohjelmaan, jolloin sarkaimella erotellut tiedot
osuvat eri soluihin,

Kun liitat Asteri Kirjanpidosta tehtyja leikepdytatulosteita muihin
ohjelmiin, esimerkiksi taulukkolaskentaan, kuten Exceliin, vastaanottava
ohjelma saattaa vaatia desimaalierottimeksi joko pilkun tai pisteen, jotta
summa tulkittaisiin oikein.

YritysluetteloikkunanMaarita|Leikepoydan desimaalierotin, tositteen
pvm tarkistus,.. -toiminnolla voit valitamm. kytetadnko tateroteltujen
leikepoytatulosteiden rahamaarien desimaalierottimena pilkkua vai
pistettd.Valinnan takaa I6ytyy myds muita vaihtoehtoja, mm. ESC
nappaimen kayton maarittely joko ikkunan esille tuovana tai tekstin

peruuttamisena.
% ASTERI KIRJANPITTY - writysluettelo

ulakkojen Fonkti.. .
“riksen  TaRukkojen taustavari. .,

ammatinke  Tuldgtimen kysyminen | waakatul % Filickw

A D Usil pikal¥iman bydntekiiannimen kys o :

Aikalemgan bydntekiian nimi. ..,

Tiedosto  Salasand

ura  Chije i, Maaritd leikepoytd- ja le¥ytulosteiden des

— T ab-erateltujen leikepauta- ja lewwtulosteiden dezimaalieratin

exmpel

Lii |IIIIIIHIEIIi| ankaan. .

Haolhowstili
|zotalo as
Juhahd akoe ak Peruuta
Juhan malli

L] =] ] ]

Leikepiydan desimaalierotin, .
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Tiedostoon tulostettaessa on lisaksi vaihtoehto:
- erotin jolloin kayttdja voi valita kaytettavan erottimen. Esim.
joserotinon-mer kki , asettelu on seu
tietobdb; kol mas tietob; 6)j nebod

Paperitulosteita otettaessa ohjelma voidaan méaarittda kysymaan tulostin
aina ennen tulostamista Yritysluetteklkunan valinnalla
Maarita|Tulostimen kysyminen.

Kun ohjelma on maaritetty kysyméaan tulostinta, voidaan aineisto
haluttaessa tulostaa esim. fiigfdostoksi valitsemalla tulostimista pdf
tulostin, ks. ohje kappaleesta 14.9. Paperitulosteeti@dibstoksi.

Samassa kohdassa voidaan maarittaa erityinen kirjoitinajuri
vaakatulosteitavarten, jos kirjoitinajuri ei osaa kaantaa tulostetta
vaakaan, ks. kappale 4.5

Ohjelmassa on mm. seuraavia leikepoydan kayttdmahdollisuuksia:

Taman kauden tilinavaugydvaiheessa
- saldoluett leikepoydalle takerottimella
- tase jatloslaskelma leikepdydalle tadrottimella

Paivakirjan kirjaustilan Debeja Kredit-tilikarttaikkunoissa on toiminto
Muokkaa|Kopioi leikepoydalle, jolla saat tilikartan leikepoydalle.

Tilinpadatésrungon muokkautkkunassa on toiminnot
- Muokkaa|Kopioi leikepdydalle
- Muokkaal|Liita leikepoydalta

Kun perustetaan uutta tilikautta vaiheittain, Tilikartan muokkaus
-ikkunassa on toiminnot:

- Muokkaa|Kopioi leikepdydalle

- Muokkaal]Liita leikepoydalta




KAYTTOOHJEET! Asteri Kirjanpito 44/271

Ohjelmasta saadaan seuraavia tulosteita:

Tilinpaatdésrungon muokkaus -ikkunasta
*tilinpadatosunko
*tilikartan ja -rungon tarkistustuloste

Tilikartan muokkaus -ikkunasta
*tilikartta

Tilinavaus-ikkunasta
*tilinavaussaldot
*tase jatloslaskelma

Paivékirja -ikkunasta
* paivakirja
*saldoluettelo
*paakirja
*bruttona kirjattujen ALVKirjaus
* EU-ostojen, maahantuonnin ja rakentamispalvelun ALV
Kirjaus
* ALV -laskelma
*ALV -laskelma jaALV -veroilmoitus
* ALV -tarkistuslaskelma
*maksulappuwmaaloitteisista veroista
*tase jatloslaskelma
*tilinpaatdsvertailut useita kausia ja laskentoja rinnan
*kuunvaihdeajo
*saldoreskontran tulosteet
*tilidintitosite
*paivakirja koko tilikaudelta
*paakirja kokotilikaudelta
*johdon raportti
*projektituloste
*tositetarrat
*tilin tapahtumat halutulta jaksolta

Debet ja Kredittili -ikkunoista
*tilikartta
* haluttujen tilien tapahtumat valitulta jaksolta
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4.5 VAAKATULOSTEET

Eraat kirjoitinajurit eivat noudata Asterin lahettamaa ohjetta kaantaa

tulostetta vaakaan. Vaakatuloste saadaan nain:

1.Asenna Windowsin tulostimiin uusi kirjoitin (esim. jos sinulla on jo Hp

LaserJet 1015, asenna uusi kirjoitin HP LaserjJet 1015 séailyttaen

koneessa jo oleva kirjoitinajuri).
2Anna kirjoittimelle ni

3.Maarita kirjoitinajurin ominaisuuksista tulostussuunta vaakaan
4.Kaynnista kirjanpito ja valitse Yritysluettel@kunassa
Maarita| Tulostimen kysyminen|Vaakatulostimen maaritys
5.Laita ruksi kohtaaiVaakatulosteelle oma kirjoitinmaaritys ja valitse
pudotuslistalta vaakaan tulostava kirjoitinmaaritys
6.Kun otat tulostetta, joka tulostuu vaakaan, Asteri Kirjanpito kayttaa
tekemaasi kirjoitinmaaritysta vaakatulosteissa

i ASTERIKIR "% s - ritys luettelo
Tiedosto  Salaga NUCEILEN pAro  Ohie
Taulukkojen Fontk]

Asteri Maliny

me k s i

& T 1lostimen '.ysyminen

| tilld médritykselld ohjelma kysyy aina ennen
tulostamista, mille kirjoittimelle tuloste otetaan

|

kvsy jokaizen paperitulosteen vhteydezza, mille kinoittimelle tulostetaarg

s

[v aakatulosteele oma kirjoitinmaaritys

|HPLI1015vaaka |

windowsiin toigen kirjoitinajurin ja miérittdd sen tulostamaan vaakaan ja
midrittdd tissfd vaakatulosteizssa kiytettivin kirjoitinajurin.

7
[ mikili kirjoitinajurisi ei ozaa kéintii tulostetta vaakaan, voit lizéti

|

4.6 TULOSTIMIEN NAKYMINEN

€S

Miten Asterin tulostusndkymaéastéa saa pois vanhat joskus Windowsissa

esiintyneet printterit pois?
Tapa 1: Listaa ne tulostimet, jotka naytetaan

m
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Tulostimen valintalistalle tulevat tulostimet voi rajata maarittamalla ne
tulostimet, jotka halutaan ndkymaan. Maaritys on ohjelmakohtainen. Jos
kaytat Asteri Kirjanpitoa ja Asteri Palkanmaksua, tee maaritykset
molempiin ohjelmiin. Maaritystiedosto tulostet.oma tallentuu
ohjelmahakemistoon.

Valitse YritysluettelssaMaaritd Tulostimen kysyminen

Tiedosto  Salasanaf| Maarita  Phie

Etsi yrityksen nim

A

@ :ASTERI KIRJANPITO - yritysluettelo

Taulukkajen Fontt. ..

MEEN,_ #Tulostimen kysyminen |

. Tulostimen kysyminen

akatulostimen masritys ...
e L i

lintalistalla

“ tulostimet.oma — Muistio

"é}Nalista

Poista muistiosta ne tulostimet,
jotka et halua ndkyvin valintalistalla

valitse sitten tiedosto / tallenna

“ tulostimet.oma — Muistio
Tiedosto  Muokkas  Muokgi

Mayta  Ohie

pdfFactory
Hp 1022nw
vdrikopiokone

tulostinvalinnassa nakyy
vain ne tulostimet,
jotka jatit listalle

Y &rikopiokone

Ominaisuudet...

Tiedosto  Muokkaa Muotoile MEwtd  Ohje

microsoft xPS Document writer
HP epPrint

Fax

Luokka

asteriHp

Samsung CLx-3180 Series
pdfFactory

Hp 1022w

HelpDesk
Soserver 1 DYMotarra
soserverivpakettd
virikopiokone
kirjekuori

PDFCreator

send To onenMote 2016

Tulosteita kpl I "I

[HUDM! T &méan painikkesn
painaminen ja ominaisuuksien
asettaminen saattas vaihtaa

YWindowsin oletuskinoittimen)

Tulastimien nimet leikepaydalle

Tulostal
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Maarityksen voi tehda myos tulostusikkkunasaeikkeella[Tulostimien
nimet leikepodydallg

i, Yalitse tulostin

Yalitze tulostin, WIS &

jos haluat rajata listalla ndkyvia tulostimia—z“

Tl T 06| ) = ME | ] LA 1N

Tulozteita kpl I "l

Atzo Hp 10220
HelpDeszlk
MABNTTIW DM Otarn
SAANTTI W Phpaketh

W arik.opickone
kirigkuari

PDFCreator

o

Orminaisuudet. .

[HUOK! T aman painikkeen
painaminen ja ominaisuuksien
agettaminen zaattas vaihtaa
Windowsin aletuzkinjoittimen)

,' tulostimet.oma — Muistio

ﬁieﬂEstTMa Muotoile Hayts  Ohe

Tulogtimien nimet leikepovdalle

poista muistiosta ylimddradiset

Wicrosoft oo

HP ePrint

Fax

Luokka

Samsung CLx—

podfFactary
S0 Hp

He

SOGANTTI W7 DVMOoTarra

SOANTTI-W7hpakett

varikopiokone

kirjekuor

POFCreator

send To onenNote 2016

2w

writer -

ries

jedosto  MuokkaSs, Muctoile Mawtd  Ohje

pdfFactaory
Helpoesk
wvirikopiokone

i, ¥alitse tulostin

Walitze tulostin, Walinta ei v

seuraavalla tulostuskerralla
asetus voimassa

Tulosteita kpl I "I

Warkopiokone

=
Ominaisuudet...

o

[HUDM! Taman painikkeen

painaminen ja ominaisuuk sien

4, Sarake 1 2
azettaminen saattaa vaihtaa e —
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Tapa 2:Redirectedtulostimet pois valintalistalta

Jos haluat listalta pois vain ne tulostimet, joiden nimen lopussa lukee

o(redirectedo, ruksaa tul osti men
opiilota (redirectedt ul osti met o

im. Yalitse tulostin

Walitze tuloztin, Yalinta ei waihda Windowsin oletuzkinoitinta;
[walittavizza olevat tulostimet rajattu, ks C:hawinkphtulostimet. omal

Pillata [redirected -tulastimet

Tulasteita kpl I

Crninaisuudet...

i b [HUOMI T aman painikkeen
Jos haluat listalta pois vain ne tu!nstlmef, rsctiaminen saatiaa vaihtas
joiden nimen lopussa lukee "(redirected", Windowsin oletuskirjoitimen]
ruksaa tulostimen valintaikkunassa o
" . . . " uloztimizn mmet lekepaydalle

[x] piilota (redirected -tulostimet ”

L

Tuloztal

Pemiuta
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Tapa 3: Windows 7:ssa vanhat ohaa
hallinta valinnalla

Valitse Kaynnist§ kirjoita hakuluukkuun Tulostuksen hallinta ja valitse
| i stalta oTulostuksen hallintabo
Laajenna OTul ostuspalveli meto
Laajenna tybaseman nimen kohdalta

Napsauta tulostimet

Napsauta oik.puolen listalta poistettavaa tulostinta ja poista se del
nappaimella

{ Vanhojen tulostimien poisto Win7: ]

?'r-,.' Tulostuksen hallinta

Tiodosto  Taimink Naytal~ [C@YNNIstd / tulostuksen hallinta
e A GoraENN * lios

'&1 Tulgsktsen hallinta Tulostimen nimi | Jonotila | Jonoss. .. | Palve
#-7F| Mukautetut suodattimet B0 43 SULFENNoS Offline 0 Erade
Tulostuspalvelimet = 43 vihkataitto Offline 0 Etade
Etademo-juha-wW7 (paikalli | e ga 25, arkile 2-pucl Offline 1] Etade
i Chjaimet = ig 4z, arkille Z-pual OFfline o Etade
oy Lomakkest =1 24 irkalehti 1-puol OFFline o Etade
— = 44 irkolehti 2-pucl OFfline 0 Etade
" = A kirja (2 nilkkD) Offline ] Etade

= &y miaskimet - . :
= 54 kirjatreiitys Cffline 1] Etade
= 44 . ] Etade
rm{ poista vanhat "haamutulostimet” ]Etade
= g Etade
= A4 refitys 2-pual (mappivalmis) CFfline 0 Etade
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4.7 ASTERI VALIKKO OHJELMIEN KAYNNISTAMISEEN

Pikakuvakkeiden sijaan voit kayttaa Asteri Valikkoa ohjelmien
kaynnistamiseen

Tarkemmat ohjeatrtikkelissaAsteri Valikko ohjelmien kdynnistdmiseen

2

Asteri Valikko (ver:14.10.2021... — O X |

i Kinanpito

Asteri valikko on apuohjelma ohjelmien

T apahtumat Netistd kaynnistamiseen pikakuvakkeiden tai

valikosta kaynnistamisen sijaan

Tuloveroilmoitus
. . Voit maarittaa painikkeet
il kdynnistaméaan haluamasi ohjelmat
Palkat Toimii muidenkin,

kuin Asteri Ohjelmien kanssa
Ostoreskontra

Laskutus

Tilaustenk asittely
Isanniint /]
Astendpix /
Tilinimero IBAN <> kansallinen [Sepast?i/
Tulkitse viivakoodi [WinBarPuy(

asteri fi /
»

ilmoitin. fi

OmaVero

tulorekister fi

[cmd /¢ start https: //www. tulorekisteri fif)
Kaynnistys ok!

O EO-CEBEE ¥ ~s0m 2

Asteri Valikkoon voit maarittda kaynnistyskaskyt haluamillesi ohjelmille



https://asteri.fi/asteri-valikko-ohjelmien-kaynnistamiseen/
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S UUDEN KIRJANPIDON PERUSTAMINEN

5.1 UUDEN YRITYKSEN PERUSTAMINEN

- Paina Yritysluettelosshuo uusi yritys -painiketta

. ASTERI KIRJANPITO - yritysluettelo -0l =l

Tiedosto  Salasana  M&aaritd Euro  Qhije

‘rityksen nimi Hakemisto

B |Asten Mallpritps Oy o hwinkphmall
W Luouusiyritys x|
Yrityksen nimi IAsteli ohjelmatalo|

Hakemiston nimi  |Aster

oK Peruuta

Siirry yritykzeen éLuu uusgi _l,lrilysé )

- Sydta yrityksen nimi, esimAsteri Malliyritys Oy.Ohjelma tarjoaa
yritykselle perustettavan alikansion nimeksi viitta ensimmaista
merkkia nimesta, esinaster. Tarvittaessa kirjoita tilalle jokin
kuvaavampi, enintadn@erkkinen nimi, esimmalli.

- PainaOK .
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Yrityksen perustiedot

Yrityksen perustiedot voi syottad uutta yritysta perustettaessa, Tilikaudet
ikkunan painikkeella ja kirjaustilas§gydvaihe|Yrityksen perustiedot
B

“ritykzen mimi I.t'-‘«steri b allipritys Oy ok,

Katuozaite

Postinumero ja -toimipaikka Penuta |

Y -tunnus [ Tulosta ‘f-tunnus paperitulosteisiin

K.otipaikka
Fuh |

Fax FPaperille

Gam

Sahkoposti I Leikepavdalle

Katisivut

AlLW-zaajan pankkivhteys ALW-maksun vitenumero

. Yuosi Wiitenumero
S | ALY-saajan IBAN | 2014

AL-saajan BIC | *

ALV-zaajan [verovirazton)] nimi I

ALV -phteyzhenkilan pubelinnunera I

ritykzen nimi kuvaruudulla IAsteri b allipritys Oy

Y1, nimi kuunvaihdeajon kanzsilehdesza

Lizatieto 1

Lisatist 2 |

Taimiala Dmistuspohia Hallitus Tilirtark astajat Liz&tieta 3

Tiedot voi syottaa tarpeellisin osin. Useimmat tassé olevista tiedoista ovat
informatiivisiatietojagk i r j anpi t2jall e (oOomui st.i
muualle.

Y -tunnuksen voi valita tulostumaan kaikkiin tulosteisiin.

ALV -tietoja ohjelma kayttaa tulostaessadwveroilmoitusta tai
maksulappu@maaloitteisista veroista

Yrityksen nimi kuvaruudullakohtaan voit sydttaad sen nimen, jonka haluat
nakyvan kuvaruudulla. Kun syotat tahan pelkdn numerokoodin, vaikkapa
101, kuvaruudulla ei nay yrityksen oikeaa nimea ollenkaan eika
satunnainen ohikulkija padse ndkemaan, minkastatykirjanpitoja

hoidat. Paperitulosteisiin tulee silti yrityksen oikea nimi. Napsauta lopuksi
OK.
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5.2 UUDEN TILIKAUDEN PERUSTAMINEN

Uuden tilikauden perustamisessa luot tilikauden tietokannan, valitset ja
muokkaat tilinpaatdésrungon ja tilikartan. Mahdollisesti teet myds
tilinavauksen ja alat kirjata ensimmaistéa paivakirjaa.

Uuden tilikauden perustaminen tulee kyseeseen, kun mm.
- alat tehda uuden tilikauden kirjanpitoa
- haluat tehda uudelle tilikaudelle vertailutiedoiksi budjetin
- haluat siirtdd vanhoja tilikausia Windowsrsioon

Toisin sanoen uusi tilikausi, vanha tilikausi ja budjetti perustetaan kukin
omaksi tilikaudekseen. Budjetin luominen on selostettu
yksityiskohtaisemmin kappaleessa 15, vanhan Asteri Kirjanpidon-DOS
aineiston siirtaminen kappaleessa 9.

Tassa kappaleessa esitetddn uuden tilikauden perustaminen ja seuraavas
alakohdassa selostetaan vanhojen tilikausien vertailutietojen luominen. Al
hairiinny ohjeissa ja kuvissa mahdollisesti olevista vanhoista vuosiluvuista
ja malliaineistoista. Se kuvias osaltaan Asterin pitkgjanteisyytta.

Nain perustat uuden tilikauden

- Siirry siihen yritykseen, jolle haluat luoda tilikauden, ja Yrityksen
tilikaudet-ikkunaan. Jos olet vasta perustanut yrityksen, ohjelma on
vienyt Sinut ko. ikkunaan automaattisesti. Jos olet vasta kaynnistanyt
ohjelman tai olet jo Yritysluettelikkunassavalitse oikea yritys
kaksoisnapayttamalla tai painam&farry yritykseen . Jos olet muualla
ohjelmassa, kayta toimintopaitys|Vaihda yritys ja Yritys|Vaihda
tilikausi.
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Yrityksen tilikaudet-ikkunassa on nelja painiketta, joista voit valita, milla
tavalla perustat uuden tilikauden nopeasti ja katevasti:

i, TILIKAUDET - Asteri Malliyritys Oy - |EI|5|

Tiedosto  Eurc M&&rtE  Yritws  Ohije

‘rityksen nimi Tilikausi Tiedosto Runko Kartta Avaus Uugin kuu
RECTNNEER  (1.1.-31.712.2004 04 vk p (] (] pvk:na tilinawaus
Agten Mallipritpe Oy [1.1.-31.12.2000 00, vk p ] ] helmikuu 2000

Luo uusi tilikausi

myl4. wkp:n perusteella Yhtlnmuuhm>

Muun vritykzen perusteella ¥aiheittain |

i "

Kirjaa tilikautta

Yritpkzen perustiedot

Katsele tilipuitteiztoja

Katsele tilipuitteistoja painikkeella paaset katselemaan mallitilikarttoja ja
-tilinp&atosrunkoja.
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5.2.1 Tilipuitteistojen katselu

Tilipuitteistojen katseluominaisuudella voit selailla eri tilikarttoja ja
tilinpaatdsrunkoja nadhdaksesi miltéd ne nayttavat ja mihin ne soveltuvat.

Toiminto 10ytyy Yritysluettele seka yrityksen Tilikaudetkkunasta ja
tilikautta luotaessa vanhan tilikauden perusteella, muun yrityksen
perusteella tai vaiheittain.

. TILIKAUDET - Asteri Malliyritys Oy
Tiedosto  Euro Yritys  Ohje

“rityk gEn nirmi Tilikausi Tiedosta Runka F.artta Avaug Lusgin kuu
p |EEENEENEEN 1.1.-31.12,.2000 my00.wkp  |ON on maaliskuu 2000
Asteri Malliyritys (|1,1,2001 my0Ll.wkp |ON (o)) kartassa |tilinavaus 2001

|

Luo uusi tilikausi

myD0_wkp:n perusteella

‘ Yhtiomuotojen malleista

( Katsele tilipuitteistoja
m. Tilipuitteistojen katselu

Bl ety T |

Voit avata tilikkarttoja ja
filirunkoja katseltavalksi

VYaiheittain

Avaa kartta... Tilikartta Puigtu

o wink prallitrp 00 wikp

Tilinurnero| ALY-koodi | Tilin nimi T aze-erittely | «
p |1000 perustamizmenot =

1mo tutkinusmenob

1015 kehittarnizmenaot

1020 aineettomnat oikeudat

1030 liikearvo

1040 LUt pitk &v aik utteizet menat

1080 ennakkomak sut aineett, hpodyk,

1100 maa- ja vesialuset

1110 rakennukzet ja rakennelmat

1120 ADB22 koneet ja kalusto ALY

1125 koneet ja kalusto

1130 vt aineellizet byodykkest

1140 enn.makzut. ja keskener han.

1200 Ut ozakkeet ja osuudet

1210 muut saamiset

1240 asuudet konsermiprityk sissd

1260 zaamizet kongerniyritpk silta

1260 asuudet om.yht writykzizsd

1270 zaamizet om.yht.yritpk silta

1240 omat ozakkeet tai ozuudet

1400 aineet ja tarvikkest

1410 keskenerdiset uotteet

1420 walmiit tuotteet

Tilinpadatosrunko  Avasunko..

o hwinkphumallit g0 wtr

TULODSLASKELNA

**LIIEEVAIHTO

%
**Walmistevarastojen muutos
**Talmistus omaan kAyctddn
**Liiketoiminnan muut tuotot
**Materiaalit ja palvelut
***+0stot tilikauden aikana
***Parastojen muutos
***Ulkopuoliset palwvelut
**Henkildstokulut

***Palkat ja palkkiot
***Eli&kekulut

FEEMaat henkildsivuuluac
**Poisztot ja arvonalentumiset
FEFEumannitelwan mukaiset poist
***hrvonal. pys.vast. hyddykk.
***Waiht . wvast . poik.arv.al.
**Liiketoiminman muut kulut

**LITEEWOITTO (-TAPPIO)
**+Rahoitustuctot ja -kulut
***Tuotot osuuksista konserniy
***Tuotot osuuksista om. vht.yr
***Tuoktot maista pys.wast. sij

2000

2100
ZEO0
3300

4000
4100
4Z00

e0o0
e0z0
e03z0

7000
7050
700
&lo0

7LE0D
7Lle0
7110

2039

3133
3235
3335

4035
4135
4239

s01%9
60Z39
e0339

70459
70Es
70as
£333

71539
71339
71459
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5.2.2 Ohjelman mukana tulevat tilikartat ja tilirungot

|

Tilikartan nimi muodostuu siten, etta kaksi ensimmaista kirjainta kuvastaa
yhtiomuotoa (esim. oytldtka), kaksi seuraavaa kirjainta tk = tilikartta ja
kaksi viimeista numeroa vuosilukua jolloin karttaa on viimeksi muokattu.

Tilinpaatdsrungon nimi muodostuu samantapaisesti (esind.\wir),

kaksi ensimmaista kirjainta kuvastaa yhtiomuotoa ja kaksi seuraavaa
vuosilukua. Jos kyseessa on pitkdn kaavan mukainen tilinpaatdsrunko,
vuosiluvun perassa orkirjain, joka kuvastaa laajaa tasetta.

Tilikarttojen arvonlisaverokoodaukset ovat paéosin bruttokirjausten
mukaisia. Kayttdja muuttaa ja lisdd koodauksia tarpeen mukaan.
Tarpeettomalta tuntuvia tileja ei valttamatta tarvitse poistaa, tilin
nollasaldo kertoo, ettei kyseista erda ole.

Seuraavassa on lueteltu uusimpia tilipuitteistoja. Vanhempia tilipuitteistoja
voit tiedustella Ateri Ohjelmien tueatsdhkopostilla.

Keskeisimmat tilipuitteistot AsteKirjanpito-ohjelmaan. Valtaosa
puitteistoista toimitetaan ohjelman mukaAgntasaisimmat tilipuitteistot
|Oytyvat sivultahttps://asteri.fi/kayttajalle/tilikartat/

Kirjanpitoasetuksen 1. luvun 1 § liitteen 1 mukaiset

Osakeyhti6 (oy)
o Perusmalli (esikatsele oytk25.tka, oy25.witr)
o Bruttotulos ( esikatsele oytk25.tka, oy25b.witr)
o Valisummin 1 (esikatsele / lataa oc18l.wir )
o alv-nettotilit ( esikatsele ontk25.tka, on25.wtr)
o laajatase (esikatsele oytk25.tka, oy25I.wtr)
o o0sakeyhtid, jolla maataloutta ( esikatsele omtk25.tka, om25.witr)
o 0sakeyhtid, kaikki maahantuonnin tilit ( esikatsele oxtk25.tka, ox25.witr)
Aktiebolag (ab) (esikatsele abtk25.tka, ab25.wtr)
Kommandiittiyhtio ( esikatsele kytk25.tka, ky25,wtr )
Liikkeenharjoittaja (esikatsele Ihtk25.tka, [h25.wtr)
Avoin yhtio (esikatsele aytk25.tka, ay25.wtr)
Osuuskunta (esikatsele ostk25.tka, 0s25.wtr)
Kiinteistoyhtio (esikatsele kitk25.tka, ki25.wtr)



https://asteri.fi/kayttajalle/tilikartat/
https://finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1997/19971339?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=kirjanpitoasetus#L1
https://asteri.fi/tiedostot/tilikartat/oy25.pdf
https://asteri.fi/tiedostot/tilikartat/oy25b.pdf
https://asteri.fi/tiedostot/tilikartat/oc18l.pdf
https://atsoft.fi/wk/kartat/oc18l.wtr
https://asteri.fi/tiedostot/tilikartat/on25.pdf
https://asteri.fi/tiedostot/tilikartat/oy25l.pdf
https://asteri.fi/tiedostot/tilikartat/om25.pdf
https://asteri.fi/tiedostot/tilikartat/ox25.pdf
https://asteri.fi/tiedostot/tilikartat/ab25.pdf
https://asteri.fi/tiedostot/tilikartat/ky25.pdf
https://asteri.fi/tiedostot/tilikartat/lh25.pdf
https://asteri.fi/tiedostot/tilikartat/ay25.pdf
https://asteri.fi/tiedostot/tilikartat/os25.pdf
https://asteri.fi/tiedostot/tilikartat/ki25.pdf
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Kirjanpitoasetuksen 1. luvun 3 § liitteen 4 mukaiset

f

f
f
f
f

Yhdistys (esikatsele yhtk24.tka, yh24.wtr)

Foreningen (esikatsele fotk24.tka, fo24.wtr)

Yhdistys ALV (esikatsele ybtk25.tka, yb25l.wtr)

Urheiluseura, kaava 1 (esikatsele ultk24.tka, ul24.wtr)

Urheiluseura, kaava 2, tuotot ja kulut ryhmitelty toiminnanaloittain
(esikatsele u2tk24.tka, u224.wtr)

Urheiluseura, kaava 3 Tuloslaskelma toiminnanaloittain. Ensin tuotot
toiminnanaloittain, sitten kulut toiminnanaloittain ( esikatsele u3tk24.tka,
u324.wtr)

Urheiluseura, alv kaava (ubl) (esikatsele ubtk25.tka, ub25I.wtr)

Kirjanpitoasetuksen 1. luvun 4 § liitteen 3 mukaiset

Asunto -osakeyhtio (esikatsele astk24.tka, as24.witr)
Bostadsaktiebolag (esikatsele botk24.tka, bo24.witr)

Numerot tilipuitteistojen nimissa tarkoittavat vuosilukua, jolloin
tilipuitteistoa on uudistettu. Kayta viimeisinta.

Tilikartat ovat tarkoituksella suhteellisen suppeita. Alakohtaisia tilikarttoja
emme ole tehneet. Kayttaja lisda kunkin toimialan vaatimat tilit tarvittaviin
kohtiin katsoen tilinpdatdsrungosta oikean tilinumerovalin.

Arvonlisaverokoodaukset ovat paaosin bruttokirjausten mukaisia. Kayttaja
muuttaa ja lisdd koodauksia tarpeen mukaan.

Tarpeettomalta tuntuvia tileja ei valttamatta tarvitse poistaa. Tilin
nollasaldo kertoo sen tiedon, etta kyseisté erda ei ole.

Vuosien varrella olemme tehneet poytélaatikkoon harvinaisempiakin
puitteistoja. Kysy, jos tarpeesi mukaista runkoa ei I16ydy ohjelmasta tai
listalta!



https://finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1997/19971339?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=kirjanpitoasetus#L1P3
https://asteri.fi/tiedostot/tilikartat/yh24.pdf
https://asteri.fi/tiedostot/tilikartat/fo24.pdf
https://asteri.fi/tiedostot/tilikartat/yb25.pdf
https://asteri.fi/tiedostot/tilikartat/u124.pdf
https://asteri.fi/tiedostot/tilikartat/u224.pdf
https://asteri.fi/tiedostot/tilikartat/u324.pdf
https://asteri.fi/tiedostot/tilikartat/ub25.pdf
https://finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1997/19971339?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=kirjanpitoasetus#L1P4
https://asteri.fi/tiedostot/tilikartat/as24.pdf
https://asteri.fi/tiedostot/tilikartat/ba24.pdf
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5.2.3 Uusi tilikausi edellisen tilikauden perusteella

Siirry Tilikaudetikkunassa sen tilikauden kohdalle, jonka perusteella
haluat luoda uuden tilikauden. Paina esimerkikg09.wkp:n perusteella
-painiketta, missény09.wkpnuuttuu sen mukaan, minka tilikauden
kohdalla olet. Ala hairiinny ohjeissa ja kuvissa esiintyvista vanhoista
vuosiluvuista ja malliaineisoista. Se kuvastaa osaltaan Asterin
pitkajanteisyytta.

i, Perustetaan uusi tilikausi yanhan perusteella x|

— Tilinavaus tilikarttaan

+ e tehda tlikarttaan, vaan paivakinaks Tal tehdaan tilikarttaan mychernmire

£~ tehdaan nt: T azeen tilit ovat walila |1EIEIEI . IEEIEI'EI

IJuden tiedastan nimi: o Swinkphmallis Im_l,l'lEI.wkp

“rritykzen nimi I.-'-‘-.steri kel alliyritys Oy
K.atzele filipuitteistoja...

Tilik auisi |

Tilinp&attsmingoksi otetaan Iu::"'.winkp"xmalli\myﬂﬂ.wtr Selaa.. |

...ja =& tallennetaan nimelle Il::"xwinkp‘»malli'\m_l,ﬂ Lt

E nsirmaisen paivakinan nimi ITammikuu 200 Luad | Peruuta

Ed. tilik.auden tuloz kiataan tilille |2EIEEI

Yhzityistilien, kalustan um. avaaminet, esim.

Tilit 2600-2633.2300,2300-2333 avataan tille 2600

Tilit | avataan tilille I
Tilit | avataan tilille I
Tilit I avataan tlille I
Tilit | avataan tilille I
Tilit | avataan tilille I
Tilit | avataan tilille I

Tarkista ohjelman ehdottamat tiedot:

uuden tiedoston nimi

yrityksen nimi

mika tilinpaatosrunko otetaan

mille nimelle se tallennetaan

mik& annetaan ensimmaisen paivakirjan nimeksi

Taydenna tilikauden jakso, esimerkiksi 131..12.2010.
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Tilinavauksen voit valita joko tehtavaksi myéhemmin, kun edellisen
tilikauden tilinpdatds on tehty, tai heti.

Kun painatLuo!, siirryt suoraan aloittamaan paivakirjan kirjaamista.

Tarkempi kuvallinen ohje sivullattps://asteri.fi/uudetilikauden
perustaminetvanhanperusteellga-tilinavauksernuudistaminen/

seka video sivulla
https://www.youtube.com/watch?v=tgK50ThEJDQ&t=154s

5.2.4 Uusi tilikausi muun yrityksen perusteella

Luominen menee samaan tapaan. limoita vain, minka yrityksen kansiosta
ja mika tilikausi otetaan pohjaksi.

5.2.5 Uusi tilikausi yhtiomuotojen malleista

Jos haluat perustaa tilikauden nopeasti kayttaen pohjstea ®hjelmia
toimittamia eri yhtiomuotojen malleja, paiivatiomuotojen malleista.

. Luo tilikausi il
Lual
rhtiomuato io
I Ozakeyhtio j R
Tilikartan wuozimalli IE':” B j
F.atzele tilipuitteistoja...
Tilinpaatazrungon vuozimall |2EI1 G j

Uuden tiedoston nimi: o swinkphmalliy Ima'l?.wkp

Yritpkzen nimi I.-“—‘-.steri k alliyprityz Oy

Tilik.ausi |1.1.-31.12.2n1?

Tilinpaatazmnke tallennetaan nimelle Ic:'xwinkp'xmalli"-.ma'l Fowtr

Ensimmaizen paivakirjan nimi ITammikuu 2017



https://asteri.fi/uuden-tilikauden-perustaminen-vanhan-perusteella-ja-tilinavauksen-uudistaminen/
https://asteri.fi/uuden-tilikauden-perustaminen-vanhan-perusteella-ja-tilinavauksen-uudistaminen/
https://www.youtube.com/watch?v=tqK5OThEJDQ&t=154s
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Kun olet valinnut yhtidmuodon, voit valita, minka vuoden mallin
mukaisertilikartan ja tilinpaatdésrungon otat pohjaksi:

X
Lual
“rhtigrmuok -
it IDsake_l,lhtID J [
Tilikartan vuosimalli | 2018 h
K.atzele tilipuitteistoja...
Tilinpaatozrungon vuozimall | 2016 j
204

2014, laaja taze
Iuden tiedast| 2016
20k

= rit_l,ls Oy

Tilk ausi |

Tilinpaatozmnko tallennetaan nimelle ID:'\Winkp'\malli"-.ma'l oty

Ensimmaizen paivakirjan nimi I

Ohjelma ehdottaa yrityksen nimea ja antaa oletuksena lyhyen kaavan

mukaisen taseen. Korjaa ja tadydenné ohjelman antamat ehdotukset,
esimerkiksi:

& lwotilkausi x|
Lol
rhtiomuato io
I Ozakeyhtio j e
Tilik.artan wuosimall IE':” 0 T
K.atzele tilipuitteisto)a. ..
Tilinpaatazrungon vuasirmall IEEH 0. laaja taze j

IJuden tiedoston nimi: o wainkphmallis Ima1D.wkp

Yritykzen nimi I.-“—‘-.steri b alliyritys Oy

Tilikausi |1.1. -31.12.2010

Tilinpaatazmnke tallennetaan nimelle Il::'xwinkp'xmalli'xma'l DLt

Ensimmaizen paivakirjan nimi ITammikuu 2010

Kun painatLuo!, siirryt suoraan aloittamaan paivakirjan kirjaamista.
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5.2.6 Uusi tilikausi vaiheittain

- PainaVaiheittain -painiketta

- Varmista, etta yrityksen nimi on oikein. Sydta tilikauden nimeksi
vapaamuotoinen teksti, esithl.- 31.12.201Gai 1.4.09 31.3.10 Jos
olet perustamassa budjettia, syo6ta tilikauden nimen alkuun jokin sopiva
tunniste, esim. tilikauden nimibudjetti 201Qai By 1.4.2009
31.3.2010PainaOK .

- Nimea perustettava tilikausitietokanta. Suositeltava nimi on neljan
merkin mittainen ja kuvaa yritysta ja sen tilikautta, esimerkiksi Asteri
Malliyritys Oy:n vuosi 2010 voisi ollas10.wkpgai am10.wkpgai
mal0.wkgai my10.wkp

Neljdmerkkisyytta puolustaa se, ettad esimerklikstannuspaikkojen
tilikausien nimeamisrutiini estaa pidempien kuimérkkisten
tiedostonimien kayttamisen.

Tarkennettawkpei ole pakko syottaa, ohjelma lisdéa sen tarvittaessa.
PainaOK.
- Tilinp&atésrungon valinta ja muokkaus

Lue tilinpaatosrungon muokkauksen ohjeet kpl 10. P@ka Valitse
pohjaksi sopiva tilinpaatdsrunko, esimerkiksi ohjelman mukana toimitettu
mallitilirunko tai jollekin muulle tilikaudelle tai yritykselle muokkaamasi
tilirunko. Ohjelma ei ymmarra Asteri Kirjanpidon DG&rsion

tilirunkoja. Ala hairiinny kuvissag ohjeissa esiintyvista vanhoista
vuosiluvuista ja malliaineistoista. Se kuvastaa osaltaan Asterin
pitkajanteisyytta.

Tilirungon nimi muodostuu seuraavasti: nimen kaksi ensimmaista kirjainta
kuvastavat yhtiomuotoa, kaksi seuraavaa vuotta ja mahdollkigaih

laajaa tasetta. Ohjelman mukana toimitettavia mallitilirunkoja naet
kappaleesta 5.2.2.
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Mallitilirungot 16ytyvét ohjelman padhakemistosta, esimwinkp. ltse
muokkaamasi tilirungot l6ytynevat ko. yritysten omista alihakemistoista,
esim.c:\winkpfirma.

Useimmiten mallitilirunko kelpaa sellaisenaan eika sita tarvitse muokata
lainkaan. Halutessasi voit lisailla rivejilokkaallLisad) ja poistaa riveja
(Muokkaa|Poista). Kaikkia teksteja voit muokata suoraan kirjoittamalla.
Tilinpaatésrungon koodaus on esitetty kappaleessa 10.

Jos haluat maaritella tilirungon vasta my6hemmin, valitse tdssa vaiheessa
mika tahansa mallitilirunko ja pairkatka! Voit vaihtaa oletugilirungon
my6hemmin valinnalld'yovaihe|Omien tietojen maaritys Voit muokata
tilirunkoja myéhemmin valinnalld@y6vaihe|Tilinpaatdésrungon

muokkaus.

Kun olet tyytyvainen tilinpaatdosrunkoon, paidatka. Talloin ohjelma
ehdottaa tallettavansa tilinpaatosrungon yrityksen omaan alihakemistoon
tilikausitietokannan nimea vastaavalla nimella. Esimerkiksi jos
tilikausitietokannan nimi oe:\winkp\firma\fi09.wkp ohjelma ehdottaa
tilinpaatésrungon nimeksi\winkpfirma\fio9.wtr. Hyvaksy tama
painamallaOK tai muuta tilalle haluamasi tiedostonimi.

Samassa yhteydessa ohjelma merkitsee ko. tilirungon kyseisen tilikauden
oletustilirungoksi. Kun tulostat tilinpaatoksia, ohjelma ehdottaa
kaytettavaksi oletustilirunkoa. Taman sijaan voit aina halutessasi valita
jonkin muun tilirungon. Nain saat tarvittasstulostettua samasta
kirjanpitoaineistosta erilaisen kaavan mukaisia laskelmia.

-Tilikartan valinta ja muokkaus

lImoita, haluatko valita tilikartan pohjaksi ohjelman mukana toimitetun
mallitilikartan (tai muun Asteri Kirjanpidon DO®ersionmuotoisen
tilikartan) vai toisessa talla Windovahjelmalla tehdyssa tilikaudessa
kaytetyn tilikartan. Valintasi mukaan ohjelma kopioi ko. tilikartan
tilinumero-, ALV -tunnus ja tilin nimitiedot perustettavan
tilikausitietokannan sisadn. Halutessasi vadtda tilikartan taysin tyhjasta.

Tilikartan nimi muodostuu seuraavasti: nimen kaksi ensimmaista kirjainta
kuvastavat yhtiomuotoa, kaksi seuraavaa kertovat ettd kyseessa on
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tilikartta (=tk), kaksi seuraavaa vuotta ja mahdollindarjhin laajaa.
Ohjelman mukana toimitettavia mallitilirunkoja ovat mm. kappaleessa
5.2.2 olevat rungot. Tiedostonimien vuosiluvut voivat vaihtua tietysti
vuosittain.

Kaytannossa mallitilikartta on yleensa hyva pohja yrityskohtaisen
tilikartan laadinnassa. Tassa vaiheessa voit lisata tilikarttaan tarvittavia
tilejd, poistaa tarpeettomia tileja, muokata tilien nimia, Akdbdeja jne.
Tilikartan ALV-koodaus on selostettarkemmin kappaleessa 11. Tassa
vaiheessa voit vielad vaihtaa tilikartan kokonaan.

Koska tilikartta on kiinteasti tilikausikohtainen, et voi vaihtaa sitd enaa
kokonaan sen jalkeen kun olet luonut ensimmaisen paivakirjan.
My6hemmin voit kyllakin yksitellen lisata tileja, muokata tiliennimia ja
ALV -tunnuksia seké poistaa tileja, joilleae kirjattu tapahtumia
tilikauden aikana.

-Tilinavauksen tekeminen on selostettu kappaleessa 13.
-Paivakirjojen kirjaaminen on selostettu kappaleessa 14.

5.3 VERTAILUAINEISTON LUOMINEN VANHOISTA
TILIKAUSISTA

Aiempien tilikausien kirjanpitoaineistoa on usein tarpeen kayttaa
vertailuaineistona erilaisissa tilinpaatostulosteissa.

Riippuen siitda, miten aiempien tilikausien kirjanpito on tehty ja milla
tarkkuudella vertailuja halutaan tehda, saadaan erilaisia tilanteita:

- Jos aiemmat tilikaudet on tehty talla ohjelmalla, saasta
kovalevyllasi ja/tai varmuuskopiomuistitikulla ko.
tilikausitietokannat.

- Jos aiemmat tilikaudet on tehty Asteri Kirjanpidon D@3siolla
* Ja jos haluat vertailuaineistoa kuukausittaisédlkkuudella, siirréa
koko kirjanpitoaineisto aidoksi Windowaneistoksi kappaleen 9
opastamalla tavalla
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* tal jos Sinulle riittaa tilikausittainen tarkkuus, siirrd koko
ailemman tilikauden saldot omaan tilikauteensa ik&dan kuin
tilinavaukseksi tilikarttaan tai paivakirjaksi. Tarkemmat ohjeet voit
lukea kappaleesta 12. Muista kuitenkin siirtad kaikkien tilsddd;

ei vain taseen tilien.

- Jos aiemmat tilikaudet on tehty muulla ohjelmalla, niin tee
edellisesta tilikaudesta oma erillinen tilikautensa. Sydta siihen yksi
p2aiva2kirja, vaikkapa otili kaus
loppusaldot yksina vienteina.
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6 VARMUUSKOPIOINTI JA PALAUTTAMINEN

Normaalisti kirjanpitoaineisto on koneesi kiintolevylla. Varmuuden vuoksi
on syyta pitad kaikesta aineistosta varmuuskopiot silta varalta, etta kone
rikkoutuu, varastetaan tms.

Jos haluat varmuuskopion kaikesta yrityksen kirjanpitoaineistosta, kopioi
koko ko. yrityksen alihakemisto, esigi\winkpfirma, sisaltdineen. Voit
my0&s kopioida koka:\winkp-kansion, jolloin varmuuskopioit kaikki
winkp:n alla olevat yritykset ja niiden aineistot.

Jos haluat varmuuskopion yhdesta tilikaudesta, kopioi
- tilikauden tietokanta.ykp)

- tilinpaatosrunko/rungot\tr)

- mahdollisetkustannuspaikkojen tietokannatkp)

- mahdolliset reskontratiedostotfm, .wro)

Varmuuskopion voit tehda ushuistitikulle, ulkoiselle kovalevylle,
muistikortille, palvelimelle tai polttaa e@vylle sen mukaan kuin
laitteistosi sallii.

Varmuuskopioinnin voit suorittaa Windowsin ResurssienhaHinta
ohjelmalla tai DOSin copkomennolla.

Varmuuskopion palauttamisen voi tehda resurssienhallinnassa kopioimalle
varmuuskopioista tarvittavat tiedostot (tilanteesta riippuen
tilikausitietokanta, tilinpaatosrunko, mahdolliset kustannuspaileka
saldoreskontra tietokannat, kaikki yritykset jng)liittamalla seka
korvaamalla ne varsinaisen aineiston tilalle.

6.1 AUTOMAATTINEN VARMUUSKOPIOINTI

Ohjelma tekee yrityksen aineistosta automaattisesti varmuuskopion aina
kun poistutaan yrityksesta tai tilikaudesta taikka lopetetaan ohjelma.

Varmuuskopio menee saman kovalevyn asterivaramimgseen kansioon,
esim. clasterivarmuus tai verkkokayttssa esiaserivarmuus
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-kansioon.

Levylle jaa talteen kunkin aineiston ensimmainen kayttokerta kustakin
kalenterikuukaudesta, esim\asterivarmuu&00803winkp\firma-
kansioon

Jos kaytat samaa aineiston kaksi kertaa kuussa tai useammin, tallentuu
uudempi aineisto paivdnumeron kansioon, esim,
c:\asterivarmuud Awinkp\firma-kansioon.

Mikali joudut palauttamaan varmuuskopion, I6ydat aina kuukauden
ensimmaisen kayttokerran kuukauden kansiosta. Jossain tapauksessa
|0ydéat viela uudemman aineiston paivanumeron kansiosta. Uusimman
aineiston Ioytamiseksi voit kayttda Windowsin etsimistoirmanto
Kaynnista|Etsi|Tiedostoja ja kansioita Syota etsittavaksi tiedostoksi

esim. fi08.wkp (yrityksen tilikausitietokanta). Hakutuloksissa naet myos
tiedostojen paivamaaran. Siita voit havaita, mista kansiosta uusin aineisto
|Oytyy, esim. clasterivarmuu@2winkp\firma\fi08.wkp voi olla uudempi

kuin clasterivarmuu0081Qwinkp\firma\fi08.wkp

Jos automaattinen varmuuskopio tuntuu vievan liikaa kovalevytilaa tai
aikaa, saat poistettua sen kaytosta valitsemalla Yritysluekialmassa
Tiedosto|Maarita automaattinen varmuuskopiointi. Samassa ikkunassa
voit méaarittaa levyaseman ja hakemistopolun minne automaattinen
varmuuskopio tallentuu.

?AETERI KIRJANPITO - yritysluettelo

Tiedosto [Salasana M3t Euro  Chje

korjaa tigtokanta. .,
Tiiwistd tiekokanta, ..
¥ribysluettela leikepdydslle H akemizta

Lun writys warmuuskopiostaan. .. c:hwinkpanmmat
cxwinkphosaly

MMaaritd automaatkinen varmuuskopioink, . n:::'xw!nkp'amalh
c:hminkpexmpe

Poista walit kust,paikasta. . m. Madritd automaattinen varmuuskopioinki
Poista walit tilinumeroista. ..

YWirhielokin tarkastelu
Resurssienhallinta ...
Poista writys

Poiska kirjoitussuojaus

v il ee automaathinen varmuuskopio aina yityksesta poistuttaess £

o hastenivarmuuz

Lopeta

—|—|'rvremnynu. m ak. Peruuta
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HUOM! Jos kovalevysi vioittuu, myos automaattinen varmuuskopio voi
kadota. Sen vuoksi Sinun kannattaa tehda saanndllisesti varmuuskopioita
myd&s muille tietovalineille, esim. el@vylle, nauhalle, usealle muistitikulle

tai toiselle kovalevylle.

6.2 OHJELMAN VARMUUSKOPIOINTI

Lue tiivistetystihttps://asteri.fi/varmuuskopiointi/

Varmuuskopiotoiminnolla voidaan tehda varmuuskopio kopioimalla
aineisto toiselle levyasemalle/toiseen hakemistoon tai kaynnistaa erillinen
varmuuskopiointiohjelma.

Varmuuskopiointiin paaset Tilikaudétkunassa

Tiedosto|Varmuuskopioija kirjaustilasta poistumalla.
YritysluetteloikkunanTiedosto|Maarita varmuuskopiointi -toiminnolla

voit maaritelld, tarjoaako ohjelma varmuuskopion tekemista aina ohjelmaa

lopetettaessa tai yritysta vaihdettaessa.
x|

— Tehdaan varmuuzkopio

™ TEma tilikausi levpkkeelle pakattuna a-asemaan  [perinteinen tapa, palautettavisza ohiglman toiminnalla Tiedosto|Palauta varmuuskopial

[~ Tallerna vanhan paalle kysymatta

* Kopioimalla hakemistoon IE:|

rita kopioidaan? — Mihin alikangioon kopioidaan?
T Emé tilikausi ¥ Suoraan yllEolevan polun alle |E:'\WINKP
" Tama yritys " Paivanumeron kansioon |E:'\'I SWINKP
(= Kaikki pritykast " Kuukauden kansioon |E:'\11'\WINKF'
(" Paivamaaran kansioon |E:'\2EIEI41 118 IMEP
" Kuun ja paivan kansioon |E:'\1 T18WINEP

t abdolizuuz omaa pkelolizta varmuuzkopiointimenetelmas varten:

Ohielma Argumentit ja/tai tiedosta

" Suorittamalla I §e|aa...| I ﬁelaa...l

esimerkki 1: I crnd I.n"k kopioi. bat

ezimerkki 2 I C:AProgram FileshRoxiohE azy CO Creator BA\Easy CO CreatorCreatrbl, exe |

esimerkki 3 I Ivarmuus.bat

Tee varmuuzkopio Testaa warmuuskopicinti Boistu warmuuskopicimatta
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6.3 VARMUUSKOPIOINTI USB -MUISTITIKULLE

Hanki varmuuskopiointia varten muutama U8Hlistitikku, jolle teet
vuorokerroin varmuuskopiot. Esimerkissamme muistitikun
levyasematunnus on\Ba varmuuskopiointi tekee varmuuskopiot kaikista

rityksista:
y y | I JUETIrd wJArirdri |.|C|d||b' R_'r'S_'r'IIIdl.l.-d

E iv Knpiuimallabakemistuﬁnﬂw

— Mita kopioidaan? — Mikin alikanzsioon kopioidagn?

€ TEma ik ausi c ¥ Suoraan yldolevan polun alls E:\wAMER 5

£ Tama yritys i~ Paivanumerot kansioon |E:"\15"-.WINKF'

< & Kaikki pritkset > " Kuukauden kanzioon E:MT18WIMER
E: 42004711155

i~ Paivamaaran kansioon

Tallainen varmuuskopio palautetaan kopioimalla tarvittavat tiedostot
(tilanteesta riippuen tilikausitietokanta, tilinpaatdésrunko, mahdolliset
kustannuspaikkatai saldoreskontra tietokannat, kaikki yritykset jne.)
resurssienhallintaa kayttaen.

6.4 VARMUUSKOPIOINTI TIEDOSTOPALVELIMELLE

Esi merkiss2mme k@2yt°ss? on osuunn
jonne kopioidaan varmuuskopiot vuoden ajalta kaikista yrityksista.
Varmuuskopio tallennetaan kuukauden ja paivamaaran mukaan
nimettyihin kansioihin, vuoden kuluttua (saman kuukauden samana
paivana) tehtava varmuuskopio tallentuu edellisen paalle.

.
% Kopinimalla hakemistoon |S:W.-‘-‘«F|MLILIS

— Mihin alikanzioon kopioidaan?

— Mita kopioidaan?
" T Ema tilikausi i~ Suoraan yllaolevan polun alle |S:'\\-".-'1'-.F|ML|L|S"-.WINKF'

" Tama pritys {~ Pé&ivanumeron kanzsioon |S:W.-’-‘-.FIMLILIS"-.1 BVWIRER

( & Kaikki yritykset :P " Kuukauden kanzioon |S:W.-’-‘-.FII'-1LILIS'\1 T M EF
’;ﬂw\m oo o i:u.x SfIMEP

< % Fuun ja paivan kansioor S AR ULUSSTTTE MW INERP
\.._--__ |
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Tallainen varmuuskopio palautetaan kopioimalla tarvittavat tiedostot
(tilanteestaiippuen tilikausitietokanta, tilinpdatdosrunko, mahdolliset
kustannuspaikkatai saldoreskontra tietokannat, kaikki yritykset jne.)
resurssienhallintaa kayttaen.

6.5 KAYNNISTETAAN ERILLINEN CD:N POLTTO -OHJELMA

Tassa esimerkissa varmuuskopiointiin kaytetaan erillista CD:n poltto
ohjelmaa, joka kaynnistetdan varmuuskopiotoiminnolla, mutta kayttaja
suorittaa CD:lle polton:

ielma Argumentit ja/tai tiedosto
..-l"'"'---_
3 IW filezhaheadsneronero. exe I
= aal [ ki hat

aciraarl Ly 1T rrad

Tallainen varmuuskopio palautetaan kopioimalla tarvittavat tiedostot
(tilanteesta riippuen tilikausitietokanta, tilinpaatdésrunko, mahdolliset
kustannuspaikkatai saldoreskontra tietokannat, kaikki yritykset jne.)
resurssienhallintaa kayttaen.

Irm

Jos palautettu aineisto ei nayté toimivan vaan ilmodtaddn’t open

f 1 |-mulénaa, rompulta palautettaessa tiedostoihin on ilmeisesti jdanyt
kirjoitussuojaus paélle. Sen voit poistaa Yritysluetikkaunan toiminnolla
Tiedosto|Poista kirjoitussuojaus Silloin poistuu kirjoitussuojaus kaikista
c:\winkp-kansiossa ja sen alikansioissa olevista tiedostoista ja aineisto on
jalleen kaytettavissa.
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6.6 VARMUUSKOPIOINTI USB -TIKULLE
RESURSSIENHALLINNALLA

Varmuuskopion USBikulle tehdaan resurssienhallintaohjelmalla
lahettdmalla tai kopioimalla koko Asteri Kirjanpidon kansio eli WINKP
kansio muistitikulle.

Tiedosto  Muokkaa Maykd  Suosikit  Tyékalot  Ohie

@Ede"‘”‘?” - X O F*aiJ.U_“_hwin+| e 5o eolger Syne

Gsoite |3 C:'l,win)l Varmuuskopiointi
Kansiot Resurss_ler:lr_'lalllntaohjelmalla i
@ Tyapiyts USE muistitikulle AL
IE} Omat biedos O&laaja. virn
= 4 Oma tietokone Dﬁsuppea.vim
S 3,5 tuuman levyke (A:) 2006 i
= e Paikalinen lewy (C:) =] g0z wR
o compag = ABTKOZ. TKA

I op . .
o od 1- Avaaresurssienhallinta

= e | 2. Etsi Asteri ohjelmahakemisto
o (winkp, winpl, winls, winor, winvk, winti)
= rr] 3. Napsauta ohjelmahakemistoa (esim C:\WINKP)
D) hiiren kakkospainikkeella (oikean puolen painikkeella)

D v 4. valitse LAHETA I MUISTITIKKU (E:)
I vid

_
ASWINKP1,OMA
AHOZ TR
AHOZLWTR

— Y04, WTR

(5 WINPL MD4L.WTR
£3) WINTI [ avTaz. Tka
) Wi = s RO, THA
& DVD =0z TR
+ = = , ] :
e KNGS T L) Omat tiedostot 04 WTR
2 \Aksoftin s : ] Pakattu kansio TKOZ. TKA
22 \\Atsoftin s Kopici ' pfFactary \TKO4. TKA

=% VKahvio (K JMPRESS.EXE

Poista | Sahkdposkin vastaanottaja
L} OliEusgen Nimed uudelleen - o T ’ gLl
I3 Jaetut Hed: (B} Tyepivts (luo pikakuvake) LAGLPG,ICO
E:] Tiedoskak - Ominaisuudet = T e (A WOP1PG ICO
%) verkkoympéristd ‘m“ PAND EXE

02 SWTR

N FE04, WTR

2| Roskakori

Tallainen varmuuskopio palautetaan kopioimalla tarvittavat tiedot
resurssienhallintaa kayttaen.
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7 OHJELMAN SIIRTAMINEN UUDELLE
KONEELLE

Pikaohjeistus sivull&ttps://asteri.fi/kayttajalle/ohjelmatuteen
koneeseen/

Perusperiaate on, etta ohjelma taytyy kertaalleen asentaa tydasemalle.
Aineiston voi ensin siirtda uudelle koneelle resurssienhallinnassa
kopioimalla. Paras tilanne on, jos hakemistopolku ei muutu koneelta
toiselle siirrettdessa, naista tilanteista ohkagipaleessa 7.3

7.1 AINEISTON SIIRTAMINEN

Kopioi ensin vanhalta koneelta muistitikulle\@INKP-kansio kaikkine
alikansioineen. Kopioinnin voi tehda Windowsin resurssienhallinnassa.
Siirra muistitikulta WINKRkansio uuden koneen-&emalle.

s winkp @"-;_,_.J" ¥ Tigtokane » Paikallinen
Tied Tpakald .
Uusi kone
ﬂ Vanha kone T ) ere m
L b ELgi .
W = asikkilinkt Mir
COsoite | £ Cluwinkp IE Tiedostot
Karsiot E ruat
(& Tyepores B Musiikk
1 [ Omat tiedestek |
= cda M
= 11’ Cima bigtokons Heas
= ‘_ﬂ: 3,5 muuman bevvke (a0 Kanziat b
= G Paikalingn lewy (C:) o B Tyt
i iyt .
ot — o [ ason =
# [ compan o
# | Dooumenis and Settings $ Julkinen
H I iS00 4 M Tietakone

# [ Program Fies
H [ ProgramCiata

Kopioi muistitikulle
koko WINKP -kansio

o Lewykeasema (A
4 .r_. Paikallinen lewy (22 =

H 1 Users ¢ Intel ]
=1 | KEALEE
Program Files | =
- ";'5“31 , wewsetup 1
j Kampaam . Systern Recoveny
= Kauppa b
0 AL Mman] 2K Winkp r
1 Ravintela [ Aten r
= Tuksu Azoft
® Sirrefbava levy (D Karnpaznn
= A DVD-RAM-asema (B0 Kauppa =
hALLL
Ravintola
Tukku =)
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7.2 OHJELMAN ASENTAMINEN

Aineiston siirron jalkeen asenna kirjanpithjelma ensiasennuksena
uuteen koneeseen, katso ohje kappaleesta 1.

7.3 HUOMIOITAVAA

Kun siirretddn ohjelma toiselle koneelle, helpoin tilanne olisi jos
hakemistopolut eivat muutu matkalla. Jos kuitenkin saat jonkin ao.
virheilmoituksen péaivakirjaa avatessa, on ohjelma uudessa koneessa eri
paikassa kuin vanhalla koneella. Valitse tiling&atingon polku uudelleen
paivakirjan kirjaustilassa valinnalleyovaihe|Omien tietojen maaritysja
paina lopuksi OK. Tilirungon voi ilmoittaa myds pelkk&na tiedostonimené

i | man pol kua eli sy°tt2a esim. oOom
verkko ja pilvikayttotilanteita.

(wpuma_______ x|

Disk not ready
[virthe 71]

Kutsurivi 114
Moduulista
Rutiinizta
HyppaaTilimunkoon

etaAsteri ASTERI KIRJANPITO - Askeri ﬂ

k.ansiota ei ldydy, Kaorjaa tlinpaatasrungon palku,

Lopeta Hettineuvot

oK Tulosta

spuma x|

Path not
found
[¥uhe 76]

Kutzurivi
471
Moduulista
formTilirunko
Rutiinista
Form_lLoad
etaAstern

Lopeta Hettineuyot

Tulosta
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8 SALASANA TYONTEKIJA - JA
YRITYSKOHTAISESTI

Salasana on maariteltavissa tyontekgayrityskohtaisesti:

Paakayttaja nake®alasanaalikossa:

- Aseta paakayttajan salasat@minnon

- Kayttdjanimet ja salasandbiminnon, jossa voit lisata ja poistaa
kayttajanimia ja muuttaa heidan salasanojaan

im, Kdyttijanimet ja salasanat E[

poiztaminen tapahtuu muztaamalla rivi napzauttamalla vasemman
laidan walitzinzaraketta, jonka jalkeen nappaimistalka DELETE.

k. ayttaanimi Salazana Tal

rakti mdgiE Tallerna

hiina usareT 5

jaakko 9j8KHg7 Peruuta
*

- Oikeudet yrityksiin-toiminnon, jossa voit ruksata, kuka kayttaja paasee
mihinkin yritykseen

i, Maarita kayttdjdnimien oikeudet eri yrityksiin

K. ayttajaninni:

niina
jaakko

X

R astita kaikki Puoista kaikki raztit |

Vritgkzen nimi

K.anzio

Sallittuy

C:hmink paLLI

b

B | Oy Uz Yritys Ab

C:hwinkpiOuluz

Oy Yerovelvollinen &

C:hminkpiwvero

b

Alikayttdja padsee vaihtamaan oman salasanansa. Alikayttdja paasee vair
nithin yrityksiin, jotka paakayttaja on hanelle ruksannut sallituiksi.

Kun paakayttdja luo uuden yrityksen, sinne paasee vain paakayttaja, enne
kuin han ruksaa sen sallituksi alikayttgjille.

Kun alikayttaja luo uuden yrityksen, sinne paasee vain han ja paakayttgja,

ennen kuin tama ruksaa muille sallituksi.




KAYTTOOHJEET! Asteri Kirjanpito 74/271

Ohjelman kaynnistyesséa tulevaan salasanankysymisikkunaan

- paakayttaja vastaa jattamakayttajanimen tyhjaksi ja syottamalla
pelkan salasanan

iw. Syitd kdayttajanimi ja salasan ﬂ

HUDM! Joz olet paakapttaja, jata K aytkajanimi
tuhjakzi ja spota pelkka zalazana.

. Syt Smimi |

Salazana I**"1

ak

- alikayttaja vastaa syottamalla kayttdjanimen ja salasanan

. Syitd kdyttdjanimi ja salasan 5[

HUOM! Joz olet paakaypttaja, jata kaptiajanini
tyhjakzi ja syota pelkka salazana.

K. Syt EiEninni |matti

S alazana I xxxxxxxx

Salasana|Kursorin sijainti -toiminnolla voit maaritella, meneekd kursori
ensin kayttajanimeen vai salasanaan silloin, kun kaynnistyssalasanaa
kysytaan.
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9 SIIRTYMINEN DOS -VERSIOSTA

Asteri Kirjanpidon DOSversio tallentaa kirjanpitoaineiston erilaisiin
tiedostoihin kuin Windowsersio. Taman vuoksi Kirjanpitoaineisto on
erikseen siirrettava Windowshjelman kayttamaan muotoon seuraavasti:

1) Luo uusi yritys (ellei sopivaa jo ole)

2) Luo uusi tilikausi

3) Ota oletustilirungoksi sopivin gteri Ohjelmi@ toimittama.wtr
4) Ota tilikartaksi DOSversiolla tehty.tka

5) Luo uusi paivékirja

6) ValitseTiedosto|Yhdista DOSpaivékirja . Napsauttele oikea dos
paivakirja (tarkenne ompvik

7) Valitse kaytettava rahamaarien muunto. Markkoja ei enéa tarvitse
muuntaa euroiksi.

8) Toista vaiheet & kunnes koko tilikausi on siirretty

9) Toista vaiheet -8 kunnes kaikki yrityksen tilikaudet on siirretty

10) Toista vaiheet B kunnes kaikki yritykset on siirretty

DOSversiolla muokattua tilinpaatosrunkoa ei ohjelma kykene lukemaan.
Tilinpaatdsrungoksi kannattaa valita sopiviatéri Ohjelmi@
toimittamista mallitilirungoista ja muokata sita tarpeen mukaan.

DOS-versiolla méaaritellyt omat tiedot ja vakiokirjaukset eivat siirry
automaattisesti, vaan ne on syotettava uudelleen. Kun vakiokirjaukset on
kertaalleen kirjoittanut Windowgmparistossa, ne voidaan lukea sisaan
toisiin tilikausitietokantoihin Paivakirjakirjaus-tyovaiheen
Kirjausmakroeikkunan valinnallaliedosto|Kopioi toisesta tilikaudesta.
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10  TILINPAATOSRUNGON KOODAAMINEN

Ohjelman mukana toimitetaan eri yhtiomuotojen mallitilirungetr), ks.
kappale 5.2. Usein riittaa, etta niista valitaan sopiva. Tarvittaessa
tilinpdatdsrunkoa voidaan muokata sopivammaksi tilinpaatésrungon
muokkaustyovaiheessa. Tilinpaatdésrunko maarittelee tuloslaskelman ja
taseen tulostumistavan seuraavasti:

i ASTERI KIRJAMNPITO - Asteri Malliyritys Oy - 1.1.-31.12.201 7 (EURO) - [Tilinpaatosrungon muokkaus]
B Tiedosto Muokkaa Tydwaihe ritws Ikkuna  Ohie

Tilinpétisrunko ehrindeptoyrl 6 wir

Teksti Pienin Ll Suurin Ll Kerrain
pITULOSLASKELMA
“=LIKEVAIHTO 2000 3039 -1
vertailizumnma
4 almiztevaraztojen muutos 2100 3199 -1
A almiztus omaan kayttoon 2200 3299 -1
**Liik.etoiminnan rmut buotak 3300 3399 -1
*4 ateriaalit ja palvelut
“*Oztot tilkauden aikana 4000 4039 -1
4 araztojen muutos 4100 4199 -1
| lkopuolizet palvelut 4200 4299 -1
Henkilostakulut
“**Palkat ja palkkiot BO00 E019 -1
“=E | 5kekulut BOZ0 E029 -1
it henkilozieukulut EO20 E039
**Poistot ja arvonalentumizet
=*Suunnitelman mukaiset poistat Foon 7049 -1
=“hvonal. pys.ast, hyodykk. 050 7059 -1
== atht. wast. poik. aryv. al. FOs0 7099 -1
“Liiketoirninnar muut kulut E100 £339 -1
=UIKEVOITTO [-TAPPIO] 2IMMa
“*R ahioitustuotot ja -kulut
=*Tuotot ozuuksista konzemiyrityk sizsa 7150 71854 -1
=T 1otob osuuksista o pht prityk zizza 7160 7199 -1
=T 1otab muista pys.vast. sijoitukzizta Akonsemiyr. 7110 7149 -1
==T iotat muista pys. vast. ). muilta 7100 7109 -1
“*huut korko- ja rahoitustuatat Akonserniyr. 739 7399 -1
bt korko- ja rahoitustuotot Smuilka 200 7390 -1
==hrvonalentumizet pys.vast, sijoitukzizta VEO0 VE49 -1
==hrvonalentumizet vaiht vazt.rah.are pap. VER0 VB39 -1
“Forkokulut ja muat rahoituzkulut Akonzermi FhEN #5919 -1
==farkokulut ja muat rahoituzkulut muilta 7400 alall] -1

Tilinpaatdsrungon muokkausikkunan taulukossa on nelja saraketta:
teksti, pienin tili, suurin tili ja kerroin. Taulukkoon mahtuu enintd@00
rivia.

Tilinpaatdsrunkoon tehtavat muutokset tulee tallentaa valinnalla
Tiedosto|Tallennatai Tiedosto|Tallenna nimella
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Tuloslaskelmaan ja taseeseen tulostuvat otsikétrjoitetaan Teksti
sarakkeeseen.

Tuloslaskelman ja taseen asettelu sisennyksineeraarataan teksti
sarakkeen alkuun kirjoitettavilla tahdilla (*). Kukin tahti tarkoittaa yhta
sisennysta (vrt. sarkaimerkki).

Tuloslaskelman ja taseen otsikoiden kohdalle tulostuvat summat
maaritellaan seuraavasti:

Tahtien maaraamalle alimmalle hierarkiatasolle merkitaan tilivali, jonka
alueella olevien tilien saldot lasketaan yhteen tedeatakkeen maaraaman
otsikon alle. Kerroirsarakkeeseen merkitaan kertoimelsijos ollaan
tuloslaskelman tai taseen vastattavan alueella. Jos taas ollaan taseen
vastaavan alueella, kertoimeksi merkitdamain ohjelma osaa kaantaa
tilikartan saldojen etumerkit siten, ettd summat tulostuvat oikein. Tahtien
maaraamien ylempien hierarkiatasojen summat ohjelma laskee heti peras:
olevien alempien otsikoiden summana, esim. kuvassa 5 otsikatiuvat
kulutkohdalle tulostuisi otsikoidefiavaraostot.. Muut muuttuvat kulut
kohdalla olevien lukujen summa. Huomaa myos lohko alkaa ja lohko
paattyyi tekstien kaytto.

Tuloslaskelman ja taseen tulostumista maaraavia ohjausmerkkeja

ovat lisaksi seuraavat kerregarakkeeseen Kkirjoitettavat tunnukset:

- tulostetaan yksinkertainen alleviivaus

=== - tulostetaan kaksoisalleviivaus

summa - lasketaan ja tulostetaan valisumma

vertailusumma - edellisen lisaksi toimii vertailusummana
tilinp&aatostulosteissa (‘% liikevaihdosta')

laske voitto/tappie lasketaan ja tulostetaan tilikauden tulos
(sillehan ei ole omaa tilia tilikartassa)

nayta voitto/tappio- tulostetaan em. laskettu tulos

sivunvaihto - vaihdetaan sivua

nollaus - nollataan valisummien laskenta; taméa on
oltava tuloslaskelman ja taseen valissa
ja taseen vastaavan ja vastattavan valissa

lohko alkaa - kertoo mista véalisummien laskenta alkaa

lohko paattyy - kertoo mihin valisummien laskenta paattyy
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Vakisin tulostuva otsikkoteksti

Tuloslaskelmiin ja taseisiin ei normaalisti tulosinilasummaisia otsikoita
nakyviin. Jos kuitenkin haluat jonkin nollasummaisen otsikon nakyviin,
lisda tilinpaatdésrunkoon-verkki ko. otsikkotekstiin.

Esimerkiksi
***|_jiketoiminnan muut tuotot#

tul ostaa aina otsi kon oOoOLii ketoi m
nakyviin, vaikka saldo olisi nolla

Enemman tahtia kaytettavissa
Tilinpaatdésrungon muokkauksessa voit kayttda myos enemman tahtia eli
saat entistd useampia hierarkiatasoja kayttoosi.

Paperille otettavissa tilinpaatostulosteissa tahtia ja kausia varofigaan
seuraavasti:

tahtia 3 (tai 2 ja tileittainy> kausia 4

tahtia 4 (tai 3 ja tileittain)y> kausia 3

tahtia 5 (tai 4 ja tileittain)y> kausia 2

tahtia 6 (tai 5 ja tileittain)y> kausia 2

tahtia 7 (tai 6 ja tileittain)y> kausia 2

Ruutu, leikepoyta ja levy-tulosteissa voi tahtia olla rajaton maara.

Monta tilivalia saman otsikon alle

Jos haluat taseeseen tai tuloslaskelmaan saman otsikon alle tileja, jotka
eivat ole tilikartassa perakkain, syota Pienin-sifirakkeeseen tilit
eroteltuina viivoilla ja pilkuilla, esim. 1700,1730r99. Tall6in ohjelma ei
ota huomioon Suurin tiksarakea vaan voit jattaa sen tyhjaksi.
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EsimerkkKi

0Oma p2@2oma yhteens20 ja oOVieras
-tekstit saat tilinpaatdstulosteisiin seuraavasti:

Lisaa tilinpaatosrunkoon yksi tahti kullekin
Vieras padaomaotsikon alle kuuluvalle riville
siten, etta rivit nayttavat seuraavalta:

Naille riveille on lisatty
kullekin yksi tahti

**¥ieras padaoma
£ [=Pitkaaikainen
L [=Lainat rahoituslaitoksilta 2300 2339 -1
‘ ==**Saadut ennakkomaksut 2340 2349 -1
| [=0stovelat 2350 2359 -1
=**Muut pitkaaikaiset velat 2360 2399 -1
=*Lyhytaikainen
****_ainat rahoituslaitoksilta 2400 2419 -1
==**Saadut ennakkomaksut 2420 2429 -1
==*0Ostovelat 2430 2439 -1
= | ““““Muut lyhytaikaiset velat 2440 2499 -1

Tee samanlainen muutos Oma paaeatsikon alle.

Tallenna muuttamasi tilinpaatdsrunko valitsemalla
Tiedosto|Tallenna

Tilinpaatostuloste yksisaraisesti nayttaa myaos
oOVieras p2a2gummany ht eens?2 o

Yiaras pagoma
Pitkaaikainen
Lainat rahoituslaitoksilta 202 134 00
Muut pitkaaikaiset velat 81 500,00
Pitkaaikainen yhteensa 283 634 00
Lyhytaikainen
Lainat rahioituslaitoksilta 350 000,00
Saadut ennakkomaksut 39 500,00
Cgtovel at 319 750,00
Muut Iyhytaikaiset velat 6 &07 25
Lyhytaikainen yhteenss 745 7A7 28
Yieras paddoma yhteenss 1029 331 28

N\
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Pysyvat vastaavat yhteensa ym. valisummat

Saat taseeseen (tai tuloslaskelmaan) tulostettua haluamiesi lohkojen
valisummia lisaamatta tilirungossa olevien tahtien maaraa.

Lohkon alkavalle riville kirjoita tilirunkoon kerrohsarakkeeseen "lohko

alkaa".

Lohkon paattyvalle riville kirjoita tekssarakkeeseen esim. kaksi tahtea ja
otsikko ja kerroirsarakkeeseen kirjoita "lohko paattyy".

TASE

*fastaavaa

PSVAT WAST AT lohko alk.aa
“fineettomat hwodokkeet 1000 1099 1

“aineelizet hyodokkest 1100 1199 1

“Sijoitukzet 1200 1299 1 .,
=EYETWAT WASTAMAT YHTEEMSA lohko pagtyy &
AAIHTUNVAT WASTAAAT lohko alkaa

“Af aihbo-omaisLuuz 1400 1433 1 "\_\,
5 samizet o
**Pitk. aaik aizet

b pyrtiz aamizet 1560 1569 1

**|_azkennallzet verozaamiset 1559 15399 1

“hdLat zaamizet 1570 15593 1

*_yhptaik aizet

“hd yontiz aarnizet 1500 1509 1

“*_azkennalizet verozaamizet 1563 1509 1

“huut zaamizet 1510 1563 1

“*H ahoituzarvopaperit 1600 1639 1 Vi
*Rahat ja pankkizaamizet 1700 1339 1

EAHTUWVAT VASTAAAT YHTEEMSA

ohko padty &

EUmma

niollaves

Tama ominaisuus on erityisen hyddyllinen, jos haluat tulostaa esim.

seuraavat summat:

pysyvat vastaavat yhteensa

vaihtuvat vastaavat yhteensa

oma paaoma yhteensa
vieras padoma yhteensa
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Asteri Mallivritys Oy

30.6.2014
TASE
Vastaavaa
PYSYVAT VASTAAVAT

Aineelliset hyddykkeet 90 482,25
PYSYVAT VASTAAVAT YHTEENSA 90 482,25
VATHTUVAT VASTAAVAT
Vaihto-omaisuus 79 632,00
Lyhytaikaiset
Myyntisaamiset 41 798,35 41 798,353
Rahat ja pankkisaamiset 159 500,38

VATHTUVAT VASTAAVAT YHTEENSA 280 930,93

371 413,18

Tata ominaisuutta on kaytetty osakeyhtion mallirungoissa, jotka on nimetty
OC...

Kirjanpitolaki ja kirjanpitoasetus eivat maaraa, etta em. yhteissummat on
tilinpaatdksessa esitettava. Kilan lausunto antaa luvan, ettd ne saa esittaa.

Tilinpdatdsrunko OC... tekee taseeseen ndma lohkojen summat viimeiseer
sarakkeeseen lisadmatta sarakkeita. Tuloste mahtuu paperille niin kuin
muutkin mallirunkomme mukaiset tulosteet.

Aiemmin tehty tilinpaatésrunkomme OB... tekee taseen, jossa kyseiset
summat esitetaan. Siina tahtien lukumaaraa lisaamalla saadaan halutut
summat esitettyd. Malli on hankala kayttaa monisarakkeisessa
tulostuksessa, koska summat tulostuvat omaan sarakkeasdelosteesta
tulee niin | eve?, ett? tuloste "k
Yksisarakkeisena sita voi kayttaa.
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11  ARVONLISAVERON KOODAAMINEN

11.1  ALV:N KIRJAAMISPERIAATE

Myynneista maksettavat ALV:t kirjataan taseeseen veloiksi. Ostojen
vahennettavat ALV:t kirjataan taseeseen saamisiksi. Kutakin eri
verokantaa varten amma velka ja saamistilinsd. Kuukauden lopussa
tehdaan ALVlaskelma/kirjaus, jossa kyseiset velka saamistilit
tyhjennetdan ja erotus kirjataan Ahxélka-nimiselle tilille. Kun vero
aikanaan maksetaan, se kirjataan talta tililta.

Tase jauloslaskelma tulostuvat nettoperiaatteella eli liikevaihto ja kulut
nakyvat verottomin summin ja ALWelka ja-saaminen nakyvat taseessa.
Kuukauden tapahtumat voit kirjata joko netiai
bruttokirjausmenetelmalla. Nettokirjauksissa ohjelma laskee jakirja
ALV:n tapahtumakohtaisesti. Bruttokirjauksissa kirjaat tapahtumat
veroineen ao. tulga kulutileilleen. Nain tileille tulee kirjattua seka veron
osuus etta nettosuus. Verot siirretdan kuukauden lopussa taseeseen
bruttokirjausten ALV:n kirjaukella, jolloin tuloslaskelma tulostuu
nettosummin,

11.2 ALV:N KOODAAMINEN

Tilien arvonlisaverokayttaytyminen maaritellaan tilikartassa. Muokkaus
tapahtuu tilikautta perustettaessa Tilikartan muokkbuiszaiheen
Tilikartta- ja Arvonlisaveroprosentikkunoissa.

Asteri Ohjelmi@ toimittamissa mallitilikartoissa on seuraavaisiaALV -
koodauksia:

Kotimaan ostot ja myynnit
Tilinro ALV-koodi Tilin nimi

2464 AV ALV-velka

2466 MA24 Myynnin 24% Alv velka
2467 MA14 Myynnin 14% Alv velka
2470 MA10 Myynnin 10% Alv velka
1536 OA24 Ostojen 24% Alv saaminen
1537 OAl14 Ostojen 14% Alv saaminen

1540 OA10 Ostojen 10% Alv saaminen
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3010
3012
3014

3000
3002
3004

4010
4012
XXXX

4000
4002
4004

AMN24
AMN14
AMN10

AMB24
AMB14
AMB10

AON24
AON14
AON10

AOB24
AOB14
AOB10

Myynti alv 24% nettokirjaus
Myynti alv 14% nettokirjaus
Myynti alv 10% nettokirjaus

Myynti alv 24% bruttokirjaus
Myynti alv 14% bruttokirjaus
Myynti alv 10% bruttokirjaus

Osto alv 24% nettokirjaus
Osto alv 14% nettokirjaus
Osto alv 10% nettokirjaus

Osto alv 24% bruttokirjaus
Osto alv 14% bruttokirjaus
Osto alv 10% bruttokirjaus

EU-Tavaraostot ja tavaramyynti
Tilinro ALV-koodi Tilin nimi

1535

2465

4060
XXXX
XXXX
XXXX
XXXX
XXXX
XXXX

XXXX
3040
XXXX

YV

YS

YHV24
YHV14
YHV10
YHS24
YHS14
YHS10
YHM

YHE
YM
MU

YhteisOhankintojen ALV-saaminen (vahennettava vero). Talle tilille
kirjataan/kirjautuu yhteis6hankintojen johdosta vahennettava vero.
Yhteis6hankintojen ALV-velka (suoritettava vero). Télle tilille
kirjataan/kirjautuu yhteis6hankintojen johdosta maksettava vero.
Yhteisoosto, josta suoritetaan ja vdhenn. vero 24%
Yhteisoosto, josta suoritetaan ja vdhenn. vero 14%
Yhteisbosto, josta suoritetaan ja vahenn. vero 10%
Yhteis6osto, josta suoritetaan (ei vahennetd) vero 24%
Yhteis6osto, josta suoritetaan (ei vahennetd) vero 14%
Yhteis6osto, josta suoritetaan (ei vahennetd) vero 10%
Manuaalikirjauksena tehtava yhteiséosto, josta suoritetaan ja vahenn.
vero 23%
Yhteis6osto, ALV-saadosten nojalla veroton

YhteisOmyynti

Tavaran myynti yhteisén ulkopuolelle

EU-Palveluostot ja palvelumyynti
Tilinro ALV-koodi Tilin nimi

1534
2463
3041
XXXX
4052
XXXX
XXXX
XXXX
XXXX
XXXX
XXXX

PV

PS

PM
PHM
PHV24
PHV14
PHV10
PHE
PHS24
PHS14
PHS10

EU-palv.ost. ALV-saaminen

EU-palv.ost. ALV-velka

EU-palvelumyynti

EU-palv.osto (kasikirjaus)

EU-palveluosto 24% (suoritetaan+vahennetddn ALV)
EU-palveluosto 14% (suoritetaan+vahennetddn ALV)
EU-palveluosto 10% (suoritetaan+vahennetddn ALV)
EU-palveluosto veroton

EU-palveluosto 24% (suoritetaan ALV)
EU-palveluosto 14% (suoritetaan ALV)
EU-palveluosto 10% (suoritetaan ALV)
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0-Verokannan myynti, myynti ulkomaille ja veroton myynti
Tilinro ALV-koodi Tilin nimi

3021 NO
XXxx MU
3020 VM

Sellainen veroton myynti, johon liittyviin ostoihin sisaltyvéat
arvonlisaverot on oikeus vahentaa kohdassa 307

Tavaran myynti EU:n ulkopuolelle, johon liittyviin ostoihin siséltyvat
arvonlisaverot on oikeus vahentaa kohdassa 307

Sellainen myynti, johon ei sisélly arvonlisaveroa ja johon liittyviin
ostoihin sisaltyvaa arvonlisdveroa ei saa vahentéaa ja jota ei raportoida
kausiveroilmoituksella. (Kohdevuodesta 2011 alkaen ei alv-
kausiveroilmoituksessa ole enaa kohtaa 310 Muu arvonlisaveroton
likevaihto eli alv-koodia VM vastaavat asiat eivat tuolloin enaa nay
kausiveroilmoituksella)

Rakentamispalveluiden kaannetty alv
Tilinro ALV-koodi Tilin nimi

1533
2478
3042
XXXX
4055
XXXX
XXXX
XXXX
XXXX
XXXX
XXXX

RV

RS

RM
RHM
RHV24
RHV13
RHV10
RHE
RHS24
RHS14
RHS10

Rak.palv.ost. alv-saaminen, kausiveroilmoituksen kohtaan 307
Rak.palv.ost. alv-velka, kausiveroilmoituksen kohtaan 318
Rak.palv.myynti, kausiveroilmoituksen kohtaan 319

Rak.palv.osto (kasikirjaus)

Rak.palv.osto 24% suor+vah, kausiveroilmoituksen kohdassa 320
Rak.palv.osto 14% suor+véh, kausiveroilmoituksen kohdassa 320
Rak.palv.osto 10% suor+vah, kausiveroilmoituksen kohdassa 320
Rak.palvelun osto veroton, kausiveroilmoituksen kohdassa 320
Rak.palv.osto 24% ei vah., kausiveroilmoituksen kohdassa 320
Rak.palv.osto 14% ei vah., kausiveroilmoituksen kohdassa 320
Rak.palv.osto 10% ei vah., kausiveroilmoituksen kohdassa 320

Maahantuonnin arvonlisaverotus
ALV-koodi Tilin nimi

Tilinro
1532
2471
4070
4071
4072
4073
4074
4075
4076
4077
4078

Vinkki:

TV
TS
TUV24
TUV14
TUV10
TUS24
TUS14
TUS10
TUM
TUE

maahantuonnin alv-saaminen

maahantuonnin alv-velka

maahantuonti, josta suoritetaan ja vahennetaan alv 24%
maahantuonti, josta suoritetaan ja vahennetaan alv 14%
maahantuonti, josta suoritetaan ja vahennetaan alv 10%
maahantuonti, josta suoritetaan muttei vdhenneta alv 24%
maahantuonti, josta suoritetaan muttei vahenneta alv 14%
maahantuonti, josta suoritetaan muttei vahenneta alv 10%
maahantuonti manuaalikirjaus

maahantuonti alv-sdddosten nojalla veroton
maahantuonnin apu/vastatili 4070-4077 tileille kirjattaessa

Jos olet vasta perustamassa tilikautta ja maarittelemassa siihen

tilikarttaa, saat helppokayttdisen Akkbodien valitsemiseen tarkoitetun
valikon siirtamalla hiiren kohdistimen AlL¢arakkeen paélle ja
painamalla hiiren oikeanpuoleista painiketta.
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ALV -koodit kirjanpidossa, kohdistuminen ALV -veroilmoitukselle:

VERO ALV koodien kohdistuminen VEROILMOITUS

SKATT oma-aloitteisten verojen iimoitukselle OMA-ALOITTEISISTA VEROISTA
Jos korjaat aiemmin ilmoitettuja tietoja,
limoita korjattavan osion, esimerkiksi

Lomake palautetaan osoitteeseen:

Verohallinto arvonlisdveron tietojen, kaikki tiedot
Oma-aloitteisten verojen optinen lukupalvelu uudelleen cikeansuuruisina.
PL 5000
00053 VERO
Verovelvollisen nimi (arvonlisaverovelvollinentydnantaja) Y-tunnus tai henkildunnus

ARVONLISAVERON TIEDOT

Verokausi Vuosi Arvonlisaveron alarajahucjennuksesn oikeutettu tayttaa
euroa snt
Alarajahucjennukseen
Vero kotimaan myynnista euroa snt | pikeuttava liikevaihto
verokannoiiiain MAZ4 Alarajahucjennukseen
24 %N vero B 301 oikeuttava vero
MA12
14 %:n vero 302
303 MA10
10 %:n vero
Vero tavaraostoista 305 YS
muista EU-maista
Vero palveluostoista 306 PSS
« | muista EU-maista
-
2| vero tavarciden maahan- 304 TS
3 uonneista EUn ulkopuolelta __
Vero rakentamispalvelun ja
metalliromun ostoista 31 a RS
(kidnnetty vercveholisuus)
Verokauden 307| OA24+0A14+0A10+YV+PV+RV+TV

vahennettava vero

Alarajahucjennuksen maara
Maksettava vero /
Palautuksesn

oikeuttava vero (=)

O-verokannan alainen 309 MNO+MU
likevainto

Tavaroiden myynnit 3 Y
muihin EU-maihin

Palveluiden myynnit 32 PM
muihin EU-maihin
Tavaraostot muista 33| YHV24+YHV14+YHV1 0+YHS24+YHS144YHS1 0+YHM+YHE
EU-maista

Palveluostot muista 314 PHV24+PHV14+PHV10+PHS24+PHS14+PHS10+PHM+PHE

EU-maista __._ _ .

Tavaroiden maahantuonnit 310| TUV24+TUV144TUV104TUS24+TUS144+TUS10+TUM+TUE
EUn ulkopuolelta

Rakentamispalvelun ja
metalliromun myynnit 319 RM
(kadnnetty verovehvolisuus)

Rakentamispaivein ja  320| RHV24+RHV14+RHV1 0+RHS24+RHS14+RHS10+RHM+RHE

adnnetty veroveholisuus)

Piivays Allekirjoitus ja nimenselvennys Puhelin

VERCH 40011 12018
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11.3 ARVONLISAVEROKANTOJEN KOODAMINEN

Arvonlisaverokannat koodataan arvonlisaveroprosédktinassa joko
tilikartan muokkaus tai paivakirjaarjaus-tybvaiheessa.

Jokaisella arvonlisaverokannalla on tunnus seké arvonlisdverokantaa
vastaava prosentti. Oletuksena on prosenttia vastaava tunnus.
Arvonlisaverokannat on ilmoitettava ylh&alta alaspain suuremmasta

pienempaan.
Esimerkki
Koodi Prosentti
24 24
14 14
10 10

11.4 ARVONLISAVEROLLISTEN TILIEN PERUSTAMINEN
11.4.1 ALV -koodin poiminta

Vaihda tilin nimi-ikkunassa ja Lisaa tilikkunassa on Poinpainike, josta
saat poimittua akkoodin.

i Lisas kili |

Tilinumero |3U““

ALV_kuudi I ,Pg_ ..... T | , I

Bruttokirjaus

Tilin nimi —
Mettakirjaus
ALv-velka 4 kanta 10

" tase-erittelyyn mukaan 0-werokannan alainen

Tavaramyynti muibin EL-maibin

) wain tilin loppusaldo [5] Palvelurmeynti muibin EU-raibin

koko tilikauden kaikki tapahtumat ja | | Rakentamispalvel
{1 koko tilikauden kaikki tapahtumat ja loppuszal Ulkarnaille

) kahden viimeisen paivakirjan tapahtumat ja loppusaldo [2)

C tilinavaussaldo, lisdykset yhtena rivindg, vahennykset yhteni rivind ja loppuszaldo [¥]

® e

[~ Selitepakko [eli ei tule automaattista tili - tili -selitetta, kun kirjataan talle tilille]
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Vaiheittain perustamisen tilikartitkunassa on myos akoodrvalikko,
josta saat poimittua alkoodin.

11.4.2 Myynnista suoritettavat verot

Arvonlisaverolliset myyntitilit koodataan kirjausperiaatteen ja verokannan
koodeilla seuraavasti:

nettokirjausmenetelmalla kirjattavien tilien koodi alksedN
bruttokirjausmenetelmall& kirjattavien tilien koosiViB
kirjausmenetelmakoodin jalkeen on verokannan tunnus, éditii24
(verokanta on tunnukselle maariteRyosentti)

jokaiselle verokannalle perustetaan tili, jolle kirjataan kyseisen
verokannan ALVWvelka. Tili koodataatMA ja verokannan tunniste,
esim.MA24

11.4.3 Kohdekuukauden vahennettavat verot

Arvonlisaverolliset vAhennykseen oikeuttavat ostotilit koodataan
kirjausperiaatteen ja verokannan koodeilla seuraavasti:

nettokirjausmenetelmalla kirjattavien tilien koodi alks@N
bruttokirjausmenetelmalla kirjattavien tilien koodi alka@B
kirjausmenetelméakoodin jalkeen on verokannan ilmoittava tunnus,
esim.AON24 (verokanta on tunnukselle méaariteRyosentti)

jokaiselle verokannalle perustetaan tili, jolle kirjataan kyseisen
verokannan ALVsaaminen. Tili koodataagDA ja verokannan tunniste,
esim.OA24

11.4.4 Arvonlisaverovelkaltilitettava vero

Tili, jolle ohjelma kirjaa ostojen ALWelkatilien ja myynnin ALV
saamistilien saldot, koodataaVv

11.4.5 Veroton myynti

VM -koodattujen tilien tapahtumia ei ilmoitefd.V -veroilmoituksella.
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11.4.6 0O-verokannan alainen liikevaihto

NO

Sellainenveroton myynti, johon liittyviin ostoihin sisaltyvat arvonlisaverot
on oikeus vahentda kohdassa 307

MU

Tavaran myynti EU:n ulkopuolelle, johon liittyviin ostoihin sisaltyvat
arvonlisaverot on oikeus vahentaa kohdassa 307

11.4.7 Maahantuonnin arvonlisaverotus

Maahantuonnin arvonlisaverotus siirtyi vuoden 2018 alusta alkaen Tullilta
Verohallinnolle.

Tavaroiden maahantuonti EU:n ulkopuolelta raportoidaanamiteisten
verojen veroilmoituksessa, jossa on sita varten tunnukset:

304 = Vero tavaroiden maahantuonneista EU:n ulkopuolelta
310 = Tavaroiden maahantuonnit EU:n ulkopuolelta

Tarkemmat ohjeet maahantuonnin arvonlisaverotuksesta antaa
Verohallinto, kswww.vero.fi

Lisdksi voit seurata steri Ohjelmi@ antamaa lisaohjeistusta, mm.
osoitteessattps://asteri.fi/kirjausohjeita/

Asteri Kirjanpidon tilikartassa voit kayttada akoodeja:

TS maahantuonnin alvelka

TV maahantuonnin algaaminen

TUVxx maahantuonti, josta suoritetaan ja vahennetdan alv xx%
TUSxx maahantuonti, josta suoritetaan muttei vahenneta alv xx%
TUM  maahantuonti manuaalikirjaus

TUE  maahantuonti ahsaadosten nojalla veroton

® ASTERI KIRJANPITO - Asteri Malliyritys Oy - 1.1.-31.12.2017 {(EURO)

Tiedosto  Muokkaa | gLy Tulosta  Tyéwahe ritws  Ikkuna  Ohje

ok Paivakirja: To &Lv-taimet niputettuna. ..
- Kirjaa bruttokirjattujen ALY,
Tosno |P: Kirjaa EU-ostojen, maahantuonnin ja rakentamispalvelun ALY, .. 1
150 31 nLv-alarajashusiennus. ., in 14% ALY v
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11.5 YHTEISOKAUPAN ARVONLISAVERO

Maahantuotaessa tavaraa yhteisbmaista (EU) on tuojatalonizisesti
suoritettava ALV. Sama ALV saadaan yleensa saman tien vahentaa.

Asteri Windows Kirjanpidossa yhteisokaupan tileille kirjataan aina
bruttokirjausmenetelman mukaisesti. Yhteisokaupan ALV:ta varten
tilikartassa on seuraavat Alkbodit:
YV YhteisOhankintojen ALVsaaminen (vAhennettava vero).
Talle tilille kirjataan/kirjautuu yhteis6hankintojen johdosta
vahennettava vero.
YS YhteisOhankintojen ALWelka (suoritettava vero).
Talle tilille kirjataan/kirjautuu yhteis6hankintojen johdosta maksettava
vero.

Ohjelma laskee ja kirjaa suoritettavat ja vahennettavat verot
automaattisesti, kun yhteiséhankinnat kirjataan seuraavasti koodatuille
tileille:

YHM  Yhteis6hankinta, ALV kirjataan manuaalisesti

YHE Yhteis6hankinta, ALVYsaaddsten nojalla veroton

YHV24 YhteisOhank., josta suoritetaan ja vahenn. vero 24%
YHV14 Yhteis6hank., josta suoritetaan ja vahenn. vero 14%
YHV10 YhteisOhank., josta suoritetaan ja vahenn. vero 10%
YHS24 YhteisOhank., josta suoritetaan (ei vAhenn.) vero 24%
YHS14 Yhteis6hank., josta suoritetaan (ei vahenn.) vero 14%
YHS10 Yhteis6hank., josta suoritetaan (ei vahennetd) vero 10%

ALV -laskelmaa varten maaritelladn myds seuraavat tilit:
YM Yhteisomyynti
MU Myynti yhteison ulkopuolelle

11.6 PALVELUN OSTO EU:N ULKOPUOLELTA TAIKKA EU:STA

Jos palvelua ostetaan Elulkopuolelta taikka Eldta siten, ettd sen osalta
ostovahennys tulee siséllyttdd kotimaan ostovahennyksiin ja vastakirjaus
myynnin verosta tulee sisaltya kotimaan myynnin veroihin, niin
menetelld&n esimerkiksi seuraavasti:
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Palvelun osto kirjataan asianomaiselle ulkomaisten ostojen tilille, jolla ei
ole lainkaan AL\Ykoodauksia. Kirjaus tehddan huomioimatta ALV:a siten
kuin tapahtuma kirjanpitoon kuuluukin.

Koska asian teoreettinen vero pitad saada nakyviin-Ainditukseen
kotimaan ostoihin ja myynteihin, tehd&an sité tarkoitusta varten
ylimaaraiset kirjaukset tileille, joissa on toisessa myynnin Aoddaus ja
toisessa ostojen ALNKoodaus. Huomioitava oeita ilmeisesti

esimerkiksi 1000 euron ostosta kirjataan ALV:lla lisatty summa 1240
euroa, jotta kuun lopussa tehtavan verokirjauksen jalkeen veron
perusteeksi jad 1000 euroa. Nama tilit kuulunevat molemmat ostojen
alueelle, vaikka toinen siséaltaakin myymkoodauksen. Kyseessahan on
palvelun osto, mutta ei missaan nimessa sen myynti. Sen vuoksi myyntia
ei pida tuloslaskelmaan kasvattaa.

Sen sijaan EU:n alueelta ostetut palvelut kirjataan ohjeen
https://asteri.fi/kirjausohjeitahukaisesti tileille, joissa alkoodi on P
alkuinen.

11.7 RAKENTAMISPALVELUN KAANNETTY ALV -
VELVOLLISUUS

Rakentamispalvelun kaannetty arvonlisaverovelvollisuus on otettu
kayttoon 1.4.2011. Soveltamisohjeet siihen [6ytyy verottajan sivulta.

ALV -veroveroilmoitus

Tallainen myynti orALV -veroilmoituksessa merkittava kohtaan 319.
Siihen kohtaan kertyy summa niiden tilien kirjauksista joiden ALV
koodina on RM. Ostaja ilmoittaa kyseiset ostot kohdassa 320.

Niiden osalta suoritettavan arvonlisaveron ostaja ilmoittaa kohdassa 318.
Vastaavan vahennettavan arvonlisaveron ostaja ilmoittaa kohdassa 307
muiden vahennettavien arvonlisdverojen kanssa yhteissummana.

Tarvittavat tilit kirjanpidossa ovat esimerkiksi

1533 RV Rakentamispalvelun ostojen ALV saaminen (vahennettava vero)
2478 RSRakentamispalvelun ostojen ALV velka (suoritettava vero)

3042 RMRakentamispalvelun myynti

4055 RHV24 Rakentamispalvelun ostot 24%
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Kirjausohje

- Kirjaa tallaiset rakentamispalvelun myynnit tilille, jossa on koodina RM
- Kirjaa tallaiset rakentamispalvelun ostot tilille, jonka koodina on RHV24
- Tee kuukauden lopussa automaattinen rakentamispalvelun ALV:n
kirjaus

- Yleensa tarvitaan vain yllamainitut 4 tilia koodeineen

Kaiken varalta Asteri Kirjanpidossa on rakentamispalvelua varten mygs
alv-koodit:

RV Rak.palv.ost. ALVVsaaminen

RS Rak.palv.ost. ALVvelka

RM Rak.palvelumyynti

RHM Rak.palv.osto (kasikirjaus

RHV24 Rak.palveluosto 24% (suoritetaan+vahennetaan ALV)
RHV14 Rak.palveluosto 14% (suoritetaan+vahennetadn ALV)
RHV10 Rak.palveluosto 10% (suoritetaan+vahennetadn ALV)
RHE Rak.palveluosto veroton

RHS24 Rak.palveluosto 24% (suoritetaan ALV)

RHS14 Rak.palveluosto 14% (suoritetaan ALV)

RHS10 Rak.palveluosto 10% (suoritetaan ALV)

Tilit 1533, 2478, 3042 ja 4055 sisaltyvat mallitilikarttaan oy18

Lisatietoa sivullahttps://asteri.fi/rakentamispalvelkaannettyalv/

Esimerkki kasittelysta kirjanpidossa

Esimerkki aliurakoitsijasta 1, joka teettda saamansa aliurakan
aliurakoitsijalla 2.

Rakennuspalvelun osto kirjataan tilille 4055 RHV23 Rakennuspalvelun
osto, josta suoritetaan ja vahennetdan alv

Rakennuspalvelun myynti kirjataan tilille 3042 RM Rakennuspalvelun
myynti.



https://asteri.fi/rakentamispalvelun-kaannetty-alv/
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Kirjaa rakennuspalvelun ostot ja myynnnit nettomaariisina,
ilman arvonlisaveron osuutta

EHSTERI KIRJAMNPITO - Asteri Rakentajat Oy - 1.1.-31.12.2011 (EURDO)
Tiedosto  Muokkaa ALY Tulosta Tydwaihe ritws Ikkuna  Ohje

=W Paiviakirja: huhtiluu 2010

Tozho Faivamaara Selite 1 Debet Kredit L%  Summa
451 34,201 Rakennuzpalvelun osto [4055 2430 \ ® 100000
452 342011 A akennuzpalvelun myenti | 1500 a0az & 120000
p 453 34,2011 | e
*

Kuukauden lopuksi kirjataan rakennuspalveluista suoritettava ja
vahennettava vero.

Metalliromunja -jatteenmyyntiin sovelletaan 1.1.2015 alkaen kd&annettya
verovelvollisuutta.

Aiheeseen liittyva ohjeemme |0ytyy osoitteesta
https://asteri.fi/kirjausohjeita/
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Kirjaa kuukauden lopuksi rakennuspalvelun ostoista suoritettava ALV valinnalla ALY | Kirjaa
yhteisGhankintojen ja rakentamispalvelun alv

® ASTERI KIRJANDT. 0 _ Asteri Malliyritys Oy - 1.1.-31.12.2017 (EURD)

Summa
166 7 4055 2430 1 000,00
F167 47.: ' - 1500 3042 1 200,00
168 477  ALY-laskelmakiriaus 2010 alkaen...
* aLY-veroilmoitus 2017 alkasn r

YHTEISOHANKINTOJEN JA RAKENTAMISPALVELUN VEROKIRJAUS
Tosite no 168

Astenn Malliyritys Oy
Paivikitja = Heindl 2017

THTEIROHANEINNCISTA JA RAKENTAMISPALVELUSTA SUCRITETTAVIEN VEROJEN KIRJTATS
TILI ~ TILIMSELITE EATDEN S4ALDO ALV STOR.VERC LCEEET ERETIT
4055 Rakentammspalwhinostot 1000,00 24 240,00 4055 2478

THTEISOHANEINNOISTA T4 RAKENTAMISPALVELUSTA VAHENNETTAVIEN VEROJEN EIRTATIS
TILI ~ TILIMSELITE EATDEN SALDO AT VALH VERD LEEET ERELIT

4055 Rakentammspalwhinostot 1000,00 24 240,00 15353 4055

Ohjelma laskee ja kirjaa suoritettavan ja vahennettavan veron.

Jolloin ohjelma laskee ja kirja tilin saldon perusteella suoritettavan
ja vihennettivim arvonlisiveron

!_ASTERI KIRJANPITO - Asteri Malliyritys Oy - 1.1.-31.12.2017 (EURO})
Tiedosto  Muokkaa ALY  Tulosta Twéwaihe Yritws Ikkuna  Ohije

| Paivakirja: Heindkuu 2017

Tozno Paivamaara Laji |Kust[Lsno |Selite 1 Debet Summa

1EE 47.2M7 R akentamizpalvelun osto 4085 2430 1.000,00
T = — T 0

168 N.F2m7 rak. palv. suornitettava vero 4085 2478

R N.F2m7 rak.palv.vahennettava vero 1533 4085
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Rakentamispalveluiden osto, myynti ja vahennettava vero raportoidaan
ALV -veroilmoituksella:

LUEEMAT VEROILMOITUESELLE OMA-ALOITTEISISTA VEROISTA / ARVONLISAVERON TIEDOT

Verokanden pibms  Eanileasi Verokasi 7 Wost 2017
Verokotimaan nonmnist iverakarnoittan
24 anwero 501 = 0,0
14 *anwero 502 = o,m
10 % vero 305 = 0,m
Wearo tavaracstolstanmista ETT-maista 305= 0,m
Waro palweliostolsta nuista Ell-maista 506 = 0,
WVero rakentamispalwehin ja wetallivorun ostoista RS 318= 240,00
Werokanden vihennettivi vera +RY 5307 = 240,00
Maksattava wero [+] 7 Falaubikseen otkeutiava vero -] a0 = 0,m
J-verckannan alainenlikevaihta 508 = 0,m
Tavaraiden novhnit rnihin ETT-mathin 51l = 0,0
Palvehiden nyvmnit pruihin EU-mathin 5l2= 0,0
Tavaranstot mista ET-maista 5313= o,m
Palwliostot puista ET-maista 314 = 0,
Rakentanmspalvebin ja metallivonun nomyroit R 319 = 1200,00
Rakentarspalvelin ja metallivorum ostot RH* 520= 1000,00
S
ARVOMNLISAVERON TIEDOT TYONANTAJASUORITUSTEN TIEDOT
050 limoitusjakso 0352 Fohdekawsi | 0353 Vuosi 050 lmoitusjakso 052 Kohdekausi | 053 Vuosi
Kuu- [ -
41 _| taﬁlsl ]_[ nsslﬂnsl Vups! _| Fuukausi ]_| Meljannesvuosi|
Viero kofimaan myynnisti s =L S S
verokannoittain i a
B01 Ennakenpidatyksen alaiset
301 24 %:n wero MAZ“ i i
e das MA14 lrlFlalluannusalan kddnnetty arvonlisdverovelvollisuus 1.4.2011 alkaen)
' MA10 Tilinumeroineen lisdykset voivat olla esimerkiksi seuraavat:
303 10 %:n wera
305 Vero tavaraosioista YS 1533 RV Rak.palv.ost. ALV-saaminen
muista EU-maista
) 2478 RS Rak.palv.ost AlV-velka
306 Vero palveluostoista PSs
muista EU-maista
318 Vero rakentamispaleelun 1
b piier ik RS 3042 RM Rak.palvelumyynti
[kBSrreily vercremhealisus)
307 Hohdekauden OA™ +YV+PWV+RY || 4049 RHM Rak.palv.osto (kisikirjaus)
vahennettdva vero
H ﬁﬁﬂ”ﬁﬂ'ﬁ;ﬁwﬁm 4055 RHV24 Rak.palveluosto 24% {suoritetaan+vihennetiin ALV)
308 g;ksmwm i 4056 RHW14 Rak.palveluosto 1424 (suoritetaantvihennetidn ALY)
autu n . e
oikeuttava vero -] 4057 RHV10 Rak.palveluosto 10%: (suoritetaan+vihennetidn ALV)
309 E_I_-uem!cannan alainen ND+MU
RS 4079 RHE Rak.palveluosto veroton
311 Tawaroiden myynnit YM
muihin EU-maihin
a .
312 Pabveliden myffit PM 4085 RHS24 Rak.palveluosto 24% (suoritetaan ALY)
muihin EU-maihin 4085 RH514 Rak.palveluosto 14% (suoritetaan ALY}
N . N YH* 4085 RH510 Rak.palveluosto 10% (suoritetaan ALV)
I
314 Palveluostot muista =
EU-maista PH
319 Rakentamispaheehun myynnit RM
L‘:I'm"::g“r Arvonlisaveron alarajahucjennukseen oikeutettu tayitad
320 Rakentamispahvelun ostot euro st
142011 akaen RH*
kBSnnetty venoreehaoilisues | | | 21 Ml aganu N UK SEsn
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11.8 ALV -TOIMET KUUKAUDEN LOPUKSI

Kun kuukauden tositteet on kirjattu, tehdaan paivéakkkanassa ALV
kirjaukset joko yksitellen tai niputettuna. Ohjeet seuraavissa kappaleissa.

11.8.1 Bruttokirjausperiaatteella kirjattujen tilien ALV:n kirjaus

ValinnallaALV|Kirjaa bruttokirjattujen ALV  tulostuu tosite, joka
kirjaa bruttokirjausmenetelmalla kirjattujen ostojen ja myyntien ALV:n
osuuden ao. tileille taseeseen.

11.8.2 EU-ostojen, maahantuonnin jarakentamispalvelun
automaattinen verokirjaus

ValinnallaALV| Kirjaa EU -ostojen, maahantuonnin ja
rakentamispalvelun ALV tulostuuEU-ostojen, maahantuonngeka
rakentamispalvelun k&anteisen ALV:n automaattinen verokirjaus. Valinta
kirjaa automaattisesti paivakirjaan suoritettavan ja vahennettavan veron.

11.8.3 ALV -alarajahuojennus

ALV:n alarajahuojennuksen saat/-veroilmoitukselle seuraavasti:
Valitse ALV|ALV -alarajahuojennus. ohjelma laske@&17-kentan arvon
perustuen 315a 316kenttien lukuihinVoit myds sy6ttad arvonlisaveron
alarajahuojennuksen maaran kasdenteissa, joissa sovelletaan
suhteutettua liikevaihtoa, kun tilikausi on muu kuin 12 kk

B Arvonlisdveron alarajahucjennus - frmALValarajzhuojenn

Syita tahan kkunaan ALV-alarajshucgennuksen v, Dhielma tulostaa ne kausiverolmodukseen siloin, kun imoitusta tehdessasi rastitat kyseisen kohdan

Alarspshuojennuksen viennin kinanpitoon teet kasin nappalemalla. Wetohallinnan laskur 2021 |

|‘1l'uus| | 315 Almashucjennuksesn oikeuttava likevaibto] 316 Alarajshucisnnukses: uttavs vero| 317 Alarasjshucjenrulksen maars ‘erohalinnon ohie 2021 |

20000.00 4800.00 220000/

ESs.... - >

Laskenta

Sydata tilikauden alkamisvuosi,
alarajahuojennukseen oikeuttava likevaihto
sekad alarajahuojennukseen okeuttava vero

ohjelma laskee & Dhielma lsckee alatsjshusienriuksen masn
da |FlfFI]Fth0]e nnuksen maradn Tikkauden tulee olla 12 kk mittainen

_ Eilasketa automasttisesti. K3/MSE sydttss
" alarajahucjenmuksen maaran (bikaus e ole 12 kk
mittainen, sovelletaan suhteutettua likevaibioa]

Kun teetalv-veroilmoitusta paperille, ruudulle tai sdhkoiseksi
iImoitustiedostoksi, rastita, etta haluat huojennuksen tulostuvan juuri talla
kertaa mukaan
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11.8.4 ALV -laskelmakirjaus

ValinnallaALV|ALV -laskelmakirjaus kirjautuu ALV-kirjaus ja tulostuu
alv-laskelmakirjaustosite. ALMaskelma siséltda arvonlisaveron
veroilmoitukseen tarvittavat tiedot.

11.8.5 ALV -tarkistuslaskelma

Valinnoilla ALV|Tarkistuslaskelma tulostuu arvonlisdveron
tarkistuslaskelma, josta nahdaan tdsmaavatko kirjatut arvonlisdverot
laskennallisten verojen kanssa.

Kirjatuissa ja laskennallisissa veroissa saa olla muutamien senttien eroja.
Jos erot ovat suurempia on kyseessa kirjausvirhe, joka on oikaistava.

Jos ALYV kirjausten jalkeen havaitaan virhe aikaisemmissa kirjauksissa tai
tehdaan uusi kirjaus joka sisaltda ALVia, korjataan siten ettd ALV
kirjaukset poistetaan. Sitten tehdaan korjaukset tai muutokset paivéakirjaan,
jonka jalkeen tehd&an uudestaan ALYjdukset.

11.8.6 ALV -veroilmoitus

ValinnallaALV| ALV -veroilmoitus tulostuualv-veroilmoitus. Alvsaajan
IBAN ja BIC on sy0tettavissa yrityksen perustietoihin, ja se tulostuu alv
laskelmiin jaomaaloitteisten verojemaksulappuun.
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ARVONLISAVERCOLASKELMA Tosite no 150

Astert Malbyntys Oy

Péaivikitja = Toukolaw 2017

130 31.52017 Mpmmnin 2470 ALV-vwelka 2468 ekt 4463,49
130 31.52017 Mpmmin 14790 ALV welka 24&7 Akt 135,09
130 31.52017 Thtetsdhanlintojen 4 LV-velka 2485 Akt 117,00
130 31.52017 Cstojen 2450 4L V-saaninan i 1535 126,12
130 31.52017 Crstojen 1050 ALV-saaninen i 1540 20,08
130 31.52017 Thtetsdhank. ALV-saaninen i 1535 117,00
130 31.52017 ALV-velka Aekitok 2484 445240

LUEEMAT VEROILMCITUESELLE OMA-ALOITTEISISTA VEROISTA f ARVONLISAVERON TIEDOT

Verokaden pibms  Eamaemsi Verokasi 5 Vuosi 2017
Vero kotirmaan noviistd verokarnolttain

24 % vera 301= 445349

14 %emn vera 302= 135,09

10 %em vera 303= 0,00
Vero tavaraostolstamunsta Ell-maista 305= 117a,00
Vero palvwehiostoista nuista ETT-maista 30a= 0,00
Vero rakentanuspalvelin ja metallivormn ostoista 3le= 0,00
Verokanden vihennettivi vero 07 = 1322,12
Malsettava wera [+ Palatilseen oikenttava vera (-] 308 = 4452 40
O-verokannan alanenlnkevathto 309 = 0,00
Tavaroiden nopmrut raihin EU-matlun 3l = 0,00
Palvehiden nonmt puihin ET-maihin 3l2= 0,00
Tavaraostot naista EU-maista 3l3= 4200,00
Palvehiostot puista EU-maista 3ld= 0,00
Fakentammspalvebin ja metallivanum normmit 3l2= 0,00
Fakentanispalvebin ja metallivonun astot 320= 0,00
Thteyshenldlén puhe itpnave o 042= puh(0%) 3507530
Aster Mallivitys Oy

TIEDOT ARVONLISAVERON MAESAMISTA VARTEN

Saajan pankdavhteys:

Saajan IB&M:

Zaxjan BIC:

Saajan min:

Viternmrero:

Eripiivi: 1272017
Sunmna: 4452 40

Jos maksettava alv on negatiivinen, voit itse maaritella tulostuvan
vinkkitekstin valitsemallaALV|Maaritd ALV -laskelman kieli.
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11.8.7 Sahkoinen ALV -veroilmoitus

Arvonlisaveron kuukausittaisen kausiveroilmoituksen sabhkoseen
muotoon toiminnollgALV| S&hkoinen ALV -veroilmoitus. Jos
sahkosesséa veroilmoituksessa kaikki luukut ovat nollia, ohjelma tekee
sahkadsen "etalv-toimintaa“ilmoituksen

&, Konekielinen kausiveroilmoitus (Arvonlisaveron tiedok) ﬂ

T ala toiminnalla teet ALV -kk-imaituk zen konekielizeks tedostokzi koneesi kovalewlle.
Laheta tiedosto edelleen Tvl-palveluntanosjasi avulla verchallinnolle.

Luodaan yritykzen kansioon Hedosto:

o winkpimallits | alv0503.0ma

Vinkki Menee katevast varmuuskopiolevylle, jos tarkenne on .oma

Tehdaan zama aineizto myos TrW-lahettamizta varten nimelle:

o e 3ot mall0a03. 100 Selaa... |

[ Tulostetaan ALY:n alarajahuciennus tahan kausiveroilmoituk zeen [spota valikossa ALY [ALY-alarajahuojennus]

¥ Eaunniztetdan limoitin nettiselaimeen

v Kopioidaan imaitustiedoston nimi lelkepoydalle, josta voi litEa sen lImaitimen tekstikentasn

Jatka Peruuta

Ohjelma ehdottaa, etta tiedostosta tehdaan yksi kappale yrityksen
kansioon, josta se menee varmuuskopiolle, ja toinen kappale-TYVI
|&hetyskansioon, joka joillakin operaattoreilla tyhjenee lahetettaessa.
Sahkasessalv-veroilmoituksessa voit rastittaa, etta limoitin
kaynnistetaan nettiselaimeen ja ettd ilmoitustiedoston nimi kopioidaan
leikepbydalle, josta se on napparaa liittdad Iimoittimeen. Tiedostossa on
samat lukuarvot kuin tulostetusal-veroilmoituksessaSen lisaksi
ohjelma tekee aikaleiman (tunni88) automaattisesti muodostaen sen
todellisesta tiedostonluontihetkesta muodd3BEKVVVVHHNNSS.
Lahetad syntynyt tiedosto verohallinnollevw.ilmoitin.fi -palvelussa tai
TYVI-operaattorisi avulla.



http://www.ilmoitin.fi/
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11.8.8 ALV -toimet niputettuna

ToiminnollaALV|ALV -toimet niputettuna saat tehtyd automaattisesti
perakkain bruttokirjattujen verokirjauksdalJ-ostojen, maahantuonnja
rakentamispalvelun verokirjauksen, d@skelmakirjauksen jalv-
veroilmoituksen paperille/ruudulle/levylle ja sahkdiseksi
iImoitustiedostoksi

Voit rastittaa, mitkd ALVtoimet haluat tehtdvan ja tulostetaanko ko.
raportit paperille, ruudulle tms. sekd kuinka monta kutakin tulostetta
tehdaan.

. AL¥-toimet niputettuna |

Tl taiminnolla voit tehdd akv-toimet TASTE PAMEKIRJASTA, Jos haluat tehd

kaugiveroilmoituksen useamman paivakinan jaksolta, kapta ALY -valikon erillizia boimintoja, -
[ Maksulappu veratilile |1 kpl

e [T Tarkistuslaskelma
Tehdaan TASTA PANMAKIRJASTA:

v Kirjaa bruttokirattuien alv - ¥ ja tulosta se paperille |1 kpl

v Kiriaa EU-kaupan ja rakentamispalvelun aky [¥ jatulosta se paperile |1 kpl
W AL%-askelmakijaus [ jatulosta ze paperlle |1 kpl
V¥ Kausiveroilmaitus tasts paivakiasta Tama parvakina sizaltaa » . :
[ Bruttokijausten tarkistuslista
ja tulosta se .. &+ yhdsn kuukaudsn

* paperlle |yl = ruudull L
pap ByIE fLLELE 3 kuukautta [= vuosinelidnnes)

|1 kpl
" kalenterivuoden

Tulozstetaan ALV:n alarajahuciennuz tahan kausiveroimaitukseen
-
[epita valikosza AL | ALY-alarajahuoiennusg]

¥ Konekielinen kausiveroimoitus tHstd péivakifasta

Luodaan pritykzen kansioon tedozto;

chwinkphimallit |alv1411.0ma
ak. Peruuta |

Winkki: Menee katevast varmuuskopiolewylle, jos tarkenne on .oma

Kopioidaan zama tiedosto myas TY]-lahettamista varten nimelle:

|c:\w03\out\mall1 411.100 Selaa... |

Winkki: Ezim. Sonera WebConnectia varten sopiva kanzio on owc3wouth

¥ Eaynnistetasn limoitin nettizelaimeasn

[ Kopioidaan iimoitustiedaston nimi leikepoydalle, josta voit litaa sen lImoitimen tekstikenttaan
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11.8.9 ALV -kirjausten tositelaji

Maarita|ALV -kirjausten tositelaji -toiminnolla voit syodttaa ohjelman
tekemille ALV-automaattikirjauksille mahdollisen oman tositelajin.

11.8.10 ALV -kirjausvirheiden etsinta

ALV -nettokirjauksissa olevat kirjausvirheet paljastuvat helposti
toiminnollaALV|Nettokirjausten virheet|Ruudulle , Paperille tai
Leikepoydalle. Silla tulostuvat tositteet, joissa myynnin ja ostojen
nettokirjaustileilld olevat veronperusteet eivat tasméa samoissa tositteissa
olevien alv:ien kanssa.

ALV -bruttokirjauksissa olevia virheita voi etéd.V|Bruttokirjausten
tarkistuslista|Ruudulle/Leikepdydalle -toiminnolla. Se nayttaa
paivéakirjassa olevat bruttokirjaustileille kirjatut myynnit ja ostot.
Viimeiseen sarakkeeseen on laskettu rivimadika tai alvsaaminen, josta
voi tarkistaa veron maaran vertaamalla kyseiseen osto/rpgiiieeseen.

11.8.11 ALV -laskelmaan tiedot maksamista varten

Arvonlisaverolaskelmaan tulostuu kohdekuukauden nimi ja tiedot
maksanista varten. Osa tiedoista haetaan yrityksen perustiedoista, jotka
voi tdydentaa paivakirjatilan valinnallgydvaihe|Yrityksen perustiedot

Mm. saajan eli veroviraston suomalaisesta pankkitilinumerosta saa
nuolindppéaimelld muodostettua IBANin ja BICin.

Ikkunassa voi syottaa myos AkmMaksun vitenumeroll o s ko ht a
mui stiossa viesti ALV:n maksajall
nakyy myaos virtuaaliviivakoodvuistiossa.
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11.9 ALV -LASKELMAN KIELI

ALV -laskelman tulostuskieleksi voi valita suomen, ruotsin tai tilikaudet
ikkunassa valitun. Talla ominaisuudella voit tulostaa ruotsinkielisen alv
laskelman, ¢s asiakkaasi niin tarvitsee. Valinta tapahtirjaustilassa
ottamallaALV|Maarita ALV -laskelman kieli. Huomaa, etta tekstilv-
veroilmoitukseen tulevat tilikartasta jawinkp\kielipap.csv
sanastoluettelosta, jota voit muokata tarpeen mukaan.

MERVARDESSKATTEBERAKNING Verifikat nr 150

Astenn Malliyritys Oy

Daghok = Toukokuu 2017

150 31.52017 Mymnin 245 ALV-welka 2968 Akisk 4463,4%
150 31.52017 Mymnin 1430 ALYV wlka 24a7 Akisk 135,09
150 31.52017 Thtetsthanlantojen 4L V-vwllka 2485 Akisk 117a,00
150 31.52017 Ostojen 249 AL V-saaninen Hkdsk 1534 12,12
13 31.52017 COstajen 10%ALV-saaninen ok 1540 20,08
150 31.52017 Thtetstihank ALV-saantinen Hkdsk 1535 117a,00
130 31.52017 ALV-velka Ak 2464 445240

SIFFRORNA TILLDEELARATION AV SEATTER PA EGET INITIATIV f UPPGIFTER OM MERVARDESSEATT

Skatteperindens lingd Minad Slatteperiod 5 Ar 2017
Skatt pd inhens)k forsiljmng enlizt skattesatserna

24 s wons 301 = 446549

14 %55 mones 302= 135,09

10 s mons 305= 0,00
Mons pivarunkip frin andra ETT-linder 305= 117&,00
Moms pd inkép avtjanster frin andra ETT-linder 306 = 0,00
Mons pidinksp avbrestiinster och metallslerot 3lg= 0,10
Mont somska dras av for skatteperioden 307= 132218
Mlons att betala ! Mons somberittizar till dterhivng (-] 308 = 445240
Onsattmingenlizt O-skattesats 308 = 0,m
Varmfirsilining till andra EU-linder 31l = 0,00
Forsalpungar avtjanster till andra EU-linder 312= 0,00
Varminkép frin andra EU-linder 313= 4200,00
Inkip avtjinster frin andra ETT-linder 3l4= 0,00
Farsdljmngar avbyest) inster och metallskrot 319= 0,m
Inkdp avbygstjinster och metallslaot 320= 0,m
Eontaktpersonens teleforummmmer 042= puh(09)3507530
Asteri Mallivritys Oy

UPPGIFTER FOR EETALNING 4V MERVARDESSEATT

Mottagarenskontommerer:
MottazarensIBAH:

Mottagarens BIC:

Mottazawe:

Referens mnoner:

Farfallodag: 1272017
Belapp: 4452.40
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11.10 UUSIEN ALV -TILIEN JA VEROKANTOJEN LISAAMINEN
JA VANHOJEN POISTAMINEN

Ohjelmassa on ominaisuus, jolla saat liséattya automaattisesti uusien
verokantojen mukaiset tilit kaikkine koodauksineen vanhoja verokantoja
mukaillen. Muutos tehdaan tilikausikohtaisesti ja siten jokaiseen
yritykseen erikseen. Toiminto 16ytyy Tilikauditkunan Tiedosto

valikosta. Lisays toimii automaattisesti eikd vie montaa napin painallusta.

Ohjelma lisda tuloslaskelman tilien lisaksi myds taseeseen tarvittavat tilit
seka alwerokantojen taulukkoon uudet verokannat.

Tilien lisaystavan voi valitkolmestaeri vaihtoehdosta

LOKEVAIHTO (3000 - 3000}
Uusi ALV-kanta sag =—— 30001 AMB24  Myynt ATV 24%
vanhan 4-numerocisen tilinumeron 3002 AMB14 DMyynt ALV 14%
Vanha ALV-kanta saa 3004 AMB10  Myvnf ALV 10%
Hrnumeroisen tilinumeron 3010 ANN25S Myynt ALV 23 3% nettoldrjaus
30101 AMN24  Myynt ALV 24% nettokirjaus
1% Bl ARANTE A T lrmramtn AT AT 1 A0L smmdbmdedsd mnnm
Tapa 2: LOKEVAIHTO (3000 - 3099)
Uusi ALV-kanta saa 3000 AMB24  Dyynt ATV 24%

= 30001 AMB253 Myynt ATV 25 5%
3002 AMBEI14  Dyvnf ALV 14%
3004 AMEI10  Myynf ALV 10%
010 ANMN24 Dyynfl ALV 24% nettokiraus
30101 AMN233 Myynt ALV 23.5% nettokirjaus

H-numeroisen tilinumeron
vanhan ALV-kannan
tilinumero pysyy ennallaan

i A RAATT A T lrmramtn AT AT 1 A0L smmdbmdedsd mnnm
Tapa 3: LIKEVAIHTO (3000 - 3099)
UUS| ALV_kaﬂta a3 3000 AME24 }i}'}’ﬂﬁ AT 2404
. 3 ) , _ . e ens
uuden 4-numeroisen tilinumeron #3001 AMB255 by L T
(satunnaisesti seuraava vapaa tilinumero) 3002 AMBI4  Myynti ALV 14%
vanhan ALV-kannan 3004 AMEB10  Myynf ALV 10%
tilinumero pYSW ennallaan 3010 AMN24 Myynt ALV 24% nettokirjaus
3011 ANN25S Myynt ALV 23 5% nettolirjaus

wad AKX IAT 4 Wl ATTET 440 s Ao

Ohjelma ei lisda verokannan tileja, jos verokanta on jo perustettu. Se ei
my0dskaan poista tilejq, joissa on tilikauden aikana kirjauksia. Vahinkojen
estamiseksi ohjelma tekee tilikaudesta ensin automaattisesti
varmuuskopion.
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11.10.1 Tilien lisdaminen

Tapa 1: Alv-tilien lisaystoiminnolla

Talla tavalla kasittelet nopeasti ja yksilollisesti kunkin yrityksen, mika on
erityisen sopivaa, jos eri yrityksissa on toisistaan poikkeavia tileja.

- Mene TilikaudetikkunaanYritysluettelosta valinnall&iirry
yritykseen tai paivakirjan kirjaustilastaalitsemallaYritys|Vaihda
tilikausi .

- Siirry sen tilikauden riville, jota haluat kasitella

- ValitseTiedosto|Lisdd uudet ALV-tilit

o IOC e Ot o Siimry yritykseen ja sen tilikauden riville = A2
Tiedosto  Maarita Yritys  Ohje johon olet lisaamassa uusia ALV-kantoja
Tallenna | Kopioi | s | wota |
Sen rimi | Tiskausi [Tiedosto _|Runko  [Kaite  |Avaus Uusin kuy Tassa tilaa yrityskohtaisille muistinpanoille
l » |Asten Malliyritys Oy .1 1-31.12.2024 ‘MY24 WK ‘ON _ON ‘kaI‘TBSSE Elokuu 2024 | [kirjaustilassa “ikkuna / muistinpanot”
Asten Malliyritys Oy [1.1-81.12.2023 MY23 WK .ON |ON |kartassz Tilinpaatos 2023
| Asten Malliyritys Oy 11.1-81.12.2022  |IMY22 WK|ON |ON |kartassz |Tilinpaatos 2022 || |lirota] = ikkuna likuteltavaksi
[ valitse tiedosto / Lisaa uudet ALV-tilit (24% -> 25 5%) I
| \ & TILIKAUDET - Asteri Maliyritys Oy - formiitysluettelo - o
Tallenna | Kopioi | hita | inrota
tapa)... —
. loto  |Runko |Kata  |Aveus |Uusnkuu Tassa tilaa yrityskohtaisille muistinpanoille
24WKION  |ON  |kartassz | Elokuu 2024 || |kirjaustilassa “ikkuna / muistinpanot”
Lisaa uudet ALV-tilit (24% -> 25,5%) ... ‘23 WKION ON kartassz Tilinpaatos 2023
- Valitse tapa, miten uudet ALV-tilit lisataan
Y. Lisas uudet ALV-tilit - frmLissaALVEilit (ver:11.8.2024) |
Tl boiminniola vei lisat blkartasn uusien alvkantojen vastimat i \ Lisaystapa
T3m toiminto lis3 tikarttaan uusia tilsja ja antaa waden alv koodin joko vanhalle tille tai uudells Muodosta usi bl lisaamalls vanhan bk petdan numero |1 19 Tapoja 1 ja 2 kaytettdessa valitse
Tisatyle tille san mukana, minka lisdystavan valitsel. Suoshus on valta Tapa 1, jolon vanha tuttu mika numero 1-9 lisataan
binumero saa uuden alv-koodin ja ksattava uusi i saa vanhan alv koodin @ Tepa 1: Kaptetasn jstkossakn vanhaa ti ia sille wusi alvkarks vanhan tilinumeron peraan
Vanha tiinumero saa uuden shv-kannan, uusi binumero sas vanhan alvkannan
Tilkaustietok anta, johon ksatssn | ik p\malk\my 24 whp Valitsemala taman vol kayttaa vanhaa s uuden ahv-kannan kanssa

14 08 tulee vanhan alv.n tapahtuma, kinaa ne numeroa pudemmalie inumerolle
Esmc 3000 AMB255 Muyynh Ay 25.5% bruttokinsus <<== vanha tuths thrumero sas uuden alv-tunnuksen

g‘ ALY ";5"";“ s ALY 30001 AMB24  Myynti Alv 24% beuttokiiaus  <Cw= vanhaa alv-kantaa varten numeroa pdempi tiiumero
14 |
fio}

€ Tapa 2 Uus pidemps tinumero sa wuden aiv-kannan, vanhan tilumeron alv salyy enfisena
Esim: 3000 AMB24 Myynh Alv 24% bruttokmaus  <<== vanhs tuttu tilrumero, vanha alvkants
30001 AMB2S5 Myynti Alv 25.5% bruttokiaus <<= numeroa pidempi tilrumero wuden alv-kannan tapahtumile

Lisas witta alv-kantaa varten uusi binumero etsmalla seuraava vapsa binumero:
¢ Tapa 3 Satunnanen tinumero: etsitaan sewraava vapas tinumero ja annetaan slle uusi aiv-kanta,
varhassa inumerossa salyy varha alv-kanta
Esim: 3000 AMB24  Myyniti Aly 24% bruttokirjaus  <<== vanha buttu inumeso, vanha aiv-kanta
3001 AMB14  Myyniti Alv 10% bruttokifiaus  <<== tama liirumeto olkut kaytssa, hypatdan taman yi, kunnes iytyy kayitamatan linumero
3002 AMB255 Myyriti Alv 25 5% beuttokijaus <<==_ hypéttin tin 3001 4§, koska e oli jo kaytossa

Tinpaatcsrunko, josta katsotaan salbtut tvait wkp\malivey 24 wit

Lisas abv-tht tiikarttaar Peruuts

¥ Tee sutomaattnen vasmurskopio jaun ennen bhen kzaamists vanhat-aivi kansioon Vimwauskopeos bikcausietokanta {wkp) vanhat-alvit kansioon ‘
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- Valitse oikealta puolelta lisaystapa:
Jos kaytat kustannuspaikkojen erittelya niin tapal ei ole
kaytettavissa Kayta silloin tapaa 2 te.
Muissa tapauksissa suosittelemme kaytettavaksi tilinlisdysautomaatin
tapaal, jossa vanhan tilin verokannaksi tulee uusi verokanta ja vanhoja
verokantoja varten tulee uudenh&imeroiset tilit. Tama vaatii tarkkuutta,
etta ALV kirjauksia ei tehda enda edellisen verokannan aikaisiin
paivakirjoihin

- PainaLisaa alv-tilit tilikarttaan!

- Riippuen lisaystavasta tulee kuittaus lisatyista tileista tai ikkuna
lisattavista tileista. Painasataan!! tai OK tai Jatka!

- Kun menet kirjaamaan ko. tilikautta, ndet uudet tilit Debejtli
Kredittili-ikkunoissa.

- N&aet myos uudet arvonlisaverokannat valitsem#lainal
Arvonlisaverokannat.

=¥ Arvonlissverokanna O] x|
Koodi Prozentti
24 24
14 14
10 10
23 23
13 13
3 3
* |
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- Jos Sinun tarvitsee palauttaa ennen lisdamista vallinnut tilanne
0 palauta automaattisesti syntynyt varmuuskopio kansiosta
c:\winkp\vanhatalvit. Varmuuskopion voit palauttaa kopioimalla
ko. kansiossa olevan wketokannan tavalliseen
kirjanpitokansioosi, esim. \wvinkp\firma

Tapa 2. Kaytosta poistuneiden alvkantojen kaytt6onotto uusille
verokannoille

Onko Sinulla tilikartoissa mukana hyvin vanhat 22%, 12% ja 8%ilglv
joille et ole en&a kirjannut? Ovatko kéatevat lyhyet nelinumeroiset
tilinumerot juuri noilla tileilla ja haluaisitko ko. tilinumerot jatkossa
kayttoon 24%, 14% ja 10% atieille?

= Debettili

Tilinumero [ALYtunnus | Tilinnimi

1536 0A22 |ostojen 22% ALV-saaminen
15361 |DAZ3 |ostojen 23% AlLV-saaminen
1637 0A12 |ostojen 12% ALV-saaminen
15371 |DA13  |ostojen 13% ALV-saaminen
1539 QA1T7  |ostojen 17% ALV-saaminen
1540 OA8 ostojen 8% ALV-saaminen
15401 |OAS ostojen 9% ALY-saaminen
1550 saamiset konserni. lyhytaik.

1
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x

E.orvataan vanhat arvonlisSverokannat uusilla [esim. 22 - 24) HUOM! Tama toiminto or tarkoitettu tlanteezeen,

Hlik.artar alv-koodeissa, tlinnimissa ja alv-kantojen taulukossa, insza tilikartasza on vanhoja kayttamtomia
verokantoja [ezim. 22, 12 ja 8] sellaizilla

anh ” i " i helinurmeraizilla tlinumerailla, jotka haluat nyt
226” a verokanta 2:'“"3"3'3” annala kapttcian uusille verakannoile (esim. 24, 14 ja 10)
12 14
a 10
#*

— kihin tilik ausitietok.antaihin karvaaminen tehdaan?

" kaikkin kansiozza I Selaa... ezim. o winkp

ja 2en alikanzioizza aleviin wkp-tistakantaibin

" kaikkiin kanzsiossa I Selaa... | Esim. ohwinkp

ja zen alikanzioizza oleviin wkp-tietokantaihin, [oiden nimessa on tekst |

% vain tistokantaan | c:winkpmalitmg] Lwkp Selaa... |

niihin tietokantoihin, josza vanhoilla verokannoilla on kinauksia.

Aloita | | Pemuta

Talloin voit kayttaa Yritysluetteldkkunan toimintoa
Tiedosto|Korvaa vanhat akannat uusilla (esim. 222 24).

Voit valita, tehdaank&orvaaminen yhteen tilikausitietokantaan vai yhteen
yritykseen vai kaikkiin yrityksiin.

Kun painat Aloital, tilien alvkoodeissa, tilinnimissa ja
arvonlisaverokannoissa korvautuu vanhat verokannat uusilla, mikali
vanhoihin verokantoihin ei ole kirjattu mitaan.
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Tilinumero |AlLYtunnus | Tilinnimi

» 1536 0A24 |ostojen 24% ALV-saaminen
15361 |OAZ3 |ostojen 23% ALV-saaminen
1537 0A14  ostojen 14% ALV-saaminen
15371 |DA13 |ostojen 13% ALV-saaminen
1539 0A1T7T  |ostojen 17% ALV-saaminen
1540 0A10 |ostojen 10% ALY-saaminen
15401 |DAS ostojen 9% ALV-saaminen
1550 saamiset konserni. lyhytaik.
4 |

Tarkempia ohjeita ja vinkkeja saat sivulta
https://asteri.fi/alvkantojeamuutoksetasteriohjelmissa/

Arvonlisdverolaskelmat ym. tulosteet ottavat huomioon myds uudet
verokannat.

Tapa 3: Kasin nappéailemalla

Voit lisata tileja tilikausiin myos yksitellen:
- Siirry yritykseen ja kirjaamaan tilikautta
- Napsauta Debettikkuna aktiiviseksi
- Valitse Muokkaa|Lisaa tili

 Lsaabhi x|
Tiinemero  [30001
ALV-koodi IAMBZ'! Poimi | Peruuta

Tilin nimi |H5'}'nti a

| tase-erttelyyn mukaan
() wain tilin loppusaldo [5)
() koko tilikauden kaikki tapahtumat ja loppuzaldo [T]
() kahden viimeisen paivakirjan tapahtumat ja loppusaldo [2)

() tilinavaussaldo, lisdykset yhten3 riving, v3hennykset yhtend rivina ja loppusaldo [Y)

@ ei

[~ Selitepakko [eli ei tule automaattizta tili - tili -zelitetta, kun kirjataan talle tilille]

Tassa lisdystavassa pit@gden alvkannan kohdalla lisatd myds alv:n
oikaustilit seka alkanta IkkungArvonlisaverokannaikkunaan.



https://asteri.fi/alv-kantojen-muutokset-asteri-ohjelmissa/
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11.10.2 Tarpeettomaksi kayneiden alvtilien poistaminen

Ohjelmassa on ominaisuus, jolla saat kerralla poistettua tilikaudesta
tarpeettomien verokantojen tilit ja verokannat. Tatd ominaisuutta voit
kayttad mahdollisesti esimerkiksi 22%, 17%, 12% ja 8%:n verokantojen
poistamiseen tilikaudesta 2011.

Kun 17%, 22%, 12% ja 8% verokantojen tileille ei en&a tule kirjauksia
missaan vaiheessa tilikauden aikana, ko. tilit voi poistaa.

Kayttdmalla alvtilien poistotoimintoa, voit kasitelld nopeasti ja
yksil6llisesti kunkin yrityksen:

- Mene TilikaudetikkunaanYritysluettelosta valinnall&iirry
yritykseen tai paivakirjan kirjaistilastavalitsemallaYritys|Vaihda
tilikausi.

- Siirry sen tilikauden riville, jota haluat kasitella.

- Valitse Tiedosto|Poista AL\V-tileja.

- Taulukossa nakyy verokannat, joita tilikausitietokannassa on. Valitse
poistettavat verokannat mustatuiksi napsauttamalla taulukon vasemmal
reunan valitsinsaraketta. Saat useamman rivin valittua kerralla, kun
pidat ctrknappaintd pohjassa. Lopuksi pafPaista alwilit
tilikartasta .

- Tilien poistaminen etenee vaiheittain: ensin poistuvat tuloslaskelman
tilit sek& AON/AMN.-koodatut tilit. Sitten poistuvat OAa MA-tilit,
jos ne ovat jadneet tarpeettomiksi. Lopuksi poistuvat tarpeettomiksi
jdaneet verokannat.

- Ohjelma ehdottaa poistettavia tuloslaskelman ym. tileja. Jos taulukossa
nakyy jokin tili, jota et halua poistaa, napsauta ko. rivi aktiiviseksi ja
paina nappaimistolta delete. Voit tulostaa listauksen paperille tai
leikepOydalle. Lopuksi painBoistetaan
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Tarkista, etta listalla ovat poistettavaksi
tarkoitetut tilit.

W Poistettavia tuloslaskelman tileja tietokannasta E:"'..I'I'Iik-'-"l:-;'l::

fid

[ napsauta IDPUKSi ==l Poiztetaanl!

Peruuta

Winkki Yoit estaa tilin poistamizen

deletoimalla ko, rivin viereizesta

taulukosta napzauttamalla wazemman

laidan wvalitzinzaraketta siten, etta ko

Paperille Leikepoydalle

Tilinumera % ALV unnug Tilinrimni Oletusdebet Olghu
p (1123 |1 THWE2 K.aluzto-ostat Eu il =

1125 1 AOMZ2 kaluston ogtat ALV Y b

1126 ‘ AkM22 kaluston mpynti ALY |4

3000 1 |amB22 Rl ALY 223

300 & [aMB17 ragwnt AL 173

200z AdBT2 Fdypnbi AL 123

3004 AnMBE rigent ALY BR

0L AbdRITD T AL A T

|

3

Tivin turmmenee ja painamalla

Jos et halua poistaa jotain tilid, valitse ao.rivi | napeamitolis DELETE.

A ja paina Delete, jolloin tili poistuu poistolistalta.

P

il

sibo alennukzel ALY o<

ya200 AkB22 valm. om. kayttoon &
o | 3300 AkB22 it buotob ALY 22%

4000 A0BZ: oztot ALY 22% bruttc

400 ADB1Y aztat ALY 175 bruttc

4002 A0B12 Oetot ALY 1%

4004 ALDBS ostob ALV 8% bruthak

4010 AOM22 oztot ALY 227 netto

o

- Ohjelma nayttaa tilit, joita ei voitpoistaa, koska niille oli kirjattu
tapahtumia. Voit tulostaa listauksen paperille tai leikepdydalle. Paina
OK.

i Poistamatta jdivit tietokannassa c:winkp, 1003 m

FPaperille Leikepopdalle |
Tilinumero ALY tunnug Tilinrimni Dletusdebet
p 6101 A0B22 & konevuokrat AL 22

N\

Dletusk |
etuskr K

Mikali poistolistalla oli tileja, joille oli kirjattu tapahtumia
ao. tilikaudessa, niita ei poisteta
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- Seuraavaksi ohjelma ehdottaa poistettavia aAMA-tileja (alv-velka
ja -saamistileja) sen mukaan, mita verokantoja vastaawitlei ei
ole enda olemassa. Jos taulukossa néakyy jokin tili, jota et halua poistaa
napsauta ko. rivi aktiiviseksi ja painappaimistélta delete. Voit

tulostaa listauksen paperille tai leikepdydalle. Lopuksi paina
Poistetaan

. Poista ALY-tileja

T alla toiminnolla woit poista tilikartasta tarpeettomien alv-kantojen tilgja.

huztaa poistettavat ALV -kannat napzauttamalla taulukon vasemman laidan
valitzinzaraketta. Kun pidat CTRL-nappainta pohjasza, aiemmat valinnat sailyswat.

pida Ctrl pohjassa ]

Tilikausitiztok anta, jozta poiztetaan Ic:'\mikd'\winkp'ﬂ 003yl Dovakp

AL kannat

Puoizta alw-tilit tilikartastal
i

/ Peruuta

Mustaa poistettavat
ja napsauta [Poista ...]
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i Poistettavia OA- ja MA-Ltileja tietuk_é_l'_l_'lﬁi_:::

Faperille | Leikepaydalle

Paoistetaan!!
Tilinurmero Al tunnug Tilinnirni Oletusdebet Oletugkr
p 1537 0A12 Oztojend 2% ALY zaz Peruuta

1h38 0423 ostojen 3% ALV -zaz| 5

1539 04517 ostojen 177% ALV -zaz| 5

1540 0Ag oztojen 8% ALV -zaar| 5

2467 Ma12 Myunnin 12% ALY ve Winkki: Voit estaa tilin poistamizen

2468 Az myynnin 23% ALV-ve| S deletoimalla ko, rivin viersizesta

2469 Mal7 riyytinin 17% ALV-ve| 5 taulukosta napsauttamalla vasemman

2470 Maa rgprrin 8% ALY-vell| 5 laidan walitzinzaraketta siten, etta ko.
Tivin tummenee ja painamalla
nappaimistolts DELETE.

Kl o

- Ohjelma poistaa ko. OAa MA-tilit seka niitd vastaavat alkannat.

- Kun menet kirjaamaan ko. tilikautta, naet jaljelle jaaneet tilit Debettili
ja Kredittili-ikkunoissa ja verokannat valitsemalla
Ikkuna]Arvonlisaverokannat.
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12 OMA-ALOITTEISET VEROT JA SAHKOINEN
ALV -VEROILMOITUS

12.1  MILTA AJANJAKSOLTA TEEN PAIVAKIRJAN?

Jos yrityksesi on pieni, on verohallinto voinut maarata tekemaan
arvonlisaveroralv-veroilmoituksen neljdnnesvuodelta tai
kalenterivuodelta.

Tasta huolimatta voit tehda paivakirjat niiltd ajanjaksoilta kuin ennenkin,
esim. kuukausittain. Asteri Kirjanpidossa on mahdollisuus valita ne
paivékirjat, joiden luvut lasketaan yhteain-veroilmoitusta varten.

Asteri tarjoaa valittavaksi yrityksen kaikkien tilikausien paivéakirjat, joten
vuoden pituinen ilmoitusjakso onnistuu, vaikka yrityksen tilikausi olisi
esim. helmikuun alusta tammikuun loppuun. Samoin neljannesvuosittain
ilmoittaminen onnistuu, vaikka til&kusi paattyisi esim. toukokuun

loppuun.

Jos tilikausi paattyy keskella kuukautta, ilmoittaminen onnistuu silloinkin.
Vanhaan tilikauteen olet tehnyt esim. kirjaukse1 4. paiviltd. Uuteen
tilikauteen olet tehnyt 1631. paivilta.ALV -veroilmoitukseen tulee
kokonaisten kuukausien lukuja, jolloin Sinun tulee poimia molemmat em.
paivakirjat samaan ilmoitukseen.

12.2  PITAAKO ARVONLISAVEROLLISET TAPAHTUMAT
KIRJATA BRUTTO - VAI NETTOKIRJAUKSIN?

Taltd osin mikaan ei muutu entiseen nahden. Voit kayttad ihan samoja
kirjaustapoja eli mm. valita vapaasti, kaytatké-ahattokirjauksia vat
nettokirjauksia

12.3  MITEN TEEN ALV -BRUTTOKIRJAUSTEN
VEROKIRJAUKSEN?

ValitsemallaALV|Kirjaa bruttokirjattujen ALV
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12.4  MITEN TEEN EU -KAUPAN VEROKIRJAUKSEN?

ValitsemallaALV| Kirjaa EU -ostojen, maahantuonnin ja
rakentamispalvelun ALV. Asteri Kirjanpito kasittelee talléin myds
palveluostot Ebmaista yms.

12.5 MITEN SAAN PAIVAKIRJAAN ALV -
LASKELMAKIRJAUKSET?

Valitse ALV|ALV -laskelmakirjaus.

Aiemmin tositerivit synnytettiin samalla toiminnolla kuin tulostettiin-alv
laskelma. Versiosta 20.10.2009 alkaen on erillinen toiminto talle
tositerivien luomiselle ja erillinen toimintALV -veroilmoituksen lukujen
tulostamiselle.

12.6 MITEN TULOSTAN ALV -VEROILMOITUKSEN LUVUT?

Valitse ALV| ALV -veroilmoitus.

Voi t v alTastagpaivakejasta(verakauden pituus
kalenterikuukausi)o, j ol Il oin n2et kuukauden
iImoittamista varten tai omaa tarkistustasi vartéait valita myds kohdan

0 Ki rj aus k e tryudulle Muistiooth a s |f e | baaywin t ul e
erittely, mista tileistélv-veroilmoituksen minkakin kentan saldo on
yhteenlaskettu

Toi nen v a iVhlituistegaiva&irjosta (mika verokauden
pituustahansap , j ol |l oin p22set poi mi maart
iImoitusjaksosi on vaikkapa neljdnnesvuosi tai vuosi. Talléin voit myds
rastittaa, ettd ruudulla Muistiossa ndkyy sama tuloste myds jaettuna
kuukausittaisiin lukuihin, jolloin voit tarkistaa, mista luvuista iiitog

koostuu.
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Esimerkki:

Yrityksen tilikausi paattyy tammikuun lopussa ja yritys ilmoittaa alv:n
neljannesvuosittain.

Ensimmaisen neljannesvuoden ilmoitus saadaan valitsemalla paivakirjoja
kahdesta eri tilikaudesta:

& Yeroilmoitukseen otettavat paivakirjat

1 koo [¥ Maypta ruudulla Muistiossa myos kuukausien yhteenlazku
Piivikirjat
" kuukausi sy R Tilikausi Tiedosto Taulukko
& yuosincljinnes » 31.7.2017 |Heinakuu 2017 1.1.-31.12.2017 MY14. WKP pvk07_Heinakuu 2017
16.6.2017 |Kesakuu 2017 1.1.31.12.2017 MY14WKP pvk06_Kesakuu 2017
kalenterivuosi tai 31.5.2017 | Toukokuu 2017 1.1.-31.12.20017 MY14. WKP pvk05_Toukokuu 2017
poronhoitovuosi 31.12.2014 |Tilikausi 2014 Talousarvio 2014 BD14.WKP pvk01_Tilikausi 2014
30.4.2014 [Huhtikuu 2014 1.1.-31.12.2017 MY14WKP pvk04_Huhtikuu 2014
31.3.2014 |Maaliskuu 2014 1.1.-31.12.2017 MY14WKP pvk03_Maaliskuu 2014
28.2.2014 [Helmikuu 2014 1.1.-31.12.2017 MY14WKP pvk02_Helmikuu 2014
T | 31.1.2014 | Tammikuu 2014 1.1.-31.12.2017 MY14.WKP pvk01_Tammikuu 2014
31.12.2013 | Tilinpaatoskirjaukset 1.1.-31.12.2013 MY13.WKP pvk13_Tilinpaatoskirjaukset
31.12.2013 [Joulukuu 2013 1.1.-31.12.2013 MY13.WKP pvk12_Joulukuu 2013
VINKKI: Paivakirjavalintoja voit 30.11.2013 [Mamaskuu 2013 1.1.-31.12.2013 MY13.WKP pvk11_Mamaskuu 2013
mustata taulukosta monta rivia 31.10.2013 |Lokakuu 2013 1.1.-31.12.2013 MY13.WKP pvk10_Lokakuu 2013
kerallaan. o 30.9.2013 |Syyskuu 2013 1.1.-31.12.2013 MY13.WKP pvk09_Syyskuu 2013
tapahtun nandpttaman hinells 31.8.2013 |Elokuu 2013 1.1.-31.12.2013 MY13.WKP pvk08_Elokuu 2013
taulukon Tarer 31.7.2013 [Heindkuu 2013 1.1.-31.12.2013 MY13.WKP pvk07_Heinakuu 2013
saraa. Pitamalla CTRL-nappain 30.6.2013 |Kesdkuu 2013 1.1.-31.12.2013 MY13.WKP prk06_Kesakuu 2013
pohi i t valinnat 31.5.2013 | Toukokuu 2013 1.1.-31.12.2013 MY13.WKP pvk05_Toukokuu 2013
sailyvat. Monta perakkaista rivia 30.4.2013 [Huhtikuu 2013 1.1.-31.12.2013 MY13.WKP pvk04_Huhtikuu 2013
saat mustattua napsauttamalla 31.3.2013 |Maaliskuu 2013 1.1.-31.12.2013 MY13.WKP pvk03_Maaliskuu 2013
ensimmdisella Ih‘?"_““"a rivilla 28.2.2013 |Helmikuu 2013 1.1.-31.12.2013 MY13.WKP pvk02_Helmikuu 2013
I S [ 31.1.2013 | Tammikuu 2013 1.1.-31.12.2013 MY13.WKP pvk01_Tammikuu 2013

halutun rivin jotakin tavallista
tekstisaraa.

VYalkaise kaikki |
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ALV -veroilmoituksen luvut voidaan tulostaa paperille, josta ne voidaan
edelleen nappailla verohallinn@maVerepalveluuntai kirjoittaa kasin
paperilomakkeelle:

ARVONLISAVEROLASKELMA
Astert Malliyritys Oy
Paividkitja = Toukokuu 2017, Kesdoon 2017, Heindlona 2017

LUEEMAT VERQILMOITUESELLE OMA-ALOITTEISISTA VEROISTA / ARVONLISAVERCH TIEDOT

Verokanden pibnis  Heljinneswmosi Verokasi 3 Whaosi 2017
Verokotirmaan nommnist iverokannoittain

24 “nvero 301 = 44835,49

14 “nvwero 302 = 135,05

10 “envero 303= 0,00
WVero tavaranstorstarmuista ET-masta 305= 117,00
WVero palwehiostosta musta ElT-maista 306 = 0,00
Wero rakentannspalvehin ja metallivonum ostoista 3l8= 240,m
Verokamden wihennettivi vero i = 158218
Malsettava vero (+]F Palantukseen otkeuttava wera (-] aNE= 445240
O-verokannan alaimenlikevaihta aNe= 0,00
Tavaroiden noommnit naihin ET-raitun 31l = 0,00
FPalvehiden nyyit nuihin EU-maihin 312= 0,00
Tavaraostot rista ETl-maista 313= 4200.00
Palwehiostot ruista ETT-maista 3l4= 0,00
Rakentannspalvelin ja metallivonmm noymmnit 319= 1200.00
Fakentannspalvelin ja metallivormn ostot 320= 1000, 00
T hteysherlalén puhelinnvers 042= puh(0%) 3507530
Astar Mallivritys Oy

TIEDOT ARVONLISAVERON MAKSAMISTA VARTEN

Saajan panklayhteys:

Zaajan [BAN:

Zazjan BIC:

Saajan mmm:

Vitermnmero:

Eripiivi: 12.112017
Sunmma: 4452 40
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Samalla saadaan ruudulle laskelma, miten neljannesvuoden luvut

koostuvat yksittaisten kuukausien luvuista:

.. ~alvyhtl.tmp — Muistio

Tiedosto  Muokkaa Muoktoile Mavkd  Ohije

ol R =] .4

YHTEENVETOLASKELMA KAUSIWVERCILMOITUKSEM ARVOMLISAVEROSTA
050 IMmoitusjakso Meljinneswuosi
052 kohdekausi 3
053 wuosi 2017
vero kotimaan myynnistd werokannoittain
24 %in wverao 30l = 4 463,49
Toukokuu 2017 4 453,40
kKesikuu 2007 0,00
Heindkuu 2017 0,00
14 %:n werao 302 = 135,09
Toukokuu 2017 135,00
kKesdkuu 2007 0,00
Hedindkuu 2017 0,00
10 %:n werao 303 = 0,00
Toukokuu 2017 0,00
kKesdkuu 2017 0,00
Heindkuu 2017 0,00
vero tavaraostoista muista EU-maista 305 = 1 176,00
Toukokuu 2017 1 176,00
kKesdkuu 2017 0,00
Heindkuu 2017 0,00
vero palveluostoista muista EU-madista 308 = 0,00
Toukokuu 2017 0,00
kKesdkuu 2017 0,00
Heindkuu 2017 0,00
vero rakentamispalvelun ostoista 318 = 240,00
Toukokuu 2017 0,00
kKesdkuu 2017 0,00
Heindkuu 2017 240,00
kohdekauden wihennettdvd wero 307 = 1 322,18
Toukokuu 2017 1 322,18
kKesdkuu 2007 0,00
Heindkuu 2017 0,00
[Mak=ettava wero / Negatiivinen wero 308 = 4 592,40
O—verokannan alainen 1iikewaihto 309 = 0,00
Toukokuu 2017 0,00
kKesdkuu 2007 0,00
Heindkuu 2017 0,00
Tawvaran myynti muihin EU-maihin 311 = 0,00
Toukokuw 2017 0,00
kKesikuu 2017 0,00
Heindkuu 2017 0,00
Palveluiden myynti muihin EU-maihin 312 = 0,00
Toukokuu 2017 0,00
kesikuy 2017 0,00
Heindkuu 2017 0,00
Tavaraostor muista EU-maista 313 = 4 900,00
Toukokuu 2017 4 900,00
kesikuy 2017 0,00
Heindkuu 2017 0,00
Kl
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12.7 MITEN TEEN SAHKOISEN ILMOITUSTIEDOSTON
VEROHALLINNOLLE?

Valitse ALV| Sahkdnen ALV -veroilmoitus.

Voi t v alTastapaivaksjastewerokauden pituus
kalenterikuukaus§, |j os 1 |l moi tusj aksosi on

Toi nen v a iVhlituistegaivakirjoistdmika verokauden pituus
tahansa), j ol l oin p22set poimi maan p?@
vaikkapa neljannesvuosi tai vuosi.

SahkoinerALV -veroilmoitus toimitetaan verohallinnolle llmoitin i
palvelua apuna kayttaen.

2| -lo|x|

Tiedasta  Muaokkaa Muaokoile Mawkd  Ohije

(D00 vSRALVEY =]
014 :0705495-3_WK
048:asteri wK 2.3.2017
0lo:v 65067535-8

Q50K

03d:3

0535:2017

501:4465,4%

302:155,09

305:1176,00
307:1322,18
308:4452,40
315:4900,00

042 :puh (0% 350 7530
boo:l

4] 2

12.8 NIPPULAHETTAMINEN VEROHALLINTOON

Nyt voit lahettad samalla kertaa useita ilmoituksia IImoittimella
Verohallintoon.

Tapa 1:
Jos tiedosto on jo olemassa, voit vastata, ettei tehda vanhan paalle, jolloin

ohjelma kysyy, tehdaanko vanhan tiedoston jatkeeksi. Nain voit kerata
jatkeeksi kaikki tiedostot.
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Tapa 2:
Tee eri yritysten eri ajanjaksojen ilmoitukséilmoitin-kansioon.

Kun kaikki ilmoitukset on tehty, valitse ALV|Niputa sahkdoiset ilmoitukset
jolloin ilmoitukset yhdistyvat yhdeksi tiedostoksi esim.
c:\ilmoitin\lahetysnippu.nip, jonka voit l&hettda Iimoittimella
Verohallintoon.

Kaytetyt osailmoitukset siirtyvat esim.\imoitin\osasekansioon.

12.9 PITAAKO ALV:N JA TYONANTAJASUORITUSTEN
SAHKOINEN VEROILMOITUS LAHETTAA SAMASSA
TIEDOSTOSSA?

Palkanmaksun ja arvonlisdveron kaibsioitukset voidaan lahettaa

erikseen verohallintoon sahkoisesti. Mydskaan niiden maksamista ei
tarvitse yhdistdd. Molemmat verot voidaan laittaa maksuun ajallaan, silloin
kun toisaalla palkanmaksu on valmis, tai kun\AQn valmis. Maksamisen

ja ilmoittamisen kannaltamaaloitteisten verojen palvelei olennaisesti
muuta aikaisempaa menettelya.

12.10 MITEN TOIMITAAN, JOS TULI ANNETTUA
VIRHEELLINEN ALV -VEROILMOITUS?

Verohallinto antaa ohje&LV -veroilmoituksen korjaamiseen. Tarkista
aina verohallinnosta kuinka se tapahtuu. Kaytanndssa ohje kuuluu

S e ur a avuanrgm 2017 samalta verovelvolliselta, samalta
tilityspisteeltda, samalta verokaudelta annettu arvonlisdveron veroilmoitus
KORVAA verohallinnon jarjestelmissa alkuperaisen ilmoituksen
kokonaan eli alkuperéainen ilmoitus poistuu ja jaljelle jaa vain
viimeisimpana lahetetty ilmoitus.

Vuonna 2017 verovelvollinen ilmoittaa myds korjaamisen syyn.

Asteri Kirjanpitoon on lisatty mahdollisuus taplalla valita, onko kyseessa
alkuperainen vai korvaava ilmoitus ja mik& on mahdollisen korjaamisen

Syy.
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12.11 MITEN TEEN ALV -TARKISTUSLASKELMAN?

Aivan kuten ennenkin eli valitsemalkLV| Tarkistuslaskelma Asteri
Kirjanpidon versio 20.10.2009 ja uudempi kasittelee talléin myos
palveluostot Ebmaista yms.

12.12 OMAVERO N TILANNE JA ARVIO

Arvonlisaveroni on negatiivinen ja tybnantajamaksuja on maksettavana.
Miten tieddn maksettavan nettosumman? Enta misté voin verrata
kirjanpidossa laskemiani arvonlisaverojaamaVerossaakyvia
arvonlisaveroja? Mista nde@maVerorsaldon? Enta arvion, mita se

tulee olemaan, ellen maksa lisaa?

OmaVeronsaldon saat parhaiten selvidenaveropalvelun eri tulosteista
AsterinOmaaloitteistan verojentilanne-ikkuna on toistaiseksi

koekaytdssa. Todennakoisesti ominaisuutta ei tarvita, eika sitd edelleen
kehiteta.

Valitse ALV| Oma-aloitteisten verojen tilanne. Tama ikkuna ei ole
yhteydessa verohallintoon. Siihen ei tule tietoja verohallinnosta eika siita
|lahde tietoja verohallintoon, vaan ikkuna palvelee omaa tarkistamistasi ja
maksamisen suunnittelua.

Aina kun muut at PAIYITA LASKELMAIO.a, p a

Syota alkupaivaksi 1.1.2010, joka on verotilimenettelyn voimaantulopaiva.
Voit my6s syottad jonkin mydhemman péaivan, jolloin tiedat verotilin
saldon olleen nolla. Aiemmankin paivan voit syottaa esim.
testailumielessa.

Syota yrityksen kirjanpidon polku, esimwinkp\firmal\ ja palkanmaksun
polku, esim. dwinpl\yritys\

Valitse alv:n ja tydnantajasuoritusten ilmoitusjaksot, ja syota
verohallinnon maaraamat hyvityskorot ja viivastyskorot yms. seké
omaveroormaksamasi summat.
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Kun p &ANTALLASKELMAIIl 6, oi kean al akul n
tulee listausomaverm tapahtumista.

Nakyvissd on mydemaverm loppusaldo

Voit myos syottad paivamaaran, jotimaverm saldo lasketaan. Jos syo6tat
paivamaaraksi vaikkapa seuraavan 12. paivan, naet, minka verran Sinun
tuleeomaveroormaksa, jotta saldo tulisi nollaksi.

Esimerkki:

liImoitusjakso on kuukausi.

Helmikuun arvonlisavero on negatiivinen.

Maaliskuulta on maksettavia tydnantajamaksuja.

Paljonko on maksettava 12.4.2010 mennessa, kun aiemmat maksut on
maksettu tasan?

i & Laskelma Asteri Kirjanpidon ja Asteri Palk. x|
Laskelman aloitusparea [esim, 1.7.201001  [1.1.2010 i
| Leikepiydzlle | Eecli | Paperils | Sulie | Leikepiydalle | Excelin | Paperile |
yksen kirjanpitosineistol o kansiossa Arvonlisdvero #sen palkka-aineistol Tegk ansiossa _ _ Tyinantajasuoritukset ___
Paivays ALY PivEps| Selite [EEEE
c:hwink phverotiliy Selaa | 3 31.1.2010 0547 oz Wwinplverotiit Pelaa.. » 29.1.2010[ Ennakonpidatys 142010 2330,25
3.1.2010 0.a0 29.1.2010) Sosiaaliturvarnaksu 172010 133.46

28.2.2010 464,17 26.2.201 0] Ennakonpidatys 2/2010 27753

Arvarliséveron imaitusiakso 332000 0  TyEE s (e s Eee 26.22010 Sosiaditurvamakeu 2/2010 205,84
& Kuukausi O [ulezus 31.3.2010| Ennakonpidatys 3/2010 2787.03
31.3.201 0| Sosiasliuryamaksu 3/2010 177,30
" Meljnnesvuosi " MNeljannesvuosi
= Vuosi p—r —
ﬁ q PEIVITA VEROTILI HII >

| Knp\uil i | Exceliinl Paperillel Kopmil Lité | Exceliinl Papeille |/® izm?m Laikepijydéllel Exceliinl PaperillEl

“Yerohallinnon magrasmat Itse maksetut @palvaﬂa. I1 2 Zy | e
| PéivEyz| Selite [LEEE Péivays [GEE! Wertaa LatS verotiiotteessesi
ERET| | | _{ » 12.2.2010 f Kifauspaival 5elite Maara|Maksamatta
' 12320010) ™ 337 » 12.5.2010 | Arvonlizdvera 3/2010 -370.94
* 7 12.4.2010] Arvonlisavero 2/2010 464,17
12.4.201 0| Sosiaaliureamaksu 3/2010 177,30
12.4.201 0] Ennakonpidatys 3/2010 -2787.03
12.3.2010] Oma maksu 387,00
12.3.201 0| Arvonlizgvera 1/2010 -308,42
12,3200 0] Arvonlisavera 1/2010 0,00
12.3.2010| Sosiaalitureamaksu 2/2010 -2065,84
12.3.201 0] Ennakonpidatys 2/2010 27753
12,2201 0] Oma maksu 2527 B4
12.2.2010| Sosiaaliureamaksu 1/2010 -133,46
12.2. 2010 Ennakonpidatys /2010 -2330,25

Sy°t?a oSalkdohtp@2aw?ain2.04. 2010 ja pali
LASKELMA"6 . Ko. kohdan vierest?a n2ky
euroa. (=2787,03 + 177,3@64,17)
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12.13 OMAVERO N KASITTELY KIRJANPIDOSSA

OmaVeroon kooste veronmaksajan orabitteisista veroistaDmaVeroa
yllapitaa verohallinto ja tekee siita kirjanpidon. Tili on veronmaksaja
kohtainen

Omaverossaerohallinto merkitsee verot, jotka veronmaksaja on
iImoittanut ALV -veroilmoituksella, ja maksut, joita maksaessaan
veronmaksaja on kayttan@imaVerwiitetta. Tilille merkitdan myaos
verohallinnon maksuunpanemat ja palauttamat-alogteiset verot seka
korot.

12.14 ESIMERKKEJA OMAVERO N KASITTELYYN

Asteri el aseta rajoituksia tai vaatimuksia sille, mi@maVerokasitellaan
kirjanpidossa, tai ettd kasitelladnkod mitenkaan. Tilintarkastajat ja muut
auktoriteetit voivat ottaa siihen kantaa.

Mahdollisia tapoja voivat olla esimerkiksi:

- Toimitaan kuten ennenkin. AL-Velka, ennakonpidatysvelka ja
sotuvelka kirjataan omille tileilleen siina vaiheessa, kun ne syntyvat.
Maksettaessa ne kirjataan kyseisilta tileilta pois.

- ALV -velka, ennakonpidatysvelka ja sotuvelka kirjataan yhteiselle
Omaveraelkanimiselle tilille siind vaiheessa, kun ne syntyvat.
Maksettaessa ne kirjataan kyseiselta tililtd pois.

- ALV -velka, ennakonpidatysvelka ja sotuvelka kirjataan omille
tileilleen kuten ennenkin siiné vaiheessa, kun ne syntyvat.
Kirjanpitoon perustetaa@maverdapahtumaniminen tili. Kyseiset
velat kaytetda®maverdapahtumatililla maksun yhteydessa
ylimaaraisena kirjauksena. Ne voidaan siirtaa vaihtoehtoelesti
veroilmoituksen perusteella, kun se annetaan tai muulloin, kun
maksuvelvollisuus syntyi.
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- Veroja maksettaessa kaytetdan vastatindaverdapahtumatilia.
Verot siten kavaisevat talla tililla, jotta tulostamalla ko. tilin listaus
nahdaan sen tdsmaaminen verohatim®maVerossa

- Voidaan myOmaver@r ast satodoel ytilio
kauden aikana korot ja hyvitykset. Tili tAsmaytetaan tilikauden
paatteeksi.

Kirjanpidollisen oikeellisuuden kannalta kaikki vaihtoehdot lienevat
samanarvoisia. Tarkastettavuuden kannalta lienee ensin mainittu
vaihtoehto selkein, suoraviivaisin ja helpoin. Tasmaytys on ilmeisen
helppoa ainakin Asterissa, olipa tiimaverdapahtumat kirjanpidossa tai
ei. Jos on odotettavissa, e@énaVerooraiotaan maksella miten vain,
saattaa erilliseomaverdapahtumatilin perustaminen olla paikallaan.

Palkanmaksun ja arvonlisdveron kaibsioitukset voidaan lahettaa

erikseen verohallintoon sahkoisesti. Mydskaan niiden maksamista ei
tarvitse yhdistdd. Molemmat verot voidaan laittaa maksuun ajallaan, silloin
kun toisaalla palkanmaksu on valmis, tai kun\AGn valmis. Maksamisen

ja ilmoittamisen kannalta verotilimenettely ei olennaisesti muuta
aikaisempaa menettelya.

Mikali ALV menee palautuksen puolelle, on maksettaessa huolehdittava
erikseen kyseisesté vahennyksesta. Asterissa voit tahan kayttaa toimintoa
ALV| Oma-aloitteisten verojen tilanne.
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13  TILINAVAUS

13.1 VAIHTOEHTOISET TEKOTAVAT

Tilinavaus on tilikauden alussa suoritettava toimenpide, jolla kirjataan
edellisen tilikauden taseen paattavat saldot uuden tilikauden taseen tilien
avaaviksi saldoiksi. Ohjelma tarjoaa tdhan useita vaihtoehtoisia tapoja.

Tilinavaus voidaan kirjata suoraan tilikarttaan tilien avaaviksi saldoiksi tai
siita voidaan tehda tilinavauspaéivakirja. Kumpikin tapa on-peri

aatteessa yhta hyva. Jos tilinavaussaldot kirjataan k&sin, suoraan
tilikarttaan kirjaaminen vaatii vahemman nappailytyota. Jos
tilinavauksessa halutaan eritella tarkemmin joidenkin tilien sisalt6a,
esimerkiksi myyntisaamisia tai ostovelkoja, tilinavauspkiga on ainoa
mahdollisuus. Koko vuoden paékirjatulosteiden ja aputulosteiden kannalta
paivéakirjaksi kirjaaminen on parempi tapa.

Kummassakin edella mainitussa tavassa tilinavauksen luvut voidaan
syottaa kasin tai, jos edellinen tilikausi on kirjattu Asteri Kirjanpidon
DOS tai Windowsversiolla, tilinavaus voidaan lukea automaattisesti
edellisen tilikauden paattavista saldoista.

Uuden tilikauden kirjaaminen voidaan aloittaa, vaikka edellinen tilinpaatos
ei ole viela valmis. Valitusta tilinavauksen tekotavasta riippuen jatetaan
tilikartan tilinavaussaldot nolliksi tai perustetaan tilinavauspaivakirja, joka
jatetdan tyhjaksi. Tilimeusta voidaan palata taydentdmaan ja korjaamaan
mydhemmin.

Tilinavaussaldojen automaattisilla lukutoiminnoilla voidaan tarvittaessa
lukea my6s kaikkien tilien tai esim. vain tuloslaskelman tilien saldot.
Talloin tilinavaustoimintoja voidaan kayttaa kekseliaasti esim. laadittaessa
budjettia, luotaessa vertailutighcedellisista Asteri Kirjanpidon DOS
versiolla tehdyista tilikausista tai siirryttdessa Asteri Kirjanpidon BOS
versiosta Windowsersioon kesken tilikauden.
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13.2  TILINAVAUKSEN TEKEMINEN

Tilikauden voit perustaa kappaleen 5.2. mukaisesti
1. vanhan tilikauden perusteella
2. toisen yrityksen perusteella
3. yhtiomuodon mallista tai
4. vaiheittain poimimalla ja muokkaamalla tilipuitteet ja tekemalla
tilinavauksen

Tilinavauksen voit tehda
A. heti perustettaessa tilikautta tai
B. myohemmin, sen jalkeen kun ensimmaisten kuukausien tositteiden
kirjaaminen on jo kaynnistynyt

Tilinavauksen luvut voit syottaa
a. suoraan tilikarttaan tai
b.ensi mm2 i s e k snimjiseksitpaivBkirjgksi v a u s 0

13.2.1 Edellisen tilikauden tai toisen yrityksen perusteella

Laita pallikka osoittamaan, haluatko tilinavauksen tehtavan (A) heti vai

(B) myéhemmin. Jos tilinavaus tehdaan heti, se megsiyoraan

tilikarttaan. Jos haluat tehda tilinavauksepohemmin(B) paivakirjaksi,
sy°t? ensimm?2isen p2iva2akirjan nim
kohtaan o0tehd22n my°hemmino. Jos
my6hemminB) suoraan tilikarttaan, | ai
my ° h e mmi n dyotyaihe|Tédean lkauden tilinavaus-valinnalla
tekemaan tilinavaus, kun asia on ajamiamnen.

13.2.2 Yhtiomuotojen malleista

Jos haluat tehda tilinavaukseB) (paivakirjaksi, syota ensimmaisen

p2iva2dkirjan nimeksi otilinda&avauso.
suoraan tilikarttaan, syota ensimmaisen kuukauden nimeksi esimerkiksi
otammi kuuo ja kun olet p22ssyt p?

TyGvaihe|Taméan kauden tilinavaus
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13.2.3 Vaiheittain

Tili kauden perustaminen etenee Vva
Siina on valmiina kuusi vaihtoehtoa, joilla voit valita, tehdaanko tilinavaus
heti tilikarttaan vai paivakirjaksi.

Jos haluat tehda tilinavauksen vasta myohemmin tilikarttaan, valitse
pall ukka kohtaan oOmanuaalisest.| P
p2divakirjalle ni meksi esi mer ki ksi
tekemaan tilinavaus valitsemallgdvaine| Taméan kauden tilinavaus

Tilinavauksen tekeminen myohemmin paivéakirjaksi tapahtuu siten, etta

| aitat pallukan kohtaan Omanuaal.i
nimisen paivakirjan ja jatat sen tyhjaksi. Luo sitten uusi paivékirja,

esi mer ki ksi o0t ammittkita. Titnavpukserkpaasgt a a
tekemaan myéhemmin valitsemalladosto|Avaa paivékirja,
otilinavauso.

13.3  TILINAVAUS TILIKARTTAAN

Jos edellinen tilikausi on tehty Asteri Kirjanpidon Windewvessiolla,
- valitse pallukka kohtaaedellisesta Windowslikaudesta (taseen tilit)
tai valikostaTiedosto|Avaus ed. tilikaudesta (tasetilit)
painaOK
valitse edellisen tilikauden tietokanta
painaOK
vastaa valintaikkunan kysymyksiin:
*taseen tilit ovat yleensa valilll000-2999
*edellisen tilikauden tulos kirjataan esimerkiksi tilille ed. tilikausien
voitto/tappio, syota esin2020
*my06s yksityistilien saldot siirretddn esimerkiksi tilille ed. tilikausien
voitto/tappio
*kal uston saldot avataan tilille
Jos edellinen tilikausi on tehty Asteri Kirjanpidon D@&siolla,
- valitse pallukka kohtaaedellisestd DOdilikaudesta (taseen tilithai
valikostaTiedosto|Avaus DOSaldoista (tasetilit)
- painaOK
- valitse edellisen tilinpaatoksen saldoluettelo
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- painaOK
- vastaa valintaikkunan kysymyksiin:
*taseen tilit ovat yleensa valillln000-2999
*edellisen tilikauden tulos kirjataan esimerkiksi tilille ed. tilikausien
voitto/tappio, syota esin2020
*my0s yksityistilien sisaltd kirjataan esimerkiksi tilille ed. tilikauden
voitto/tappio

Jos edellista tilikautta ei ole tai se on tehty kynalla ja paperilla tai

muulla kuin Asteriperheen kirjanpitaphjelmalla,

- Jos olet perustamassa tilikautta vaiheittain, valitse pallukka kohtaan
manuaalisesti tilikarttaan

- kirjaa taseen tileille avaavat saldot nappailemalla

Vinkki! Kertomerkki (*) sijoittaa dkeron summasarakkeeseen.
Ota tilinavauksen tulosteet Tulostalikosta.Taman kauden tilinavaus-

tyOvaiheessa on tulostusmahdollisuutena nijehtainentase ja
tuloslaskelma:

Mallliyritys
tilinavaus 2000
TAZE
VASTAAVAA
Prysywitvastaavat
Aineellizethyrddyllest
1100 maa- ja vesialueet 22 000,00
1110 rakentakset ja rakennelmat 432 000,00
1125 koneet ja kdusto 49 000,00
Aineellizethyrddyllest 5689 000,00
Sijoitukset
1200 muat osakkeet ja osundet 20 123,00
Sijoitukset a0 123,00
Prysywitvastaavat G489 123,00
Vaihtuwratwastasvat
Vaihto-omaisuns
1400 aineet ja tarvikkest 9 &00,00
1AM wvrdaniid dvamddm b Sbnwrmarnd AT TON N0
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13.4  TILINAVAUS PAIVAKIRJAKSI

Avaa ensi mm?2 i mienmen pdvékirja ja toirainénu s 0
-Tilinavausviennit saat jollakin seuraavista tavoista
*kasin nappailemalla
- Kirjaa kutakin tilia kohti yksi tositerivi seuraavasti:
- tositenumer®
- paivamaara esimerkik$il1.2011
- debet tai kredittilin numeroksi tilinumero
- summaksi tilin avaava saldo
- Jos haluat eritella tarkemmin jotakin tilid, esim.
myyntisaamisia tai ostovelkoja, kirjaa useampi rivi tilia kohti.
*automaattisesti talla ohjelmalla tehdystéa edellisesta tilikaudesta
- valitse Tiedosto|Paivakirja saldoista|Toisestailikaudesta
- valitse edellisen tilikauden tietokanta
- valitse, mitka tilit siirretdan, esint.ilista 1000 tilin2999ja
mika paivamaara kirjataan, esifinl1.2011
- painaOK
- kun tilinavauspaivakirja on luettu, tarkista ja korjaa se
tarvittaessa ed. tilikaudeaaloksen ja yksityistilien osalta
*automaattisesti Asteri Kirjanpidon DO&rsiolla tehdysta
edellisesta tilikaudesta
- valitse Tiedosto|Paivakirja saldoista|]DOStiedostosta
- valitse edellisen tilikauden paattava saldotiedosto
- valitse, mitka tilit siirretdan, esintilista 1000 tiliin2999ja
mika paivamaara kirjataan, esifinl1.2011
- painaOK

Kun tilinavauspaivakirja on luettu, tarkista ja korjaa se ainakin
ed. tilikauden tuloksen ja yksityistilien osalta

Ota tilinavauksen tulosteiksi Tulostalikosta esimerkiksi
- paivakirja
- saldoluettelo
- tase jauloslaskelma
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14  PAIVAKIRJAN KIRJAUSTILA

14.1  YLEISTA

Suurin osa kirjanpidon tekemiseen kaytetysta ajasta vietetdan paivakirjan
kirjaustilassa. Siella kirjataan tositteet paivakirjaksi ja otetaan suurin osa
kirjanpidon virallisista tulosteista.

Paivakirjan kirjaustilassa paaikkunan sisalla on useita tyoikkunoita:

- Paivakirjaikkunassa kirjataan tositteet ja tulostetaan suurin osa
kirjanpidon virallisista tulosteista ja aputulosteista.

- Kirjausmakreikkunassa syottetaan pikakirjauksia, joita kutsumalla
saadaan paivakirjaan kirjautumaan nopeasti vakiotositteita tai niiden
runkoja.

- Lunttilista-ikkunassa syotetaan yksittaisia teksteja, joita voidaan
hiirella vetaa paivakirjaan kirjaamisen nopeuttamiseksi.

- Debet ja Kredittili-ikkunoissa on tilikartta saldoineen ja nakyville
kaantyneena ne tilit, joille on kirjattu Paivakiijkunan valitulla
rivilla. Ko. ikkunoissa voidaan etsia tileja, muokata tilikarttaa ja
poimia tilien tapahtumia.

- Arvonlisdverokantakkunassa maaritellaan tilikartan ALV
tunnuksia vastaavat veroprosentit.

- Tilinpaatdésrungon muokkautkkunassa on yleensa nakyvissa
tilikauden oletustilirunko. Ikkunassa voidaan muokata mita tahansa
tilirunkoa.

- Saldoseuranti&kkunassa voit seurata haluamiesi tilien saldoja
paivakirjaa kirjatessasi.

Paaikkunassa nakyvat valikot vaihtuvat sen mukaan, mika tydikkuna on
aktiivisena. Eri toiminnot on ryhmitelty loogisesti sellaisiin ikkunoihin,
joihin ne luontevasti kuuluvat. Esimerkiksi useimmat tositteiden
kirjaamiseen liittyvat toiminnot sijaitsevat iRakirja-ikkunassa kun taas
useimmat tilien tapahtumien yms. tarkastelut sijaitsevat Dgbet
Kredittili-ikkunoissa.
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Ikkunasta toiseen siirtyminen tapahtuu hiirella napayttamalla. Jos haluttu
ikkuna ei ole nakyvilla, saa sen nakyviin valitsemalla Ikkuabkosta.
Ikkunoiden kasittely, koon muuttaminen hiirella venyttamalla laidoista ja
kulmista tai ikkunan oikeassa yldlknassa olevista pienennysuurennus

ja palautuspainikkeista, kannattaa opetella. Ikkunat kannattaa jarjestella
siten, etta kulloinkin on nékyvissa tyon tekemisen kannalta olennaiset
asiat. Varsin suositeltavaa on kirjata esim. kayttaen valmista aaatelm
Ikkuna|Paivékirja ja tilikartat

Paivakirian kirjaustilaan saat nakyviin Saldoseuraik&unan:

I B ASTERI KIRJANPITO - Asunto Oy Asteritalo - 1.1.-31.12.1999
“ Tiedosto  Muokkaa ALY Tulosta  Tyéwaibe Yritys | kkuna  Ohie

Paivakirja ja tilikartat

Tosno |Paivamaara |Laji [KustP |L T —— rite 2 |Debet |Kredit Summa
44 20.02.00 = 6030 2462 2 000,00
44 20.02.00 LimitE&in i 1710 34 950,00
I 45 22.02.00 1 Mierekkain 1500 3030 5 200.00
46 22.02.00 Jarjestd kuvakkeet 6705 [1700 365.00
a7 22.02.00 2 Tallenna ikkunoiden paikat - 2430 1220.00
47 22.02.00 2 Lue ikkunoiden paikat 4010 i 1 000,00
47 22.02.00 2 — 1536 i 220,00
48 23.02.00 1 ;fur:f't';:ft‘:‘emka””"'t 1500|3020 3500.00
49 23.02.00 1 gKir]'ausmakrDt 1500 3040 7 50070
50 23.02.00 1 e 1500 3030 8 765.00
51 23.02.00 gkredittili 4060 1700 7 000,00
22 23.02.00 v & Paivakirja; helmilog 2000 1700 - 1170.00
b2 23.02.00 7 Tilinpaatasrungon muokkaus - 3011 1.000.00
52 23.02.00 g Saldoseuranta i 2469 170,00
a7 09 nn C3an 17nn 32N nn

Syota Tilinumeresarakkeeseen niiden tilien numerot, joiden saldon haluat
koko ajan nékyviin. Ohjelma etsii tilinnimen ja paivittda saldoa
automaattisesti kirjaamisen edetessa.

|| @ ASTERI KIRJANPITO - Asunto Oy Asteritalo - 1.1.-31.12.1999

“T edosto Tyowahe Yritys Ohie
¥ Paivikirja: helmikuu 2000 A
Tosno |Paivamaara |Laji [KustP [Lsno |Selite 1 Selite 2 |Debet |Kredit Summa = | Tilinurmera Tilianirni Salda
a4 20.02.00 solu 6030|2462 2 000,00 1700 kassa 24 668.75
44 20.02.00 palkkojen maksu — 1710 34 980,00 4 pankki 1 69 586,00
i 15 22.02.00 1009 |laskutusmyynti ulk 1500 (3030 5 200,00 *
16 22.02.00 poltioaineosto 6705 [1700 365.00
a7 22.02.00 2008 |2005 osto (nettokir — 2430 1220.00
a7 22 02 .00 2008|2005 oston verotor 010 [ 1 000,00
a7 22.02.00 2008|2005 oston ALY 0s 1536 |[== 220,00
a8 23.02 .00 1010 _|veroton myynti 1500|3020 3 500,00
19 23.02.00 1011_|myynti yhteisomail 1500 (3040 7 500,70
50 23.02.00 1012 |myynti yhteisémait 1500 (3030 8§ 765.00
51 23.02.00 osto EU maista (yt 4060 (1700 7 000.00
57 23.02 .00 elintarvikemyynti n 1700 [ 1170.00
52 23.02 .00 myynti ALV 17% ne —_— 3011 1.000.00
52 23.02 .00 myynnin 17% ALV- —-— 2469 170,00
53 23.02.00 taksimatka (ALY 8 6380 [1700 220.00
54 23.02.00 atk tarvikkeita 6920 (1700 230.00
I s 23.02.00 disketit (ALY 22% 6920  [1700 70.00
56 23.02 .00 auton huolio 6725 1700 998,75
57 23.02 .00 1013 |Oy Osto Ab laskut 1500 (3000 | 27 400,00
» |58 23.02.00 1009 |saatu maksu 1710 [1500 5 200,00
* L]
=

Valitse lopuksi Ikkuna|Tallenna ikkunoiden paikat, joll@aldoseuranta
ikkunaaukeaa seuraavalla kerralla automaattisesti samaan kohtaan.
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14.2  PAIVAKIRJAN KIRJAAMISEN VAIHEET

Normaalitapauksessa kunkin kuukauden tapahtumat kirjataan omaksi
paivakirjakseen. Paivakirjan kirjaamiseksi suorita seurdaiatenpiteet:
1) Luo uusi péaivakirja.
Tullessasi kirjaamaan tilikautta kirjoita Yrityksen paivakir&kunan
yhdistelméakenttadn uuden paivakirjan nimi, tai ollessasi paivakirjan
kirjaustilassa valitse Paivakirlikunan toimintoTiedosto|Uusi
paivéakirja... ja syota uuden paivakirjan nimi.

2) Kirjaa kuukauden tositteet, ks. kappaleet 14.3., 14.4. ja 14.5.

3) Halutessasi voit myohemmin jatkaa tai korjata paivakirjaa.
Tullessasi kirjaamaan tilikautta valitse Yrityksen paivakhiekunan
yhdistelImakentéasta avattavan paivakirjan nimi, tai ollessasi paivakirjan
kirjaustilassa valitse Paivakirlikunan toimintoTiedosto|Avaa
paivakirja... ja valitse avattava paivakirja.

4) Tee ALV-toimet péaivakirjan loppuun. Nopeinta on ottalaV|ALV -
toimet niputettuna, ja ruksata sinne tarvittavat toimet tehtavaksi.
Toimet voi tehda myos yksitellen. Jos paivéakirjassa on ALV
bruttokirjauksia, valits@&LV|Kirjaa bruttokirjattujen ALV . Jos
paivakirjassa on yhteis6kauppaa tai rakentamispalvelun kdannetyn alv
velvollisuuden kirjauksia, valitsALV| Kirjaa EU -ostojen,
maahantuonnin ja rakentamispalvelun ALV. Sitten valitse
ALV|ALV -laskelmakirjaus ja ALV| ALV -veroilmoitus. Halutessasi
voit ottaa aputulosteeLV|Tarkistuslaskelma.

5) Ota kuukauden tulosteet.

Tulosta -valikosta voit ottaa tulosteet yksitellen tai nippuna toiminnolla
Tulosta|Kuunvaihdeajo.

6) Korjaa mahdolliset virheet.

Tarkistus ja korjaus ohjeita on kappaleessa 14.6. Mikali korjaat
tositteita, jotka koskevat ALV:a, poista paivakirjan lopusta kaikki
bruttokirjattujen yhteisohankintojen ym. ALMirjaukset ja tee ko.
ALV -automaattikirjaukset uudelleen.

7) Ota uudet tulosteet.

Tulosteita voit ottaa niin moneen kertaan kuin on tarpeen.
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14.3 TOSITTEIDEN KIRJAAMINEN

14.3.1 Sarakkeisiin kirjattavat tiedot

Todtteet kirjataan Paivakirjgkkunassa. Kukin vienti kirjataan omalle
rivilleen.

- Tositenumero
Tositteet numeroidaan aikajarjestyksessa. Yhdessa tositelajin
tunnuksen kanssa tositenumero yksiloi tositteen. Ohjelma esittaa
haluttaessa parilliset tositteet mustalla ja parittomat sinisella
tekstilla. Taméa onnistuu valinnallMuokkaa|V arita joka toinen
sarake

Ohjelma tarjoaa automaattisesti sopivaa tositenumeroa;
monirivisessa tositteessa samaa kuin edellisella rivilla, tositteen
mentya tasan seuraavaa vapaata tositenumeroa ja tositelajia
kaytettdessa seuraavaa vapaata tositenumeroa ko. tositelajissa.

Yhden yksittaisen tositteen uudelleennumerointi kay toiminnolla
Muokkaa|Numerointi|Numeroi yksi tosite ja useamman tositteen
numerointi juoksevasti valinnallduokkaa|Numerointi|Numeroi
uudelleen

Tiliotekirjanpitoa voit tehda ohjelmalla siten, ettd maaritat, ettei
ohjelma kasvata tositenumeroa, vaikka dedvetlit-ero olisi nolla.
Valinnan voit tehda toiminnollMuokkaa|Numerointi|Maarita
tositenumerointi.

- Paivamaara
Paivamaara ilmoittaa tapahtuman ajankohdan yrityksen kannalta.
Paivamaara on esitettava suomalaisessa muodossa p.k.vvvv el
esim. 5.5.2011. Jos paivAmaarat on syottetty muunlaisessa
muodossa, ohjelma ei osaa tunnistaa niitd automaattisesti esim.
tehtdessa@LV -veroilmoitusta, vaan joutuu kysymaan
kohdekuukauden ja vuoden erikseen.
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- Tositelaji
Tositelajin kayttaminen ei ole yleensa tarpeen. Suurehkoissa
kirjanpidoissa tositelajeja voivat muodostaa esim. eri
pankkiryhmissa olevat tilit, eri osastojen tapahtumat jne. Voit valita
kullekin tositelajille tunnuksen vapaasti, enintdan 10 merkin
pituisen. Kun syoétat tositelajin tunnuksen, ohjelma etsii
automaatsesti ko. tositelajissa seuraavan vapaan tositenumeron.
Jos Tositelajisarake on kaytdssa, ohjelma kysyy, haluatko
paivakirjatulosteen tositelajeittain ryhmiteltyna vai tavallisen
paivakirjan nakodisena. Myos kuunvaihdeajossa on asiaa koskeva
ruksi.

- Kustannuspaikka
Kustannuspaikan kayttaminen on vapaaehtoista. Kustannuspaikan
tunnuksesta ja kustannuspaikkaerittelysta on ohjeet kappaleessa 15

- Laskunnumero
Laskunnumeron syo6ttdminen gapaaehtoista. Laskunnumero
sarakkeen kaytdsta ja siihen perustuvasta saldoreskontrasta on
ohjeet kappaleessa 16.

- Selite 1
Selitteesséa ilmoitetaan lyhyesti tapahtuman tyyppi, luonne, syy,
peruste tms. Jos Selkentta jatetadn tyhjaksi, ohjelma tekee
viennille selitteen automaattisesti deljatkredittilien nimista.

- Selite 2
Lisaselitteen syottaminen on vapaaehtoista. Lisaselitteeseen ei liity
ohjelman kannalta erityista toiminnallisuutta. Haluttaessa
lisdselitteeseen voi kuitenkin kirjoittaa esimerkiksi
- ulkomaankaupassa valuuttamaaraisen summan, esim. USD 122
- tavarantoimituksissa mittalukuja, esim. 5 mottia, 100 litraa tms.
- jonkin muun erityisen hakutunnisteen

Lisdselitteestd, kuten muistakin sarakkeista, voit helposti etsia
tietyn tekstin siséaltavia vienteja toiminnoNéuokkaalEtsi.
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- Debettilin numero, kredittilin numero
Viennin debetja kredittilit iimoitetaan tilikartan mukaisilla
tiinumerollla.

Tilin voi kirjata esimerkiksi

- syottdmalla koko tilinumeron antamalla tilinumeron alkua,
jolloin ohjelma etsii tilikartasta ensimmaisen tilin, jonka numero
alkaa annetulla tavalla

- syottdmalla osan tilin nimestq, jolloin ohjelma etsii tilikartasta
ensimmaisen tilin, jonka nimessa on ko. teksti

- etsimalla Debettilija Kredittili-ikkunoista selaamalla tai
MuokkaalEtsi tili -toiminnolla sopiva tili. Tilinumeron voi
siirtda paivakirjaan esim. kaksoisnapayttamalla tilia tai
vedaja-pudota-menetelmalla.

- Rahamaara
Rahamaara syotetdan nappailemalla ko. summa. Toispuoleisten
kirjausten tapauksessa tosite saadaan menemaan tasan ja oikea
rahamaara kirjautumaan automaattisesti syottamalla tahti (*)
Summasarakkeeseen.

Paivakirjan kirjaustilan sarakkeiden oletysleveydet ja nilmenittaninen
-ohjeistus 16ytyy sivultdttps://asteri.fi/paivakirjatkenttienleveydet
selitetleveammaksi/

14.3.2 Sarakkeiden asettelu

Sarakkeiden jarjestysta ruudulla ei voi vaihtaa. Paperille tulostuvan
paivakirjan sarakkeiden jarjestyksen voi muuttaa valinnalla
Tulosta|Paivakirja]Aseta sarakkeiden jarjestys

Sarakkeiden leveyden voi vaihtaa seuraavasti: siirréa hiiren kohdistin
sarakkeiden valisen pystyviivan paélle ja veda sarake leveammaksi,
kapeammaksi tai kokonaan piiloon pitamalla hiiren vasenta painiketta
pohjassa.



https://asteri.fi/paivakirjan-kenttien-leveydet-selite1-leveammaksi/
https://asteri.fi/paivakirjan-kenttien-leveydet-selite1-leveammaksi/
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Sarakkeet saa palautettua alkuperaisiin asentoihin ja/tai nakyviin
toiminnoillaMuokkaa|Sarakkeet|Kaikki sarakkeet nakyviin ja
Muokkaa|Sarakkeet|Sarakkeet alkuasetelmaan

Muokkaa|Sarakkeet|Maarita aloitussarake-toiminnolla voit maaritella,
mihin sarakkeeseen kursori menee uudella tositerivilla, jos tosite ei ole
mennyt tasan. Valittavanasi on kaikki sarakkeet Kustannuspaikasta
Summaan seka vaihtoehto, etta kursori menee ensimmaiseen sellaiseen
sarakkeeseen, jsa oli tekstia edellisella rivilla. Maaritys on
yrityskohtainen.

14.3.3 Liikkuminen Paivakirja -ikkunassa

Paivakirjaikkunan taulukossa voit siirtdd kohdistinta osoittamalla hiirella

ja napayttamalla vasenta painiketta. Taulukkoa voit selata vierityspalkeista
eli "hissin” ja "lossin" avulla. Eri nappaimet liikuttavat kohdistinta
seuraavasti:

nuolindppéimet - ylgs, alas, eteenpéin, taaksepain

TAB - eteenpain
SHIFT+TAB - taaksepain

ENTER - eteenpain

HOME, END - rivin alkuun/loppuun

PGDN, PGUP - ruudullinen alas/ylospain
CTRL+ENTER - seuraavan rivin alkuun
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14.3.4 Paivakirjassa hiiren kakkospainikkeen valikko

Napsauttaessasi paivakirjan kirjaustilaa hiiren kakkospainikkeella, aukeaa
joko Astertohjelman oma muokkaa valikko tai Windowsin tavallinen
kopioi-liita valikko maaritykserMuokkaa|Paikallisvalikko mukaan:

B ASTERI KIRJANPITO - Asteri Mg
U iy Tuoctomid— muokkaa / paikallisvalikko méirittds,
rreeseen. . lumpi valikko aukeaa, kun péivikirjaa

napsautetaan hiiren kakkospainikkeella

Etsi

— Lis&a ekteen tositerivi

61 _m\..l\..ﬁ."\."-n’ T e ELBLL cArmT 1 1T LIIrrim
E Murmeroinki L
oz JErjests paivakirja. .. = = Paikallisvalikon madrittaminen

g2 | Kopioi leikepydale

- Liita leikepiydala I K.un painat kirausikkunaa hiren kakkozpainikkeella [oikeanpualzingn), iimes
55 [ oot 1 e — —

| niska = » Azten Kifanpidon Muokkaa-valik ko

[ | Kaikki sarakkeet nalkyviin = Windowsin yeinen kopioiiits -walikko

Sarakkeet alkuasetelmaan
Lihawoi beksti

Lukitse paivakirja

Warikd joka toinen tosite,

QK\ Peruuta ‘

Pivita taman kuun sfok
Paivitd kaikki saldo

orista karmmegaiesinaalin

Paikalliswalilka. ..

kaklzospainike avaa windowsin
tavallisen kopioi-liitd valikon

PR —— - -
%[% Sirry tosittesseen. . j | myyntl AL W ASTERI KIRJANPITO - Asteri Malliyrit
? Eksi r cbo Muokkaa ALY Tulosta  Tydwaibe

62 Lis5a eteen tasiterivi =¥ P:ivikirja: maaliskuu 2000
63 Mumerainki ¥ 5 nettoki [Paivamaar:|Selte |
__53 Jarjests Déi'-.-'akir]'a... '%f‘—netb:ukir 0 DSA0 anramaare | oelne
— ':'—] b [21 17 2003 kassa -
| M EE; Kopioi leikepavdalle 'f 03 |osto
* Liitd leikepéydalts Tt Leikkas 03 st
Poista b fm 03 |parkki 1
£ Lita 03 |oshof ALY 17°
K.aikki sarakkeet nakyviin —t )
Paista ‘
Sarakkeet alkuasetelmaan | )03 _|ostot ALY 17
f 03
lihawni Falok L |
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14.3.5 Kaksipuoleinen ja toispuoleinen kirjaus

Ala hairiinny kuvissa ja esimerkeissa esiintyvista vanhoista paivamaarista
ja verokannoista.

Lyhimmilla&n yhdesta tositteesta tulee yksi tositerivi, esimerkiksi
Tosno pvm selite debet kredit summa
123 1.2.2005 kateismyynti 1700 3000 122,00

Usein yhdessa tositteessa on kyseessa useampi kuin kaksi tilia, esim.
tosno pvm selite debet kredit summa

145 10.2.2005 tammikuun ep 2461  **** 12435,00

145  10.2.2005  tammikuun sotu2462  **** 1342,00

145  10.2.2005  maksettu ook 1710 13777,00

Vienti tallentuu kovalevylle valittdmasti rivia vaihdettaessa.

Rivin vaihtuessa ohjelma ehdottaa automaattisesti seuraavaa
tositenumeroa, samaa paivamaaraa ja samaa tositelajia kuin edellisella
rivilla. Toispuoleisissa kirjauksissa ohjelma ehdottaa samaa tositenumeroe
kuin edellisella rivilla.

Toispuoleisen kirjauksen tapauksessa ohjelma nayttaa kiedokteroa
niin kauan kuin tosite ei ole tasan. Tahtimerkilla (*) voit helposti kirjata
erottavan summan.

Virheellisen tilinnumeron syo6ttamisté on vaikeutettu. Jos syotat
tilinumeron, jota ei ole tilikartassa niin ohjelma piippaa, antaa punaisen
varoitustekstin, eika paasta kentasta pois ennen kuin tilinumero on tyhja ts
tilikartasta loytyva tili.
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14.3.6 Tositteen jakaminen prosenttisuhteessa

Kun syo6tat summaarakkeeseen $herkin ja luvun, ohjelma ottaa
summaksi edellisen tositerivin summasta sen prosenttiosuuden, jonka olet
maaritellyt.

Esimerkki:
Ostolasku pitaa jakaa kahdelle kustannuspaikalle suhteessa 45/55.
Syoéta koko ostolaskun summa yhdelle riville:

& ASTERI KIRJAMPITO - Asteri Malliyritys Oy (EURO)

Tiedosto  Muokkaa ALY  Tulosta  Tyéwaihe Yritws  Ikkuna  Chie

M Phivikirja: tammikuu 2004

Tozho Paivamaars Laji  |FustP Lzho  [Selite Selite 2 Debet Fredit Summa
1 41.2004 Puhelinlasku 12345 i 2430 420,00
P |1 4.1.2004
*

Syo6ta seuraavalle rivillensimmaisen kustannuspaikan tiedot ja summa
sarakkeeseen %45 (koska 45% kulusta kuuluu ko. kustannuspaikalle).

& ASTERI KIRJANPITO - Asteri Malliyritys Oy (EURO)

Tiedosto  Muokkaa ALY Tuloska Tydwaihe Yritys Ikkuna  Ohie

M Phivakirja: tammikuu 2004

Tozho Paivamnaara Laji  |EustP Lzho  |Selite 1 Selite 2 Debet Fredit Summa

1 41,2004 Puhelinlasku 12345 e 2430 480,00
F N 4.1.2004 a3 Puhelinlazku aan ozuus E320 #45
*

Kun painat ENTER, ohjelma laskee maaraamasi prosenttiosuuden koko
laskun summasta. Loppusumman kirjaamiseen voit kayttaa tahtea "*".
Silla kirjautuu summaksi loppuosa eli jaljella oleva {2Ko.

Sitten voit kirjata toisen kustannuspaikan. Kun sy6tat swsamakkeeseen
tahden (*), ohjelma tuo summaksi tositteen-Bion.
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Muita Summasarakkeen nikseja

wp ASTERI KIRJANPITO - Asteri Malliyritys Oy - 1.1.-31.12.2024 (EURC) - | X
Tiedoste  Mucokkaa ALY Tulosta TyGvaihe Yritys  lkkuna  Suosikit  Ohje

B3« Paivakirja: Helmikuu 2024

Tosno |Paivamaara|Selite 1 Debet |Kredit | Summa
164 1522024 |Kopiokoneen huoltosopimus ™ |2380 | 1000.00
154 1522024  |kayttoohjeiden osuus 4000 | 500,00
¢ [164 1622024 |toimistotulostuksen osuus 6900 [ | %*1§
*
_.-""'f
Summa sarakkeen nikseja:
%*15 15% tositteen ensimmaiselta rivilta (150,00)
%%15 15% 2 nvid ylemmasta summasta (150,00)
%15 15% ylapuolisen rivin summasta (120,00)
=1000%0.15 suorittaa laskutoimituksen 1000 * 0.15
| =77 suornttaa kertolaskun /*7 -= 49 00
=10+20+30 laskee yhteen 10+20+30 -= 60,00 -
[T =1000-800 suorittaa vahennyslaskun 1000-800 D-ero =
. (piste) kopioi yldpuolisen summan (600,00)
* (taht) sijoittaa summaksi DK eron (200,00)
alb100 lisda 24% lukuun 100 -= 124,00

14.3.7 Paivakirjan yhdistaminen

Asteri Windows Kirjanpitoon voit tuoda paivakirjoja muista Asteri
ohjelmista. Laskutuksesta, ostoreskontrasta ja isan+alijglmasta voi
siirtad laskutus ostolaskuja suorituspaivakirjoja. Ko. tulosteista
tallentuu kovalevyllesi siirtotiedosto, jok&gistetaan kirjanpidon
paivakirjaan valinnalldiedosto|Yhdista paivakirja. Palkanmaksusta
voit tuoda tilidintitositteen, kun siitd on ensin palkanmaksun puolella
tallennettu siirtotiedosto. Siirtotiedosto yhdistetadan kirjanpitoon
valinnallaTiedosto|Yhdiga DOS-paivékirja .

Paivakirjan yhdistaminen toisesta tilikaudesta voi olla tarpeellista silloin
jos haluat esim. lisata valiin paivakirjoja tai lisata puuttuva
tilinavauspaivakirja. Lisda paivakirja toiminnollaedosto|Yhdista
paivéakirja valitse haluttu tilikausitietokanta, jolloin saat nakyviin ko.
tilikauden sisaltamat paivakirjat.
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14.3.8 Arvonlisaverollisten tapahtumien kirjaaminen

Arvonlisaveron kirjaaminen nettokirjauksena myyntitilille tapahtuu

seuraavasti:
1) Kirjaa tapahtuman bruttosumma jattaen kraitlityhjaksi
tosno pvm selitel debet kredit summa
4 1.6.2005 myyty kone 1500 *=*  12200.00
2) Syota seuraavalle riville nettokirjaustilin numero, ...
tosno pvm selitel debet kredit summa
4 1.6.2005 wekx 3003

3) ... jolloin ohjelma kirjaa myyntitilille tapahtuman nettomaéaran ja
seuraavalle riville myynnin ALWelkatilille ALV:n osuuden ja siirtyy
seuraavaan tositteeseen. Koko tosite tulee siis nayttdmaan talta:

tosno  pvm selitel debet kredit summa
4 1.6.2005 myyty kone 1500  **** 12200.00
4 1.6.2005 myynti alv22 nett.  **** 3003 10000.00
4 1.6.2005 myynnin 22% velka **** 2466 2200.00

Sama logiikka, debeja kredit-sarakkeet kaantaen, toimii kirjattaessa
AON-koodatuille ostotileille.
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Jos tositteessa on useita eri nettokirjaustileja, esimerkiksi useita eri
verokantoja samassa kuitissa, kirjaaminen tapahtuu seuraavasti:

1) Syota ensimmaiselle riville nettokirjaustilin numero ja bruttosumma
tosno pvm selitel debet kredit summa
104 1.8.2005 tavaraosto 4010  x* 122,00

2) Paina ENTER, jolloin ohjelma laskee nettosumman ja veron ja kirjaa ne

ko. tileille.
tosno pvm selitel debet kredit summa
104 1.8.2005 tavaraosto 4010 Fkok 100,00

104 182005 ostoj en 22886 ALN*e 22,00

3) Toista sama toimenpide toiselle nettokirjaustilille

tosno pvm selitel debet kredit summa
104 1.8.2005 tavaraosto 4010 Fkokok 100,00
104 1.82005 ostoj en 22886 A LN*é 22,00
104 1.8.2005 elintarvikeosto 4011 234,00

4) ja ENTERIn jalkeen

tosno pvm selitel debet kredit summa
104 1.8.2002 tavaraosto 4010 ok 100,00
104 182002 ost oj en 22386 AL 22,00
104 1.8.2002 elintarvikeosto 4011 kkk 200,00

104 182002 ost oj en 17889 ALW*é 34,00

5) Vie lopuksi tosite tasan esimerkiksi syottamalla dedaebkkeeseen
1710 ja summaarakkeeseen tahti (*).
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14.3.9 Nettokirjaus yksirivisesti

Jos tositteessa on vain yhta kulai tuottotilia, voit kirjata nettokirjauksen
nopeasti syottdmalla samalle riville ko. tilin, rahatilin ja summan:

& ASTERI KIRJANPITO - Asteri Malliyritys Oy (EURO)
Tiedosto  Muokkaa ALY  Tulosta  Tydwaibhe Yribys  Ikkuna  Chje

M Phivdkirja: Maaliskuu 2004

Tosho Paivamaara Laj  |KustP Lzho  |Selite 1 Selite 2 Debet Kredit Summa
28 1.2.2004 k akeizryppnti 1700 o 122

* ==

Kun painat ENTER, ohjelma erittelee alv:n:

& ASTERI KIRJANMPITO - Asteri Malliyritys Oy (EUROD)
Tiedosto  Muokkaa ALY  Tuloska  Tydwaihe dritys Ikkuna  Chje

M Phivikinja: Maaliskuu 2004

Tozno Paivamaara Laj  [FustP Lzno  [Selite 1 Selite 2 Debet F.redit Summa
b |28 1.3.2004 kateizrigynti 1700 st 122,00

28 1.3.2004 kateizrigynti s Ao 100,00

28 1.3.2004 kateizrigynti s 2468 22,00
*

Ominaisuus on tehty, jotta kalustotililla voi erittelya varten olla alv
nettokirjauksen koodaus ja voidaan kirjata bruttokirjauksen kanssa
samankaltaisesti. Virheita ei paadse syntymaan.
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14.3.10 Nettokirjauksen maaritys

Voit vaikuttaa alvnettokirjauksen toimintaan valinnalla
ALV|Nettokirjauksen maaritys .

& ASTERI KIRJANPITO - Asteri Malliyritys Oy (EURO)
Tiedosto  Muokkaa | ALY Tulosta  Tydwaihe ritys  Ikkuna  Ohie

~ Paivakirja: b Kiriaa Igrutt_a{drjatt.quj ALY, ..
Kirjaa vhteisdhankintojen ALY, ..

Tozho

Pi  aly-askeima...

r

28

1. Tarkistuslaskelma

*

Mettokirjauksen madritys. ..

Ed. kuun neg. veron maaritys. ..
aLy-velvolisuuden m3aritys,
Maarita brutkokirjatbujen AlY-tekst. ..

te 1 Selite 2

Debet

Kredit

Summa

M Automaattinen nettokirjaus

Automaattinen nettokirjaus

(+ paalla

" poissa

Selitteeksi. .

(* ensimmaizen rivin zelite

" tilinnimi

Peruuta

Jos
toiminnassa.

Voit valita, etta tositteeensimmaisen rivin selite kopioituu kaikille ko.

val i t set

Opoi ssabo,

mi

k @ @ n

tositteen riveille, tai etta selitteeksi tulee kunkin rivin tilin nimi.

aut
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14.3.11 Monta tilia samassa tositteessa

Jos samassa tositteessa on usearesvkannan tai usean eri tilin
ostoja/myynteja, voit kirjata tositteen nettokirjauksena seuraavasti:

1. Kirjaa ensimmaiselle riville nettokoodattu kulu/tuottotili ja summa:
Esimerkiksi 401&ilin ALV -koodi onAON24

@ ASTERI KIRJANPITO - Asteri Malliyritys Oy - 1.1.-31.12.2017 (EURO)
Tiedosto  Muokkaa ALY Tolosta Twdwabe ritws Ikkuna  Ohje

| Paivdkirja: Heindkuu 2017

Tozho Faivamaara Laj |KustlLzno |Selite 1 Debet Fredit Summa
#1686 4727 tavaransto 4010 248

2. Kun painat ENTER, ohjelma kirjaa veron perusteen omalle rivilleen ja
veron seuraavalle riville:

@ ASTERI KIRJANPITO - Asteri Malliyritys Oy - 1.1.-31.12.2017 (EURO)
Tiedosto  Muokkaa ALY Tolosta  Twdwabe ritws  Ikkuna  Ohje

ul Paivdkirja: Heindkuu 2017

Tozno Faivamaara Laji |KustlLzno | Selite 1 Debet F.redit Summa
1E6 47207 tawvaransto 4010 wEE 200,00
166 472M7 tawvaraozto 1636 s 43,00
p |1EE 472M7
*

3. Syota seuraavalle riville toinen kulu/tuottotili ja summa:
Esimerkiksi 402-tilin ALV -koodi onAONM4

@ ASTERI KIRJANPITO - Asteri Malliyritys Oy - 1.1.-31.12.2017 (EURO)
Tiedosto  Muokkaa ALY Tolosta Twiwahe ritws  Ikkuna  Ohje

| Paivdkirja: Heindkuu 2017

Tozho Faivamaara Laj |KustlLzno |Selite 1 Debet Fredit Summa

166 472m7 tavaraosto 4010 200,00

166 472m7 tavaraosto 1536 43,00
166 47.2m7 4amaz 114
*

Jne.
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14.3.12 Alv-nettokirjaus kun tiedetaan vain alv tai veron peruste

Alv -nettokirjausperiaatetilille (AONxx ja AMNXxXx) voidaan kirjata vienti
veron maaran tai veron perusteen mukaan. Esimerkki 1: tiedetaan etta
alv:n maaréa on 48 euroa. Kirjaa nettokirjausperiaatetili, ansammaksi
alv48 (missa 4 on veron maara) niin ohjelma laskee ja kirjaa veron

perusteen nettokirjausperiaatetilille ja kirjaa alv:nsdaminen/ahvelka
tilille:

i ASTERI KIRJANPITO - Asteri Malliyritys Oy - 1.1.-31.12.2017 (EURD)
Tiedosto  Muokkaa ALY Tulosta Ty

Esimerkki: kirjataan nettokirjausperiaattetilille vienti, josta
iedetddn vain alv:n m3dra 48 euroa

| Paivdkirja: Heindkuu 2017

Tozno Faivamaara Laji |Kust|Lzno | Selite 1
F11EE 47.2M7 Ozt

Kredit -

Syotd nettokirjaustili ja summa sarakkeeseen teksti alv ja heti perddn veron mdard, niin ohjelma kirjaa
veron perusteen nettokirjaustilille ja veron madrdn alv-tilille

Tiedosko  Muokkaa ALY  Tulosta Twiwaihe ribys  Ikkuna  Ohge
5 | Paivadkirja: Heindkuu 2017

4.7.2017
4.7.2017

Esimerkki 2: Vastaavasti kun tiedetdan alv:n peruste (veroton summa) esim. 200

euroa, ohjelma laskee alv:n osuuden kun summa sarakkeeseen kirjataan alp ja veror
peruste, esim.lp200.

% ASTERI KIRJANPITO - Asteri Malliyritys Oy - 1.1.-31.12.2017 {EURD)

Tiedosto  Muokkaa ALY Tuloska  Twdvahe Yreitws Ikkuna  Ohje

| Piivdkirja: Heindkuu 2017

Tosho Paivamaara Laji |Kusl|Lsho | Selite 1 Debet Kredit Summa
BER F2m7 Parkki1 i 1710 g

| 5ER FE2m7 Dstat ALY 24% nettakirjaus 4010 e

*

Syiitd summa sarakkeeseen alp ja veron peruste,
e i T — iin ohjelma kirjaa veron perusteen ja laskee veron masrin

Tiedosko  Muokkaa ALY Tulosta Twiwaihe ritws Ikkuna  Ohije

5 | Paivakirja: Heindkuu 2017

Tozno Faivamaara Laj |Kusl|Lzno [Selite 1 Debet Kredit Summa
5ER F207 Pankki1 s 1710 248,00
BER F207 Ostot ALYV 247 nettokijaus 400 200,00
#* 565 FE2my | Ozhot ALY 242 nettokirgaus 1536 45.00
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14.3.13 Arvonlisaveron kirjaaminen bruttokirjauksena

ALV:n kirjaus bruttokirjausmenetelmalla tapahtuu esim. seuraavasti:

tosno pvm selitel debet kredit summa
9 01.06.2005 Taxi Seutula-Malmi 4018 1700 59.00

(4018 = ostot ALV 8% bruttokirjaus; 1700 = kassa)

Kirjaushetkella ei ohjelma kirjaa mitdan automaattisesti. Kuun lopussa
bruttokirjausten vero kirjataan valinnakd_V|Kirjaa bruttokirjattujen
ALV .

Yhteis6hankinnat kirjataan bruttokirjauksina kappaleessa 11.7.
esitetyille tileille. YhteisOhankintoja maksettaessa tai ostoveloiksi
Kirjattaessa ei yleensa viela tiedeté veron perusteena olevaa summaa.

Kirjaa ensin kaikki yhteisohankinnat Al-Woodaamattomille tileille (esim.
4090).

tosno pvm selite debet kredit summa
1 02.02.2005 osto EU-maasta 4090 1700 10000.00

Kun yhteisbhankinnasta suoritettavan (ja vAhennettavan) veron peruste
saadaan tietdd, tee yhteisohankinnasta kirjaus, jonka perusteella vero
lasketaan kayttaen dehktdind ALV -koodattua yhteisOhankintatilia ja

vastatilind yhteis6hankintojen oikaisutilia.
tosno pvm selite debet kredit summa
1 02.02.2005 kirjaus EU-ostoksi 4060 4091 10125.00

Kirjaa rahaméaara ilman veron osuutta. Ohjelma laskee kuukauden lopuksi
suoritettavan (ja vahennettavan veron maaran) toiminAbN4Kirjaa
EU-ostojen, maahantuonnin ja rakentamispalvelun ALV.

ToiminnollaALV|ALV -velvollisuuden maaritysvoit maaritella, onko
yritys ALV -velvollinen. Talla ikkunalla on vaikutusta siihen, tekeeko
ohjelma kuunvaihdeajossa automaattisesti Adifaukset. Valitsemalla
‘el' voit maarata, ettd automaattisia kirjauksia ei tule, eli voit jattaa
tilikartasta poistmatta ALV-koodaukset.
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ToiminnollaALV|M&arita bruttokirjattujen ALV  -teksti voit maaritella,
tuleeko ao. vienteihin teksti selitel:een vai selite2:een, jolloin selitel:een
tulee tilien nimet.

14.3.14 Pankkitilin debet- ja kreditsaldojen kirjaaminen vasta tiliotteelta

Kirjaaminen Asteri kirjanpiteohjelmalla tapahtuu normaalisti niin, etta
yhdesta tositteesta kirjataan joko yksi tai useampia vienteja ja tositteen
debet ja kreditsaldot menevét lopuksi tasan (ovat yhta suuret), jolloin
siirrytddn seuraavaan tositteeseen

Paivéakirjaa voidaan kuitenkin kirjata myds siten, etta Asteri kirjanpito
ohjelma kasvattaa tositenumeroa automaattisesti joka rividékee
samalla paivéakirjan alusta debgt kredittileille kirjatun saldon nayttaen
naiden erotuksen. Nain menetellen voidaan toteuttaa sellaista
kirjaamistapaa, joissa pankkitilin ollessa vastatilina jatetaan pankkitili
kirjaamatta, ja kirjataan pankkitil debet ja kredit tapahtumien
yhteissumma vasta tiliotteelta, joiden kirjauksien jalkeen paivakirjan
debet ja kreditsaldot ovat yhta suuret.

Maarittamalla tositenumeron kasvamaan joka rivilla valinnalla
Muokkaa|Numerointi|Maarita tositenumerointi|(*) Joka rivilla DK-
eron paivakirjan alustd/oit tehda taman myoés kasin niin, etta kirjoitat +
merkin tositenumeri&entan alkuun.

Tositenumerokentan nikseja:

+ tositenumeron alussa kasvattaa ylapuolista tositenumeroa yhdelld, esim. +54 -> 155
. (piste) tositenumeron alussa kopioi ylapuolisen fositenumeron, esim. 54 -= 154

ip ASTERI KIRJANPITO - Asteri Malliyritys Oy - 1.1.-31.12.2024 (EURO) — O X
Tiedoste  Mjlokkaa ALYV Tulesta Tydvaihe Yritys  lkkuna Suosikit  Ohje
B3« Paivakirja: Helmikuu 2024
Tgsno |Paivamaara|Selite 1 Debet [Kredit | Summa
184 [162.2024 |Kopiokoneen huoltosopimus | 2360 | 100000
164 [1522024 |kayttiohjeiden osuus 4000 | 800,00
e 1522024 |toimistotulostuksen osuus 900 | 200,00
(7 |+B4 N522024
B
H—.[16.2.2024 [foimistotulostuksen osuus BO00 M 200.0
(» [1565 [J)52.2024
B
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Esimerkki: Perustilanteessa paivéakirjaa kirjattaessa kirjataan myo6s
pankkitili:

i ASTERI KIRJANPITO - kukka oy - 1.1.-31-12. 2003 (EURO)

(=]

Tiedosto  Muckkaa ALY Tulosta Tyévaihe Yritys Ikkuna Ohje
ol Pdivikirja: tammikuu |:||E|fg| =
Tosno |Faiwvamaara [Laji [KustF [Lsno [Selite 1 Selite 2 Debet  |Kredit Summa
1 2.1.2003 kapiokone 1125 2430 220,00
2 3.1.2003 hersa ABC-123 6735 1710 48,26 _
3 2.1.2003 Myt 1700|3000 452,00 &Ekksl"
4 .1.2003 Diesel CBA-221 6730 1710 38,66 pImer
5 %.1.2003 Elisa BE20 1710 455,11 —
B %.1.2003 Wiitesuor itukset 1710 1500 4 500,00
*
= | Perustilanteesza Asteri kirjanpidossa kirjataan yksi tosite yhdelle
=t Debettili - . . . . . . -
Skl riville tai tarvittaessa toispuoleisin viennein useammalle riville,
Til . . . . . . . . . Fauun kredit
> TR kuitenkin aina siten, etti tositteen debet ja kredit saldot meneviit e
1720 tazan ennenkuin siirrytiin seuraavaan fositteeseen. 0,00
1730 0,00 -
<] |
A Kredittili
Tilinumera  |ALVHunnus | Tilinnimi Kuun alkusaldo K.uun debet Kuun kredit -
p (1500 kundfordringar ortfristig 0,00 0,00 4 500,00 1
1510 l&nefordringar kortfristiga 0,00 0,00 0,00 =
o m P

Ohjelmalle voidaan kuitenkin maarittduokkaa|Numerointi|Maarita

tositenumerointi|(*) Joka rivilld ), ettd kasvatetaan tositenumeroa

automaattisesti aina uudelle riville mentaesséa ja samalla ohjelma siirtyy

laskemaan dderoa paivakirjan alusta.
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Kun tositenumero on maaritetty kasvamaan joka rivin jalkeen, kirjattaessa
paivékirjaa, ohjelma laskee debgt kreditsaldot ja nayttaa erotuksen:

B ASTERI KIRJAMPITO - kukka oy - 1.1.-31-12.2003 (EURO)
Tiedosko  Muokkaa ALY  Tulosta Tyéwahe ‘ritws Ikkuna  Ohije

¥ Paiviikirja: tammikuu

Tosno  |Paivamaara  |Laji |RustP |Lsno |Selite 1 Selite 2 |Debet  [Kredit Surmma
1 2.1.2003 kopiokore 1125|2430 220,00
2 3.1,2003 bensa ABC-123 T 48,26
3 3.1.2003 Myt 1700|3000 452,00 pnttitet:s!
4 3.1.2003 Diesel CBA-321 6730 | 38,66 pimerkk
5 3.1,2003 Eliza GE20 |t 455,11 -_—
3 3.1,2003 Yiltesuoritkset e 1500 4 500,00

|7 3.1.2003

*

ehe Ohjelma laskee péivikirjan debet- ja kredit saldon ja
| Tilinumera |AL%tunn niiden erotuksen. Kuun kredit
» |1000 Saldon mennessd tavan ohjelma néyitdi piivikirjan debet: 0,00

| 1312 ja kredit saldot, mutta ei endid punaisena g,gg

LY
Tilinumero ALVtunnuz | Tilinkinai Fuun alkuzaldo \uun debet Kuun kredit
p |1500 kundfordringar &ortfristig 0,00 \ 0,00 4 500,00 T
1510 l&nefordringar fortfristiga 0,00 \D,DD 0,00 o
1 \ V[ a
< | *
WALIN
5 Paivikirja: tammikuu
Tosno  |Paivamaara  |Laji [KustP |Lsno  |Selite Selte 2  |Debet  |Kredit Summa =]
1 2.1.2003 kDpkaDne 1125 2430 220,00 _
2 3.1.2003 bensa ABC-123 6735 o 48,26 =
3 3,1.2003 Myynt 1700|3000 452,00 Mﬁ*ﬁ
4 3.1.2003 Diesel CBA-321 6720 ok h 28,66 pFImer
=] 3.1.2003 Eliza 62820 A 455,11 F—
&] 3.1.2003 Viiteanorikset bl 1500 4 S00.00
7 3.1.2003 panot 1710 o 4 500,00
a 3.1.2003 oot HE 1710 542,03
b |2 3.1.2003 7
* r F -
Dehe
i Pankin tiliotteelta kirjataan tiliotteen kauden panot ja otot, jolloin
p [1000 Shdii eniké paivikiri dk t
1010 ndhdiin, menikd piivikirjan dk-eron tagan.
1015 -
| |
AN
Tilitwrero  [alViunnus | Tilinkimi Fuun alluzalde debet Fuun kredit
(1710 bank 1 0,00 4 SBD}QQ 542,03 _
1720 bark 2 0,00 0,00 0,00 i
o s I 3
< | ™ *

WALIN (D: 571403 /K: 571403/ erc: 0,00 ]
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14.3.15 Tilikarttaikkunat kirjaamisen aikana

Kirjaamisen aikana suositeltava asetelma ikkunoille saadaan valitsemalla
Ikkuna|Paivékirja ja tilikartat . Talloin padikkunan ylaosa on varattu
Paivakirjaikkunalle ja alaosassa on Debet Kredittili-ikkunat.
Tilikarttaikkunoiden ylimmilla riveilla nakyy kulloisenkin Paivakira
ikkunan viennin debeja kredittilit saldoineen. Saldot paivittyvat
automaattissti sitd mukaa kun tositteita kirjataan. Tilikarttaikkunoita voi
myds vapaasti vierittda haluttuun kohtaan.

14.3.16 Tositteen kuvan nayttaminen

Muokkaa|Nayta tositteen kuva-toiminto tulee nakyviin, jos
Tybvaihe|Asetukset|Tilikauden asetuksettoiminnossa on maaritelty
tositenumeron tai selite2:n mukaan

i, Tililkauden asetukset -10| x|

Tozitteen skannattu kuva loytyy osoitteesta:

tozno

— Tozitteen kuva

" Ei tositteen kuvaa

f* Tozitteen numeron mukaan nimetty: [1].8

' Tiedostonimi Selite? kentdssa

Peruuta

Muokkaa|Nayta tositteen kuva-toiminto nayttaa em. maarityksen
mukaisen kuvan
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14.3.17 Paivéakirjan eteenlisaystoiminto

Paivakirjan keskelle saa jalkikateen lisattya tositeriveja valinnoilla
Muokkaa|Lisaa eteen tositerivitai Muokkaa|Lisaa eteen monta
tositerivia. Lisdd eteen monta tositerivi@iminnolla voit lisata
tarvittavan pituisen patkan tilaa keskelle paivéakirjaa.

Jos lisatdan monta rivia kerralla, lisatylle tyhjalle riville tulee ylapuolisen
rivin tositenumero, paivamaara ja tositelaji. Paivakirja kelautuu siten, etta
koko ylapuolinen tosite nakyy.

! ASTERI KIRJANPITO - Kuyaruutu Oy - 1.1.-31.12.2000
Tiedosta | Muokkaa ALY Tulosta Tydwaihe ‘ritys Ikkuna  Ohje

Etsi »

To: L e i IP |Lsno  |Selite 1 Selite 2 |Debet  |Kredit Summa| |
1 frbed it 1700 3000 104563,000 _|
2 e " 1003 Kuutonen WUS 1500 - 10 000,00
B myynti ALV = 3010 8 196,72
2 Kopiai leikepaydalle ! — == 2466 1803,28
3 Liit?a' |eimpgpy§§|ta 10{ X 1500 3Joon 144 642,00
4 Poista »  Montako rivia lisataan? o 116105 1710 4 895,00
5 | Sarakkeet 3 : 461 [ e 15 200,00
f Poista lihawointi Cance | 2462 = on
5 Lukitse paivakira —— 1710 ;h
i1 Warita joka toinen kosite, ., 1700 3000 12 460,00
» E Paivita taman kuun saldok 7400 sk 2 000,00
7 Paivitd kaikki saldot 7500 e 100,00
7 Pwiiristd kahteen desimaalin lainan korko ey 1710 Z 100,00
G el joulukuun ALV:n maksu 2464 1710 22 000,00
9 Is"fjant“ | atk-paperia 6920  |1700 852,00
10 okt kassa, ep, sofu, alv. . 1002|1002 Vesi Oy maksoi laskun 70— 15 320,00
10 08.01.00 1002 1002 Vesi Oy alennus 3050 - 306,40
10 08.01.00 1002 1002 Vesi Ov laskun maksu == 1500 15 626,40
N Paivakirja: tammikuu 2000 =1olx]
Tosno  |Paivamaara |[Laji |KustP |Lsno  |Selite 1 Selite 2 |Debet  |Kredit Summa| 4|
G 07.01.00 kateismyynti 1700 3000 12 460,00
(AL 07.01.00
6 07.01.00
6 07.01.00 []
6 07.01.00
6 07.01.00
6 07.01.00
7 07.01.00 lainan korko 7400 = 2 000,00
7 07.01.00 lainan kulut 7500 === 100,00
7 07.01.00 lainan korko = 1710 2 100,00
i) 07.01.00 joulukuun ALV:n maksu 2464 1710 27 000,00
9 08.01.00 atk-paperia 6920 1700 852,00
10 058.01.00 1002 1002 Vesi Oy maksoi laskun 1710 === 15 320,00
10 08.01.00 1002 1002 Vesi Oy alennus 3050 - 306,40
10 08.01.00 1002 1002 Vesi Oy laskun maksu = 1500 15 626,40
1 08.01.00 atk-paperia 6920 1700 200,00
12 08.01.00 esitekansiot 6500 1700 650,00
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14.3.18 Nettosumman ALV 24%

Esim. jos kulutili on bruttokirjaustili, mutta laskun rivi netto, saadaan
24% alv lisattya summaan alkoodilla: kirjoita summa sarakkeeseen alb
ja heti peradn rahamaéaara, niin ohjelma ls@dmaan 24%. Toiminto
lisda 24% riippumatta tilin alkoodista ja alvkannasta

Nettosummasta bruttosumma alb -koodilla
alb jasen peraan rahamaara
lisda alv:n 24%,
riippumatta tilin av-koodista

B3 - Paivakirja \\
Tosho Paivamaara Selite 1 Selite 2 Debet LE reedlit Summa
166 27.11.2021 F.otigivut ja nettimainonta e 17 P
& |16R 27112021 mainokzet netizza BR00 T“L alb300 >
* T~
B3 - Paivakirja
Tozho Paivamaara Selite 1 Selite 2 Debet Kredit Shmma
166 27112021 K.otizivut ja nettimainonta 1710 "
166 27.11.2021 mainokset netizsd B500 e { 37200 >
IS 27.11.2021 | SN
*

alb summan edessa lisda summaan ALV 24%

14.4  KIRJAAMISEN NOPEUTTAMINEN JA HELPOTTAMINEN

14.4.1 Ikkunan piirtymisen nopeuttaminen

Mita hitaampaa konetta kaytéat ja mitd nopeammin kirjaat vienteja, sita
todennakoisemmin tositerivin vaihtuminen tuntuu tapahtuvan liian hitaasti.
Tama johtuu Paivakirfgkkunan piirtymisen hitaudesta. lIman
laitteistoparannuksia tata asiaa voi helpottadattamalla Paivakirja

ikkunaa. Valitse esimerkik$kkuna|Paivakirja ja tilikartat ja

tarvittaessa madalla hiirella Paivaktjkuna niin pieneksi kuin naet
sopivaksi. Toinen nopéusmahdollisuus on poistaa smista varitys
Paivakirjaikkunasta toiminndd Muokkaa|Varita joka toinen tosite.
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14.4.2 Solun kopiointi

Kirjatessasi voit kopioida ylemmalla rivilla olevan tekstin kirjoittamalla
solun alkuun pisteen (.) tai pilkun (,). Minka tahansa Paivakikanan
solun voit kopioida toiseen soluun hiirella raahaamalla.

Paivakirjan kirjausikkunassa toimii myods nappainyhdistelmat
CTRL + C = kopioi
CTRL + V = liita

14.4.3 Pikakirjaukset eli kirjausmakrot

Kirjausmakroeikkunan Ioydat valitsemalllkkkuna|Kirjausmakrot . Siina

maarittelet yksirivisen kirjausmakron esimerkiksi seuraavasti:
kutsu selite debet kredit summa
shift+ctrl+A kateismyynti 1700 3000

ja monirivisen esimerkiksi seuraavasti:

kutsu selite debet kredit summa
shift+ctrl+B ep 2461

shift+ctrl+B sotu 2462

shift+ctrl+B maksettu 1710

Kutsu on ainagHIFT+CTRL +<Kirjain tai numero>.

Kirjausmakro saadaan kirjautumaan paivakirjaan hiiren
kaksoisnapaytyksella, hiirella raahaamalla tai Paivakianassa
oltaessa painamalla kutsun mukaista ndppéainyhdistelmaa. Kun olet
jossakin tilikaudessa maaritellyt tietyt kirjausmakrot, voit halasissikea
ne muihin tilikausiin toiminnolldiedosto|Kopioi toisesta tilikaudesta

Funktiondppéaimet toimivat myads, esimerkiksi F2 tuo shift+ctrl+A
koodatun rivin, F3 vastaa shift+ctrl+B jne.

Voit myds muodostaa kirjausmakron olemassa olevasta kirjauksesta
Suosikitvalikkoon. Katso tarkempi ohjeisttialtasekéataalta



https://asteri.fi/suosikit-valikko/#kirjausmakrot:~:text=Kirjausmakro%20vanhan%20kirjauksen%20perusteella
https://asteri.fi/perintatoimiston-tilityksen-kirjaaminen/
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14.4.4 Aputekstit eli lunttilista

Lunttilistarikkunan 16ydat valitsemallkkkuna|Lunttilista . Siihen voit
Kirjoittaa lyhyita aputeksteja ja lukuja, joita voit hiirella raahaamalla
kopioida haluamiisi Paivakirjigkkunan soluihin

Lunttilistan lunttitekstinvoi mydsraahaakirjaustilaan

SHIFT + hiiren 1.painike = aloittaa raahaamisen

Hiiren kaksoisnapsautus vie tekstin selitel kenttdan

Saat jarjestettya lunttilistan klikkaamalla Lunttiliskkunan aktiiviseksi ja
valitsemalla MuokkaalJarjesta lunttilista ja tyhjennettya valitsemalla
Tyhjennna lunttilista.

&5 Win-11-etademo—192.168.2.245 - etatyapaytayhteys

tp ASTERI KIRJANPITO - Asteri Malliyritys Oy - 1.1,-31.12.2014 (EURQ)
Tiedosto  Muckkaa ALV Tulosta Tydwaihe Vritys Ikkuna  Suosikit  Ohje

B+ Paivakirja: Kesakuu 2014 =N S
Tosno  |Paivamasara |Selite 1 Selite 2 Debet  |Kredit Summa Hae [asteri
151 2.6.2014 valaisimia rmyymalaan 1122 1710 1 200,00
162 262014 Myyntisaamise - Myynti ALY 24 1500 3000 52 000,00
163 252014 1710 1 835,00 T
» Lunttilista [=
Eg EE;S]: Lunttilistalia voit raahata tekstin kifjaustilaan: 1_1_;33___ Elgggg T Lunitiekst
156 EE2014 Pida SHIFT pohjassa, napsauta lunttitekstia 3000 EE00.00 ~ b= |ssimerkki
Te7 EEo014 ja raahaa luntiiteksti selitieeseen e 169.43 =
167 B.5.2014 s 107648
157 B.5.2014 Pankki 1 ok 1710 4 245,54
168 12.6.2014 taximatka 5380|1700 _~71.00
159 12.6.2014 ALv-velka - Pankki 1 2464 [1710_~1" 390980
160 1262014 |Siman sukka Qy _tai kaksoisnapsauta lunttitekstia 0|
161 126.2014  |Pankkil - Myynfisaamise niin se sijoitetaan selite1 kenttaan [0
162 16.6.2014 Adk-laitteita = T o]
163 16.6.2014 Siitto kassasta _ 1710 1700 10 000,00
164 16.6.2014 mainos kesdlehdessd e 500 1700 138.00
165 16.6.2014 Kassa-Myynti ALV 24~ 1700|3000 5 200,00
P |1EE 16.6.2014 | -~ ok ik
*

14.4.5 Paivakirjan lukitseminen

Paivakirjan saat lukittua toiminnolfuokkaa|Lukitse paivakirja .

Lukitun paivakirjan tositteita ei padase muokkaamaan, lisaamaan,
poistamaan yms. eli talloin muokkaustoiminta on estetty ja monet
muokkaamiseen liittyvét valikot ovat harmaina. Lukitusta paivakirjasta
paasee kuitenkin ottamaan tulosteita. Lukituksen gatitea samalla
toiminnollaMuokkaa|Lukitse paivakirja .
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14.4.6 Nappainkaytto (hiiresta eroon)

Nappainkayttd on alusta alkaen ollut mahdollista Asteri kirjanpito
ohjelmassa.

Asteri kirjanpidon valikkorivilla on jokaisesta valikon valinnasta
alleviivattu jokin kirjain ja painamalla Alt+alleviivattu kirjain saadaan
valittua valkosta haluttu valinta.

Painamalla Aknappain pohjaan tulevat néakyviin valikkorivin alleviivatut
kirjaimet. Avatusta valikosta valitaan haluttu kohta painamalla pelkkaa
alleviivattua kirjainta.

i ASTERI KIRJAMNPITO - f -t Malliyritys Oy - 1.1.-31.12.2000
Tiedasta  Muaokkaa AL m
g
=X Piivikirja: helmileay]  “oovaihdeaio..

Valikko avataan Alt + kirjain

Tozho |Paivamaara Paivakiria ke Debet  |Kredit Summa
46 22.02.00 Paivakiria Hlinnimin b [toaineosto 6705 1700 365.00
i; gggggg Paivakirja walituilka kuukausilka, .. g osto [nettokinaus] ;Dx: i EixSD :: ggggg

— Paivakiria koko tilkaudela p o mston veroton o33 :
47 22.02.00 i olusttel .

SAldolueielon H H H

43 |2302.00 ki ) —1 Valinta suoritetaan painamalla
49 23.02.00 4 . . .
S 1=30200 = koko Hikaudzlka, . pelkkda alleviivattua kirjainta
5 23.02.00 —
= =5 N Tilinpastiksen asetukset L Vo ppemerperer gyt v T R FE= T I

Alleviivattu kirjain on pikavalinnan merkki, esim. alla olevassa ikkunassa
Alt+A valitsee Paperille ja Alt+O vastaa Gfainikkeen napsautusta:

1 | | oy

' - —
7] Alt A laittaa pisteen  |[__J [} Alt O 'Napsauttaa” | ]
| ]

[ || OK pamikgtta

F.ausien esitystapa ulozlazkelma ja tase [ Grafitkkka

(8 Monisarainen [jos mahd.] @ Lyhyt muoto

. - . K
(1 Paperille || kpl C) Yksisarainen Tuloglazkelma- ja taze-erittelyt: ~| — '
oydaille [tab) | ) Vain galdolliset tilit
[ ¥ain tuloslaskelma ain safdolliset 1 Peruuta
O Levylle [tasa) 1 Kaikki kit

Yhtoensa-sana
[~ Tulostetaan myos sivunumerck, ensimmainen sivu $aa NUMENON I
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14.4.7 Iskusanat tilinumeron etsimiseksi

Yrityksen tilikaudetikkunan toiminnollavidarita|lskusanat tilinumeron
etsimiseksivoit maarittaa sanoja, joiden perusteella I6ydat nopeasti oikean
tilinumeron, kun kirjaat tositteita. Paaset maarittelemaan iskusanoja myos
paivakirjan kirjaustilassa valinnalMuokkaallskusanat.

- syota esimerkiksi
posti 6800
rauta 6620
elisa 6820
if 6040
aktia 6955
fortum 6650

Paivakirjan kirjaustilassa voit kayttaa deljatkreditsarakkeissa ko.
tekstejq, jolloin vastaava tilinumero I6ytyy enterin painalluksen
yhteydessa. Nain esim. tietylta yritykselta tehdyt ostokset on helppo joka
kerta kirjata samalle tilille.

Vinkki : voit kayttaa yrityksista niin lyhyita iskusanoja kuin haluat, esim.
6800

6620

6820

6040

6955

6650

niin tositteiden kirjaaminen on mahdollisimman nopeaa

- — D =T

Tositteita syottaessasi ohjelma huomaa, jos kaytat iskusanaa, jota ei ole je
jonka alkuista tilinnimeé ei ole. Talléin ohjelma kysyy vastaavan
tilinumeron ja perustaa iskusanan.
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14.4.8 Selite tilinnimesta jalkikateen

Kun syo6tat paivakirjassa debédi kreditsarakkeeseen s1700 eli s ja
tilinumero, ohjelma kirjoittaa selitteeksi ko. tilin nimen ja debet/kredit
sarakkeeseen pelkan tilinumeron.

3 |l]3.l]1.l]l] 12/99 ennakonpid. ja sotu - 1710 13 700,00

6 [07.01.00 kateismyynti 1700 3000 12 460,00
6 |07.01.00 | s6620]

6 [07.01.00 kateismyynti W 1700 3ooo 12 460,00
|6 |07.01.00 kolmen vuoden ALY 22% kalusto &= 6620

6 [07.01.00

14.4.9 Pikakaynnistys

Asteri kirjanpitoohjelman voi kdynnistaa siten, ettd ohjelma hyppéaa
suoraan tietyn yrityksen paivakirjaan kyselematta yrityksen valintaa ja
tilikauden valintaa.

Tama pikakaynnistys tapahtuu komentoriviparametrilla, joka on muotoa
tilikausitietokannannimi*paivakirjannimi

eli syota esimerkiksi DO&ehotteessa (tai tee erdajotiedosto esim.
malli.bat, jossa on)

winkp mall\my07.wkp*pvk01_tammikuu 2007

jolloin ohjelma kaynnistyy suoraan malliyrityksen tammikuun
paivéakirjaan.

14.4.10 Arvonlisavero

14.4.10.1 Alv-nettokirjaus péaivakirjaa korjattaessa
Alv -nettokirjaus toimii myos péaivakirjan lopussa. Kun korjaat tositerivia,
syota Debet Kredit- tai Summasarakkeen alkuun-kirjain, niin ohjelma

lisda ko. rivin perdan kaksi tyhjaa rivia ja kirjaa niille veron perusteen ja
veron, esim.
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- Olkoon péivakirjan alussa tai keskella rivi:
Debet Kredit Summa
1777 1710 56,74

- Syota Debesarakkeeseen n ja nettalutili, esim.
Debet Kredit Summa
n4010 1710 56,74

- jolloin ohjelma kirjaa ko. rivin tilalle rivit
Debet Kredit Summa
¥k 1710 56,74
4010 *** 46,51
1536 **** 10,23

Samaan tulokseen paaset syottamakijaimen Kredit tai Summa
sarakkeessa. Esim. jos haluat muuttaa myds summaa, voit kayttaa
seuraavia vaiheita:

Debet Kredit Summa
1777 1710 56,74

- sydta n vasta Sumnsarakkeeseen
Debet Kredit Summa
4010 1710 nl123,45

- jolloin ohjelma kirjaa ko. rivin tilalle rivit
Debet Kredit Summa
*¥xx 1710 123,45
4010 *** 101,19
1536  **** 22,26

Saat siis myo0s lisattya paivakirjan valiin tositteen, jossa on alv
nettokirjaus:
- lisd& sopivaan valiin tyhja tositerivi
- kirjaa sille esim.
Debet Kredit Summa
4010 1710 nl123,45
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- jolloin ohjelma kirjaa alv:n:
Debet Kredit Summa
6k 1710 123,45
4010 *** 101,19
1536  **** 22 26

14.4.10.2 Tunniste-sarakkeen nayttaminen

ALV|Nayta Tunniste-sarake pulmien tutkimiseksi-toiminnon avulla
voit tutkia ja korjata erilaisia alpulmia, joissa ohjelma ei ole tunnistanut
automaattisia ahkirjauksia.

Automaattisissa akkirjauksissa on normaalisti Tunnissarakkeessa
b jos kyseessa on bruttokirjattujen dwvjaus

y jos kyseessa on yhteis6hankintojen verokirjaus

| (pikku L) jos kyseessa on alaskelmakirjaus

2 ASTERI KIRJANPITO - Asteri Malliyritys Oy - 1.1.-31.12.2007 {(EURO)
Tiedosto  Muokkaa ALY Tulosta Twiowahe ‘ritws IMwna  Ohje

=¥ Piivikirja: Tammikuu 2007

Tozno Pa&ivamaard Laji  |KustP Lzno | Selite 1 Selite 2 Debet Fredit werimial Tunniste
16 10.1.2007 mainosesittest E500 1700 3527
17 10.1.2007 palttoaineasto G705 1700 330,00
13 13.1.2007 2003 |Oy Ab tavaraosto s 2430 9370000
18 13.1.2007 2003 |OyAb tavaraosto 4010 b 80 901,64 Y
13 13.1.2007 2003 |Oy Ab tavaraosto 1536 e 17 793,36
13 14.1.2007 atk-paperia £320 1700 110,00
20 14.1.2007 kirjoittimen korjaus £920 1700 100,00
21 20.1.2007 Mappeja £300 1700 50,00
22 20.1.2007 dizkettikotelo 5900 1700 50,00
23 20,2007 2004 | zeindjulisteen painatus G500 2430 2 250,00
24 20.1.2007 autonhuolo 6735 1710 730,35
25 20.1.2007 autovakuutug 6740 1710 1 234,50
26 24.1.2007 palkat &000 e 40000,00
26 24.1.2007 ennakonpidatyzvelka i 2461 12 500,00
26 24.1.2007 sotuvelka G030 2462 154000
26 24.1.2007 palkkaojen makzu s 1710 27 500,00
27 24.1.2007 1004|1004 ozamaksu 1710 1500 82 500,00 Fi
28 .1.2007 Bruttokinattuien AL -velka 3000 2466 N 792 76(b Vi
28 31.1.2007 Bruttokirattujen ALV -velka 24EE 3060 5258 g
28 .1.2007 Bruttokirattujen ALY -saami 1536 E500 1157.89(b K
28 31.1.2007 Bruttokirattujen AL -zaami 1536 E300 18,03(b
28 .1.2007 Bruttakirattujen ALY -zaami 1536 E320 514,30|b
29 31.1.2007 mypnnin 22% AL -velka 24EE e 33540,79(1
29 1.1.2007 ostojen 22% ALY -zaaminer i 1536 13 488 58(1

p |29 31.1.2007 ALY -velka s 2464 14 052.21(1

*
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14.4.10.3 Osittainen alv-velvollisuus

Osittainen AL\tvelvollisuus maaritetaan valinnalla
ALV|Maarita bruttokirjattujen ALV  -teksti.

Voit rastittaa, onko kirjanpitovelvollinen hakeutunut osittainalv
velvolliseksi ja méaarittad, mika prosenttiosuus on vahennyskelpoista.

i, Bruttokirjattujen ALY-kirjauksen tekski ﬂ

Miten muodostetaan bruttokirjattujen Al Y-kirjausten zelitteet?

i+ selite 1:een esim. 'ALV-velka oikaisukirjaus"

i~ zelite 1:een hilinnimet, selite?:-een esim. 'ALY-velka oikaizukinaus’

— Oszittain arvonlizaverovelvollizeksi hakeutunut asunto- tai kiinteiztophtio —
[+ Kinjanpitovelvollinen on hakeutunut ozittain arvonlisaverollizeksi

Bruttokirjausmenetelman kulutilien
arvonhzaverosta ¥vahennyskelpoinen osuus
bruttokirjausten oikaisua tehtaesza [oletus: 100]

G

(1] Peruuta

Asiasta on lisatietoa osoitteessa
https://asteri.fi/kiinteistorvuokraustoiminnasosittainen

arvonlisaverollisuus/



https://asteri.fi/kiinteiston-vuokraustoiminnan-osittainen-arvonlisaverollisuus/
https://asteri.fi/kiinteiston-vuokraustoiminnan-osittainen-arvonlisaverollisuus/
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14.4.10.4 Arvonlisaveron viitenumero

Arvonlisaveron viitenumero on taulukossa, jossa on kukin kalenterivuosi
omana rivindan. Nykyaan viitenumero on vakio vuodesta toiseen. Jos

vuoden viitenumeroa ei ole viela maaritelty, ohjelma kysyy sen
valvontailmoitusta tulostettaessa ja tallentaa tawdokk Tietoja voi
muokata myds kohdas3govaihe|Yrityksen perustiedot

. Yrityksen perustiedot

‘rityk.zen nimi

K.atuosoite

Pastinumero ja -toimipaikka
*f-tunnug

Kaotipaikka

FPuh

Fax

Gsm

S ahkaoposti

F.otizivut

ALY-zaajan pankkivhteps

ALV-zaajan [verovirazton) nimi

‘rritykzen nimi kuvaruudulla
1. nirmi kuunyvaihdeajon kansilehdessd
Lisatieto 1

Ligatieto 2

Taimiala Ormistuzpohija

I.t'-‘wteri M alliyritys Oy \ ok
faisteripalku 141 \

| 01230 ASTERILA Beruta

|1 2345678 ¥ Tulosta ‘r-tunnus paperitulosteisin

IAstEIiIa

I Faperille

I Leikepoydalle

ALY-maksun viitenurmero
Wuosi Wiikenumero
2007 1140 70012 34567 00454
2008 1140 80012 34567 00456
*
IAsteri b allipritys Oy
Hallitus Tilintarkastajat Lizatieta 3
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14.4.10.5 Tilitoimiston asiakkaalle alv-maksulappu

ALV -veroilmoitukselle tulostuu yrityksen nimi myds paperin alaosassa
olevaan TIEDOT ARVONLISAVERON MAKSAMISTA VARTEN
-kohtaan, jotta esim. tilitoimisto voi leikata pelkan maksamiseen liittyvan
paperin erilleen maksajalle annettavak$ihan seka muistioon aukeavaan
ALV -maksajan viestiin saa nakyviin myaos virtuaaliviivakoodin
maksamista varten.

Ligteri Ialliymitys Oy
TIEDOT ARVONLISAVERON MAKSAMISTA VARTEN

Saajan pankkivhte vs:

Saajan IBLH: Flad 1660 3000 1176 25

Saajan BIC: NDE&FIHH

Saajan ndred: WVarnhanrnsan Verovirasto

Viitenurmero RFT74600102913576

Erdpdndd: 12.2.2022

Surmma: 1974

Virtuaalwitrakoodi; 564166030001 174250009 1974740000000006001 0291357622021 2

14.4.11 Paivakirjan kirjaamisen nopeuttaminen

Paivakirjan kirjaamista saat nopeutettua valitsemalla Tilikaik#keman
Maaritd saldonpaivitysgoiminnossa rastit pois kohdista

- paivakirjaa muokattaessa

- tositerivia korjattaessa

HUOMI! Tarvittaessa kannattaa ajglokkaa|Paivita taman kuun
saldot

14.4.12 Usean tilin lisdaminen kerrallaan

Usean, enintaan 7, tilin lisdaminen kerralla onnistuu toiminnolla
Tyovaihe|Tilikartan muokkaus|Muokkaa|Lisaa useampi tili.
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Em. toiminnolla saadaan lisattya esiakentamispalvelun ALV:n
vaatimat 4 tilia tilikarttaan.

W Lisdd useampi tili 10l =|

Lizaa tilit tilik.arttaan | T arkista tilinumerat | Peruuta | Tyhienna luulkut Tallenna oletusarvoik i Lue oletusarvat | Azeta rak. ptilit |

tilinumero ALY-koodi Tilin riirni zelitepakko tase-erittelypn mukaan

|1 h33 IHV IHak.paIveIuosto ALV -zaaminen .

|24?8 IHS IHak.paIveIuosto AL-velka

|3042 IHM IHakentamispaIveIun gyt

|4055 IHHV23 IHakentamispaIveIun ostat 23%

Avaa nettisivu rakentamizpalvelun ALY sta |

1 I o B B B |

L L L L L L L

Avaa nettisiv ALY koodien kohdistumizesta kausiveroimoitukselle |

14.4.13 Tilikartan vaihtaminen
Tilikartta tallentuu kiinteasti tilikausitietokantaan.

Ennen yrityksen perustamista kannattaa tutustua eri tilikarttoihin, joko
yritysluettelon [Katsele tilipuitteistojajpainikkeella tai kotisivuiltamme.
Asterin mallipuitteistoissa kassja pankkitilit ovat 1706sarjassa.
Pohjaksi voi valita myds mukautetiikekirjurimallin, siin& on kassga
pankkitilit 1900-sarjassa.

Niisséa tilanteissa, joissa kirjanpitoa on tehty aiemmin Asterilla ja
halutaan muuttaa tilipuitteisto toiseksi, voidaan muunnos tehda
useammalla eri tavalla.

Muutettaessa vain muutama tili, esimerkiksi yhtiomuodon muutos

Tee paattavaan tilikauteen loppuun uusi paivakirja: tilinumeroiden
muutos. Perusta uudet, puuttuvat tilit. Kirjaa saldomuutokset
konttasummina.

Perusta uusi tilikausi yhtidmuotojen malleista ja valitse uusi yhtiomuoto.
Tee tilikauden avaus edellisen tilikauden perusteella. Korjaa tarvittaessa
tilien saldot.
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Muutettaessa useampi tili, esimerkiksi Asterin puitteistosta liikekirjuriin

Tapa
Kirjaa manuaalisesti saldot kullekin tilille. Perusta uusi tilikausi

1. Manuaal i nen

vertailutietojen pohjalta.

Tapa 2. Muuntotydkalulla. Tilikartan muuntotydkalu maksullinen

menett el

y .

P €

lisdosa kirjanpitoon. ldea: ohjelma kopioi edellisen tilikauden ja muuntaa

automaattisesti jokaisen rivin viennit vanhalta tililtd uudelle. Nain saat
vertailutiedot kuukausittain ja tarvittaessa vaikka paivakirjoittainkin.

14.4.14

Kirjausmakrot ja eniten kayttamasi valinnat voit lisata suosiitkkoon.
Perustilanteessa suosikit valikko on kaikille yhteinen. Yrityskohtaisen
suosikitvalikon saa kopioimalla suosikit.oma tiedoston yrityksen

Suosikit valikko

kansioon. Kopioi ohjelmakansiosta (esimwinkp\suosikit.oma)
yrityksen kansioon (esim.\winkp\malli\suosikit.oma). Jos yrityksen

kansiossa on suosikit.oma, ohjelma kayttaa sita. Muussa tapsakses

ohjelman kansiossa olevaa yhteista.
Ohje Suosikitvalikon kayttdmiseen

4 (EURO)

e ASTERI KIRIANPITO - Asteri Malliyritys Oy - 1.1.—m\
Tiedosto  Muokkaa ALV Tulosta Tyovaihe Yritys  Ikkun

Tosno

B3+ Paivakirja: Kesakuu 2014

Faiamaara |selite 1

151

2.6.2014

walaisimia mwméléég/

Suosikit valikkoon voit muokata _4
* kirjausmakroja
* eniten kayitamiasi toimintoja neet

ALy

* tulostuksia L 24
157 6.6.2014 EnnakonpidatySwslka
157 6.6.2014 Panlki 1
158 12.6.2014 tairnatha
1549 12.6.2014 ALvvelka - Pankki 1
160 12.6.2014 Simon sukdaa Oy
161 12.6.2014 Fankki 1 - Myyntisaamise
167 o FRTI
163 1 . : ]
alin valinta on muokkaus |
164 1 5
b |65 15 620Td FEE s - Wyl ALY 7
* N\

Lisda eniten kayttamasi valinnat ja kirjausmakrot suosuatikkoon

Suosikit  Chje

1 Vastikelasku

2 Kopiokone hucltosopimus

3 OmaVeropohja

Etsi

Poista

ALV / kirjaa br.kirj.alv

Kirjaa EU-ostojen, maahant ALY
ALV veroilmoitus

Sdhkdinen ALV vercilmoitus

Tulosta / paivakirja
Pédkirjan saldoluettelo
Padkirja

Tilinpaataksen asetukset
Tase-erittelyt

Tilin tapahtumnat jaksolta
Voitte/tappic ruudulle
Tiligintitosite

Ikkuna / Muistiinpanot

Tallenna ikkunoiden paikat

Muckkaa suosikkeja

SUMIMa
1200,00
G2 000,00
1985,00
2100,00
180,00
550000
169,43
4076,48
424591
71,00
3909,80
3500,00
F2 000,00
150,00
1000000
138,00

G 200,00



https://asteri.fi/asiakkaaksi/hinnasto/
https://asteri.fi/suosikit-valikko/
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14.4.15 Hakuikkuna: Hae edellinen / seuraava avoimesta
paivakirjasta

Kelluva hakuikkuna aukeaa valinnaNéuokkadEtsi|Hae tasta
paivakirjasta.

Siirra se sopivaan kohtaan ja valitkkungTallenna ikkunoiden paikat,
jotta I0ydéat sen vakiopaikalta

Hakuikkuna pysyy ruudulla ja voit katevasti hypatéa seuraavaan /
edel | i seen osseuunmaaaanv adoe tjsa 0>e>t si <<

Ohje hakuikkunan kayttamiseen

wp ASTER] KIRJANPITO: - Asteri Malliyritys Oy - 1.1.-31.12.2014 (EURD) ——

Tiedeste  Tyowvaihe  Yritys  Ohje \ﬂs [
53 = ™1 B Hae paivakirjasta (oo ]
Tosno lF‘nlunmaam lLa_u [’us]LsnD lSeIne 1 lSeIne 2 |Debet |I\red|| ] Summa | Hae || Elzid> geuraava Elzi ¢« gdslinen | Aselubset |
1 262014 bb valsizimia myymalaan 122 1o 1 200,00
162 262014 aa 1109 |Myyntisaamise - Myynti ALY 24 1600 Joog 62 000,00
153 262014 cC vuokra 6105 1710 1 935.00 B
154 262014 cC Sirio pankkiin 1710 1700 210000
185 |6.6.2014 cc autojen polftoaineet 8705|1700 180,00 = TSRO0 M Saldo
156 662014 as Kassa - Myynti ALY 24 1700 Jonn 5 500,00
157 662014 cc Sotwvelka 2462 s 169.43
157 662014 Ennakonpidétyswelka 2461 - 4 076,48

Voit katevasti etsid seuraavaedellisen osuman péaivakirjan kirjaustilassa

14.4.16 Laskutoimituksia summa-kentassa

Windowsin laskimenisaksi voit kayttaa kirjanpidon sumnsaraketta
nelilaskimena.

Voit syottaa laskutoimituksia {4) summa kenttaan yhtasuuruusmerkin
jalkeen.

Summa sarake toimii kuten nelilaskin, suorittaen ensin kgrto
jakolaskut, sitten yhteea vahennyslaskut.

Lisaa artikkeliss&irjanpidon niksit ja tipsit



https://asteri.fi/etsi-seuraava-edellinen-avoimesta-paivakirjasta-sailyva-hakuikkuna/
https://asteri.fi/windowsin-laskin-nelilaskin/
https://asteri.fi/kirjanpidon-niksit-ja-tipsit/
https://asteri.fi/wp-content/uploads/2022/11/image-1024x186.png
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we ASTERI KIRJANPITO - Asteni Malliynitys Oy - 1.1.-31.12.2024 (EURC) — O s
Tiedoste  Muckkaa ALV Tulosta Tydvaihe Yritys lkkuna Suosikit  Ohje

B3 - Paivakirja: Helmikuu 2024

Tosno |Faivamaara|Selite | Debet [Kredit | Summa
164 1622024 |Kopiokoneen huoltosopirnus ™ |2360 | 100000
164 1622024 |kayttoohjeiden osuus 4000 |7 800.00
¢ |164  [1622024 |toimistotulostuksen osuus 6900 [ | %*1§
%
_.-""'JFH

Summa sarakkeen nikseja:

%*15 15% tositteen ensimmaiselia rivilta (150,00)
%%15 15% 2 nvid ylemmasta summasta (150,00)
%15 15% ylapuolisen rivin summasta (120,00)
=1000*0.15 suorittaa laskutoimituksen 1000 * 0.15
=7*7 suorittaa kertolaskun 7*7 -= 49 00

=10+20+30 laskee yhteen 10+20+30 -= 60,00
[T = 1000-800 suorittaa vahennyslaskun 1000-800
. (piste) kopioi ylapuolisen summan (600,00)
* (tahti) sijoittaa summaksi DK eron (200,00)
alb100 lisad 24% lukuun 100 -= 124,00

145 ULKOISET YHTEYDET

14.5.1 Konekielinen tiliote
145.1.1 Johdanto

Ohjelmassa on toiminto, jolla voidaan lukea konekielinen tiliote
kirjanpidon paivakirjaksi.

Toiminto sijaitsee Paivakirjan kirjausyOvaiheen Paivakirjgkkunassa
Tiedosto|Liita konekielinen tiliote. Asiaan liittyvat maarittelyt ohjelma

kysyy automaattisesti ensimmaista kertaa toimintoa ajettaessa. Sen jalkee

asetuksia voidaan tarvittaessa muuttaa valinfigitavaine|Maarita
TITO -kirjaus ja edelleerPankkitilit ja kp -tilit , Kirjausselitteet ja
-ohjeetja Hakemisto ja tiedostonimi
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14.5.1.2  Yleista

Voit valita, mink& kuukauden tapahtumia tuodaan.

Tapahtumien tositenumeroinnin voit valita seuraavista vaihtoehdoista:
- joka tapahtumalle oma tositenumero
- tiliotteen tapahtumille sama tositenumero
- tiliotteen tositenumeroksi tiliotteen numero

Voit valita, miten pankkitili kirjataan:
- joka tapahtumaan vastatiliksi
- lopuksi otot ja panot eritellen
- lopuksi dksaldo

Tapahtumasta voit valita tuotavaksi vain tapahtumatietueen tai myos
erittelytietueet.

Voit valita, mitad tehdaan, kun tiliotteessa on pankkitili, jota ei maaritetty:
- kysytdan, tuodaanko (kuten tdhan asti)
- ohitetaan automaattisesti
- tuodaan automaattisesti

14.5.1.3  Konekielisen tiliotteen maaritykset

Konekielisen tiliotteen maaritykset tehdaan kirjaustilassa valinnalla
Tyovaihe|Maarita TITO kirjaus :

UANPITO s, s 0 NS
Tiedosto  Muokkaa ALY Tuldsta Wrgys  IMwna Chje
i ] f ————
e - 2 Omien tietajen maaritys El@lgl
Tosno Paivamaara fsetukset 3 Selite 2 Diebet Kredit Summa -
51 23.02.00 TilinpaatEsrungon muokkaus haigta [vhteizoh, | 4060 1700 7000,00 e
52 23.02.00 " emyynti nettaki 1700 1170,00
52 23.02.00 ﬂfg :Ia:a[l”;:f:‘;;;aus W 17% nettokirial 3071 1000,00
52 23.02.00 T 7% AlV-velka 2463 170,00
53 23.02.00 b TARVECED] £300 1700 220,00
54 23.002.00 Pankkitiit ja kp-tilit ] 1700 230,00
55 230200 dizk.etit Kirjausselitbeet ja -ohjest k 1 1700 70,00
56 23.02.00 auton b Hakemisto ja tiedostanimi i 1700 398,75
57 23.02.00 1013 [OwBste)  pos-merkkien muunto pasla ! 3000 22.400,00
58 23.02.00 1009 [saatu marso rerd 1500 5 200,00
} ES 23.02.00 s s
* =
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Dosmerkkien muunto paalla/pois muunnetaanko Deaakkdset
(4a6AA0). Vaihda asetusta, jos aédkkoset eivét tule oikein.

Pankkitilit ja kp -tilit valinnalla maaritetdan pankkitilinumerot, jotka
tuodaan TITGtiedostosta ja pankkitiinumeroa vastaava kirjanpidon
tilinumero:

. Pankkitilien tilinumerot konekielisen tiliotteen kirjaamiseksi

Pankkitilin numero K.p-tili
1. 1208438-11867 . 1710 ? Tl
2 | / | , Tallenna
3 | / | / Peruuta
s B Wi |
Konekielizen tiliotteen I
pankkitili Kirjanpidon tili
ao. panlkitilille
8. | -
e |
10. | |
" | |
12 | |
13. | |
14. | |
15. | |
16. | |
7. | |

Kirjausselitteet ja ohjeet valinnalla maaritetaan kirjausselitteen koodin
mukaan maaraytyvat oletusarvot paivakirjan kenttiin selitel, selite2,
tositelaji ja tilinumero:
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. Kirjausselitteet konekielisen tiliotteen kirjaamiseksi

K.oodi Kirjausselite zelitel oletusteksh selite 2 oletusteksti  laji tili
1. |7o0 |maksuliikepalyg ' ' ' |
2. [701 [toistuvaissuor| I<irjausselitteen koodin mukaan méériytyvit |—
3. [702 [laskuien maks| Oletustekstit, tositelaji ja kirjanpidon tilinumero. ] |—
4 |?l]3 |maksupéiéitepahﬂl‘h | T | l—
5 e | | —
6. |viitesumituspalvelu || | | )IEI]I] ]
- — i i e
8 o p | | |
3. 720 otto | | |
10. |?21 |kulttimaksu

r _1%
1.[722  [shekki Esimerkissimme viitesuoritukset kirjataan tilille —

12. 773 [taksibussisete | 1500 (myyntisaamiset). —
13. (730 \palkkio

| | | |
14. 740 |korkoveloitus | | | |
15. 780 |korkohyvitys | | | |
16. |760 llaina [sis.lyhennys. korko, | | | |
17. 1761 lainan Iyhennys | | | |
tili -kenttaan [debet- tai kredit] kirjattava tekst Tallenna Peruuta |

Hakemisto ja tiedostonimivalinnalla maaritetaan mihin hakemistoon ja
mille nimelle pankkiyhteysohjelma tallentaa pankista noudetun aineiston.

Hakemisto: Oletushakemisto, jota tiedoston avausikkuna tarjoaa.
Oletusnimi: TITO-tiedoston vakiona pysyvaa nimen alkuosaa.
Peite TITO-tiedoston tarkenne.

Hakemisto, minne pankkivhteyzohjelma tallentaa
= Konekielisen tiliotteerymiiritys konekielizet tiliotteet

Konekielizen tiliotetiedoston
nimen vakiona pysyvi alkuoza

{riippuu pankkivhteysohjelmasta)

Hakemisto [esim C:ADATA] pasiRTo| o

Oletusnimi [esim TITO**] |k onekielinen]

Peite [esim =.DAT] |=_N[)A] \

[ Konekielizen tiliotetiedoston |

tarkenne
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14.5.1.4

Konekielisen tiliotteen lukeminen péaivakirjaan jatkeeksi

ValinnallaTiedosto|Liitéa konekielinen tiliote luetaan TITGtiedosto
paivakirjan kirjaustilaan jatkeeksi

# ASTERIKIRJANPITO - Asteri Malliyritys Oy
Tiedosto Muokkaa ALy Tulosta  Twdvahe  Yritys  Ikkuna  Ohje

e paivakivia. ..
fivaa paivakirja,.. —
aibda paivakirian nimi... Laji [KustP Lz |Selite 1 Selite 2 Debet Fredit Summa ﬂ
hdist paivakivia... Ulgto Eukmaista _Ll,lhteissh_.] jllggg 1700 -T;" Egggg
hdisks DOS-paivskia. . elintarvikemyynh nettakin . A
Yhd!st‘? pfw.‘laki rl]a gyt ALY 175 nettokial s a0 1 000,00
ISta MU patvaring... mppninin 173 ALV-velka 2469 170,00
Tallenna DOS-péivakiriaksi... taksimatka (ALY 5%) B30 1700 22000
Péivkirja saldoista ¢ atk tarvikkeita 520 1700 230,00
dishketit [ALV 22% br ] ES520 1700 F0.00
auton hualta E725 1700 998,75
Jaa kudkausbudjetiksi.. 1013 |0y Osta Ab laskutus [brkic 1500 3000 22 400,00
Erittele kustan 5200.00
Paivitd vy ntit e Kone; ‘e & ote ] J
Paivité ostares _ \ — LI
K.oPde: I =5 siitta j - cF EF-
Muistiotosite = .
Konekielinen-tiliobel04-04-20) . MNDA .
Lopeta | —— uun kredit
F o TOoU Vitmeisimma 0.0a
1010 - 0.00
tiedostot =
1015 e 0.00
‘ 1020 @ Valitse hakemistosta tuotava a0
@I Tyiipipts konekielinen tiliote — \_J
Tilinurmero Cuun kredit L a
p 1000 - 0,00 i
1m0 Ornat tiedoztot 0,00 !
1015 0,00 -
cuii ) >
PEALLE | Omstietokons DK-era= 0,00
/4 Kaynn I .Q -
Werkkoyrmparnsts  Tiedostonimi; I F.onekielinen’] j N Avaa
Tiedostatyyppi: IKonekieIiset tiliotbeet [* NDA) ;I Peruuta |
A
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Tositenumerointi ja vastatilin kirjaamisen maarittelyt:

3 Konekielisen tiliotteen rajaaminen — O

C:\UsershatzafthDownloadstesti bt

TITO - minka kuukauden tapahtumat tuodaan
Ok

" Tuo kuukauden |07 Y1 tapahtumat

f* tuo TITO tiedostozza olevat kaikkien kuukausien tapahtumat Peruuta

Tositteiden numercinti Mayta TITO muistinsza

{* joka tapahtuma omalle tozitenumercllieen

" yksi tiliote yhdele tositenumerolls L N e p e
i . o Wisualizoi TITO / Mayta selvakielizena nettizelaimessa
" tositenumerok s tiliotteen numera [tliotteessa oleva jariestyshumera)

Parkkitili kirjataan
(v joka riville vastatilik si
" tliotkeen loppuun otot ja panot omille riveilleen

" tliotteen loppuun kumnulativisena zummana

Fun tapahtumasza enttelyrivea
f* Tuo vain tapahtumatietus

" Tuno vain erittelytietuest, tuo myos enttelyn tapahtumatietue, jos pankkitili vastatiing joka rivilla

Parkkitilit, joita ei maantetty perustietoibin

(" Dhita automaattizest tlit, joita i maantetty perstietoihin

v Tuo automaattizesti myos niiden tilien tapahtumat, joita e maaritetty perustietaibin

[v M apta tiliotteen loppusaldo muistiossa

[™ Rakenteila: Mayta TITO selvakicizena nettiselaimesza

Konekielisesta tiliotteesta tuodaan tapahtumatietueetSelka2kenttadn
tapahtumatietueen lisatietueen selitetta:

¥ ASTERI KIRJANPITO - Asteri Malliyritys Oy
Tiedosto  Muokkaa ALY  Tulosta

Tapahtuman liséitietueesta viestirivii

=¥ P3ivikirja: helmikuu 2001

Tosho |Paivamaars |Laj |KustF|Lsno \"Qelite 1 |Selite 2 |Debet  |Kredit | Summal -
55 230200 diwﬂf 22% br) i
56 |2302.00 autan Fiwlto Pankkitilille médritetty kirjanpidon tilinumero
a7 230200 1013 |0y Dsto .ﬁ.bMutus [br.ki
53 23.02.00 1003 [saatumaksu e w1710 1500 5 200,00
59 22.01.2004 EMTIMEM EILA g uokra 02403 8z A3 77600710 e 14410
=] 22.01.2004 DERO COMPANY 25845M-15723 1710 ks 33.64
E1 22.01.2004 ARCIMDUSTRIE 2RB845mmM 0215893 1710 G 22,23
B2 22.01.2004 UPPSALAS BIL 258451234567 1710 _ar? 1410
E3 22.01.2004 EESTIINSTITUUT 101712 TALLIMM e 1710 2388
B4 22.01.2004 pankkil - myyntizaamize iitepanot 1710 1500 95,52
p |B5 22.01.2004 pankkil - mypntizaamise Yitepanol " 17101500 151,21
* T =
e =
3 e e oy et SIS
Tilinumera [ALWunnus | Tilinnimi Jos e maantetty, ka:ytta-]a kay tilidimdssd kun TITO tuotu redit Loﬁ}lr
p |1710 pankki 1 5 T da.ag 70
1720 pankki 2 0,00 0.0 0.00 —
1730 pankki 3 0,00 0,00 0,00
2000 ozskepd&oma - 15 000,00 0.0a 0.00 -15. ™
o | am

Tuotu konekielinen tiliote voidaan nimetd uudestaan, siirtaa
arkistokansioon tai poistaa kasittelyn jalkeen.
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14.5.2 Paivakirja leikeptdydalle

2 ASTERI KIRJANPITO - Asteri Malliyritys Oy - 1.1.-31.12.2014 {EURD)

Tiedosta  Muckkaa ALY  Tulosta  Tyéwaihe ‘ritws Ikkuna  Suosikit  Chje

N Paivakirja: Kesakuu 2014

Tosr|Paivamaara |Laji |KustP  |Lsno |Selite 1 Selite 2 Debet |Kredit Summa,
151 |2.6.2014 als} walaisimis myymalagn 1122 1710 120000
152 |26.2014 aa 1109 |Mywyntisaamise - Myynti ALY 24 1500  |3000 2 000,00
153 |2.6.2014 ct wuokra G105 1710 184500
154 262014 ct Siirto pankkiin 1710 1700 2100.00
155 |6.6.2014 ol autojen poltoaineet 5705 1700 180.00
156 |B.6.2014 aa Kagsa - Myynti ALY 24 1700|3000 5 A00.00
157 |6.6.2014 co Sotuvelka P 164,43
157 |6.6.2014 ol Ennakonpidatyswelka 2461 e 4076.45
157 |6.6.2014 ct Parnkki1 ok 1710 424591
158 |12.6.2014 als} texirmathka G380 1700 71.00
159 |12.6.2014 ct ALv-velka - Pankkil 2464 1710 3804980
160 |12.6.2014 als} 2106 |Siman sukka Oy 30o0 2430 3500.00
161 |12.6.2014 aa 1109 |Pankki 1 - Myyrtisaamise 1710|1500 G2 000,00
162 |16.6.2014 als} Atk-laitteita G320 1700 180,00
163 |16.6.2014 ct Siirto kassasta 1710 1700 1000000
164 [16.6.2014 aa mainos kesalehdessa 6500 1700 138.00
B 165 |16.6.2014 aa Kassa - Myynti ALY 24 1700|3000 G 200,00
*

Paivéakirjan saa siirrettyd Windowsin leikepdydalle Paivakirjan kirjaus
tyovaiheen Paivakirfgkkunan toiminnollaMuokkaa|Kopioi

leikepdydalle Taman jalkeen sen voi liittad muuhun Windeolgelmaan,
esimerkiksi tekstinkasittelyyn tai taulukkolaskentaan kyseisen ohjelman
toiminnollaMuokkaalLiitd (Edit|Paste.
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Valittujen tositerivien kopiointi leikepdydalle

Valitse haluamasi tositerivit pitamalla CTRL n&ppéain pohjassa
napsauttamalla rivin alussa olevaa harmaata laatikkoa. Pida Ctrl nappain
pohjassa ja hapsauta seuraavia valittavia rivieja. Voit valita riveja sielta

taalta, niiden ei tarvitse olla peréakkain

Kun olet valinnut rivit, valitse valikosta Muokkapioi
leikepOydallgvalitut rivit.

wp ASTERI KIRJAMPITD - Asteri Malliyritys Oy - 1.1.-31.12.2014 (EURO)

. Tiedosto  Muokt

SLLL i Y [P T.= 2l LY L.l i I P

B Pavakiga: K{ Pida CTRL painettuna ja napsauta valittavien rivien harmaata laatikkoa

Kassa - My
Sotuvelka

i Voit napsutella riveja sielta taalta, niiden ei tarvitse olla perakkain Summa
151/ 1200,00
182 2.6.2014 hyyntisaamise - Myynti ALY 24 1500|3000 52 000,00
(153 2.6.2014 wuokra BI06 1710 1 995,00
z 4 Siirto pankkiin 1710 1700 2100,00

: 5705 1700 180,00

169,43

Ennakonpidatysvelka
Fankki1

B.B.2014

4 076,48

| iLd k380 1700 71,00
Rivit valittuasi valitse valikosta 2464 [1710 3904.80
| Muokkaa / Kopioi leikepdydalle / valitut rivit 3000|2430 3500.00
[hE1 REAAUE [FamnRET T - Wy TS aarmse 1710 1500 k2 000,00
s ASTERI KRUANPITO - Acteri Malliyritys Oy - 1.1.-31.12.2014 (EURQ) B
d ALYV Tulosta Tydvaihe ritys  Ikkuna  Suosikit  Ohje
Siirry tositteeseen...
1 EFSI o ’ Debet  |Kredit Summa.
1 Lisdd eteen tositerivi Ctrl+Ins 1122 1710 1 200.00
1 Lizdd eteen monta tositerivia... 1500 3000 F2 00000
1 Lisdd taakse tositerivi Shift+Ins 105 1710 199500
1 Lisdd taakse monta tositerivid.. 1700 2100.00

1700
a0an

Mumerointi

Muuta tietoa ...

3 Liitd leikepoydalta koko parvakina
Valitse rivit napsauttamalla harmaata laatikkoa Cf®hjassa.
Valitse sittenMuokkadKopioi leikepdydall¢valitut rivit

1 e 4F 407648
1l Kopioi leikepoydille < valitut rivit [245.9]
———— —

180,00

71,00

1 ann an




173271 Asteri Kirjanpitoi KAYTTOOHJEET

Yhden tositerivin kopiointi leikepodydalle

Yhden tositerivin saat kopioitua riville menemaii. rivile (HUOM! Ala
maalaa rividja valitsemalla valikosta Muokkfi€opioi leikepdydallgyksi
rivi

¢ ASTERI KIRJAMPITOD - Asteri Malliyritys Oy - 1.1.-31.12.2014 (EURO)

L‘-.nr Tulosta Tydvaihe Yritys lkkuna Suosikit  Ohje

lrry tositteeseen...

B - Panva
. Et=i »
I —_— o Debet
l Li=dd eteen tositermvi Ctrl+Ins 1122
1 Lizdd eteen monta tositerivia... 1500
l Lisda taakse tositerivi Shift+Ins B105
—l Li=33 taakse monta tositernid... 1710
) o - X 6705
> h‘ urnerointi 1700
1 Muuta tietoa ... 4R
h Jéirjests paivikin
e Wi —
l I(oioi Ieikeﬁ?dﬁlle whsi rivi
—% Lita TElRepoydalta koko paivakirja
[ — Dmicka ;] ——— }

Kopiointi myds paikallisvalikossa

Napsauta kirjaustilaa hiiren kakkospainikkeella, niin muokkaa valikko
aukeaa paikallisvalikkona

wp ASTERI KIRJAMPITO - Asteri Malliyritys Oy - 1.1.-31.12.2014 (EURO)
Tiedosto  Muokkd

napsauta kirjaustilaa hiiren kakkospainikkeella

B3+ Paivakirja: Kes L " . ! . .
, ! niin "muokkaa” valikko aukeaa paikallisvalikkona

Tosno net  |Kredit SUmma
151 B2 valalsimia myymalaan TTEE 1710 1200.00
182 2 k. 14 hdraenticmarica - kdvamt Al %W P4 1EM0N 00 S |:||:||:|__|:||:|
B 153 P 2014 wl Siirry tositteeseen... 0 1986,00
154 26.2014 = Etsi > 0 2 100,00
155 E'E'ZDM & Lisdd eteen tositerivi Ctrl+Ins L 160,00
156 BE2014, K Licss et e tositerivia 0 5 500,00
157 BB 2014 \ = isdd eteen monta tositerivid... 169.43
157 BE 2014 \ E Lisdd taakse tositerivi Shift+Ins 4076.45
187 BE.2014 \ F Lizdd taakse monta tositerivia... 1] 4 245,91
153 12.6.2014 ¢ Mumerointi s 0 71.00
159 12.6.2014 A Muuta tietoa ... 0 3904.580
160 12.6.2014 5 T 0 3500,00
161 1262014 = Jarjestd pdivikirja... i A Annnn
162 16.6.2014 A Kopioi leikepdydille yksi rivi
163 16.6.2014 = Liits leikepaydalts koko paivakirja

4™ d A0 ™ oand o4
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14.5.3 Paivakirja leikepbydalta

Muussa Windowshjelmassa tehdyn kirjanpitoaineiston saa siirrettya
leikepOydan avulla paivakirjan jatkeeksi. Valitse muun ohjelman puolella
alue jaMuokkaa|Kopioi (Edit|Copy) tai Muokkaa|Valitse kaikki
(Edit|Select All). Siirry sitten Kirjanpiteohjelman Paivakirjakkunaan ja
valitseMuokkaal|Liita leikepOydalta. Jos tuotavan aineiston tositenumero
on tyhja tai nolla, ohjelma kysyy, mika annetaan tositenumeroksi.

Voit katevasti lisata puuttuvia tileja leikepoydalta liittdmisen jalkeen. Jos
aineistossa on tileja, jotka ei ole tilikartassa, ohjelma kysyy lopuksi,
lisdtaanko puuttuvat tilit. Paaset lisadmaan jopa 21 tilia ja antamaan nimet
ja ALV -koodit. Jos tileja oenemman, naet ne tilin lisaysikkunan alaosan
syo6ttdluukussa. Tilien lisdyksen ehdotus on myds Muokkaa|Paivita taméan
kuun saldottoiminnossa.

Useamman tilin lisdys kerralla onnistuu mydsokkaglisaa tili, ks
artikkeli Tilien lisays kirjanpitoon

Lisdtddnkd puuttuvat tilit
9 Tilikartassa ei ole tileja:

'41, 6091

Lisstadanko puuttuvat tilit?

e —
. |
——

—————

[ Lis2& useampi tili - formLiszalUseampiTili L

e e ] et Eoivr | rmenn:aluum| i | Lue oletusarvot Aiseta rak.p. it

Hinumero ALV-kood Tiirs rimi seltepakko Eaze-anttebyn mukaan

ks ] HAwaa nettizivu rakentamispalvelun ALV stz
Avaa neltisivu ALY koodien kohdistumisesta ksusiverolmoitib selle
-

8
g

10 71 7 7
L«

14.5.4 Poista Enter/sarkain

Jos tuot aineistoa kirjanpitoon esim. kopida i tyylisesti, mukana
saattaa joskus vahingossa kopioitua rivinvaitaosarkainmerkkeja.

Ohjelmassan mahdollisuus niiden siistimiseen toiminnolla
Muokkaal|Poista|Enteja sarkainmerkit.



https://asteri.fi/tilien-lisays-kirjanpitoon/
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14.55 Aineiston tuominen muusta jarjestelmasta

1. Periaate

Asteri Windows Kirjanpitoon voi tuoda aineistoa muusta
tietojarjestelmasta. Esimerkiksi laskutusaineistoa voidaan tuoda
paivakirjaksi muistakin laskutusohjelmista kuin Asterin
laskutusohjelmasta.

Tuotavan aineiston on oltava tekstitiedosto, jossa kukin rivi tulee Asteri
Windows Kirjanpitoon yhdeksi tositeriviksi.

Aineistoa voi tuoda myos leikepdydan kautta jarjestamalla ensin aineisto
oikeisiin sarakkeisiin Excelilla.

Ajantasainen artikkeli Asteri Kirjnpit@hjelman tietuekuvauksista l6ytyy
sivultahttps://asteri.fi/aineistojetuontiasterikirjanpitoon/

2. Taustatietoa Asteri Windows kirjanpidon tositteiden kirjaamisesta

Asteri Windows Kirjanpidon tositerivit voivat olla kaksipuoleisia
kirjauksia (1 rivi = 1 tosite)

Tosno pvm selite debet kredit summa
123 29.3.2005 kateismyynti 1700 3000 122,00

tai toispuoleisia kirjauksia (N rivia =tbsite)

Tosno pvm selite debet kredit summa
145 10.3.2005 helmikuun ep 2461 **** 12345,00
145 10.3.2005 helmikuun sotu 2462 **** 1342,00

145 10.3.2005 maksettu e 1710 13777,00



https://asteri.fi/aineistojen-tuonti-asteri-kirjanpitoon/
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3. Yhdistamistoiminnon kaytto

Asteri Windows Kirjanpidossa on paivakirjan kirjaustilassa toiminto
Tiedosto|Yhdista muu paivakirja. Siind aukeaa ikkuna, johon valitaan
yhdistettavan tekstitiedoston nimi ja tieto siitd, monennestako merkista
monenko merkin pituudelta kyseinen tieto poimitadait myos tallentaa
maarityksia, jos luet erilaisia méaaramittaisia aineistoja. Tqsaake

poimii ensimmaiset nelja rivia nayttaen ne ruudulla. Adkkoset voi muuntaa
myos.

& Muun pdivikirjan vhdistdmine

T 9!!E:nna
paivakirjan nimi Selaa. maarittely
OK Lue maarittely
Peruuta

kentta merkizta merkkia Testaa

tositenumero I

paivamaara |

tozitelaji I

kustannuspaikka I

lazkunnumero I

zelite 2 I

debet I

kredit |

summa I

|
|
|
|
|
selite 1 | |
|
|
|
|
|

tunniste I

[T Muunna DOS-aakkozet Windows-adkkosiksi
[T Muunna UTF-8 aikoset ANSI-aakkosiksi
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4. Vaatimukset tuotavalle aineistolla

1 Tuotavamaineiston on oltava tekstitiedosto.

1 Yhden rivin tulee sisaltda ne tiedot, jotka halutaan yhdeksi tositeriviksi
Asteri Windows Kirjanpitoon.

1 Tietojen on sijaittava rivilla vakiokohdissa, jotka on taysin vapaasti
valittavissa ja jotka taytyy sitten syottada kappaleessa 3 esitettyyn
ikkunaan.

Rivilla voi olla esimerkiksi seuraavat tiedot:

1) tositenumero (enintdan 5 merkkia)

2) paivamaara suomalaisessa muodossa p.k.vvvv eli esim. 9.5.2011
3) tositelaji (enintdan 8 merkkia, jos edes kaytossa)
4) kustannuspaikka (enintddn 6 merkkia)

5) laskunnumero (enintdan 8 merkkid)

6) selite 1 (enintd&an 30 merkkia)

7) selite 2 (enintdan 30 merkkia)

8) debettilin numero (enintddn 8 merkkia)

9) kredit-tilin numero (enintddn 8 merkkia)

10) summa

11) tunniste (jatetdan pois)
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eli tiedosto voi nayttaa esim. talta (katsele mieluiten tasavalisella fontilla):

123 29.3.2011
124 3.4.2011
124 3.4.2011
124 3.4.2011

abl2 12345 kateismyynti 1700 3000 122,00
maaliskuun ep:n maksu 2461 ****  12345,00
maaliskuun sotun maksu 2462 ****  1234,00
maksettu ***% 1710 13579,00

jolloin ikkunaan taytettaisiin seuraavat luvut:

Muun paivakirjan yhdiztaminen

paivakiran nimi Ic:\.siirlu_lxt Selaa... |

kentta  merkistda merkkia oK

tozitenumero |1 | |5 |
paivamaara [6 | 11 | Eeruuta
tositelaji (17 | |8 |
kustannuspaikka |25 | |5 |
laskunnumero (31 | [8 |
selite 1 (39 | [30 |
selite 2 |69 | [30 |
debet 99 | [8 |
kredit (107 | |8 |
summa (115 | [20 |
tunniste | | |
[T Muunna DO5-ddkkoset Windows-aakkosiksi
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14.56 CSV-muotoisen paivéakirjan yhdistaminen

Paivakirjan jatkeeksi voit tuoda ulkoista aineistoa-tisgostosta
toiminnollaTiedosto|Yhdista CS\(paivakirja .

i, Thdista siirtotiedosto {(csv siirtotiedosto: Atsoft;Malminkaari;00700 HKL;09-350 753 ;|g|5|
: [walitze tuotaya tedosto)
Yhdistettava tiedosta: I valitse |
Erotinmerkki Iﬁ
Testaa I Aloita | Pemuta | Mapta vinkki | Yimekertaizet numerot | il
Tuno kentta ja kentta
T ositenumern |1 + I
Paivamaara |2 + |
Tositelsi |3 v
Kustannuspaikka |4 + |
Laskunnumero |5 + I
Selitel |6 v
Selite2 |7 |
Debet IB + I
Kredit |3 o
Summa |1D + I
Tunniste |11 + I

CSV-tiedosto on yleinen tiedostomuoto siirrettdessa aineistoja
jarjestelmasta toiseen. C8¥kstitiedosto on tekstimuotoinen tiedosto,
jossa kentat on erotettu toisistaan erotinmerkilla, yleensa pilkulla tai
puolipisteella.

CSV-tiedosto nayttaa esim. talta:

B sirtocsy-tuistio (ol
Tiedosto  Muokkaa Muoktole Maykd  Ohije

30;2.2.2000;;;autoradiog ;1125;1710;3250 -
31;2.2.2000;;;1008;1008 Tasku myyntisaamiseksi; ;1500; #%%% ;10000
31;2.2.2000;; smyynnin netto—osuus; ; %%%%; 3010, 8196, 72

31;2.2.2000; smyynnin ALY osuus; wHHw 2466;1803, 28

32;2.2.2000;;:1004;1004 saatuy suoritus; ;1710;1500;62126

33:;6.2.2000;;  ;varaston vuokra; ;6105;1710;15895

34:6.2.2000; 535100 enn.pid.velan; ; 2461 ; ¥%% ;12500

34;6.2.2000;; ;100 sotuvelan maksu; ;2462 ; #wwd 1540

34;6.2.2000;;555100 enn.pid. ja sotu;pHeww; 1710514040 =
< M 4

CSV-tiedostoa voit hyodyntad, kun tuot aineistoa Asteriin jostain muusta
jarjestelmasta.

Excelissa olevan Asteriin tuotavan aineiston voi tallentaa-@\dtoon
valitsemalla tiedoston tallennusmuodo&SV-luetteloerotin.
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14.57 Liita verkkotiliote (OP, Aktia, Handelsbanken)

Taman ominaisuuden tekemisen jalkeen ainakin Aktian nettiselaimella
luettavan tiliotteen muoto muuttui. Ominaisuus ei siten meista
riippumattomista syistéa toimi kaikissa tileissa.

Taman ominaisuuden sijaan voit kayttaa Tapahtumat nedisgéimaa,
joka toimii kaikkien pankkien kohdalla ja on loistava tuote nopeuttamaan
kirjanpidon tekemista. Tasta lisad seuraavassa kappaleessa, 14.5.7

Perustilanteessa tiliote tuodaan kirjanpitoon konekielisena TITO
standardia noudattaen kuten kappaleessa 14.5.1. Eraissa tilanteissa pank
veloittamat kustannukset TITO:sta suhteessa kirjanpitovelvollisen

tulorakenteeseen nahden ovat niin suuret, ettib&&§ on vain
verkkotiliote.

Naita tilanteita varten olemme rakentaneet Asteri kirjanpitoon
ominaisuuden, jolla nettiselaimessa olevan tiliote tuodaan leikep6ydan
kautta kirjanpitoon. Ominaisuus on rakennettu Aktian verkkotiliotteen
perusteella ja on ohjelmaversiossa 11.2.2011 alkaen.

/2 TILIOTE 01.01.2010 - 29.01.2010 - Windows Internet Explorer i =1of x|
@ ye |'g C:\rTILIOTE 0L 01 2000-29 01 20id.htm = pliid
Tiedosto  Muckkaa
< sueskit | s Tosno |Paivamadra [Laji [KustP [Lsno |Selite 1 Selite 2 Debet |Kredit | Summa
5 5.1.2011 | 10055 |Matkatoimisto Lentomatkat Oy 10055 1710 (7?72 | _. 160,00
ETILIOTE 01.01.2 |6 11.1.2011 [ Helsingin Energia [} 4153 1710 153,01
Asial | 7 124201 | Sahkipalvelu Ky 123123 7277 _AT10 351,42
| s 12.1.201 | Peltiliike Oy 1234567890 2277 1710 366,00
o 1512011 | Vernhallintn Ftelainen Varnnka  [1731231231231731231 2727 Ta7n /20.49
0501})0581¢Matkatoimisto Lentomatkat
oy /A 160.00 +
FTTTESIIRTO
VIITE = 10055
ERE-TINN=_ 1003945 LM 455537
1101 1101 HELSINGIN ENERGIA /J  200138-
4516 153.01 -
SUORAVELOTTU 498
VIITE =0 000
ARF . TUNN=# L
SOHKO/SUORAVELOITUS
1201 1101 sOHROPALVELU /B 200011
70800735 351.42 -
TILISIIRTO
VIITE = 123
ARK . TUNN=3# 8ot in i n il
1201 1101 PELTILIIEE OY /B BO0030-
2750050 366.00 -
TILISIIRTO
VIITE = 1234567890
e e Aol

ARR . TUNN=S5 50 A
1501 1501 VEROHALLINTO ETELL ONKENTOYK/J  166030-
216104 820.49 -

. ¢
4 _>I_I

[valmis T T T I3 omatetdone 7a~ | R100% - 4




181271 Asteri Kirjanpitoi KAYTTOOHJEET

Vaihe 1 Kopioi nettiselaimessa oleva verkkotiliote leikeptydalle, eli avaa

verkkotiliote nettiselaimeen ja obuokkaalValitse kaikki ja sen jalkeen
Muokkaa|Kopioi.

/2 TILIOTE 01.01.2010 - 29.01.2010 - Windows Internet Explorer 3 i [m] 3
@ 4= |;¢1 CHTILIOTE 01_01_2010 - 23_01_2010.htm = # | x | Google R
Tiedosto  Muokkaa Maytd  Suoskit  Tydkalut  Ohje
. Suosikit | 8 Ehdotetut sivustot ~ @ | Weh Slice -valiknima +
& TILIOTE 01.01.2010 - 29.01,2010 ] ] % - B) - [0 o v Swu~ Suojaus v Tydkaut - @+ 7
Asizkkasn tulostama tiliote
IKifj pvm Arvopvm I Salite EURO
0501 0501 Matkatoimisto Lentomatkat
oy i 160.00 +
VIITESIIRTO
VIITE = 10055
ARK.TUNMN= 1001045 ©IM 455597
1101 1101 HELSINGIMN ENERGIA /T 200138-
4516 153.01 -
SUORAVELOITU 4858
VIITE =_00100000500000000000
ARK . TUNN="4# e
sOHRO /SUORAVELOITUS
1201 1101 sSOHROPALVELU /R 200011-
70800735 351.42 -
TILISIIRTO
VIITE = 12
ARK. TUNN=3%H i
1201 1101 PELTILIIKE OY /A 800030-
2750050 366.00 -
TILISIIRTO
VIITE = 1234567890
ARK . TUNN=S4 St 3
1501 1501 VEROHALLINTO ETELLINEN VERONKBNTOYK/J 166030-
216104 820.49 -
] e
4| | _'l_l
[walmis [ [T [ [ [ omatietokene [¥a - [Rimow - 4

Vaihe 2 Valitse paivakirjan kirjaustilassbiedosto|Litd Verkkotili ote
Nettiselaimesta. Liitosikkunassa on runsaasti valintoja ja maarityksia,

aseta ne sovelt uvillitdverkkotiiateiot.2 nap s
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s, Liita verkkotiliote nettiselaimesta {Op, Aktia, Handelsbanken, muut pankit: kysy!) o |EI|1|
Kopioi enzin verkkotiliote leikepaydalle [Chl & ja Chl C). its Akt L .
Na';sauta iz LS vetkkotiilopte}l-painiLetta I ! H;_:Ejaeﬁtg:gen kaarita pankkitilit | Paistu Laskun numeroksi sijpitetaan panatapahtumissa

verk kotiliote " Witenumero ilman tarkistetta

— Paivamaaraksi izot / pienet kifaimet selitteesean

O i " Wiitenumeron lopusta I rumeroa, poizlukien tarkiste

Liits OP C5% i muunineta ™ Yitenumeron merkista I alkasn I numeroa, pl tarkis
" ISOIKS] KIRJAIMIKS] ¢ Kaka viterumera

— Asetuksia OF CS%:n selite sarasta— ™ pieniksi kirjairiksi & Eimitstn
Tositteen vuosi |2EI14| 5 (6 & |zob Alkukifaimet Selitteeseen
Tozitelaji I
Kustannuzpaikka I Liiks OF

" arvopéivd

— Pankkitilille annetaan kijanpidon tilinumero - Tilidinti ) o ) N ) — K.orvaa merkkijono merkeilla
e Kun selitteesza esiintyy teksti Anna tlinumeroksi IS?HK? ISAHKG
' anna numeraksi e IYHTI? IYHTIU
€ anna numeraksi icka ori S [Tv0sTd
¢ annanumercksi | RSkl IlS?NN? IISANND
' anna numeraksi : joka o ITY? ITYQ
® sl Fle [kinTEIsT? | [KINTEISTE
" annha numeraksi joka on | I?LJY IGLJY
Lita leikepoyta allaclevaan laatikkoon | Tyhienna allacleva laatikko | IHENK'L?ST? IHENKILDSTD
| 760 jae0
=] [xER [FxER
|51 | B
|57 {58410
| RG] {NOaRI
I? A
o of

Vaihe 3 Tarkista paivakirjaan tuodut rivit ja taydenna tiliGinnit.

Voit katevasti tuoda uudestaan, jos jokin asetus tarvitsee hienosaatoa.
Poista ensin tuodut rivit siirtymalla ensimmaiselle poistettavalle riville.
Valitse sittentMuokkaa|Poista loput tositteet

Valitse uudestaamiedosto|Liita Verkkotili ote Nettiselaimesta muuta
asetuksia ja liitd uudestaan.

=k Paivikirja: tammikuu

Tosno |Paivamaara |Laji |KustP [Lsno |Selite 1 Selite 2 Debet |Kredit Summa
5 3.1.2011 10055 |Matkatoimisto Lentomatkat Oy 10035 1710 7727 160,00
b |6 11.1.2011 Helsingin Energia 00100000500000000000 4153 1710 133,01
7 12.1.2011 Sahkopalvelu Ky 123123 272?77 1710 351,42
8 12.1.2011 Peltiliike Oy 1234567890 272?77 1710 366,00
9 1512011 Vernhallintn Ftaldiinen Varnnka  [11231231231231231731 7?7 1710 fA2n.49
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14.58 Tapahtumat netista-ohjelma

Asteri Kirjanpidossa on jo ennestaan toiminto, jolla voit lukea paivakirjaan
tapahtumia TITGmMuotoisesta konekielisesta tiliotteesta. Sen kaytto
edellyttda kuitenkin erasiirtosopimusta pankin kanssa.

On mydsmahdollista tuoda tehokkaasti suuria maaria tapahtumia, vaikka
kirjanpitovelvollisella olisi pankin kanssa tavallinen
verkkopankkisopimus.

Tahan kayttoon on Astetuoteperheessa erikseen maksullinen jasen,
Tapahtumat netistéohjelma.

Se toimii seuraavasti:

- maalataan ja kopioidaan verkkopankissa kuvaruudulle tuleva
tilitapahtumien luettelo taikka pdfhtm tai csvmuotoinen verkkotiliote

- liitetddn kopioitu aineisto Tapahtumat netistéjelmaan

- painetaan tulkintapainiketta, jolloin ohjelma muuntaa kopioidun aineiston
selkedksi, Asteri Kirjanpidon paivakirjan muotoiseksi

- viedaan aineisto leikepoydan kautta Asteri Kirjanpidon paivakirjaan

Tapahtumat netis@ohjelma tunnistaa kaikkien Suomessa toimivien
pankkien aineistoja useissakin eri kopiointimuodoissa. Liséksi [6ytyy
tulkinnat mm. XML:, Amex, Eurocard, Mastercarg PayPal, Finvoice,
Holvi- ja TITO-aineistoille

Ohjelman kokeiluversio I6ytysivulta
https://asteri.fi/asiakkaaksi/esitteet/
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Esimerkiksi OP:n verkkopalvelusta Tapahtumat netistijelman kautta
Asteri Kirjanpitoon:

Tilitapahtumat

Tilin valinta: | F149 5000 9420 D287 30, kaytettavissa 110,49 euroa Testipaatili

10

Testipaatili FI40 5000 9420 0287 30
Tilin saldo 15.01.2015

Kirjauspaivd Saaja tai maksaja / Viite / Viesti
Arvopaiva

Katevaraukset -1 000,00 euroa
Luottoraja +120 000,00 euroa
Kaytettivissa +110,48 euroa
Hae tilitapahtumat ajalta [p1102014 |-[15012015 | @)

MALLIHARJUN OSUUSPANKKI PITKA NIMI
+1 110,45 euroa

Selitys / Saajan tili ja BIC IMAara euroa

Vinkki: Jos haluat hieman korjata solun tekstia, paina F2. Jos haluat kifoittaa vanhan tilalle, ala suoraan kifjoittamaan.

Tosno Pvm Laji KustP Lsno Selite1 Selite2 Debet Kredit Summa
1 15.06. Die Zeitung TILISIRTO | 4060 1710
2 02.07. MALLIHARJUN PAIKALLISTSTO | 2203420618 | 6930 1710
3 15.06. Tuuliharjan ratsastuskoulu 13 ey 1710
4 02.07. MALLIHARJUN SAHKO 2203420618 | 6650 1710
5 02.07. TESTI TIMO TILISIRTO  |1710 1500 505,41
7 g 15.06. As Oy Kultakeehra 56841236540

Tosho s Laji |Kust|Lsno  [Selite 1 Selite 2 Debet Kredit Summal
16.06.2015 Die Zeitung TILISIARTO 4060 1710 24.50
2 02.07.2015 MALLIHARJUN PAIKALLISTSTO 2203420618 £530 1710 327.03
3 15.06.2015 Tuuliharjan ratzastuskoulu 13 e 1710 E5,00
4 02.07.2015 MALLIHARJUN SAHKD 2203420618 EES0 1710 327.03
5 02.07.2015 TESTI TIMO TILISIARTO 1710 1500 505,41
4 15.06.2015 As Oy Kultakehra S6841236540 £100 1710 156,80

As Oy Kultakehra TILISIRTO
56841236540 FI05 5841 0220 0233 13
OKOYFIHH
TESTI TIMO TILISIRTO
MALLIHARJUN SAHKO SAHKOLASKU
2203420618 500094-20028730
Tuuliharjan ratsastuskoulu TILISIRTO
13 FI21 1234 5600 0007 85
NDEAFIHH
MALLIHARJUN PAIKALLISTSTO LAPSILISA
2203420618 500094-20028730
Die Zeitung TILISIRTO
DE93 2214 1428 0574 7423 00
COBADEFF
o Tiedosto
Vuosi
Liitd verkkopankin aineisto leikepaydalta tai tied alla olevaan isoon tekstikenttaan Pankkitilin kifanpitotiin numero 1710
- L Ens. tositenumero juokseva
(Tyhienna | [ Lita | [ Avaa.. | 7] Muunna adcsset Tostelai = Vastatiit | Avaa. |[ Tallenna | [ Tallenna nimells...
N Kustannuspaikka Ciwinyr\op.vas
D_%E"%D Laskunnumero panotapahtumissa SelttzenOsa Vastatil
18.02. =5 TIMO 1500
MALLIHARJUN PAIKALLISTSTO ;
2203420618 () vite sellaisenaan Zeitung 4060
LIS 70 © vite poislukien tarkiste ASOY 6400
:13525'603 () witteen lopusta merkkia, pl. tarkiste sahké
17.02 @ vitteen merkista merkki, pl. tarkiste
Die Zeitung
TILISIRTO isot / pienet kijaimet selitteisin
DES3 2214 1428 0574 7423 00
%%%DEFF &i muunneta () pieniksi kifaimiksi
: () ISOIKS] KIRJAIMIKS] () Isct Alkukijaimet
Tulkirtachje
Tallenna
Pankki Verdcopankkimuoto Kopicintitapa valinnat
(o] - OP-verkkopalvelu » tilitapahtumat maalaamalla =
e
wvalinnat
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Tapahtumat netist@ohjelman myo6ta Asteri Kirjandbssa oroitakin
tehostavia ominaisuuksia, mm.

Paivakirjaan leikepdydalta liittaessasi voit valita, tuodaanko leikepdydalle
oleva aineisto paivakirjan loppuun vai kohdalla olevan tositerivin eteen.

Paivakirjan kirjausikkunan Muokkaa|Etsi|Tasta paivakirjastaiminnon
tulosikkunaan tehdyt muokkaukset menevét perille paivakirjan
kirjausikkunaan, joten voit tehokkaasti vaikkapa tilidida kaikki hajallaan
eri riveilla olevat, esim. TITOna tuodutlaskut tai Tapahtumat netista
ohjelmalla tulkitut viennit.

14.59 Liita KTL -viitesuoritustiedosto

Asteri kirjanpitaohjelman versiosta 10.2.2011 alkaen on ominaisuus
viitesuoritusten lukemiseen paivakirjaksi

Paivakirjan kirjaustilass@iiedosto|Liita viitesuoritukset (KTL) .

& Tuo viutesuoritukset {KTL) paivakirjuzn

w Y alitse edosta MNapta muistiosza Nouki ki iedostosta it ja
= tunnukset leikepoydalle
» R
tositelaj I Liita KTL péivékiliaam
Y

kustannuspaikka I N
Paistu

— Tositenumerainti

= Oma tositenumern joka tapahtumalle i i

+ ‘Yhteinen tositenumero eralle

Tosno  |PEivamasis |Laji |KustP|Lsno Selite 1 Selite 2 Debet Kredit Summal
— Tasitteen péivam&sraksi 5 20.1.2011 M allipritys E3404E392 * 1500 o03.22
& Kifausndiva 5 20.1.2011 T estivrites BBERINNET | == 1500 154,98
Nauspana 5 201.2011 Koeyritys ER40551250 | == 1500 110,70
" Maksupaiva » [E 2012011 Suoritukzia 3 kpl 405956172 1782 e 774,90
*
k,
— Laskun numeroksi sijoitetaan [ ——

" Wiltenumera ilman tarkistetta el muunneta

= Wiitenumeron lopusta IB numeroa, poisiukien tarkiste & 7 it HI% > d56Aa0

= Witehumeran merkista I‘I alkaen IB numeroa, poislukien tarkiste

" Koko vitenumera

+ Eimitaan

— Rajaus: tuodaan vain tapahtumat, joissa

[ Walitkajan tunnus (eratistue pos 14:22) on I
I Tilinomistajan tunnus [erdtietue pos 24:32) on I

[~ Pankkitlin kirjanpidon tlinumero on maaritety

[~ Viitenumeron merkista I on numero I

[~ tuo vain | kuukauden tapahtumat
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Maaritykset:

Maarita pankkitilien kirjanpitotilit:

- Valitse KTL-t i

edosto

] a nMopkskalu+ a

tiedostosta tilit ja tunnukset leikepoydalled
- Avaa muistio ja liita leikepodydalta
- Nyt néaet KTL:tiedostossa olleet pankkitilien tilinumerot, valittdjan
tunnukset ja tilinomistajan tunnukset
- Napsauta Maarita pankkitilit -painiketta ja maarita pankkitileille
kirjanpidon tilinumerot
- Maaritykset ovat yhteiset TIT@naaritysten kanssa

. Tuo viitesuoritukset (KTL) paivakir==..

Maarita pankkitilien kirjanpitotilit
Valitse KTL-tiedosto

KTL tigdosto IF':\JUHA\KT Liitemnaksut{07-11-30). MDA

tuottatili |1 500

tositelaji I

lustannuzpaik ka I

Tositenumerdirti

= Oma tositenumero jok.a tapahtumalle

& ‘hteinen tositenumena eralle

. Pankkitilien tilinumerot konekielisen tiliztieen kirjaamiseksi

Pankkitilin numero Kp-tili

Walitse tiedosto

Lita KTL paivakiraan

T ]
Nouki ktl-tiedostosta tiltja 3
tunnuk.zet leikepoydalle E

Kaynnistd muistio,

Maypta muistiosza

Paistu |

Ma&arita pankkitilit

1710

1751

1714

295018-22 1722

- [195030-10
- [195030-51
- [295018-14

5.

6

7

8

9

Tositenumerointi:

iw. Tuo viitesuoritukset (KTL) pdivakirjaan

! glallenna P

Peruuta |

muokkaa / liita

pai

B Nimetiin - Muistio

Tiedosta fokkaa Muotolle Mavtd  Ohje

195030-10
195030-51
295018-14
295018-22

wilittdjdn tunnukset pos 14:22 (1 kpld:
01113117111

Tilinomistajan tunnukset pos 24:32 (1 kpl):

444444444
|

K1

KTL tiedosta IF:\JUHA\KTL\testi.ktI

tuattatili |-| 500

WValitze tiedosto

Mouki kb-tiedostosta it ja

e s e tunnukset leikepoydalle

Lita K.TL paivakijaan

toszitelaji I

kustannuspaikka I

5 20.1.2011 b alliyritys E24046992 1782 1500 509,22
) . — |G 20.1.2011 Testivritys ERE5A0N67 1782 1500 154,38
(TDSItenumerolntl |7 20.1.2011 Kaoesritys ER40551250 (1782 1500 110,70
Oma tozitenumero joka tapahtumalle
k,
wnen tositerumero eralle ]
i .
T osith e —— 5 20.1.2011 b alliyritys E34046333 1500 503,22
ositsen paivamaaiaks e L I5 (2002017 | Testipiys FEEROOTET 1500 154,55
& Kirjauspaiva 5 201.2011 Koesritys B340551250 i 1500 110,70
 Maksupiivi B 20120011 | Susrituksia 3 kpl 408556172 1782 |™™ 774,30

"Laskun numeroksi sijoitetaan

£ Vitenumera iiman tarkistetta

‘ Aakkismuunto

i i rinanaka

n
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Tositelaji ja kustannuspaikka:

i, Tuo viitesuoritukset (KTL) pdivdkirjaan

i P JUHANET LAkt kb L
KL tiedasta I = Walitze hiedosto Mayta muistiozza Mouki ktl't'Edf
tuninukzet lei
tucttatili (1500
tositelaji |1Di Liita K.TL paivakirjaan
(kustannuspaikka |3QJ
X \ Pojzty |
i AN
Tozho Paivamaara | LapF.uztP [keno Selite 1 Selite 2 Debet Kredit Summa
5 200.2m1 |1 [33 LY b allipritys Ga404699a s 1500 503,22
a] 20,2011 |1 3 Testipritys BEER90167 e 1500 154,958
a] 20,2011 (10 |33 Foeyrityz gE40551200 | == 1500 110,70
B |5 20.1.2011 Suornituksia 3 kpl 405556172 |1782 e 774,90
L

Laskun numero viitenumerosta:

Huomaa, etta tositerivin laskunnumerokenttddn mahtuu enintadan 8
numeroinen laskunnumero.

— Laskun numeroksi sijoitetaan

iitaemprmereimr: '—'-L-’tﬂ_\

+ Witenumeron lopusta |6

numeroa, poiziukien tarkizte
= Witenumeron merkist alkaen IE numeroa, poisukien tarkiste

= Kaoka viitenumero

" Eimitaan
r N ")
L
Tozno Paivamaara |Laj |Fush |Lsno Selite 1 Selite 2 Debet Kredit Summa
) 201,201 404633 b alliyritys E2404E6938 15800 503,22
) 201,201 653016 Testipntys B2ERA01EY 15800 154,92
b 20.1.2011 55125 F.oeyritys B240551280 | 1500 110,70
b 201201 Suarituk zia 3 kpl A05EEE172  |1782 77490
*
¥
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Aakkoset:

_ O] x
e o noe oo Mouki kil-tiedastosta it ja
Walitze hedosto Mayta muistiosza tunnukset leikepiydalle
Liita K.TL paivakiraan
Faiztu
{aarita pankkitilit
-
Hopll Tohat's F54046338 e 1500 509,22
e |ba E xempel GEE5A0167 e 1500 154,98
- Adkkdsmuunta J[[meren Kfr G240551260 | === 1500 110,70
P —— \ Suoritulzia 3 kpl 408856172 1782 b 74,90
7 bit HIs - &8dal |
kiste Hiyla Tyosta 554045995 o 1500 509,22
Aho Erempel GEE590167 e 1500 154,38
J&ameren k.ar GE40851260 | == 1500 110,70
Suonitulzia 3 kpl 405556172 |1782 o 774,90
k,
Rajaus: tuodaan vain tietyt suoritukset
LaSI Viitemaksujen rajaaminen 1| [ Nimetiin - Muistio I[=] E3
’7  WERUmEnD Mnat rarkEieta Tiedosto  Muokkaa Muotolle MEwkd  Ohje
tuo vain ne, jOiSSﬁ TiTinumerot €1 kpll: Al
tilinomistajan tunnuksena on annettu teksti b ke [125556-172
U RORD
e i tuo vain ne, joissa
& Eimtaan) "7 ! . valittdjdn tunnukset pos 14:22 (1 kpl):
vilittdjan tunnuksena on annettu teksti
i 007054933
—Rajaus
it tunnus [erdtistue pos 14:22] on IDD?D54933 Tilinomistajan tunnukset pos 24:32 (1 kpl):
mistaian tunnus [eratietue pos 24:32) on I =
[&_Pankkitiin kifanpidon inumera on maaritetty ‘ »
o l_ o AUmErD I _I 5

[ tudyain I kuukai apahturnat

. Pankkitilien tilinumerot konekielisen tiliotteen kirjaamiseksi

Pankkitilin numero Kp-tili
1. [195030-10 1710
. .. R Tallenna
tuo vain ne, joiden pankkitilin tilinumerolle |(195030-51 1751 - =
on madritetty kirjanpidon tilinumero 235016:14 Lk} Peruuta |
|295018-22 1722 —
5. |405556-172 1782

& | |
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Valitili KTL:n tuonnissa:

KTL:n tuonnissa mahdollisuus kayttaa pankkitilin sijasta valitilia. Valitili
on hyddyllinen esim. jos tuot sek& KTL:n ettd TITOn, jolloin voit TITON
tuonnissa kayttaa viitemaksujen tilina valitilia, jodatyt
paallekkaisyyksilta.

=10l x|

& Tuo viitesuoritukset {KTL) paivakirjaa

KTL tiedosto Ic:\winkp\ktl.ktl Mauki ktHisdostasts tit ja

Walitze tiedosto Mayta muistiossa e el

| tuottatili |15gg
| tositelaji I Liita KTL paivakirjaan |

kustannuspaikka I
Paistu |
Pankkitileing kaytetasn

— Tositenumerainti

" Oma tasitenumero joka tapahtumalle Misits pankKitit  Pankkitiis /
SELEELSE & vidis  [9933

& ‘Yhteinen tositenumera eralle

Winkki: walitilh on hwodylinen esim. jos tuot
zeka KTL:n etta TITOn, jollain voit TITOR
tuonnissa kayttas vitemaksujen tling
& Kijauspaiva walitilia, jotta valtyt paallekkaisypksilta.

T theen g

= Maksupaiva

r— Lazkun numeroksi sijoitetaan

ASkkigsmuunto

" Mitenumera ilman tarkistetta " el muunneta

& Yitenumeron lopusta |4 numeraa, paislukien tarkiste & 7 bit Ml > 3aca0

= Witenumeron merkista |1 alkaen |4 numeroa, poizlukien tarkiste

" Koko vitenumero

" Eimitaan

— Rajaus: tuodaan vain tapahtumat, joissa

i [ Walittajan tunnus (eratietus pos 14:22) on I
| [ Tilinomistajan turnnus (eratietue pos 24:32) on I

| [ Witerumeron merkista I O FUMEND I

[ tua vain I kuukauden tapahtumnat
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14.510 Nordnet-salkun tapahtumat kirjanpitoon

Ohjelmassa on toiminto, jolla voit tuoda Nordnetin tapahtumat ja
laskelmat CSMiedostosta paivakirjamuotoon leikepdydallkunasta

l6ytyy my6s70 lom:painike, jolla saat muunnettua tapahtumat sopivaan

muotoon, jotta voit ne leikepdydalta liittad Asteri Tuloveroilmotus
ohjelman 78omakkeen (Vaatimus kaksinkertaisen verotuksen

poistamiseksi) oikean laidan taulukkoon.

Nordnetin ulkomaille pidattdmat verot lomakkeelle 70
https://asteri.fi/nordnethulkomaille-pidattamaiverotlomakkeelle70/

& MNordnet - salkun tapaht

I Yalitze tiedosto |
Peruuta | i 70 lom. |

Muunna Leikepopdalle

i 70 apulistaus |

[ Jata nollasurmmaiset rivit pois

[~ J&EJATTO, OTTO, WAIHT O pois [tarkista, etbel j&ttangt pois tarpeelista]

~ Ohie

T &lla tairinnolla wait tuoda Mordretista tallentamasi C5W-muataisen
"tapahtumat ja laskelmat' raportin leikepoydalle Asterin litettawaks

1] Kirjaudu Mordnettiin

2] Salkku # T apahturnat ja laskelmat

3) Walitze alkavaliksi haluamasi kuukaus

4] Tallenna * cav walinnalla “tapahtumat exelin''

5] Lue talla taiminnolla * cav
B) Siiry paivakirjan kirjaustiaan ja valitze muokkaarlita leikepoydalta

HUOM: Tama on tapzin kokeelinen taiminta,

Yo olla, etta kaikki lusut eivat tule

|a ettd oza luvuista on alkuperdizesza valuutazzaan
K.aptts omalla vastuulla

Kaikki palaute tervetullutta

— Kirjanpitatilit

M aksu verotaon [Adr fee) |

Lainakorko |

Ulkar. kuparkivera [hyvitys] |

=10/ x|
ELR USD SEK. NOK. DKK CAD

Waluuttatii [4760 [1781 [1782 [1783 | |
arvopaperiostat {4031 |a0z2 |a033 4034 | |
arvopaperimyynrit 3031 [a032 [a033 [a034 I |
Valtyspalkkio mppnnists [£540 [paa2 [paaa [69a4 | |
Bsinget (7100 |7100 |7100 {7100 | |
Ennakorpidatys osingaista 7101 [rm [7im [71m | |
Padomanpalautus [4031 |a0z2 |a033 4034 | |
Korkotulo talletuksista |?3ug |?3UU |?3UIJ |?3IJIJ | I
aputili gizigiin siirtaibin |1?92 |1?92 |‘|?92 |‘|?92 | |
Maksu alv [lajimaksu, sms) [T | EEE] [Basn [Bast I |
Ay maksusta [g331 |5351 |5351 J5331 | |
| |
| |
| |
| |

Lahdevera [talletuksista) |

14.5.11 Asteri Monipankki -ohjelma

Asteri Kirjanpidossa on perinteisesti toimintoja, joilla voit lukea

paivakirjan jatkeeksi pankista noudettuja tapahtumaluetteloita, mm.-TITO

muotoisia konekielisia tiliotteita ja KTHmuotoisia saapuneita
viitemaksuja. Niihin olet joutunut noutamaan ainegigtankkiohjelmalla,

joka on tuonut aineiston koneellesi johonkin kansioon, josta olet ne sitten

poiminut kirjanpitoon.

Nyt saat noudettua aineistot pankista yhdella napinpainalluksella

poimimatta tiedostoa jostain hankalasta polusta. Tahan tarvitset erikseen

maksullisen, Asteri MonipankKiohjelman, joka toimii taustalla tuoden
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9. Asteri Monipankin sijainti

Asteri Kirjanpidolle sen aineiston, jonka haluat noutaa. Asteri
Monipankkia voi kayttda kaikkieWS-kanavaa tarjoavien pankkien

kanssa, eliAktia, Danske Bank, Handelsbanken, Nordea, OP, POP, Sp ja

OmasSp seka Alandsbanken

Jos Yritysluettelekkunan Maarita|Asteri Monipankin sijairitkohdassa

on maaritelty koneessa oleva Asteri Monipankin ajokelpoinen
ohjelmatiedosto:

o

Asteri Monipankki on asennettu sijaintiin (polku + tiedostanimi)

”::\prugram fileshasteri yritysohjelmatiaster manipankkitasterimaonipankki exe

[8]:4 ‘ Peruuta

Selaa.

n ASTERI KIRJANPITO -

Muokkaa ALV Tulosta TyoWaihe Yritys Ikkuna Chje

..vanhan tutun TITO(tai KTL-) toiminnon keskelle iimestyy

pankkiyhteyden kysymisikkuna:

Uusi paivakirja...

Avaa péivakirja..

Yaihda paivakiran nimi...
Yhdista paivakirja...
Yhdistd DOS-péivakia..
Yhdistd muu péaivakira.
Yhdista CSY-paivakirja..

Yhdistd Nordnet CSV-tapahtumat ja lasfelmat..

Tallenna DOS-paivakirjaksi
Paivakirja saldoista
Liité konekielinen tiliote (TITO)...

v | ———

v

[ TITO-aineiston nouto Asteri Monipankilla

MNoudetaan tiednost nimelle

Fankki

Liitd viitesuoritukset (KTL)

Liita verkkotiliote nettiselaimesta (rakenteilla)..

Jaa kuukausibudjetiksi...
Kustannuspaikkaerittely
Paivita myyntireskontra..,
Péivitd ostoreskontra..,
Muistiotosite

Lopeta
B Debettili
Tilinumero ALYtunnus [ Tilinnimi
» 1000 Perustamismenot it
1010 Tutkimusmeno it
1015 Ket i ot

C:\asterimpinoudetuty1234567-6_tito_201610311124234mp

Millaiset aineistot

kaikki

Aikarajaus
lkaen OK-Noud
Ast
padthen ‘ Moni
Ohita - Tuad;
levylla jo ole
aaaaaa 10
Odotetaan Asteri M
suariul umista eninl &&En
Keskeyta. - Al
tuo mitdds
120 sekuni ainsistoa
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14.5.2 Sahkoinentuloveroilmoitus

Erikseen maksullisella Asteri Tuloveroilmoituzhjelmalla voit tehda
sahkoisen tuloveroilmoituksen lahetettavaksi limoittimella Verohallintoon.

Ohjelma ottaa pohjaksi Asteri Kirjanpidon saldot, joten Sinun tarvitsee
syo6ttda vain muut pakolliset, usein tekstimuotoiset tiedot.

Ohjelma soveltuu kaikille yhtiomuodoille, koska siind on kaikki
paalomakkeet:

21 maatalous

2CT metsatalous

471 asunte ja kiinteistdyhteiso

57 ammatinharjoittaja

61 yhteisetuus, valtion laitos, kunta, seurakunta, ulkomainen kuolinpesa
yms.

6A T elinkeinoyhtyma

6B 1 osakeyhtio

6C1 yhdistys ja saatio

seka kaikki niihin kuuluvat liitelomakkeet.

14.5.13 Johdon raportointi

Erikseen maksullinen Asteri Johdon raportoiohjelma on sisaisen
laskennan tydkalu, jolla teet tehokkaat kustannuspaikkaerittelyt ja
monipuoliset seurantakohdeanalyysit Asteri Kirjanpidon aineistosta.

Kirjanpito-ohjelmalla saat kustannuspaikoista samat raportit tilikausien
kanssa, johdon raportointi mahdollistaa yksityiskohtaisemman tarkastelun
ja laskennan.

Johdon raportointi siirtdd kustannuspaikjeaseurantakohderittelyn
uuteen ulottuvuuteen mahdollistaen minka tahansa kirjanpidon sarakkeen
kayttamisen erittelyn perusteena.
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Kasittelyyn voidaan ottaa mik& tahansa Asterilla tehty kirjanpitoaineisto
paivakirjojen maarasta, kirjauksista tai toteumasta riippumatta. Vertailut
on mahdollista tehda yhden tai useamman paivakirjan perusteella.

Ohjelma on taseen ja tuloslaskelman liséksi yleispateva analysointitydkalu
kirjanpitoaineiston kasittelyyn: mita tahansa tietoa voidaan seurata,
senteista tuhannen euron tarkkuuteen, paivakohtaisesta tarkastelusta

vuosiraportointiin.

& Aster Johdon raportoint _(C) Atsoft Oy Makinen 23.1.201

Tiedosto

o=l Tuloslaskelmavertailu seurantakohteesta Kustannuspaikka, 1, aa seurantakohteittain Laskunnumero, 1, 8

Asteri Malliyritys Oy

Tase ja tuloslaskelma eri muodoissa:

[ Koko yritys kuukausittain l

Yksi seurantakohde kuukausittain

Tarkkuus |0.01 M

Tallenna maarittely...
Lue maarittely ..

Kentta | Tositenumero ¥ |on

- [ Yksi seurantakohde kuukausittain I

Yksi seurantakohde (jos esiintyy teksti)

pvk05_Toukokuu 2013

pvk08_Elokuu 2013
pvk09_Syyskuu 2013
pvk10_Lokakuu 2013
pvk11_Marraskuu 2013

u
pvk15_siirto
pvk16_tuonti

Tiedosto  Muokkaa Tulosta Ikkuna
1003 1004 1007 1009 1010 1013 1015 1016 1019 1
Satunnaiset . 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Satunnaiset ... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
VOITTO (TA... -80,65 0,00 3570,00 8600,00 0,00 15019,35 10258,06 0,00 14458,06
Poistoeron .. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Vapaaehtois... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Tilinpaatdssi... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
< D I T
85! Tilien saldot seurantakohteesta Kustannuspaikka, 1, aa seurantakohteittain Laskunnumero, 1, 8
Tiedosto  Muokkaa Tulosta Ikkuna
Tilinumero AlLVtunnus Tilinnimi 1003 1004 1007 1009 1010 1013 1015 1016 1019 1020 1
» 1500 Myyntisaami... -2 100,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1710 Pankki 1 54 221,00 0,00 3 570,00 8 600,00 0,00 18 624,00 12 720,00 0,00 17 928,00 0,00
2430 Ostovelat ly...
3000 AMB24 Myynti ALV ___ -15019,35 -10 258,06 -14 458,06
3020 VM Veroton myy... -3 570,00
3030 NO Myynti ulko... -8 600,00
3050 AMB24 Alennukset ... 50,65
« — = = - 1l
85 Tilinpaatosrunkoon pohjautuvat vertailuraportit
Tilikausitietokannasta Tilinpaatésrungolla Paivakirjoista
Ciwinkp\MALLIMY 13 WKP c\winkplmallimy 13 wir pvk04_Huhtikuu 2013 Paivakirjojen valintatapa

0 vanhat sailyttaen, yksitellen napsauttaen

( ) vanhat nollaten, ctrl sailyttaa, shift maalaa

Valitse kaikki paivakirjat

| Poista keikki péivakirjavalinnat_|

Néyta paivakirjan sisalto
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'8 Grafiikka — |E) -

Asteri Malliyritys Oy

1.1.-31.12.2013
VOITTO (TAPPIO) ENNEN TP. SIIRT. JAVERDJA

20000 —
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I I I I
1010 1020 2001 2010

-20000
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14.6 TARKISTELU JA KORJAILU

14.6.1 Korjaamisen vaatimat toimenpiteet

Ohjelmalla on erittain helppoa korjata nappdaiyn. virheita niin

uusimmassa kuin vanhemmissakin paivakirjoissa. Korjaaminen tapahtuu
siirtymalla korjattavan viennin kohdalle ja kirjoittamalla tilalle oikeat

tiedot. Paivakirjan korjaus tallenu automaattisesti rivia vaindettaessa
kovalevylle. Samalla paivittyvat mahdollisesti muuttuneet saldot
tilikarttaan ko. kuukauden kohdalle. Jos korjaukset koskevat ALV:a, poista
bruttokirjattujen EU-ostojen, maahantuonnin ja rakentamispalvelun ALV
kirjaukset ja AL\tlaskelma, ja tee ne korjausten jalkeen uudestaan.
Ainakin osa korjatun kuukauden ja sitd mahdollisesti seuraavien
kuukausien paperitulosteista on otettava uudestaan.
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14.6.2 Viennin etsiminen paivakirjasta

Jos epadilet, etta virheellisessa viennissé on jokin tietty teksti tai rahamaara
etsiminen onnistuu helposti toiminnoNduokkaa|Etsi|Tasta

paivéakirjasta tai |Koko tilikaudesta tai |Kaikista tilikausista. Maarita,

mista sarakkeesta ja mitd tekstia haluat etsia. Voit halutessasi rajata
kahden ehdon mukaan ja ko. ehdot voi yhdistatajaaioperaattorilla.
PainettuasDK ohjelma esittda I6ytamansa viennit Haun tulkkunassa.
Ohjelma naytta@étsikko-rivilla rivien kpl méaaran lisaksi rivisumman EUR
seka ilin tapahtumahaussa Debet, Kredit ja ErcgianmatJos etsimasi
vienti |0ytyi avoinna olevasta paivakirjasta, paaset hyppaamaan suoraan
Paivakirjaikkunaan korjaamaan ko. vientid, kun kaksoisnapsautat ko. rivia
hakutulosikkunassa.

14.6.3 Debetkredit -erottavien tositteiden etsinta

Jos haluat tarkistaa, ovatko kaikkien kirjaamiesi tositteiden dgbet
kreditvientien rahamaarat tasan, aja toimiktookkaa|Etsi|DK -

erottavat koko tilikaudesta. Ohjelma ilmoittaa, ovatko kaikki tositteet
menneet tasan ja jos eivat, mitka tositteet erott@ajelma nayttaa
erottavan summan ja erottavat tositteet voi myos kopioida leikepoydalle.
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muokkaa f etsi dfk-erottavat
nayttaa tositenumeron lisaksi erottavan summan
leikepoydan kauttavoit kopioida muistioon

@™ Seuraavissa tositteissa on dEDETRTEAN “ET0T;
Y a7 (122,00
= 683 [-22,19)

Kopioidaanko leikepoydalle?

Tiedoste® Muckkaa Muotoile MNaytd Ohje

Seuraavissa tositteissa on debet-kredit -eroca:
687 (122,08)

688 (-22,19)

Ln 4, Col1 100% = Windows (CRLF) UTF-8

14.6.4 Tilin tapahtumien ja saldon tarkastelu

Kirjatessasi tositteita voit koko ajan seurata tilien saldoja, koska ne
nakyvat Debetja Kredittili-ikkunoissa. Jos epadilet, etta jollekin tilille
Kirjatuissa vienneissa on virhe, voit kayttad em. toiminnon lisdksi Bgbet
Kredittili-ikkunoiden toimintga Tapahtumat|Taltd kuukaudelta tai
Tapahtumat|Valitulta jaksolta.

Kun haluat tarkastella ruudulla tietyn tilin tdman kuun tapahtumia, valitse
ko. tili jommasta kummasta tilikarttaikkunasta hiiren painalluksella.

Valitse sittenTapahtumat|Taltd kuukaudelta, jolloin ohjelma nayttaa

ko. tilin tapahtumat. Oikeanpuolimmaisessa sarakkeessa on tilin
kumulatiivinen saldo, jota voi verrata esim. tiliotteeseen, kassakirjaan tms.
Kun olet I6ytanyt virheellisen rivin, kaksoisndpayta sitd, niin hyppaat
suoraan Paivaka-ikkunaan korjaamaan ko. vientia.

Kun haluat yhden tai useamman tilin tapahtumia paperille tai
leikepOydalle, valitse jommassa kummassa tilikarttaikkunassa
Tapahtumat|Valitulta jaksolta . Valintaikkunassa ilmoita, milta tileilta ja
milta jaksolta haluat tapahtumat ja mihin ne tulostetaan.
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Voit myds kayttaa toimintoMuokkaa|Etsi|Tilin tapahtumat. Voit hakea
yhden tilin tapahtumia kerrallaan joko tasta paivakirjasta, edellisesta
paivakirjasta, koko tilikaudesta, viime tilikaudesta tai kaikista tilikausista.

14.6.5 Tilikartan ja tilinpaatdsrungon ristiin  tarkistus

Tilikartan ja tilinpaatdésrungon yhteensopivuuden voit tarkistaa
Tilinpadatésrungon muokkaugkkunan toiminnollaMuokkaa|Tarkista
kartta ja runko . Se ilmoittaa, mitka tilit puuttuvat tilinpdatésrungosta ja
mitk& ovat siind useaan kertaan. Halutessasi saat paperille
tarkistustulosteen, jossa tilikartan tilit on lomitettu tilinpaatésrungon
otsikoiden alle ja jossa on lueteltu rungon ulkopuolelleg@éja siina
useampaan kertaan esiintyvat tilitilosteet tulevat myds ruudulle
Muistioon.

14.6.6 Saldojen tarkistuslaskenta

Aina ennen saldoluettelon tai paakirjan tulostusta ohjelma tarkistaa
automaattisesti, etta tilikarttaan paivittyneet saldot vastaavat paivakirjaan
kirjattujen tositteiden mukaisia summia. Voit ajaa saman toiminnon itsekin
(Muokkaa|Paivita taman kuun saldod, jos tuntuu, etta saldot eivat ole
kesken kuukauden paivittyneet oikein.

Toiminnon suoritettuaan ohjelma ilmoittaa, jos paivakirjaan on kirjattu
tapahtumia tileille, joita ei I6ydy tilikartasta. Talloin voit kayda lisdédmassa
ko. tilit Debettili- tai Kredittili-ikkunan toiminnollaMuokkaalLisaa tili ja
ajaa taman jalkeen saldojen tarkistuslaskennan ja/tai ko. tulosteen
uudelleen.
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14.6.7 Tositerivien korjaamisen nopeuttaminen

Jos joudut korjaamaan nopealla vauhdilla ison joukon perékkaisia
tositeriveja, esimerkiksi tuotuasi ulkoista aineistoa kuten konekielisen
tiliotteen tms., rivin vaihtamisessa saattaa kestaa liian kauan eli esim.
sekunti. Tama johtuu siita, etta rivia vadithessa tilikartan saldot
paivitetaan.

Voit maarittda saldonpaivittymisen tuolta kohdalta pois, jolloin rivin
vaihtuminen nopeutuu. Saldojen tarkistuslaskenta tulee mydhemmassa
kohdassa kuitenkin automaattisesti vastaan, mm. aina tulosteita otettaess:

Maaritys tehdaan Tilikaudakkunan toiminnolla
Maarita|Saldonpaivitys.

E® TILIKAUDET - Asteri Malliyritys Oy

Tiedasta | Maarika  Wrikys  Chie

Kieli paperitulosteissa. .,
Saldonpaivitys. ..
Iskusanat tilinumeron etsimiseksi, ., Tiedozto =0

S EREEIEY | 1.1 -31 .12 2021 mazl whkp |Of

i, M3dritd automaattinen saldonpivitys x|

— Paivitetaan kuukauden zaldat

¥ paivakijaa avattasssza

v péaivakiiaa muokattasssa [vhdistamizet, kifausmakrot, poistamizet]

¥ Hasiterivia konattasssa

¥ ennen arvonlisEverokifausten laskemista

v tulostamisen aluksi

— Paivitetaan koka tilikauden zaldat

W tilikautta avattaessa ja sitd poistuttasssa

W tulostamizen aluksi [vuoden pSivakiia, vuoden paskia yme.)

ak Peruuta
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14.6.8 Vientimuistio

ToiminnollaTulosta|Vientimuistio saat kuvaruudulle Muistioon luettelon
kaytetyista tositenumeroista ja tositelajeista:

Tiedosto  Muokkaa

Etsi  Ohje

&HotSend

UIENTIMUISTIO

1.1.-31.12.2084

tammikuu 20084
1- 26
28 - 29
helmikuu 2604
38 - 58
Tositelaji 1
5o
Tositelaji 2
1
Tositelaji 3

45
ug - 4o

Tositelaji &

1-2

Asteri Malliyritys Oy

14.6.9 Poista valit tilinumeroista -toiminto

Yritysluetteloikkunan toimintoTiedosto|Poista valit tilinumeroista
poistaa paivakirjojen debgh kreditsarakkeisiin ja tilikartan tilinumero
sarakkeeseen vahingossa joutuneet valilyonnit.

14.6.10 Monen rivin poisto péaivakirjasta

Monen rivin poisto paivakirjasta toimii silloin, kun joka toisen tositteen
varitys ei ole kaytossa.

Valitse poistettavat rivit mustaamalla:

- rivin saat valituksi/evalituksi napsauttamalla vasemmanpuoleisinta
valitsinsaraketta

- CTRL-n&ppainta pohjassa pitamalla saat valittua useita riveja (jotka
eivat ole perakkain)
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- ALT-n&ppainta pohjassa pitamalla saat valittua useita perakkaisia
riveja. HUOM! Napsauta ensimmaisen poistettavan rivin
valitsinsaraketta ja viimeisen poistettavan rivin jotakin tavallista
tekstisaraketta

Lopuksi valitseMuokkaal|Poista|Valitut tositerivit.
14.6.11 Tarkista kassa jaomavero

OmaVerm kayton ja kirjaamiskaytannén muuttumisen johdosta tasta
toiminnosta ei ole valttamatta hyotya.

Muokkaa|Tarkista kassa, ep, sotu, alvtoiminnolla voit tarkistaa, etta

- kassatili ei ole kuun lopussa miinuksella

- maksettu ennakonpidatys ja sotu tdsmaavat edellisessa kuussa
pidatettyihin summiin

- maksettu alv tdsmaa toissa kuun arvonlisaveroon

Toiminto tarkistaa lapi koko tilikauden kaikki paivékirjat.

i, Kassa-, ep-, sotu- ja alv-tilien tarkistus 5[

K.azzatl, jonka zaldo e zaa menna miinukzele: |'| 700
Ennakonpidatystili, jolta pitdd maksaa 2461
edelizessa kuuzza pidatetty ennakko
Satu-tili, jolta pitaad makzaa edellizessd 2462
kuuzza pidatetty sotu-makzu

ALV -wvelkatil, jolta pitaa makzaa 2454
toizzakuun alv

JatetEan tarkistamatta alussa olevia tilinavauspaivakinoja |1 kpl [koskee ep, sotuja alv]

Jatetaan tarkistamatta lopussa olevia tilinpaatozpaivakinoja I kpl [koskee ep, sotu ja alv]

Edellinen tilikausi

o hwinkpsmallitmp 07 wikp

Moniko viimeinen paivakiia on muu kuin kuukauden paivakina?
Eli mika on lopuzsa olevien esim. blinpaatosvientipaivakinojen |‘|

Tarkista | Peruuta |

B ~tiltark.tmp - Muistio o =] 5

Tiedosto  Muokkaa Muokoile MNavkd  Ohije

varoitus! Paivikirjassa [Helmikuu 2007] maksettu ennakonpiditys on eri suuri kuin p af
varoitus! Paivdkirjassa [Helmikuu 2007] maksettu sotu on erd suuri kuin pdivikirjas_
ﬁ

< |
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14.7 TULOSTEET

Ota kuukauden paperitulosteina ainakin

- paivakirja
- paakirja
- paakirjansaldoluettelo

Muita tulosteita voit ottaa tarpeen mukaan. Jos olet havainnut

kirjausvirheitd, korjaa ne ja ota tulosteet uudelleen niin monta kertaa kuin
on tarpeen.

Vuoden péaakirjan ja paivakirjan voit tulostaa tilikauden paatteeksi.

14.7.1 Kuunvaihdeajo

x|

Tulostetaanko kansilehteen?

Otsikko IKeséikuu 2014

Katuozoite |Dhjelmistokuja 1 A [
Postinumero ja -toimipaikka (99999 SOFTALA r
Y-tunnug | GE06755-8 r
PEikalria Kotipaikka I-
Puh |puh [09]) 350 7530 '

Saldoluettelo
Fax |fax [09] 351 5532 'l
Paakirja Gsm r
Bruttokirjattujen ALY-kirjaus S3hkoposti I [

Yhteisohank. ALY-kirjaus

Edellizen kuun negatiivinen alv ilman minusmerkkia II]

AL Eetlne Taszeen ja tuloslazkelman otsikot

Gl b et Sivun otzikko IAsteli Malliyritys Oy

Tuloslaskelma ja tase Tuloslaskelma [1.1. - 30.6.2014

Paivakira tilinnimin Taze |3I]_B_ 2014

Tilikohtainen taze ja tzl

Tilinp.vert edellisvuoteen Tilinpaatosrunko Ic:\winkp\malli\mﬂ 4 witr Selaa ... |

Prosenttivertailu

EEEEREN RN
1T

— Prosenttivertailun otsikot

Tulostesivun otsikko |Asteri Mallipritys O
¥ain kansilehti | oK I Peruuta I sten Ralpniys 1y
tuloslaskelma tase
liman kansilehtea | tim3 kuukausi I I
tama kuukausi % |z liikevaihdosta IZ tazeen loppusummasta
r Tarkizta tilien zaldoja [ks. MuokkaalT arkista tilikauden alusta I I
kaszza, ep, zolu, aly]
tilkauden alusta % |z likevaihdosta IZ tazeen loppusummasta

[~ Piivakirja ei tozitelajeittain, vaikka tositelaji olisi kaytozsa

[~ &la tulosta alv-lazkelmaa ennen kansilehted, jo: ze on madritetty tulostumaan kuunvaihdeajoon
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Kuunvaihdeajoon voit valita tulostumaan mm.:
paivakirjan, saldoluettelon, paakirjan
alv-tulosteet
tilikohtainen tase ja tuloslaskelma
tilinpaatosvertailu kaksi kautta rinnan edellisvuoteen (tai muu vertailu)
prosenttivertailu (taméa kuukausi ja koko vuosi prosentteina lv:sta ja

taseen loppusummasta)
kansilehdelle saat tulostumaan yrityksen perustiedoista valitsemasi asial

Kuunvaihdeajo kysyy yhdella kertaa kaikki tarvittavat asiat:
- taseen ja tuloslaskelman otsikkotiedot

- tilinpaatdsrunko

14.7.2 Paivakirjan sarakkeiden tulostusjarjestys

Paivakirjan sarakkeet tulostuvat normaalisti siina jarjestyksessa, kuin ne

nakyvat kirjausruudulla. Valinnallaulosta|Paivékirja|Aseta

sarakkeiden jarjestysvoit muuttaa sarakkeiden jarjestysta:

Paivakirja
Aster1 Malliyritys Oy - helmikuu 2000

Tietokanta = chwinkplmalmy 00w pe——

Taositenum Parvamadra ( Sumima wSe]ite] Debet Eredit
30 02.02.00 2 250,00 autoradio 1125 1710
31 02.02.00 10000,00 1008 lasku myyntisaamiseksi 1500 HakeaAsk
31 0z 0200 219672 My netto-osus Ak 3010
31 020200 1803,28 myynnin ATV osuus aaa 2466
32 020200 6212600 1004 saaty suoritus 1710 1500
33 06.02.00 1 895,00 varaston vuokra 6105 1710
gj 828388 1% gg%%g . Sarakkeiden jarjestys pdivakirjan paperitulost... E
34 Tost

35 summa kenttd on muutetiu :Ienumem i

30 tulostumaan kolmanneksi avamaaie |2

37 \ Tositelai |10

38 T = w) Kustannuspaikka |4_

39 13.02.00 10000, Lsskurnumers [5

40 16.02.00 160,00 !

41 16.02.00 200,00 seliel |6

42 16.02.00 450,00 Selite2 |7

43 16.02.00 4 568,00 Debet [

44 200200 2000000 Kredt g

44 20.02.00 15 020,00 :

44 20.02.00 200000 @

44 20.02.00 3498000
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14.7.3 Paivakirjaan tositteiden valiin viiva tai tyhja rivi

Tositteiden valiin viiva tai tyhja rivi : Valinnalla
Tulosta|Paivakirja|Aseta tositevalimaaritat, tulostuuko tositteiden valiin
tyhja rivi, valiviiva vai tulostuvatko tositteet perakkain kuten tahankin

saakka:
Tietokanta = clwinkp'malivy00 whp
Tosko Pvm Selite Diebet Eredit Sunma
300 020200 autoradio 1125 1710 325000
31 020200 1008 lasku myynhisaarmseks 1500 AedkeaAn: 10000,00
31 020200 myynnin netto-osuus R A010 819672
31 020200 myynnin AT osuus Ak 2466 180328
32 020200 04 saatu suoritus 1710 1500 62126,00
33 060200 vatgston vuokra 6105 1710 18%5,00
a4 060200 1I0Menn. pid. welan 2461 Hkak 12500 00
Tietokanta = c:‘nwinl{phna]]ihnj.rﬂlﬂ\vkp
Tosto Pvm selite \ Diehet Eredit Sunima
a0 020200 autoradio\ 1125 1710 3 250,00
31 020200 1008 lasku fyyntisaarmsels 1500 Aedkeai: 10000 00
31 02.0200 v nethde osuus HkAk 3010 8219672
a1 D2.02.00 it ATV Ypsuns Hakdk 2466 180528
32 02.02.00 1?5%1 saatu suo)\ms 1710 1500 62 126,00
33 D&.0200 varasiyg v 0o
34 060200 1/00 enny oo
L | AT AL T L aTal 1 m
Faijakina-tulosteizza tozsitteen waihtumizen merkilkzi tulostetaan ]
Tosko Pvm Selite ™ ma
& il ““’i7[ uudet valinnat ]
a0 020200 autoradio " walivirea oo
31 02 0200 pawnim & i - a0
31 090200 . ! o luten tihin asti gz
31 020200 i 4] .28
32 020200 1004 zaats oo
33 060200 varaston W ak Pemuta a0
34 060200 100 enn. p oo
34 060200 1/00 sotuw oo
34 060200 100 ennpad. ja sotu — L£1U L U41,00
35 030200 leatetsrnirmit 1700 3000 4 251,20
36 030200 writtagavhdistys jasenmalcsy 6340 1710 &00.00
a7 130200 Joulukuun ATV 0 maksu 2464 1710 920000
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14.7.4 Paivakirja tilinnimin

ValinnallaTulosta|Paivakirja tilinnimin  saat tulostettua paivakirjan,
jossa nakyvat tilien nimet:

Paivakirja
2 zteri M allivritys Oy
Tilikausi: 1.1.-31.12.2000
Pérvilirja: helmilons 2000
Tosite Pavays  Till Diehet Eredit Selite
30 0202.00 1125 koneet ja kalusto 3250,00 ot autoradio
30 020200 1710 pankldl ok 325000 autoradio
3250,00 325000
3l 02.02.00 1500 myrotisaamdset Iyhytadk 10000,00 wdkE 1008 lasku morrntisaamiselksi
3l 02.02.00 3010 myyrodl ATV 229% nettokitja bk 196,72 moyynndn netto-osuns
3l 02.02.00 2466 myyronin 22% ATV-velka bk 180328 myyrodn ALV osuus
10000,00 10000,00
32 020200 1710 pankld ] 62126,00 *kk 1004 saatu suoritus
32 0202.00 1500 noyrntisaardset Iyhrtade Hokk 62126,00 1004 saatu suoritus
62126,00 62126,00
33 0a.02.00 al05 -mokrat 189500 ekt wraraston vaokra
33 06.02.00 1710 pankldl Hkkk 189500  sraraston vuokra
1285,00 1295,00
34 06 02.00 2461 ennakonpidétyswelka 12500,00 wkd 1000 enn pidvelan
34 D6 0200 2462 sotuvelka 154000 bk M0 sotuvelan maksu
34 060200 1710 pankld ] ok 14040,00 1700 enn pid. ja sotu
14040,00 14040,00
35 0D202.00 1700 kassa 4151,20 wkE kiteismyynt
35 02.02.00 3000 mysnti ALY 22% ottt 425120 kdteismyrynt
4151,20 4251,20
36 DE0Z.00 6940 jdzerunalisut 600,00 wkd enittdldvhdistys jisermalizu
36 020200 1710 pankkil hookk 600,00 yrittéjdvhdistys jis enmalkeu
600,00 600,00
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14.7.5 Paakirja, jossa debet ja kredit -summat eri sarakkeissa

ValinnallaTulosta|P&akirja|Asetuksetvoit maarittaa, etta paakirjaan
tulostetaan debefa kreditsummat eri sarakkeisiin:

m| Padkirjan asetukset E|
[v itositervizta tulostetaan debet- ja kredit-surmmat omin sarakkeisire
0k, Peruuta
Piikirja
Asten1 Malliyritys Oy - helmikuu 2000
Tietokanta = clwinkpinallivmy00 wlp
Alleysalde Eaudendebet  Eauden kredt Kauden saldo Loppusaldo
0,00 220,00 0,00 220,00 220,00
1700 kassa
Debet Eredit
35 08.02.00 kateismyynti 4 251,20
40 160200 kiirjeittinen warinathoia 160,00
41 160200 estteleansiot 200,00
42 16.02.00 levylkeita 450,00
43 16.02.00 katetsmyynt 4 568,00
46 220200 polttoameosto 265,00
51 230200 osto ETT maista (vhteiséh.) 7 000,00
52 23.02.00 elintarvikemyynt nettolor 1170,00
53 23.02.00 taksimatka (ALY 8%0) 220,00
54 230200 atle tarvildoeita 230,00
55 230200 diskett (ALY 22% br) 70,00
D6 230200 auton huolto Q9875
Allensalde  EKavdendebet  Eauden kredit Kauden saldo Loppusaldo
2437330 598920 969375 29545 24 668,75
1710 pankkil
Debet Eredit
200 020200 autoradio 325000
22 020200 1004 saaty sueritus 62 126,00
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14.7.6 Tilin tapahtumat valitulta jaksolta

- vaihdetaanko sivua tilin vaihtuessa

- tulostetaanko my6s kumulatiivinen saldo

i, Tilin tapahtumat halutulta jaksolta

Otsikko [Tilin tapahtumat

Tilinumerot [1710
(esim. 1700-1730,2000,23200-2399 3462)

Jakso Kuusta | tilinavaus 2000 | L

EKuuhun |maaliskuu 2000 ﬂ Peruuta

[ tulosta tilin saldo vaikkei tililla olisi tapahtumia talla jaksolla

=
Gtulusta myos kumulatiivinen s@
TL‘\E"“BM [ Otsikot vain 1. sivulle
(® Paperille Alatunmsteen
O Leikepiydille (tah)
[v Waihda sivua tilin vaihtuessai
) Rundulle
Tilin tapahtumat
Aster1 Malliyritys Oy
Tilikausi =1.1.-31.12.2000
Talso = tilinavaus 2000 - maahslku 2000
TosMao Fvm selite Debet Eredit Su&mi{mnul. saldo)
\"‘-—-"/
1710 pankkil
allruzaldo 0,00
1 010100 pankda 1 1710 HHAE 3920000 3920000
4 03.01.00 varaston vuokra 6105 1710 4 BR5.00 3430500
5 050100 12/99 ennakconpid. ja sotu  #*¥+F 1710 15700,00 1860500
To07.0100 lainan kotko i 1710 210000 1650500
8 07.0100 Joulukuun ATV maksu 2464 1710 2200000 -54%500
11 M= 0100 10002 Wea Ty masleend lasle 17100 FH A 15520 00N Q205 00N
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14.7.7 SQL-Kyselytilastot

Asteri Kirjanpitoi KAYTTOOHJEET

Asteri Kirjanpidosta saat hyvin monipuolisesti kaikenlaisia tilastoja, joita
suinkin on tallessa olevien tietojen perusteella tulostettavissa.

Tahan tarvitset vain sopivan S&yselylauseen, jonka voit laittaa SQL
kyselytilastojen toimintoon.

Valmiita SQL-kyselyita |0ydat sivulta
https://asteri.fi/category/astevhjelmat/kirjanpito/?s=sql

. Raportointi - SQLTilasto

=1ol x|
Tiedosto  Tulosta  Muokkaa  Asebukset

Faysprps 3 (%3] alle vast. Poistu |
: Suorita |

Lue lomake

SELECT kustannuspaikka, SUM{[Summa]) A5 hywnti FROM [*53] WHERE Kredit = '3000' GROUF BY kustannuspaikka

Tall
ORDER: BY Val{" & [Kustannuspaikka]) 4|°" ke
Kentat |
uistioon

| 1 - Kustarnuspaikkojen my ¥ | | Kysymys 11%1) alle vastaus Kyspmys 2 [22) alle vastaus

Rapartiti nirni:

IKustannuspaikkoien rgnti

Kyzellauzeen fanttikoka I 10 - l

Yastauksien kazittel
|7("' S &ilytetaan vastausten oletusarot

{~ Sinitetaan vastaukset oletusarvoiks tallentamatta
{* Sijoitetaan vastaukset oletusarvaiksi tallentasn

Fustannuspaikka bypnti
» 100
1 10000

10100,00



https://asteri.fi/category/asteri-ohjelmat/kirjanpito/?s=sql
https://asteri.fi/category/asteri-ohjelmat/kirjanpito/?s=sql
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14.7.8 Sivunumeron tulostuminen paalle/pois

Paivakirjan kirjaustila ulosta|Méaaritd|Sivunumeron tulostuminen
-toiminnon avulla voit maarittaa, etteilosteiden alatunnisteisiin tulostu
sivunumeroita.

i, Sivunumeron tulostuminen El

¥ Ei tulosteta sivunumeroa tulosteiden alatunnisteisiire

ok Peruuta |

14.8 TULOSTUSFONTIN MAARITYS 7 TOSITERIVIT JA ERAAT
VALIOTSIKOT

Tositerivien kirjasinkoko maaraytyy automaattisesti sen mukaan, minka
levyisina paivakirjakkunan sarakkeet ovat ruudullBulostalAseta
kirjasintyyppi|Tositerivit -valinnalla voit kuitenkin pakottaa tositerivien
kirjasinkoon sellaiseksi kuin haluat.

W Tositerivien tekstikoko EI
Togitervea esintyy monizza tulosteizza, mm,
P oK
- paivakira
- paakirja
- taze-erithelyt Peruuta

- tilin tapahtumat
- zaldoreskantra

K.aikkien naiden tulosteiden tek stikokoon wait vaikuttas muokkaamalla
paivakirian kirjaus -kkunan zarakkeiden levepksia,

Tartu hiirella zarakkeen valiviivasta kiinni [a veda zaraketta
levesmmalsi, kapeammaksi tai kokonaan pois.

Hita FAPEAMPLA zaraklkeet kaikkiaan ovat, zits SUUREMMARS]
tulee tekstikoko paperilla. Ja painwastain,

POIKKEUSTAPALIKSIA YARTEM:

Joz kirjoittimesi el pisnenna fonttia automaattizest sopivaksi,
waan tulogtaa aina kinasinkokoa 12 ja kredit- ja
summa-zarakkeet menevat |ahes paallekkain, voit pakottaa
kirjazinkoon olemaan jokin sopiva pienempi koko:

v pakotetaan kifasinkoko olemaan |19 -
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TulostalAseta kirjasintyyppi|Muita -valinnalla voit maarittaa, minka
kokoisena tulostuu

- sivunumero

- tositelajin otsikko paivéakirjassa

- tilin otsikko péaakirjassa

W Kirjasinkoon madarityksia

Kirjazsinkoko

Sivunumera [[14 Jals
Tozitelajn atzikka parvakinazsa |12—
Faakirjan tiliotzikat {12 Peruuta

14.9 PAPERITULOSTEET PDF-TIEDOSTOKSI

Pdf-tiedostot ovamuodostuneet yleiseksi tavaksi valittda ja sail6a
paperitulosteita sdhkoisessa muodossa.

Kaikkien Windowsohjelmien kirjoittimelle menevat tulosteet voidaan
tulostaa kirjoittimen sijaan suoraan gefdostoksi.

Pdf-tiedostot mahdollistavat tulosteiden valittamisen sahkdpostilla,
tulostuksen esikatselun ja sdhkoisen taloushallinnon.

Nykyisissa kayttdjarjestelmissa (Windows 11, Windows t&f)yleensa
vakiosti mukana tulostin Microsoft Print To PDF, jolla saat tulosteet pdf
tiedostoiksi valitsemalla tulostimeksi Microsoft Print To
PDF.Vanhemmissa kayttojarjestelmisséa tarvitset jokinmydf

tulostimen esimerkiksi Adobe Acrobat tai Fineprint pdfFactony.

ADOBE ACROBAT
Yleisesti kaytdssa olevien ptiedostojen katseluohjelma Adobe Acrobat
Reader on maksuton ohjelma.

Pdf-tiedostojen tekemiseen (tulostamiseen) tarvittava Adobe Acrobat on
maksullinen.

Lisatietoa Adobe Acrobatistaww.adobe.fi



http://www.adobe.fi/
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Fineprint pdfFactory

Ohjelman taysin toimivan (vain mainostekstin{sdfun alalaitaan lisdava)
koeversio on maksutta ladattavissa ohjelman tekijan Fineprintin sivuilta
(www.fineprint.con) ja koeversiolla paaseekin testaamaan sahkdisten
dokumenttien luomista.

Ohjelma ei ole Ateri Ohjelmi@ tuote eik& Ateri Ohjelmatdusta/myy
ohjelmaa eikd opasta ohjelman kaytossa.

Lisatietoja PdfFactorystéuttps://asteri.fi/tulosteataytolle pdf-tiedostoon/

Fineprint PdfFactoryn kaytto

Fineprint PdfFactory asentuu tulostimeksi, ja sille voidaan tulostaa joko
valitsemalla se oletustulostimeksi tai valita ohjelmasta tulostimeksi
PdfFactory, jos kirjanpito on asetettu kysymaan tulostinta jokaisen
paperitulostimen yhteydessa yritysluettekaikan valinnalla
Maarita/Tulostimen kysyminen.

PdfFactorylle tulostetut tulosteet tulostuvat PdfFactoryn
esikatseluikkunaan, josta tuloste voidaan joko avata Acrobat Readeriin
(View pdf), tallentaa levylle (Save) tai lahettaa sahkdpostin
tiedostoliitteena (Send).

i pdfFactory : ASTERI LASKUTUS - Asteri Mal... (1 page, 12 KB) BEE

Preview ] Fonts | Doclnfo | Settings | About |

Katsele ja tulosta
(avaa Acrobat readeriin)

T i L

[Tallenna tiedostoksi ] B

| - vty
f*’” Lahets sdhkspostin l

M tiedostoliitteeni

¥ ¥ J
"ViewPDF| Fooe.. | sond.. § Help |



http://www.fineprint.com/
https://asteri.fi/tulosteet-naytolle-pdf-tiedostoon/
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Mikéali PdfFactoryn katseluikkuna on jo auki, seuraava tuloste tulostuu
katseluikkunassa olevan tulosteen jatkeeksi. Tatd ominaisuutta voidaan
hyddyntaa kun halutaan koota useita eri tulosteita yhteetigotifstoon.

Esimerkki PdfFactoryn kaytosta

Tassa esimerkissa kaytamme PdfFactirnjelmaa paperitulosteen
lAhettamiseksi sahkopostilla. Tietokoneeseen on asennettu PdfFactory ja
Adobe Acrobat Reader.

1. Aseta oletuskirjoittimeksi PdfFactory napsauttamalla
Kaynnistd|Asetukset|Tulostimet ja faksit|PdfFactory|Tiedosto|Aseta
oletustulostimeksitai kirjanpito-ohjelmastal ulosta|Aseta kirjoitin,
valitse FinePrint PdfFactory.

2. Kaynnista kirjanpiteohjelma ja ota haluamasi tuloste.

3. Tuloste aukeaa PdfFactoryn katseluikkunaan:

' pdiF actory - ASTERI KIRJANPITO - Asteri M_.. [2 pages, 8 KB] !EE

i =

: Presvies | Fonts I Doc Infu:ul Setting&l About I

||||||||

Napsauta View PDF -painiketta, niin
tuloste avautuu Acrobat Readeriin

( View F'DF) Save.. Send.. Hep |
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4. Tulostaminen paperille

l& File Jdit Document Tool: Wiew ‘wWindow Help
& T Oren.. Chil+0 C = T
‘— Open web Page... Chrl+5Shift+0 |¢ ‘
‘E Open az Adobe POE. .. o d ‘ T: "'1):' 'ﬁ A
Cloze Lhlehad
Hawe . .
Save .. Tul_ostaa_lksem paperille _
Rever valitse tiedosto / tulosta ja
Import vaihda Kkirjoittimeksi
Export paperille tulostava kirjoitin.
Send Mail...
Document Prnpeﬁles 12
Document Security. .. Chrl+&lt+5 IR
Batch Processing 3 .4|_~-.~¢
U plead Eammernts .
etup. Ctrl+Shift+P Rl

Frirt. ..

2 ChJuhaty

Chl+F

=

5. Tallentaminen levylle

3 ChJuhah, — Printer -

4 C:AOmat | Mame: | Canon LEP-8 v ) Propertie
S CAOmat | icrobat Distiller

BT \te Status:  |Acrobat PDFw/riter [~ Reverze
7 G:\docsh T Canon IH22DD-33DLE|SP|:_LE I | Print as
8 P\Aineis! Where: [ Frint bo fi
Exit = Print Banal e Aseliat 2090 E.:r.'l:lim h — Copies and &

Tallenna tuloste levylle sahkdpostin tiedostoliitteené lahettamista tai
my6hempaa kayttoa varten valitsemdlladosto|Tallenna nimella

(File|Save as)
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14.10 PAPERITON KIRJANPITO

Kirjanpitolautakunta on antanuteisohjeen kirjanpidon menetelmista ja
aineistost®20.4.2011

Yleisohjeessa kasitelladgmyodssahkaista arkistointia.

Tilanteeseen, jossa kayttaja haluaa osan tai koko kirjanpitoaineistonsa
arkistoida paperin sijaan sahkoisesti, on Asterin antama ohje ollut kayttaa
arkistoinnissa pdmuotoisia tulosteita seka windowsin resurssienhallintaa.
Se menettely on kustannustehokka ja myds taman KILA:n yleisohjeen
mukaista.

Asteriohjelmien tietokannat eivat ole sahkdisen arkistoinnin aineistoja.
Sahkoisen arkistoinnin aineistoja ovat ohjelmien tekemat tulosteet.

Kayttaja voi tehda tulosteet paperin sijasta sahkoisiksnpditoisiksi
tulosteiksi. Siihen tarvitaatulostinohjelma, joka tekee pdiedostoja
kuten uusimpien kayttojarjestemien mukana tuleva Microsoft Print To
PDF

Asterissa ei ole sahkoisen arkistoinnin ohjelmaa. Sen korvaa "ilmainen
Windowsin resurssienhallinta. Kayttaja voi tehda koneelleen asjakas
tilikausi- ja asiakohtaiset kansiot. Niihin kayttaja voi taltioida sahkdiset
tulosteetPdf-tulosteiden meamisessa suosittelemme tapaa, jossa
tiedoston nimesté selviad asia seka mahdolliset tositenumerot seka tapaa,
jolla tiedostot jarjestyvat aakkosjarjestyksessa ajanmukaisesti oikein.

Nain arkistoidut asiakaskohtaiset aineistot saadaan tilikauden paatyttya
kopioituaKila:n ohjeen mukaisesti kahdelle kertakayttdiselle CD:lle
sailyttamista varten. Aineistojen mydhempi tulostaminen onnistuu
nykyaan lahes kaikilla tietokoneilla.

Pdf-tiedostojen liséksi kayttaja voi hyodyntaa ja arkistoida muunkin
muotoisia dokumentteja, esimerkiksi TXfai HTML-tiedostoja.
Kirjanpito-ohjelmisto esimerkiksi tekee tilikausitulosteen HT¥ivuksi.
Asterilla tehddan Windowga DOSymparistoissa kirjanpitoa,
palkanmaksua, ostoreskontraa, laskutusta, myyntireskontraa ja isannagintié
Rajapinta on se, etta Asterin osuus on kyseisten tehtavien tekeminen
tulosteisiin asti. Tulosteiden arkistoiminen jgj&pidon siltd osin



https://kirjanpitolautakunta.fi/documents/8208007/11087193/final+2021-04-20+KILA-menetelm%C3%A4ohje+(1).pdf/d19100d1-1b6d-e652-3be0-a22a1a157291/final+2021-04-20+KILA-menetelm%C3%A4ohje+(1).pdf?t=1619681814561
https://kirjanpitolautakunta.fi/documents/8208007/11087193/final+2021-04-20+KILA-menetelm%C3%A4ohje+(1).pdf/d19100d1-1b6d-e652-3be0-a22a1a157291/final+2021-04-20+KILA-menetelm%C3%A4ohje+(1).pdf?t=1619681814561
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suunnitteleminen on kayttajan tehtavaa. Siihenkin annetaan kaytannon
syista neuvontaa, mutta tarkasti ottaen se neuvonta ei kuulu Asterin
osuuteen.

Lyhyt sanasto

Pdf Tiedostomuoto, jonka asettelu pysyy samanlaisena riippumatta missa
tietokoneessa sita katsellaan tai milla tulostimella se tulostetaan.
Adobe Acrobar Readermaksuton pdtiedostojen katseluohjelma, joka
on lahes joka koneessa. Ohjelmalla ei voi luoda eikd muokata pdf
tiedostoja. (TAma ohjelma sinulla on todennakdisesti koneessa.)
Adobe Acrobat maksullinen ohjelma peliedostojen luomiseen ja
muokkaamiseen ja tositteiden skannaamiseemmuatftoon. (Tata
ohjelmaa sinulla todenné&kdoisesti ei ole koneessa.)

Micosoft Print To PDF Windows 11 ja Windows 10 kayttojarjestelmien
mukana tuleva tulostin, joka tallentaa tulosteet Fotoisiksi.
PdfFactory Fineprint Softwaren tekema ohjelma gafdostojen
luomiseen. Ei sisalla pdiedostojen muokkausominaisuuksia eika
katseluohjelmaa.

Mita tarvitaan paperittomaan kirjanpitoon

Asteri Kirjanpito-ohjelman liséksi tarvitaan

1 Microsoft Print To PDFAdobe Acrobat tai PdfFactory, jolla voit
tulostaa kaikki paperitulosteet mista tahansa Windoljslmasta pdf
tiedostoiksi.

1 Kirjoittava Cdasema (CERW), jotta voit arkistoida ja jakaa kirjanpio
aineiston asiakasyritykselle ja tilintarkastajalle

1 Skanneri, jos haluat my6s paperitositteet sdhkdiseen muotoon.

Asteri Kirjanpito -ohjelman tulosteet sahkdiseen muotoon

Tulosteet saa séahkdiseen muotoon mm. seuraavin tavoin:

Microsoft Print To PDF tulostinohjelmalla

PdfFactorylla edellisen sivun ohjeiden mukaan

Adobe Acrobat pdfWriterilla

Tulosta paivakirja levylle tai leikepdydan kautta muuhun ohjelmaan ja
siella tallennugy luettavissa Muistiolla tai muulla tekstinkasittelylla
Tulosta paivakirja tai paakirja koko tilikaudelta (*) levylle htagl
luettavissa selainohjelmalla

1 Tulosta|Paivakirja tilikaudelta|] ACL muotoon levylle

= =4 =2 =9

=
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Paperitositteet sdhkdiseen muotoon
Paperitositteet saat sdhkodiseen muotoon skannaamalla tositteet pdf
muotoisiksi (Adobe Acrobatissa File|iImport|Scan).

Cd-levyn tekeminen

Sahkdisen kirjanpit@ineiston jakelemiseen tarvitset kirjoittavan cd
aseman. Yleensa tietokoneen mukana tulevataseanalla voi vain lukea
mutta ei kirjoittaa CBR-levyja.

Cd-levyn selaaminen ja tutkiminen (asiakkaat jatilintarkastajat)

Kun olet tallentanut kirjanpidon tulosteet-lavylle, voivat asiakkaat ja
tilintarkastajat tutkia levyad omalla tietokoneellaan kaynnistamalla
Windowsin resurssienhallintaohjelman ja availemalldexylle
tallennettuja tulosteita. Jos tulosteet ovatpdbtoisia, taytyy siina
koneessa, jolla tulosteita selataan olla asennettuna maksuton Acrobat
Readerohjelma, jonka voi asentaa mm. Adoben sivuilta.

Yllakuvattu tapa levylla olevan aineiston selaamiseen voi kuitenkin
osoittautua lilan kompeloksi ja talloin ratkaisuksi kannattaa hankkia jokin
helppokayttoinen sahkoinen dokumenttien arkistointiohjelma.

Séahkdiset tulosteet paperitulosteiksi

Kun sahkoiset tulosteet on tehty gafdostoiksi, ne voidaan tulostaa
paperitulosteiksi laadun karsimatta: voit antaa asiakasyritykselevgd,
jossa on yrityksen kirjanpito koko vuoden ajalta kaikkine tulosteineen ja
skannattuine tositekuvineen.,
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14.11 PROJEKTITULOSTE

Projeki/poimintatulosteella selvitetdan jonkun projektin tapahtumat
kirjauskohtaisesti.

Ohjelmalle kerrotaan:

- tulosteen otsikko

- missa kentdssa on ehto, mika on ehto (vaihtoehdot: sisaltaa, =, >,
>=, <, <= ja <> seka tyhja=pois)

- voit etsia myds ne tapahtumat, joissa jokin kentta on tyhja (esim.
kustannuspaikattomat viennit saat maarittamalla
OKustannuspai kkao osis?al|ltaag

- voit maarittaa tilit, joiden tapahtumat tulevat mukaan; tilien
esitysmuoto esim. 1060099,1200,1400,1660699 tai jata
tiliehto kokonaan tyhjaksi = pois

- mista tilikausista, tilikausien tietokannat

- mista paivakirjoista, mustataan valitut

- tulostetaanko alkuun paivakirjojen nimet

- tulostetaanko loppuun tilien saldot

- voit maarittda loppuun tulostuvia ryhmasaldoja: otsikot ja tilit
muodossa esim. 10a1099,1200,1400. Etumerkin vaihto
syottamalla Kerroirsarakkeeseerl

- tulostetaanko paperille vai leikepoydélle @afottimella)

Otsikko  [Projekli bb

[ alk ki
Kenita |Kustannuspaikka =1]- | [eb v loppuun tilien saldot g

iltd (esim. 1000-1039.1210,2100-2199) I

ikauden tietakar tilikauden tietokar Loppuun seuraavat
W hmasald

inta inta
winkpimallimy02.wkp | Selaa [c:-\winkp\malli\my03 wkp | Selaa
jat, joista poimitaa valitse paivakirjat, joista poimitaan

Dtsikko Tilit

postikulut 6600-6699| 6600-6699,6000,670
puhelinkulut 6700-67|6700-6799
muut kulut 6100-699 | 6900-6999
palkat 6000-6099 6000-6099

ToEEE B
2
H b

~Tulostetaan
& Paperills
 Leikeptydalle (tab)
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14.12 TILIKAUSITULOSTE HTML -MUOTOON

Tulosta|Tilikausituloste (html) -toiminnolla tulostuu yhteen ja samaan
html-tiedostoon

- tase ja tuloslaskelma vertailuna edellisvuoteen

- tase ja tuloslaskelma tileittéin vertailuna edellisvuoteen

- paivakirja koko tilikaudelta

- paékirja koko tilikaudelta

@ ASTERI KIRJANPITO - Asteri Malliyritys Oy - 1.1.-31.12.2007 (EURD)

Tiedostko  Muokkaa ALV | Tulosta Tyéwahe ritys Ikkuna Ohie

3 paivakiri: ek SR S
Taozno FPaivamaa  Paivakiria k|1 Selite 2 D ebet Fredit Summa
4 1B.02.200  pajyskiria tlinnimin » ar?sti.ot E500 1700 200,00
ig ::gggggg Paivakirja walituilka kuukausika. . Eita : ??Sg 13;33 7 ;gggg

02, el " iyt i

14 20.02.20¢ Pf",‘_“’g“_‘r]"' k'jl‘;’jlt"'ka”f—'e'ta : NS 50 000,00
14 Znnzzo;  PadHran ssidaliettels onpidatys 2461 15 020,00
44 2002200  Padkira b B30 2462 2 000,00
44 20.02.200  P&akirja kako tiikaudelta. .. hjen maksu s 1710 34 980,00
45 20.02.20C . Lzt ulkormaat 1500 3030 5 200,00
15 20.02.200 NG * Lineosto E705  |1700 365,00
47 2002200 Iase ja tulnslaskelma ¥ Lsto [nettokiaus] 2430 1 220,00
47 2002200  Tilinpaststulostest, nston weroton osa 4010 s 1 000,00
47 20002200 Johdon raportk b ozton ALY -0zuus 1536 b 220,00
438 2302200 prosenttivertaill. .. eyt 1500 3020 3 600,00
43 2302200 Tase-erittely b | hteistmaitin 1500 3040 7 500,70
50 23.02.200 Temekiie vhteizamaiden ulkap 1500 3030 8 765.00
5] 23,02, 200 e Ul maista [vhteisch.) 4060 1700 7 000,00
E2 2302, 200 I T Ivikemyynti nettaki] 1700 117000
R e— A 1% etk S L

w, Tilikausituloste html-tiedostolcsi x|

— Tasesn ja Wuloslazkeiman otsilkot

oF.

T2 bl ausi edellinen tilkaus

Periuts

pury

Tuloslaskedma  [1.1.-31.12 2008 [1.1.-31.12 2007
Tase [31.122008 (31122007

Tiknpaatosunko Iu:' Swink pnalbirg O8] wate Selaa. ..
E delinen blikausi Iv:: Swwintk ptumnalbrnpl 7wk p Selaa..

Yhieencs-sana |g,-hlmns.i

— Tositteiden kuvat sijatsevat

% zamassa karsiozza

= gaman kansion allkansiossa I egim, bosittest

™ kirteanimizessa kansaosta | esim. c:\kpitahfima\2007
A N bosittesthk k lossttest-kansiossa bai laskit-kanziossa
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Tileittdisesta taseesta ja tuloslaskelmasta paaset hyppaamaan tilin
tapahtumiin (paakirjaan) napsauttamalla tilinumeroa.

fj Tilikausituloste - Asteri Malliyritys Oy - Windows Internet Explorer f,‘ Tilikausituloste - Asteri Malliyritys Dy - Windows Internet Explorer
@ A - I@ file: /! 1C: Jpaiv2008 wh/tilikaus, htm# 1500 @ A - I@ File: )1 C: paiva 008 wiftilikaus, htm# 1500
w b j‘j| - | [ asteri Kirjanpidon tukisivut (... | (& Tilkausituloste - AsteriM... X | | W b :,‘:,‘| - | [ #ssteri Kirjanpidon tukisivat (.. | (& Tilkausituloste - Asteri M., X% | |
. I PRYVLE] 5 vyntisaamiset Ivhytaik.
Tase ja tuloslaskelma tileittiin 1.1.-31.12.200 _1—“——_010_2007 0999 Oy Yickinen 1500
. - 1 1.1.2007 1000 Oy Kakkonen 1500
Asterd Maliyritys Oy 1 112007 1001 Ky Kolmonen 1500
Tasc ja tuloslaskelma  Tasc ja tuloslaskelma tilcittsin ~ Paivilirja  Page 1 1.1.2007 1002 Oy Vesi 1500
Tilinavaus 2007 Alkusaldo Debet
0,00 11270700
31.12.2008 31.12.2007 2 212007 1003 Kwttonen Oy laskutus 1500
TASE 3 2.1.2007 1004 Vesi Oy laskutus 1500
Vastaavaa 108.1.2007 1002 1002 Vesi Oy laskun maksu EREE
PYSYVAT VASTAAVAT 272412007 1004 1004 osamalsu 1710
Aineelliset hyadylkdeet Tammilam 2007 Alkusaldo Debet
1100 maa- ja vesialueet 88 000.00 88 000,00 112 707,00 154 642,00
1110 rakennukset ja rakennelmat 432 000,00 432 000,00
1120 koneet ja kal. kauden ahu 49 000,00 60 847.21 3102.02.2007 1008 1008 lasku myyntisaamiseksi 1500
1121 koneet ja kal ostot ALY22% 4 880,00 0,00 3202.02.2007 1004 1004 saatu suoritus 1710
1122 koneet ja kal. ostot 325000 0.00 39 13.02.2007 1008 1008 Vesi Oy laskun maksu 1710
1125 poistot koneista ja stosta 0,00 103 250,00 4520.02.2007 1009 laskutusmyynti ulkomaat 1500
Aineelliset hyddyldeeet vhieghsa 577 130,00 684 097.21 48 23.02.2007 1010 veroton myynti 1500
Sijoitukset 4923.02.2007 1011 myynt yhteisomaihin 1500
1200 mmmut osakkeeffja osuudet 4 500,00 4 500,00 5023.02.2007 1012 myynt vhteisémaiden ulkop. 1500
Stjoitulcset yhteensd 4 500,00 4 500,00 5723022007 1013 Ov Osto Ab laskutus (br kirj) 1500
VATHTUVAT VASTAAVAT 5823.02.2007 1009 saatu maksu 1710
Vaihto-omaisuus Helmilam 2007 Allkusaldo Debet
1400 ameet jgftarvikkeet 9 800,00 9 800,00 16922260 57 365,70
1420 valmiitfuotteet 48 700,00 48 700,00
1440 ennalficomalesut vaihto-om 5 000,00 5 000,00 Tilinavans 2007 - Alkusaldo Kanden deb
Vaihto-omaisjus vhteensd 63 500,00 63 500,00 Helmilam 2007 0,00 324 714,70
Lyhytaikais
Myyntisgamiset 1510 lainasaamiset lvhvtaik.
1500 myyntisaamiset Iyhytaik. 149 262.30 149 262.30 1 112007 lainasaamiset yhytaik. 1510
Myyntisazmiset yhteensa 149 26230 149 262,30 N Tifinavans 2007 Allnsaldo Debet
0.00 75 000.00

Paakirjasta paaset takaisiikohtaiseen taseeseen ja tuloslaskelmaan
napsauttamalla tilin otsikkoa.

Neljan eri tulosteen valilla paaset siirtymaan kunkin tulosteen alussa ja
html-tiedoston lopussa olevista linkeista.

Voit myds linkittaa tositteiden kuvat tilikausitulosteeseen. Tositteet voivat
Sijaita:
- samassa kansiossa kuin hsintu (kateva pakata ja lahettaa
tilintarkastajalle tai yrittajalle katsottavaksi)
- saman kansion alikansiossa
- aina kiintednnimisessa kansiossa
- .\..\3.tositteetkuukaudennumero.tositteddansiossa
(esim. omaa paperitonta kirjanpitoa varten)




219271 Asteri Kirjanpitoi KAYTTOOHJEET

Tositteen kuva avautuu erilliseen uuteen ikkundatosteeseen syntyy
linkki tositteen kuvaan, jos olet poiminut selite2:een tositekuvan
tiedostonimen.

Muokkaa|Poimi tositekuvan tiedostonimi Selite2:eentoiminnolla saat
valittua koneellasi olevan kuvatiedoston nimen siten, etta ohjelma
Kirjoittaa sen Selitekenttdan.

Tositteen kuvan nayttamisessa on mahdollisuus ottaa nimeen
tositenumeron liséksi myos tositelaji, Kgi0vaihe|Asetukset|Tilikauden
asetukset-toiminto. Tositteen kuvan nayttamisessa tulee tiedostonimen
olla tyyliin "tositelaji_tositenumero.pdf" eli tositelaji ennen tositenumeroa.

=10/ x|

T ozitteen skannattu kuva loytyy osoitteesta:

Ic:\winkp‘\filma\ tozno |.pdf

Tositteen kuva

= Ei tositteen kuvaa

{* Toszitteen numeron mukaan nimetty oK

" Tiedostonimi 5elite? kentazzd Peruuta

[+ Tositenumeron lizaksi myos tozsitelaji

Tilikausitulosteen kayttovinkkeja:

- Laheta tilikausitulosteen httredosto esim.
tilintarkastajalle, joka saa siitéa napparasti
tarkastettua kirjanpidon.

- Tilitoimisto voi lahettaa tilikausitulosteen httredoston
asiakkaalleen, joka pystyy siitd ndkemaan yrityksensa
tilanteen.

- Tilitoimisto voi kopioida htmtiedoston esim.
ekstranettiinsa, josta asiakasyrittdja voi tutkia
yrityksensa kirjanpitoa.
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15 BUDJETTI

15.1 YLEISTA

Jos ohjelmalla halutaan tulostaa tilinpaatosten budjettivertailuja, on
tilikauden budjettia varten luotava oma tilikausitietokanta. Siihen kirjataan
budjetin luvut, yleensa tuloslaskelman tilien budjetoidut summat. Budjetin
lukujen kirjaamiseksi ohjelmaraaa monia vaihtoehtoja.

15.2 BUDJETIN ALUSTAMINEN

Alusta budjetti perustamalla sille oma tilikausitietokanta ja
maarittamalla siihen yrityksen nimi, tilikauden nimigketustilirungon
nimi seka tilikartta. Nimea tietokanta esimerkiksi bd11.wkp:ksi.

Jos varsinainen tilikausi on perustettu, niin helpoimmalla paésee, kun ottas
sen tai edellisvuoden tilikauden budjetin pohjaksi.

15.3 BUDJETIN LUKUJEN KIRJAAMINEN

Vuosibudjetin luvut sydtetdan joko suoraan tilikarttaan tai mieluiten
tilinavaussaldoiksi tai ensimmaiseen (ja ainoaan?) paivakirjaan vienneiksi.
Kummassakin tapauksessa budjetoinnin perustaksi voidaan

haluttaessa lukea edellisen tilikauden toteutuneet luvut.

Kuukausittaista budjettia varten voidaan luoda riittiva maara uusia
paivakirjoja ja kirjata niihin budjetoidut summat. Haluttaessa ohjelma
jakaa paivakirjaksi kirjatun vuosibudjetin kuukausittaisiksi budjeteiksi,
minké& jalkeen voidaan paivakirjoihin tartdaessa nappailla sopivaa
kausivaihtelua.
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Tarkemmat ohjeet budjetin lukujen syottamisesta tilikarttaan
tilinavaussaldoiksi voit lukea kappaleesta 14. TILINAVAUS. Jos luet
saldoja automaattisesti edellisesta tilikaudesta, valitse sopiva tilivali, esim.
budjetoidessasi vain tuloslaskelman tilit tsiTilistd 3000 tiliin 9999

Vuosibudjetin voit jakaa kuukausille esimerkiksi seuraavasti:

- Luo ensimmainen péaivakirja, esim. nimeaienmikuu 2011

- Tarvittaessa lue budjetin pohjaksi edellisen tilikauden tulos
laskelman tilien saldot toiminnollBiedosto|Paivakirja saldoista
Valitse esimTilistd 3000 tiliin 9999

- Muokkaa vuosibudjetti halutuaiseksi.

- Valitse Tiedosto|Jaa kuukausibudjeteiksi Valitse, montako
paivékirjaa haluat ohjelman luovan ja milla luvulla vuosibudjetin
rahamaarat jaetaan. Lopuksi tarkista ja korjaa perustettavien
paivakirjojen nimet sopiviksi. Paifak.

- Kun ohjelma on luonut kuukausittaiset budjetit, voit halutessasi
lisata paivakirjoihin kausivaihtelua. Toiminnollaedosto|Avaa
paivakirja paaset vapaasti muokkaamaan haluamaasi kuukausi
budjettia.

Kuukausibudjetin voit myds kertoa luvulla joka on pienempi kuin 1, esim.
jakaminen 0,8333:lla vastaa kertomista 12:lla. Esim. sydtetdan yhden
kuukauden luvut:

?ASTERI KIRJANPITO - Asteri Malliyritys Oy - 1.1.-31.12.2000 (EURO})
Tiedosto  Muokkaa ALY Tulosta Twdvaihe Yritws Ikkuna  Chie

ok Piivakirja: tammikuu 2007

Tozno Paivamaara Laji |KuszstP ([Lzno [Selite 1 Selite 2 Debet Kredit Summa

1 1.1.2007 Myynti ALY 22% 3000 1 000,00
1 1.1.2007 Dstot ALY 22% bruttok 4000 == 200,00
k1 1.1.2007 |

*

Halutaan tehda tasta vuosibudijetti eli kertoa 12:lla. Ta&ma onnistuu
jakamalla 0.083333333:lla.
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im. Yuosibudjetin jako kuukausiksi

Summat jaetaan IU-UE33 :1la
{esim. 12 tai 11.5 tai 0.08333)

Budjettiin tulee |1— kpl

biivikirjoja
(esim. 12 tai 18)

HUOM! Tarkista
piiviikirjojen nimet.

Peruuta

tammikuu 2007

x|

eéj ol |l oi n -kertaigetl & koko vdoden luvut:

EASTERI KIRJANPITO - Asteri Malliyritys Oy - 1.1.-31.12.2000 {(EURO)

=R Paivakirja: tammilkuu 2007

Tiedosto  Muokkaa ALY Tulosta  Tyiwaihe Yritws Ikkuna  Chije

Tosno Paivamaara Lapi  |KustP [Lzno [Selite 1 Selite 2 Debet Kredit Summa
1 1.1.2007 Myynt ALY 22% xxxx 3000 12 000.00
1 1.1.2007 Ostot ALY 22% bruttok 4000 TrxE 2 400,00
» | 1.1.2007
*

15.4 BUDJETTIVERTAILU

PaivakirjaTulostal|Tilinpaatostulosteetmahdollistaa useiden budjettien
tai varsinaisen tilikauden kanssa otettavat rinnakkaistulosteerjailut.
Ohjeet kappaleessa 18.2 ja 19.3.




223271 Asteri Kirjanpitoi KAYTTOOHJEET

16

KUSTANNUSPAIKKAERITTELY

16.1  YLEISTA

Kustannuspaikkaerittelya kaytetdan, kun halutaan tarkastella yrityksen eri
osia ja verrata niitd keskenédan. Kustannuspaikkoja voivat olla esimerkiksi
yrityksen eri toimipisteet, osastot, hankkeet, tyontekijat tai urheiluseuran
eri urheilulajit, jaostot tms

Kustannuspaikkaerittelyn tekotapa valitaan tarpeen mukaan. Joissakin
yrityksissa ei ole tarpeen tehda minkaanlaista kustannuspaikkaerittelya.
Joissakin tapauksissa kustannuspaikkaerittely voidaan riittavasti ja
katevimmin toteuttaa muokkaamalla tilikartsiten, etta jotakin tuottdai
kululajia varten on kullekin kustannuspaikalle oma tili. Tilinpaatoksen
tulostamista varten voi sitten olla kullekin kustannuspaikalle oma
tilinpaatdsrunko tai koko yrityksen tilinpaatésrunko voi olla ryhmitelty
siten, ettéeri kustannuspaikkojen vertaileminen kay helposti.

Kun kustannuspaikkaerittelyn tarve on suuri, kannattaa kayttaa ohjelman
tarjoamia erityisia kustannuspaikkaerittelytoimintoja. Niissa kunkin
tositerivin Kustannuspaikksarakkeeseen kirjataan, mihin
kustannuspaikkaan tapahtuma kuuluu.

Ohjelmassa on kaksi erilaista kustannuspaikkaerittelytoimintoa: nopea
tuloslaskelmavertailu ja hitaampi mutta taydellisempi
kustannuspaikoittaiset tietokannat luova toiminto.

Erittdin monipuolisia kustannuspaikkaerittelyja ja muitakin
seurantakohderaportteja saat erillisella Asteri Johdon RapoHointi
ohjelmalla, jonka esite asivulla https://asteri.fi/asiakkaaksi/esitteet/



https://asteri.fi/asiakkaaksi/esitteet/
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16.2 KUSTANNUSPAIKKOJEN PERUSTAMINEN

Ohjelman kannalta katsottuna kustannuspaikkoja ei ole pakko perustaa,
vaan niille voi vain ryhtya kirjaamaan tositteita.

Kustannuspaikan tunnus on enintdan neljan (4) merkin pituinen ja voi
sisaltaa kirjaimia ja/tai numeroita. Yksinkertaisimmillaan tunnus voi olla
vaikkapa osaston, hankkeen tms. numero, €kird, 3

Tarvittaessa sama tositerivi voi kuulua useaan eri kustannuspaikkaan.
Esimerkki:Yrityksen osasto AB on osallistunut hankkeeseen 12, jolloin
tunnus on AB12. Osaston BC toiminta hankkeessa 23 taas kuvataan
tunnuksella BC23.

Kustannuspaikkaerittelya tehtaessa ohjelma kysyy, mita osaa

Kustannuspaikk&arakkeesta se vertailee.

Esimerkki:
Jos yo. tapauksessa halutaan eritella kukin hanke eri
kustannuspaikkaan, valitaan esatkaen 3. merkista 2 merkin
pituudelta
Jos yo. tapauksessa halutaan eritella kukin osasto eri
kustannuspaikkaan, valitaan esetkaen 1. merkista 2 merkin
pituudelta
Jos yo. tapauksessa halutaan eritelld kunkin osaston osuus kussakin
hankkeessa, valitaan vertailtavaksi koko Kustannuspakkake, eli
esim.alkaen 1. merkista vherkin pituudelta
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Kustannuspaikat voit perustaa myds valinnalla
Tiedosto|Kustannuspaikkaerittely|Perusta kustannuspaikkoja:

i, Kustannuspaikkojen perustaminen

Lizaa kaytetyt. . | Paperille Leikepoydalle Leikepoypdalta... Tuvhienna... Poistu |
Tunnus Qtzikko T=IT aze T eksti tilikaudennimeen Selite Ligatietal Lizatieto
hewvi He'i hewi Hedelmat ja vihanne | Eliza
LI Juugtot Lzt Juugtot Jaana
lei Leipa leipa Leipornotuottest Dasi
maul M austest mnaus Mauztest |a kastikke| Pekka
=] M eijeri =] Meijenituotteet Irina
pak, Pakaztest pak, Pakaztest Risto
zai S ailyk b eet zail S ailyk ket K.atja
tal Taloustawvarat talouz T aloustavarat Arto
Wi Wirvokkeet Wiy Yirvoituzjuomat A

* |
Tunnus Tositerivin Kustannuspaikkaarakkeeseen syotettava
teksti.

Otsikko TsITase Kustannuspaikkojen nopeaan tuloslaskgma
tasevertailuun tulostuva otsikko.

Teksti tilikaudennimeen
Jos kaytaf iedosto|Kustannuspaikkaerittely|
Erittele omiksi tilikausiksi -toimintoa, kustakin
kustannuspaikasta syntyy oma tilikausitietokanta ja
sen tilikaudennimeen tulee tama teksti.

Selite Vapaata selittavaa tekstia.
Li s&ti et ovapadla sdittavaa tekstia.

Kustannuspaikkojen luettelon saat luotua vanhasta aineistosta nopeasti
painamalla oLis22 kaytetyto.

Voit tuoda kustannuspai kkojen 1t
taulukkoohjelmasta. Kustannuspaikkojen luettelon saat tulostettua
paperille ja leikepdydalle.
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16.3 KUSTANNUSPAIKKOJEN KIRJAAMINEN JA SYOTTEEN
TARKISTUS

Tosite kohdistetaan kustannuspaikalle kirjaamalla tositerivin
Kustannuspaikk&arakkeeseen kustannuspaikan tunnus. Monirivisen
tositteen tapauksessa eri tositerivit voivat kuulua samaan tai eri
kustannuspaikkaan. Samassa paivakirjassa voi olla tositeriveja, jotka
kuuluvat kustannuspaikkoihin ja tositeriveja, joissa el
kustannuspaikkatunnusta ole.

Voit maarata, etta ohjelma tarkistaa, onko syotetty kustannuspaikka
olemassa. Maaritys tehdaan valinnalla
Tiedosto|Kustannuspaikkaerittely|Maarita perustamispakka Jos
perustamispakko on paalla ja sydtetaan tuntematon kustannuspaikka,
ohjelma huomauttaa tasta ja antaa mahdollisuuden perustaa ko.
kustannuspaikan automaattisesti.

16.4 KUSTANNUSPAIKKOJEN TULOSLASKELMAVERTAILUT

Saat tulostettua kustannuspaikkojen tuloslaskelmat (ja taseet) rinnakkain
paperille, ruudulle tiedostoon tai leikepdydalle valitsemalla

Tiedosto|Kustannuspaikkaerittely|Tulosta tuloslaskelmat ja taseet:

Mustaa ne kustannuspaikat, jotka haluat mukaan Tulosta
vertailuun, Mustaaminen/muztanpaoigto tapahituu i 0K ¢
napayttamalla hiren vazempaa painiketta taulukon " Paperille SR
vasemmanpuoleizimmaszsa zarakkessza. Fida P
CTRL-nappainta pohjasza, nin aiemmin mustatut pysypsat. & Ruudulle Muistioon Bz
Wit kayttaa myos viereizia painikkeita.

€ Leikepdydale [tab]

| Eustannuspaiklka | Mustaa kaikki |
P | Kustannuspaikattomat - —
Walkaize kaikki | [ Erittely tileittain
v Wain tuloslaskelma
Yhteensd-sana I_I.Jhteenséi
Tilinpaatozsrunko
|c:\winkp\ma|li\m_l,ltl4.wtr Selaa... |

Fuusta Fuuhun

| Tammikuu 2004 = [ Maaliskuu 2004 =l
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16.5 KUSTANNUSPAIKOITTAISET TIETOKANNAT LUOVA
TOIMINTO

16.5.1 Kustannuspaikkaerittelyn ajaminen

Kustannuspaikkaerittely ajetaan tarpeen vaatimin valiajoin esimerkiksi
kuukausittain, neljannesvuosittain tai tilikausittain. Ohjelma kasittelee joka
kerralla uudelleen koko jakson tilikauden alusta lukien, tutkii, mita
kustannuspaikkoja on kaytetty ja poi kunkin kustannuspaikan

tapahtumat omiksi tilikausitietokannoikseen. Toiminnon suoritus kestaa
yleensa useita minuutteja; sita kauemmin mitd enemman paivakirjoja ja
kustannuspaikkoja on kasiteltdvana.

Aja kustannuspaikkaerittely nain:

- Valitse Tiedosto|Kustannuspaikkaerittely|Erittele omiksi
tilikausiksi

- Maarita, mitd osaa Kustannuspaikéarakkeesta ohjelma vertaa, ks.
kappale 16.2

- Ohjelma tutkii, onko erittelya tehty aiemmin. Vastaa ohjelman
asettamiin kysymyksiin.

- Odota, kunnes ohjelma on eritellyt kustannuspaikat.

16.5.2 Kustannuspaikkaerittelyn tulosteet

Kustannuspaikkaerittelytoiminnossa ohjelma luo kutakin
kustannuspaikkaa varten oman tilikausitietokannan, poimii sinne
asiaankuuluvat tositteet ja tekee kustannuspaikkakohtaisetkéfjatikset.

Kustannuspaikkojen tietokannat ohjelma nimeaa lisdamalla koko yrityksen
tietokannan nimen peraan kustannuspaikan tunnuksen. Yrityksen omiin
tietoihin ohjelma kirjoittaa tilikaudeksip:<kustannuspaikan tunnus> /

<koko yrityksen tilikausi >.
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Esim.: Yrityksen kustannuspaikat AB12, BC23 jne.
- Josverrataan koko Kustannuspaikkaraketta

Kust.p. Tietokanta Tilikausi

koko yritys uy04.wkp 1.4.2004 31.3.2005

AB12 uyO4ab12.wkp kp:AB12/1.4.2004 31.3.2005

BC23 uy04bc23.wkp kp:BC23/1.4.2004 31.3.2005
- Jos verrataan alkaen 3. merkista 2 merkin pituudelta

Kust.p. Tietokanta Tilikausi

koko yritys uy04.wkp 1.4.2004- 31.3.2005

W12 uy0412.wkp kp:12 / 1.4.2004 31.3.2005

.23.. uy0423.wkp kp:23/1.4.2004 31.3.2005
- Jos verrataan alkaen 1. merkista 2 merkin pituudelta

Kust.p. Tietokanta Tilikausi

koko yritys uy04.wkp 1.4.2004 31.3.2005

AB.. uyO4ab.wkp kp:AB / 1.4.2004 31.3.2005

BC.. uyO4bc.wkp kp:BC /1.4.2004 31.3.2005

Esim.: Yrityksen kustannuspaikat ABC123, DEF234 jne.
- Jos verrataan koko KustannuspaHdaaaketta

Kust.p. Tietokanta Tilikausi

koko yritys uy04.wkp 1.4.2004- 31.3.2005

ABC123 uyabcl23.wkp kp:ABC123/1.4.2004 31.3.2005
DEF234 uydef234.wkp kp:DEF234/1.4.2004 31.3.2005

Kunkin kustannuspaikan aineistoa voidaan kasitella aivan kuin se olisi
kokonaisen yrityksen erikseen kirjattu tilikausi. Sggadaan kaikki samat
tulosteet kuin koko yrityksestd, eli kustannuspaikkakohtaisena esimerkiksi:
- paivakirja

- vuoden paivéakirja

- paékirja

- ALV -laskelmat

- haluttujen tilien erittely valitulta jaksolta

- tase jauloslaskelma

Usein tarkein kustannuspaikkaerittelyn tulosteasetja tiloslaskelma,
jossa on koko yritys ja/tai kustannuspaikkoja rinnakkain. Kun
kustannuspaikkaerittely on tehty, tama tulosteffdosta|Tilinpaatos-
tulosteet-toiminnolla, jonka ohjeet on kappaleessa 18.
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17 SALDORESKONTRA

17.1 SALDORESKONTRA-TOIMINNON PERIAATE

Saldoreskontr@ioiminnon avulla voidaan tarkastella jonkin kirjanpidon

tilin tapahtumia, esimerkiksi myyntisaamisia, ostovelkoja tai joissain
tapauksissa kalustoa. Toiminnon avulla voidaan esimerkiksi seurata, misté
myyntisaamisista on jo saatu suoritu®ko se ollut oikeansuuruinen.
Reskontrasta saadaan tulosteena avoimien laskujen luettelo, jota voidaan
kayttad yksinkertaisena myyntai ostoreskontran korvikkeena. Avoimien
laskujen luetteloa voidaan kayttdd myads tilinpaatoksendgagelyna
myyntisaamisista tai ostoveloista.

Saldoreskontraa voidaan paivittdd esimerkiksi kuukausittain ottaen
alkavaksi reskontraksi edelliselta kuulta talletettu reskontratiedosto.
Paivitysjakson voi kuitenkin valita taysin vapaasti ja paivittada esimerkiksi
koko tilikaudelta kerrallaan.

Voit myds ottaa useita tilejd samaan reskontranpaivitykseen, jolloin voit
esimerkiksi harjoittaa osakeseurantaa. Syo6ta talloin tilit valiviivoin ja
pilkuin eroteltuna, esimerkiksi muodossd00-1099,1700,1730, 2400
2599

17.2 TOSITTEIDEN KIRJAAMINEN SALDORESKONTRAA
AJATELLEN

Saldoreskontraa ajatellen riittaa, etta tositteet kirjataan oikedikeen.

Jos halutaan tarkastella esimerkiksi myyntisaamisia asiakkaittain ja/tai
laskuittain tai ostovelkoja tavarantoimittajittain ja/tai laskuittain, taytyy
Laskunnumeresarakkeeseen syottaa asiakkaan, tavarantoimittajan ja/tai
laskun tunniste.

Laskunnumeresarakkeeseen kirjataan enintdan kahdeksan (8) merkin
pituinen tunnus. Saldoreskontraa paivittaessaan ohjelma osaa tarvittaessa
verrata tunnusta osina.
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Esimerkki 1

Esimerkki 2

Haluat seurata ostovelkoja laskuittain. Kirjaa
Laskunnumeresarakkeeseen laskun numero. Se voi olla
todellinen laskunnumero tai kirjanpidon siséinen
laskunnumero. Kun kirjaat saman laskunnumeron aina,
kun ko. lasku esiintyy kirjanpidossa, ohjelma osaa
yhdistaa laskun ja suorituksen toisiinsa.

Haluat seurata myyntisaamisia laskuittain ja
asiakkaittain. Varaa Laskunnumesarakkeen nelja
ensimmaista merkkié asiakkaalle, eshkBCD, ATSK
KSKQ ja nelja seuraavaa merkkid laskunnumerolle,
esim.1234 5342... Kun olet myynyt Atsoftille jotain ja
Kirjoittanut siita laskun numers342 laskunnumero on
siis esimATSF5342

Jos syotat laskut toispuoleisina kirjauksina, pida huoli, etté laskun,
asiakkaan ja/tai tavarantoimittajan tunnus on niilla riveilla, joissa
kasitelladn saldoreskontralla tarkasteltavia tileja.

17.3 SALDORESKONTRAN PAIVITTAMINEN

Saldoreskontra paivitetdan toiminnoilleedosto|Paivita
myyntireskontra ja Tiedosto|Paivita ostoreskontra Valintaikkunaan
maaritelladn seuraavat asiat:

- alkava saldotiedosto
Jata tdma kohta tyhjaksi, jos et ole aiemmin ajanut saldoreskontraa
ko. yrityksesta. Muussa tapauksessa kirjoita pohjaksi haluamasi
tiedoston nimi, esimerkikséammiO5.wrmtai koko tiedoston polku,
esimerkiksic:\winkpfirmal\tammiO5.wrmJos et muista aiemmin
tallettamiesi reskontratiedostojen nimia, pa8®ag jolloin paaset
etsimaan niitd tiedostonvalintaikkunasta.

- paivitysjakso

Valitse paivakirjat, joista haluat poimia vienteja saldoreskontraan.
Usein reskontraa péaivitetdan kuukausittain, jolloin valitset
esimerkiksi Kuusta elmikuy Kuuhun =helmikuu Jakso on
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kuitenkin vapaasti valittavissa, joten voit ajaa vaikka koko vuoden
kerrallaan, esimerkik${uusta = tammikuu, Kuuhun = joulukuu

- tarkasteltava tili
Syoéta tahan kohtaan tarkasteltavan tilin numero. Yleenséa
tarkastellaan myyntisaamisia, esimerkikSDQ tai lyhytaikaisia
ostovelkoja, esimerkiks243(Q tai kalustotileja. Jos haluat useita
tilejd samaan kéasittelyyn, syota esimerkiksi muodossa
1000-1099,1700,1730,240R599

- mista merkeista
Tassa kohdassa ilmoita, mita osaa Laskunnwkentasta
ohjelman tulisi verrata kohdistaessaan laskuja ja suorituksia
toisiinsa.

Esimerkki 3 Haluat verrattavan koko kenttdd yhtena laskun
numerona kuten esimerkissa 1. Sy@iaen 1. merkistd 8 merkin
pituudelta

Esimerkki 4 Olet sydttanyt laskujen tunnisteet kuten esimerkissa 2.
Jos haluat luettelon kunkin asiakkaan avoimesta saldosta, sy6ta:
alkaen 1. merkista 4 merkpituudelta Jos haluat luettelon
laskukohtaisesti, sy6talkaen 5. merkista 4 merkin pituudetta
alkaen 1. merkistd 8 merkin pituudelta

Painaessa$)K ohjelma ryhtyy péaivittamaan saldoreskontraa. Se nayttaa
ruudulla ensin alkavan listan, jos alkava reskontratiedosto on maaritelty.
Sitten ohjelma lisda luetteloon uudet viennit valitulta jaksolta ja nayttaa
ruudulla lisdytyneen listan.

Paivitysajossa ohjelma kohdistaa toisiinsa yhteensopivat laskut ja
suoritukset ja laskee kussakin tapauksessa avoimen saldon. Paattavaan
listaan jdavat ne laskut, joiden saldoksi ei tullut nolla. Lopuksi voit
tallettaa paattavan listan. Anna esimerkikeitaikuun paattavalle
myyntireskontralle nimekgammiO5.wrnja ostoreskontralle

tammiO5.wro
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17.4 SALDORESKONTRAN MUOKKAUS

Voit vapaasti muokata ohjelman tarjoamia saldoreskontran listoja ja
tallettaa niita haluamallasi nimella missa vaiheessa tahansa.

Alkava lista, lisdytynyt lista ja paattava lista tarjoavat toiminnot:
-Muokkaa|Lisa4, jolla lisatdan listaan uusi rivi

-Muokkaa|Poista, jolla poistetaan listasta rivi

-MuokkaalJarjesta, jolla aakkostetaan lista haluamasi kentdn mukaan

Lisaksi voit muokata vapaasti rivien teksteja, summia jne. Tarvittaessa voil
tallettaa muokatun listan toiminnollaedosto|Tallenna

Ohjelman suorittama paivitysajo perustuu aina ruudussa nakyvaan
lisdytyneeseen listaan. Toisin sanoen jos olet muokannut alkavaa tai
lisdytynytta listaa, paivitysajo perustuu muokattuun tilanteeseen.

Huomaa, etta saldoreskontran listoihin tekemasi muutokset eivat talletu,
ellet talleta listoja toiminoll&iedosto|Tallenna Huomaa mydgs, etta
saldoreskontraan tehdyt muutokset eivat vaikuta kirjaamiisi paivakirjoihin,
vaan tarvittaessa jotkin kirjaukset on paras tehda ensin suoraan
paivakirjoihin ja ajaa saldoreskontra vasta sitten.

17.5 SALDORESKONTRAN TULOSTEET

Saldoreskontran ikkunoissa Baperille-painike, jolla saat tulostettua ko.
listan paperille.

Muihin Windowsohjelmiin voit siirtda saldoreskontran listan painamalla
LeikepOydalle-painiketta. Sen jalkeen voit liittaad tekstin esimerkiksi
taulukkolaskentaan tai tekstinkasittelyyn.
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18  TASEEN JA TULOSLASKELMAN TULOSTUS

18.1  YLEISTA

Valitilinpaatoksia ja tilinpaatosta varten voidaan tarvita tulosteina mm.
- tase ja tuloslaskelma
- tase ja tuloslaskelmaerittelyt (pitka tase ja tuloslaskelma)
- tase ja tuloslaskelma kaksi (2) kautta rinnan

Joissakin yrityksissa voidaan tarvita monipuolisempia vertailuja,

esimerkiksi

- tase ja tuloslaskelma kuluvalta kaudelta, rinnalla budjetti

- eri kuukausien tuloslaskelmat rinnakkain

- eri tilikausien taseet jaloslaskelmat rinnakkain

- eri kustannuspaikkojen tuloslaskelmat rinnakkain

- edelld mainittujen lukujen vertailua, esim. erotuksia ja
prosenttilaskua

Ohjelma tarjoaa nelja valmista toimintoa:

- Tulosta|Tase ja tuloslaskelmajolla tulostetaan sen hetkinen tase ja
tuloslaskelma tilikauden alusta lukien

- TulostalJohdon raportti, jolla tulostetaan kuluvan tilikauden eri
kuukausien taseet ja tuloslaskelmat rinnakkain tuhannen euron
tarkkuudella.

- Tulosta|Prosenttivertailu, jolla tulostetaan rinnakkain taseet ja
tuloslaskelmat talta kuukaudelta, talta kuukaudelta prosentteina
liikevaihdosta, kuluvan tilikauden alusta ja tilikauden alusta
prosentteina

- Tulosta|Taseerittely|Pitka tase ja tuloslaskelma jolla tulostetaan
tilikohtaisesti eritelty tase ja tuloslaskelma

Kaikki muut tilinpaatodstulosteet tehdaan Tilinpaatdstulosteaninnolla.

Silla voidaan tulostaa monipuolisia tagetuloslaskelmavertailuja,

enintaan viisi (5) kautta ja kolme (3) laskentaa rinnakkain. Kausiksi
voidaan valita haluttu jakso kirjattavadilikaudesta, edellisestéa tai muusta
tilikaudesta, budjetista tai eri kustannuspaikoista. Laskennoiksi voidaan
valita kahden kauden erotus, kausi prosentteina toisesta kaudesta, kauder
luvut prosentteina liikkevaihdostamuutosprosenttai kahden kauden
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yhteenlaskental' ulostus voidaan maaritella normaalissa lyhyessa
muodossa tai tileittéin eriteltyna pitkdssa muodossa.

Nollasummaiset rivit saat tulosteista pois valitsemalla
Tulosta|Tilinpaatoksen asetukset|Nollasummaiset otsikot

18.2  TILINPAATOSTULOSTEIDEN MAARITTELEMINEN

ToiminnollaTulosta|Tilinpaatostulosteetaukeaa tilinpaatostulosteiden
valintaikkuna. Sen kayttd on esitelty kuvassa.

. Tilinpdatastulosteet x|

Tulostesivun otsikko |Asteri Malliritys Oy

Tilinpaatossarakkeet Dtzikko
Jarj. Tilikausi Kuuszta Kuuhun tuloslazkelma laze
[17 [(ma08) 1.1.-31.12.2008 | |tilikartan tilin: * | | Tammikw > | {1 - 31.1.2008 31.1.2008
[ ] =] =l [l
] | | -
[ ] =l =l [l
[ 1] = =l I
Yerailusarakkeet Tallenna
Tvyppi KausziA Kausi B Otszikko [tsl] Otzikko [taze] maarittely
- L

I_ I J I I I I mééiﬁftely
[ ] = ! ! |
[ ] =l ! | !
[ Tulostetaan™ | [ Kausien esitystapa™ | [ Tulozlazkelma ja tase ™ Grafiikka

() Buudulle ) Monisarainen [jos mahd.] ® Lyhyt muoto

® Paperille |1 kpl @® Yksisarainen Tulosglazkelma- ja taze-erittelyt: oK

) Leikepoydalle [tab) 'I_ Vain tuloslaskelma ) Wain saldollizet tilit Peruuta

) Levylle [taza] ) Kaikki tilit

[~ Wain tase

[v Tulostetaan myos sivunumerol, ensimmainen sivu $aa NUMENoN |1| Yhiteensi-sana I}'htEEHSE

RIVIT 1-8 Riveille 1-8 maaritellyt asiat tulostuvat paperille (tai
muualle) sarakkeiksi vasemmalta oikealle
numerojarjestyksessa tai kayttajan valitsemassa
jarjestyksessa.
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ALASPUDOTUSLISTA
Kun n&paytat hiiren vasemmalla painikkeella kentan
vieressa olevaa alasnuolta, ilmestyy nakyviin alas
putoava luettelo. Napayta jotakin luettelon rivid, niin se
tulee valituksi.

TILINPAATOSSARAKKEET

Jarjestyssara  Kirjoita tilikauden riville jarjestysnumero (numerot 1
8). Taman sarakkeen perusteella maarataan missa
jarjestyksessa eri tilikaudet tulostuvat paperille
rinnakkain vasemmalta oikealle

Tilikausi-sara Valitse, minka tilikauden aineistoa haligdrakkeessa
nakyy tiedostonimi seka tilikauden ajanjakso.

Kuusta ja Valitse, milta jaksolta ko. tilikautta tarkastellaan,
Kuuhunsara  esim. - koko tilikausi:
Kuusta = tilinavaus, Kuuhun = joulukuu
- pelkka joulukuu:
Kuusta = joulukuu, Kuuhun = joulukuu

Otsikko-kentat Tulosta|Tilinpaatdksen asetukset|Otsikoiden muodostus
kohdan vaihtoehdot ovat
*viimeksi kaytetyt tai
*tositteiden paivamaarista.
Oletus on *tositteiden paivamaariséka ruksi kohdassa
OHuomauta, jJjos otsikoita e
t u n n iP&wWmaéarat voi myos kirjoittaa kenttiin.

VERTAILUSARAKKEET
Tyyppi Valitse haluamasi laskennan tyyppi,
- kahden kauden erotus (8)
- jokin kausi prosentteina jostakin toisesta
- jokin kausi prosentteina liikevaihdosta
- kausi vastarahassa
- muutos prosentteina kaudesta toiseetBjAB%
- kaksi kautta yhteenlaskettuna (A + B)
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Kausi A ja Kirjoita tah&n jokin luvuista 47, sen mukaan mihin
Kausi B edella olevista kausista tai laskennoista haluat viitata

Yksisarainen = kauden luvut ovat tulosteessa yhtena sarakkeena,
jolloin kausia ja laskentoja mahtuu paperille jopa
kahdeksan (8) rinnakkain

Monisarainen = kauden luvut ovat tulosteessa kirjanpitoasetuksen
mukaisesti sisennettyna kahteen tai useampaan
sarakkeeseen

Tilinpaatostulosteeikkunassa eri valintoja kayttamalla on myads
mahdollista:

- tulostaa pelkka tase

- tallentaa maarittelyja ja ottaa aiemmin tallennettuja méaarittelyja
kayttoon

18.3 TILIRUNGON KOODAUSTEN AUTOMAATTITARKISTUS

Tase ja tuloslaskelmdyyppisten tulosteiden alussa tarkistetaan valittu
tilinpaatdsrunko ja huomautetaan, jos siina on koodausvirheita, esim.
- tilivali maaritelty muualle kuin alimmalle tasolle
- kaksitahtisen rivin jalkeen nelitdhtinen rivi tms.

ASTERI KIRJANPITO - Asteri Malliyritys O EI

Wirhieita Hlirungon maarittelyssa, Paina QK, niin naet selostuksen pulmista,

L=IF%

Tiedosto  Muokkaa Muotolle Mavtd  Ohije
irheitd tiTirungon madrittelyssa:

Tilirungossa on perdkkdin rivit

wREaryonal. pys.wvast. hyodykk.

wwEaya it vast. poik. arv. al.

Mifstd ywlemmdlle on madritelty pienin tili. Ti1iwdli saa olla mddritelty wain alimmalle hierarkiatasolle.

Tilirungossa on perdkkdin rivit

##pahoitustuotot ja -kulut

HREETOTOT osuuksista konserniyrityksissd

alemmalla rivilld woi olla tdhtid enintdin yksi enemmdn kuin ylemmilla.
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19  TILINPAATOS

19.1  YLEISTA

Tilinpaatosviennit kirjataan joko viimeisen paivakirjan loppuun tai
erilliseksi viimeiseksi paivakirjaksi.

Tilinpaatosta (enflasekirjad varten tulostetaan
-tase jatloslaskelma kaksi kautta rinnan
-tase jauloslaskelma tileittain eriteltynliitteeksi
-taseerittelyt

Huomaa, ettdilinpaatdssanalla tarkoitetaan useaakin eri asiaa, tdssa
vapaamuotoisia, epatarkkoja maaritelmia:

(a) Tilinpaatos = 'tilien paattdminen' = kirjanpidollinen prosessi, joka
suoritetaan tilikauden paatyttya ja jossa tehdaan mahdolliset
tilinpaatdsviennit kuten jaksotukset, poistot, tuloverokirjaukset jne. ja
tuotetaan tarvittaessa asiakirja nimeltdanipaatos’, ks. kohta (b)

(b) Tilinpdatds = 'entinen tasekirja' = asiakirja, joka joidenkin
kirjanpitovelvollisten on tuotettava ja joka sisaltaa esim. taseen,
tuloslaskelman ja liitetiedot."

19.2  TILINPAATOKSEN (ENT. TASEKIRJAN ) KOKOAMINEN

Tilikauden viimeiset kirjauksekuten poistot, varausten muutokset yms.
tehdaan joko viimeiseen kuukauteen tai kokonaan omaksi paivakirjakseen
Tilinpaatds tulostetaan viimeisesta kaudesta. Tulosteniput ovat esimerkiks
tilinpaatos (ent. tasekirja), taseerittelyt ja muu tilinpaatdsaineisto

Tilinpaatds (entTasekirjg on se virallinen julkinen aineisto, joka
|Ahetetdan viranomaisille ja annetaan mahdollisesti ulkopuolisille
pyydettaessa. Taswittelyt sisaltad yksityiskohtaisen erittelyn taseen
erista. Tilinpaatdksesta (enf.asekirjastaja taseerittelysta on sdadetty
mm. kirjanpitolain 3. luvussa.
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Muu tilinpaatosaineistsisaltaa sellaista tilinpaattamiseen ja kirjausketjun
aukottomuuteen liittyvaa aineistoa, joka ei kutilinpaatokseen (ent.
tasekirjaaheika taseerittelyyn. Tulosteita tehdaan osittain kirjanpito
ohjelmalla ja osittain tekstinkasittelyohjelmalla.

Tilinpdatos (ent. Tasekirja ):
1 Tilinpaatos:
-Tase, kaksi kautta rinnan
-Tuloslaskelma, kaksi kautta rinnan
-Taseen jauloslaskelmairiitetiedot
1 Luettelo kaytetyist&irjanpitokirjoista, tositelajeista sékieto
niiden sailytystavoista
1 Allekirjoitukset
1 Tilinpaatésmerkinta

Tilinpaatoksen liitetiedoksi toimintakertomyes kyseessé on

1) julkinen osakeyhtio;

2) sellainen osuuskunta tai yksityinen osakeyhtio, joka ei ole Ati&ro
pienyritys; tai

3) yleisen edun kannalta merkittava yhteiso.

Tase jauloslaskelma tulostetaan kirjanpittijelmalla. Muutilinpaatds
(ent.tasekirjan aineisto kirjoitetaan tekstinkasittelyohjelmalla.
Tilinpaatoksen (ent. Tasekirjariulostaminen paperille ei ole pakollista,

niin kuin muunkaan aineiston paperilla sailyttaminen ei ole pakollista.
Tuloslaskelman ja taseen liitetiedoista on saadetty mm. kirjanpitoasetukse
2. Luvussa seka osakeyhtion 11. luvussa ja AKYL:n 9. luvussa.
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Voit tulostaatilinpaatoksen (entasekirjan Asteri Windows Kirjanpito-
ohjelman kautta toiminnoll&ulosta|Tilinpaatos (ent. Tasekirja):

Tilinpaatoksen (enfTasekirjan alkuosalle ja loppuosalle ohjelma ehdottaa
tilikautta kuvaavat nimet, joiden voit antaa olla sellaisenaan.

Kun haluat muokata alkuosaa tai loppuosaa, paina Muokkaa ja tulosta. Jo:
ohjelma ei viela ole tehnyt tamanvuotisitapaatdsta (entasekirjad,

paéaset valitsemaan sopivan pohjan. Pohja on yleensa edellisvuotinen
tasekirja, joka pitda muokata ajan tasalle.

[ Tilinp&atsksen tulostaminen (ent. Tasekirja) Bg

“arha tapa, jolla voit ohielmasta kasin kaynnistad tekstink asittelyn.
Kirjoita kuitenkin omat paremmat tekstit:

Tilinpaatoksen (ent.

Tasekirjan) voit tulostaa ] Kaptettavan tekstinkssitelyohisiman palkuja nimi Misianelvsthitibesn it it diag
mill3 tahansa T oS BiiceAinword$wINW/ORD EXE i o S e
tekstinkisittelyohjelmalla J (oot ok e e s Ot Pk

ja nimi laytpvat kohdasta Kohde. Valitse pollku ja nimi aktiviseksi ja
paina ctri+c. Palaa kifjanpito-ohiglmaan viersiseen tekstilaatikkaon
ja paina ctrl+v.
K.ansilehti ja toimintakertorus ovat tiedostossa

Kerro ohjel ma“e minne‘ ——! winkphmallivry14_tilinpastok sen_alkuosa doc Muokkaa ja tulosta...
’
olet tallentanut

tEkStinkaSItteIV"a itse Tulosta tuloslaskelma ja tase kaksi kautta rinnan... Tase la tUIOSIaSkeIma tUI05tuvat
tekemdsi tilinpdatoksen tilinpddtdksen alku- ja loppuosan viliin

alku- ja loppuosan.

A Litetiedot ovat tiedostossa

\|c::\wmkp\malll\my'| 4_tiinpaatoksen_loppuosa.doc Muokkaa ja tulosta...
Paistu

Asennuslevylta voit myds tuodssteri Ohjelmi@ esimerkkipohjat, joihin
voit sitten tdydentaa oikeat tiedot otsikkojen alle.

Kun olet ensimmaisen kerran luonut esimerkiksi
ma03_tasekirjan_alkuosa.dtedoston, paaset sita jatkossa
viimeistelemaan suoraan painamalla Muokkaa ja tulqpstmiketta.
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Asteri Ohjelmi@ esimerkkitilinpaatoksen (entasekirjan alkuosalle

alkaa nain:

<Jos-sellaista-ei-ole, kannattaa-ottaa-esimerkiksi tdma teksti-ja-muokata-siltd-pohjalta-oma-malli >
<Vield-parempi-malli-on www tiliextra fi-->-Ohjeitaja-malleja—kohdassa =T

<Téaydenna tihan tilinpaatdspohjaan pisteiden-. .. -paikalle tarvittavat telestit 9
<Tami-malli-ei-ole-kannanotto-sithen, -millainen tilinpaatSksen kuuluu-olla >

<vaan-esimerkki-siitd, -miten-Asteri-Windows Kirjanpito—ohjelman tilinp&atdstoiminto teknisesti-toimii >
<0ta-huomioon tilinpaatosta tehdessdsi-senhetkinen lainsaadants>"

<sekd-mitd kyseistd yhtidmuotoa koskevat madraykset-edellyttavat >

<Tami-on tilinpaatoksen -alkuosa. Tilinpaatiksen-loppuosa-on toisessa tiedostossa >

L
L
L
«
«
T
TILINPAATOSY
q
q
q
Tilikausi-...
q
L
L
L
Osoite: =+ -+ - |
..r
Kotipaikka: —+ -+ - |
Y-tunnus: - -+ - |
Tilinpaatoksen-laati: -+ - |
L

= "
Si it

Esimerkkipohja sisaltda ainoastaan otsikkotietoja. Poista vakasilla (< ja >)

mer kityt ohjetekstit. T2ydenn?

asianmukaiset tiedot:

«<Jog sellaista-ed ole, kannattaaottaaesim erhilaitdm dtekotija muckata-siltd pohjalta om am alli >
«Tiydennd tihintasekiyj apohjaanpisteiden. . paikalle tarvittavattekstit. >

<Téam dmalli-el ole-kanmanotto-sihen millainen tasekiy andoaadow-olla >

<waatresim erkki sitd, miten Asteri: Windows Fitj anpito-—ohj elm antasekitj atoimintoteknisestitoim i =]
“0takmomioontasekit s tehdessis senhetkinenlainsd 4 dint 5=

<gekd-mitd kyseistd vhiiomvotoakoskevatm ddrdvkeetedelyitavat >

«Tam d-ontasekitj an-alkuosa. Tasekitjanloppuosa ontoisessatiedostossa >

1
1
l
1
il
T
TILINPAATOSY
1
Asteri-Malliynitys Oy
l
Tilikausi1.1.-31.12.20164
l
1
1
1
Ogoite: = -+ M antelipobos4]
12345 KIRBIEKAL AAKSOY
Kotipaikka: —» -+ Kirsikkala aksof
Y-tunnus: - -+ 12345678

Tilinpé dtoksenlaati: -+ Tiina Tarkkaf
il

Sivunvaihto

Tiedostevalikosta |0ydat toiminnot, joilla voit tallentaa tekemasi
muutokset ja tulostaa lopulliseifiripaatoksen (entasekirjan.

k o
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19.2.1 Tase ja tuloslaskelma vertailutiedot

2421271

Tilinpaatoksen (ent. dsekirjan keskelle tarvitset taseen ja tuloslaskelman
kaksi kautta rinnan. Niita varten paina ko. painiketta, jolloin paaset
tulostamaan tilinpaatdstulosteita.

i, Tilinpaztostulosteet x|
Tulostesivun otsikko |Asteri Mallipritys Oy
Tilinpaatossarakkeet Dtzikko
Jarnj. Tilikausi Kuusta Kuuhun tuloslazkelma taze
[17 [(ma08) 1.1.-31.12.2008 | |tilikartan tilin: > | Tammikw > | {1 - 31.1.2008 31.1.2008
Yerailusarakkeet Tallenna
Tvyppi KausiA Kausi B Otszikko [tsl] Otzikko [taze] maarittely
[ ] =l | ! e
I_ I J I I I maarittely
" Tulostetaan | [ Kausien esitystapa | [ Tulozlazkelma ja tase |— Grafitkka
() Buudulle C) Monisarainen [jos mahd.] ® Lyhyt muoto
. . . (1].4
@ Paperille |1 kpl (® Yksisarainen Tulozlaskelma- ja tase-erittelyt: —
) Leikepiydille [tab) | Vain saldolliset tilit
[ ¥ain tuloslaskelma @)t oz Al EGR Tt Peruuta
) Lewylle [taza] ) Kaikki tilit
[ ¥ain taze
[v Tulostetaan myos sivunumerol, ensimmainen sivu $aa NUMENON |1| Yhteenza-zana IPhtEE"SE

Jos tulostat levylle, paaset viimeisteleméaan tulostusasua sopivalla
tekstinkasittelyohjelmalla.

Jos tulostat paperille, voit maarata, minka sivunumeron ensimmainen sivu

saa. Sopiva numero otinpaatoksen (entasekirjan alkuosan viimeinen

sivunumero
+ 1.
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19.2.2 Tilinpaatdksen (ent. Tasekirjan) loppuosa

Tilinpaatoksen (ent. dsekirjan loppuosa tehdaan kuten alkuosa.
Tekstinkasittelyohjelmassasi saattaa olla mahdollisuus asettaa
ensimmaiseksi sivunumeroksi jokin muu kuin 1, eli taseen viimeinen
sivunumero + 1. Esimerkiksi Microsoft Word 97:ssa taméa tapahtuu
toiminnollaLis&a|Sivunumerot|Muoto|Aloittava nro.

Taseerittelyt
1 Pitka tase (taserien tilikohtainen erittely)
Tulosta|Tilinpaatostulosteet...
1 Tilien sisaltokohtainen erittely esimerkiksi: reskontraosalla
Tiedosto|Paivita ...reskontra
-saatavien luettelo
-velkojen luettelo
-siirtovelkojen erittely
-siirtosaamisten erittely
-ine.
1 Tilien tapahtumakohtainen eritteljulosta|Taseerittelyt| . .

Muu tilinp&atosaineisto
1 Ne tulosteet, joita ei liitetdlinpaatokseen (entasekirjaaheika
taseerittelyihin
-pitka tuloslaskelma
Tama tulostenippu todentaa taseen ja tuloslaskelman eria. Tata
kautta kirjausketju aukottomasti etenee kirjauksesta tilinpaatokseen.
Tulosteita otetaan osittain kirjanpithjelmalla ja osittain muusta
aineistosta.

1 Tulosteita ovat esimerkiksi:
-pitka tuloslaskelma
-taseerien todennus (pankin tiliote, lainanmaksukuitti jne.)
-tuloslaskelman tilien tapahtumakohtaiset erittelyt (jAsenmaksut)
-kalustoluettelo, inventaario
-tilikartta, tilinpaatésrunko, menetelmakuvaus
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19.3 TASE JA TULOSLASKELMA KAKSI KAUTTA RINNAN

Tase ja tuloslaskelma kaksi kautta rinnan tulostetaan Paiviaan
Tulosta|Tilinpaatostulosteet-toiminnolla, jonka yksityiskohtaiset
kayttbohjeet ovat kappaleessa 18.2.

Tilinpaatostulosteeikkunassa valitse ensimmaiselle riville yrityksen nimi,
tilikauden nimi, Kuusta = tilinavaus, Kuuhun = viimeinen kuukausi tai
tilinpaatdspaivakirja, tuloslaskelman otsikko ja taseen otsikko.

Toiselle riville valitse yrityksen nimi, edellisen tilikauden nimi, Kuusta =
tilinavaus, Kuuhun = viimeinen kuukausi tai tilinpaatospaivakirja,
tuloslaskelman otsikko ja taseen otsikko.

Ohjaa tulostus paperille lyhyessa muodossa esimerkiksi seuraavasti:

& Tilinpaatostuloste x|

Tulostesivun otsikko [Asteri Malliyritys Oy

Tilinpaatossarakkeet Otsikko

Jarj. Tilikausi Kuusta Kuuhun tulozlaskelma taze
[17 [(ma22)1.1.-31.12.2022 =] |tilikartan tilinz | | Tammiku x| {1.1. - 31.1.2022 31.1.2022
[2 [(ma21)1.1.-31.12.2021 | |tilikartan tilin: > | | Tammikus | [1 - 31.1.2021 31.1.2021
L 7| | —

L = |

[ ] =l = =

Enemman vertailusarakkeita [ezim. 6 kk. 12 kk tai kaikki tiikauden kk] on Johdon Raporitti -ohjelmassa

VYertailusarakkeet

Tallenna
Tyyppi Kausi A KausiB DOtzikko [tsl) Otzikko [tase] maarittely
N ) - - |
I_ I J I I I I maarittely
Tulostetaan | [ Kausien esitystapa | [ Tulozlaskelma ja tase” ([T Grafilkka
) Buudulle () Monisarainen [jos mahd.] (& Lyhyt muoto
: . . (1]
@ Faperille |1 kpl @® Yksisarainen Tuloslaskelma- ja tase-erittelyt: -
) Leikepoydille [tab) } Yail Idollizet Lilit
[ ¥ain tuloslaskelma L Peruuta
O Lewylle [tasa) O Kaikki tilit
| [ ¥ain tase |

[~ Tulostetaan myos sivunumerol, ensimmainen sivu saa NUMEron I Yhteenzd-sana I}'hlEEﬂ35
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19.4

Asteri Kirjanpitoi KAYTTOOHJEET
TASE JA TULOSLASKELMA TILEITTAIN ERITELTYNA

Tase ja tuloslaskelma tileittain eriteltyna tulostetaan toiminnolla
Tulosta|Taseerittelyt|Pitka tase ja tuloslaskelma

Voit tulostaa tileittdisen muodon myods Paivakik&unan
Tulosta|Tilinpaatostulosteet-toiminnolla, jonka yksityiskohtaiset
kayttbohjeet ovat kappaleessa 18.2.

Tilinpaatostulosteeikkkunassa valitse ensimmaiselle riville yrityksen nimi,
tilikauden nimi, Kuusta = tilinavaus, Kuuhun = viimeinen kuukausi tai
tilinpaatdspaivakirja, tuloslaskelman otsikko ja taseen otsikko.

Ohjaa tulostus paperille tileittain eriteltyn& esimerkiksi seuraavasti:

& Tilinpddtdstulostee x|

Tulostesivun otsikko  |Asteri Mallipritys Oy

Tilinpaatossarakkeet

Otsikko
Jarj. Tilikausi Kuusta Kuuhun tuloslaskelma tase
[17 [(ma21)1.1.-31.12.2021 | |tilikartan tilin: | [Joulukuu = | {1.1. - 31.12.2021 31.12.2021
[ =l )| =
L =l 2 —
[ 1] =l =l =
[ 1] =l =l |

Enemman vertailusarakkeita [esim. 6 kk. 12 kk tai kaikki tilikauden kk] on Johdon R aportti -ohjelmaszza

Yertailusarakkeet

Tallenna

Tyyppi Kausi A Kausi B Otzikko [tsl) Otzikko [taze] maarittely

I_ I j I I I I miiléﬁflely
[ ] =1 | | |
[ ] =l | | |

Tulostetaan | [ Kausien esitystapa | [ Tuloslazkelma ja tase [ Grafilkka
() Ruudulle C Monisarainen (jos mahd.] ) Lyhyt muoto

) - . 0K
@ Paperille |1 kpl (® Yksisarainen Tuloslaskelma- ja tase-erittelpt: —

) Leikepoydalle [tab)
) Levylle [taza)

[ Wain tuloslaskelma

[ ¥ain tase

(® Vain zaldollizet tilit

) Kaikki tilit

[~ Tulostetaan myos sivunumerol, ensimmainen sivu saa nUmMeron I ‘rhteensa-sana thteenséi
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19.5 TASE-ERITTELYT

Taseerittelyind on yksityiskohtaisesti ryhmittain luetteloitava
kirjanpitovelvollisen taseeseen tilikauden paattyessa merkitty:
1) pysyvat vastaavat
2) vaihtuvat vastaavat
3) vieras padaoma sekéa
4) pakolliset varaukset

Ohjelmassa on monipuolinentasea | t t el yosa. -Til i ka
e r 1 t-samkeyassa voit maaritella, miten ko. ¢ilitellaan tase
erittelyssa:
Tyhja = jatetdan pois yksitelletulosteesta, nakyy pitkassa taseessa
= vain loppusaldot
= koko tilikauden kaikki tapahtumat ja loppusaldo
= kahden viimeisen paivakirjan tapahtumat ja loppusaldo
= tilinavaussaldo, lisdykset yhtena rivind, vdhennykset yhtena
rivind ja loppusaldo

Lisaksi jos tilin erittelykoodi = 2 tai T:

- jos tositerivi on apukirjaus, jossa debatkredittili sama, ohjelma
tuo siitd taseerittelyyn kaksi rivia

- jos tili kreditissa, summa tulostuu miinusmerkkisena

Taseerittely tulostetaan toiminnoll&ulosta|Taseerittely|Laajana
muuhun ohjelmaan

&| Tase-erittely gj

Syits Tase-enttely-sarakkeeseen jokin merkeistd 5, T, 2 tai ¥ tai j&t3 se tyhidksi K. aptettavan jatkokasitelyohieiman polku ja nimi \_/["ujl_ak\_. :"ﬁlﬂe \I_\u"mduws\n
yopopdalle tai
tyhid = ei tulosteta [pksitellen-erittelpyn) | K aynnista-walikkoon
legpttamasi
§ = vain loppusaldot Vinkki: Jos jatat taman tyhiaksi, aineistosi tekstink 3sittelpohjelman
T = koko Hlikauden kaikki tapahtumat fa | Ik kaynnistyy tiedoston tarkenteen mukaizeen kuvakleeen kohdalle.
Fe flicaLnsn Laltkl fapanilmat |3 1apRusainn ohjelmaan, esim. .dac Wordin ja .zl Excelin F‘g\nah |||||
2 = kahden viimeisen paivakitan tapahtumat ja loppusaldo [aikeanpuoleista)
kakkozpainiketta ja valitse
¥ = tilinavaussaldo, lisdypkset phtena riving, wahennpkset yhtena riving ja loppusaldo Muata Ominaisuudst. Polku ja
nimi loyptywat kohdasta
e -\ alitse polku ja
Tiinumera AL [ Tlinnin Taseeritely] ~ 7 tilitiset erittelyt plesitelen ksﬁa pai'
p |1000 perustamizmenal t Immi &
1010 tutkimusmenat 7} * itk tase ja valissa erittelyt ohielmaan
1015 kehittami ot Wi tekstilaatikks
1020 aineettomat oikeudet 2 paina clik+y.
1030 likearva S Tl ed
1040 ot pitk avaik utteiset menat ulostetaan tiedostoon
1050 ennakkomaksut ainestthyddyk. o:winkphmallismy04_tase-erittely. doc
1100 - ialueet

1110 rakent b ja rakennelmat

Tieh el
1920 [ADE 22 [koneelja kalusto ALY v EEENEEEY

1125 koneet ja kalusta &

1130 uut aineellizet hypddykkest

1140 enn.maksut. ja keskener han T )

1200 muut osakkeet ja osuudet " tab-eroteltu [esim. Exceling

1210 iUt sadmmizet

1240 osuudet konsermipritk sissa T

1280 saamiset konsemiyritpksits - .

1360 osuidet om yht yri“;‘ykiiss'a MEpts jatioksitelyohjelmassa.
1270 zaamiget om. pht, writpk gilta

1280 omat osakkeet tai osuudst Sulie

1400 aineet ja karvikkeet
1410 kel anarsicat hintbaat —
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Tekstinkasittelyohjelmassa voit muokata, tallentaa ja tulostaa tase
erittelyn:

W Wicrosoft Word - my04_tase-erittely. doc

T-ﬁlieu:lnsto Muokkaa Mawkd Lisdad Muokolle Twékalut Taulokko Ikkuna Ohije

[j E? E] Eé% Ei E? iﬂ §; 1§ni§’ IE E@ by 4; EE 1 100% M [3
Wain beksking = Courier Mew - 10 - B I U = =E ST FEFEIm S A
= Mévta Lai pilota ﬂT =
Lg'l'l'|'2'|'3'|'4'|'5'|'E'|'?'|'3'|"3'|'1|J'|'11'|'12'|'13'|'14'|'15'|'1E~'|'Q'|'13'|'
TALS3E
VASTALV LA
Pysywat wvastaavat
Lineelliset hybdyvkkeet
1100 maa— Jja wvesialueset 20 000,00
Tilinswvaussaldo Z0 000,00
Lisz&vkset o,a00
Vahennykset a,o0o0
Loppu=saldo Z0 000,00
1110 rakennukset ja rakennelmat g2 000,00
Tilinswvaussaldo 82z 000,00
Lisz&vkset o,a00
Vahennykset a,o0o0
Loppu=saldo 82z 000,00
1120 koneet Jja kalusto ALV 4 000,00
30 1.3.2004 4 000,00 koneet ja kalusto ALV
1125 koneet Jja kalusto 47 685,00
Tilinsvaussaldo 42 000,00
10 19.1.2004 21 000,00 ZEH 740 henkildauto
22 13.2.2004 Z 480,00 Auton ilmastointilaite
24 15.2.2004 - 1 900,00 BEUI-90 suton mwmyynti
32 31.1z.:=2004 - 15 895,00 kaluston poisto
Loppu=saldo 47 685,00

Ostovelkojen janyyntisaamisten taserittelystd nakyy avoimet laskut.
Tallainen tuloste saadaan saldoreskontratoiminnosta, jonka
yksityiskohtaiset kayttdohjeet on esitetty kappaleessa 18, tai erillisista
myyntireskontraja ostoreskontraohjelmista.

Voit tulostaa valituista tileista, esimerkiksi kalustotilista, taséelyn,
jossa nakyy alkusaldo, lisaykset ja vahennykset tositeriveina ja
yhteissummina, poistamaton hankintameno, poisto ja menojaannos.

Tulosteen saat haluamaasi jatkokasittelyohjelmaan, esim.
Muistoon/Wordiin tasavalisena tai taerkein (sarkainmerkein)
eroteltuna Excetaulukkolaskentaan.
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19.6  LISAYS-JA VAHENNYSERITTELY

Erittely tulostetaan toiminnoll&ulosta|Taseerittely|Lisays- ja
vahennyserittely (kalusto)

Paperituloste nayttaa esimerkiksi talta:

Asteri Malliyritys Oy
Tilikausi: 1.1.-31.12.2004
Kalustotilin erittely
Tili: 1125 koneet ja kalusto

Kauden alussa 42 000,00
Lisdvkset

10 19.1.2004 ZEH 740 henkiltauto 1123 1700 21 000,00

22 13.2.2004 Auton ilmastointilaite 1125 1700 2 480,00
Lisdvkset vhteensa 23 480,00
Vihennvkset

24 18.2.2004 BUI-90 auton myynti 1700 1125 1 900,00
Vihennvkset yhteensi 1 900,00
Poistamaton hankintameno 63 580,00
Poisto 15 895,00
Menojainnis 47 685,00

Ruututuloste nakyy kuvaruudulla Muistiossa. Sita voit muokata, tallentaa
ja tulostaa paperille.

Tata tulostetta varten on selvempaa kirjata kalustmetto kirjauksena.
Muuta siis tilikarttaan kalustotilin alv koodi AON23:Ksi.
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Kaluston taseerittelyksi voi vaihtoehtoisesti tulostaa tilin tapahtumien
luettelon koko tilikaudelta. Tamé tulostetaan DepeKredittili-
ikkunoiden toiminnollalrapahtumat|Valitulta jaksolta tai paivakirja
ikkunan toiminnollaTulosta|Tilin tapahtumat jaksolta tai Tulosta|Tase
erittely|Valitut tilit . Maarittele valintaikkunassa kalusibn numero,
Kuusta = tilinavaus, Kuuhun = viimeinen péaivakirja ja ohjaa tulostus
paperille.

Tilin tapahtumat halutulta jaksolta |

Tilinumerot |1120] |
(esim. 1700-1730,2000,2300-2390 2462)

Jakso Euusta tammikuu 2003 j| OK
Kuuhun | tilinpaitos 2003 x| Peruuta
Tulostetaan
@ Paperille [T Otsikot vain 1. sivulle

) Leikepiiydille (tah) Alatunnisteen >0 [

korkeus [cml

Haluamasi tapahtumat saat poimittua toiminndldosta|Tase
erittely|Valitut tapahtumat :

T aze-enttelyt valituista tapahtumista

Tilinumerot (1120 |
(esim. 1700-1730,2000,2300-2399 2462)

Kenttd [Selite2 o] sisaltaa[x |
Jakso Kuusta | tammikuu 2003 =] OK
Kuuhun |tilinpaatos 2003 = Peruuta
Tulostetaan
® Paperille [ Otsikot vain 1. sivulle
! Leikepiiydille (tah) Alatunnigteen o5 j
- korkeus [cm] -
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19.7 KONSERNIN PERUSTAMINEN JA

= =4 4 -

f

=

= =4 4 =2

KONSERNITILINPAATOS

Konsernin yritysten kirjanpidot tehd&dan omina yrityksinaan.
Konsernitilinpdatdsta varten perustetaan oma konserniyritys.
Menettelytekniikka on sama kaupunkikuntien ja kuntayhtymien
okuntakonsernieno kanssa. T2t?a&a vo
tilinpaatdkseen laatimiseen.

Perusidea on yhdistaa ema tytaryritysten kirjanpito ja laatia
konsernitilinpdatds omaksi paivéakirjakseen.

Tee perustaminen, kutgne r ust ai si t ono.rmaal i nk
Konsernitilinpdatdsta vartgrerustetaan uusi tilikausiK ons er ni t |
20220

Yhdistelya varten voi olla katevinta perustaa kutakin yritysta ja
tilinpaatoskirjauksia varten omat paivakirjansa, esimerkiksi:
Emoyritys
Tytaryritys 1
Tytaryritys 2
Tilinpaatoskirjaukset

Tuo ensimmaiseen péaivakirjaan emoyrityksen tapahtumat:
Asterista tuotaessa:
TiedostoKonserniyhdistely
Muusta ohjelmasta tuotaessa tilikauden loppusaldot voi tuoda esim.
toiminnolla:
CSV-paivakirjana
Tapahtumat Netistéohjelmalla
Leikepdydalta
Kasin naputellen

Ensimmaisessa paivakirjassa tapahtumat tositenumerolle 1. Seuraavaan
paivakirjaan tositenumerolle 2 tytaryrityksen tapahtumat jne.

Tulosta kustakin tositteesta muistiotosite paperille / FiB#ostoksi ja
tarkista oikeellinen siirtyminen kirjanpitoon.
Tilinpaatoskirjauksetpaivakirjaan teet tilinpaatoskirjaukset: eliminoinnit,
oikaisut jne.



https://asteri.fi/uuden-yrityksen-ja-kirjanpidon-perustaminen/
https://asteri.fi/uuden-tilikauden-perustaminen/
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20  KIRJAPITO MUULLA KIELELLA KUIN SUOMI

Ohjelmassa ei ole vakiona kdannoksia, mutta kayttgja voi itse tehda
kadannoksen tai ostaa valmiin kielipaketistéri Ohjelmita (ks. artikkeli
https://asteri.fi/kielipakettkirjanpitoon)). Ostettavissa on

Oyl ei seur oo p p-kdBmmaspaketii. Meita gidlizaketteja voi
tiedustella Ateri Ohjelmien tuda.

Ohjelma tulostaa korvaavan sanan vastaavan suomenkielisen tilalle, jos
korvaava sana on sanastossa. Kuvaruudun kieli valitaan
Yritysluetteloikkunassa valinnalldaarita|Kieli|Aseta kieli ruudulla .
Paperitulosteiden kieli valitaan Tilikaudé&kunassa valinnalla

Maarita|Kieli paperitulosteissa.

Yleista:

- Tulosteiden kieli on valittavissa asiakaskohtaisesti (ohjelman sisaltaa
tulevat tulostuvat tekstit, esim. tulosteiden otsikot)

- Talloin esim. tilitoimistokaytdssa voidaan valita ruotsinkieliset tulosteet
ruotsinkielisille asiakkaille ja saksankieliset tulosteet tulostettaessa
raportteja saksalaiselle emoyhtidlle

- Kayttoliittyman kieli (valikot, painikkeiden tekstit jne.) on valittavissa
ohjelmakohtaisesti esim. jos ohjelman kayttaja ei osaa niin hyvin
suomea, voi kayttoliittyméan kaantaa mieleiselleen kielelle

- Kayttaja voi itse muokata sanastoa ja lisata kielia tarpeen mukaan

- Kieliversion sanasto on kayttajan muokattavissa oleva: uusia kielia voi
lisata tarpeen mukaan

Asteri ohjelmia toimittamat tilikartat ja tilinpaatosrungot ovat
suomenkielisia. Ruotsinkielisind on osakeyhtion, aswstikeyhtion ja
yhdistyksen tilipuitteistot. Muun kielisid sanastoja ei ole talla hetkella
toimituksessa.

Kayttaja muokkaa tilikartan ja tilinpaatdésrungon haluamansa kieliseksi.

Kielen valinta ei muuta esimerkiksi paivakirjaan kirjattuja kirjausselitteita.
Otsikkotekstit se kylla muuttaa. Jos on kyseessa kirjanpito, jonka
tilinpaatostiedot ainoastaan tulostetaan suomenkielisten lisaksi vieraalla
kielelld, saattaa riittaa etta nlpaatosrungosta tendaan rinnakkainen
kieliversio. Paperitulosteiden sanasto kirjoitetaan vain siltd osin kuin
kyseiset tulosteet vaativat.
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Ostetun kielipaketin kayttdonotto

Vaihe 1: Tallenna netista sanastopaketti

Tallenna sanastopakekielipap-uk.csvkirjanpitokansioon (yleensa
c:\winkp)

[Tallenna kielisanasto ohjelman hakemistoon ]
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Vaihe 2: Tuo tallentamasi sanastopaketti kirjanpitoon

















































